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Proces planowania Zakupdéw
Zat.16 do PROG 00096/A Procedura Ogdlna Zakupdw Grupy Kapitatowej PGE.

PROCES PLANOWANIA ZAKUPOW

Zamawiajgcy tworzy PZS zawierajgcy informacje na temat Zakupow, ktére planuje wszczg¢ w danym roku
kalendarzowym.

PZS sporzadza sie dla Zakupow o Wartosci szacunkowej powyzej 6 000 zt netto. Mozliwe jest przyjecie nizszego
progu Wartosci szacunkowej Zakupdw, dla ktérych jest sporzadzany PZS. W PZS nalezy wyodrebni¢ Kategorie
zakupowe wskazane w Polityce zakupowej oraz Zakupy strategiczne dla Spotki.

Minimalne wymagania dla Standardowego Arkusza Planu Zakupow PGE, okresla Zat.2 do Procedury.

Planowanie Zakupoéw odbywa sie przy udziale Managera Kategorii, ktéry odpowiada za agregacje Zakupéw w
ramach zarzadzanej przez siebie Kategorii zakupowej oraz Kupcow Operacyjnych. W przypadku Spotek
nadzorowanych ktére przyjety Kodeks Grupy informacja o planowanych Zakupach w Kategoriach zakupowych
okreslonych w Polityce zakupowej przekazywana jest za posrednictwem Spéiki zarzadzajgcej wskazanej w Zat.4
do Managerow Kategorii.

Planowanie Zakupow odbywa sie ze wsparciem Komorki wiasciwej ds. kontrolingu finansowego w Spétce GK PGE
poprzez wigczenie procesu planowania Zakupéw w proces tworzenia planu finansowego Spétki GK PGE. Wsparcie
ww. Komérki organizacyjnej w tym procesie bedzie mozliwe po wdrozeniu dedykowanego narzedzia
informatycznego.

Pozycje PZS powinny by¢ powigzane z planem finansowym Spoétki GK PGE i potwierdzone przez Komorke ds.
kontrolingu finansowego Spétki GK PGE.

Opracowanie i aktualizacja PZS nalezy do zadan DZ.

Spotki nadzorowane wymienione w Zat.4 do Procedury kitdre przyjety Kodeks Grupy, zobowigzane sa, przed
zatwierdzeniem PZS, do przekazania jego projektu do wiasciwej Spotki zarzadzajacej wskazanej w Zat.4 do
Procedury w celu jego weryfikacji w zakresie mozliwych agregacji Zakupow. Powyzsza zasada nie dotyczy
aktualizacji PZS.

PZS oraz jego aktualizacja jest zatwierdzana przez Dyrektora DZ po uzyskaniu uprzedniej akceptacji komorki
wlasciwej ds. kontrolingu finansowego. Po zatwierdzeniu, DZ publikuje PZS oraz kazdg jego aktualizacje w
Systemie GK PGE lub przekazuje do Komorek organizacyjnych pocztg elektroniczng.

Wstepng wersje PZS (prowizorium), DZ przygotowuje nie poézniej niz do konca stycznia danego roku
kalendarzowego, co do ktérego przygotowywany jest PZS i publikuje go w Systemie GK PGE lub przekazuje do
Komoérek organizacyjnych pocztg elektroniczng, co umozliwi powotywanie sie na pozycje planu we Whniosku
zakupowym wszczynanego Postepowania zakupowego. Prowizorium jest akceptowane zgodnie z pkt 8 powyze;.

DZ sporzadza ostateczng wersje PZS w ciggu jednego miesigca od zatwierdzenia planu finansowego na dany rok
kalendarzowy.

Aktualizacja PZS dopuszczalna jest nie cze$ciej niz raz na kwartat i przebiega przy wsparciu Komorki wtasciwej
ds. kontrolingu finansowego i polega na weryfikacji i aktualizacji ujetych w PZS Postepowan zakupowych oraz
usunieciu lub dodaniu nowych Postepowan zakupowych w PZS.

DZ monitoruje wykonanie PZS (z wytgczeniem prowizorium). Celem monitoringu jest terminowa realizacja
zaplanowanych Postepowan zakupowych, usprawnienie procesu planowania oraz analiza odchyleh Zakupéw
zrealizowanych w stosunku do planowanych.

Za terminowe uruchomienie Postepowan Zakupowych ujetych w zatwierdzonym PZS odpowiada Inicjator
postepowania.

Spotki GK PGE w regulacjach wewnetrznych moga okresli¢ zakres wsparcia wymagany od Komorki wtasciwej ds.
kontrolingu finansowego.
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