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PGE Zasady dotyczace organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zamdwienia wspdlnego
Zat.8 do PROG 00096/A Procedura Ogodlna Zakupdw Grupy Kapitatowej PGE

ZASADY DOTYCZACE ORGANIZACJI POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH O UDZIELENIE ZAMOWIENIA WSPOLNEGO

1. Wniosek zakupowy
1. W przypadku Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamoéwienia wspdlnego Dyrektor DZ PGE wyznacza
Organizatora Postepowania.

2. Podjecie przez DZ czynnosci zmierzajgcych do wszczecia Postepowania zakupowego o udzielenie Zamoéwienia
wspolnego wymaga przekazania Wnioskow zakupowych od Zamawiajgcych, a nastepnie sporzadzenia jednego
wspolnego Whniosku zakupowego, ktérego tre$¢ powinna zosta¢ uzgodniona przez DZ Organizatora Postgpowania z
wiasciwg Komorkg organizacyjng Organizatora Postepowania odpowiedzialng za obszar, ktérego Zakup dotyczy.

3.  Whnioski zakupowe Spotek GK PGE uczestniczacych w Postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia wspolnego podlegajg
akceptacji zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Spotki GK PGE ktorej wniosek dotyczy. Na ich podstawie
przygotowywany jest wspélny Wniosek zakupowy zawierajgcy zagregowane wnioski poszczegdlnych Spotek GK PGE,
ktory podlega akceptacji zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Organizatora postepowania.

4. W przypadku Zamowien wspdlnych role Kierownika Zamawiajgcego petnig Zarzady Spotek GK PGE uczestniczgcych
w Zamowieniu wspolnym lub osoba (osoby) dziatajgca na podstawie stosownych umoéw, petnomocnictw lub procedur,
ktéra wykonuje w Postgpowaniu zakupowym czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego. Zakres
odpowiedzialnosci wyzej wymienionych oséb moze by¢ ograniczony zakresem umocowania opisanym w umowie,
petnomocnictwie lub procedurze.

2. Koszty postepowania

1. Koszty organizacji i przeprowadzenia Postepowania zakupowego o udzielenie Zamowienia wspoélnego, ponosi Spotka
GK PGE bedgca Organizatorem Postepowania, z wyjatkiem kosztow zwigzanych z uczestnictwem oso6b nie bedacych
Pracownikami tej Spétki GK PGE.

2. Koszty wywotane wniesieniem srodkéw ochrony prawnej, ponoszg solidarnie wszystkie Spdtki GK PGE na rzecz
ktorych dokonywany jest Zakup i sg rozliczane proporcjonalnie do udziatu Wartos$ci szacunkowej Zakupu danej Spotki
GK PGE w tacznej Wartosci szacunkowej Zamowienia wspolnego, o ile szczegotowe porozumienia pomiedzy Spotkami
nie stanowig inacze;.

3. Koszty udziatlu w pracach Komisji przetargowej cztonka Komisji przetargowej, a w szczegdlnosci koszty przejazdu,
delegacji i pobytu w miejscu posiedzen Komisji przetargowej, ponosi Spotka GK PGE, ktéra delegowata cztonka Komisji
przetargowej.

4. Koszty udziatu Doradcy w pracach Komisji przetargowej ponoszg solidarnie Spétki GK PGE na rzecz ktérych
dokonywany jest Zakup i sg rozliczane proporcjonalnie do udziatu Wartosci szacunkowej Zakupu danej Spotki GK PGE
w fgcznej Wartosci szacunkowej Zamdwienia wspolnego, o ile szczegbtowe porozumienia pomiedzy Spotkami nie
stanowig inacze;.

3. Dokumentacja postepowania

Na zgdanie Spotki GK PGE uczestniczacej w postepowaniu Spétka GK PGE bedaca Organizatorem Postepowania,
udostepnia dokumentacje postepowania w postaci elektronicznej, umozliwia sporzgadzenie kopii i odpiséw z oryginatu
dokumentacji, z zachowaniem obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. Udzial w pracach Komisji przetargowej

W przypadku Zaméwien wspolnych kazda ze Spotek GK PGE biorgca udziat w Postepowaniu zakupowym jest uprawniona
do delegowania jednej osoby do Komisji przetargowej. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy
wymagana jest wiedza ekspercka, dopuszcza sie zwiekszenie ilosci przedstawicieli poszczegdlnych Spétek GK PGE w
Komisji przetargowej. Organizator Postepowania moze zdecydowaé o ograniczeniu sktadu Komisji przetargowej jedynie do
przedstawicieli Spotek GK PGE, ktérych udziat wartosciowy w Wartosci szacunkowej Zamowienia wspdlnego jest wiekszy
niz 20%.

5. Zasady opracowywania uméw o Zaméwienie wspélne:

1. Do przygotowania IPU lub projektu Umowy zakupowej ma zastosowanie pkt 6.5 Procedury, z zastrzezeniem
ponizszych regulaciji.

2. Za przygotowanie IPU lub Umowy zakupowej, odpowiada Komisja przetargowa (Prowadzgcy postepowanie) przy
wspotudziale komorki whasciwej ds. obstugi prawnej oraz komérki wtasciwej ds. podatkow Organizatora postepowania.
IPU lub Umowa zakupowa na etapie prac Komisji przetargowej moze byé opiniowana lub konsultowana przez komorki
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wiasciwe ds. obstugi prawnej Spotek GK PGE uczestniczacych w Postepowaniu zakupowym, jesli nie opdézni to
Postepowania zakupowego. W przypadku zgtoszenia propozycji zmian do IPU lub Umowy zakupowej, decyzje o
przyjeciu zaproponowanych zmian dotyczgcych kwestii formalnych, podejmuje radca prawny wskazany do opiniowania
IPU lub Umowy zakupowej przez komdrke wtasciwg ds. obstugi prawnej funkcjonujgca u Organizatora postepowania.

3. Komisja przetargowa powinna dgzy¢ do opracowania jednolitego wzoru IPU lub Umowy zakupowej dla wszystkich
Spotek GK PGE. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa moze podjg¢ decyzje o
przygotowaniu osobnych projektow IPU lub Umoéw zakupowych dla kazdej Spétki GK PGE.

4. IPU lub projekt Umowy zakupowej przed wystaniem do Wykonawcéw uczestniczacych w postepowaniu wspolnym lub
przed upublicznieniem powinien zosta¢ parafowany lub w inny sposéb zaakceptowany (np. z wykorzystaniem Systemu
GK PGE lub maila) przez radce prawnego.

5. Jesli w postepowaniu o Zaméwienie wspolne przygotowano IPU, za opracowanie na ich podstawie Umowy zakupowej
odpowiada kazda ze Spétek GK PGE na rzecz ktérej dokonywany byt Zakup.

6. Proces zawierania Umow zakupowych jest koordynowany przez komorke wiasciwg ds. zakupdw Organizatora
Postepowania. Oznacza to w szczegdlnosci, ze Organizator Postepowania okresla terminy do ktérych Umowy
zakupowe powinny zosta¢ podpisane, sprawdza waznos¢ wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
o ile zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostaty przewidziane w danej Umowie zakupowej, a w przypadku
kiedy Organizator Postepowania posiada petnomocnictwo do podpisania Umowy zakupowej, odpowiada za zawarcie
Umowy zakupowej w imieniu i na rzecz danej Spoétki GK PGE, ktdra udzielita petnomocnictwa.

7. Za zgodg Dyrektora DZ PGE, Komoérka wlasciwa ds. zakupow Organizatora Postepowania moze odstgpi¢ od
koordynowania procesu zawierania Umow zakupowych. W takim przypadku po zakonczeniu Postepowania
zakupowego o udzielenie Zaméwienia wspolnego, Komoérka wiasciwa ds. zakupow Organizatora Postepowania
przekazuje Spétkom GK PGE dokumenty niezbedne do podpisania Umowy zakupowej oraz wskazuje termin w jakim
Umowa zakupowa powinna zosta¢ zawarta. Ponadto, w takim przypadku Komodrka wiasciwa ds. zakupéw Organizatora
Postepowania przekazuje wzér Umowy zakupowej parafowany przez radce prawnego, a Spétka GK PGE nie jest
zobowigzana uzyskiwaé dodatkowych akceptacji ze strony wilasnej komorki wtasciwej ds. obstugi prawne;.

8. Umowami zakupowymi zawartymi w wyniku Postepowania o Zamoéwienie wspolne w danej Kategorii zakupowej
zarzgdza wyznaczony Koordynator Umowy zakupowej. Koordynatorem Umowy zakupowej moze zostaé powotany
Manager Kategorii zakupowej. Koordynatora Umowy zakupowej powotuje Dyrektor DZ PGE dziatajgc w porozumieniu z
Inicjatorem Postgpowania. W przypadku, gdy Koordynatorem Umowy zakupowej jest Pracownik innej spotki GK PGE,
powotanie wymaga uprzedniej zgody Dyrektora Komorki danej Spotki GK PGE, w ktorej jest on zatrudniony.

9. Koordynator Umowy zakupowej:

a. koordynuje z poziomu GK PGE realizacje Umoéw zakupowych i jest uprawniony do kontaktu z Wykonawcg w
imieniu GK PGE,

b. koordynuje zamowienia realizowane w ramach Umowy zakupowej, a w przypadkach gdy obstuga zamoéwien moze
zostac scentralizowana w ramach GK PGE, moze takze sktada¢ zamdwienia do Wykonawcy w imieniu wszystkich
Spétek GK PGE, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w Umowie zakupowej oraz posiada stosowne
petnomocnictwa.

c. otrzymuje od Spétek GK PGE lub Wykonawcy informacje, zestawienia i raporty dotyczgce w szczegolnosci: stopnia
realizacji Umowy zakupowej, zamawianego asortymentu, reklamacji, terminéw dostaw,

d. jest informowany przez Spotki GK PGE o wyczerpaniu sie budzetu Umowy zakupowej lub uptywie okresu jej
obowigzywania w terminie umozliwiajgcym uruchomienie kolejnego Postepowania zakupowego,

e. opiniuje zmiany do Umowy zakupowej, w tym zmiany dotyczace asortymentu w zakresie zgodnosci z opisem
przedmiotu Zakupu lub wymogami obowigzujgcymi GK PGE, w zakresie dopuszczalnym granicami prawa i
obowigzujgcych w GK PGE regulacji wewnetrznych,

f.  informuje DZ o koniecznosci uruchomienia Postepowania zakupowego,

g. jestzobowigzany do zachowania w poufnosci wszystkich danych uzyskanych w wyniku petnienia swojej funkcji.
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