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Celem Procedury Zakupéw Grupy Kapitatowej PGE jest okreslenie standardéw w procesie planowania
i dokonywania Zakupow w Spétkach GK PGE.

Procedura jest dokumentem nadrzednym, a kazda Spdtka GK PGE opracuje i wdrozy na jej podstawie
regulacje wewnetrzne (lub dostosuje aktualnie obowigzujgce) dotyczace planowania i dokonywania Zakupow,
ktore beda stanowi¢ uszczegdtowienie zasad wynikajgcych z niniejszej Procedury. Przed wdrozeniem regulaciji
wewnetrznych, Spétki GK PGE uzgodnig je w sposob okreslony w pkt. 6.7.2 i 6.7.3 Procedury.

W Postepowaniach zakupowych o udzielenie zamdwien publicznych stosuje sie postanowienia Procedury,
regulacje wewnetrzne dotyczace planowania i dokonywania Zakupdéw zgodne z Procedura, obowigzujgce w
danej Spotce GK PGE, z zastrzezeniem przepiséw Ustawy (w przypadku Spotek GK PGE zobowigzanych do
stosowania Ustawy). DZ jest zobowigzany do informowania Komérek organizacyjnych o aktualnych progach
kwotowych od ktorych jest uzalezniony obowigzek stosowania Ustawy, wynikajacych z Ustawy oraz o ich
kazdorazowej zmianie.

Procedure stosuje sie do udzielania Zakupéw wspodifinansowanych ze $rodkéw pomocowych, w zakresie
w jakim nie jest ona sprzeczna z przepisami obowigzujgcego prawa oraz wytycznymi szczegotowych
programow pomocowych. Kazda ze Spdétek GK PGE moze wprowadzi¢ regulacje wewnetrzne dotyczace
Zakupow wspoétfinansowanych ze srodkéw pomocowych.

Wytgczenia:

Procedury nie stosuje sie do Zakupdéw, o ktérych mowa w Zatl do Procedury, z zastrzezeniem
pkt 1.2.1 Procedury. Zakupy, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim powinny by¢ realizowane z zachowaniem
nalezytej starannosci o uzyskanie najlepszych warunkéw zakupu oraz dbatosci o interes Zamawiajgcego.
Na whiosek Klienta wewnetrznego, Zakup wylgczony z Procedury zgodnie
ze zdaniem poprzednim moze zostac przeprowadzony zgodnie z Procedurg po uzyskaniu zgody Dyrektora DZ.
W takich sytuacjach Klient wewnetrzny jest zobowigzany do ztozenia Wniosku zakupowego w Systemie
GK PGE z zastrzezeniem 6.1.2.5 Procedury.

W przypadku Zakupéw, o ktérych mowa w pkt 2, 10-12, 14, 26, 30 Zat.1 do Procedury, Spétki GK PGE w
regulacjach wewnetrznych mogg okresli¢ Warto$¢ szacunkowsa, po przekroczeniu ktérej, Klient wewnetrzny ma
obowigzek przed rozpoczeciem procesu zawierania umowy dotyczgcej danego Zakupu, przekazaé do
Dyrektora DZ podpisany Whniosek zakupowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zat.3 do Procedury.

W przypadku Zakupdw, do ktdrych nie ma zastosowania Ustawa, Zarzgd Spétki GK PGE moze w formie
uchwaty postanowi¢ o odstgpieniu od stosowania Procedury lub o odstgpieniu od stosowania poszczegdinych
jej postanowien. Klient wewnetrzny zobowigzany jest do uprzedniego przekazania Dyrektorowi DZ informacji o
ztozeniu wniosku do Zarzadu Spétki GK PGE w sprawie odstagpienia, o kiérym mowa w zdaniu poprzednim
oraz niezwtocznego przekazania informacji o decyzji Zarzadu Spotki GK PGE w sprawie odstgpienia.

Jezeli Spdtka GK PGE zamierza dokonaé¢ zakupu z odstgpieniem od obowigzujgcej w spoétce Procedury o
wartosci rownej lub powyzej 50.000 PLN, zobowigzana jest do poinformowania o tym Dyrektora DZ PGE wraz
z uzasadnieniem. Spotki GK PGE przekazujg Dyrektorowi DZ PGE informacje, o ktérej mowa powyzej na
koniec miesigca, w ktérym dokonano zakupu z odstgpieniem od Procedury.

ODPOWIEDZIALNOSC

2.1
211

2.1.2
2121

Za stosowanie niniejszej Procedury odpowiedzialne sg Spotki GK PGE, ktore przyjety Kodeks Grupy PGE.

Do Spétek GK PGE, ktére przyjety Kodeks Grupy PGE Procedura ma bezposrednie zastosowanie. Do innych
Spotek GK PGE Procedura stanowi wytyczne do stosowania, chyba ze taka Spdétka GK PGE zdecydowata o jej
stosowaniu.

Ponadto:

Komérka wtasciwa ds. zakupdw Spotki GK PGE w zakresie procesu planowania i dokonywania Zakupow oraz
nadzoru nad prawidtowg realizacjg postanowienn Procedury przez poszczegélne Komorki organizacyjne. W
przypadku Spotek GK PGE, ktére podpisaly z PGE umowe o Swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
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Postepowan zakupowych Komérkag wtasciwa ds. zakupdw Spotki GK PGE jest komérka wtasciwa ds. zakupow
w PGE, a role Dyrektora DZ dla tych spétek pemni Dyrektor DZ PGE.

Wszystkie Komorki organizacyjne Spoétki GK PGE w zakresie, w jakim wspotuczestnicza w procesie
planowania i dokonywania Zakupow.

Spotki GK PGE, w zakresie w jakim wspotuczestniczg w procesie planowania i dokonywania Zamowien
Wspdlnych oraz Zakupdw w wybranych Kategoriach zakupowych zarzadzanych przez PGE S.A., wskazanych
w Zat.5 do Procedury.

W przypadku watpliwosci dotyczgcych stosowania i interpretacji niniejszej Procedury, odpowiedzialnym za
wydanie wigzgcej interpretacji zapiséw jest Dyrektor DZ PGE.

I DOKUMENTY POWIAZANE
3.1 Kodeks etyki Grupy Kapitatowej PGE
3.2 REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatowej PGE Polska Grupa Energetyczna
3.3 REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE
34 PROG 00001 Procedura Ogdina — Standard Dokumentacji Systemu Zarzgdzania w Grupie PGE
35 PROG 00009 Procedura Ogdlna tworzenia i zarzgdzania strategiami zakupéw w GK PGE
3.6 PROG 00030 Procedura Ogdlna analizy efektywnosci zakupéw w GK PGE
3.7 PROG 00048 Procedurg Ogdlng- Model rozliczen ustug IT
3.8 PROG 00051 Procedura Ogdlna - System Oceny i Kwalifikacji Wykonawcow w Grupie Kapitatowej PGE
3.9 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) wydane na
jej podstawie akty wykonawcze
3.10 Kodeks Postgpowania dla Partneréw Biznesowych Spotek GK PGE

IV ZALACZNIKI
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Zat.1 Wytaczenia ze stosowania Procedury

Zat.2 Wzér Standardowego Arkusza Planu Zakupéw PGE

Zat.3 Wzoér Wniosku zakupowego

Zat.4 Wykaz Spétek nadzorowanych

Zat.5 Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych w Kategorii
zakupowej IT

Zat.6 Wytyczne do umoéw zakupowych

Zat.7 Przestanki zastosowania trybu zamowienia z wolnej reki

Zat.8 Zasady dotyczace organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zamoéwienia wspdlnego
Zat.9 Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniu o Zakupie i w Specyfikacji

Zat. 10 Oswiadczenie o wytagczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym

Zat.11 Deklaracja poufnosci doradcy

Zat. 12 Oswiadczenie doradcy o braku podstaw do wytgczenia

Zat. 13 Oswiadczenie CDIUW / CUW ICT

Zat. 14 Zasady prowadzenia postepowan na Ustugi spoteczne

Zat.15 Zasady prowadzenia Dialogu technicznego

Zat. 16 Proces planowania Zakupéw

V SKROTY | DEFINICJE
GK PGE: , PGE: SAP MM: SLA:;

. Dyrektor Klienta wewnetrzneqo; Grupa Kapitatowa PGE (GK lub GK PGE); Istotne Postanowienia Umowy (IPU);

Komodrka organizacyjna / komorka; Komisja przetargowa; Oferta; Plan Zakupow Spétki (PZS); Plan Zamoéwien

Wspdlnych (PZW); Postgpienie; Postepowanie zakupowe; Pracodawca; Pracownik; Prawo energetyczne; Przetozony:;

Specyfikacja/SIWZ; Spétka GK PGE, Spoétka, Spotki: System SAP; Umowa ramowa; Umowa zakupowa; Whniosek

zakupowy;; Zakupy strategiczne; Zamoéwienie SAP MM; Zamoéwienie wspdlne;

Skréty uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

CIO - (ang. Chief Information Officer) - Dyrektor komorki wtasciwej ds. strategii IT PGE S.A.
CDhiuw - Centrum Dostaw i Ustug Wspolnych

CUW ICT - Centrum Ustug Wspolnych ICT

Ccz - Centrum Zakupowe
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Dz - Komérka wtasciwa ds. zakupéw Spotki GK PGE

GK PGE - Grupa Kapitatowa PGE

ICT - Teleinformatyka

JZ - Jednostka Zakupowa

K.P - Kodeks pracy

oT - (ang. Operational Technology) Systemy sterowania przemystowego

PGE, PGE S.A. - PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.
SAP MM - Modut systemu SAP zarzadzajgcy gospodarkg materialowg GK PGE. Modut zarzadza

SLA

catosciowym procesem realizacji transakcji zakupu od zgtoszenia potrzeby zakupu, udzielenia
zamowienia, az do rozliczenia zakupu wraz z gospodarkg magazynowg
- (ang. Service Level Agreement ) umowa o gwarantowanym poziomie $wiadczenia ustug

Definicje poje¢ uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:
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Analiza rynku — proces majgcy na celu pozyskiwanie informacji stuzgcych do przygotowania przysztego
Postepowania zakupowego, moze by¢ prowadzony w formie Dialogu technicznego albo Zapytania o informacje
(RFI).

Centrum Dostaw i Ustug Wspoélnych (CDiUW) — Spotka, inna niz Spétka nadzorowana, utworzona w celu
$wiadczenia dostaw i ustug na rzecz GK PGE. W przypadku ustug ksiegowych, kadrowo ptacowych role
CDiUW petni PGE Obstuga Kadrowa-Ksiegowa sp. z o.0.

Centrum Usftug Wspélnych ICT (CUW ICT) — podmioty, ktdrych celem jest Swiadczenie ustug i dostaw ICT
na rzecz pozostatych Spétek GK PGE w oparciu o model optymalizujgcy efektywnos$¢ ICT w GK PGE. Role
CUW ICT petnig spotki wskazane w REGL 00082 - Polityce Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitafowej
PGE.

Centrum Zakupowe (CZ) - Jednostka Zakupowa w danej Spotce GK PGE odpowiedzialna za standaryzacje,
centralizacje i prowadzenie Zakupow w ramach danej linii biznesowe;j.

Dialog techniczny zespdét czynnosci poprzedzajgcych wszczecie Postepowania zakupowego prowadzony
w formule konsultacji rynkowych w celu uzyskania informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu
przedmiotu Zakupu, Specyfikacji lub okreslenia warunkéw Umowy zakupowej.

Dyrektor komorki wtasciwej ds. zakupow/Dyrektor DZ — kierujgcy komdrkg wtasciwg ds. zakupdw Spofki
GK PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku osob petnigcych takg funkcje - Czlonek Zarzadu
koordynujgcy obszar zakupdw lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynno$ci w obszarze zakupow,
zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Spétki GK PGE.

Dyrektor DZ PGE - kierujgcy komorka wtasciwg ds. zakupow w PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku
os6b petnigcych takg funkcje - Czlonek Zarzgdu PGE koordynujgcy obszar zakupdéw lub inna osoba
upowazniona do wykonywania czynnosci w obszarze zakupow, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi PGE.
Dyrektor Klienta wewnetrznego — Kierujacy jednostka/komorkg Spétki GK PGE, lub jego zastepca, a w
przypadku braku oséb petnigcych takg funkcje Cztonek Zarzadu koordynujacy obszar Klienta wewnetrznego,
lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynnosci w danym obszarze, lub Kierownik Zespotu
zadaniowego/projektowego.

Dyrektor komorki wfasciwej ds. kontrolingu finansowego - kierujacy Komorka organizacyjng
ds. kontrolingu finansowego Spotki GK PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku oséb petnigcych taka
funkcje - Czlonek Zarzadu koordynujgcy obszar kontrolingu finansowego lub inna osoba upowazniona do
wykonywania czynnosci w danym obszarze zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Spétki GK PGE.

Dyrektor odpowiedzialny za zarzadzanie korporacyjne GK PGE - kierujgcy Komoérkg organizacyjng ds.
nadzoru wiascicielskiego w PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku oséb petnigcych takg funkcje -
Cztonek Zarzadu koordynujgcy obszar nadzoru witascicielskiego w PGE lub inna osoba upowazniona do
wykonywania czynnosci w danym obszarze.

Grupa Kapitalowa PGE (GK lub GK PGE) — PGE oraz Spotki wzgledem ktérych PGE posiada status spofki
dominujgcej w rozumieniu artykutu 4 § 1 punkt 4 kodeksu spotek handlowych.

Inicjator postepowania — a) Klient wewnetrzny, b) Manager Kategorii w zakresie zarzgdzanej Kategorii
Zakupowej, c¢) Kupiec Operacyjny, d) Koordynator Zakupowy, e) Spotka GK PGE (w szczegdlnosci w
przypadku Zamoéwien Wspdlnych lub Zakupdw prowadzonych w imieniu i na rzecz Spotki GK PGE, ktora
podpisata umowe z PGE o $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia Postepowan zakupowych).

Istotne Postanowienia Umowy (IPU) — istotne warunki i zakres Umowy zakupowe;.
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Jednostka Zakupowa (JZ) — Komérka organizacyjna w Spoétce GK PGE prowadzaca Postepowania
zakupowe.

Kategoria zakupowa — grupa branzowa w ramach zakupow dostaw, ustug lub robét budowlanych, dla ktorej
analizowane sg wydatki i formutowane sg cele strategiczne zapewniajgce maksymalizacje efektow dla GK
PGE, dzielgca sie na podkategorie.

Kierownik Zamawiajgcego - Zarzad Spétki GK PGE. W przypadku Zamoéwien wspdélnych — Zarzady Spétek
uczestniczace w Zamodwieniu. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci Pracownikom Spétki GK PGE lub innym osobom trzecim.

Klient wewnetrzny — Komoérka organizacyjna Spoétki GK PGE lub zespdt zadaniowy/projektowy Spotki GK
PGE na potrzeby ktérych realizowany jest Zakup. W przypadku Postepowan zakupowych udzielanych w
imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE, Klientem wewnetrznym moze byé réwniez Komoérka organizacyjna
Organizatora Postepowania

Koordynator Umowy zakupowej — osoba o ktérej mowa w Zat.8 odpowiedzialna za koordynacje Umdw
zakupowych zawartych w ramach postepowania o Zaméwienie wspdine.

Koordynator Zakupowy - osoba odpowiedzialna za obszar zakupowy w Spoétce/Oddziale Spoétki, w ktorej nie
powotano Jednostki Zakupowe;.

Komisja przetargowa — zespot powotany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego.
Komorka organizacyjna / komérka - jedno- lub wieloosobowe ciato powotane do wykonywania okreslonych
czesci zadan w Jednostce organizacyjnej, majgce ustalone miejsce w jej strukturze organizacyjnej. Komorkg
moze by¢: departament, biuro, zespodt, wydzial, dziat, sekcja lub inna komérka wewnetrzna w Spéice lub
Oddziale Spofki.

Kupiec Operacyjny — Pracownik Jednostki Zakupowej odpowiedzialny w szczegolnosci za agregacje potrzeb
zakupowych/zapotrzebowan oraz za monitorowanie i wspotudziat w realizacji zawartych Umoéw zakupowych
w Spotce GK PGE.

Manager Kategorii — osoba zarzadzajgca Zakupami strategicznymi w ramach danej Kategorii zakupowej,
zgodnie z zatozeniami okreslonymi w REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatowej PGE Polska Grupa
Energetyczna, a takze osoba zarzgdzajgca innymi zakupami ujetymi w Kategorie zakupowe.
Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztéw i innych
kryteriéw albo Oferta z najnizszg ceng lub kosztem.

Oferta — osSwiadczenie woli zawarcia umowy ztozone przez Wykonawce Zamawiajgcemu w odpowiedzi
na zaproszenie do sktadania Ofert.

Organizator Postepowania — Spd&tka GK PGE przygotowujgca i prowadzgca Postepowanie zakupowe
0 udzielenie Zaméwienia wspdlnego lub przygotowujgca i prowadzgca Postepowanie zakupowe w imieniu i na
rzecz Spoétki GK PGE.

Plan Zakupdéw Spétki (PZS) — zestawienie Zakupow planowanych w roku kalendarzowym przez
poszczegdlne Komdrki organizacyjne danej Spotki GK PGE.

Plan Zamoéwien Wspdilnych (PZW) — zestawienie Zamowien wspoélnych planowanych do udzielenia w roku
kalendarzowym, sporzadzone zgodnie z obowigzujacg w GK PGE Politykg Zakupowa.

Polityka Zakupowa — REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatowej PGE Polska Grupa Energetyczna -
dokument regulujacy wspétprace Spdtek GK PGE w obszarze zakupdw.

Postgpienie — minimalna warto$¢, o ktérg mozna zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ parametr Oferty w toku aukc;ji
elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukciji.

Postepowanie wykonawcze — proces prowadzony na podstawie Umowy ramowej w celu wyboru Wykonawcy
do realizacji danego Zakupu objetego Umowg ramowa.

Postepowanie zakupowe — proces majacy na celu wytonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw, ustug lub
robot budowlanych, prowadzony na podstawie Procedury, regulacji wewnetrznych Spotki GK PGE, ustawy
Prawo zamowien publicznych lub Kodeksu cywilnego.

Pracodawca — Spdtka lub Oddziat Spétki zatrudniajacy Pracownikbw w ramach stosunku pracy
reprezentowany przez Zarzad lub inne osoby uprawnione do dokonywania w imieniu Pracodawcy czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy, na podstawie petnomocnictw lub innych wewnetrznych aktéw prawnych
obowigzujgcych w Spotce.

Pracownik — osoba, z ktérg Pracodawca nawigzat stosunek pracy w porozumieniu art. 22 K.p., nie obejmuje
0s6b wykonujgcych prace na innej podstawie niz stosunek pracy.

Prawo energetyczne - ustawa Prawo energetyczne oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze.
Procedura — PROG 00096/A Procedura Ogdlna Zakupow GK PGE, niniejszy dokument
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Prowadzacy Dialog — osoba wyznaczona do prowadzenia Dialogu technicznego.

Prowadzacy postepowanie — osoba odpowiedzialna za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania
zakupowego lub Postepowania wykonawczego, zgodnie z postanowieniami Procedury.

Przefozony - osoba zajmujaca stanowisko, ktérego miejsce w strukturze organizacyjnej Spotki oraz powigzany
z nim zakres obowigzkéw i wynikajgca z niego odpowiedzialnos¢ wymaga i umozliwia wydanie polecen
stuzbowych oraz egzekwowanie ich wykonania od pracownikéw zatrudnionych w wyznaczonym obszarze
struktury organizacyjnej Spotki.

Specyfikacja/SIWZ — dokument zawierajacy informacje i wymagania pozwalajace na ztozenie Ofert.

Spotka GK PGE, Spotka, Spétki — podmiot/podmioty prawa handlowego wchodzgce w sklad Grupy
Kapitatowej PGE.

Spoétka nadzorowana — Spdtka GK PGE wymieniona w Zat.4 do Procedury.

System GK PGE - narzedzie informatyczne wspierajace proces planowania i dokonywania Zakupow
w GK PGE.

System SAP - instancja PE1 systemu SAP ERP. System SAP integruje moduty: Rachunkowosci Finansowe;j
(FI), Zarzadzania Srodkami Pienieznymi (TR), Majatku Trwatego (FI-AA), Kontrolingu (CO), Sprzedazy i
Dystrybucji (SD), Zarzadzania nieruchomosciami (RE) oraz Zaopatrzenia (MM).

Uczestnik — podmiot, ktory bierze udziat w Dialogu technicznym.

Umowa — zgodne oswiadczenie woli dwoch lub wigcej stron zmierzajgce do ustanowienia, zmiany lub
zniesienia okreslonego stanu prawnego. Przez Umowe rozumie sie w szczegoélnosci: Umowe ramowa, Umowe
zakupowg, aneks do Umowy, zlecenie do Umowy ramowej, Zamoéwienie SAP MM, zamoéwienie. Przez
udzielenie zaméwienia rozumie sie ztozenie przez Zamawiajgcego oswiadczenia woli zawarcia Umowy z
danym wykonawca.

Umowa ramowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa zakupowa pomigdzy
Zamawiajgcym, a jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
odpfatnych Zakupow, jakie mogg zosta¢ dokonane w okresie jej obowigzywania.

Umowa zakupowa - zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa odpfatna pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, lub Umowa
ramowa.

Ustugi doradcze - ustugi, ktorych przedmiotem jest doradztwo prawne (za wyjgtkiem ustug wskazanych
w pkt 14 Zat.1 do Procedury), doradztwo podatkowe, badanie sprawozdan finansowych, ustugi konsultingowe
(tj. obejmujgce doradztwo biznesowe lub transakcyjne).

Ustugi spofeczne — ustugi wskazane w Zat.14 do Procedury.

Ustawa — ustawa Prawo zamdwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze.

Wartos¢ szacunkowa — warto$¢ catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji
Zakupu, bez podatku od towardw i ustug, ustalona z nalezytg starannoscia w sposéb zgodny z przepisami
Ustawy.

Whniosek zakupowy — wniosek Inicjatora postepowania, bedacy podstawg do przygotowania
i przeprowadzenia Postepowania zakupowego lub Postepowania wykonawczego.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie Zakupu, ztozyta Oferte lub zawarta Umowe zakupowa.

Zakup — potrzeba zakupowa, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

Zakupy strategiczne — zakupy w Kategoriach zakupowych, kluczowe dla ciggtosci biznesowej GK PGE, ktére
posiadajg duzy potencjat uzyskania oszczednosci, zarzgdzane przez Manageréw Kategorii odpowiedzialnych
za okre$long Kategorie zakupowa.

Zamawiajgcy — Spotka GK PGE na potrzeby ktérej dokonywany jest zakup, a w przypadku Zamowien
wspolnych - Spétki GK PGE uczestniczgce w Postepowaniu zakupowym objetym Zamowieniem wspolnym. W
przypadku Postgpowan zakupowych prowadzonych w imieniu i na rzecz danej Spdtki GK PGE lub w
przypadku Zamowien wspolnych, wszelkie odwotania do pojecia Zamawiajgcego w Procedurze odnoszg sie do
Organizatora Postepowania.

Zamoéwienie SAP MM — dokument wygenerowany przez SAP MM zaakceptowany przez Wykonawce oraz
Zamawiajgcego, w ktérym okre$la sie zamawiane pozycje, ich ilos¢, date dostawy i przewidywang cene
Zakupu.

Zamowienie wspdlne — Zakup, ktéry zostanie dokonany w Postepowaniu zakupowym prowadzonym
w imieniu i na rzecz co najmniej dwoch Spétek GK PGE.
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5.60 Zapytanie o informacje/RF| - zapytanie skierowane do potencjalnych Wykonawcéw majgce na celu
pozyskanie informacji na temat mozliwosci Wykonawcow dotyczagcych realizacji Zakupu, stuzgce
przygotowaniu przysziego Postepowania zakupowego. W Zapytaniu o informacje/RFI nie prowadzi sie
bezposrednich konsultacji lub negocjacji z Wykonawcami.

5.61 Zasady — Zasady prowadzenia Dialogu Technicznego stanowigce Zat. 15 do Procedury.

5.62 Zespof ds. Dialogu Technicznego — zespdt powotany do wykonania czynno$ci w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia Dialogu technicznego.

REALIZACJA

6.1 OGOLNE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

6.1.1
6.1.1.1

6.1.1.2
6.1.2
6.1.2.1

6.1.2.2

6.1.2.3

6.1.2.4

6.1.2.5

6.1.2.6

6.1.2.7

6.1.2.8

6.1.2.9

Planowanie Zakupow
Spotka GK PGE tworzy PZS zawierajgcy informacje na temat Zakupdw, dla ktérych planuje sie wszczaé
Postepowania zakupowe w danym roku kalendarzowym. Zasady planowania Zakupéw okresla Zatf. 16 do
Procedury.
Proces planowania nie obejmuje Zakupéw, o ktérych mowa w Zat.1 do Procedury.
Przygotowanie Postepowania zakupowego
Postepowanie zakupowe przygotowuje sie i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz
zasady rownego traktowania Wykonawcéw.
Wszczecie Postepowania zakupowego moze byé poprzedzone przeprowadzeniem Analizy rynku. Analiza
rynku prowadzona jest zgodnie z pkt 6.1.2.3 — 6.1.2.4 Procedury. Prowadzenie Analizy rynku przez Klienta
wewnetrznego wymaga kazdorazowo uprzedniego poinformowania Dyrektora DZ.
W  przypadku Analizy rynku w formie Zapytania o informacje, Dyrektor DZ moze zdecydowac
0 przeprowadzeniu analizy z udzialem przedstawiciela DZ. W przypadku kiedy Zakup byt poprzedzony
Zapytaniem o informacje, Klient wewnetrzny zatgcza do Wniosku zakupowego informacje uzyskane w wyniku
przeprowadzonego Zapytania o informacje.
W przypadku Zakupdéw o szczegolnie ztozonym charakterze, w sytuacjach gdy istnieje obiektywna trudno$é w
dokonaniu opisu przedmiotu Zakupu, Klient wewnetrzny powinien przeprowadzi¢ Dialog techniczny w celu
pozyskania wiedzy koniecznej do wszczecia Postepowania zakupowego. Analiza rynku w formie Dialogu
technicznego prowadzona jest z udzialem przedstawiciela DZ wyznaczonego przez Dyrektora DZ.
Za przeprowadzenie Dialogu technicznego odpowiada Klient wewnetrzny. Zasady prowadzenia Dialogu
technicznego okresla Zat. 15 do Procedury.
W celu wszczecia Postepowania zakupowego Inicjator postepowania sporzadza Wniosek zakupowy
w Systemie GK PGE, zawierajgcy co najmniej informacje opisane w Zat.3 do Procedury. W przypadku Spoétek
GK PGE nie posiadajgcych Systemu GK PGE Whniosek zakupowy sporzadzany jest w formie pisemnej. Kazda
ze Spotek GK PGE okresli w ramach wewnetrznych regulacji sposoéb inicjowania oraz akceptacji Wniosku
zakupowego oraz wykaz dokumentéw wymaganych wraz z Wnioskiem zakupowym.
We Whniosku zakupowym Inicjator postepowania zobligowany jest wskaza¢ uzasadnienie konieczno$ci
i celowosci udzielenia Zakupu. W przypadku Postepowania zakupowego na Ustugi doradcze uzasadnienie
celowosci udzielenia Zakupu winno w szczegolnosci obejmowac nastepujace aspekty:

a. uzasadnienie biznesowe Zakupu,

b. oswiadczenie o braku mozliwosci wykonania przedmiotu Zakupu w ramach witasnych kompetencji lub w

wymaganym czasie.

Whniosek zakupowy zostaje przyjety do realizacji z chwilg jego akceptacji przez wszystkie osoby wskazane,
zgodnie z tabelg akceptacji Wniosku zakupowego obowigzujgcg w danej Spotce GK PGE. Decyzja o agregacji
potrzeb zakupowych réznych Klientdow wewnetrznych podejmowana jest zgodnie z tabelg kompetencji i
odpowiedzialnosci obowigzujacg w danej Spotce GK PGE.
Klient wewnetrzny opisuje przedmiot Zakupu w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okresleh, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé¢ wptyw
na sporzgadzenie Oferty. Kazda ze Spétek GK PGE moze okresli¢ w regulacjach wewnetrznych szczegétowe
zasady dokonywania opisu przedmiotu Zakupu.
Klient wewnetrzny zobowigzany jest ustalic Warto$¢ szacunkowg Zakupu z nalezytg starannoscia.
W przypadku, gdy warunki Zakupu przewidujg prawo opcji, do Wartosci szacunkowej Zakupu dolicza sie
wartos¢ opgciji.

Strona 6 z 21



6.1.2.10 W przypadku Zakupéw udzielanych na czas nieoznaczony Warto$¢ szacunkowg Zakupu ustala sie
z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania Zakupu.

6.1.2.11 Zakazuje sie w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy lub Procedury oraz regulacji wewnetrznych
Spotki GK PGE dotyczgcych udzielania Zakupow:

a. zaniza¢ wartosci Zakupu lub wybieraé sposob obliczenia wartosci Zakupu,
b. dzieli¢ Zakupy na odrebne Zakupy, w celu uniknigcia tgcznego szacowania ich wartosci.

6.1.2.12 Lista Wykonawcow zaproponowanych we Wniosku zakupowym moze zosta¢ zmieniona lub uzupetniona przez
osoby wskazane w regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE jako wtasciwe do akceptacii listy Wykonawcow.

6.1.2.13 Whniosek zakupowy niekompletny lub niezgodny z Procedura moze zosta¢ zwrdcony Inicjatorowi
postepowania, celem jego uzupetnienia lub poprawy. W Systemie GK PGE zwrdcenie Wniosku zakupowego
odbywa sie przez jego odrzucenie.

6.1.2.14 Jezeli Inicjatorem postgpowania jest Manager Kategorii lub Kupiec Operacyjny, Klient wewnetrzny
zobowigzany jest wspiera¢ go merytorycznie podczas catego Postepowania zakupowego.

6.1.2.15 DZ jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania zakupowego w sposéb zgodny
z Procedurg, w szczegdlnosci w sposob zapewniajgcy zawieranie Umow zakupowych na warunkach
rynkowych, bez szkody dla intereséw Zamawiajgcego. Ponadto DZ jest obowigzany informowa¢ innych
uczestnikdbw Postepowania zakupowego o obowigzkach wynikajacych z regulacji dotyczgcych obszaru
zakupow, natozonych na uczestnikow Postepowania zakupowego, w szczegolnosci Klienta wewnetrznego.

6.1.2.16 Czynnosci w Postepowaniu zakupowym podejmowane sg na zasadach okreslonych w Procedurze oraz
regulacjach wewnetrznych poszczegolnych Spotek GK PGE.

6.1.2.17 Postepowanie zakupowe prowadzone jest za posrednictwem Komisji przetargowej, przy czym Dyrektor DZ
w kazdym przypadku moze postanowi¢ o przeprowadzeniu Postepowania zakupowego za posrednictwem
Prowadzgcego postepowanie. Spotki GK PGE moga w regulacjach wewnetrznych okresli¢ prog kwotowy
powyzej ktérego obowigzkowe jest powotanie Komisji przetargowej.

6.1.2.18 Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego i wykonuje w Postgpowaniu
zakupowym czynnosci niezastrzezone dla innych os6b wskazanych w tabeli kompetencji i odpowiedzialnosci
okreslonej w regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE. Zasady, sktad i tryb pracy Komisji przetargowej
okresla pkt 6.4 Procedury.

6.1.2.19 Prowadzacy postepowanie wykonuje czynnosci w Postepowaniu zakupowym przewidziane dla Komisji
przetargowej. Postanowienia Procedury dotyczace Komisji przetargowej stosuje sie odpowiednio do
Prowadzgcego postepowanie. Klient wewnetrzny zobowigzany jest wyznaczyé osobe do wspierania
merytorycznego Prowadzgcego postepowanie podczas catego Postepowania zakupowego. Osoba
wyznaczona przez Klienta wewnetrznego odpowiada za tre$¢ merytoryczng dokumentéw zakupowych,
w szczegolnosci za opis przedmiotu Zakupu oraz warunki jego realizacji. Postanowienia Procedury dotyczace
wylgczenia z Postepowania zakupowego oraz obowigzku zachowania poufnosci, o ktérych mowa w pkt 6.4.2
Procedury, stosuje sie odpowiednio do Prowadzgcego postepowanie oraz osoby wyznaczonej przez Klienta
wewnetrznego.

6.1.2.20 W Postepowaniu zakupowym kryteria oceny Ofert mogg dotyczy¢ wtasciwosci Wykonawcy, w szczegdlnosci
jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej i finansowej. Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem
Zakupu, wskazane jest stosowanie kryteriow oceny Ofert dotyczgcych aspektéw srodowiskowych, spotecznych
oraz innowacyjnych.

6.1.2.21 Szczegodlne zasady organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zamowienia wspolnego okreslone
zostaty w Zat.8 do Procedury.

6.1.2.22 Podane w Procedurze kwoty w euro przelicza sie wg kursu okreslanego na podstawie Ustawy.

6.1.2.23 Cztonkowie Komisji przetargowej, osoby wykonujgce czynnosci w Postepowaniu zakupowym oraz Doradcy sg
zobowigzani do wykonywania czynnos$ci w sposdb sumienny i obiektywny, zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg
i doswiadczeniem z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z Kodeksu etyki Grupy Kapitatowej GK PGE.

6.1.3 Forma podejmowania czynnosci i porozumiewania si¢ w Postepowaniu zakupowym

6.1.3.1 Postepowanie zakupowe oraz Postepowania wykonawcze prowadzi sie z wykorzystaniem elektronicznych
srodkow komunikacji oraz Systemu GK PGE, przy czym Dyrektor DZ moze dopusci¢ prowadzenie
Postepowania zakupowego oraz Postepowania wykonawczego wytgcznie w formie pisemnej. W przypadku
Spotki GK PGE nieposiadajgcej Systemu GK PGE dopuszcza sie prowadzenie Postepowan zakupowych oraz
Postepowan wykonawczych w formie pisemnej lub za pomoca elektronicznych srodkéw komunikaciji.

6.1.3.2 Forma w jakiej powinna by¢ ztozona Oferta przez Wykonawce okreslona bedzie kazdorazowo w ogtoszeniu o
Zakupie, zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu, zaproszeniu do sktadaniu Ofert lub Specyfikacji, przy czym
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6.1.3.3

6.1.4

6.14.1
6.1.4.2
6.1.4.3

6.1.4.4

6.1.4.5

6.1.4.6

6.1.4.7

6.1.4.8

w przypadku skfadania Ofert za posrednictwem Systemu GK PGE, Oferta bedzie skladana w formie
elektronicznej z uwzglednieniem wymogow wynikajgcych z przepiséw prawa.

Zasady komunikacji z Wykonawcg oraz wymogi formalne dotyczace sktadanych dokumentéw i oswiadczen
w Postepowaniu zakupowym okresla ogtoszenie o Zakupie, zaproszenie do udzialu w Postepowaniu
zakupowym, zaproszenie do sktadania Ofert lub Specyfikacja.

Wadium

W Postepowaniu zakupowym mozna wymagaé¢ wniesienia wadium.

Wadium okresla sie w wysokosci do 5% Wartosci szacunkowej Zakupu.

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach: pienieznej, gwarancji bankowej, gwaranc;ji
ubezpieczeniowej lub poreczenia bankowego. Forme i wysoko$¢ wadium okresSla sie kazdorazowo
w ogtoszeniu o Zakupie, zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu, zaproszeniu do sktadania Ofert lub
Specyfikacji.

Wadium wniesione w formie pienieznej przechowywane jest na rachunku bankowym.

Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcom niezwiocznie po uniewaznieniu Postepowania zakupowego albo
wyborze Oferty, z wyjatkiem wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajgcy zwraca
niezwtocznie po zawarciu Umowy zakupowej oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
Zakupowej, jezeli byto wymagane.

Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca wycofat Oferte przed uptywem terminu
sktadania Ofert lub Wykonawca zostat wykluczony, bgdz Oferta Wykonawcy zostata odrzucona, bgdz uptynat
termin zwigzania Ofertg, bgdz Oferta zostata ztozona po terminie.

Zwrotu wadium wniesionego w formie pienieznej dokonuje Komoérka organizacyjna wskazana jako wtasciwa
w danej Spotce GK PGE. Szczegdtowe zasady przechowywania i zwrotu wadium okresla Spétka GK PGE
w regulacjach wewnetrznych.

Zamawiajgcy moze zatrzymac wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej,
uchyla sie od potwierdzenia Oferty zlozonej w aukcji elektronicznej, uchyla sie od potwierdzenia
wynegocjowanych warunkéw podczas negocjacji handlowych albo nie wnidst w terminie zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy. W takim przypadku decyzja o zatrzymaniu wadium podejmowana jest zgodnie
z tabelg kompetenciji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE.

6.2 PROWADZENIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

6.2.1

6.2.11

6.2.1.2

6.2.1.3

6.2.14
6.2.15

6.2.1.6

6.2.1.7

Tryby Postepowania zakupowego

Postepowania zakupowe prowadzi sie w procedurze podstawowej albo w procedurze uproszczonej
z zastrzezeniem pkt 6.2.1.2, 6.2.1.3 i pkt 6.2.8 Procedury.

Postepowanie uproszczone prowadzi sie w przypadku Zakupdéw o Wartosci szacunkowej ponizej lub rownej
50.000 PLN. Zasady prowadzenia procedury uproszczonej okreslajg regulacje wewnetrzne Spoétek GK PGE z
zastrzezeniem 6.2.1.3 Procedury.

Jezeli Warto$¢ szacunkowa Zakupu nie przekracza kwoty 10.000 PLN dopuszcza sie wybor Najkorzystniejszej
Oferty bez formalnego zapraszania Wykonawcow do udziatu w Postepowaniu zakupowym, po zebraniu co
najmniej trzech Ofert publikowanych na stronach internetowych potencjalnych Wykonawcow (w formie
wydruku opatrzonego datg i godzing dokonania wydruku — oferta internetowa), zawierajgcych co najmniej opis
produktu i cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcéw. W takim przypadku nie sporzadza sie
Specyfikacji, przy czym wymagania w zakresie przedmiotu zamoéwienia muszg gwarantowac poréwnywalnosé
Ofert. Niedopuszczalne jest tgczenie w jednym Postepowaniu zakupowym prowadzonym w procedurze
uproszczonej zbierania ofert internetowych i Ofert sktadanych przez Wykonawcow.

Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych na Ustugi spoteczne okresla Zat.14 do Procedury.

W procedurze podstawowej Postepowania zakupowe prowadzi sie w jednym z nastepujacych trybow: przetarg
nieograniczony, negocjacje, zapytanie o cene i zaméwienie z wolnej reki. Podstawowymi trybami sg: przetarg
nieograniczony, negocjacje, zapytanie o cene. Wybor trybu podstawowego nie wymaga uzasadnienia.

Tryb zamoéwienia z wolnej reki, o ktérym mowa w pkt 6.2.5 Procedury, moze by¢ zastosowany po spetnieniu
co najmniej jednej z przestanek opisanych w Zaf.7 do Procedury. Analiza istnienia przestanek trybu
zamowienia z wolnej reki powinna by¢é prowadzona z nalezytg starannoscig i dbatoscia o uzyskanie
najkorzystniejszych efektéw ekonomicznych.

W Postepowaniu zakupowym Komisja przetargowa moze najpierw dokonaé oceny Ofert, a nastepnie zbadaé
czy Wykonawca, ktérego Oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
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6.2.1.8

6.2.1.9

6.2.1.10

6.2.2
6.2.2.1

6.2.2.2

6.2.2.3

6.2.2.4

6.2.3
6.2.3.1

6.2.3.2

warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w Specyfikacji lub w
ogtoszeniu o Zakupie lub w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu lub zaproszeniu do sktadania Ofert.
Akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki
GK PGE, wymagajg: Specyfikacja, ogloszenie o Zakupie, zaproszenie do udzialu w Postepowaniu oraz
wymagania dotyczgce dopuszczenia Wykonawcow do kolejnego etapu Postepowania zakupowego (warunki
prekwalifikacji) oraz kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie o ile nie byty okreslone w Specyfikacji, ogtoszeniu
0 Zakupie lub w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym. Zmiana Specyfikacji, ogtoszenia o
Zakupie, zaproszenia do udzialu w Postepowaniu, wymagan dotyczgcych dopuszczenia Wykonawcéw do
kolejnego etapu Postepowania zakupowego (warunki prekwalifikacji) oraz kryteriow oceny ofert oraz ich
znaczenia dokonuje sie zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach
wewnetrznych Spoétki GK PGE.

Przedtuzenie terminu sktadania Ofert (ofert wstepnych, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym) lub zmiana terminu negocjacji (hegocjacji handlowych) lub aukcji elektronicznej nie stanowi
modyfikacji wymagajgcej akceptaciji, o ktérej mowa w pkt 6.2.1.8 Procedury.

W trakcie Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie zapytania o cene lub negocjacji, w celu
zwiekszenia konkurencji, do momentu uptywu terminu na sktadanie Ofert, mozna zaprosi¢ do udzialu w
Postepowaniu zakupowym dodatkowych Wykonawcéw, przy zachowaniu zasady réwnego traktowania
Wykonawcow. Do Postepowania zakupowego zaprasza sie w takim wypadku Wykonawcow, ktorzy
potwierdzili, iz proponowany dla nich termin sktadania Ofert bedzie wystarczajgcy na przygotowanie i ztozenie
przez nich Oferty. Decyzje o zaproszeniu dodatkowych Wykonawcoéw podejmuje sie zgodnie z tabelg
kompetenc;ji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE.

Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym, w odpowiedzi na ogtoszenie o Zakupie lub opublikowang
Specyfikacje, Oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Przetarg nieograniczony moze mieé
zastosowanie do kazdego Postepowania zakupowego.

Zamawiajgcy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogtoszenie o Zakupie lub Specyfikacje na stronie internetowej Spétki GK PGE. Komisja przetargowa lub
Manager Kategorii mogg takze zdecydowaé o przekazaniu Specyfikacji lub poinformowaniu o miejscu
publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom. Jezeli lista Wykonawcéw zostata
wskazana we Wniosku zakupowym wowczas Komisja przetargowa przekazuje rowniez Specyfikacje lub
informuje o miejscu publikacji ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanym we
Whiosku zakupowym, ktorzy zostali zaakceptowani zgodnie z pkt 6.1.2.12 Procedury.

Specyfikacja oraz ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat.9 do
Procedury.

Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 6.3.5.3 -6.3.5.6 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowaé
odstgpienie od prowadzenia negocjacji handlowych Iub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z tabelg
kompetenc;ji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE.

Negocjacje

Postepowanie zakupowe w trybie negocjacji mozna wszczg¢ w formule otwartej albo formule zamknietej. Tryb
negocjacji moze mie¢ zastosowanie do kazdego Postepowania zakupowego. Negocjacje w formule otwartej to
tryb, w ktérym zaprasza sie do udziatlu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcéw publikujgc Specyfikacje lub
ogloszenie o Zakupie na stronie internetowej Spotki GK PGE. Komisja przetargowa lub Manager Kategorii
mogg takze zdecydowac o przekazaniu Specyfikacji lub poinformowaniu o miejscu publikacji ogtoszenia o
Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom, a jesli lista Wykonawcoéw zostata wskazana we
Whiosku zakupowym woéwczas Komisja przetargowa przekazuje rowniez Specyfikacje lub informuje o miejscu
publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanych we Whniosku
zakupowym, ktérzy zostali zaakceptowani zgodnie z pkt 6.1.2.12 Procedury.

Negocjacje w formule zamknietej to tryb, w ktérym zaprasza sie¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym
wybranych Wykonawcéw, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3, przekazujgc
Specyfikacje lub zaproszenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym. Zaproszenie do Postepowania
zakupowego mniejszej ilosci Wykonawcow jednak nie mniejszej niz 2 wymaga uzasadnienia we Wniosku
zakupowym. Lista Wykonawcéw zaproszonych do Postepowania zakupowego lub zaproszenie do udziatu w
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6.2.3.3

6.2.3.4

6.2.3.5

6.2.3.6

6.2.3.7

6.2.3.8

6.2.4
6.24.1

6.2.4.2
6.2.4.3

6.2.4.4
6.2.45

6.2.5
6.2.5.1
6.2.5.2

6.2.5.3

6.2.6
6.2.6.1

Postepowaniu zakupowym jedynie 2 Wykonawcéw wymaga akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i
odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE.
Specyfikacja oraz ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat9
do Procedury.
Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére mogg by¢ réwniez prowadzone
za posrednictwem elektronicznych $rodkéw komunikacji. Prowadzone z Wykonawcami negocjacie maja
charakter poufny.
Wykonawcy zgtaszajg udziat w negocjacjach w formie okreslonej w ogtoszeniu o Zakupie/Specyfikacji lub
zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym (wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
oferta wstepna).
Komisja przetargowa moze rekomendowac zaproszenie do negocjacji wytgcznie Wykonawcow, ktérzy uzyskali
najwyzszg oceng spetniania wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego (prekwalifikacja). Lista Wykonawcéw
zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w
regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE, o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacji.
Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia Ofert wszystkich Wykonawcéw ktorzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujac Specyfikacje.
Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 6.3.5.3 -6.3.5.6 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowac¢
odstgpienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu od
przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z tabelag
kompetenc;ji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE.
Zapytanie o cene
Zapytanie o cene to tryb, w ktdrym zaprasza sie do udzialu w Postepowaniu zakupowym wybranych
Wykonawcow, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3, przekazujgc Specyfikacje.
Zaproszenie do Postepowania zakupowego mniejszej ilosci Wykonawcow jednak nie mniejszej niz 2 wymaga
uzasadnienia we Wniosku zakupowym.
Tryb zapytania o cene moze mie¢ zastosowanie do kazdego Postepowania zakupowego.
Lista Wykonawcéw zaproszonych do Postepowania zakupowego lub zaproszenie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym jedynie 2 Wykonawcéw wymaga akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci
okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE.
Specyfikacja powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat.9 do Procedury.
Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 6.3.5.3.-6.3.5.6. Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowaé
odstgpienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu od
przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z tabelg
kompetenc;ji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE.
Zamowienie z wolnej reki
Zaméwienie z wolnej reki to tryb, w ktérym Zakupu udziela sie po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Komisja przetargowa przekazuje Wykonawcy zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zawierajgce informacje
pozwalajgce na przygotowanie Wykonawcy do negocjacji, w szczegdlnosci IPU lub projekt Umowy zakupowej.
Komisja przetargowa po zakonczeniu negocjacji z Wykonawcg przedstawia IPU lub treS¢ wynegocjowanej
Umowy zakupowej do akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach
wewnetrznych Spotki GK PGE.
Warunki udzialu Wykonawcéw w Postepowaniu zakupowym
W Postepowaniu zakupowym o udzielenie Zakupu moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
a. nie podlegajg wykluczeniu,
b. spetniajg warunki udziatu w Postgpowaniu zakupowym t.j.:
e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania Zakupu,
e posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonych czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien,

e znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zakupu,

o ile warunki zostaty okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o Zakupie, SIWZ lub zaproszeniu do

udziatu w Postgpowaniu zakupowym.
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6.2.6.2

6.2.6.3

6.2.6.4

6.2.7

6.2.7.1

6.2.7.2

6.2.7.3

6.2.7.4

6.2.7.5

6.2.7.6

6.2.7.7

6.2.8
6.2.8.1

6.2.8.2

6.2.8.3

Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie Zakupu (konsorcjum). W przypadku dopuszczenia do udzialu w Postepowaniu zakupowym
konsorcjum, przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio. Wykonawcy wchodzacy w sktad
konsorcjum, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej chyba, ze Zamawiajacy zdecyduje inaczej, o czym
poinformuje Wykonawcow.
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, w stosownych sytuacjach
oraz w odniesieniu do konkretnego Zakupu, lub jego czesci, Zamawiajgcy moze dopusci¢, aby Wykonawca
polegat na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Taka mozliwo$¢ oraz
wymagania jakie Wykonawca musi spetni¢ w przypadku korzystania z zasobdéw podmiotéw trzecich powinny
zostaC wskazane w ogtoszeniu o Zakupie, SIWZ, lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.
W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy moga polegaé na zdolno$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane
lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Zamawiajgcy moze nie dopusci¢ do wykonywania Zakupu przez podwykonawcéw jezeli jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu Zakupu.
Dokumenty potwierdzajagce spelnienie przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w Postepowaniu
zakupowym
Zamawiajgcy zada od Wykonawcy zlozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetieniu
warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym, o ktérych mowa w pkt 6.2.6.1 Procedury. W przypadku
Postepowan zakupowych prowadzonych z udziatem Wykonawcow bedacych Spétkami GK PGE Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od powyzszego wymagania.
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zgdac od
Wykonawcy przedstawienia odpowiednich dokumentéw i oswiadczen.
Spotki z GK PGE moga okresli¢ w regulacjach wewnetrznych zasady dotyczace obligatoryjnego zadania
okreslonych dokumentéw lub oswiadczen w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu
zakupowym, o ktérych mowa w pkt 6.2.6.1 b. Procedury.
Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie Zakupu (umowa konsorcjum).
W przypadku wskazania w Ofercie przez Wykonawce dostepnosci aktualnych oswiadczen lub dokumentow,
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym i nie podlegania wykluczeniu,
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Komisja przetargowa pobiera je z tych baz danych.
W przypadku wskazania w Ofercie przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentdéw, w celu potwierdzenia
spetienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym i nie podlegania wykluczeniu, ktdre znajdujg sie
w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z innymi Postepowaniami zakupowymi, Komisja przetargowa moze zdecydowaé
o skorzystaniu z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

Zamawiajgcy moze réwniez korzysta¢ z oswiadczen i dokumentéw bedacych w jego posiadaniu oraz
korzystac z ogolnodostepnych i profesjonalnych baz danych, w ktérych dokumenty sg dostepne.
Udzielanie Zakupow CDiUW, CUW ICT oraz Spotek nadzorowanym
W przypadku Zakupéw, ktdrych przedmiotem sg ustugi lub dostawy z zakresu dziatalnosci CDIUW lub CUW
ICT stosuje sie nastepujgce zasady:

a. w przypadku ustug lub dostaw z zakresu dziatalnosci CUW ICT stosuje sie zasady okreslone w Zat.5 do

Procedury.
b. w przypadku ustug lub dostaw z zakresu dziatalnosci CDIUW stosuje sie zasady okreslone w pkt 6.2.8.2 —
6.2.8.7 Procedury.

Spotka GK PGE zobowigzana jest do udzielenia Zakupu CDiUW chyba, ze CDiUW poinformuje jg w terminie
14 dni od zgtoszenia potrzeby Zakupu, ze nie dysponuje mozliwosciami nalezytej realizacji Zakupu, w
szczegolnosci co do przedmiotu Zakupu, terminu jego realizacji i zasobéw, lub Spétka GK PGE uzna, ze
udzielenie Zakupu CDIUW stanowi naruszenie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa,
a w szczegolnosci Ustawy lub Prawa energetycznego.
Przed wszczeciem Postgpowania zakupowego w przedmiocie Zakupu w CDiUW, Klient wewnetrzny
odpowiadajgcy za dany Zakup w Spétce GK PGE zobowigzany jest do sprawdzenia, czy dany Zakup jest
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mozliwy do dokonania na podstawie obowigzujgcej Umowy zakupowej zawartej przez Spotke GK PGE
z CDiUW. Jezeli udzielenie Zakupu mozliwe jest na podstawie obowigzujgcej Umowy zakupowej z CDiUW,
Klient wewnetrzny zobowigzany jest do dokonania Zakupu na podstawie tej Umowy zakupowej
z jednoczesnym obowigzkiem poinformowania Dyrektora DZ o przebiegu i wynikach negocjacji z CDiUW.
Klient wewnetrzny moze zwrdci¢ sie do Dyrektora DZ o wyznaczenie Pracownika DZ, ktory wraz z Klientem
wewnetrznym przeprowadzi negocjacje z CDIUW. Jezeli Umowa ramowa okresla wzor zlecenia Zakupu lub
wzor umowy szczegotowej, Klient wewnetrzy zobowigzany jest do ich stosowania.
6.2.8.4 Dokonanie Zakupow, ktére nie sg mozliwe do udzielenia na podstawie obowigzujgcej Umowy zakupowej
z CDiIUW nastepuje po przeprowadzeniu Postepowania zakupowego w trybie z wolnej reki.
6.2.8.5 Sposéb okreslenia wynagrodzenia za wykonanie ustugi lub dostawy zaréwno w przypadku pkt 6.2.8.3
i pkt 6.2.8.4 Procedury powinien byé zgodny z obowigzujgcym w GK PGE modelem rozliczen. W przypadku
Zakupow udzielanych CDiUW, z ktéry nie jest objety modelem rozliczen, sposob okreslenia wynagrodzenia
powinien by¢ zgodny z zasadami stosowanymi przez CDiUW dla klientéw spoza GK PGE.
6.2.8.6 Zaréwno w przypadku pkt 6.2.8.3 jak i pkt 6.2.8.4 Procedury, negocjacje nie powinny dotyczy¢ mechanizméw
wyliczenia ceny za ustugi lub dostawy $wiadczone przez CDiUW, okreslonych w modelu rozliczen,
obowigzujacym w GK PGE na dzien wykonania ustugi lub dostawy/konca okresu rozliczeniowego. Negocjacje
powinny dotyczy¢ przede wszystkim przedmiotu Zakupu, terminéw realizacji ustugi lub dostawy, niezbednych
zasobow CDiUW oraz poziomu SLA, o ile nie zostaty one ustalane jako jednolite dla wszystkich Spotek GK
PGE. Powyzsze ograniczenie nie dotyczy negocjacji z CDiUW dotyczacych kwestii, ktdére nie sg objete
modelem rozliczen.
6.2.8.7 W przypadku Zakupéw udzielanych CDIUW Zgda sie Oferty zawierajgcej przede wszystkim kalkulacje
szacunkowych kosztéw, zgodnie z obowigzujgcym modelem rozliczen lub innymi zasadami rozliczen z
CDiUW, ktore takim modelem nie sg objete, a w pozostatym zakresie tylko tych dokumentéw, ktére sg
niezbedne do zawarcia Umowy zakupowej, a obowigzek ich ztozenia wynika wprost z obowigzujgcych
przepisow prawa. W szczegolnosci CDIUW zobowigzany jest na zgdanie Spotki GK PGE wykazac, ze spetnia
przestanki okre$lone w art. 136 ust. 1 Ustawy, poprzez zioZzenie oswiadczenia zgodnego z wzorem
stanowigcym Zat. 13 do Procedury.
6.2.8.8 W przypadku Zakupéw, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktére moga byc¢
realizowane przez Spodtki nadzorowane stosuje sie nastepujace zasady:
a. Klient wewnetrzny jest zobowigzany przed ztozeniem Wniosku zakupowego do sprawdzenia mozliwosci
dokonania Zakupu w Spétce nadzorowanej; Spétka nadzorowana udzieli odpowiedzi na zapytanie o
mozliwosci realizacji Zakupu, w terminie wskazanym przez Klienta wewnetrznego. Wyznaczony termin nie
moze by¢ krétszy niz 7 dni,
b. w przypadku, gdy Spétka nadzorowana zadeklaruje mozliwo$¢ realizacji Zakupu, Klient wewnetrzny
we Whniosku zakupowym moze wystgpi¢ o udzielenie Zakupu Spotce nadzorowanej w trybie zaméwienia
z wolnej reki na podstawie pkt 1 lit. a Zat.7 do Procedury albo w trybie konkurencyjnym z udziatem tej
Spotki nadzorowane;j.
6.2.8.9 Przedmiot ustug, dostaw i robét budowlanych, ktérych dotyczy obowigzek o ktérym mowa w 6.2.8.8. Spotek
nadzorowanych okresla Zat.4 do Procedury.
6.2.8.10 Spdtki GK PGE moga w regulacjach wewnetrznych okresli¢ koniecznos$¢ uzyskania przez Spétke nadzorowang
zgody na zatrudnianie podwykonawcow przy realizacji zleconego przez dang Spotke GK PGE Zakupu. Wartosé
prac zleconych podwykonawcom przez Spoétke nadzorowang przy realizacji danego Zakupu nie moze byé
wigkszy niz 50% catkowitej warto$¢ wynagrodzenia netto Spodtki nadzorowanej z tytutu realizacji Umowy
zakupowej. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Klienta wewnetrznego Czlonek
Zarzadu nadzorujacy obszar zakupéw Spotki GK PGE dokonujacej Zakupu moze wyrazi¢ zgode na zwiekszenie
dopuszczonego poziomu prac zleconych podwykonawcom przez Spoétke nadzorowang.
6.2.8.11 W uzasadnionych przypadkach Klient wewnetrzny moze odstgpi¢ od obowigzku o ktorym mowa w pkt. 6.2.8.8.
podajgc w tresci Wniosku zakupowego uzasadnienie decyzji.
6.2.9 Planowanie i dokonywanie Zakupow przez Spotki GK PGE w Kategoriach zakupowych zarzadzanych
przez PGE S.A.
6.2.9.1 Kategorie zakupowe zarzgdzane przez PGE S.A. okresla Polityka Zakupowa.
6.2.9.2 Spotki GK PGE wskazane w Zaf.11 do Polityki Zakupowej GK PGE, ktdre planujg Zakup w Kategoriach, o
ktorych mowa w pkt. 6.2.9.1 Procedury zobowigzane sg do uprzedniego poinformowania o planowanym
Zakupie witasciwego Managera Kategorii zakupowej w PGE lub odpowiednig Komodrke organizacyjng PGE
odpowiedzialng za zakupy surowcow produkcyjnych.
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6.2.9.3

6.2.9.4

6.2.9.5

Obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w pkt. 6.2.9.2 Procedury dotyczg Zakupdw ktérych warto$¢
szacunkowa przekracza kwote 50 000 PLN z zastrzezeniem pkt. 6.2.9.5 Procedury.

Manager Kategorii zakupowej w PGE moze zadecydowac o przeprowadzeniu Postepowania zakupowego przez
DZ PGE na podstawie regulacji wewnetrznych obowigzujacych w PGE lub koniecznosci agregacji Zakupow z
poszczegolnych Spétek GK PGE z uwzglednieniem szczegdlnych uregulowan wynikajgcych ze specyfiki
zarzgdzanych Kategorii zakupowych.

W przypadku Zakupow IT o Wartosci szacunkowej wynoszgcej powyzej 10.000 PLN uregulowania dla
udzielania Zakupdéw w Kategorii zakupowej IT znajdujg sie w Zat.5 do Procedury.

6.3 CZYNNOSCIW POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM

6.3.1
6.3.1.1

6.3.1.2

6.3.1.3

6.3.1.4

6.3.1.5

6.3.2
6.3.2.1

6.3.2.2

6.3.2.3

6.3.3

6.3.3.1

6.3.3.2

6.3.3.3

6.3.3.4

6.3.4
6.3.4.1

Wyjasnianie i modyfikacja warunkéw Postepowania zakupowego
Jezeli w Postepowaniu zakupowym wptynie od Wykonawcy zapytanie dotyczace zaproszenia do udziatu
w Postepowaniu zakupowym, Specyfikacji lub ogtoszenia o Zakupie, Komisja przetargowa udzieli odpowiedzi.
Komisja przetargowa moze podjg¢ decyzje o nie udzieleniu odpowiedzi na zapytanie, w przypadku gdy wptynie
ono na mniej niz 3 dni robocze przed terminem skfadania Ofert.
Tres¢ odpowiedzi przekazywana jest do wszystkich Wykonawcoéw bez ujawniania zrédta zapytania o ile
odmienne zasady nie wynikajg z regulacji wewnetrznych Spétki GK PGE.
Komisja przetargowa moze opublikowa¢ tre$¢ odpowiedzi na stronie internetowej Spotki GK PGE bez
koniecznosci dodatkowego, indywidualnego przesytania Wykonawcom tresci odpowiedzi, o ile informacja o
takiej formie przekazywania odpowiedzi zostata zamieszczona w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu
zakupowym lub ogtoszeniu o Zakupie lub Specyfikaciji.
Komisja przetargowa moze dokonywac¢ w toku Postepowania zakupowego modyfikacji tresci zaproszenia do
udziatu w Postepowaniu zakupowym, ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacji, w szczegdlnosci opisu przedmiotu
Zakupu, kryteriow oceny Ofert oraz ich znaczenia, warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, wymagan
dotyczacych dopuszczenia Wykonawcow do kolejnego etapu Postepowania zakupowego (warunki
prekwalifikacji), jak réwniez IPU albo projektu Umowy zakupowe;.
Komisja przetargowa moze przedtuzy¢ termin sktadania Ofert (ofert wstepnych, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w Postepowaniu zakupowym) czas niezbedny do przygotowania Ofert (ofert wstepnych, wnioskoéw o
dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym). Powyzsze dotyczy rowniez zmiany terminu negocjaciji
(negocjacji handlowych) oraz terminu aukcji elektronicznej.
Otwarcie Ofert
W Postepowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest niejawne. W uzasadnionych przypadkach Komisja
przetargowa moze podjaé¢ decyzje o jawnym otwarciu Ofert. Podczas jawnego otwarcia Ofert podaje sie co
najmniej takie informacje jak: nazwa Wykonawcy i cena.
Oferta ztozona po terminie nie podlega ocenie, chyba ze po rekomendacji Komisji przetargowej Dyrektor DZ
wraz z Dyrektorem Klienta wewnetrznego postanowig inaczej. Podjecie decyzji o przyjeciu Oferty ztozonej po
terminie mozliwe jest wylgcznie w uzasadnionych przypadkach i tylko w sytuacji kiedy pozostate Oferty nie
zostaty otwarte.
Oferta ztozona po terminie nie podlega zwrotowi chyba, ze Komisja przetargowa zdecyduje o zwrocie Oferty
Wykonawcy.
Wyjasnianie i uzupetnianie Oferty
Komisja przetargowa wzywa Wykonawcow, ktérzy w terminie nie ztozyli osSwiadczen lub dokumentow
wymaganych przez Zamawiajgcego lub zlozyli dokumenty i oswiadczenia zawierajgce btedy, do ich
uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.
W toku badania i oceny Ofert Komisja przetargowa moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych Ofert.
W przypadku oczywistych omytek w Ofercie Komisja przetargowa poprawia je i zawiadamia Wykonawce o ich
poprawieniu oraz prawie Wykonawcy do wniesienia sprzeciwu w wyznaczonym terminie. W przypadku innych
omytek Komisja przetargowa moze wezwa¢ Wykonawce do ich poprawienia w wyznaczonym terminie.
Komisja przetargowa moze odstgpi¢ od poprawiania omytek oraz uzupetniania i wyjasniania Ofert, o ile nie
bedzie to miato wptywu na wybdr Oferty Najkorzystniejszej.
Odrzucenie Oferty oraz wykluczenie Wykonawcy
W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zdecydowaé o wykluczeniu Wykonawcy, jezeli:

a. Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatlu w Postepowaniu zakupowym lub nie wykazat braku podstaw

wykluczenia,
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6.3.4.2

6.3.4.3

6.3.4.4

6.3.4.5

6.3.4.6
6.3.4.7

6.3.5
6.3.5.1

6.3.5.2

b. Wykonawca nie wykonat Umowy zawartej przez Zamawiajacego lub inne Spétki z GK PGE lub wykonat jg

nienalezycie,

c. Wykonawca znajduje sie na liscie Wykonawcéw niekwalifikowanych, zgodnie z PROG 00051 Procedura

Ogdlna - System Oceny i Kwalifikacji Wykonawcéw w Grupie Kapitatowej PGE,

d. ogtoszono upaditos¢ badz likwidacje Wykonawcy, lub w stosunku do Wykonawcy wszczeto postepowanie

upadiosciowe bgdz likwidacyjne,

e. zlozyt wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nie bedgc zaproszony do udziatu w

Postepowaniu zakupowym,
f. zlozyt nieprawdziwe informacje majgce wplyw lub mogace mie¢ wpltyw na wynik prowadzonego
Postepowania zakupowego,

g. Wykonawca nie daje rekojmi nalezytego wykonania Zakupu z uwagi na prowadzone przeciwko niemu lub

cztonkom organow spotki Wykonawcy postepowanie o popetnienie przestepstwa,

h. Wykonawca bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnos$ci Zamawiajgcego lub pozyskac

informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w Postepowaniu zakupowym.
W Postepowaniu zakupowym, Zamawiajgcy moze réwniez zdecydowaé o wykluczeniu Wykonawcy, jezeli
urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo:

a. o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub
art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

b. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny,

c. skarbowe.

Powyzsze dotyczy réwniez Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi.
W Postepowaniu zakupowym, Zamawiajgcy moze réwniez zdecydowaé o wykluczeniu Wykonawcy bedgcego
podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne na podstawie
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary lub wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o0 zamdwienia
publiczne.
Zamawiajgcy moze zdecydowac o odrzuceniu Oferty Wykonawcy, jezeli:
a. Oferta nie odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego,
b. Oferta Wykonawcy zawiera razagco niskg cene wykonania przedmiotu Zakupu,
. Oferta Wykonawcy jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa,
. Wykonawca nie poprawit omytek w Ofercie lub nie wyrazit zgody na ich poprawienie w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
. Wykonawca nie uzupetnit lub nie ztozyt wyjasnien dotyczgcych jego Oferty na wezwanie Zamawiajgcego,
ztozyt Oferte (oferte wstepng), nie bedgc zaproszonym do ztozenia Oferty,
. Oferta zostata ztozona z naruszeniem zasady uczciwej konkurencji,
. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania Ofertg,

Wykonawca nie wnidst wadium lub nie przedtuzyt okresu waznosci wadium, lub wnidst wadium w sposéb

nieprawidtowy.

Wykluczenie Wykonawcy oraz odrzucenie Oferty Wykonawcy wymagana akceptacji zgodnie z tabelg
kompetenc;ji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE.

Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowana jest jako odrzucona.

Wykonawce niezaproszonego po prekwalifikacji do kolejnego etapu Postepowania zakupowego traktuje sie jak
wykluczonego.

Wyboér Najkorzystniejszej Oferty

W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sie na podstawie kryteridw oceny Ofert, okreslonych przez
Komisje przetargowg. Komisja przetargowa nie jest zobowigzana do informowania Wykonawcoéw o znaczeniu
poszczegdlnych kryteriow oceny Ofert. Kryteria oceny Ofert oraz ich znaczenie wymagajg akceptacji przed
uptywem terminu na sktadanie Ofert, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w
regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE

Komisja przetargowa powinna zapoznac¢ sie z opinig doradcow, o ktérych mowa w pkt 6.4.5 Procedury, jezeli
zostali powotani.

o 0O
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6.3.5.3 Do negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej prowadzonych po ztozeniu Ofert zaprasza sie wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty niepodlegajace odrzuceniu, a w przypadku przeprowadzenia prekwalifikacji
Wykonawcow, ktdrych Oferty zostaty najwyzej ocenione.

6.3.5.4 Negocjacje handlowe prowadzi sie w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla Zamawiajgcego.

Komisja przetargowa zobowigzana jest do przeprowadzenia negocjacji handlowych o ile jest to mozliwe w tym

samym dniu ze wszystkimi zaproszonymi Wykonawcami. Jezeli w wyniku negocjacji handlowych doszioby do

istotnej zmiany przedmiotu Zakupu lub podwyzszenia oferty cenowej Wykonawcy, Komisja przetargowa
zobowigzana jest zaprosi¢ pozostatych Wykonawcéw, nie biorgcych udziatu w negocjacjach handlowych do
negocjacji lub wystgpi¢ do nich o zweryfikowanie swoich Ofert. Decyzja 0 zaproszeniu pozostatych

Wykonawcow do negocjacji handlowych lub wystgpieniu do nich o zweryfikowanie

swoich Ofert wymaga akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialno$ci okreslong w regulacjach

wewnetrznych Spoétki GK PGE.

6.3.5.5 Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych Wykonawca potwierdzi wynegocjowane warunki za pomoca
elektronicznych $rodkéw komunikacji lub w formie pisemnej, w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
negocjacji.

6.3.5.6 W przypadku prowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty stosuje sie
nastepujgce zasady:

a. Kryteriami oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej sg kryteria umozliwiajgce automatyczng ocene Oferty,
wskazane w Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym. Aukcja elektroniczna
jest jednoetapowa.

b. Aukcja elektroniczna moze by¢ przeprowadzona, jezeli wptynety co najmniej dwie wazne Oferty.

6.3.5.7 Osoba prowadzaca aukcje zaprasza drogg elektroniczng do udziatu w aukcji elektronicznej Wykonawcow
wskazanych przez Komisje przetargowa.
6.3.5.8 W zaproszeniu, o ktérym mowa w pkt 6.3.5.7 powyzej, informuje sie Wykonawcow w szczegdlnosci o:
. pozycji ztozonych przez nich Ofert,
. minimalnych wartosciach Postgpien sktadanych w toku aukc;ji elektronicznej,
. terminie otwarcia aukcji elektronicznej,
. terminie i warunkach zamkniecia aukciji elektronicznej,
e. sposobie oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej.
6.3.5.9 Termin otwarcia aukcji elektronicznej nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia,
o ktérym mowa w pkt. 6.3.5.7 powyzej.
6.3.5.10 Sposéb oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej powinien obejmowacé przeliczanie Postgpien,
z uwzglednieniem punktacji otrzymanej przed otwarciem aukcji elektronicznej.
6.3.5.11 W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocg formularza umieszczonego na stronie internetowej,
umozliwiajgcego wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego potgczenia z tg strong, sktadajg
kolejne korzystniejsze Postgpienia, podlegajace automatycznej klasyfikaciji.
6.3.5.12 W toku aukciji elektronicznej na biezgco przekazuje sie Wykonawcy informacje o pozycji ztozonej przez niego
Oferty. Do momentu zamkniecia aukcji elektronicznej nie ujawnia sie informacji umozliwiajgcych identyfikacje
Wykonawcow.
6.3.5.13 W toku aukcji elektronicznej od momentu jej otwarcia do momentu zamknigcia wnioski, o$wiadczenia
i inne informacje przekazywane sg drogg elektroniczna.
6.3.5.14 Zamawiajgcy zamyka aukcje elektroniczna:
a. w terminie okreslonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej lub
b. jezeli w ustalonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej okresie nie zostang zgtoszone nowe
Postapienia.
6.3.5.15 Oferta Wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim ztozy on korzystniejszg Oferte w toku aukc;ji
elektronicznej. Bieg terminu zwigzania Ofertg nie ulega przerwaniu. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzany jest - potwierdzi¢ wylicytowane warunki (Oferte ztozong w aukcji elektronicznej) za pomoca
elektronicznych srodkéw komunikacji lub w formie pisemnej, nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od
zakonczenia aukcji. Ztozenie najlepszej Oferty w toku aukgji elektronicznej nie jest rbwnoznaczne z wyborem
Oferty jako Najkorzystniejszej. Po zakonczeniu aukcji elektronicznej, Komisja przetargowa moze zdecydowac
0 przeprowadzeniu negocjacji handlowych.
6.3.5.16 Dyrektor DZ PGE ma prawo wskazaé¢ Spotke GK PGE wiasciwg do przeprowadzenia aukcji elektronicznej, jesl
dana Spdtka GK PGE nie posiada lub z jakichkolwiek przyczyn nie moze korzysta¢ z Systemu GK PGE.
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6.3.5.17 Komisja przetargowa na podstawie dokonanej oceny Ofert rekomenduje wybdr Oferty Najkorzystniejszej

osobom wskazanym zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych
Spotki GK PGE. Wybdr Najkorzystniejszej Oferty lub akceptacja wynegocjowanej Umowy zakupowej/IPU sg
dokonywane zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spoiki
GK PGE.

6.3.5.18 Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Oferte uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej, nie wnosi

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg
Oferte sposréd pozostatych Ofert.

6.3.5.19 Komisja przetargowa zawiadamia Wykonawce, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Oferte o wyniku Postepowania

6.3.6
6.3.6.1

6.3.6.2

6.3.6.3

zakupowego, a pozostatych Wykonawcow informuje o jego zakonczeniu.

Uniewaznienie Postepowania zakupowego

Komisja przetargowa moze rekomendowac¢ uniewaznienie Postepowania zakupowego przedstawiajgc
uzasadnienie.

Decyzja o uniewaznieniu Postepowania zakupowego podejmowana jest zgodnie z tabelg kompetencji i
odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE.

Zamawiajgcy moze podjaé decyzje o uniewaznieniu Postepowania zakupowego bez podania przyczyny.

6.4 KOMISJA PRZETARGOWA

6.4.1
6.4.1.1

6.4.1.2

6.4.1.3

6.4.2
6.4.2.1

6.4.2.2

Powotanie i sktad Komisji przetargowej

Komisja przetargowa zobowigzana jest prowadzi¢ Postepowanie zakupowe zgodnie z postanowieniami

Procedury.

Komisje przetargowg powotuje si¢ zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach

wewnetrznych Spotki GK PGE. Komisja przetargowa powinna liczy¢ nie mniej niz 3 cztonkéw. Dyrektor DZ

wyznacza sposréd czionkéw Komisji przetargowej: Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego (opcjonalnie) i

Sekretarza, przy czym Sekretarzem moze by¢ jedynie przedstawiciel DZ. Do sktadu Komisji przetargowej

moga zostac réwniez powotane inne osoby dysponujgce wiedzg merytoryczng.

W przypadku Zakupu ustugi, ktorej wartos¢ jest rébwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢

kwoty 1 000 000 euro oraz w przypadku Zakupu na roboty budowlane do ktérego stosuje sie Ustawe, Dyrektor

Klienta wewnetrznego rekomenduje do sktadu Komisji przetargowej co najmniej 2 osoby, ktére bedg braty

udziat w nadzorze nad realizacjg udzielonego Zakupu. Powyzszy obowigzek dotyczy Spodtek GK PGE

stosujgcych Ustawe.

Wyltaczenie z udzialu w Postepowaniu zakupowym, poufnosé

Wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym podlegajg cztonkowie Komisji przetargowej oraz osoby
wykonujgce czynnosci w Postepowaniu zakupowym, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci
okreslong w regulacjach wewnetrznych Spotki GK PGE, jezeli:

a. ubiegaja sie o udzielenie Zakupu,

b. pozostajg w zwigzku matzehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu,

c. przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia Postepowania zakupowego pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonawcag lub byly czionkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie Zakupu,

d. pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do ich bezstronnosci,

e. zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z Postgpowaniem zakupowym,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Wytagczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym podlegajg réwniez osoby sporzadzajgce Whniosek
zakupowy w przypadkach wskazanych w pkt 6.4.2.1 Procedury, przy czym:

a. za Wykonawcéw nalezy rowniez rozumie¢ Wykonawcoéw zaproponowanych do zaproszenia
do Postepowania zakupowego,

b. okres trzech lat, o ktérym mowa w pkt 6.4.2.1 c. Procedury nalezy liczy¢ od dnia, w ktérym czynnosc¢
zostata wykonana lub miata zosta¢ wykonana.

Strona 16 z 21



6.4.2.3

6.4.2.4

6.4.2.5

6.4.2.6

6.4.2.7

6.4.3

6.4.3.1

6.4.3.2

6.4.3.3

6.4.3.4

6.4.3.5

6.4.3.6

6.4.3.7

6.4.3.8

6.4.3.9

6.4.3.10

6.4.4
6.4.4.1

6.4.4.2

6.4.4.3

Z zastrzezeniem pkt 6.4.2.4 Procedury, osoby podlegajgce wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym
zobowigzane sg niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o podstawie wytgczenia, zlozy¢é pod rygorem
odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia obowigzkéw pracowniczych, oswiadczenie o wytaczeniu z udziatu
w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym z wzorem stanowigcym Zat. 10 do Procedury.
Osoba sporzadzajgca Wniosek zakupowy zobowigzana jest do wpisania we Whniosku zakupowym, w polu
~Uwagi”, informacji o braku podstaw do wytgczenia, bgdz ztozy¢ oswiadczenie o wylgczeniu z udziatu
w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zaf.10 do Procedury.
W przypadku zlozenia przez osobe sporzadzajgcg Whniosek zakupowy os$wiadczenia o wytaczeniu,
odwiadczenie to powinno =zosta¢ niezwlocznie przekazane Dyrektorowi DZ oraz bezposredniemu
Przetozonemu, ktéry wyznaczy inng osobe zobowigzang do sporzgdzenia Wniosku zakupowego.
Czynnosci podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu powtarza sie, jezeli jej udziat w podjeciu tych
czynnosci budzi watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby.
Jezeli Wykonawca w Postepowaniu zakupowym jest Spotka GK PGE, okolicznosci wskazane w pkt 6.4.2.1 c.
Procedury, nie stanowig podstawy do wytaczenia z udzialu w Postepowaniu zakupowym. Niniejsze
postanowienie stosuje sie takze w przypadku okreslonym w pkt 6.4.2.2 Procedury.
Osoby wykonujgce czynnosci w Postepowaniu zakupowym, w tym czionkowie Komisji przetargowej oraz
osoby sporzadzajgce Wniosek zakupowy, zobowigzane sg do zachowania w poufnosci wszelkich informaciji i
materiatdw zwigzanych z Postgpowaniem zakupowym.
Prace Komisji przetargowej
Komisja przetargowa wykonuje wszelkie czynnosci konieczne do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego, jezeli nie sg one zastrzezone dla innych oséb, zgodnie z tabelg kompetenciji
i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE.
Pracami Komisji przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy
lub wyznaczony Cztonek Komisji przetargowe;.
Komisja przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 1/2 sktadu Komisji przetargowe;.
Komisja przetargowa podejmuje decyzje dgzgc do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe, Komisja przetargowa
podejmuje decyzje wiekszoscig oddanych gltoséw. Cztonek Komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od
gtosu.
Jezeli w trakcie gtosowania nie moga zosta¢ podjete decyzje ze wzgledu na réwng ilos¢ gloséw, decyduje gtos
Przewodniczgcego, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczgcego.
Kazdy z przegtosowanych Cztonkéw Komisji przetargowej ma prawo wyrazenia pisemnie zdania odrebnego.
Zdanie odrebne Czlonka Komisji przetargowej powinno zosta¢ zatgczone do protokotu Postepowania
zakupowego.
Prace Komisji przetargowej mogg odbywac sie w trybie obiegowym, z wykorzystaniem elektronicznych srodkéw
komunikacji, w szczegdlnosci Systemu GK PGE.
Jesli prace Komisji przetargowej odbywaja sie w trybie obiegowym, dopuszcza sie zarzgdzenie gtosowania pod
rygorem uznania, ze Czlonek Komisji przetargowej, ktory nie przystapi do glosowania w wyznaczonym terminie
zaakceptowat decyzje podjeta przez wiekszo$¢ gtosujgcych czionkdéw Komisji przetargowej, chyba, ze w tym
czasie byt nieobecny w pracy.
Dyrektor DZ nadzoruje prace Komisji przetargowej. Dyrektor DZ i Dyrektor Klienta wewnetrznego moga zadaé
informacji o przebiegu Postepowania zakupowego na kazdym jego etapie.
Jezeli w przekonaniu czionka Komisji przetargowej projekt dokumentu lub decyzji bedgcy przedmiotem prac
Komisji przetargowe;j jest niezgodny z prawem, godzi w interes Spdtek GK PGE albo ma znamiona pomytki,
cztonek Komisji powinien niezwlocznie przedstawi¢ na piSmie swoje zastrzezenia do Przewodniczacego lub
Dyrektora DZ, ktore zatgcza sie do protokotu z Postepowania zakupowego
Obowigzki Przewodniczacego, Wiceprzewodniczgcego, Sekretarza i Cztonka Komisji
Do obowigzkow Przewodniczacego Ilub Wiceprzewodniczacego nalezy kierowanie pracami Komisiji
przetargowej i nadzor nad terminowym, i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w Postepowaniu zakupowym,
w szczegolnosci podpisywanie w imieniu Zamawiajgcego przygotowywanych przez Komisje przetargowag lub
Sekretarza dokumentow i pism kierowanych do Wykonawcéw. W regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE
mogg ustali¢ katalog czynnosci do wykonywania ktérych Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy powinien
posiada¢ szczegdlne petnomocnhictwo.
Podczas jawnego otwarcia Ofert Przewodniczgcy, Wiceprzewodniczacy Iub Sekretarz przekazuje
Wykonawcom informacje dotyczgce ztozonych Ofert, wskazane w pkt. 6.3.2.1 Procedury.
Do obowigzkéw Sekretarza nalezy:
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6.4.4.4

6.4.4.5

6.4.5
6.45.1

6.4.5.2

6.4.5.3

6.4.54

6.4.55

6.4.5.6.

a. dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje przetargowa,

b. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym lub Wiceprzewodniczgcym, posiedzen Komisji
przetargowej,

c. prowadzenie w imieniu Komisji przetargowej korespondencji z Wykonawcami w formie elektronicznej oraz
przesytanie dokumentow i pism kierowanych do Wykonawcow,

d. przechowywanie dokumentacji z Postepowania zakupowego, w sposob gwarantujgcy jej nienaruszalnosg,

e. potwierdzanie za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentacji z prowadzonego Postepowania zakupowego,

f. poswiadczenie korespondencji z innymi Cztonkami Komisji przetargowej, w szczegdlnosci informowanie
o terminach posiedzeh Komisji przetargowej oraz przekazywanie dokumentacji z Postepowania
zakupowego,

g. przedktadanie do akceptacji projektow decyzji lub innych dokumentéw, zgodnie z tabelg kompetencii
i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE,

h. poprawianie w imieniu Komisji przetargowej oczywistych omytek w Ofertach,

i. otwarcie Ofert w przypadku niejawnego otwarcia Ofert,

j. poinformowanie Czionkéw Komisji przetargowej oraz osob wykonujgcych czynnosci w Postepowaniu
zakupowym, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnoéci okreslong w regulacjach wewnetrznych
Spotki GK PGE o obowigzku ztozenia oswiadczeh o istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do
wytgczenia z udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz zachowaniu poufnosci wszelkich informacji i
materiatow zwigzanych z Postepowaniem zakupowym. W przypadku kiedy osoby wykonujgce czynnosci w
Postepowaniu zakupowym wykonujg osoby petnigce funkcje czlonkéw zarzadu Spétki GK PGE,
poinformowanie o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim odbywa sie za posrednictwem komorki wiasciwe;j
ds. obstugi organow Spétki GK PGE.

W przypadku nieobecnosci Sekretarza, Dyrektor DZ wyznacza osobe, ktéra bedzie w tym czasie wykonywata
jego obowigzki. Postanowienia Procedury dotyczgce Sekretarza oraz cztonka Komisji przetargowej stosuje sie
odpowiednio do takiej osoby.
Do obowigzkéw Cztonkéw Komisji nalezy:
a. uczestnictwo w pracach Komisji przetargowej,
. wskazywanie propozycji wykluczenia Wykonawcow,
. wskazywanie propozycji odrzucenia Ofert,
. dokonywanie oceny Ofert oraz przygotowywanie rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej Oferty,
. wykonywanie polecen i zadan zleconych przez Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczgcego zwigzanych
z pracg Komisji przetargowe;.

T QO O T

Doradcy i biegli

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postepowania
zakupowego wymaga wiedzy specjalistycznej powotuje sie doradcow. Decyzja o powotaniu doradcy
podejmowana jest zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych
Spétki GK PGE.

Doradcg moze by¢é kazda osoba posiadajgca wiadomosci specjalne, poparte wyksztatceniem
i doswiadczeniem zawodowym. Doradcg jest tez biegly powotywany na potrzeby Postepowan zakupowych
prowadzonych zgodnie z Ustawg.

Doradca nie wchodzi w sktad Komisji przetargowej, a jedynie moze uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem
doradczym.

Doradcy zobowigzani sg do zachowania poufnosci. Przed przystgpieniem do czynnosci doradca zobowigzany
jest ztozy¢ oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zat.11 do Procedury.

Koszty udziatu doradcéw w pracach Komisji przetargowej ponosi Klient wewnetrzny lub inny podmiot, ktérego
przedstawiciel wnioskowat o powotanie doradcy.

Doradca podlega wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym, jezeli zachodzg okolicznosci o ktérych
mowa w pkt 6.4.2.1 powyzej. Przed przystgpieniem do czynnosci doradca zobowigzany jest ztozyc
oswiadczenie, zgodne z wzorem stanowigcym Zat12 do Procedury, zas§ w przypadku Postepowan
zakupowych, do ktérych ma zastosowanie Ustawa sktada oswiadczenie zgodne z przepisami Ustawy.

6.5 UMOWY ZAKUPOWE

6.5.1

Przepisy ogo6lne
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6.5.1.1

6.5.1.2

6.5.1.3

6.5.1.4

6.5.1.5
6.5.1.6

6.5.2
6.5.2.1

6.5.2.2

6.5.2.3

6.5.2.4

6.5.2.5

6.5.3
6.5.3.1

6.5.3.2

Projekt Umowy zakupowej (lub IPU) zatgcza sie do Specyfikacji lub zaproszenia do udziatu w Postepowaniu
zakupowym. Spétki GK PGE w regulacjach wewnetrznych moga okresli¢ prég kwotowy Zakupu, dla ktérego
nie jest wymaga forma pisemna Umowy pod rygorem niewaznosci (nie dotyczy to Umoéw, dla ktdrych waznosci
wymagana jest forma szczegdélna pod rygorem niewaznosci) lub dla ktérych nie jest wymagane zawarcie
Umowy w obecnosci jednoczesnej stron.

Ostateczny projekt Umowy zakupowej (lub IPU), ktory zostanie zatagczony do Specyfikacji lub zaproszenia
do sktadania Ofert, przygotowuje Komisja przetargowa (Prowadzgcy postepowanie wraz z osobg wspierajgca
wyznaczong przez Klienta wewnetrznego) na podstawie projektu Umowy zakupowej (lub IPU) zatagczonego
do Whniosku zakupowego, w oparciu o wytyczne stanowigce Zat.6 do Procedury, przy wspétudziale komorki
witasciwej ds. obstugi prawnej i podatkéw dziatajacej w Spétce GK PGE. Komisja przetargowa w porozumieniu
z radcg prawnym wyznaczonym przez komoérke wiasciwg ds. obstugi prawnej, moze rekomendowac
odstgpienie od stosowania wytycznych, o ktérych mowa w Zat.6 do Procedury w danej Umowie zakupowej (lub
IPU). Zgoda na odstgpienie od stosowania wytycznych, o ktérych mowa w Zat.6 wymaga uzyskania akceptaciji,
zgodnie ze $ciezkg akceptacji przewidziang dla akceptacji Specyfikacji, zgodnie z tabelg kompetencji i
odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spoétki GK PGE. W regulacjach wewnetrznych
Spotki GK PGE moga réowniez wprowadzaé wzory Umoéw zakupowych i okreslaé szczegdtowe zasady ich
stosowania.

Zmiana istotnych postanowien Umowy zakupowej po wyborze Najkorzystniejszej Oferty, a przed
jej podpisaniem wymaga uzyskania akceptacji, zgodnie ze Sciezkg akceptacji przewidziang dla modyfikaciji
Specyfikacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spofki
GK PGE.

Zasady dokonywania Zakupéw na podstawie Umoéw ramowych zawartych w wyniku Postepowania
zakupowego okreslajg regulacje wewnetrzne poszczegolnych Spotek GK PGE z zastrzezeniem pkt. 6.5.1.5 —
6.5.1.6 Procedury.

Zasady dokonywania Zakupow na podstawie Umow ramowych w Kategorii IT okresla Zat.5 do Procedury.
Wybér Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zlecenie Zakupu na podstawie Umowy ramowej moze by¢
dokonany na podstawie kryteriow pozacenowych w szczegdlnosci dotyczgcych jakosci, funkcjonalnosci,
metodologii, kreatywno$ci zaproponowanego przez Wykonawce rozwigzania oraz wtasciwosci Wykonawcy w
tym jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej i finansowe;.

Sposo6b zawarcia Umowy zakupowej oraz anekséw do Umowy zakupowej

Wykonanie czynnosci majgcych na celu zawarcie i zarejestrowanie Umowy zakupowej a takze jej zmiane
w formie aneksu dokonuje sie zgodnie z odpowiednig regulacjg wewnetrzng Spotki GK PGE.

Wiascicielem Umowy zakupowej jest Klient wewnetrzny, ktéry odpowiada za jej realizacje. Kupiec Operacyjny
wspotpracuje z Klientem wewnetrznym, w zakresie zgodnym z regulacjami wewnetrznymi odnoszgcymi sie do
realizacji zakupéw w module MM systemu SAP. Kupiec Operacyjny odpowiada za realizacie Umowy
zakupowej w zakresie wynikajgcym z dokonywanych przez siebie czynnosci.

Z zastrzezeniem pkt 6.5.1.1 Procedury zawarcie Umowy zakupowej nastepuje w formie pisemnej lub
udzielenia Zamoéwienia SAP MM lub zaméwienia. Nie dopuszcza sie zawarcia aneksu do Umowy zakupowej
powodujgcego wzrost pierwotnej wartosci umowy lub budzetu pierwotnie przeznaczonego na jej realizacje o
wiecej niz 50%.

Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej wymaga kazdorazowo akceptacji Dyrektora DZ pod wzgledem
zgodnosci z Procedurg i regulacjami wewnetrznymi Spétki GK PGE. Dyrektor DZ moze odméwi¢ akceptacii,
jezeli uzna, ze zawarcie aneksu ma na celu uniknigcie stosowania Procedury.

Klient wewnetrzny oraz Kupiec Operacyjny zobowigzani sg dokonywaé oceny Wykonawcy Umowy zakupowej,
zgodnie z PROG 00051 Procedura Ogdlna - System Oceny i Kwalifikacji Wykonawcéw w Grupie Kapitatowej
PGE. Jesli realizatorem Umowy zakupowej nie jest Kupiec Operacyjny woéwczas oceny Wykonawcy dokonuje
wytgcznie Klient wewnetrzny.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowej

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zgda¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej. Informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia zamieszcza sie w ogtoszeniu o
Zakupie, Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

Wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej okresla Komisja przetargowa, przy czym
nie moze by¢ ona wyzsza niz 10 % ceny catkowitej podanej w Ofercie lub Wartosci szacunkowej okreslonej we
Whiosku zakupowym. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor DZ moze postanowi¢ o ustanowieniu wyzszego
zabezpieczenia.
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6.5.3.3

6.5.3.4

6.5.4
6.5.4.1

6.5.4.2
6.5.4.3

6.5.4.4

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie pienieznej (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego), w poreczeniach lub gwarancjach bankowych, w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sie, by przynajmniej 30% kwoty
zabezpieczenia byto zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi, w zalezno$ci od
tego, ktory z terminéw uptywa poéznie;j.

Zespot ds. nadzoru nad realizacjg udzielonego Zakupu

W przypadku Zakupu ustugi lub roboty budowlanej, ktérych warto$¢ jest rdwna lub przekracza wyrazong w
ztotych réwnowarto$é kwoty 1.000.000 euro, Dyrektor Klienta wewnetrznego powotuje zesp6t ds. nadzoru nad
realizacjg udzielonego Zakupu.

Zespot powotywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg Zakupéw.

W przypadku Zakupdédw udzielanych zgodnie z Ustawg o ktérych mowa w pkt. 6.4.1.3, co najmniej dwdch
cztonkow zespotu jest powotywanych ze sktadu Komisji przetargowe;j.

Zespotu nie powotuje sig, jezeli Dyrektor Klienta wewnetrznego w inny sposéb zapewnia udziat co najmniej
dwoch czionkéw Komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego Zakupu.

6.6 DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

6.6.1

6.6.1.1

6.6.1.2

6.6.1.3

6.6.1.4

6.6.1.5

6.6.1.6

Dokumentowanie prac Komisji Przetargowej
W Postepowaniu zakupowym Komisja przetargowa sporzgdza protokét z Postepowania zakupowego. Protokot
moze by¢ sporzadzony z wykorzystaniem Systemu GK PGE.
Sporzadzenie protokotu z Postepowania zakupowego nie jest wymagane, jezeli zostaly sporzgdzone protokoty
z poszczegolnych czynnosci dokonanych w Postepowaniu zakupowym obejmujgce co najmniej informacije,
o ktoérych mowa w pkt 6.6.1.3 ponize;.
Protokét z Postepowania zakupowego powinien zawiera¢ co najmniej informacje o:
a. trybie w jakim prowadzone jest Postepowanie zakupowe wraz z podaniem przestanek jego zastosowania,
. wartosci szacunkowej zamowienia,
. Wykonawcach biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym,
. Ztozonych Ofertach (ofertach wstepnych, wnioskach o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu
zakupowym), w tym dane Wykonawcéw i oferowane ceny,
. podjetych decyzjach,
wykluczeniu Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,
. odrzuceniu Oferty Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,
. uniewaznieniu Postepowania zakupowego z podaniem uzasadnienia,
i. wyborze Najkorzystniejszej Oferty z podaniem uzasadnienia.
Protokét z Postepowania zakupowego oraz protokoly z poszczegdlnych czynnosci dokonanych
w Postepowaniu zakupowym akceptujg Cztonkowie Komisji przetargowe;.
Zatwierdzenie protokotu z Postepowania zakupowego nastepuje z zgodnie z tabelg kompetencji
i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE. W przypadku, okreslonym w pkt
6.6.1.2 powyzej zatwierdzany zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach
wewnetrznych Spoétki GK PGE jest protokdt dotyczacy wyboru Najkorzystniejszej Oferty lub uniewaznienia
Postepowania zakupowego.
DZ zobowigzany jest do przechowywania protokotu wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
lub uniewaznienia Postepowania zakupowego. Jezeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata jest ona
przechowywana nie krécej niz przez caty czas trwania Umowy.

o O T
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6.7 POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE | KONCOWE

6.7.1
6.7.2

6.7.3

6.7.4

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018.

Spotki GK PGE w terminie do 1 stycznia 2018 sg zobowigzane do aktualizacji w sposéb zgodny z Procedurg
obowigzujgcych regulacji wewnetrznych dotyczacych planowania i dokonywania Zakupéw lub przygotowania
nowych regulacji wewnetrznych w celu uszczegétowienia Procedury.

Regulacje wewnetrzne stanowigce uszczegdtowienie Procedury w poszczegdinych Spotkach GK PGE
w zakresie dopuszczonym niniejszg Procedurg przed ich przyjeciem wymagajg zaopiniowania przez Dyrektora
DZ PGE. W przypadku sprzecznosci pomiedzy Procedurg a regulacjami wewnetrznymi GK PGE dotyczgcymi
planowania i dokonywania Zakupow pierwszehstwo majg przepisy Procedury.

Do Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie Procedury kazda ze Spoétek GK PGE
stosuje dotychczasowe regulacje zakupowe.
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6.7.5 Do Umoéw zakupowych zawartych w wyniku Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie
Procedury, kazda ze Spotek GK PGE stosuje dotychczasowe regulacje. Czynnosci dokonane na podstawie
dotychczasowych przepisdw pozostajg w mocy.

6.7.6 Do aktualizacji zatgcznikéw do Procedury (z wyjatkiem zmiany Zat.1, Zat.5, Zat.7, Zat. 16 do Procedury), bez
ponownego zatwierdzania zgodnie z zasadami PROG 00001 Procedura Ogdlna — Standard Dokumentaciji
Systemu Zarzgdzania w Grupie PGE, upowazniony jest Dyrektor DZ w PGE S.A.

6.7.7  Zat4 do Procedury aktualizowany jest kazdorazowo na wniosek Dyrektora odpowiedzialnego za zarzadzanie
korporacyjne GK PGE.

6.7.8  Spodtka PGE Dystrybucja S.A. realizujgc zapisy niniejszej Procedury:

a. zachowuje niezalezno$¢, o ktérej mowa w art. 9d ust. 1d i 1 e Ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo
energetyczne (t,j. Dz. U. 2017 poz. 220 z p6zn. zm.),

b. umozliwia funkcjonowanie mechanizmoéw koordynacyjnych, o ktérych mowa w art. 9d ust. 3 Ustawy Prawo
energetyczne,

c. nie stosuje niniejszej Procedury w zakresie, w ktérym koliduje ona z zasadg niezaleznosci okreslong w art.
9d ust. 1d i 1 e ustawy Prawo energetyczne lub z Programem Zgodnosci,

d. nie przekazuje dokumentéw i danych, ktére uzna za informacje sensytywne w rozumieniu Programu
Zgodnosci obowigzujgcego w PGE Dystrybucja S.A.
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