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ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH ORAZ POSTEPOWAN WYKONAWCZYCH

Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych
w Kategorii zakupowej IT
Zat.5 do PROG 00096/A Procedura Ogdlna Zakupéw Grupy Kapitatowej PGE.

W KATEGORII ZAKUPOWEIJ IT

KATEGORIA ZAKUPOWA IT WRAZ Z PODKATEGORIAMI:

1. Wymienione ponizej Kategorie zakupowe objete zostajg zarzagdzaniem przez PGE

USLUGI IT [INF.23XXX]

- USLUGI DEVELOPERSKIE IT[INF.234XX]

INF. 23401 - projektowanie, rozwdj, wdrozenia
oprogramowania
INF. 23402 — projektowanie, rozwoéj, wdrozenie

technologii sieci IT

-USLUGI HARDWARE/SIECIOWE IT [INF.232XX]

INF.23201-ustugi zwigzane z komputerami
osobistymi

INF.23202-ustugizwigzanez serwerami
INF.23203-ustugi zwigzane z urzgdzeniami sieci
IT

INF.23204—ustugi zwigzane
telekomunikacyjnymi liniami sieci IT
INF.23205-ustugi zwigzane z energetycznymi

elementami linii sieci IT

- USLUGI IT [INF.233XXX]

INF. 23501 — ustugi doradztwa IT

INF. 23502 — ustugi wdrozeniowe

INF. 23503 — ustugi utrzymania/ wsparcia
INF. 23504 — ustugi dzierzawy / outsourcing
(hosting, kolokacja, tacza itp.)

- USLUGI SOFTWARE IT [INF.233XX]

INF. 23301 — ustugi instalowania
oprogramowania

INF. 23302 - ustugi serwisu oprogramowania
INF. 23303 - ustugi serwisu danych i ich
archiwizacji

INF. 23304 — ustugi utrzymania infrastruktury
oprogramowania

INF. 23305 - ustugi zwigzane z informatykag

MATERIALY TELEINFORMATYCZNE[INF.31XXX]

- INFRASTRUKTURA CPD[INF.318XX]

+ INF.31801 — wyposazenie serwerowni (szafy, okablowanie
itp.)
* INF.31802 — urzadzenia zasilania gwarantowanego
» INF.31803 — urzgdzenia klimatyzacji precyzyjne;j
- OPROGRAMOWANIE[INF.316XX]

» INF. 31601 — oprogramowanie standardowe
« INF. 31602 — oprogramowanie biurowe
» INF. 31603 - oprogramowanie systeméw linii biznesowych
* INF. 31604 — oprogramowanie ERP/SAP
- SPRZET KOMPUTEROWY [INF.314XX]

* INF. 31401 — komputery

* INF. 31402 - systemy pamieci masowych (macierze
dyskowe, biblioteki)

* INF. 31403 - serwery

* INF. 31404 — peryferia (dyski przenosne, pen-drive, kable
IT...)

» INF. 31405 - nosniki danych (z HD wtgcznie)

* INF. 31406 - monitory

« INF. 31407 — urzadzenia wydruku (drukarki MFP, drukarki,
skanery)

« INF. 31408 — sprzet komputerowy, peryferia - czesci

- SPRZET SIECIOWY | BEZPIECZENSTWA [INF.317XX]

» INF. 31701 — urzgdzenia aktywne sieci lokalnych i rozlegtych
* INF. 31702 — urzadzenia systemow bezpieczenstwa

* INF. 31703 — sieci komputerowe

- INF. 315XX SPRZET TELEKOMUNIKACYJNY

INF.XXXXX — oznaczenie zgodnie z drzewem kategorii systemu SAP

ZASADY DOKONYWANIA ZAKUPOW W CUW ICT
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Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych

PGE w Kategorii zakupowej IT
Zat.5 do PROG 00096/A Procedura Ogdlna Zakupéw Grupy Kapitatowej PGE.

1. Niniejsze zasady regulujg nabywanie dostaw i ustug w CUW ICT przez Spétki GK PGE.

. Niniejsze zasady dokonywania Zakupéw w CUW IT obejmujg swoim zakresem zakup dostaw i ustug z obszaru

teleinformatyki, a w przypadku obszaru OT, gdy CIO podejmie takg decyzje.

2. Udzielanie Zakupdéw na ustugi CUW ICT

2.1 W przypadku Zakupdw, ktérych przedmiotem sg ustugi z zakresu dziatalnosci CUW ICT, Spotka GK PGE zwrdci

sie do CUW ICT z pytaniem o mozliwos$¢ realizacji ustugi. CUW ICT maksymalnie w ciagu 7 (siedmiu) dni od dnia
otrzymania zapytania, udzieli odpowiedzi o mozliwosci realizacji ustugi, badz przekaze, ze nie dysponuje
mozliwosciami nalezytej realizacji ustugi, w szczegdlnosci co do przedmiotu Zakupu, terminu jego realizacji lub

odpowiednich zasobdw.

2.2 W przypadku, gdy CUW ICT dysponuje mozliwosciami nalezytej realizacji ustugi, Spotka GK PGE zostanie

poinformowana o mozliwosci realizacji Zakupu w ramach zawartych Uméw lub o koniecznosci zawarcia nowej

Umowy.

2.3 W przypadku, gdy Zakup moze by¢ realizowany na podstawie obowigzujgcej Umowy zakupowej z CUW ICT,

Spétka GK PGE dokonuje Zakupu, zgodnie z warunkami tej Umowy.

2.4 W przypadku koniecznosci zawarcia nowej Umowy z CUW ICT, Spétka GK PGE uruchomia Postepowanie

zakupowe w trybie z wolnej reki z zastosowaniem Procedury oraz regulacji wewnetrznych dotyczgcych udzielania
Zakupow. W przypadku Spotek GK PGE stosujgcych Ustawe, jesli wartos¢ Zakup jest réwna lub przekracza
warto$¢ 418 000 euro, brak spetnienia przestanek okreslonych w art. 136 ust. 1 Ustawy wigze sie z koniecznoscig
przeprowadzenia postepowania zgodnie z Ustawag, Procedurg i regulacjami wewnetrznymi Spétki GK PGE
dotyczacymi udzielania Zakupow.

2.5 Ustalanie cen za $wiadczenie ustug przez CUW ICT odbywa sie zgodnie z PROG 00048 Procedurg Ogdlng- Model

rozliczen ustug IT. Negocjacje z CUW ICT mogg dotyczy¢ tylko i wylgcznie Istotnych Postanowien Umowy, ze
szczegOlnym uwzglednieniem przedmiotu Zakupu, sposobu i terminéw realizacji ustugi, niezbednych zasobow

CUW ICT oraz poziomu ustug, o ile nie zostaty one ustalane jako jednolite dla wszystkich Spétek GK PGE.

2.6 W przypadku Zakupéw udzielanych CUW ICT, Spédtka GK PGE moze zazgda¢ Oferty zawierajgcej kalkulacje ceny

ustugi zgodng z obowigzujagcym modelem rozliczen, a w pozostatym zakresie tylko tych dokumentéw, ktére sg
niezbedne do zawarcia Umowy zakupowej, a obowigzek ich ztozenia wynika wprost z obowigzujgcych przepiséw
prawa. W przypadku Spétek GK PGE stosujgcych Ustawe, w sytuacji gdy warto$é Zakupu jest réwna lub
przekracza wartos¢ 418 000 euro, CUW ICT zobowigzany jest na zgdanie Spotki GK PGE wykazaé, ze spetnia
przestanki okreslone w art. 136 ust. 1 Ustawy, poprzez ztozenie oswiadczenia zgodnego z wzorem stanowigcym

Zat.13 do Procedury.

2.7 W przypadku watpliwosci, czy dana ustuga miesci sie w zakresie dziatalnosci CUW ICT Spotka GK PGE

zobowigzana jest zwrdci¢ sie o wyjasnienie tych watpliwosci do CIO, ktéry w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zapytania udziela odpowiednich wyjasnien wraz z rekomendacjg co do dalszego procedowania w przedmiocie

udzielenia Zakupu.

2.8 W przypadku, gdy CUW ICT poinformuje Spotke GK PGE o braku mozliwosci realizacji Zakupu, Spotka GK PGE

uruchamia postepowanie zgodnie z Ustawg (o ile ma zastosowanie), Procedurg i regulacjami wewnetrznymi Spotki

GK PGE dotyczgcymi udzielania Zakupow.

2.9 Powyzsze zapisy dotyczg takze Swiadczenia przez CUW ICT ustug na rzecz Spétek GK PGE w obszarze OT w

przypadku, gdy CIO podejmie takg decyzje na podstawie obowigzujgcej REGL 00082 Polityki Organizaciji
Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE.

2.10W przypadku dokonania Zakupu w CUW ICT na podstawie zawartej Umowy (Postepowanie wykonawcze) nie ma

obowigzku sporzgdzenia Wniosku zakupowego.

3. Udzielanie zamoéwieh na dostawy CUW ICT
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Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych
w Kategorii zakupowej IT
Zat.5 do PROG 00096/A Procedura Ogdlna Zakupéw Grupy Kapitatowej PGE.
W przypadku Zakupow, ktérych przedmiotem sg dostawy bedace produktami producentéw rozwigzan ICT, licencji
na oprogramowanie, badz wsparcia i subskrypcji aktualizacji sprzetu i oprogramowania tych producentow, Spoétka
GK PGE zwrdci sie do CUW ICT z pytaniem o mozliwos¢ realizacji dostawy. CUW ICT maksymalnie w ciggu 7
(siedmiu) dni od dnia otrzymania zapytania udzieli odpowiedzi o mozliwosci realizacji Zakupu na podstawie
wczesniej zawartych przez CUW ICT Umoéw ramowych, bgdz przekaze informacje, ze nie dysponuje mozliwosciami
nalezytej realizacji dostawy.
W przypadku watpliwos$ci, czy dana dostawa miesci sie w obszarze ICT Spétka GK PGE zobowigzana jest zwrocic
sie o wyjasnienie tych watpliwosci do CIO, ktéry w terminie 7 dni od dnia otrzymania zapytania udziela
odpowiednich wyjasnien wraz z rekomendacjg co do dalszego procedowania w przedmiocie udzielenia Zakupu.
W przypadku, gdy CUW ICT dysponuje mozliwosciami nalezytej realizacji dostawy, Spétka GK PGE zostanie
poinformowana o mozliwosci realizacji Zakupu w ramach zawartych Uméw pomiedzy CUW ICT a Spotkg GK PGE
lub o koniecznosci zawarcia nowej Umowy. W przypadku koniecznosci zawarcia nowej Umowy, Spétka GK PGE
uruchamia Postepowanie zakupowe w trybie z wolnej reki z zastosowaniem Procedury oraz regulacji wewnetrznych
dotyczgcych udzielania Zakupow. W przypadku Spotek GK PGE stosujgcych Ustawe, jesli wartos¢ Zakup jest
réwna lub przekracza wartos¢ 418 000 euro, brak spetnienia przestanek okreslonych w art. 136 ust.1 Ustawy wigze
sie z koniecznoscig przeprowadzenia Postepowania zakupowego zgodnie z Ustawag, Procedurg i regulacjami
wewnetrznymi Spétki GK PGE dotyczgcymi udzielania Zakupow .
W przypadku, gdy Spodtka GK PGE wykaze mozliwos¢ tozsamego Zakupu po nizszych cenach lub na
korzystniejszych warunkach, niz wynikajgcych z Oferty CUW ICT, poinformuje o tym fakcie Dyrektora DZ i CIO,
ktorzy wspdlnie podejma decyzje w sprawie odstapienia od realizacji Zakupu w CUW ICT, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informaciji.
W przypadku, gdy CUW ICT poinformuje Spotke GK PGE o braku mozliwosci realizacji Zakupu, Spétka GK PGE
uruchamia Postepowanie zakupowe zgodnie z Ustawg (o ile ma zastosowanie), Procedurg i regulacjami
wewnetrznymi Spoétki GK PGE dotyczgcymi udzielania Zakupow.
Powyzsze zapisy dotyczg takze swiadczenia przez CUW ICT dostaw na rzecz Spétek GK PGE w obszarze OT w
przypadku, gdy CIO podejmie takg decyzje na podstawie obowigzujgcej REGL 00082 Polityka Organizacji
Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE.
W przypadku dokonania Zakupu w CUW ICT na podstawie zawartej Umowy (Postepowanie wykonawcze) nie ma

obowigzku sporzgdzenia Wniosku zakupowego.

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH ORAZ POSTEPOWAN WYKONAWCZYCH DO
UMOW RAMOWYCH W KATEGORII ZAKUPOWEJ IT W PRZYPADKU ZAKUPOW DOKONYWANYCH POZA
CUW ICT

W przypadku Zamoéwien wspdlnych agregacji Wnioskow zakupowych na potrzeby przeprowadzenia Postepowania

zakupowego dokonuje Manager Kategorii IT. Role Dyrektora Klienta wewnetrznego petni CIO.

Spotka GK PGE przygotowuje i prowadzi Postepowania zakupowe zgodnie z Procedurg oraz regulacjami

wewnetrznymi dotyczacymi udzielania Zakupow, z uwzglednieniem ponizszych zasad:

Whniosek zakupowy zatwierdzany jest zgodnie z Procedurami wewnetrznymi Spétki GK PGE obowigzujgcg w
Spotce GK PGE przy czym Whniosek zakupowy podlega réwniez akceptacji Managera Kategorii IT PGE oraz CIO.
Dyrektor DZ PGE moze oddelegowac¢ do sktadu Komisji przetargowej Managera Kategorii IT lub innego pracownika
DZ PGE.

Przed dokonaniem wyboru Najkorzystniejszej Oferty lub uniewaznieniem Postepowania zakupowego Komisja
przetargowa jest zobowigzana uzyska¢ opinie CIO dotyczacg powyzszej decyzji. CIO przygotowuje opinie w

terminie nie dluzszym niz 3 dni roboczych od otrzymania od Spétki GK PGE dokumentu zawierajgcego

Strona 3 z 4



Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych

PGE w Kategorii zakupowej IT
Zat.5 do PROG 00096/A Procedura Ogdlna Zakupéw Grupy Kapitatowej PGE.

rekomendacje wyboru Najkorzystniejszej Oferty lub informacje o przyczynach uniewaznienia Postepowania. Nie
otrzymanie przez Spotke GK PGE opinii CIO w terminie 3 roboczych od otrzymania od Spétki GK PGE dokumentu
zawierajgcego rekomendacje, nie stanowi przeszkody dla podjecia decyzji o wyborze Najkorzystniejszej Oferty lub

uniewaznieniu Postepowania.

W celu rozpoczecia Postepowania wykonawczego nalezy sporzadzi¢ Wniosek zakupowy, zawierajgcy informacje

opisane w Zat.3 do Procedury.

W przypadku Zakupéw dokonywanych przez Spétki GK PGE na podstawie Umow ramowych (w tym réwniez Uméw
ramowych zawartych na podstawie Ustawy), Wniosek zakupowy wymaga akceptacji Managera Kategorii IT PGE
oraz CIO.

REALIZACJA UMOW RAMOWYCH NA SWIADCZENIE USLUG W KATEGORII IT ZAWARTYCH POMIEDZY
ZAMAWIAJACYM, A SPOLKA GK PGE INNA NIZ CUW ICT

W przypadku realizacji Uméw ramowych na $wiadczenie ustug w Kategorii IT zawartych pomigdzy Zamawiajgcym,
a Spodtka GK PGE inng niz CUW ICT nie stosuje sie postanowien pkt Il powyzej, a Zakup realizowany jest zgodnie

z warunkami tych Umow.

W celu rozpoczecia Postepowania wykonawczego nalezy sporzadzi¢ Whniosek zakupowy, zawierajgcy informacje
opisane w Zat.3 do Procedury.

W przypadku Zakupoéw na swiadczenie ustug w Kategorii IT zawartych pomiedzy Zamawiajgcym, a Spotkg GK
PGE (w tym réwniez Umoéw ramowych zawartych na podstawie Ustawy), Wniosek zakupowy wymaga akceptaciji
Managera Kategorii IT PGE oraz CIO.
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