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Rozdziat 1
Ogodlne zasady prowadzenia postepowan zakupowych

T

8)

9)

§1.
Stownik pojeé

Przez uzyte w Regulaminie pojecia nalezy rozumie¢:

aukcja elektroniczna - zorganizowany proces w systemie aukcyjnym, umozliwiajgcy automatyczng
oceng ofert w oparciu o kryteria ustalone przez Organizatora postepowania/Komisje Przetargowg oraz
wybor oferty najkorzystniejsze;;

cena - warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktorg Zamawiajacy jest zobowigzany zaptacic¢
Wykonawcy za zamoéwienie. W cenie uwzglednia sig podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towardéw i ustug oraz podatkiem akcyzowym:

cena poczatkowalkryterium poczatkowe - cena wywotawcza lub inne kryteria wywotawcze,
od ktorych rozpoczyna sie aukcja elektroniczna:

Departament Zakupéw - komorka organizacyjna w BESTGUM POLSKA Sp. z o. 0. wykonujaca
czynnosci Organizatora postepowania niezastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postepowania zakupowego;

Dyrektor Departamentu Zakupow - Kierujgcy Departamentem wiasciwym ds. zakupow w BESTGUM
POLSKA Sp. z o. o lub jego zastepca wykonujgcy w postepowaniu czynnosci Kierownika
Zamawiajgcego zgodnie z postanowieniami Tabeli kompetencji i udzielonymi petnomocnictwami:

Grupa Kapitatlowa PGE/ GK PGE - PGE S.A. oraz spotki bedgce stronami Polityki zakupowej, spotki
zalezne, kontrolowane (bezposrednio lub posrednio) przez PGE S.A.;

Grupa Kapitatowa PGE GIiEK S.A. - PGE GIEK S.A. oraz jej spotki zalezne bedgce stronami
porozumienia z dnia 22.09.2011 r. w sprawie zasad wspotpracy PGE GIiEK S.A. ze spotkami GK PGE
GIiEK S.A., kontrolowane (bezposrednio lub posrednio) przez PGE GIiEK S.A.;

Inicjator postepowania:

a) komorka organizacyjna w Centrali lub Oddziale Zamawiajgcego
b) Zespdt Zadaniowy/Projektowy, ktory inicjuje udzielenie zamoéwienia, poprzez sporzgdzenie
Whniosku zakupowego;
Istotne Postanowienia Umowy (IPU) - wzorcowe warunki i zakres przysziej Umowy, okreslajgce tre$é

czynnosci cywilnoprawnej, w formie istotnych elementéw Umowy lub wzoru Umowy, obowigzujgce
u Zamawiajgcego;

10) Kierownik Zamawiajacego - Zarzgd Spotki GK PGE lub osoba dziatajaca na podstawie stosownych

umow, aktow wewnetrznych lub petnomocnictw, ktéra wykonuje w postepowaniu zakupowym czynnosci
zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji, stanowigca
zatgcznik nr 1 do Regulaminu:

11) Klient  Wewnetrzny-  jednostka/komérka organizacyjna spotki GK PGE lub  Zespét

Zadaniowo/Projektowy na potrzeby ktérych realizowany jest zakup;

12) Kontroler Biznesowy - komérka organizacyjna wtasciwa ds. budzetowania lub inna wskazana do

kontroli budzetéw;

13) Komisja Przetargowa - Komisja powotana do wykonania czynno$ci w zakresie przygotowania

i przeprowadzenia postepowania zakupowego, zgodnie z postanowieniami Regulaminu;



14) najkorzystniejsza oferta - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw
albo oferta z najnizszg ceng;

15) oferta - oswiadczenie woli zawarcia Umowy lub ramowej ztozone Zamawiajgcemu przez Wykonawce
w formie pisemnej lub elektronicznej, w odpowiedzi na SIWZ, zaproszenie do negocjacji lub
zaproszenie do sktadania ofert;

16) oferta czeéciowa - oferta przewidujgca zgodnie z trescig SIWZ wykonanie czesci zamdwienia;

17) oferta wariantowa - oferta przewidujgca zgodnie z warunkami SIWZ, odmienny niz okreslony przez
Zamawiajgcego sposob wykonania zamdwienia;

18) Organizator postepowania — Departament wiasciwy ds. zakupéw lub komdrka wiasciwa ds. Zakupow
w Oddziale - dla dostaw, ustug i robét budowlanych. Ponadto, w zakresie ponizej okreslonym funkcje
Organizatora postepowania petnig rowniez odpowiednio:

a) komorka wiasciwa ds. szkoler — w zakresie ustug szkoleniowych, ktorych szacunkowa wartosc
nie przekracza kwoty 20 000 zi,

b) komorka w wtasciwa ds. administracji - w zakresie zapewnienia dostaw lub ustug niezbednych
do biezgcego administrowania majatkiem nieprodukcyjnym, ktérych szacunkowa warto$é
nie przekracza kwoty 20 000 zt,

c) komorka w wiasciwa ds. obstugi Zarzadu Spotki - w zakresie dostaw lub ustug, ktorych
przedmiotem jest obstuga organow Spéiki, ktérych szacunkowa wartosé nie przekracza kwoty
20 000 zt

d) komorka witasciwa odpowiednio ds. komunikacji w zakresie dostaw lub ustug z zakresu
reprezentacji i reklamy, ktorych szacunkowa warto$é nie przekracza kwoty 20 000 zt,

e) komérka wtasciwa ds. wykupu gruntéw i gospodarki nieruchomoséciami — w przypadku zakupu
lub dzierzawy nieruchomosci,

f)  komorka witasciwa ds. socjalnych— w zakresie ustug socjalnych, ktérych szacunkowa warto$é
nie przekracza kwoty 20 000 zt,

g) komorka wtasciwa ds. prawnych w zakresie ustug prawniczych, ktérych szacunkowa wartosé
nie przekracza kwoty 20 000 zt.
19) PGE S.A. - PGE Polska Grupa Energetyczna Spétka Akcyjna;
20) PGE GIEK S.A. - PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna:;

21) Plan zakupéw - zestawienie zamowien planowanych do udzielenia w roku kalendarzowym przez
Inicjatora postgpowania, sporzgdzony zgodnie z zasadami w zakresie planowania zakupéw w PGE
GIEK S.A i przyjety przez Zarzad Spoétki w formie uchwaty;

22) postepowanie zakupowe - proces obejmujacy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub niepublicznego;

23) Prowadzacy postepowanie - pracownik Organizatora postepowania wyznaczony do wykonania
czynnosci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania zakupowego, zgodnie
z postanowieniami Regulaminu, w przypadku gdy nie jest powotana Komisja Przetargowa;

24)razaco niska cena - cena, znaczaco odbiegajgca od cen rynkowych, wskazujgca na
prawdopodobienstwo niewtasciwego wykonania zamowienia lub realizacji ponizej jego kosztéw;

25) Realizator Umowy - podmiot lub jednostka organizacyjna Spodtki GK PGE Ilub jej Oddziatu
odpowiedzialna za nadzor nad wykonaniem i rozliczeniem Umowy w przypadkach, gdy Inicjator
postepowania nie odpowiada za zarzgdzanie wykonaniem Umowy;

26) Regulamin - niniejszy Regulamin wraz z zatgcznikami;
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27) Regulamin aukgcji elektronicznych - Regulamin prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE Gornictwo
i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna;

28) SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, w ktorej zawarte sg wymagania i warunki, na
jakich zostanie zawarta Umowa lub Umowa ramowa;

29) Spotka GK PGE - PGE S.A. oraz Spodtka bedgca strong Polityki zakupowej, Spotka zalezna,
kontrolowana (bezposrednio lub posrednio) przez PGE S.A ;

30) Spotka zalezna PGE GIEK S.A. - Spotka zalezna PGE GIiEK S.A. bedgca strong Porozumienia
z dnia 22.09.2011 r. w sprawie zasad wspotpracy PGE Gérnictwo Energetyka Konwencjonalna S.A. ze
spotkami Grupy Kapitatowej PGE GIEK S.A., dotyczgcych m.in. opracowania wytycznych w zakresie
jednolitego modelu zarzgdzania procesem zakupéw w Grupie Kapitalowej PGE GIiEK S.A,,
kontrolowana (bezposrednio lub posrednio) przez PGE GIEK S.A;

31) System aukcyjny - dostepna za posrednictwem szyfrowanego protokotu elektronicznego aplikacja
internetowa, ktéra umozliwia dostep do niego zakwalifikowanym przez Organizatora postepowania
Wykonawcom;

32) Tabela kompetencji - opis podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci w postepowaniach zakupowych
stanowiagcy Zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

33) Umowa ramowa - umowa zawarta miedzy Zamawiajgcym, a jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow,
ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamoéwien, jakie mogg zosta¢ udzielone tym
Wykonawcom w okresie obowigzywania Umowy ramowe;j;

34) Umowa - umowa, zamoéwienie zakupu, zlecenie zawarte w wyniku przeprowadzenia postepowania
zakupowego;

35) Ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych, w brzmieniu aktualnie
obowigzujgcym;

36) warto$¢ szacunkowa zamowienia - wartos¢ catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy
z tytutu dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez podatku od towaréw i ustug;

37) Wniosek zakupowy - wniosek Inicjatora postepowania, bedgcy podstawg do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia;

38) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowo$ci
prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta Umowe zakupowsg albo
ramowa;

39) Zamawiajacy - Spotka GK PGE, w imieniu i na rzecz ktérej Organizator postepowania przygotowuje
i przeprowadza postepowanie zakupowe. W przypadku, gdy w postepowaniu zakupowym udziela sie
zamowienia wspoélnego, przez Zamawiajgcego rozumie sie takze kilku Zamawiajgcych;

40) Zamowienie - umowa odptatna zawierana miedzy dang Spotkg GK PGE, aWykonawcyg, po
przeprowadzeniu przez te Spotke postepowania o udzielenie zamodwienia niepublicznego Ilub
publicznego, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

41) Zaméwienia wspoélne - umowa/umowy bedgca/bedgce wynikiem przeprowadzenia postepowania
zakupowego w imieniu i na rzecz wiecej niz jednej Spotki GK PGE;

2. W przypadku pojec¢ niezdefiniowanych w ust. 1, zastosowanie wprost majg pojecia okreslone
w Ustawie.



§2.
Postanowienia ogdlne

1. Udzielenie zaméwienia Wykonawcy i zawarcie z nim Umowy jest mozliwe, w szczegoblnosci po
spetnieniu ponizszych warunkow:

1) posiadania zabezpieczonych $rodkéw na ten cel;
2) braku mozliwosci wykonania prac okreslonych w zamowieniu sitami wiasnymi;
3) posiadania niezbednych pozwolen formalno-prawnych itp., jesli takie s$§ wymagane;

4) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia (postgpowania zakupowego) zgodnie
z przepisami Regulaminu, jezeli przepisy te nie stanowig inaczej;

5) uzyskania wymaganej zgody organéw Spotki;

6) realizacji innych wymagan okreslonych postanowieniami przepisow powszechnie obowigzujacych
lub innych regulacji obowigzujgcych u Zamawiajgcego.

2. Kierownik Zamawiajgcego, a takze pracownik Spotki, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, cztonek Komisji Przetargowej, biegly i inna osoba
wykonujgca czynnosci w postepowaniu dotyczgcym udzielenia zaméwienia Wykonawcy lub podpisania
Umowy z Wykonawcg wedtug zasad obowigzujgcych w PGE GIiEK S.A. zobowigzany jest, pod grozbg
odpowiedzialnosci karnej z art. 266 Kodeksu karnego i odpowiedzialnosci stuzbowej do zachowania w
tajemnicy wszelkich informacji, z ktérymi zapoznat sie podczas lub w zwigzku z ww. postepowaniem
oraz przestrzegania obowigzujgcych w Spélce zasad ochrony informacji prawnie chronionych,
w szczegolnosci tajemnicy Spotki.

3. Osoby uczestniczagce w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia powinny zachowaé bezstronnoéé
i obiektywizm oraz dziata¢ wnikliwie i starannie, majgc na uwadze dobro Zamawiajacego.

4. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia powinno by¢ przygotowane i przeprowadzone
W Sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencii i rowne traktowanie Wykonawcéw oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty.

5. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje sie i prowadzi w sposéb opisany w Regulaminie.

6. Zakazuje sig dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania
niniejszego Regulaminu lub Tabeli kompetenc;ji.

7. Przy ustalaniu kryteriow oceny ofert nalezy bra¢ pod uwage oprécz ceny takze inne wazne aspekty
z punktu widzenia Zamawiajgcego, zaréwno techniczne jak i ekonomiczne, w szczegélnosci takie jak:
innowacyjnos¢, funkcjonalno$¢ rozwigzan technicznych, wplyw na $rodowisko, terminy realizacji,
konieczno$¢ przestojow i zwigzanych z tym strat, a w przypadku ustug wykonywanych poza siedziba
Zamawiajgcego lub jego Oddziatu (np. przez serwisy fabryczne) koszty dojazdéw i czas potrzebny na
ich wykonanie.

8. Spotka zalezna PGE GIiEK S.A. w przypadku ubiegania sie w PGE GIiEK S.A. o udzielenie jej
zamowienia, moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy, niebedgcemu Spotkg GK
PGE, jedynie za zgodg Zamawiajacego PGE GIiEK S.A., po uprzednim przeprowadzeniu postepowania
zakupowego w dowolnym trybie przewidzianym w Regulaminie Zakup6w i na zasadach w nim
okreslonych. W przypadku gdy zawarcie umowy pomiedzy PGE GIEK S.A., a jej] Spétkg zalezng
nastepuje z zastosowaniem art. 136 ust 1 Ustawy, warto$¢ podzleconych ustug, robét budowlanych lub
dostaw nie moze przekroczy¢ 50 % wartosci umowy. W celu potwierdzenia tego zobowigzania, spotka



9.

zalezna wraz z ofertg dla PGE GIEK S.A. skiada o$wiadczenie wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5
do Regulaminu.

W kazdym postepowaniu prowadzonym przez Zamawiajgcego w celu udzielania zaméwienia
niepublicznego nalezy w ogtoszeniu lub w zaproszeniu do sktadania ofert (do udziatu w negocjacjach)
zastrzec prawo Zamawiajgcego do uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od niego w kazdym
czasie bez podania przyczyn oraz ze warunkiem zakonczenia postepowania i zawarcia Umowy jest
uzyskanie wymaganej zgody organow Spotki, jezeli taka zgoda nie zostata wydana przed publikacja
ogtoszenia lub wystaniem zaproszenia do sktadania ofert albo negocjacji.

10. W przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia przekracza 30 000 zi, postepowanie

11.

12.

prowadzi sie z wykorzystaniem aukcji elektronicznej. Informacje o przeprowadzeniu aukcji
elektronicznej Organizator postepowania zamieszcza w ogtoszeniu o zamowieniu/zaproszeniu do
sktadania ofert lub negocjacji oraz w SIWZ. Zasady prowadzenia aukcji elektronicznej okresia
Regulamin aukgji elektronicznych. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Prezes Zarzadu Spotki
zalezne] PGE GIEK S.A. moze zdecydowac o odstgpieniu od przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j..

W przypadku, gdy najkorzystniejsza ziozona w postepowaniu oferta zawiera cene przekraczajgcg
odpowiedni prég wartosciowy okreslony w Tabeli kompetencji dokonane dotychczas czynnosci
zachowujg waznos¢, a dalsze czynnosci przeprowadza pierwotnie powotana Komisja Przetargowa lub
Organizator postepowania (gdy Komisja nie jest powotana), wedtug procedury wtasciwej dla wyzszego
progu, chyba, ze co innego postanowi Kierownik Zamawiajacego witasciwy dla wyzszego progu
wartosciowego.

Miejscem sktadania ofert/ofert wstepnych/wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz
innych dokumentéw dotyczgcych postepowania (np. o$wiadczen o zmianie lub wycofaniu tych
dokumentéw) jest odpowiednio Kancelaria/Biuro Podawcze Centrali albo Oddziatu Spotki zaleznej PGE
GiEK S.A. lub inne miejsce wskazane w ogtoszeniu lub zaproszeniu do negocjacji. Kancelaria/Biuro
Podawcze prowadzi rejestracje dokumentéw na ogéinych zasadach obowigzujgcych w Spétce dla
dokumentéw przychodzacych.

§3.
Zastosowanie Regulaminu

Regulamin stosuje sie do postepowari zakupowych prowadzonych przez BESTGUM POLSKA Sp. zo. o.

Zarzad Spotki zaleznej PGE GIiEK S. A. w drodze uchwaly moze postanowi¢ o przeprowadzeniu
postgpowania o udzielenie zamowienia niepublicznego bez stosowania procedur okreslonych
Regulaminem lub o odstapieniu od stosowania poszczegoélnych postanowiern Regulaminu.

W przypadku potrzeby pilnego udzielenia zamoéwienia niepublicznego, gdy jego nieudzielanie
w istotny sposob niekorzystnie wptynetoby na dziatalno$¢ prowadzong przez Zamawiajgcego oraz gdy
pisemne uzasadnienie w tym zakresie przedstawita komorka organizacyjna wnioskujgca o zawarcie
umowy, istnieje mozliwos¢ zawarcia Umowy przez Zarzad Spotki Zaleznej PGE GIEK S.A., bez
koniecznosci stosowania Regulaminu (zakup interwencyjny). Postanowien ust. 2 nie stosuje sie.

W przypadku zawarcia Umowy w oparciu o ust. 2 lub 3 Inicjator postepowania wtasciwy dla przedmiotu
Umowy zobowigzany jest do niezwlocznego przekazania Dyrektorowi Departamentu Zakupéw
informaciji o zawarciu Umowy.

W odniesieniu do zaméwien o szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 100 000 zt stosuje sie
postanowienia Tabeli kompetencji oraz odpowiednio postanowienia Regulaminu Zakupdw z wyjgtkiem
jego postanowien dotyczacych: przestanek stosowania trybéw postepowania z zastrzezeniem § 19 ust
4 Regulaminu Zakupdw, obowigzku wystosowania zaproszenia do ztozenia oferty, obowigzku ztozenia
oswiadczen okreslonych w § 21 ust. 1 Regulaminu Zakupdw oraz oswiadczenia o bezstronnosci



i deklaracji poufnosci, obowigzku informowania o wynikach postepowania okreslonego w § 29 ust. 9
Regulaminu Zakupow i wynikach aukcji okreslonych w Regulaminie Aukciji, terminéw skfadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz terminu sktadania ofert okreslonych §13
ust. 3 Regulaminu Zakupow.

§4.
Wylaczenia

Regulamin nie ma zastosowania do zamoéwien:

12)

13)

14)
- 15)
16)
17)

w stosunku do ktérych istniejg odrebne szczegétowe procedury,

do umow z zakresu prawa pracy;

do ustug o charakterze szkoleniowym, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 20 000 zt;
do ustug Narodowego Banku Polskiego;

do dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji jednostek
poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji w rozumieniu przepiséw o handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substanciji;

do zamowien objetych tajemnicg panstwowa zgodnie z przepisami o ochronie informac;ji
niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa albo zamowien
objetych tajemnicg Spotki, jezeli wymaga tego istotny interes publiczny lub istotny interes
panstwa;

na ustugi arbitrazowe i pojednawcze;

nabycia wtasnoéci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci
dzierzawy i najmu;

na ustugi w zakresie badar naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenia ustug badawczych;
na ustugi przewozu pasazerskiego;

sponsoringowych, bedgcych zamdwieniami niepublicznymi, polegajgcych w szczegdinosci na
wspotfinansowaniu lub finansowaniu konferencji naukowych, seminariéw, sympozjéw oraz

innych wydarzer spotecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych itp.;

kiedy mozliwe jest udzielenie zamowienia niepublicznego na dostawy na szczegéinie
korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

kiedy zamoéwienie niepubliczne na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowe;
W rozumieniu przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

zakup czasu antenowego;
na ustugi hotelowe i restauracyjne;
na ustugi i produkty bankowe oraz finansowe:;

ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedaza, kupnem lub transferem papierow
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzanych
z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla Zamawiajgcego $rodkéw pienieznych lub
kapitatu;
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18) ustug prawniczych polegajacych na zleceniu zastepstwa procesowego przed sgdami,
trybunatami lub organami administracji publicznej, a takze reprezentacji przed innymi organami
wymiaru sprawiedliwoéci oraz organami $cigania, ktérych warto$é nie przekracza 20 000 zt;

19) dostaw lub ustug, ktérych przedmiotem jest obstuga organéw Spotki oraz dostaw lub ustug
z zakresu reprezentacii i reklamy, ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 20 000 zt;

20) ustug socjalnych, ktérych szacunkowa wartosé nie przekracza kwoty 20 000 zt;

21) optat urzedowych (skarbowych, administracyjnych lub ponoszonych na rzecz Urzedu Dozoru
Technicznego itp.), do ktérych wnoszenia Zamawiajacy jest zobowigzany z mocy prawa;

22) ustug przesytowych energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, dostawy wody i odbioru
sciekow;

23) zakup dostaw i ustug na indywidualne zyczenie klienta, zwigzanych z realizacjg dla niego ustugi
hotelarskiej, gastronomicznej lub eventowej, przeznaczonych do bezposredniej odsprzedazy
klientowi;

24) zakup od rolnikow produktow rolnych i ustug rolniczych.za wyjatkiem biomasy;
25) zakup ustug weterynaryjnych i kowalskich;

26) zakup ustug konsultacji lekarskich lub ustug masazu dla potrzeb klientéw, korzystajgcych z ustug
fizykoterapii;

27) do uméw posrednictwa w sprawie sprzedazy i promocji ustug realizowanych przez obiekty
Spaotki, w szczegodlnosci z portalami rezerwacyjnymi, biurami podrézy, agencjami eventowymi,
itp., pod warunkiem uzyskania zgody Zarzgdu Spétki GK PGE GIEK S.A;

28) prasy, specjalistycznych poradnikéw i publikaciji;
29) ustug lub dostaw realizowanych na zasadach umoéw barterowych.

2. Zamawiajacy lub Inicjator postepowania w porozumieniu z Klientem Wewnetrznym, dziatajgc zgodnie
z aktami wewnetrznymi lub na podstawie udzielonych petnomocnictw moze podjgé decyzje
o zastosowaniu niniejszego Regulaminu przy zamoéwieniach, o ktérych mowa w ust. 1.

Rozdziat 2
Postanowienia wspdlne dla postepowan zakupowych

§5.
Zasady prowadzenia postepowan zakupowych

1. Organizator postepowania odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
zakupowego. Kierownik Zamawiajgcego nadzoruje czynnosci podejmowane przez Organizatora
postepowania i Komisje Przetargowa.

2. Uczestnikami postepowania zakupowego sg Kierownik Zamawiajgcego, Inicjator postepowania,
Organizator postepowania.

3. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego. Zasady, sktad i tryb
pracy Komisji Przetargowej okresla Rozdziat 5 Regulaminu.

4. Kierownik komérki wiasciwej ds. zakupdw w Centrali lub Oddziale Spétki jest upowazniony do
prowadzenia korespondencji z Wykonawcami zgodnie z udzielonym mu petnomocnictwem. '
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§6.
Przygotowanie postgpowania zakupowego

1. Inicjator postgpowania przy inicjowaniu zamoéwienia zakupowego ma obowigzek dokonaé tego
z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym umozliwiajgcym przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamdéwienia.

2. W przypadku potrzeby udzielenia zamowienia, o wartosci przekraczajgcej 100.000 zi, ktorego
przedmiotem sg ustugi lub roboty budowlane Wykonawcy zewnetrznemu, Inicjator postepowania jest
zobowigzany przed sporzgdzeniem Whniosku zakupowego do sprawdzenia mozliwosci wykonania tego
zamowienia przez inng Spotke zalezng PGE GIEK S.A, ktéra ma w swoim profilu wymagany rodzaj
dziatalnosci. Potwierdzenie mozliwosci wykonania zamoéwienia przez Spétke zalezng powinno zawieraé
informacje o zakresie prac jakie zostang zlecone podwykonawcom.

3. Inicjator postgpowania zobowigzany jest dotaczy¢ do Wniosku zakupowego odpowiednio:
dokumentacje techniczng lub inne dane techniczne i eksploatacyjne niezbedne do okreslenia
przedmiotu zamowienia, opis technologii wykonania robét i ustug, kosztorys inwestorski sporzgdzony
metodg kalkulacji uproszczonej lub kalkulacji szczegétowej (o ile wykonanie takiego kosztorysu jest
mozliwe i uzasadnione) oraz opis wszelkich istotnych warunkéw technicznych, ktére stanowig podstawe
do podjgcia decyzji o wyborze trybu udzielenia zamoéwienia i sformutowania tresci Specyfikacii Istotnych
Warunkéw Zamdwienia (zaproszenia do ztozenia oferty/negocjacji) oraz przy wartosci szacunkowe;
zamowienia powyzej 100000 zt dokument potwierdzajacy dokonanie sprawdzenia mozliwosci
wykonania zaméwienia przez Spétke zalezng PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spoétka
Akcyjna.

4. Inicjator postgpowania jest odpowiedzialny w szczegéinosci za wiasciwe przygotowanie Wniosku
zakupowego, w tym za okreslenie i opis przedmiotu zamdwienia oraz sposobu wykonania zaméwienia,
a takze listy proponowanych Wykonawcéw o ile wymaga tego proponowany tryb postepowania. Moze
on réwniez przedstawi¢ propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub kryteriéw oceny ofert.

5. Inicjator postgpowania jest odpowiedzialny za przygotowanie propozycji projektu Umowy, o ile nie ma
zastosowania IPU.

6. Organizator postgpowania jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
zakupowego w  sposéb zgodny z  postanowieniami  Regulaminu, w szczegolnosci
w sposob zapewniajgcy zawieranie Umoéw zakupowych na warunkach rynkowych, bez szkody dla
intereséw gospodarczych Zamawiajgcego.

7. Lista Wykonawcow zaproponowana przez Inicjatora postepowania moze zostaé uzupetniona przez
Komisjg przetargowa, Organizatora lub Kierownika Zamawiajgcego.

8. Wartoscig szacunkowg zamowienia w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Inicjatora postgpowania z nalezytg starannoscia. Inicjator postepowania zobowigzany jest sprawdzi¢
aktualnos¢ podstaw wyceny przyjetych dla ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia, jezeli od
sporzadzenia Wniosku zakupowego mineto wiecej niz trzy miesigce w przypadku ustug i dostaw,
a w odniesieniu do robot budowlanych nie wiecej niz sze$¢ miesiecy.

9. Przedmiotu i sposobu wykonania zamdéwienia niepublicznego nie wolno okresli¢ w sposob, ktory
mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie
przedmiotu Zamowienia niepublicznego przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia.

10. Warunki udziatu w postgpowaniu, przedmiot zamowienia, kryteria oceny ofert oraz warunki Umowy nie
powinny by¢ okreslane w sposob, ktéry mégtby utrudniaé uczciwa konkurencje.
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11.W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego kryteria oceny ofert moga dotyczyc
wiasciwosci Wykonawcy, w szczegolnosci jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej
i finansowe;.

12. Wszczgcie postgpowania zakupowego nastepuje z chwilg publikacji ogtoszenia albo wystania
zaproszenia do negocjacji lub skfadania ofert.

§7.
Whniosek zakupowy

1. Inicjator postgpowania sporzgdza Wniosek zakupowy. Inicjator postepowania jest zobowiazany do
uzyskania akceptacji wymaganych dla Wniosku zakupowego.

2. Wniosek zakupowy niekompletny lub niezgodny z Regulaminem zwraca sie Inicjatorowi postepowania

§8.
Obowiazki Kierownika Zamawiajacego

Zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu Kierownik Zamawiajgcego wykonuje w postepowaniu
zakupowym w szczegélnosci nastepujgce czynnosci:

1) powotuje i zmienia prowadzacego postepowanie oraz sktad Komisiji Przetargowej;
2) powotuje biegtych;

3) zatwierdza tryb w jakim ma by¢ prowadzone postepowanie zakupowe;

4) akceptuje tres¢ Ogtoszenia o zamdwieniu, tres¢ SIWZ lub ich modyfikacje;

5) wyklucza Wykonawcéw, odrzuca oferty, akceptuje wybér najkorzystniejszej oferty, tresc
wynegocjowanej Umowy lub uniewaznia postepowania;

6) zatwierdza protokot z postepowania;
7) zatrzymuje wadium.
§9.
Komunikacja w postepowaniu zakupowym

1. Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia skladane przez Organizatora
postgpowania i Wykonawcow w toku postepowania zakupowego wymagajg zachowania formy
pisemnej.

2. Za zachowanie formy pisemnej uznaje sie rowniez wykorzystanie, faksu lub drogi elektronicznej chyba,
ze Organizator postepowania postanowi inacze;.

3. Os$wiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia przekazane za pomocag formularza
zamieszczonego na stronie internetowej Organizatora postepowania lub Zamawiajacego, faksu lub
drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uptywem wskazanego terminu.
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§10.
Ogtoszenia w postepowaniach zakupowych

1. Ogtoszenie o zamowieniu niepublicznym zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia niepublicznego;

3) okreslenie przedmiotu zamdwienia niepublicznego, z podaniem informacji 0 mozliwosci sktadania
ofert czesciowych;

4) wymagany termin realizacji zamoéwienia niepublicznego;

5) opis warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego oraz sposob
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow;

6) informacie o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spefnienia warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
niepublicznego;

7)  kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia;

8) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych:;

9) jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie, informacje o mozliwosci ztozenia ofert wariantowych;
10) jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium, wymagania dotyczace wadium;

11) miejsce | termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia niepublicznego lub ofert oraz otwarcia ofert, jesli jawne otwarcie ofert jest przewidziane;

12) termin zwigzania ofertg, w przypadku przetargu nieograniczonego;

13) inne istotne informacje dotyczgce prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
niepublicznego;

14) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn:

15) jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, wymagania
dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy;

16) informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem negocjacii
handlowych lub aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktérej bedzie
prowadzona aukcja elektroniczna.

2. Organizator postgpowania moze takze, na wniosek Inicjatora postepowania, zamiesci¢ Ogtoszenie
0 Zamowieniu niepublicznym w:

1) dzienniku o zasiegu ogélnopolskim lub lokalnym;
2) miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego i/lub Organizatora postepowania.

3. 'Organizator postepowania jest zobowigzany do bezposredniego poinformowania o wszczeciu
postgpowania o udzielenie zamowienia, znanych sobie Wykonawcéw. Czynno$¢ ta wymaga
udokumentowania.
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§11.
Wadium

W postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego mozna wymaga¢ wniesienia przez
Wykonawcow wadium, na zasadach okreslonych ponize;.

Wysokos$¢ wadium okresla sie do 5% wartosci szacunkowej zamowienia.

Wadium moze by¢é wniesione w nastepujgcych formach: pienigdzu, gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej i poreczeniu bankowym.

Organizator postepowania zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwitocznie po wyborze
Najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza Organizator postgpowania zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu Umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy, jezeli jego wniesienia zgdat.

Organizator postepowania zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Organizator postepowania okresla w SIWZ sposéb wniesienia i zwrotu wadium oraz warunki jego
zatrzymania.

Zamawiajgcy moze zatrzymac wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy,
odméwit podpisania Umowy, uchyla sie od pisemnego potwierdzenia oferty ztozone] w aukcji
elektronicznej albo nie wniost w terminie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

§12.
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego SIWZ zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajgcego i Organizatora postepowania;
2) tryb udzielenia zaméwienia niepublicznego;
3) nazwe i opis przedmiotu zaméwienia niepublicznego;

4) opis czesci zamowienia niepublicznego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych;

5) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych;

6) jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie, informacje o mozliwosci ztozenia ofert
wariantowych, wraz z opisem sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalnymi
warunkami, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe;

7) termin wykonania zaméwienia niepublicznego;

8) opis warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, za wyjgtkiem postepowan
prowadzonych w trybach przetargu ograniczonego i negocjacji z ogtoszeniem; ‘



10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

informacje o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
niepublicznego, za wyjgtkiem postepowarn prowadzonych w trybach przetargu ograniczonego
I negocjacji z ogtoszeniem;

wymagania stawiane podwykonawcom oraz zgdanie wskazania przez Wykonawce w ofercie
czgéci zamowienia niepublicznego, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
wraz z podaniem nazw podwykonawcow:

informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Organizatora postepowania z Wykonawcami oraz
przekazywania zawiadomien, wyjasnien, oswiadczer i dokumentdw, z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego lub Organizatora postepowania, jezeli
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng;

wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium, wymagania dotyczace wadium;
termin zwigzania ofertg;

opis sposobu przygotowywania ofert;

informacje o mozliwosci zastrzezenia dokumentéw stanowigcych tajemnice Spoétki Wykonawcy,
w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufnosci wraz z o$wiadczeniem na pismie, ktdre
informacje stanowig tajemnice Spotki, a co za tym idzie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione;

miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert, jesli jawne otwarcie ofert jest przewidziane;
opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

informacje dotyczgce waluty w jakiej bedg prowadzone rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca;

jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,
wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy;

IPU, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej Umowy w sprawie zamoéwienia, albo
projekt Umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim Umowe
zakupowa na takich warunkach;

zastrzezenie 0 mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn;

jezeli przewiduje sie aukcje elektroniczng, informacje o przewidywanym wyborze
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, wymagania dotyczace rejestracji
I identyfikacji Wykonawcdw, w tym wymagania techniczne urzadzen informatycznych,
informacje, ktore spoérod kryteriow oceny ofert bedg stosowane w toku aukgji elektronicznej;

jezeli przewiduje si¢ negocjacje handlowe, o ktérych mowa w § 14 ust. 3, informacje o te;
okolicznosci;

zastrzezenie, ze w zakresie nieuregulowanym w SIWZ stosuje sie postanowienia Regulaminu
i kodeksu cywilnego;

informacije, ze przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Organizator postepowania moze zwrocié
sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Wykonawca
moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg z wtasnej inicjatywy;
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28) informacje, ze jezeli w postepowaniu nie mozna dokonac wyboru Najkorzystniejszej oferty, gdyz
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Komisja
Przetargowa wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie
ofert dodatkowych z zastrzezeniem postanowien § 14 ust. 3 Regulaminu;

29) informacje, ze jezeli w postepowaniu nie mozna dokonac wyboru Najkorzystniejszej oferty, gdyz
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja Przetargowa
rekomenduje wybor oferty z nizszg ceng;

30) informacje, ze jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza oferta
uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdéd pozostatych
ofert, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

W SIWZ Organizator postepowania okresla, w jaki sposéb Wykonawcy powinni potwierdzi¢ spetnianie
wymagan Zamawiajgcego, co do przedmiotu zaméwienia i sposobu jego wykonania, w szczegolnosci
poprzez wskazanie jakie certyfikaty lub swiadectwa potwierdzajgce jakos¢ lub parametry przedmiotu
zamowienia Wykonawca powinien przedstawi¢ wraz z oferta.

W przypadkach uzasadnionych przedmiotem zamoéwienia Kierownik Zamawiajgcego moze ograniczy¢
zakres informacji podawanych w SIWZ, o ktérych mowa w ust. 1.

W przypadku zamowienia, ktorego przedmiotem jest dostawa Zamawiajgcy moze przewidziec¢
w SIWZ, ze udziat towardw pochodzacych z panstw cztonkowskich UE lub panstw, z ktdérymi
Wspédlnota Europejska zawarta Umowy o réwnym traktowaniu przedsiebiorcow, powinien wynosic¢
ponad 50%. W przypadku gdy udziat ten jest mniejszy Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte.

§13.
Terminy

W postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego termin zwigzania ofertg nie powinien byé
krétszy niz 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania ofertg Organizator postepowania
moze zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferts.
Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg z wtasnej inicjatywy.

Przy wyznaczaniu terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz
terminu sktadania ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na ich przygotowanie, przy czym terminy te
nie powinny by¢ krétsze niz 3 dni robocze, odpowiednio od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
ogtoszenia o zamdwieniu niepublicznym, przekazania zaproszenia do negocjacji lub sktadania ofert,
z zastrzezeniem §3 ust. 5

Rozdziat 3
Postepowanie o udzielenie zaméwienia niepublicznego

§14.
Tryby postgpowania o udzielenie zamowienia niepublicznego

Trybami w postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego sa:

1) przetarg nieograniczony;
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- 2) przetarg ograniczony;
3) negocjacje;
4) zapytanie o cene;
5) zamowienie z wolnej reki.

Podstawowymi trybami sg: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony i negocjacje. Wybor trybu
podstawowego nie wymaga uzasadnienia. Postepowanie w trybie zapytania o cene lub zamdwienia
z wolnej reki przeprowadza sig tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie. Wybér kazdego
z trybow powinien zosta¢ poprzedzony analizg pod wzgledem merytorycznym, formalno-prawnym
I ekonomicznym.

Jezeli postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
negocjacji, zapytania o ceng, Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu oceny ofert w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty moze dodatkowo przeprowadzi¢ aukcje elektroniczng lub negocjacje
handlowe, jezeli zostato to przewidziane w ogfoszeniu o zamodwieniu niepublicznym, SIWZ lub
zaproszeniu do negocjaciji.

Do negocjacji handlowych, o ktérych mowa w ust. 3, Zamawiajgcy zaprasza wszystkich Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu. Negocjacje powinny byé prowadzone z zachowaniem
zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow i nie moga prowadzi¢ do istotnej
zmiany przedmiotu i warunkoéw realizacji zamoéwienia, bedgcych podstawg ztozenia oferty.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami majg charakter poufny.

§15.
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego postepowania o udzielenie zaméwienia
niepublicznego.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamodwienia niepublicznego zamieszczajgc
oOgtoszenie o zamowieniu oraz SIWZ na stronie internetowej Zamawiajgcego i/lub Organizatora
postepowania.

§16.
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego postepowania o udzielenie zamoéwienia
niepublicznego.

Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie zamieszczajgc ogloszenie o zamodwieniu niepublicznym na
stronie internetowej Zamawiajacego i/lub Organizatora postepowania.

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu niepublicznym, Wykonawcy sktadajg wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Organizator postgpowania zaprasza do skfadania ofert Wykonawcéw spetniajacych warunki udziatu
w postgpowaniu w liczbie zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3, a jezeli warunkéw tych nie
spetnia taka liczba Wykonawcdw, wszystkich, ktérzy je spetniaja.

Jezeli liczba Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu jest wieksza niz okreslona
w ogtoszeniu o zamoéwieniu niepublicznym, Organizator postgpowania zaprasza do sktadania ofert



10.

11.

12.

Wykonawcéw w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, ktérzy otrzymali najwyzszg ocene spetnienia tych
warunkow.

W celu zwigkszenia konkurencji, Organizator postepowania na wniosek Komisji Przetargowej, moze
zaprosi¢ do skfadania ofert dodatkowych Wykonawcow spefniajgcych warunki udziatu w postgpowaniu.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Organizator postepowania przekazuje Wykonawcom SIWZ.

§17.
Negocjacje

Negocjacje mogg mie¢ zastosowanie do kazdego postepowania o udzielenie zamowienia
niepublicznego.

Negocjacje to tryb udzielenia zamowienia niepublicznego, w ktérym Organizator postepowania
negocjuje warunki realizacji zamdwienia z zaproszonymi Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert. '

Organizator postepowania, przed jego wszczeciem zamieszcza na stronie internetowej, swojej lub
Zamawiajgcego lub w prasie ogloszenie o wszczeciu postepowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem
zapraszajgc Wykonawcow do wziecia w nim udziatu. Termin na zgtoszenie udziatu w postepowaniu nie
powinien by¢ krotszy niz 3 dni robocze.

Ogtoszenie, o ktorym mowa w ust. 3, powinno zawiera¢ przynajmniej okreslenie przedmiotu
zamowienia, warunki udziatu w postepowaniu oraz forme zgtoszenia do udziatu w negocjacjach.

Wykonawcy zgtaszajg udziat w negocjacjach w formie okreslonej w ogtoszeniu, o ktéorym mowa w ust.
3, sktadajgc oswiadczenie, ze spetniajg podane w ogtoszeniu warunki udziatu w postepowaniu.

Kierownik Zamawiajgcego, na uzasadniony wniosek, moze zrezygnowac ze stosowania procedury,
o ktérej mowa w ust. 3 — 5. Postepowanie prowadzone jest wowczas w trybie negocjacji bez
ogtoszenia.

Organizator postepowania wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia przekazujgc
wybranym Wykonawcom zaproszenie do negocjacji. W sytuacji okreslonej w ust. 6 Organizator
zaprasza Wykonawcow wskazanych przez Inicjatora postepowania.

Do udziatu w negocjacjach zaprasza sie takg liczbe Wykonawcow, ktéra gwarantuje zachowanie
konkurencji, nie mniejszg niz 5. W uzasadnionych przypadkach Organizator postgpowania moze
podjg¢ decyzje o zaproszeniu do udzialu w negocjacjach mniejszej liczby Wykonawcow, z tym, ze
zaproszenie wysyta sie do wszystkich Wykonawcow, ktérzy prawidtowo zgtosili udziat w negocjacjach
w odpowiedzi na ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 3.

W celu zwigkszenia konkurencji, Organizator postepowania na wniosek Komisji Przetargowej, moze
zaprosi¢ do negocjacji dodatkowych Wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty i os$wiadczenia zwigzane
z negocjacjami sg dostarczane Wykonawcom na réwnych zasadach.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami majg charakter poufny i mogg by¢ prowadzone bezposrednio
w drodze wymiany informacji z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych.

Komisja Przetargowa moze zdecydowaé, ze przed zaproszeniem do negocjacji Wykonawcy bedag
zobowiazani do ztozenia ofert wstepnych.
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13.

14.

15.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres Organizatora postepowania lub Zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu udzielenia zaméwienia niepublicznego;
3) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu ich oceny;

4) nazwe i opis przedmiotu zamdwienia niepublicznego;

~ 5) wymagany termin realizacji zamoéwienia niepublicznego;

6) miejsce i termin negocjaciji;

7) opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego okreslonych w sposéb umozliwiajgcy przygotowanie sie
Wykonawcow do udziatu w negocjacjach lub ztozenie oferty wstepnej, jezeli jest wymagana;

8) inne istotne informacje dotyczace prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienie
niepublicznego;

9) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Po przeprowadzeniu negocjacji Organizator postgpowania zaprasza Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit
negocjacje do ztozenia ofert oraz przesyta im SIWZ.

Organizator postepowania moze przed zaproszeniem do skiadania ofert dokonaé zmian dotyczacych
przedmiotu zamowienia niepublicznego, kryteriéw oceny ofert oraz ich znaczenia, jak réwniez IPU albo

projektu Umowy okreslonych w zaproszeniu do negocjagiji.

§18.
Zapytanie o cene

Zapytanie o cene jest trybem udzielenia zamdwienia niepublicznego, w ktorym Organizator
postgpowania kieruje do wybranych przez siebie Wykonawcdw zaproszenie do sktadania ofert.

Tryb zapytania o ceng mozna zastosowac, jezeli przedmiotem postepowania sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane udzielane Spoétce GK PGE albo powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

Organizator postgpowania wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe Wykonawcéw, ktora zapewnia konkurencje, nie mniej niz 5 i przekazujac im
SIWZ. W uzasadnionych przypadkach Organizator postepowania moze podjaé decyzje o zaproszeniu
do sktadania ofert mniejszej liczby Wykonawcow.

§19.
Zamowienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym udziela sie zamoéwienia po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Komisja Przetargowa / Prowadzacy postepowanie moze zdecydowa¢, ze przed negocjacjami
Wykonawca bedzie zobowigzany do ztozenia oferty wstepnej.

Wybor trybu zamoéwienia z wolnej reki powinien by¢ poprzedzony wykonang przez Inicjatora
postepowania z nalezytg starannoscig i dbatoscia o uzyskanie najkorzystniejszych efektow
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ekonomicznych, szczegdtowa analizg przestanek zastosowania tego trybu, okreslonych w ust.
4 ponizej.

4, W przypadku gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia przekracza 10 000 zt kazdy wnioskujgcy
o udzielenie zamowienia w trybie ,zamoéwienia z wolnej reki", kazdorazowo sporzgdza pisemne
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania ww. trybu, podpisane odpowiednio przez.
Dyrektora/Kierownika wtasciwego dla Inicjatora postepowania.

5. Tryb zamowienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany do:

1)

2)

3)

7)

8)

10)

nabycia, przygotowania, produkcji lub koprodukcji materiatow programowych przeznaczonych do
emisji przez nadawcow radiowych, telewizyjnych, za posrednictwem Internetu lub innych
dostepnych na rynku srodkow przekazu;

ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedaza, kupnem Ilub transferem papierow
wartosciowych lub innych instrumentéow finansowych, w szczegolnosci zwigzanych
z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla Zamawiajgcego $rodkéw pienieznych lub kapitatu,

ustug hotelowych, restauracyjnych, prawniczych, doradztwa personalnego, w zakresie ochrony,
szkoleniowych, zdrowotnych, socjalnych, w zakresie kultury, sportu i rekreacji,

zamoéwien niepublicznych udzielanych przez podmioty wykonujgce co najmniej jeden
z nastepujgcych rodzajow dziatalnosci:

a) udostepnianie publicznej sieci telekomunikacyjnej,
b) eksploatacja publicznej sieci telekomunikacyjnej,

c) $wiadczenie publicznie dostepnych ustug telekomunikacyjnych za pomoca publiczne] sieci
telekomunikacyjnej lub ustug poczty elektronicznej za pomocg takiej sieci;

nabywania dostaw, ustug lub robét budowlanych na podstawie Umowy zawartej z jedng ze spotek
z@K PGE;

zamowien niepublicznych, ktorych przedmiotem jest sporzadzenie specjalistycznych analiz lub
ekspertyz,

zamowien niepublicznych udzielanych Spotkom Grupy Kapitatowej PGE oraz Spétkom Zaleznym
PGE GIEKS.A,;

do dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséﬁ,

¢) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej;

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
ktorej nie mogt Zamawiajgcy przewidzie¢ wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia

niepublicznego, a nie mozna zachowaé¢ terminow okreslonych dla innych trybdéw udzielenia
zamoéwienia niepublicznego;

kiedy prowadzone kolejno postepowania o udzielenie zaméwienia, z ktorych co najmniej jedno
prowadzone byto w trybie podstawowym zostato uniewaznione, a pierwotne warunki zamoéwienia
nie zostaty w istotny sposdb zmienione;
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11)

12)

13)

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tgcznie
50% wartosci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezeséniej do przewidzenia, jezeli;

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw lub,

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego
dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub robét budowlanych zamowien uzupetniajgcych,
stanowigcych nie wigcej niz 50% warto$ci zamoéwienia podstawowego i polegajacych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien;

w kazdym innym przypadku, gdy zgode na udzielenie zaméwienia z wolnej reki wyrazi Zarzad
podejmujgc w tej sprawie uchwate.

‘Organizator postgpowania zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

niepublicznego Wykonawce przekazujgc zaproszenie, zawierajgce co najmniej:

1)
2)

nazwe i adres Organizatora postepowania lub Zamawiajacego;
nazwe i opis przedmiotu zamédwienia niepublicznego;

opis potrzeb i wymagan Zamawiajacego okreslonych w sposob umozliwiajgcy przygotowanie sie
Wykonawcy do udziatu w negocjacjach;

wymagany termin realizacji zamdwienia niepublicznego;
miejsce i termin negocjacji;

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé
w odpowiedzi na zaproszenie w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego;

inne istotne informacje dotyczgce prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
niepublicznego;

projekt Umowy bedgcy podstawg do prowadzenia negocjacji;

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

§20.
Warunki udzialu Wykonawcoéw w postepowaniu

1. W postegpowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1)

2)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli Ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadajg niezbedng wiedze i dos$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
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Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum), przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje sie odpowiednio. Wykonawcy, wchodzgcy w sktad Konsorcjum, ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

Przy spetnianiu warunkéw udziatlu Wykonawca moze polegaé na wiedzy, do$wiadczeniu, potencjale
technicznym i ludzkim podwykonawcéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami podwykonawcow przedstawiajac ich zobowigzanie
do udziatu w realizacji zamoéwienia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy zastrzegt, ze czes¢ lub catosé zaméwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom, przepisu ust. 3 nie stosuje sie w catosci lub w odniesieniu do warunkéw udziatu
dotyczgcych zastrzezonej czesci zamowienia.

§21.
Dokumenty potwierdzajace spelnienie przez Wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu

Wykonawcy sg zobowigzani do ziozenia os$wiadczenia o spetnieniu  warunkow udziatu
w postepowaniu, okreslonych w § 20 Regulaminu.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci Organizator postepowania, stosownie do przedmiotu zamdéwienia niepublicznego moze
zadac nastepujacych dokumentow:

1) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow/ofert;

2) koncesji, zezwolenia lub licencji jezeli Ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem
zaméwienia niepublicznego;

3) dokumentéw stwierdzajgcych, ze osoby, ktére bedg wykonywaé zamowienie niepubliczne,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli Ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien;

4) aktualnych zaswiadczerh wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub zaséwiadczen, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu, wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiagce przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw/ofert;

5) innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia postepowania, jezeli jest to uzasadnione
z uwagi na charakter zamowienia niepublicznego.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia niepublicznego, Organizator
postepowania moze zgdac nastepujgcych dokumentow:

1) wykazu niezbgdnych do wykonania zaméwienia $rodkéw, narzedzi i urzgdzen, jakimi dysponuje
Wykonawca;
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2) wykazu osob i podmiotdw, ktére bedg wykonywaé zamowienie niepubliczne lub beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia niepublicznego wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia
i kwalifikacji niezbednych do wykonania zamoéwienia niepublicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci. Na potwierdzenie posiadanego do$wiadczenia i kwalifikaciji
przez osoby i podmioty, ktore bedg wykonywaé zamodwienie niepubliczne Zamawiajgcy moze
zgdac przedtozenia stosownych dokumentéw na tg okolicznose;

3) wykazu wykonanych w okresie co najmniej 5 ostatnich lat robét budowlanych, odpowiadajgcych
swoim rodzajem i wartoscig robotom budowlanym stanowigcym przedmiot zamdwienia
niepublicznego, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty i miejsca wykonania oraz odbiorcéw:

4) wykazu wykonanych w okresie co najmniej 3 ostatnich lat dostaw lub ustug, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, daty i miejsca wykonania oraz odbiorcow;

5) dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie dostaw, ustug Iub robét budowlanych,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 i 4, wystawionych przez odbiorcow;

6) innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia postepowania, jezeli jest to uzasadnione
z uwagi na charakter zamoéwienia niepublicznego.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce;j
wykonanie zamoéwienia niepublicznego Organizator postepowania, stosownie do przedmiotu
zamowienia, moze zadac nastepujacych dokumentéw:

1) dokumentow okreslajgcych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznoéci za okres nie diuzszy niz
ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres;

2) informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajacej wysokosc
posiadanych s$rodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowg Wykonawcy, wystawionej nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow/ofert;

3) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, obejmujacej co
najmniej dziatalnos¢ zwigzang z przedmiotem zamoéwienia niepublicznego;

4) innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia postepowania jezeli jest to uzasadnione
z uwagi na charakter zamowienia niepublicznego.

Dokumenty sktada sig w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Organizator postepowania moze zada¢ przedstawienia Umowy regulujgcej wspdtprace podmiotéw
wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamoéwienia (Umowa konsorcjum).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktada oswiadczenie, potwierdzajgce, ze:

1) jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, ani nie wszczeto postepowania naprawczego;

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienie;

3) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

8. Dokument, o ktérym mowa powyzej sporzadzony w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.
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9. Dokumentow, o$wiadczen, o ktéorych mowa w ust.1-4 niniejszego paragrafu mozna nie wymagac od

Spotek GK PGE.

Rozdziat 4
Czynnosci w postepowaniu zakupowym

1.

§22
Ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Komisja Przetargowa, na podstawie
ztozonego przez Wykonawce wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub oferty wstepnej,
sprawdza, czy Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, okreslone w ogtoszeniu
0 zamoOwieniu niepublicznym lub zaproszeniu do negocjaciji.

Komisja Przetargowa zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu niepublicznym lub zaproszeniu do negocjacji.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Wykonawcom przekazuje sie SIWZ.

§23.
Wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub SIWZ

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego jezeli wptynie zapytanie dotyczace tresci
ogfoszenia o zamodwieniu niepublicznym lub SIWZ, Komisja Przetargowa ustala tres¢ wyjasnien.
Komisja Przetargowa moze podjac¢ decyzje o nieudzieleniu odpowiedzi na zapytanie w przypadku, gdy
prosba o udzielenie wyjasnien wptyneta na mniej niz 3 dni robocze przed terminem sktadania ofert lub
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Organizator postepowania przekazuje tres¢ wyjasnienia do SIWZ jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, bez ujawniania Zrédta zapytania, z pouczeniem, Zze
wyjasnienie SIWZ jest dla nich wigzgce.

Organizator postepowania publikuje tre$¢ wyjasnienia do ogtoszenia o zamdwieniu niepublicznym na
stronie internetowej, na ktérej zamieszczono ogtoszenie o zamdwieniu niepublicznym.

§24.
Modyfikacja ogtoszenia o zamowieniu niepublicznym lub SIWZ

Przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
Komisja Przetargowa moze podjg¢é decyzje o wprowadzeniu modyfikacji tresci ogtoszenia
0 zamowieniu niepublicznym lub SIWZ uwzgledniajac czas niezbedny do wprowadzenia zmian i moze
przedtuzy¢ termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert.

Organizator postepowania niezwtocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom informacje o modyfikacji
SIWZ, z pouczeniem, ze modyfikacja SIWZ jest dla nich wigzgca.

Organizator postepowania publikuje na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono ogtoszenie
0 zamowieniu niepublicznym informacje o modyfikacji ogtoszenia o zamodwieniu niepublicznym,
a w przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego réwniez
o modyfikacji SIWZ z pouczeniem, ze modyfikacja ogtoszenia o zamdwieniu niepublicznym lub SIWZ
jest dla nich wigzaca.
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§25.
Otwarcie ofert

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego otwarcie ofert nie jest jawne. Kierownik
Zamawiajgcego, na wniosek Inicjatora lub Organizatora postepowania moze podjgc decyzje o jawnym
otwarciu ofert.

2. Przewodniczgcy Komisji Przetargowej podczas otwarcia ofert zobowigzany jest w szczegolnosci:

1)

2)

bezposrednio przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzié i okazac obecnym na otwarciu stan
zabezpieczenia ofert;

po otwarciu kazdej z ofert poda¢ nastepujace informacje zawarte w ofercie:
a) nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,
b) cene oferty,

c)  jezeli do oceny ofert stosowane bedg inne kryteria procz ceny takze informacje odnoszgce
sie do tych kryteriow.

3. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie podlegajg ocenie, a takze zwrotowi.

§26.
Wykluczenie Wykonawcy

1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego ocena wymagan stawianych Wykonawcom
moze sktadac sie z dwéch elementow:

1)

2)

oceny binarnej (tak/nie) spetnienia warunkéw dopuszczenia do udziatu w postepowaniu, przy
ktorej niespetnienie jakiegokolwiek z wymagan formalnych skutkuje wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania;

oceny punktowej spetnienia ustalonych warunkéw podmiotowych.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek
Komisji Przetargowej, moze zdecydowa¢ o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia
niepublicznego:

1)

Wykonawcdw, ktoérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali
zamowienia udzielonego im przez Zamawiajgcego lub inne Spétki z GK PGE lub wykonali je
Z nienalezytag starannoscisg;

Wykonawcow, ktorzy znajdujg sie w sporze z PGE S.A. lub Spétkg GK PGE, w szczegdlnosci,
jezeli spér dotyczy dostaw, ustug lub robét budowlanych wykonywanych przez danego
Wykonawce na rzecz PGE S.A. lub Spoétki GK PGE;

Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw, o$wiadczen lub nie spetnili innych
wymagan koniecznych dla udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego;

Wykonawcow, ktérych upadto$¢ badz likwidacje ogtoszono lub w stosunku, do ktérych wszczeto
postepowanie upadtosciowe, likwidacyjne bgdz naprawcze;

Wykonawcow, ktérzy z uwagi na prowadzone przeciwko nim postepowania o popeinienie
przestgpstwa nie dajg rekojmi nalezytego wykonania zamowienia.



W przypadkach wskazanych w § 29 ust. 7 pkt 1-3 Regulaminu Kierownik Zamawiajgcego moze
zdecydowaé o wykluczeniu Wykonawcy z udzialu w postepowaniach zakupowych prowadzonych
w okresie kolejnych 12 miesiecy.

§27.
Wyjasnienie oferty lub uzupetnienie wniosku

Komisja Przetargowa wzywa Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli o$wiadczen lub
dokumentow wskazanych w tresci ogtoszenia o zamowieniu niepublicznym, zaproszeniu do negocjacji
lub SIWZ lub ztozyli dokumenty i o$wiadczenia zawierajgce btedy do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba Zze nawet mimo ich uzupetnienia zajdzie co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

1) Wykonawca podlegac bedzie wykluczeniu,
2) oferta Wykonawcy podlegac¢ bedzie odrzuceniu;
3) oferta Wykonawcy nie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza;

4) postepowanie podlegac bedzie uniewaznieniu.

W toku badania i oceny wnioskéw lub ofert, Komisja Przetargowa moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasniern dotyczacych tresci ztozonych wnioskéw lub ofert oraz ziozonych o$wiadczen Iub
dokumentow.

Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, o ktérych mowa w §14 ust. 4 Komisja Przetargowa zgda
zlozenia przez Wykonawcow pisemnego potwierdzenia wynegocjowanych warunkow.

§28.
Odrzucenie oferty

W postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego Kierownik Zamawiajgcego na wniosek
Komisji Przetargowej moze zdecydowaé o odrzuceniu oferty, jezeli:

1) jej tresé nie odpowiada wymaganiom okreslonym w tresci SIWZ;
2) zawiera razgco niskg cene wykonania przedmiotu zamdwienia niepublicznego;

3) zostata zfozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia niepublicznego lub niezaproszonego do sktadania ofert;

4) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny;

5) Wykonawca nie zgadza sie na poprawienie oczywistej omyiki pisarskiej lub rachunkowej w tresci
jego oferty;

6) jest ona niewazna na gruncie obowigzujgcych przepisow prawa;
7) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert;

8) udziat towaréw pochodzacych z panstw cztonkowskich UE lub panstw, z ktérymi Wspolnota
Europejska zawarta Umowy o réwnym traktowaniu przedsiebiorcéw nie przekracza 50%, jezeli
przewidziat to w SIWZ.
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1.

10.

§29.
Wybor Najkorzystniejszej oferty

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego ocena ofert odbywa sie wytgcznie na
podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu niepublicznym lub SIWZ,

Komisja Przetargowa powinna zapoznac sie z opinig biegtych, jezeli zostali oni powaotani.

Komisja Przetargowa rekomenduje Kierownikowi Zamawiajgcego wybor Najkorzystniejszej oferty, na
podstawie oceny ofert z uwzglednieniem przepisu §26 ust. 1, jezeli nie zachodzg okolicznosci
uzasadniajgce uniewaznienie postepowania.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej oferty, gdyz zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Komisja Przetargowa wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonac wyboru Najkorzystniejszej oferty, gdyz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow Komisja Przetargowa rekomenduje wybor oferty

Z nizszg ceng.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
Umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ Najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania.

W przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) uchyla sie od zawarcia Umowy;
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy;
3) uchyla sig od pisemnego potwierdzenia oferty ztozonej w aukcji elektronicznej;

Komisja Przetargowa moze rekomendowac¢ wybér Najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert
uznanych za wazne. Ponadto Kierownik Zamawiajgcego moze zdecydowaé, o wykluczeniu Wykonawcy
z udziatu w postepowaniach zakupowych prowadzonych w okresie kolejnych 12 miesiecy poczawszy
od dnia zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt 1 — 3 niniejszego ustepu.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia warunki udziatu spetnia tylko jeden Wykonawca lub
ztozona zostata tylko jedna oferta spetniajgca wymagania okreslone w SIWZ Komisja Przetargowa
moze kontynuowac postgpowanie pod warunkiem uzyskania zgody Kierownika Zamawiajacego.

W  postepowaniach o wartosci szacunkowej, powyzej 100000 zt, niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia pisemnie:

1) Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty niepodlegajgce odrzuceniu o wyborze najkorzystniejszej
Oferty, podajgc nazwe (firme) i siedzibe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, a takze
0 pozycjach pozostatych ofert ztozonych przez poszczegélnych Wykonawcow, ktorzy ztozyli
Oferty niepodlegajgce odrzuceniu;

2) Wykonawce, ktorego oferte odrzucono Ilub ktérego wykluczono z postepowania
o odrzuceniu Oferty lub wykluczeniu go z postepowania.

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej oferty moze przeprowadzi¢
aukcje elektroniczng jezeli przewidziat to w ogtoszeniu o zamowieniu lub SIWZ oraz ztozono co
najmniej 2 oferty niepodlegajgce odrzuceniu.



11. O wyborze najkorzystniejszej oferty mozna zawiadomi¢ Wykonawcdéw dopiero po zatwierdzeniu
wyboru przez Kierownika Zamawiajgcego oraz uzyskaniu zgdd odpowiednich organéw Spétki, o ile sg
wymagane.

§30.
Uniewaznienie postepowania

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego Komisja Przetargowa, w przypadkach
okreslonych w pkt 1, 2 i 4 wnioskuje, a w pozostatych przypadkach moze wnioskowaé do Kierownika
Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania, jezeli zajdzie ktérakolwiek z nastepujacych
okolicznosci:

1) w postepowaniu nie wptynat zaden wniosek od Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia lub wszyscy Wykonawecy, ktérzy ztozyli wnioski zostali wykluczeni;

2) w postepowaniu nie ztozono oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegaja odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia niepublicznego;

4) postepowanie jest dotkniete wadg, ktora uniemozliwia zawarcie waznej Umowy lub Umowy
ramowej;

5) udzielenie zamodwienia niepublicznego na oferowanych warunkach nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

2. Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie
zamowienia niepublicznego bez podania przyczyny.

Rozdziat 5
Komisja przetargowa

§31.
Powotanie i sktad Komisji Przetargowe;

1. Komisja Przetargowa nie moze liczy¢ mniej niz 3 cztonkow.

2. W sktad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej jeden przedstawiciel Inicjatora postepowania,

3. Do Komisji Przetargowej Kierownik Zamawiajgcego wyznacza Przewodniczacego oraz Sekretarza
Komisji Przetargowej sposréd pracownikéw Organizatora postepowania. W uzasadnionych
przypadkach (np. duza warto$¢ zamowienia, innowacyjny charakter przedmiotu zaméwienia)
Organizator postepowania, w uzgodnieniu z Kierownikiem Zamawiajgcego moze wyznaczyé
Przewodniczgcego Komisji spoza pracownikéw Organizatora postepowania.

4. Wiceprzewodniczacy Komisji Przetargowej wykonuje obowigzki Przewodniczacego w razie jego
nieobecnosci lub usprawiedliwionej niemoznosci brania udziatu w pracach Komisji Przetargowe;.

5. Komisja Przetargowa pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji

Przetargowej z odpowiednim wyprzedzeniem. Dokonanie czynnosci technicznych takich jak
otwarcie wnioskéw lub ofert nie wymaga zwotania posiedzenia Komisji.
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Prace Komisji Przetargowe] odbywajg sie, z wykorzystaniem, poczty elektronicznej lub innych
narzedzi elektronicznych.

W pracach Komisji Przetargowej mogg uczestniczy¢ powotani zgodnie z Regulaminem biegli
zewnetrzni lub biegli wewnetrzni. Biegli nie sg cztonkami Komisiji.

Obecnos¢ cztonkéw Komisji na posiedzeniach Komisji jest obowigzkowa. Nieobecno$¢ na
posiedzeniu powinna byC zgtoszona Przewodniczgcemu i uzasadniona. O obecnosci biegtych
decyduje Przewodniczgcy Komisji Przetargowej.

§32.
Wytaczenie od udziatu w czynnosciach postepowania

Obowigzkiem Kierownika Zamawiajgcego, pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownik
Zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, innej osoby wykonujgcej
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego oraz cztonkéw Komisji
Przetargowe] jest ztoZzenie niezwlocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez Wykonawcow pisemnych o$wiadczen o istnieniu lub braku okolicznosci mogacych
stanowi¢ podstawe do wytgczenia, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do
Regulaminu. Os$wiadczenie powinno zosta¢ ztozone takze w terminie pozniejszym, jezeli
okolicznosci mogace stanowi¢ podstawe dla wykluczenia od czynnosci ujawnig sie w toku
postepowania.

Oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej dotgcza sie do Protokotu postepowania.

Osoby, w stosunku do ktérych zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, podlegajg
wytaczeniu z dalszego udziatu w postepowaniu, jesli:

1) ztozyly oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, stanowigcych podstawe do
wytgczenia;

2) nie ztozyty oswiadczenia,

3) ztozyty osSwiadczenie niezgodne z prawdg, z chwilg uzyskania wiadomos$ci wskazujgcych na
nieprawdziwosc oswiadczenia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego podjete przez osoby, o ktérych
mowa w ust. 1 podlegajgce wytgczeniu, po powzieciu przez nie wiadomosci o okolicznosciach
stanowigcych podstawe dla wylgczenia powtarza sie z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

Jezeli Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego jest podmiot Grupy
Kapitatowej PGE pozostawanie w stosunku pracy lub zlecenia przed uptywem trzech lat przed
dniem wszczecia postepowania lub wykonywanie funkcji organéw zarzgdzajgcych lub nadzorczych
nie stanowi podstawy do wytaczenia z udziatu w postepowaniu.

Osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu zakupowym sktadajg o$wiadczenie o zachowaniu
poufnosci wszelkich informacji i materiatdbw zwigzanych z postepowaniem z zastrzezeniem
§ 3 ust. 5. Tresc os$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.



§33.
Zadania Komisji Przetargowej

1. Cztonkowie Komisji przetargowej lub prowadzacy postepowanie, Uczestnicy postgpowania oraz biegli
majg prawo wglagdu do dokumentacji postepowania, przy czym zobowigzani sg przestrzegac
postanowien Regulaminu dotyczgcych poufnosci postepowania i zasad wytgczenia z postgpowania, a w
szczegolnosci ztozy¢ deklaracje poufnosci wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
albo oswiadczenie o zachowaniu poufno$ci do akt osobowych pracownika oraz oswiadczenie
0 bezstronnosci wediug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 i 4 do Regulaminu. Osoby niebedgce
uczestnikami postepowania, za pisemng zgoda Kierownika Zamawiajgcego maja prawo wgladu do
dokumentacji z postepowania, po uprzednim ztozeniu deklaracji poufnosci wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Regulaminu lub o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci do akt osobowych pracownika.

2. Przy udzielaniu zaméwien, ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 100 000 zt, Uczestnicy
postepowania zobowigzani sg przestrzega¢ postanowiern Regulaminu dotyczgcych poufnosci
postepowania i zasad wytgczenia z postepowania, przy czym nie jest wymagane sktadanie deklaraciji
poufnosci i oswiadczenia, o ktérych mowa powyze;.

3. Komisja Przetargowa przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego w szczegolnosci:

1)  propozycje wyboru lub zmiany trybu postepowania o udzielenie zamdwienia, w oparciu o analize
rynku opracowang przez Komisje Przetargowa;

2)  projekty wymaganych ogtoszen o zamowieniu i zmiany ogtoszen o zamowieniu;

3) projekt i modyfikacje, SIWZ albo gtéwnych zatozen do SIWZ, zaproszenia do negocjacji lub
zaproszenia do zlozenia ofert;

4)  propozycje wykluczenia Wykonawcy z postepowania zakupowego;

5)  propozycje odrzucenia oferty;

6) propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, albo propozycje uniewaznienia postepowania;
7)  protokoét z postepowania;

8)  propozycje tresci wynegocjowanej Umowy lub Umowy ramowej;

9) wniosek o powotanie biegtego;

10) propozycje zatrzymania wadium.

11) kryteria oceny ofert;

12) warunki udziatu w postepowaniu lub opis kwalifikacji niezbednych do wykonania zamoéwienia;

13) propozycje rozszerzenia w stosunku do proponowanej we Whniosku zakupowym listy
Wykonawcoéw zaproszonych do udziatu w postepowaniu lub zmiane zakresu zamowema
terminéw realizacji, jakosci przedmiotu zamoéwienia;

14) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub liste Wykonawcdw, ktdrzy powinni zostac
zaproszeni do sktadania ofert.

4. Komisja Przetargowa nie posiada upowaznienia do dokonywania wigzacych dla Zamawiajgcego
ustalen, chyba ze postanowienia niniejszego Regulaminu lub Tabeli kompetencji wprost nadajg Komisji
takie uprawnienie. Z uwzglednieniem powyzszego Komisja upowazniona jest wytacznie do
przeprowadzenia postgpowania, dlatego tez poczynione uzgodnienia nie stanowig Umowy
przedwstepnej.
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Kierownik Zamawiajgcego, zgodnie z postanowieniami Tabeli kompetencji, moze zdecydowaé o
wyznaczeniu jednego pracownika Organizatora postepowania, do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania (Prowadzacy postgpowanie). Do okreslenia zadan i obowigzkéw Prowadzacego
postepowanie stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego paragrafu oraz § 37 Regulaminu.

§34.
Sposoéb wykonywania czynnosci przez Komisje Przetargowg

Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczgcy. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego
i Wiceprzewodniczgcego pracami Komisji Przetargowej kieruje wyznaczony przez Kierownika
Zamawiajgcego cztonek Komisji Przetargowe;.

Komisja Przetargowa wykonuje czynnosci w obecnosci co najmniej 1/2 sktadu Komisji Przetargowej, za
wyjatkiem czynnosci technicznych, o ktérych mowa w § 31 ust. 5.

Komisja Przetargowa podejmuje ustalenia dgzgc do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe Komisja
Przetargowa podejmuje decyzje wigkszoscig oddanych gtoséw. Czionek Komisji Przetargowej nie moze
wstrzymacé sie od gtosu.

Jezeli w trakcie gltosowania nie mogg zosta¢ podjete ustalenia ze wzgledu na réwng ilo$¢ glosow
decyduje gtos Przewodniczgcego Komisji Przetargowe;.

Kazdy z przegtosowanych cztonkéw Komisji Przetargowej ma prawo wyrazenia na piémie zdania
odrgbnego. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji Przetargowej zastrzezenia (zdania odrebnego)
Przewodniczgcy Komisji winien wstrzymac postepowanie do czasu podjecia decyzji w przedmiocie
zastrzezenia przez Kierownika Zamawiajacego.

Cztonek Komisji Przetargowej, ktory w wyznaczonym terminie nie przystgpit do gtosowania traktowany
jest jako nieobecny.

§35.
Obowigzki cztonkéw Komisji Przetargowej

Cztonek Komisji Przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie
obowigzujgcymi przepisami, posiadang wiedzg, doswiadczeniem oraz interesem GK PGE.

Obowigzkiem cztonka Komisji Przetargowej jest czynny udziat w pracach Komisji Przetargowej, w tym
ztozenie wymaganych oswiadczen lub deklaracji.

Czlonek Komisji Przetargowe] ma prawo do udziatu we wszystkich pracach Komisji Przetargowej oraz
wgladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z postepowaniem zakupowym.

Jezeli w przekonaniu cztonka Komisji Przetargowej projekt dokumentu lub decyzji bedgcy przedmiotem
prac Komisji Przetargowej jest niezgodny z prawem, godzi w interes Spotek GK PGE albo ma znamiona
pomyiki cztonek Komisji powinien niezwiocznie przedstawi¢ swoje zastrzezenia na pismie
Organizatorowi postepowania.

Do obowigzkéw i uprawnien cztonka Komisji Przetargowej nalezy:

1) wykonywanie przewidzianych dla cztonka Komisji Przetargowej czynnosci w sposéb sumienny
i obiektywny, zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg i doswiadczeniem;

2) wskazywanie propozycji wykluczenia Wykonawcow;



wskazywanie propozycji odrzucenia ofert;

dokonywanie indywidualnej oceny ofert oraz wskazywanie propozycji wyboru najkorzystniejsze;
oferty;

wnioskowanie o powotanie biegtego;

wykonywanie polecen i zadan zleconych przez Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczgcego
zwigzanych z praca Komisji Przetargowej;

uczestniczenie w posiedzeniach Komisji Przetargowe;j.

§36.
Obowiagzki Przewodniczgcego Komisji Przetargowej

1. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy, w szczegoélnosci:

2.

1)  organizowanie i kierowanie pracami Komisji Przetargowej;
2) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia;
Do udzielania wyjasnierr i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawniony jest

Przewodniczacy, Wiceprzewodniczgcy lub upowazniony cztonek Komisji Przetargowe;.

§37.
Obowigzki Sekretarza Komisji Przetargowej

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

s

1)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje Przetargowa;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczgcym posiedzen Komisji Przetargowe;;

3) przekazywanie Wykonawcom, przyjetych przez Komisje Przetargowa, zaproszen, SIWZ oraz innych
dokumentow;

4) zamieszczanie lub przekazywanie do zamieszczenia ogtoszen o zamowieniu we wiasciwych
publikatorach oraz na wtasciwej stronie internetowej;

5) przyjmowanie i przechowywanie ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
i innych dokumentéw w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnosé, jesli z regulamindw
wewnetrznych nie wynika inny sposob ich pobierania i przechowywania,

6) zwrot wadium;

7) archiwizacja dokumentacji postepowania;

§38.
Biegli
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania wymaga wiedzy specjalistycznej Organizator postepowania, z wtasnej inicjatywy, na
whniosek Inicjatora postepowania lub Przewodniczacego moze powotac biegtych.

Biegtym moze by¢ kazda osoba posiadajgca wiedze specjalistyczng, Biegly nie wchodzi w sktad
Komisji Przetargowej, a jedynie moze uczestniczyé w jej pracach na zgdanie Komisji Przetargowej
przedstawia swoje opinie, bierze udziat w czynnosciach Komisji Przetargowej z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.
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3. Biegli nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej, co
potwierdzajg sktadajgc oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Koszty udziatu biegtych zewnetrznych w pracach Komisji Przetargowej ponosi komdrka organizacyjna
Zamawiajgcego lub inny podmiot, ktérego przedstawiciel wnioskowat o powotanie biegtego.

5. Do biegtych stosuje sie odpowiednio zapisy § 38 Regulaminu.

Rozdziat 6

Umowy zakupowe

1.

§39.
Przepisy ogolne

Organizator postepowania odpowiada za ostateczng wersje Umowy i jej kompletnosé (zatgczniki,
podpisy 0séb formalnie upowaznionych ze strony Spétki zaleznej PGE GIEK S.A. Zamawiajgcego, a
takze jest zobowigzany do jej rejestraciji.

Przez Umowe nalezy rozumie¢ zaréwno pisemng Umowe jak i, o ile przepis szczegdiny nie stanowi
inaczej, dokumenty zakupowe w postaci pisemnych zewnetrznych zamowien i zlecen ktére mogg byé
wystawiane jedynie w przypadku:

1) dostaw, ustug lub robé6t budowlanych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 100 000 zt;

2) realizacji zawartej] Umowy, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi, roboty budowlane, niezaleznie
od wartosci czgstkowego zamdwienia/zlecenia wykonawczego;

Umowa przed jej podpisaniem winna by¢ sprawdzona i parafowana zgodnie z podang ponizej
kolejnoscig przez:
1) Sporzadzajgcego, na kazdej ze stron Umowy;

2) Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, w przypadku gdy zostata powotana Komisja Przetargowa,
na kazdej ze stron Umowy — stwierdzajgcego w imieniu Komisji jej zgodnos¢ z decyzjg Kierownika
Zamawiajgcego w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty;

3) Kierownika Inicjatora postepowania;
4) radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym;

5) Kierownika komorki wtasciwej ds. kontrolingu lub upowaznionego przez niego pracownika — w celu
potwierdzenia zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamoéwienia;

6) Kierownika komorki wtasciwej ds. rachunkowosci lub upowaznionego przez niego pracownika - pod
wzgledem ksiegowo-podatkowym.

Do umoéw o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 100 000 zt, a takze zamowienia/zlecenia, o ktdérym
mowa w ust. 2, stosuje sie jedynie postanowienie ust. 3 pkt 11 3.

Organizator  postepowania  zobowigzany jest do przekazania jednego egzemplarza
Umowy Realizatorowi Umowy/Inicjatorowi postepowania,

§40.
Sposob zawarcia i zmiany Umowy

Organizator postepowania jest odpowiedzialny za wykonanie czynnos$ci majacych na celu zawarcie
Umowy.



Zawarcie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Obowigzkiem Sekretarza Komisji jest zarejestrowanie Umowy.

Zmiana Umowy dokonywana jest zgodnie z postanowieniami Regulaminu, z uwzglednieniem
postanowien ponizszych:

1) osoba odpowiedzialna za prawidiowa realizacje Umowy wskazana przez witasciwego Inicjatora
postepowania/Realizatora Umowy sporzgdza protokot koniecznosSci, w ktorym przedstawia:
zakres prac, uzasadnienie ich wykonania, szacunkowg warto$¢ prac wraz podstawg jej
wyliczenia lub zasady wyceny, planowany termin wykonania lub propozycjg zmiany innych
warunkow Umowy oraz nr projektu budzetowego i/lub MPK; '

2) protokét koniecznosci akceptuje kierownik Inicjatora postepowania/Realizatora Umowy, wraz
z wtasciwym dla nich Dyrektorem Pionu.

3) zaakceptowany protokdt koniecznosci Inicjator postgpowania/Realizator Umowy przekazuje
Organizatorowi postepowania, ktéry realizuje czynnosci majgce na celu uzgodnienie
z Wykonawca tresci zmian do Umowy W przypadku koniecznos$ci zawarcia aneksu do Umowy
Komisja Przetargowa wznawia swojg dziatalno$¢ w pierwotnym skfadzie, chyba ze co innego
postanowi Kierownik Zamawiajgcego. Czynnosci te wymagajg udokumentowania w formie
notatki,

protokdt koniecznoséci, zaakceptowang notatke z postepowania, podpisany aneks przechowuje
Organizator postepowania. Aneks podlega rejestracji w rejestrze uméw. W przypadku, gdy zawarcie
aneksu spowoduje przekroczenie odpowiedniego progu wartoéciowego okreslonego w Tabeli
kompetencji, dokonane dotychczas czynnosci zachowujg wazno$¢, a dalsze czynnosci przeprowadza
kierownik Organizatora postepowania wedtug procedury wiasciwej dla wyzszego progu, chyba ze co
innego postanowi Kierownik Zamawiajgcego.

Zawarcie aneksu do Umowy nastepuje zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zawarcia Umowy.
Aneks podpisujg osoby uprawnione do podpisania Umowy, o ile jest to mozliwe powinny byc to osoby,
ktore podpisaty Umowe, z zastrzezeniem iz w przypadku, gdy podpisanie aneksu do Umowy spowoduje
przekroczenie progéw kwotowych okreslonych powyzej aneks podpisujg osoby wskazane do
podpisywania uméw o wyzszej wartosci.

Nadzér nad catoscig realizacji Umowy sprawuje Dyrektor Pionu witasciwy dla Inicjatora
postepowania/Realizatora Umowy.

Kierownik Zamawiajacego moze zdecydowaé o wprowadzeniu zmian do tresci obowigzujgcy IPU o ile
pozwoli to na zwiekszenie konkurencyjnosci w postepowaniu lub wymaga tego specyfika przedmiotu
zamoéwienia.

§41.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

W procedurze udzielenia zaméwienia niepublicznego Zamawiajgcy moze zada¢ wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, o ile informacja o obowigzku wniesienia
zabezpieczenia zostata zawarta w ogtoszeniu o zamdwieniu niepublicznym, SIWZ albo zaproszeniu do
negocjacji lub zaproszeniu do sktadania ofert w postgpowaniu.

Zamawiajgcy moze nie zadac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy:

1) gdy 2zadanie wniesienia zabezpieczenia mogtoby uniemozliwic udzielenie zamowienia,
spowodowaé znaczny wzrost cen w stosunku do wartosci zamowienia lub kosztow postgpowania;

2) jezeli zamowienie udzielane jest Spétce GK PGE;
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3) winnych uzasadnionych przypadkach.

3. Wysokos¢ zabezpieczenia okresla sie w wysokosci do 10% wynagrodzenia (brutto) naleznego
Wykonawcy na podstawie Umowy.

4. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione:
1) w pienigdzu (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego);
2) w poreczeniach lub gwarancjach bankowych;
3) w gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa. Zaleca sig, by przynajmniej 30% kwoty
zabezpieczenia byto zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi,
w zaleznos$ci od tego, ktéry z terminow uptywa poéznie;.

Rozdziat 7
Dokumentacja postepowania zakupowego

§42.
Dokumentacja postepowania zakupowego

1. Dokumentacja postepowania prowadzona jest w formie pisemnej i/lub elektroniczne;.

2. Komisja ma obowigzek sporzadzenia notatek co najmniej z posiedzen, na ktorych ustalono parametry
postgpowania (tj. warunki udziatu, kryteria, tryb postepowania, warto$¢ szacunkowsa) oraz wykluczono
Wykonawcow z udziatu w postepowaniu, odrzucono oferty, wybrano oferte najkorzystniejsza.

§43.
Udostepnianie dokumentacji

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego w uzasadnionych przypadkach, na pisemny
wniosek Wykonawcy, Organizator postepowania moze podja¢ decyzje o udostepnieniu dokumentacji
postepowania z zastrzezeniem przepiséw o tajemnicy Spotki.

2. Przedstawiciel Organizatora postepowania obecny przy udostepnieniu dokumentacji, sporzgdza
i podpisuje notatke z tej procedury zawierajaca:

1) date udostepnienia;

2) imie i nazwisko osoby, ktérej udostepniono do wgladu protokot oraz pisemne poswiadczenie tej
osoby o udostepnieniu wnioskowanego protokotu do wglgdu;

3) imie i nazwisko cztonka Komisji Przetargowej uczestniczacego w udostepnieniu protokotu;

4) ewentualne uwagi.

RAD WNY
Marcift [Proba
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu zakupéw

Deklaracja poufnosci

Piecze¢ Zamawiajgcego

Postepowanie o udzielenie zamowienia (NAazwa/MUMEr): .. ... e

Deklaracja
Kierownika Zamawiajacego / pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt

wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci / cztonka Komisji Przetargowej / Biegtego / innej osoby
wykonujacej czynno$ci w postepowaniu zakupowym*

I IMIONAY s s s S i i R T T

NEZWISKO ssommmimommmmm s i s i e e e i B s s e o e

Niniejszym zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materiatéw zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem zakupowym, w szczegolnosci przez nieudostepnianie ich osobom trzecim.

Ponadto o$wiadczam, ze wszelkie informacje i materiaty uzyskane w zwiazku z prowadzonym postepowaniem
bedg wykorzystywane przeze mnie jedynie dla celow toczacego sie postepowania zakupowego, przy
przestrzeganiu obowigzujgcych przepisow prawa.

(podpis)

*Dopuszcza sie opracowanie zbiorczej deklaracji dla catego skfadu Komisji przetargowey.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu zakupow

Wzér oswiadczenia dla postepowari o udzielenie zaméwienia niepublicznego

Piecze¢ Zamawiajgacego

Postepowanie o udzielenie Zaméwienia (nazwa/numer):

Oswiadczenie

Kierownika Zamawiajacego / pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnos$ci / Czlonka Komisji Przetargowej / Biegtego / innej osoby
wykonujacej czynnosci w Postepowaniu o udzielenie Zaméwienia *

IMIR (IMIONA)Y s s s e e S e e e o
NEZWISKO! s s s s e e e e 7 v n e ommanana
Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie Zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku maftzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcami, ich zastepcami prawnymi lub cztonkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie Zamoéwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia Postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcami i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie Zaméwienia, z zastrzezeniem § 38

ust. 5 Regulaminu Zakupow;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z Postepowaniem o

udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

foaddaial
Peaps;

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznoéci podiegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania

* - niepotrzebne skresli¢ (podpis)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu zakupéw

Wzor oswiadczenia dla postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego

pieczeé zamawiajgcego

Postepowanie o udzielenie Zaméwienia (nazwa/numer):

WYKONAWCA. ...
Oswiadczenie: !

o kierownika zamawiajgcego

o pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosSci

o cztonka komisji przetargowej

o biegtego

o innej osoby wykonujacej czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

LT T= 2 (a1 = OO RRTTUPRTUTERRRRON

[N = AL (o RO TSP T PR SRRSTTTNt

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami organdw
zarzgdzajgcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem czlonkiem organéw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych.

....................................................................... dnia r
(podpis)
W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt ...... 2 podlegam wylgczeniu z niniejszego
postepowania
....................................................................... dnia r
........................................ kbédpfs)

) Zaznaczy¢ wtasciwe.
2 Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.



Zataczniki nr 5 do Regulaminu zakupéw

Wzoér oswiadczenia o zakresie podzlecania umowy

(miejscowosc), (data).

Oswiadczenie

Dziatajagc w imieniu BESTGUM POLSKA Sp. z 0. 0. z siedzibg w Rogowcu, ul. Sw. Barbary 3
o$wiadczamy, ze w przypadku zawarcia umowy z PGE GIEK S.A. w wyniku postepowania
zakupowego pn. ... (nazwa zamowienia) przeprowadzonego z zastosowaniem art. 136 ust 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907), warte$¢ podzlecanych dostaw, ustug lub’
robdt budowlanych nie przekroczy tgcznie 50 % wartosci zawartej umowy.



Zatacznik nr 6 - wniosek zakupowy

SPOTZGAZOMN @.asvivvsvivsviasivsinnssnsiness

Whniosek zakupowy

WZOR!

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Inicjator postepowania
Nazwa Zamoéwienia

Opis przedmiotu Zamowienia

Uzasadnienie koniecznosci i
celowosci udzielenia Zamowienia
Numer pozycji
Planu zakupdw ,,,(Firma s-ki
zaleznej PGE GIiEK S.A.)
Szacunkowa
warto$¢ Zamowienia:
Podstawa wyliczenia
wartosci Zamowienia:

Planowany
termin realizacji Zamoéwienia
Propozycja trybu
udzielenia Zaméwienia
Proponowane
kryteria oceny ofert
Proponowane
warunki udziatu w postepowaniu,
ktorych nalezy wymagac od
wykonawcéw
Lista wykonawcow
do ktorych nalezy skierowac
zaproszenie do skladania ofert
Uzasadnienie
wyboru trybu
udzielenia Zamoéwienia

Proponowany harmonogram
postepowania zakupowego

Proponowany
skiad Komisji Przetargowej

Inne informacje

(nazwa jednostki organizacyjnej, ktérej potrzeb i budzetu
Zamowienie dotyczy)

(proponowana nazwa, pod ktorg bedzie prowadzone
postepowanie)

(w zatgczeniu nalezy przedfoZy¢ dokumentacje opisujaca
przedmiot Zamdwienia,

specyfikacje techniczng Zaméwienia, lub Standardowg
specyfikacje techniczng

— jesli dotyczy)

(naleZy wskazac okoliczno$ci uzasadniajgce potrzebe dokonania
zakupu — uzasadnienie faktyczne, ekonomiczne i organizacyjne)

(wartosc¢ Zamowienia w zfotych)

(w zatgczeniu nalezy przediozyc kalkulacje / szacunek
wynagrodzenia, ktore zostanie zaptacone wykonawcy Zamdwienia,
z powofaniem Zrodet na ktérych Inicjator postepowania sie opart
kalkulujgc warto$¢ Zamowienia wraz z podaniem daty szacowania
wartoéci Zamdwienia, imienia i nazwiska osoby odpowiedzialnej za
wykonanie tej czynnosci. Szacowania wartosci zamowienia mozna
dokonac w oparciu o rozeznanie rynku, dane historyczne i
statystyczne oraz raporty o obowigzujgcych stawkach
przygotowane przez wiarygodne instytucje )

(planowany termin podpisania umowy i planowany termin
wykonania Zamoéwienia)

(sugestia Inicjatora postepowania, co do wyboru trybu
postepowania

(jezeli dotyczy)

(jezeli dotyczy)

(wypetnic, jeZeli Inicjator postepowania chciatby rekomendowac
wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziafu w postepowaniu)

(uzasadnienie faktyczne i prawne, o ile Inicjator postepowania
proponuje zastosowanie trybu innego niz podstawowy -patrz § 14
ust. 2)

a) Ogfoszenie / zaproszenie - jesli dotyczy

b) Termin skfadania wnioskéw /ofert - jesli dotyczy
c) Wybor Najkorzystniejszej Oferty

d) Wymagany termin podpisania Umowy zakupowej

(Inicjator postepowania wyznacza co najmnief jedng osobe do
skfadu Komisji przetargowej, upowazniong do reprezentowania
Inicjatora postepowania)

(Inicjator postepowania moze zatgczy¢ do Whiosku zakupowego
inne informacje, kidre uwaza za istotne dla prowadzenia

. Dopuszcza sie moiliwosc dostosowania wzoru wniosku przez kaidg Spétke indywidualnie do potrzeb w zakresie edycji formy oraz
zamieszczania dodatkowych informacji, przy zachowaniu wszystkich pozostatych elementdw wzoru wniosku PGE GIEK S.A.




postepowania zakupowego np. projekt umowy albo wskazanie
IPU)

17.
DODATKOWE INFORMACJE:

Klasyfikacja zaméwienia:
Roboty budowlane: []
Ustugi: []

Dostawy: []

Nalezy zaznaczy¢ wiadciwg rubryke zakwalifikowania przedmiotu zamdwienia

Sporzadzit:

( imie i nazwisko, numer telefonu oraz Inicjator postepowania

podpis osoby przygotowujgcej Wniosek zakupowy)

Pozycja Planu Finansowego: Pozycja Planu Inwestycji:

(data, imie i nazwisko oraz

podpis osoby Kontrolera biznesowego dla komdrki Inicjatora
postepowania)

Bezposredni przetozony Inicjatora Postepowania, chyba ze
jest on Akceptujgcym wniosek

ZATWIERDZAM




Zalacznik nr 7 — Standardowy arkusz planu zakupéw SPOLKI Zaleznej PGE GiEK S.A.

(FIRMA SPOLKI GK PGE GIEK S.A))narok ...............

Plan Zakupow .............

Dostawy lub ustugi, roboty budowlane od 14 000 euro
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