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Celem Procedury jest okreélenie standardow w procesie planowania i dokonywania Zakupow w BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0.

Procedure stosuje si¢ réwniez do udzielania Zakupéw wspolfinansowanych ze $rodkéw pomocowych w zakresie,
w jakim nie jest ona sprzeczna z przepisami obowigzujacego prawa oraz wytycznymi szczeg6towych programow
pomocowych.

Rodzaje Zakupéw wytaczone od stosowania Procedury zostaly okreélone w Zat. 7 do Procedury, z zastrzezeniem
pkt 1.4.

Zakupy, o ktérych mowa w Zal1 do Procedury powinny by¢ realizowane przez Klienta wewngtrznego
z zachowaniem nalezytej starannoéci o uzyskanie najlepszych warunkéw Zakupu oraz dbalosci o interes
Zamawiajacego. Na wniosek Klienta wewngtrznego Zakup, wytaczony z Procedury zgodnie z pkt 1.3, moze zosta¢
przeprowadzony zgodnie z Procedura po uzyskaniu zgody Kierownika KL. W takich sytuacjach Klient wewnetrzny
jest zobowiazany do zlozenia Wniosku zakupowego w Systemie Zakupowym SOFTLAB | SAP z zastrzeZeniem
pkt 7.2.1 Procedury.

W przypadku Zakupow, o ktérych mowa w Zaf. 7 do Procedury, z wytaczeniem Zakupéw o ktérych mowa w pkt 1
Zat.1 do Procedury, Klient wewngtrzny ma obowiazek zarejestrowaé Zakup i wskaza¢ podstawe wylaczenia.
W przypadku Zaméwienia SAP MM rejestracji dokonuje sie w Systemie SAP, w przypadku Uméw rejestracii
dokonuje sie w rejestrze umoéw.

Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. moze w formie uchwaty postanowié¢ o odstgpieniu od stosowania Procedury
lub poszczegdinych jej postanowier.

W przypadku gdy Zarzad Spétki BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. podjat uchwate zezwalajaca na odstapienie od
stosowania Procedury, BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. zobowigzana jest do poinformowania Dyrektora DZ PGE
S.A. o podjeciu uchwaly, przekazujac informacje o przedmiocie Zakupu, jego Warto$ci szacunkowej, Wykonawcy,
uzasadnieniu odstapienia oraz numerze i dacie uchwaty. Spotki GK PGE przekazujg Dyrektorowi DZ PGE S.A.
informacje, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym, najpdzniej w terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego
po miesiacu, w ktorym podjeto uchwate o odstapieniu od Procedury. Przekazanie informacji nastgpuje za
posrednictwem narzedzia sharepoint pod nazwa Rejestr odstgpiefi. W przypadku Spétek nadzorowanych
informacie, o ktérych mowa w niniejszym punkcie przekazywane sg, na zasadach w nim okreslonych, takze do
Dyrektora DZ Spdiki zarzadzajacej.

Szczegblne zasady organizacji Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspéinego okreslone zostaty
w Zat. 8 do Procedury.

Zasady udzielania Zakupéw CDIUW (w tym CUW ICT) oraz Spétkom nadzorowanym zostaty okreslone w Zat. 17
do Procedury.

Do Zakupéw prowadzonych wylacznie na rzecz BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. obowigzuje niniejsza Procedura.
Do Zakupdw wspdinych zastosowanie znajdujg regulacje wewnetrzne Organizatora postepowania, chyba ze
Dyrektor DZ PGE S.A. podejmie decyzjg o zastosowaniu innych regulacji wewnetrznych.

W przypadku Spétek GK PGE, z ktorymi PGE S.A. ma zawarte Umowy wsparcia na ustugi prawne, Zakup usiug,
ktérych przedmiotem bedzie $wiadczenie pomocy prawnej wykonywanej przez podmioty trzecie bedzie
dokonywany wytacznie przez PGE w imieniu i na rzecz tych Spolek GK PGE. Zasady i tryb nabywania uslug
prawnych okreslajg wewnetrzne regulacje zakupowe w PGE S.A., ktdre w tym zakresie na wniosek komorki
wiasciwej ds. prawnych moga wprowadzaé odstepstwa od zasad okreslonych w Procedurze.
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ODPOWIEDZIALNOSG

2.1.

Wydziat zakupow (KL) w zakresie procesu planowania i dokonywania zakupdw oraz nadzoru nad prawidiows,
realizacjg postanowien Procedury przez poszczegdlne Komorki organizacyjne.

2.2. Komérki organizacyjne BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. odpowiedzialne sa za realizacje postanowien Procedury
w zakresie, w jakim wspéluczestnicza w jej realizacii.

2.3. KL przygotowuje i przeprowadza Postgpowanie zakupowe w spos6b zgodny z Procedurg. Ponadto KL jest
obowigzany informowa¢ innych uczestnikéw Postgpowania zakupowego o obowigzkach wynikajacych z regulacii
dotyczacych obszaru zakupéw, natozonych na uczesinikédw Postepowania zakupowego, w szczegbinosci Klienta
wewnetrznego. Nie zwalnia to uczestnikéw Postgpowania zakupowego, w szczeg6inosci Klienta wewnegtrznego,
z obowigzku zapoznania sig z zapisami Procedury oraz stosowania jej postanowien.

2.4, Czynnosci w Postgpowaniu zakupowym niepublicznym podejmowane sg na zasadach okres$lonych w Procedurze.

2.5. Postgpowanie zakupowe przygotowuje i prowadzi Komisja przetargowa.

2.6. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego i wykonuje w Postgpowaniu
zakupowym czynnosci niezastrzezone dla innych os6b wskazanych w tabeli podzialu kompetencji
i odpowiedzialnosci. Zasady, skfad i tryb pracy Komisji przetargowej okresla Za/.2 do Procedury. Przewodniczacy
Komisji Przetargowej, jego Zastgpca lub Sekretarz Komisji przetargowej sg uprawnieni do przekazywania
Wykonawcom informacji o czynnos$ciach i decyzjach podejmowanych w toku prowadzonego Postgpowania
zakupowegdo przez uprawnione osoby.

DOKUMENTY POWIAZANE*

3.1 Kodeks etyki Grupy Kapitatowej PGE

3.2 REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatowej PGE Polska Grupa Energetyczna

3.3 REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitalowej PGE

3.4 REGL 00100 Polityka Antykorupcyjna Grupy Kapitatowej PGE

3.5 PROG 00001 Procedura Ogéina — Standard Dokumentacji Systemu Zarzadzania w Grupie PGE

3.6 PROG 00009 Procedura Ogdina tworzenia i zarzgdzania strategiami zakupéw w GK PGE

3.7 PROG 00030 Procedura Ogéina analizy efektywnosci zakupéw w GK PGE

3.8 PROG 00046 Procedura ogdlna zarzadzania dostawami Surowcow produkcyjnych, Ustuga transportu oraz
Ustugami towarzyszgcymi na polrzeby produkcji energii elektrycznej i ciepla w GK PGE

3.9 PROG 00048 Procedura Ogéina- Model rozliczeri usfug ICT

3.10 Kodeks Postepowania dla Partneréw Biznesowych Spélek GK PGE

3.11 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielenia zaméwier
przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usfug pocztowych

312 Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 833, z p6zn. zm.)

3.13 Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskigj (. Dz. U. z 2020 poz. 823, z pézn. zm.)

3.14 Ustawa z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary (tj. Dz. U. 2020 poz. 358 z p6in. zm.)

3.15 Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z pozn. zm.) oraz
wydane na jej podstawie akty wykonawcze

3.16 Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (tj. Dz. U. z 2020 poz. 89, z pézn. zm.)

3.17 Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédiach energii (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 261 z pézn. zm.)

3.18 Ustawa z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej (tj. Dz. U. z 2020 poz. 264 z p6in. zm.)

* Stan dokumentéw powigzanych jest aktualny na dzien publikacji procedury.

ZALACZNIKI

4.1 Zat.1 Whylaczenia ze stosowania Procedury

42 Zat.2 Zasady, skiad i tryb pracy Komisji przetargowej

4.3 Zat.3 Wzo6r Whiosku zakupowego

4.4 Zat4 Wykaz Spétek nadzorowanych i zarzadzajacych

4.5 Zat.5 Zasady prowadzenia Postgpowann  zakupowych oraz Postepowan  wykonawczych

w Kategorii zakupowej IT
4.6 Zal.6 Wytyczne do Umodw zakupowych
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4.7 Zatl.7 Przestanki zastosowania trybu zamowienia z wolnej reki

48 Zal.8 Zasady dotyczace organizacji Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspélnego

4.9 Zal.9 Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniu o Zakupie i w Specyfikacji

4.10 Zat 10 Oswiadczenie o wylaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym niepublicznym

411 Zat 11 Deklaracja poufnosci doradcy

412 Zal.12 Oswiadczenie CDIUW /CUW ICT/Spélki nadzorowanej

413 Zat.13 Szacowanie wartosci Zakupu

414 Zat. 14 Zasady prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych

415 Zaf. 15 Lista przyktadowych kryteriow i miernikéw

4.16 Zat. 16 Przyczyny i czasokresy umieszczenia Wykonawcy na liscie Wykonawcow o statusie ,zawieszona
wspoélpraca”

417 Zal 17 Udzielanie Zakupéw CDIUW (w tym CUW [CT) oraz Spétce nadzorowanej

418 Zat.18 Procedura uproszczona

4.19 Zat. 19 Tabela podziatu kompetencji i odpowiedziainosci

4.20 Zat.20 Akceptacja wniosku zakupowego

V  SKROTY | DEFINICJE
GK PGE; PGE, PGE S.A.. SAP MM: SLA:KL:

Dyrektor Klienta wewnefrzneqgo: Griupa Kapitalowa PGE (GK lub GK PGE); Komisja przetargowa; Komdrka organizacyjna/
komorka; Postapienie; Spétka GK PGE, Spdétka, Spdtki: Umowa ramowa: Umowa zakupowa; Whiosek zakupowy:
Zamowienie SAP MM

Skréty uzyte na potrzeby niniejszeqo dokumentu:

Cio - Chief Information Officer, CIO — rola petniona przez Kierujacego komoérka wiasciwa ds. strategii ICT
GK PGE. Odpowiada za operacyjne zarzadzanie Funkcja ICT w GK PGE

LWzZwW - Lista Wykonawcow z ktérymi wspotpraca ze Spoétkami GK PGE zostata czasowo zawieszona

KL - komérka whasciwa ds. zakupéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

GK PGE - Grupa Kapitatowa PGE

ICT - Teleinformatyka

OPZ - opis przedmiotu zamowienia Postgpowania zakupowego

oT - (ang. Operational Technology) Systemy sterowania przemystowego

PGE, PGE S.A. - PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.

SAP MM - Modut systemu SAP zarzgdzajgcy gospodarkg materialowa GK PGE. Modut zarzadza cato$ciowym

procesem realizacji transakcji zakupu od zgloszenia potrzeby zakupu, udzielenia zamoéwienia,
az do rozliczenia zakupu wraz z gospodarka magazynowg
SLA - {(ang. Service Level Agreement ) umowa o gwarantowanym poziomie $wiadczenia ustug

Definicje pofe¢ uzyte na potrzeby niniejszeqo dokumentu:

5.1 Centralny Rejestr Produktéw Uméw Doradczych (CRP) — rejestr produktéw doradczych (opracowania, analizy,
opinie, itp.) prowadzony w oparciu o jednolite narzedzie informatyczne, pozwalajgce na analizg produktéw
w Spoice.

5.2 Centrum Dostaw i Ustug Wspéinych (CDiUW) — Spélka, inna niz Spétka nadzorowana, utworzona w celu
$wiadczenia dostaw i ustug na rzecz GK PGE. W przypadku ustug ksiggowych, kadrowo ptacowych rolg CDiUW
peini PGE Synergia Sp. z 0.0.

53 Centrum Ustug Wspéinych ICT (CUW ICT) — podmioty, ktérych celem jest wiadczenie ustug i dostaw ICT na
rzecz pozostalych Spotek GK PGE w oparciu 6 model optymalizujacy efektywnosé ICT w GK PGE. Role CUW ICT
petnig spotki wskazane w REGL 00082 Polityce Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE.

5.4 Dyrektor DZ PGE S.A. — kierujgcy komorka wtasciwg ds. zakupow w PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku
0s6b petniacych taka funkcjg - Cztonek Zarzadu PGE koordynujacy obszar zakupéw lub inna osoba upowazniona
do wykonywania czynnosci w obszarze zakupdw, zgodnie z regulacjami wewngtrznymi PGE.

55 Dyrektor Klienta wewnetrznego — Kierujacy jednostka/komoérka Spétki GK PGE, lub jego zastepca,
a w przypadku braku osé6b petnigcych taka funkcjg Czlonek Zarzadu koordynujacy obszar Klienta wewnetrznego,
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5.23

5.24

lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynnosci w danym obszarze, lub Kierownik Zespotu
zadaniowego/projektowego.

Kierownik KL - kierujacy komorka wtasciwa ds. zakupow BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub jego zastepca.
Dyrektor odpowiedzialny za zarzadzanie korporacyjne GK PGE - kierujgcy komorka ds. nadzoru
wiascicielskiego w PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku oséb petnigcych taka funkcje - Czionek Zarzadu
koordynujacy obszar nadzoru wiascicielskiego w PGE lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynnosci
w danym obszarze.

Forma pisemna — dokument papierowy opatrzony wiasnorecznym podpisem lub dokument w postaci
elekironicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Grupa Kapitalowa PGE (GK lub GK PGE) — PGE oraz Spétki wzgledem ktérych PGE posiada status spotki
dominujacej w rozumieniu artykutu 4 § 1 pkt 4 Kodeksu spétek handlowych.

Inicjator postepowania — a) Klient wewnetrzny, b) Manager Kategorii w zakresie zarzadzanej Kategorii
Zakupowej, c) Spbtka GK PGE (w szczegélnosci w przypadku Zaméwien Wspéinych lub Zakupéw prowadzonych
w imieniu i na rzecz Spotki GK PGE, ktdra podpisata Umowe z PGE o $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
Postepowan zakupowych).

Istotne Postanowienia Umowy (IPU) — istotne warunki i zakres Umowy zakupowej, a przypadku Postepowan
zakupowych publicznych projekt Umowy.

Kategoria zakupowa — grupa branzowa w ramach zakupéw dostaw, ustug lub robét budowlanych, dia ktérej
analizowane sa wydatki i formutowane sg, cele strategiczne zapewniajace maksymalizacje efektéw dia GK PGE,
dzielaca sig na podkategorie.

Kierownik Zamawiajacego — Zarzad lub Czlonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. W przypadku
Zamowief wspoinych — Zarzady Spélek uczestniczacych w Zaméwieniu. Kierownik Zamawiajacego moze
powierzy¢ w Formie pisemnej wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnoéci Pracownikom Spétki GK PGE,
innej Spolce z GK PGE lub innym osobom trzecim.

Klient wewnetrzny — Komdrka organizacyjna BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub zesp6t zadaniowy/projektowy,
na potrzeby ktérych realizowane jest Postgepowanie zakupowe. W przypadku Postgpowan zakupowych
udzielanych w imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE, Klientem wewngtrznym moze byé réwniez Komorka
organizacyjna Organizatora Postepowania.

Komisja przetargowa — zesp6t powotany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego lub
Postepowania wykonawczego.

Komorka organizacyjna / komérka — jedno- lub wieloosobowe cialo powotane do wykonywania okreslonych
czesci zadan w Jednostce organizacyjnej, majace ustalone miejsce w jej strukturze organizacyjne;.

Linie Biznesowe — obszar biznesowy lub jego cze$¢ w GK PGE, jak np. PGE Gémictwo i Energetyka
Konwencjonalna S.A., PGE Obrét S.A., PGE Energia Odnawialna S.A., PGE Dystrybucja S.A., PGE Energia
Ciepta S.A., PGE Baltica S.A.

Manager Kategorii — osoba zarzadzajaca Zakupami strategicznymi w ramach danej Kategorii/Podkategorii
zakupowej, zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Procedurze, a takze osoba zarzadzajaca innymi zakupami
ujetymi w Kategorie zakupowe

Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci oraz innych kryteriow
do ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem.

Oferta — oswiadczenie woli zawarcia Umowy ziozone przez Wykonawce Zamawiajacemu w odpowiedzi
na zaproszenie do sktadania Ofert lub ogtoszenie o Zakupie.

Oferta wstepna — wstepne o$wiadczenie woli zawarcia Umowy zloZone przez Wykonawce w pierwszej rundzie
prowadzonego postgpowania wieloetapowego.

Organizator Postepowania — Spétka GK PGE przygotowujaca i prowadzaca Postepowanie zakupowe
0 udzielenie Zamowienia wspélnego lub Spétka GK PGE przygotowujaca i prowadzaca Postepowanie zakupowe
na rzecz innej Spétki GK PGE nie wystepujaca w roli Petnomocnika.

Peinomocnik — Spétka GK PGE przygotowujaca i prowadzaca Postgpowanie zakupowe o udzielenie
Zamobwienia wspolnego w imieniu Organizatora Postepowania lub przygotowujaca i prowadzaca Postgpowanie
zakupowe w imieniu i na rzecz Spdtki GK PGE.

Postaé elektroniczna ~ posta¢ dokumentu, do zapisu i odczytu ktérego uzywane sg $rodki techniczne
przedstawiajace informacje w sposob cyfrowy, pozwalajaca na ustalenie autora dokumentu w szczeg6inosci skan
opatrzonego podpisem wiasnorgcznym dokumentu w wersji papierowe;j.
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5.45
5.46

5.47

Postapienie — minimalna warto$¢, o ktérg mozna zwigkszy¢ lub zmniejszyé parametr Oferty w toku aukgji
elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukgji.

Postepowanie wykonawcze — Postgpowanie zakupowe prowadzone na podstawie Umowy ramowej w celu
wyboru Wykonawcy do realizacji danego Zakupu objetego Umowa ramowa,

Postepowanie zakupowe — proces majacy na celu wyltonienie Wykonawcy dia realizacji dostaw, ustug lub rob6t
budowlanych, prowadzony na podstawie Procedury, regulacji wewngtrznych Spétki GK PGE, Ustawy lub Kodeksu
cywilnego, w tym Postgpowanie wykonawcze

Procedura — PROC 75012/G Procedura Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., niniejszy dokument.
Produkt Umowy Doradczej / Produkt (PUD) — produkt Umowy doradczej z wytaczeniem ustug prawnych
(FPD.243 Ustugi prawne).

Specyfikacja/SWZ/Opis potrzeb i wymagari — dokument zawierajacy informacje i wymagania pozwalajgce na
Zlozenie Oferty wstepnej/Oferty w Postepowaniu zakupowym.

Spétka GK PGE, Spétka, Spé6tki — podmiot/podmioty prawa handlowego wchodzace w sktad Grupy Kapitatowej
PGE.

Spétka nadzorowana — Spétka GK PGE wymieniona w Za/.4 do Procedury.

Spéitka zarzadzajaca — Spotka GK PGE wskazana w Zaf.4 do Procedury.

System Zakupowy — narzedzie informatyczne wspierajace proces planowania i dokonywania Zakupéw
w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. (System Softiab).

System SAP - zintegrowany system klasy ERP wspierajacy zarzadzanie przedsigbiorstwem
w poszczegolnych obszarach biznesowych w szczegélnosci takich jak rachunkowos$¢ i logistyka (RiL),
zarzadzanie kapitatem ludzkim (ZKL), zarzadzanie majatkiem (AM), gospodarka materiatowa (MM), hurtownia
danych (BW) oraz obszar raportowania zarzadczego (FC).

Tabela podziafu kompetencji i odpowiedzialnosci — dokument wewnetrzny BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.,
ktéry okresla osoby uprawnione do podejmowania decyzji zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem
Postepowania zakupowego oraz ponoszgce odpowiedzialnos¢ za okreslone obszary procesu zakupowego.
Umowa - zgodne oswiadczenie woli dwdch lub wigcej stron zmierzajace do ustanowienia, zmiany lub zniesienia
okreslonego stanu prawnego. Przez Umowe rozumie sig w szczegolnosci: Umowe ramowa, Umowe zakupowa,
aneks do Umowy, zlecenie do Umowy ramowej, Zaméwienie SAP MM, zaméwienie.

Umowa ramowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa pomiedzy Zamawiajacym, a jednym
lub wigkszg liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych odptatnych Zakupdw, jakie
moga zosta¢ dokonane w okresie jej obowigzywania.

Umowa zakupowa — zawarta w wyniku Postgpowania zakupowego Umowa odplatna pomigdzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktdrej przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane, lub Umowa ramowa.

Umowa powierzenia — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych
powierzenia danych osobowych do przetwarzania w wyniku koniecznoéci podjecia dziatarh niezbgdnych do
wykonania ustugi, o ktérej mowa w Umowie.

Umowa o udostepnienie — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa udostgpnienia danych
osobowych pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
udostepnienia danych osobowych w wyniku koniecznosci podjecia dziatan niezbednych do wykonania ustugi,
o ktérej mowa w Umowie.

Ustugi doradcze — ustugi wskazane w Kategorii zakupowej FPD.241 Ustugi doradcze oraz FPD.243 Ustugi
prawne, kitérych przedmiotem jest doradztwo prawne.

Ustawa — ustawa Prawo zaméwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze.

Warto$é szacunkowa — wartos¢ catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji
Zakupu, bez podatku od towaréw i ustug, ustalona z nalezytg starannosciag w sposéb zgodny z przepisami
Procedury.

Wiasciciel Umowy zakupowej — Klient wewnetrzny, ktéry odpowiada za jej realizacje.

Whniosek o dopuszczenie do udziafu w Postepowaniu zakupowym — o$wiadczenie woli udziatu Wykonawcy
w Postgpowaniu zakupowym ziozone przez Wykonawcg w pierwszej rundzie prowadzonego Postepowania
zakupowego wielostapowego.

Whniosek zakupowy — wniosek Inicjatora postepowania, bedacy podstawa do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego lub Postepowania wykonawczego.

Strona 5z 23



Vi

BEsIcum

5.48

5.49

5.50

5.51

5.52

5.53

5.54

5.55

REA

6
6.1

6.2

6.3

7.1
711

7.1.2
71.2
71.2

Wstepne konsultacje rynkowe — zesp6t czynnosci poprzedzajacych wszczecie Postgpowania zakupowego
prowadzony w formule konsultacji rynkowych w celu uzyskania informacji w zakresie niezbgdnym do
przygotowania opisu przedmiotu Zakupu, Specyfikacji lub okreélenia warunkéw Umowy zakupowej oraz
poinformowania wykonawcow o planach Zamawiajacego i wymaganiach dotyczacych zaméwienia.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktéra oferuje na rynku przedmiot Zakupu lub ubiega sig o udzielenie Zakupu, ztozyta Wniosek o dopuszczenie do
udziatu w Postgpowaniu zakupowym/Oferte wstepna/Oferte lub zawarta Umowe.

Zakup — dostawa, ustuga lub robota budowlana bedaca przedmiotem Postepowania zakupowego, ktérego celem
jest wybor Wykonawcy.

Zamawiajacy — BESTGUM POLSKA sp. z 0.0, a w przypadku Zaméwieri wspélnych - Spotki GK PGE
uczestniczace w Postgpowaniu zakupowym objetym Zaméwieniem wspdlnym. W przypadku Postepowan
zakupowych prowadzonych w imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE lub w przypadku Zaméwier wspéinych,
wszelkie odwotania do pojecia Zamawiajacego w Procedurze odnoszg sie do Organizatora Postgpowania lub
Petnomocnika.

Zaméwienie SAP MM — dokument wygenerowany przez SAP MM zaakceptowany przez Wykonawce oraz
Zamawiajgcego, w ktorym okresla sig zamawiane pozycje, ich ilos¢, date dostawy i przewidywana, ceneg Zakupu.
Zamoéwienie wspéine — Zakup, ktory zostanie dokonany w Postgpowaniu zakupowym prowadzonym w imieniu
i na rzecz co najmniej dwéch Spélek GK PGE, z zastrzezeniem Ze taki Zakup nie dotyczy dwdch Spétek z jednej
Linii Biznesowej GK PGE.

Zapytanie o informacje/RFI — zapytanie skierowane do potencjalnych Wykonawcéw majace na celu pozyskanie
informacji na temat warunkéw rynkowych dotyczacych realizacji Zakupu, stuzace przygotowaniu przysztego
Postepowania zakupowego. W Zapytaniu o informacje/RFI nie prowadzi sie bezposrednich konsultacji lub
negocjaciji z Wykonawcami.

Zespdi ds. Wstepnych konsultacji rynkowych/Zespéi — zespot powotany do wykonania czynnosci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia Wstgpnych konsultacji rynkowych.

LIZACJA

PLANOWANIE

BESTGUM POLSKA sp. z o.0. tworzy plan Zakupow Spoétki zawierajacy planowane do wszczecia Postepowania
zakupowe w kolejnym roku kalendarzowym. Na podstawie planéw Zakupéw Spétki tworzone sg plany Zakupow
liniowych oraz plan Zakupéw wspéinych GK PGE.

Zasady planowania Zakupéw na dany rok planistyczny okresla Dyrektor DZ PGE S.A. w formie wytycznych
do planowania Zakupdw w Grupie Kapitatowej PGE.

Proces planowania nie obejmuje Zakupéw, o ktérych mowa w Zaf. 7 do Procedury. W przypadku gdy liczba Wnioskéw
zakupowych nieuwzglednionych w planie Zakupow Spéiki lub opéZnionych w stosunku do terminéw wskazanych
wplanie Zakupéw Spétki uniemozliwia terminowe wszczecie lub przeprowadzenie wszystkich Zakupdéw,
Postepowania zakupowe ujgte w planie Zakupéw Spotki i uruchamiane zgodnie zterminami tam okreslonymi,
korzystajq z pierwszenstwa realizacji. Klient wewnetrzny ma mozliwosé zmiany priorytetyzacji zgtoszonych zadaf,
wymaga to jednak uzgodnienia z KL i wskazania, ktére z zaplanowanych w planie Zakup6w Spotki zadar zostanie
anulowane lub przesunigte w czasie kosztem realizacji zadania nieplanowanego.

URUCHAMIANIE POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

Analiza rynku i Wstepne konsultacje rynkowe,

Wszczecie Postgpowania zakupowego, ktorego wartoscé jest rowna lub przekracza 1 600 000 PLN netto musi
zosta¢ poprzedzone analizg potrzeb i wymagan przeprowadzang przez Klienta wewnetrznego. Analiza potrzeb
i wymagan moze byé poprzedzona RFI lub Wstepnymi konsultacjami rynkowymi.

Analiza potrzeb i wymagari obejmuje w szczegoélnosci:

.1 Badanie mozliwo$ci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasob6w wiasnych,
.2 Rozeznanie rynku:

a. w aspekcie alternatywnych srodkdw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b. w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia wraz z rekomendacjg wybranego wariantu albo
wskazaniem, Ze jest wytacznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamowienia.
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W wyniku analizy nalezy okreslié:

Orientacyjng warto$¢ Zakupu dla kazdego ze wskazanych wariantow realizacji zaméwienia,

Mozliwo$¢ podziatu Zakupu na czgsci,

Przewidywany tryb udzielenia Zakupu,

Mozliwo$é uwzglednienia aspekidw spolecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych Zakupu.

Ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie Zakupu i realizacjg Zakupu w kazdym z wariantow.

Klient wewnetrzny zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentu zawierajacego analize¢ potrzeb i wymagan.
Odstapienie od sporzadzenia analizy potrzeb i wymagan musi zawiera¢ uzasadnienie wykazujace brak celowosci
jej sporzadzenia. Odstapienie mozliwe jest za zgoda Kierownika zamawiajacego w szczeg6inosci, jezeli Klient
wewnetrzny dysponuje takg analizg, przeprowadzong nie wezesniej niz rok od dnia uruchomienia Postepowania
zakupowego, ktéra mozna uznaé za aktualng pod wzglgdem obecnej sytuaciji rynkowe;j.

W przypadku kiedy Zakup byt poprzedzony analiza, Klient wewnetrzny zatacza do Wniosku zakupowego
informacje uzyskane w wyniku jej przeprowadzenia.

Zapytanie o informacje/RF|, przeprowadza samodzielnie Klient Wewnetrzny. Na wniosek Klienta wewngtrznego
Zapytanie o informacje/RFI moze zostaé przeprowadzone z udziatem przedstawiciela KL za zgoda Kierownika KL.
W przypadku kiedy Zakup byt poprzedzony Zapytaniem o informacje/RFI, Klient wewngtrzny zatacza do Whniosku
zakupowego informacije uzyskane w wyniku przeprowadzonego Zapytania o informacje/RFL.

W przypadku Zakupéw o szczegdlnie zlozonym charakterze, w sytuacjach gdy istnieje obiektywna trudnosc
w opracowaniu opisu przedmiotu Zakupu, Klient wewnetrzny powinien przeprowadzi¢ Wstepne konsultacje
rynkowe w celu pozyskania wiedzy koniecznej do wszczecia Postgpowania zakupowego lub rozwazyé
zastosowanie odpowiedniego trybu Postepowania zakupowego. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sa z
udziatem przedstawiciela KL, wyznaczonego przez Kierownika KL. Za przeprowadzenie Wstepnych konsultacji
rynkowych odpowiada Klient wewngtrzny. Zasady prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych okreéla Zaf. 14
do Procedury.

7.2 Wnioski zakupowe

7.21

722

723

724

725

726

7.2.7

W celu wszczecia Postgpowania zakupowego Inicjator postepowania sporzadza Wniosek zakupowy w Systemie
Zakupowym, lub w innej postaci elektronicznej opatrzonej podpisem cyfrowym (lub w postaci elektronicznej
zatwierdzonej w dedykowanym do tego celu narzedziu informatycznym), badz w Formie pisemnej, w terminach
umozliwiajacych planowe wszczecie, przeprowadzenie i rozstrzygnigcie postgpowania zgodnie z Zaf.3 do
Procedury.
W przypadku Zaméwien wsp6lnych, Wnioski zakupowe wraz z oryginatami niezbgdnych petnomaocnictw
przekazywane sg przez zainteresowane Spdlki GK PGE po przekazaniu przez Organizatora Postepowania
informacji o rozpoczeciu przygotowania Postepowania zakupowego, w terminach pozwalajacych na planowe
wszczecie postgpowania, wskazanych przez Organizatora Postepowania.
We Whiosku zakupowym Inicjator postgpowania zobligowany jest wskaza¢ uzasadnienie konieczno$ci i celowosci
udzielenia Zakupu oraz trybu postepowania. Dodatkowo w przypadku Postepowania zakupowego na Uslugi
doradcze uzasadnienie celowo$ci udzielenia Zakupu winno zawierac takze:

a. oswiadczenie o braku mozliwosci wykonania przedmiotu Zakupu w ramach wtasnych kompetencii lub

w wymaganym czasie,
b. oéwiadczenie Inicjatora o zweryfikowaniu Centrainego Rejestru Produktéow Uméw Doradczych i braku
mozliwosci skorzystania z PUD nabytych wczesniej.

Whiosek zakupowy mozZe zosta¢ przekazany do realizacji z chwilg jego akceptacji przez wszystkie osoby
wskazane, zgodnie z tabelg akceptacji Wniosku zakupowego obowigzujaca w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Lista Wykonawcow zaproponowanych we Wniosku zakupowym w postepowaniu niepublicznym prowadzonym
w trybie zamknigtym moze zosta¢ zmieniona lub uzupeliona zgodnie z Tabela podziatu kompetencji i
odpowiedzialnosci.
Whiosek zakupowy niekompletny lub niezgodny z Procedurg moze zostaé¢ zwrocony Inicjatorowi postgpowania,
celem jego uzupemienia lub poprawy.
W przypadku uniewaznienia postepowania i decyzji o jego powt6rzeniu, Inicjator postgpowania ma obowigzek
ponownie wykonaé czynnosci okreslone w pkt 7.2.1 Procedury, w tym sporzadzi¢ nowy Wniosek zakupowy
i zgtoszenie zapotrzebowania w Systemie SAP (dotyczy Spétek GK PGE, w kidrych proces zakupowy inicjowany
jest w Systemie SAP).
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POLSKA

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH NIEPUBLICZNYCH

8.1 Zasady ogédlne

8.1.1

8.1.3
8.1.4
8.1.5

8.1.7

8.1.8

Postgpowania zakupowe, przygotowuje sig i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz zasady
rébwnego traktowania Wykonawcow, jak réwniez zasady najlepszej jakosci i efektywnosci ekonomicznej
dokonywanych Zakupéw oraz przejrzystosci i proporcjonalno$ci.

KL jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania zakupowego w sposéb zgodny
z Procedura, w szczeg6lnosci w sposéb zapewniajacy zawieranie Umdw zakupowych na warunkach rynkowych,
bez szkody dla intereséw Zamawiajacego. Ponadto KL jest obowigzany informowaé innych uczestnikéw
Postepowania zakupowego o obowigzkach wynikajacych z regulacji dotyczacych obszaru zakupéw, natozonych
na uczestnikéw Postepowania zakupowego, w szczegdinosci Klienta wewnetrznego.

Czynnosci w Postepowaniu zakupowym podejmowane s na zasadach okreslonych w Procedurze
Postgpowanie zakupowe prowadzi Komisja przetargowa.

Postgpowania zakupowe o warto$ci ponizej 6000 PLN prowadzi prowadzacy postepowanie wyznaczony przez
osobg upowazniong zgodnie z tabela kompetenciji i odpowiedzialnosci.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego i  wykonuje
w Postepowaniu zakupowym czynnosci niezastrzezone dla innych oséb wskazanych w Tabeli podzialu
kompetencji i odpowiedzialno$ci, stanowiacej Za/. 19,

Prowadzacy postgpowanie wykonuje czynnosci w Postepowaniu zakupowym przewidziane dla Komisji
przetargowej. Postanowienia Procedury dotyczace Komisji przetargowej stosuje sie odpowiednio do
Prowadzacego postepowanie podczas calego Postepowania zakupowego. Osoba wyznaczona przez Klienta
wewnegtrznego odpowiada za tre$¢ merytoryczng dokumentéw zakupowych, w szczeg6lnosci za opis przedmiotu
zakupu oraz warunki jego realizacji. Postanowienia Procedury dotyczace wytaczenia z Postepowania zakupowego
oraz obowigzku zachowania poufno$ci, stosuje si¢ odpowiednio do Prowadzacego postepowanie oraz osoby
wyznaczonej przez Klienta wewngtrznego.

Uczestnicy Postgpowania zakupowego, zobowigzani sa do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
i materiatdbw zwigzanych z Postepowaniem.

8.2 Opis przedmiotu zamodwienia

821

8.2.2

8.2.3

8.2.4

825

Klient wewnetrzny opisuje przedmiot Zakupu w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé¢ wplyw na
sporzadzenie Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferty wstepnej/Oferty.

Klient wewnetrzny okresla w opisie przedmiotu Zakupu wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych.
Cechy te moga odnosi¢ sig w szczegélnodci do okreslonego procesu, metody produkji, realizacji wymaganych
dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu Zycia, nawet jezeli te
czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem Zakupu oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celéw.,

Przedmiotu Zakupu nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktéry mogitby utrudniaé uczciwa konkurencje, w szczegolnosci
przez wskazanie znakdw towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédta lub szczeg6inego procesu lub cech, ktére
charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzié¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub produktow.

Przedmiot Zakupu mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédia lub
szczegolnego procesu lub cechy, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
Wykonawce, jezeli Klient wewnetrzny nie moze opisa¢ przedmiotu Zakupu w wystarczajaco precyzyjny
i zrozumialy sposéb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,Jub réwnowazny” oraz okreslenie kryteriow
stosowanych w celu oceny réwnowaznosci.

W przypadku odstapienia od zasad okreélonych w pkt 8.2.3 i 8.2.4 podyktowanych uzasadnionym interesem
BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. Klient wewnetrzny zobowigzany jest sporzadzié i zataczy¢ do Wniosku zakupowego
dokument zawierajgcy uzasadnienie odstgpienia. Odpowiedzialno$é¢ za decyzje o odstapieniu od zasad
okreslonych w pkt 8.2.3 i 8.2.4 ponosi Klient wewnetrzny.
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Dopuszcza sig mozliwo$é modyfikacji opisu przedmiotu Zakupu/projektu Umowy na kazdym etapie Postgpowania
zakupowego, az do ostatecznego wyboru Najkorzystniejszej Oferly, o ile nie narusza to zasad uczciwej
konkurencii i rownego traktowania Wykonawcow.

8.3 Szacownie warto$ci zamowienia

8.3.1

8.3.2

8.33

8.3.4

8.3.5

8.3.6

Klient wewnetrzny zobowigzany jest ustalic Wartos¢ szacunkowa Zakupu z nalezyta starannoscia
z uwzglednieniem aktualnej sytuacji rynkowej. W przypadku, gdy warunki Zakupu przewiduja prawo opcji, do
Wartosci szacunkowej Zakupu dolicza sig wartosé opcji. W przypadku gdy warunki Zakupu przewiduja mozliwos¢
udzielenia zaméwieri dodatkowych Wykonawcy, ktéry bedzie realizowat Zakup podstawowy do Wartosci
szacunkowej Zakupu wlicza sie wartosé:

a. Zakupu na dodatkowe dostawy, ktérego przedmiotem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktow lub

instalaciji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacii,
b. Zakupu na ustugi lub roboty budowlane, Zakupu ktérego przedmiotem jest powtérzenie podobnych ustug lub
robét budowianych,

— jezeli taki Zakup byt przewidziany na etapie ustalania Wartosci szacunkowej Zakupu.
W przypadku Zakupéw udzielanych na czas nieoznaczony Warto$¢ szacunkowg Zakupu ustala sie
Z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania Zakupu.
Zakazuje sie w celu uniknigcia stosowania Procedury:

a. zaniza¢ wartos¢ Zakupu,

b. wybieraé sposdb obliczenia wartosci Zakupu w celu zaniZenia jego wartosci,

c. dzieli¢ Zakupy na odrebne Zakupy, w celu uniknigcia facznego szacowania ich wartosci.
Ustalenia warto$ci Zakupu dokonuje sig nie wcze$niej niz 3 miesigce preed dniem wszczecia Postepowania
zakupowego, jezeli przedmiotem Zakupu sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczecia Postepowania zakupowego, jeZeli przedmiotem Zakupu sa roboty budowlane.
Jezeli po ustaleniu wartosci Zakupu nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane ustalenie, Klient
wewnetrzny przed wszczeciem Postepowania zakupowego dokonuje zmiany wartosci Zakupu.
W postepowaniach o wartosci powyZej 6 000 PLN Klient wewngtrzny zobowigzany jest do sporzadzenia
dokumentu zawierajacego szacowanie wartoéci Zakupu zgodnie ze wzorem stanowigcym Zaf. 73 do Procedury
i dotaczenia go do Wniosku zakupowego, natomiast w Postgpowaniach o wartosci do 6000 PLN Klient wewnetrzny
zamieszcza uzasadnienie we wniosku zakupowym.

8.4 Kryteria oceny ofert

8.4.1

8.4.2

8.4.3

844

8.45

Kryteria oceny ofert musza by¢ zwiazane z przedmiotem Zakupu. Kryteria oceny ofert moga dotyczyc¢:

a. kryteriow jakosciowych oraz ceny lub kosztu,

b. ceny lub kosztu,

c. innych aspektéw, zwigzanych z przedmiotem Zakupu.
Kryteriami jakosciowymi moga by¢ w szczegoinosci kryteria odnoszagce sig do: jakosci, w tym do parametrow
technicznych, serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy lub realizacji prac takich jak
termin, sposdéb lub czas dostawy, okresu realizacji, wiasciwosci estetycznych i funkcjonalnych, aspektow
spolecznych, aspektéw $rodowiskowych, aspektow innowacyjnych, organizacji kwalifikacji i doswiadczenia oséb
wyznaczonych do realizacji zamowienia — jesli moga mie¢ one wptyw na jakos¢ jego wykonania.
W postepowaniach, ktorych przedmiot Zakupu obejmuje $wiadczenia z zakresu dziatalnosci tworczej lub
naukowej, ktérych rezultatu nie mozna z gory opisa¢ w spos6b jednoznaczny lub wyczerpujacy, Najkorzystniejsza
Oferta jest wybierana wylgcznie na podstawie ceny lub kosztu oraz kryteridw jakosciowych.
W ogloszeniu o Zakupie lub SWZ, Zamawiajacy okresla stosowane w Postgpowaniu zakupowym kryteria oceny
Ofert i wage, jaka przypisuje kazdemu z kryteriéw wybranych do celéw ustalenia Najkorzystniejszej Oferty.
Zamawiajacy nie ma natomiast obowigzku informowania Wykonawcéw przed otwarciem Ofert o okreslonym
w dokumentach wewnetrznych Postgpowania zakupowego szczegSlowym sposobie oceny w ramach
poszczegblnych kryteriéw.
W Postgpowaniu zakupowym kryteria oceny Ofert moga dotyczy¢ wlasciwosci Wykonawcy, w szczegolnosci jego
doswiadczenia. Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem Zakupu, wskazane jest stosowanie kryteriéw oceny Ofert
dotyczacych aspekiow $rodowiskowych, spotecznych oraz innowacyjnych.
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8.4.6

Wybor Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zlecenie Zakupu w Postgpowaniu zakupowym na podstawie
Umowy ramowej moze by¢ dokonany na podstawie kryteribw pozacenowych w szczegélnosci dotyczacych
jakosci, funkcjonalnosci, metodologii, kreatywnosci zaproponowanego przez Wykonawce rozwigzania oraz
wiasciwosci Wykonawcy w tym jego doswiadczenia.

8.5 Forma podejmowania czynnosci i porozumiewania sie w Postepowaniu zakupowym

8.5.1

8.5.2

8.5.3

Postgpowanie zakupowe prowadzi sig z wykorzystaniem Srodkéw komunikacji elekironicznej (w tym e-mail) oraz
Systemu Zakupowego i czesciowo w Formie pisemne;j.

Forma w jakiej powinny by¢ ztozone Whniosek o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/Oferta
wstgpna/Oferta okres$lone bedg kazdorazowo w zaproszeniu do udziatu w Postgpowaniu, Specyfikacii.

Zasady komunikacji z Wykonawcg oraz wymogi formalne dotyczace sktadanych dokumentéw i o$wiadczen
w Postepowaniu zakupowym okresla ogloszenie o Zakupie, zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/
Specyfikacja lub Opis potrzeb i wymagan.

8.6 Wadium

8.6.1
8.6.2

8.6.3

8.6.4
8.6.5

8.6.6

8.6.7

8.6.8
8.6.9

W Postepowaniu zakupowym mozna wymagacé wniesienia wadium.

Wadium okresla sie w wysokosci do 3% Wartosci szacunkowej Zakupu. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert czgsciowych lub udzielanie Zakupow w cze$ciach okresla kwotg wadium do danej czesci.

Wadium w Postgpowaniu zakupowym moze by¢ wniesione w nastepujacych formach: pienigdzu, gwarandji
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej. Dopuszczalne formy i wysoko$é wadium okreéla sie kazdorazowo
w ogloszeniu o Zakupie, zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym, zaproszeniu do sktadania Ofert
wstepnych/Ofert, lub Specyfikacji lub Opisie potrzeb i wymagan.

Wadium wniesione w formie pienigznej przechowywane jest na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium Wykonawcom, z zastrzezeniem pkt 8.6.7, niezwlocznie po uniewaznieniu
Postgpowania zakupowego albo wyborze Oferty, z wyjatkiem wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie po zawarciu Umowy zakupowej oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy zakupowej, jezeli bylo wymagane.

Wadium wniesione w pieniadzu zostanie zwrécone Wykonawcy na ten sam rachunek bankowy, z ktérego
dokonano wptaty wadium, chyba ze Wykonawca wskaZe inny rachunek bankowy wraz z uzasadnieniem.
Informacje o wniosku Wykonawcy o zwrocie wadium na inny rachunek bankowy przekazywana jest, przed
dokonaniem zwrotu, do obszaru compliance w celu analizy dopuszczalnosci dokonania takiego zwrotu.
Zamawiajacy, w Postgpowaniu zakupowym zwraca wadium Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca wycofat
Oferte przed uptywem terminu sktadania Ofert lub nie zlozyt oferty natomiast wni6st wadium, Wykonawca zostat
wykluczony, badz Oferta Wykonawcy zostala odrzucona, badz Oferta zostata ziozona po terminie.

Zwrotu wadium wniesionego w formie pienieznej dokonuje Komoérka ds. rachunkowosci.

Zamawiajacy moze zatrzyma¢ wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sig od zawarcia Umowy zakupowej,
uchyla si od potwierdzenia Oferty ztozonej w aukcji elektronicznej, uchyla sig od potwierdzenia wynegocjowanych
warunkéw podczas negocjacji handlowych albo nie wniést w terminie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej. W takim przypadku decyzja o zatrzymaniu wadium podejmowana jest zgodnie z Tabelg
podziatu kompetencii i odpowiedzialnosci.

8.7 Tryby prowadzania Postepowan zakupowych

8.7.1

8.7.2
8.7.3
8.7.4

Zakupy udzielane sg w trybach otwartych lub w trybach zamknigtych albo w procedurze uproszczonej. Zasady
prowadzenia procedury uproszczonej okresla Zaf, 18
Do trybéw otwartych zalicza sig: przetarg nieograniczony, negocjacje w formule otwartej.
Do trybow zamknigtych zalicza sig: negocjacje w formule zamkniegtej, zapytanie o ceng i zaméwienie z wolnej reki.
Inicjator postepowania wskazuje proponowany tryb we Wniosku zakupowym. Komisja Przetargowa lub osoby
wskazane w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci w porozumieniu z Inicjatorem postgpowania moga
zaproponowac inny tryb prowadzenia Postepowania zakupowego. Wyboru trybu postepowania dokonuije sig przy
zachowaniu ponizszych zasad:

a. tryby otwarte, sg podstawowymi trybami udzielania Zakupu i moga by¢ stosowane w kazdym przypadku i nie

wymagajq uzasadnienia,
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b. w przypadku Postepowari zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej 20 000 PLN, tryb negocjacii
w formule zamknigtej oraz zapytania o ceng moga by¢ stosowane wytacznie za zgoda Cztonka Zarzadu
nadzorujgcego Inicjatora postepowania.(Dokonuje akceptacji poprzez zatwierdzenie wniosku zakupowego
w systemie SOFTLAB).

c. zakupy, o ktérych mowa w pkt 8.8.5 moga by¢ stosowane wylacznie za zgoda Kierownika zamawiajacego.

d. tryb zaméwienia z wolnej reki wymaga uzasadnienia i akceptacji zgodnie z obwiazujaca Tabelg podziatu
kompetencji i odpowiedzialnosci. W przypadku Zakupéw wspéinych akceptaciji trybu zaméwienia z wolnej reki
dokonuje kazda ze spétek bioracych udziat w danym Zakupie wspdlnym, zgodnie z zasadami okres$lonymi
w Tabeli podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci wiasciwymi dia kwoty Zakupu przypadajacej na dang
Spotke GK PGE.

8.8 Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych

8.8.1

8.8.2

8.8.3

88.4

8.85

8.8.6

W Pastepowaniu zakupowym Komisja przetargowa moze najpierw dokona¢ oceny Ofert, a nastepnie zbada¢ czy
Wykonawca, ktérego Oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz speinia
warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym, o ile taka mozliwosé zostata przewidziana w Specyfikacii,
w ogloszeniu o Zakupie, w zaproszeniu do udzialu w Postgpowaniu lub zaproszeniu do skladania Ofert. JezZeli
wobec Wykonawey zachodza podstawy wykluczenia lub Wykonawca ten nie speinia warunkéw udzialu
w postepowaniu Zamawiajacy dokonuje ponownego badania i oceny ofert pozostatych Wykonawcow, a nastgpnie
dokonuje badania kolejnego Wykonawcy, kidrego Oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy kontynuuje procedure ponownego
badania i oceny Ofert, do momentu wyboru najkorzystniejszej Oferty albo uniewaznienia Postgpowania
zakupowego.

Przedtuzenie terminu skiadania Wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym /Ofert
wstepnych/Ofert a takze zmiana terminu negocjacji (negocjaciji handlowych) lub aukciji elektronicznej nie stanowi
modyfikacji wymagajacej akceptacji wymagajacej akceptacji Kierownika zamawiajacego.

W trakcie Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie zapytania o ceng lub negocjacji w formule
zamknigtej, w celu zwigkszenia konkurencji, do momentu uplywu terminu na skladanie Wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w Postepowaniu zakupowym/Ofert wstepnych w przypadku trybu negocjacji w formule zamknigtej,
a w przypadku trybu zapytania o ceng do momentu uptywu terminu sktadania Ofert, mozZna zaprosi¢ do udzialu
w Postepowaniu zakupowym dodatkowych Wykonawcéw, przy zachowaniu zasady roéwnego traktowania
Wykonawcéw. Decyzje o zaproszeniu dodatkowych Wykonawcéw podejmuje sie zgodnie z Tabelg podziatu
kompetencji i odpowiedzialnosci.

W przypadku Zakupéw o Wartosci szacunkowej ponizej lub réwnej 50.000 zt netto Postepowanie zakupowe
prowadzi sig zgodnie z Zal. 18

W przypadku Wartosci szacunkowej Zakupu réwnej lub nizszej niz kwota 10.000 zt netto, mozliwe jest dokonanie
Zakupu w frybie Zapytanie o ceng, na podstawie poréwnania co najmniej 3 ofert publikowanych na stronach
internetowych przez Wykonawcow (w formie wydruku opatrzonego datg i godzing dokonania wydruku — oferta
internetowa, zawierajacych co najmniej opis produktu i ceng proponowang przez potencjalnych Wykonawcow.
W takim przypadku wymagania w zakresie przedmiotu Zakupu musza gwarantowaé poréwnywalnos¢ Ofert albo
na podstawie ofert pozyskanych bezposrednio od co najmniej 3 Wykonawcoéw, ktorzy oferujq dany przedmiot
zamobwienia. Nie jest wymagane zawarcie Umowy zakupowe]j w formie pisemnej.

Dopuszcza sie mozliwo$é modyfikaciji opisu przedmiotu Zakupu / projektu Umowy na kazdym etapie Postepowania
Zakupowego, az do ostatecznego wyboru najkorzystniejszej Oferty, o ile nie narusza to zasad uczciwej konkurencji
i rownego traktowania Wykonawcow.

8.9 Przetarg nieograniczony

8.9.1

8.9.2

893

Przetarg nieograniczony to tryb, w ktorym, w odpowiedzi na ogloszenie o Zakupie lub Specyfikacje, Oferty mogg
skiadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego
Postepowania zakupowego.

Zamawiajacy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogtoszenie
o Zakupie lub Specyfikacje w Systemie Zakupowym na stronie internetowej BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Komisja przetargowa moze takze zdecydowaé o przekazaniu Specyfikacji lub poinformowaniu o miejscu publikacii
ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom. Jezeli lista Wykonawcéw zostata wskazana
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8.94

8.95

POLSKA

we Wniosku zakupowym wowczas Komisja przetargowa przekazuje rowniez Specyfikacje lub informuje o miejscu
publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanym we Whniosku zakupowym.
Specyfikacja/ogloszenie o Zakupie powinny zawieraé co najmniej informacje okre$lone w Zal9
do Procedury.

Komisja przetargowa po ztoZeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elekironiczna,
zgodnie z zasadami okresionymi w pkt 9.6.3 - 9.6.14 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowaé
odstapienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstapieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialno$ci.

8.10 Negocjacje w formule otwartej

8.10.1

8.10.2

8.10.3
8.10.4

8.10.5

8.10.6

8.10.7

8.10.8

8.10.9

8.10.10

Negocjacie w formule otwartej to tryb, w kidrym zaprasza sie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym
Wykonawcdw publikujac Specyfikacje lub ogloszenie o Zakupie na stronie internetowej BESTGUM POLSKA
sp. Z .0.0.

Komisja przetargowa moze takze zdecydowac o przekazaniu Specyfikaciji lub poinformowaniu o miejscu publikagii
ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom, a jesli lista Wykonawcéw zostata wskazana
we Whniosku zakupowym wéwczas Komisja przetargowa przekazuje rowniez Specyfikacje lub informuje o miejscu
publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanych we Wniosku zakupowym.
Specyfikacja /ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okre$lone w Z&f.2 do Procedury.
Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére moga byé réwniez prowadzone
za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje maja charakter
poufny.

Wykonawcy zglaszajg udziat w negocjacjach w formie okreélonej w ogtoszeniu o Zakupie/Specyfikacji (Wniosek
0 dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym lub Oferta wstepna).

Komisja przetargowa moze rekomendowa¢ zaproszenie do negocjaciji wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli
Whioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie okreslono warunkow
udziatu w postgpowaniu lub zasad dokonywania oceny spelniania wymagan okreslonych przez Zamawiajacego
wcelu okreslenia rankingu Wykonawcow albo wytacznie Wykonawcéw, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w Postgpowaniu  zakupowym lub uzyskali najwyzsza oceng spelniania wymagan okre$lonych przez
Zamawiajacego (prekwalifikacja). Lista Wykonawcéw zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacii, zgodnie
z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci, o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacii.
Przedmiotem negocjacji moze by¢ w szczegdlnosci: uzupeinienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakoficzeniu rozméw z Wykonawcami (negocjaciji), Zamawiajacy
na podstawie informacji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjaciji tworzy/zmienia Specyfikacije.

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza do zioZzenia Ofert wszystkich Wykonawcow, ki6rzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujac Specyfikacje.

Komisja przetargowa po zlozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 9.6.3 - 9.6.14 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowaé
odstapienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukgcji elektronicznej. Decyzia o odstapieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukciji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

W przypadku, gdy wplynie tylko jedna Oferta wstgpna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajacy ma mozliwos¢ odstgpi¢ od prowadzenia negocjacji lub zbierania Ofert pod warunkiem
uzyskania zgody zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci. Postanowienia pkt 8.10.9 stosuje
sig bez zmian.

8.11 Negocjacje w formule zamknigtej

8.11.1

Negocjacje w formule zamknigtej to tryb, w ktérym zaprasza sie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym
wybranych Wykonawcow, w liczbie gwarantujacej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3, przekazujac
Specyfikacie lub zaproszenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym. Zaproszenie do Postgpowania
zakupowego 2 Wykonawcéw wymaga uzasadnienia we Wniosku zakupowym. Lista Wykonawcow zaproszonych
do Postepowania zakupowego akceptowana jest tacznie z Wnioskiem zakupowym. Zmiana listy Wykonawcow
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8.11.2

8.11.3

8.11.4

8.11.5

8.11.6

8.11.7

8.11.8

8.11.9

w stosunku do zaproponowanej we Wniosku zakupowym lub zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym
jedynie 2 Wykonawcow, wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedziainosci.
Specyfikacja/zaproszenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym powinny zawieraé co najmniej informacije
okreslone w Zaf 9 do Procedury.

Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére moga byEé réwniez prowadzone
za posérednictwem elektronicznych $rodkéw komunikaciji. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje maja charakter
poufny.

Wykonawcy zgtaszaja udziat w negocjacjach w formie okreslonej w ogtoszeniu o Zakupie/Specyfikacji (Wniosek
o dopuszczenie do udziaiu w postgpowaniu lub Oferta wstepna).

Komisja przetargowa moze rekomendowaé zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli
Whioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie okreslono warunkow
udziatu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceng spetniania wymagar okreslonych przez Zamawiajacego
w celu okreslenia rankingu Wykonawcéw albo Wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu lub
uzyskali najwyzsza ocene spetniania wymagan okreslonych przez Zamawiajacego (prekwalifikacja). Lista
Wykonawcow zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci, o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacii.

Przedmiotem negocjacji moze byé w szczegdinosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakonczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacii), Zamawiajacy
na podstawie informacji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy/zmienia Specyfikacje.

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza do zilozenia Ofert wszystkich Wykonawcow, ktorzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujac Specyfikacjg.

Komisja przetargowa po ziozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 9.6.3 - 9.6.14 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowac
odstapienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elekironicznej. Decyzja o odstgpieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

W przypadku, gdy wplynie tylko jedna Oferta wstepna lub gdy tylko jedna Oferta wstgpna nie bgdzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajacy ma mozliwo$¢ odstapi¢ od prowadzenia negocjacji lub zbierania Ofert pod warunkiem
uzyskania zgody zgodnie z Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. Postanowienia pkt 8.11.8 stosuje
sie bez zmian.

8.12 Zapytanie o ceng

8.12.1

8.12.2

8.12.3
8.124

Zapytanie o ceng to tryb, w ktérym zaprasza sie do udzialu w Postepowaniu zakupowym wybranych Wykonawcéw,
w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3, przekazujgc Specyfikacjg. Zaproszenie do
Postepowania zakupowego 2 Wykonawcéw wymaga uzasadnienia we Wniosku zakupowym.

Lista Wykonawcow zaproszonych do Postgpowania zakupowego akceptowana jest tacznie z Whnioskiem
zakupowym. Zmiana listy Wykonawcéw w stosunku do zaproponowanej we Wniosku zakupowym lub zaproszenie
do udzialu w Postgpowaniu zakupowym jedynie 2 Wykonawcéw, wymaga akceptacji zgodnie
z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Specyfikacja powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zaf.9 do Procedury.

Komisja przetargowa po zloZzeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 9.6.3 - 9.6.14. Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowaé
odstapienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstapieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

8.13 Zamoéwienie z wolnej reki

8.13.1
8.13.2

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb, w ktérym Zakupu udziela sig po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Tryb zaméwienia z wolnej reki, moze byé zastosowany po spetnieniu, co najmniej jednej z przestanek opisanych
w Zal.7 do Procedury. Analiza istnienia przestanek trybu zaméwienia z wolnej reki powinna by¢ prowadzona
z nalezyta staranno$cia i dbatoscig o uzyskanie najkorzystniejszych efektéw ekonomicznych.
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8.13.3 Komisja przetargowa przekazuje Wykonawcy zaproszenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym zawierajace
informacje pozwalajace na przygotowanie Wykonawcy do negocjacji, w szczegodinosci IPU lub projekt Umowy
Zzakupowej.

8.13.4 Komisja przetargowa po zakornczeniu negocjacji z Wykonawca przedstawia tre§¢ wynegocjowanej Umowy
zakupowej do akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. W trybie zamodwienia
z wolnej reki nie przeprowadza sig negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej po zakorficzonym procesie
negocjacji.

8.14 Postepowania wykonawcze do Uméw ramowych

8.14.1 Zasady dokonywania Zakupéw na podstawie Umdéw ramowych zawartych w wyniku Postepowania zakupowego
dokonuje sig w oparciu o zapisy niniejszej Procedury.
8.14.2 Zasady dokonywania Zakup6w na podstawie Uméw ramowych w Kategorii IT okresla Zza/.5 do Procedury.

8.15 Wymagania wobec wykonawcow

8.15.1 Warunki udziatu Wykonawcéw w Postepowaniu zakupowym
8.15.1.1 W Postgpowaniu zakupowym o udzielenie Zakupu moga ubiega¢ sig Wykonawcy, ktérzy:
8.15.1.1.1 Nie podlegajg wykluczeniu,
8.15.1.1.2 Spetniajg warunki udziatu w Postgpowaniu zakupowym, tj.:
a. posiadajg niezbedne zdolnosci techniczne lub zawodowe do zrealizowania Zakupu, w szczegéinosci wiedze
i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do realizaciji Zakupu,
b. posiadajg uprawnienia do prowadzenia okresionej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, jezeli odrebne
przepisy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
c. znajdujg sig w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie Zakupu, o ile odpowiednie
warunki zostaly okre$lone przez Zamawiajacego w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ lub zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym.
8.15.1.2 Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udzialu w Postgpowaniu zakupowym Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie Zakupu (np. konsorcjum). W przypadku dopuszczenia do udziatu w Postgpowaniu zakupowym
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie Zakupu, przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie Zakupu, ponoszg solidarng odpowiedzialno$cé
za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej
chyba, 2e Zamawiajacy zdecyduje inaczej, o czym poinformuje Wykonawcow. Zamawiajacy moze zgdaé
przedstawienia Umowy regulujacej wspoltprace Wykonawcow wspdlinie ubiegajacych sig o udzielenie Zakupu (np.
Umowa konsorcjum).
8.15.1.3 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego Zakupu, lub jego czesci, Zamawiajacy moze dopusci¢, aby Wykonawca polegat na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Taka mozliwosé
oraz wymagania jakie Wykonawca musi spelni¢ w przypadku korzystania z zasobéw podmiotéw udostepniajacych
zasoby powinny zosta¢ wskazane w ogloszeniu o Zakupie, SWZ, lub zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu
zakupowym. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
Wykonawcy moga polegaé¢ na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te zrealizujg,
roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sg wymagane.

8.15.1.4 Jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu Zakupu, Zamawiajacy moze nie wyrazi¢ zgody na realizacje
Zakupu przy pomocy podwykonawcow/okreslié obowigzek osobistego wykonania catosci lub czeéci zaméwienia
przez Wykonawce, o czym informuje Wykonawcow w SWZ. Uzasadnienie ograniczenia podwykonawstwa nalezy
zataczyé do protokotu postepowania.

8.15.2 Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawcow warunkéw udziatu w Postgpowaniu zakupowym.

8.15.2.1 Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnieniu
warunkdéw udziatu w Postgpowaniu zakupowym, o ktérych mowa w pkt 8.15.1.1 Procedury, jezeli odpowiednie
wymagania w zakresie tych warunkow lub podstaw wykluczenia zostaly okreslone w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ
lub zaproszeniu do udziatu w Postgpowaniu zakupowym. Zamawiajgcy moze odstapié od ustanawiania warunkéw
udziatu w postepowaniu lub podstaw wykluczenia w przypadku Postepowart zakupowych prowadzonych w trybie
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zamoéwienia z wolnej reki z udziatem Wykonawcow bedacych Spotkami GK PGE oraz Postepowan zakupowych,
o ktérych mowa w pkt 8.8.4.

8.15.2.2 W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w Postgpowaniu zakupowym Zamawiajacy moze zadaé
od Wykonawcy przedstawienia odpowiednich dokumentow i oswiadczen. W przypadku Postepowarh zakupowych
prowadzonych w trybie zaméwienia z wolnej reki z udziatem Wykonawcéw bedacych Spétkami GK PGE,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od powyzszego wymagania.

8.15.2.3 W przypadku wskazania we Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Ofercie wstepnej/
Ofercie przez Wykonawcg dostgpnosci aktualnych oswiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia spehniania
warunkéw udzialu w Postgpowaniu zakupowym i nie podlegania wykluczeniu, w formie elekironicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogéihodostepnych i bezptatnych baz danych, Komisja przetargowa pobiera
je z tych baz danych o ile posiada do nich dostep.

8.15.2.4 W przypadku wskazania we Whniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Ofercie wstepnej/
Ofercie przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w Postepowaniu zakupowym i nie podlegania wykluczeniu, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajacego,
w szczegblinosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego, w zwigzku z innymi
Postepowaniami zakupowymi, Komisja przetargowa moze zdecydowa¢ o skorzystaniu z posiadanych oéwiadczeri
lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

8.15.2.5 Zamawiajacy moze rowniez korzystaé¢ z oswiadczen i dokumentdw bedacych w jego posiadaniu oraz korzystaé
z baz danych, w ktérych dokumenty s3 dla Zamawiajacego dostepne, nawet jesli Wykonawca nie powola sig na
taka okoliczno$é w Ofercie/Ofercie wstgpnej/Whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

9 CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM NIEPUBLICZNYM

9.1 Wyjasnianie i modyfikacja warunkow Postepowania zakupowego

9.1.1  JezZeli w Postepowaniu zakupowym wplynie od Wykonawcy zapytanie dotyczace zaproszenia do udzialu
w Postepowaniu zakupowym, Specyfikacji lub ogloszenia o Zakupie, Komisja przetargowa udziela odpowiedzi.
Komisja przetargowa moze podjaé decyzje o nie udzieleniu odpowiedzi na zapytanie, w przypadku gdy wplynie
ono na mniegj niz 3 dni robocze przed terminem sktadania Ofert.

9.1.2  Tresé odpowiedzi przekazywana jest do wszystkich Wykonawcéw bez ujawniania zrédta zapytania.

9.1.3  Komisja przetargowa moze opublikowaé tre§¢ odpowiedzi na stronie internetowej BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
bez koniecznosci dodatkowego, indywidualnego przesytania Wykonawcom tresci odpowiedzi, o ile informacja
o takiej formie przekazywania odpowiedzi zostala zamieszczona w zaproszeniu do udziatlu w Postepowaniu
zakupowym lub ogloszeniu o Zakupie lub Specyfikacji.

9.14 Komisja przetargowa moze dokonywaé w toku Postepowania zakupowego modyfikacji treSci zaproszenia do
udzialu w Postepowaniu zakupowym, ogloszeniu o Zakupie, Specyfikacji, w szczeg6lnosci opisu przedmiotu
Zakupu, kryteriow oceny Ofert oraz ich znaczenia, warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, wymagan
dotyczacych dopuszczenia Wykonawcéw do kolejnego etapu Postgpowania zakupowego (warunki
prekwalifikacji), jak réwniez IPU albo projektu Umowy zakupowej, z zastrzezeniem, ze zmiany te nie moga
naruszaé zasady uczciwej konkurencii i rGwnego traktowania Wykonawcow. Powyzsze modyfikacje wymagaja
akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

9.1.5 Komisja przetargowa z wilasnej inicjatywy lub na wniosek Wykonawcy moze przediuzyé termin sktadania
Whioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym lub Ofert wstepnych/Ofert o dodatkowy czas
niezbgdny do przygotowania odpowiednio Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub
Ofert wstepnych/Ofert. Powyzsze dotyczy réwniez zmiany terminu negocjacji (negocjacji handlowych) oraz
terminu aukgji elektronicznej.

9.1.6 Informacje przekazywane sa w toku postgpowania Wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu na réwnych
zasadach.

9.2 Otwarcie Ofert

9.2.1 W Postgpowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest niejawne. W uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa
za zgodg Kierownika zamawiajacego moze podjaé decyzjg o przekazaniu Wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty w
Postepowaniu zakupowym informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych Oferty zostaty
otwarte, a takze o cenach zaoferowanych przez tych Wykonawcoéw.
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Oferta ztoZona po terminie nie podlega badaniu i ocenie.
Oferta Wykonawcy, ktéra zostata ztozona po terminie, nie podlega zwrotowi, chyba, ze Komisja przetargowa
zdecyduje o zwrocie Oferty Wykonawcy.

9.3 Wyjasnianie i uzupetnianie Oferty

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.34

Komisja przetargowa wzywa Wykonawcéw, ktérzy w terminie nie zloZyli petnomocnictw, oéwiadczen lub
dokumentdw wymaganych przez Zamawiajacego lub zlozyli petnomocnictwa, dokumenty i o$wiadczenia
zawierajace braki lub bledy, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

W toku badania i oceny Ofert Komisja przetargowa moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych Ofert.

W przypadku oczywistych omylek w Ofercie Komisja przetargowa poprawia je i zawiadamia Wykonawce o ich
poprawieniu, W przypadku innych omytek Komisja przetargowa moze wezwaé Wykonawce do wyraZenia zgody
na poprawienie omytek, zgodnie ze sposobem wskazanym przez Zamawiajacego, w wyznaczonym terminie.
Komisja przetargowa moze odstapi¢ od poprawiania omylek oraz uzupetniania i wyjasniania Ofert, o ile nie bedzie
to miato wplywu na wyb6r Najkorzystniejszej Oferty.

9.4 Wykluczenie Wykonawcy

9.4.1
9.4.1.1
9.4.1.2

9.4.1.3

94.14

94.15

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajacy wyklucza (obligatoryjnie) Wykonawce, jezZeli:
Wykonawca nie speinia lub nie wykazat speinienia warunkéw udziatu w Postgpowaniu zakupowym,
Wykonawce bedacego osobg fizyczng a w przypadku pozostatych Wykonawcow - urzedujacego czionka jego
organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spolce jawnej Iub partnerskiej albo
komplementariusza w spdice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo:
9.4.1.2.1 udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
9.4.1.2.2 handlu ludZmi, o kiérym mowa w art. 189a Kodeksu kamego,
9.4.1.2.3 o kibrym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu kamego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,
9.4.1.2.4 finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karmego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
9.4.1.2.5 o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,
9.4.1.2.6 pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
9.4.1.2.7 przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu kamnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu kamego, lub przestepstwo skarbowe,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majace na celu zakiécenie konkurencii, w szczeg6inosci jezeli nalezac do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, zlozyli
odrebne Whioski o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym/Oferty wstepne/Oferty, chyba ze
wykaza, ze przygotowali Wnioski o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym/Oferty wstepne/Oferty
niezaleznie od siebie,

Wykonawca bezprawnie wplywat lub probowat wplywaé na czynnosci Zamawiajacego lub prébowat pozyskaé lub
pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w Postgpowaniu zakupowym,

Wykonawca nie daje rekojmi nalezytego wykonania Zakupu z uwagi na prowadzone przeciwko niemu lub
cztonkom organdw spotki Wykonawcy postgpowanie o popetnienie przestgpsiwa w zwigzku z prowadzona,
dziatalnoscig gospodarczg,
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94.1.6

9.4.1.7
94.2
94.2.1

9.4.2.2

9423

9424

9425

9.4.3

9.4.4
9.4.5

w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacije, ogloszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad,
zawart uklad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona aibo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuaciji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury,
Wykonawca zostat umieszczony na LWZW, z zastrzeZzeniem pkt 13.8 Procedury.
Zamawiajacy moze (fakultatywnie) zdecydowaé o wykluczeniu z Postgpowania zakupowego Wykonawcy, ktory :
doradzat lub w inny spos6b byt zaangazowany w przygotowanie Postgpowania zakupowego i doszio w zwigzku
z tym do zaktécenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangaZzowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym zaki6cenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny
sposodb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w Postgpowaniu zakupowym,
nie wykonat Umowy zawartej przez Zamawiajacego lub inne Spélki GK PGE lub wykonat ja nienalezycie, albo
odméwit zawarcia Umowy po przeprowadzonym Postgpowaniu zakupowym,
w wyniku lekkomy$inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w blad, co mogto mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w Postgpowaniu zakupowym,
w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w blad przy
przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w Postgpowaniu zakupowym lub
kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w Postepowaniu
zakupowym, lub ktory zatait te informacje,
zalega z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca przed uplywem skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub Ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek co bedzie w stanie wykaza¢ Zamawiajacemu.
Wykonawce niezaproszonego po prekwalifikacji do kolejnego etapu Postgpowania zakupowego traktuje sig jak
wykluczonego.
Wykluczenie Wykonawcy wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.
Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje w przypadkach, o ktdrych mowa:

a. wpkt9.4.1.2.1 -9.4.1.2.7, przez okres 5 lat od dnia uprawomocnienia sig wyroku potwierdzajacego zaistnienie

jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia,
b. w pkt 9.4.1.3, na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sig 0 zamowienia publiczne,
c. w pkt 9.4.1.3, 9.4.1.4, 9.4.1.6, 9.4.2.2 przez okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg
wykluczenia,
d. w pkt 9.4.2.3 przez okres roku od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia,
e. w pkt 9.4.2.4 przez okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia.

9.5 Odrzucenie Wniosku/Oferty Wykonawcy

9.5.1

Zamawiajacy odrzuca Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym/Oferte wstepna/Oferte
Wykonawcy, jezeli:

a. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferta wstepna/Oferta zostaty zloZone po
terminie sktadania Wnioskdéw o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym/Ofert wstepnych/Ofert,

b. Wniosek o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/Oferta wstepna/Oferta zostaly zlozone
przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub niespelniajacego warunkéw udziatu
w postepowaniu,

¢. Wniosek o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym/Oferta wstgpna/Oferta nie odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego w dokumentach Postepowania zakupowego,

d. Oferta zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu Zakupu,

e. Oferta wstepna/Oferta jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa,

f. Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego nie poprawit omylek w Ofercie wstgpnej/Ofercie lub nie wyrazit
zgody na ich poprawienie przez Zamawiajacego,

g. Wykonawca nie uzupetnit lub nie zlozyt wyjasnien dotyczacych jego Wniosku o dopuszczenie do udzialu
w Postepowaniu zakupowym/Oferty wstepnej/ Oferty na wezwanie Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ztoZenia wyjasnien lub dokonania uzupetnien wigcej niz
jeden raz,

h. Wykonawca zlozyt Whniosek o dopuszczenie do udziatlu w Postgpowaniu zakupowym/Oferte wstgpna/Oferte,
nie bedac zaproszonym do ztoZenia Wniosku o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym/Oferty
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9.5.2

wstepnej/Oferty, jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przewidujgcym zaproszenie do zlozenia
Whiosku o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/Oferty wstepnej/Oferty,

i. Whniosek o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/Oferta wstepna/ Oferta zostata ztoZzona
w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

j- Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania Oferta wstepna/Oferta lub Wykonawca nie
wyrazit zgody na wybor jego Oferty po uptywie terminu zwigzania Ofertg wstepna/Oferta,

k. Wykonawca nie wniést wadium lub nie utrzymywat wadium do uplywu terminu zwigzania oferta, lub wnidst
wadium w sposéb nieprawidiowy,

. Oferta zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizagji
zaméwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego, w przypadku gdy Zamawiajacy tego wymagat
w dokumentach Zakupu,

m. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferta wstepna/Oferta zostaly sporzadzone
lub przekazane w sposéb niezgodny z wymaganiami technicznymi lub organizacyjnymi sporzadzania lub
przekazywania Ofert/Wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym wskazanymi
w SWZ/Ogtloszeniu o zakupie/Zaproszeniu do Postepowania.

Odrzucenie Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym/Oferty wstepnej /Oferty Wykonawcy
wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

9.6 Wybdr Najkorzystniejszej Oferty

9.6.1

9.6.2

9.6.3

9.6.4

9.6.5

9.6.6

9.6.7

9.6.8

W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sig na podstawie kryteriéw oceny Ofert, okreslonych przez
Komisjg przetargowa. Kryteria oceny Ofert, ich znaczenie (waga) oraz szczeg6lowy sposéb oceny wymagaja,
akceptacji przed uptywem terminu na skladanie Ofert, zgodnie z Tabela podzialu kompetencji | odpowiedzialnosci.
Komisja przetargowa nie jest zobowigzana do informowania Wykonawcéw o szczegétowym sposobie oceny Ofert
w ramach poszczeg6inych kryteriow przed dokonaniem oceny.
Komisja przetargowa powinna zapoznac sig z opinig doradcow, o ktérych mowa w pkt 6 Za/.2 do Procedury, jezeli
zostali powotani.
Do negocjaciji handlowych lub aukeji elektronicznej prowadzonych po zlozeniu Ofert lub Ofert wstepnych zaprasza
sig wszystkich Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, a w przypadku przeprowadzenia
prekwalifikacji Wykonawcéw (o ile informacja taka zostata wskazana w zaproszeniu do Postepowania
zakupowego, ogloszeniu lub SWZ), ktérych Wnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub
Oferty Wstepne zostaly najwyzej ocenione.
Negocjacje handlowe prowadzi si¢ w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla Zamawiajacego.
Jezeli w wyniku negocjaciji handlowych dosztoby do istotnej zmiany przedmiotu Zakupu, kryteriéw oceny Ofert lub
podwyZszenia ceny Oferty Wykonawcy, Komisja przetargowa zobowigzana jest zaprosi¢ pozostalych
Wykonawcéw, nie bioracych udzialu w negocjacjach handiowych do negocjacji lub wystapié do nich
o zweryfikowanie swoich Ofert. Decyzja o zaproszeniu pozostatych Wykonawcéw do negocjacji handlowych lub
wystapieniu do nich o zweryfikowanie swoich Ofert wymaga akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetengii
i odpowiedzialnosci.
Wykonawca potwierdzi wynegocjowane warunki za pomoca elektronicznych srodkéw komunikaciji lub w Formie
pisemnej.
W przypadku prowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty stosuje sig nastepujace
zasady:
a. kryteriami oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej sg kryteria umozliwiajace automatyczng ocene Oferty,
wskazane w ogloszeniu o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym,
b. aukcja elektroniczna jest jednoetapowa,
c. aukcja elektroniczna moze by¢ przeprowadzona, jezeli wplynely co najmniej dwie Oferty niepodlegajace
odrzuceniu,
d. Komisja przetargowa moze zadecydowaé o przeprowadzeniu aukcji z jednym Wykonawcs; decyzja ta
odnotowywana jest w dokumentacji z postepowania.
Osoba prowadzaca aukcje zaprasza drogg elektroniczng do udzialu w aukcji elektronicznej Wykonawcow
wskazanych przez Komisjg przetargowa,
W zaproszeniu, informuje sig Wykonawcow w szczegolnosci o:
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9.6.9

9.6.10

9.6.11

9.6.12

9.6.13

9.6.14

9.6.15

9.6.16

9.6.17

9.6.18

9.6.19

9.6.20

. pozycji ztozonych przez nich Ofert,
. minimalnych wartosciach Postapien sktadanych w toku aukcji elektronicznej,
. terminie otwarcia aukciji elektronicznej,
. terminie i warunkach zamknigcia aukciji elektronicznej,

e. sposobie oceny Ofert w toku aukgji elektronicznej.
Termin otwarcia aukcji elektronicznej nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia,
chyba ze wszyscy Wykonawcy zapraszani do aukgcji elektronicznej wyrazili zgodeg na skrécenie tego terminu.
Sposob oceny Ofert w toku aukgji elektronicznej powinien obejmowaé przeliczanie Postapien, z uwzglednieniem
punktaciji otrzymanej przed otwarciem aukcji elektronicznej.
W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocg, formularza umieszczonego na stronie internetows;,
umozliwiajacego wprowadzenie niezbgdnych danych w trybie bezposredniego potaczenia z ta strona, skiadajg
kolejne korzystniejsze Postgpienia, podlegajace automatycznej klasyfikacii.
W toku aukgji elektronicznej na biezgco przekazuje sig Wykonawcy informacje o pozyciji zlozonej przez niego
Oferty. Do momentu zamknigcia aukcji elektronicznej nie ujawnia sig informacji umozliwiajacych identyfikacje
Wykonawcow.
W toku aukcji elektronicznej od momentu jej otwarcia do momentu zamknigcia wnioski, o$wiadczenia iinne
informacje przekazywane sa drogg elektroniczna,
Zamawiajgcy zamyka aukcje elektroniczng;

a. w terminie okreslonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej lub

b. jezeli w ustalonym w zaproszeniu do aukgji elektronicznej okresie nie zostang zgtoszone nowe Postapienia.
Oferta Wykonawcy przestaje wiazaé w zakresie, w jakim zioZzy on korzystniejszg Oferte w toku aukcji
elektronicznej. Bieg terminu zwigzania Ofertg nie ulega przerwaniu. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca
zobowigzany jest - potwierdzi¢ wylicytowane warunki (Ofertg ztozong w aukcji elektronicznej} za pomocg
elektronicznych $rodkow komunikacji lub w formie pisemnej, nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych
od zakonczenia aukcji. Ziozenie najkorzystniejszej Oferty w toku aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne
zwyborem Oferty jako najkorzystniejszej. Po zakonhczeniu aukcji elekironicznej, Komisja przetargowa moze
zdecydowa¢ o przeprowadzeniu negocjacji handlowych z Wykonawca, ktéry ziozyt oferte najkorzystniejsza w toku
aukciji.
Komisja przetargowa na podstawie dokonanej oceny Ofert rekomenduje wybor Najkorzystniejszej Oferty osobom
wskazanym zgodnie z Tabelg podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci. Wybér Najkorzystniejszej Oferty lub
akceptacja wynegocjowanej Umowy zakupowej/IPU sa dokonywane zgodnie z Tabelg podzialu kompetencji
i odpowiedzialnosci.
Jezeli w Postgpowaniu zakupowym nie mozna dokonaé wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaty ziozone
Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest cena, Komisja przetargowa wzywa Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te Oferty do zlozenia w wyznaczonym terminie Ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie zioZzonych Ofertach.
Jezeli w Postgpowaniu zakupowym nie mozna dokonaé¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub wigcej
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Komisja przetargowa rekomenduje wybor Oferty z nizszg
cenag,
Jezeli Wykonawca, ktdry ztozyt Najkorzystniejszg Oferte uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej, nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy Zamawiajgcy moze wybraé Najkorzystniejsza Oferte
sposrod pozostalych Ofert. Zamawiajacy moze wybraé Najkorzystniejszg Oferte sposrod pozostatych Ofert
wstepnych, o ile w ogloszeniu lub w Specyfikacji przewidziat mozliwosé zakonczenia postgpowania po etapie
skiadania Ofert wstepnych.
Komisja przetargowa zawiadamia Wykonawce, ktdry zlozyt Najkorzystniejszg Oferte o wyniku Postgpowania
zakupowego, a pozostaltych Wykonawcéw informuje o jego zakorniczeniu.

o 0 o Q
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9.7 Uniewaznienie Postepowania zakupowego

10

11

9.7.1

9.7.2

9.7.3
9.74

9.7.5

Komisja przetargowa moZe rekomendowaé uniewaznienie Postgpowania zakupowego przedstawiajac
uzasadnienie.

Decyzja o uniewaznieniu Postepowania zakupowego podejmowana jest zgodnie z Tabelg podzialu kompetencii
i odpowiedzialnosci.

Zamawiajacy moze podjaé decyzje o uniewaznieniu Postepowania zakupowego bez podania przyczyny.

W postgpowaniach zakupowych o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN, Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcéw bioracych udziat w Postgpowaniu zakupowym o uniewaznieniu postepowania.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, bedacych podstawa uniewaznienia Postgpowania zakupowego (w czesci
lub catosci) w trybach zapytania o cene, negocjacji w formule zamknigtej, zaméwienia z wolnej reki Prowadzacy
postepowanie moze powtdrzyé czynnosci w postgpowaniu dla skutecznego jego rozstrzygniecia — udzielenia
Zakupu — dotyczy postepowai o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 6 000 PLN.

DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

10.1 Dokumentowanie prac Komisji Przetargowej

10.1.1
10.1.2

10.1.3
10.1.4

10.1.5

W Postepowaniu zakupowym Komisja przetargowa sporzadza protokdt z Postgpowania zakupowego.
Protokét z Postepowania zakupowego niepublicznego powinien zawieraé co najmniej informacje o:
a. trybie w jakim prowadzone jest Postgpowanie zakupowe wraz z podaniem przestanek jego zastosowania,
. Wartosci szacunkowej Zakupu,
. Wykonawcach biorgcych udziat w Postgpowaniu zakupowym,
. wnioskach o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym
. Ztozonych Ofertach (Ofertach wstepnych), w tym dane Wykonawcéw i oferowane ceny,
podjetych kluczowych decyzjach,
. istotnych/kluczowych zmianach bedacych nastgpstwem negocjacji przeprowadzonych w Postepowaniu
zakupowym (np. odnoszacych sie do opisu przedmiotu Zakupu, warunkéw Umowy zakupowej),
. wykluczeniu Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,
odrzuceniu Oferty Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,
uniewaznieniu Postgpowania zakupowego z podaniem uzasadnienia,
. wyborze Najkorzystniejszej Oferty z podaniem uzasadnienia.
Protokét z Postepowania zakupowego akceptujg cztonkowie Komisji przetargowej.
Zatwierdzenie protokotu z Postgpowania zakupowego nastepuje zgodnie z Tabelg podzialu kompetenciji
i odpowiedzialnosci.
KL zobowigzany jest do przechowywania protokolu wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia lub
uniewaznienia Postgpowania zakupowego. Jezeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata jest on przechowywany
nie krécej niz przez caly czas trwania Umowy.

Q S0 O 0 o

T ooz

UMOWY ZAKUPOWE

11.1 Przepisy ogdline

11.1.1

11.1.2

11.1.3

11.1.4

Projekt Umowy zakupowej (lub IPU w przypadku Postepowania zakupowego niepublicznego) zatacza sie do
Whiosku zakupowego. Spétki GK PGE moga w regulacjach wewnetrznych ustanowi¢ inng zasade w tym zakresie.
Ostateczny projekt Umowy zakupowej lub IPU zalacza sig do ogloszenia o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszenia
do udziatu w Postgpowaniu zakupowym.

Do projekiu Umowy zakupowej (lub IPU) powinien zosta¢ dotaczony projekt Umowy powierzenia lub projekt
Umowy udostepnienia przetwarzania danych osobowych zaakceptowany przez komérke wtasciwag, ds. ochrony
danych osobowych oraz zaopiniowany przez radce prawnego, o ile przedmiot Umowy zakupowej tego wymaga
Ostateczny projekt Umowy zakupowej (lub IPU), ktdry zostanie zataczony do ogltoszenia o Zakupie, Specyfikacii
lub zaproszenia do sktadania Ofert, przygotowuje Komisja przetargowa na podstawie projektu Umowy zakupowej
(lub 1PU) zataczonego do Whniosku zakupowego, w oparciu o wytyczne stanowiace Zat.6 do Procedury, przy
wspotudziale komérki wiasciwej ds. obstugi prawne;.
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11.1.5

11.1.6

11.1.7

11.1.8
11.1.9

(lub IPU) zalaczonego do Whniosku zakupowego, w oparciu o wytyczne stanowigce Zai.6 do Procedury, przy
wspotudziale komorki wiasciwej ds. obstugi prawnej.

W uzasadnionych przypadkach, Komisja przetargowa w porozumieniu z radcg prawnym wyznaczonym przez
komoérke wlasciwg ds. obstugi prawnej, moze rekomendowaé odstapienie od stosowania wytycznych, o ktérych
mowa w Zat.6 do Procedury.

Zgoda na odstapienie od stosowania wytycznych, o ktérych mowa w Zaf. 6 wymaga uzyskania akceptacji, zgodnie
ze $ciezkg przewidziang dla akceptacji Specyfikacii, okre$long w Tabeli podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci.
W przypadku wytycznych wskazanych w pkt 19 Zaf.6 do Procedury odstapienie wymaga réwniez zgody komo6rki
wlasciwej ds. compliance.

Zmiany wprowadzane do projektu Umowy zakupowej w trakcie trwania Postgpowania zakupowego oraz po
wyborze Najkorzystniejszej Oferty az do momentu podpisania Umowy, podlegajg uzgodnieniu na zasadach
wskazanych w punkcie 11.1.4. Zmiana postanowien projektu Umowy zakupowej po wyborze Najkorzystniejszej
Oferty, a przed jej podpisaniem wymaga uzyskania akceptacji, zgodnie ze $ciezkq akceptacji przewidziang dla
modyfikacji Specyfikacji, zgodnie z Tabelg podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci. Zmiana taka nie moze
wplywaé na wynik przeprowadzonego postgpowania ani uprzywilejowywaé wybranego Wykonawcy. W przypadku
zmiany projektu Umowy zakupowej w zakresie wytycznych wskazanych w pkt 19 Zal.6 do Procedury zmiana
wymaga uzgodnienia z komorka wlasciwg ds. compliance.

Wiascicielem Umowy zakupowej jest Klient wewnegtrzny, ktéry odpowiada za jej realizacjg.

Umowe zakupowg, zawiera Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z o0.0. lub petnomocnik, zgodnie z udzielonym
petlnomocnictwem.

11.1.10.1 Zawarcie Umowy zakupowej nastgpuje w Formie pisemnej lub udzielenia Zaméwienia SAP MM lub

zamdwienia.

11.1.10.2 Zamoéwienie musi zawiera¢ ponizsze informacje:

a. tryb postepowania,

b. nr postgpowania,

¢. osoby do kontaktu,

d. Oswiadczenie o tresci: ,Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sig z Ogdlnymi Warunkami Zaméwienia,

dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego, pod adresem: i zobowigzuje

sig do ich przestrzegania”,

klauzule: ,Ogéine Warunki Zamoéwienia stanowig integralna czgs¢ Zamoéwienia”,

klauzule: ,Przyjmuje do realizacji niniejsze Zamoéwienie na warunkach w nim okreslonych”,

g. klauzulg: ,Postanowienia niniejszego Zamdwienia maja charakter nadrzedny w stosunku do Ogdlnych
Warunkéw Zaméwienia”.

o

11.1.10 Nie dopuszcza sig zawarcia aneksu do Umowy zakupowej w postgpowaniu niepublicznym powodujacego wzrost

pierwotnej wartosci Umowy o wigcej niz 20%.

11.1.10.3 Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej wymaga kazdorazowo akceptacji Wiasciciela Umowy zakupowej oraz

zaopiniowania projekiu takiego aneksu przez radce prawnego. Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej,
skutkujacego zmiang wynagrodzenia Wykonawcy lub zmniejszeniem zakresu przedmiotu Umowy zakupowej,
wymaga kazdorazowo akceptacji Czlonka Zarzadu nadzorujgcego obszar Klienta wewnegtrznego, po uprzednim
zaopiniowaniu projektu takiego aneksu przez radcg prawnego, a takze w zakresie zgodnosci z Procedura przez
KL.

11.1.10.4 Zmiana Umowy zakupowej dokonywana jest zgodnie z postanowieniami Procedury, z uwzglednieniem

postanowien ponizszych:
Wiasciwy Klient wewnetrzny sporzadza protokét koniecznosci, w ktérym przedstawia:
—  zakres zmian,
— uzasadnienie konieczno$ci i celowosci zmiany Umowy zakupowej,
—  Warto$¢ szacunkowg prac wraz z podstawa jej wyliczenia lub zasady wyceny,
—  propozycjg zmiany warunkéw Umowy zakupowej,
—  wysokos$é kar umownych, ktére ewentualnie zostatyby naliczone, w przypadku, gdy przedmiotowy aneks
nie zostatby zawarty,
- informacje o podijetych przez Klienta wewnetrznego ustaleniach z Wykonawcg,
— potwierdzenie posiadania zabezpieczonych $rodkdéw; zrodito finansowania,
— protokoét koniecznosci akceptuje Kierownik zamawiajacego.
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11.2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowe]

12

13

11.2.1

11.2.2

11.2.3

11.2.4

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej. Informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia zamieszcza sie w ogtoszeniu o Zakupie,
Specyfikacii, opisie potrzeb i wymagar lub zaproszeniu do udziatu w Postgpowaniu zakupowym.

Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej okre$la Komisja przetargowa, przy czym nie
moze by¢ ona wyZsza niz 5 % ceny catkowitej podane] w Ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z Umowy zakupowej. W uzasadnionych przypadkach mozna
postanowi¢ o ustanowieniu wyzszego zabezpieczenia. Decyzja w tym zakresie podejmowana jest zgodnie
ze Sciezka przewidziang dla akceptaciji Specyfikaciji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie pienigznej (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego), w porgczeniach lub gwarancjach bankowych, w gwarancjach ubezpieczeniowych. Zamawiajacy
na wniosek Wykonawcy moze zaliczyé na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy wadium
whniesione w formie pienieznej przez Wykonawce pod warunkiem wplacenia brakujacej kwoty zabezpieczenia,
o ile jest to konieczne.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sig, by przynajmniej 30% kwoty zabezpieczenia
byto zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi, w zaleznosci od tego, ktéry
z termindéw uplywa poznie;.

ZASADY OCENY REALIZACJI PRZEZ WYKONAWCOW UMOW ZAKUPOWYCH

12.1 Ocena realizacji Umowy zakupowej w Postepowaniu zakupowym niepublicznym

12.1.1

12.1.2

12.1.3

12.1.4

12.1.5

12.1.6

Celem dokonywania oceny realizacji Umowy zakupowsj jest ewaluacja sposobu i jakosci realizacji Umowy
zakupowej przez Wykonawce.

Ocena Umowy zakupowej odbywa sie po jej zakoriczeniu, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest dokonanie
oceny w trakcie jej realizacji.

W przypadku Umowy zakupowej, o wartoéci réwnej lub przekraczajacej 200.000 zt netto ocena realizacji takiej
Umowy jest obligatoryjna.

Ocena realizacji Umowy zakupowej, o ktérej mowa w punkcie 12.1.3, odbywa sig na podstawie scenariusza oceny
zawierajacego wybrane kryteria i mierniki oceny, ktére zostaty przykiadowo okreslone w Zat.15 do Procedury.
Ustalenie kryteriéw i miernikéw oceny, sposréd wskazanych w Zat. 15 do Procedury, a takze ustalanie przedziatow
punktowych ocen oraz wag procentowych, dokonywany jest przez wiasciciela Umowy zakupowej.

Wiasciciel Umowy zakupowej przygotowuje scenariusz oceny i przeprowadza proces oceny realizacji Umowy
zakupowej.

Ocena realizacji Umowy zakupowej nalezy do wiaéciciela Umowy zakupowej i dokonywana jest w Formie pisemnej
lub postaci elektronicznej w terminie do 30 dni po zakoriczeniu realizacji Umowy zakupowej.

ZASADY TWORZENIA LISTY WYKONAWCOW O STATUSIE ,ZAWIESZONA WSPOLPRACA”
W POSTEPOWANIACH ZAKUPOWUCH NIEPUBLICZNYCH

13.1

13.2

13.3

13.4

W GK PGE prowadzona jest Lista Wykonawcow z ktérymi wspotpraca ze spotkami GK PGE zostata czasowo
zawieszona (LWZW).

Umieszczenie Wykonawcy na LWZW, wigZze sig z zakazem zapraszania danego Wykonawcy do udzialu
w Postegpowaniach zakupowych w GK PGE, a w Postgpowaniach zakupowych toczacych sig z udzialem danego
Wykonawcy z jego wykluczeniem z udziatu w Postgpowaniu zakupowym, z zastrzeZeniem pkt 13.8 Procedury.
Umieszczenie Wykonawcy na LWZW jest mozliwe w nastgpujacych przypadkach:

a. niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy zakupowej zawartej ze Spolka GK PGE z przyczyn
dotyczacych Wykonawcy,

b. odmowy podpisania Umowy ze Spdtka GK PGE na warunkach okreslonych w ofercie z przyczyn dotyczacych
Wykonawcy lub gdy Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy (jesli
bylo wymagane) lub zawarcie Umowy ze Spotka GK PGE stalo sig niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy,

c. innych, wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu danej Spétki GK PGE.

Umieszczenie Wykonawcy na LWZW nastgpuje na wniosek Dyrektora komadrki wtasciwej ds. zakupéw Spétki GK
PGE. Wniosek o umieszczenie Wykonawcy na LWZW musi zawieraé uzasadnienie wskazujace przyczyne
zgodnie z pkt 13.3. Procedury wraz z uzasadnieniem. We wniosku 0 umieszczenie Wykonawcy na LWZW nalezy
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14

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

13.10

podaé oprocz danych adresowych, NIP Wykonawcy, a takze informacje na jaki okres Wykonawca ma by¢
umieszczony na LWZW tj.: wartos¢ spornej Umowy zakupowej, przedmiot Umowy zakupowej, informacje czy
Wykonawca realizowal/realizuje inne Umowy zakupowe w ramach jakiej Kategorii zakupowej, opis innych
istotnych okoliczno$ci oraz czy to zdarzenie wystapito pierwszy czy kolejny raz.

Dyrektor DZ PGE dokonuje technicznego umieszczenia danego Wykonawey na LWZW. LWZW prowadzona jest
w Systemie Zakupowym GK PGE.

Informacja o umieszczeniu Wykonawey na LWZW bedzie przekazywana przez Dyrektora DZ PGE Dyrektorom
komoérek witasciwych ds. zakupow Spélek GK PGE wraz z uzasadnieniem.

Okres na jaki umieszcza si¢ Wykonawceg na LWZW okre$la Za/. 16 do Procedury.

W uzasadnionych przypadkach dyrekior Klienta wewnetrznego Spétki GK PGE moze zadecydowaé
o dopuszczeniu Wykonawcey znajdujgcego sig na liscie LWZW do udziatu w Postgpowaniu zakupowym. Decyzja
wymaga uzasadnienia i przekazania informacji do DZ PGE.

W przypadku Postgpowan wspéinych decyzjg o dopuszczeniu Wykonawcy znajdujgcego sig na liscie LWZW do
udziatu w postepowaniu wspélnym musza podjgé jednogtosnie wszyscy dyrektorzy komoérek organizacyjnych
Klienta wewngtrznego Spélek GK PGE bioracych udziat w postgpowaniu wspélinym.

Decyzje o poinformowaniu Wykonawcy o umieszczeniu go na LWZW podejmuje Dyrektor komérki wiasciwej ds.
zakupoéw Spoétki GK PGE wnioskujacy o umieszczenie Wykonawcy na LWZW.

POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE | KONCOWE

14.1

14.2

Do Postgpowan zakupowych wszczetych przed dniem wejScia w Zycie Procedury stosuje sie dotychczasowe
regulacje zakupowe.

Do uméw zawartych w wyniku Postgpowan zakupowych przed dniem wejScia w zycie Procedury,
a w szczegblnosci zmiany ich tresci, stosuje sig postanowienia Procedury. Czynnosci dokonane na podstawie
dotychczasowych przepiséw pozostajg w mocy.

7

fainny

Strona 23 z 23



BESIGum

POLSNA
Wylaczenia ze stosowania Procedury
Zat.1 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

WYLACZENIA ZE STOSOWANIA PROCEDURY

Procedury nie stosuje sig do:

1.

a)
b)

c)

Umoéw:

a. z zakresu prawa pracy,

b. o podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez Pracownikow izwigzanych z tym Umoéw zawieranych
w zwiazku z dofinansowaniem udziatu Pracownikéw w kursach, szkoleniach otwartych, konferencjach,
studiach, stazach lub w innych formach ksztatcenia Pracownikow,

c. zawieranych o przeprowadzenie stazu lub praktyki w Spoice GK PGE,

d. cywilnoprawnych do sezonowej Iub jednorazowej obslugi obiektow hotelowych oraz imprez
okolicznosciowych realizowanych w ramach podstawowej dziatalno$ci Spotki nadzorowaneyj,

e. cywilnoprawnych, finansowanych z bezosobowego funduszu piac, zawieranych z osobami fizycznymi
(prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, jak i nie prowadzacymi takiej dziatalnosci) z wytaczeniem ustug
zobszaru IT,

f. cywilnoprawnych, finansowanych z bezosobowego funduszu plac, zawieranych przez PGE Systemy S.A.
z osobami fizycznymi (prowadzacymi dziataino$¢ gospodarcza, jak i nie prowadzacymi takiej dziatalno$ci)
w zakresie ustug z obszaru IT,

g. 0 $wiadczenie uslug w zakresie zarzadzania, lub Umoéw o podobnym charakterze, zawieranych
z osobami zajmujacymi stanowiska kierownicze w Spéice GK PGE.

Zakupu szkoleh otwartych, kurséw, odptatnos$é za udziat w konferencjach, seminariach, sympozjach, kongresach,
forach i targach,

Zakupu towaréw lub ustug finansowanych z zakladowego funduszu $wiadczeh socjalnych oraz z budzetu
przyznanego na dziatalno$¢ zespotu ds. sportu,

Uméw na nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci,

Dostawy wody, odbioru §ciekéw i odpadéw komunalnych, $wiadczenie ustug przesytlowych lub dystrybucyjnych
energii elekirycznej, ciepta i paliw gazowych, a takze zakup energii elektrycznej i ciepfa na potrzeby wiasne Spétki
GK PGE,

Uméw na dostawy energii elektrycznej, paliw gazowych lub ciepta oraz paliw do wytwarzania energii, a takze zakupu
$wiadectw pochodzenia, éwiadectw pochodzenia biogazu rolniczego, swiadectw pochodzenia z kogeneracji oraz
$wiadectw efektywnosci energetycznej w celu wykonania obowigzku, o ktérym mowa w art. 52 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédtach energii (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 261 z pozn. zm.) lub w celu wykonania
obowigzku, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. 0 efektywnosci energetycznej (t.).
Dz.U. z 2020 poz. 264 z p62n. zm.) oraz zwigzanych z tymi Umowami, Uméw na ustugi przesytowe lub dystrybucyjne
energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych udzielanych w celu odsprzedazy energii, ciepta lub paliw,

Uméw przeniesienia obowiazkéw mocowych i rozliczenia obowiazku mocowego dostarczeniem mocy przez inng
jednostke rynku mocy (transakcje na rynku wtérnym, o ktérych mowa w art. 48 ust 1 Ustawy z dnia 8 grudnia 2017
o rynku mocy (tj. Dz.U. z 2020 poz. 247 z péZn. zm),

Uméw na dostawy uprawnierr do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji, jednostek
poéwiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu przepisow o handlu uprawnieniami
do emisji do powietrza gaz6w cieplamianych i innych substancji

Zakupu o Wartoséci szacunkowej rownej i ponizej 6 000 PLN dotyczacych:

dostaw lub ustug, ktérych przedmiotem jest obstuga organéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.,

dostaw lub ustug z zakresu reprezentac;ji i reklamy,

zakupu ustug lub dostaw zwigzanych z organizacja posiedzen Rady Nadzorczej,
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d)

10.

11.

12.

13.

14,

15.

Wylaczenia ze stosowania Procedury
Zah.1 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

zakupu ustug w zakresie badar naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenia ustug badawczych, zakupu ustug
rzeczoznawcow majatkowych

Zakupu towaréw i uslug na podstawie kart kredytowych zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Spotki GK PGE
dotyczgcymi uzytkowania kart kredytowych,

Zakupu ustug o charakterze mecenatéw lub patronatéw oraz ushug sponsoringowych, polegajacych
w szczegdlnosci na posrednim lub bezposrednim wspétinansowaniu lub finansowaniu oséb, konferencji naukowych,
seminaribw, sympozjow, artykutbw, a takze innych materialtéw Iub programéw publikowanych
w srodkach masowego przekazu oraz innych wydarzen spotecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych, itp.,
w celu upowszechniania marki PGE,

Do zawierania odptatnych Uméw o wspélprace z mediami (prasa, radio, telewizja, Intemet i inne),
Zakupu uslug zwiazanych z pozyskiwaniem klientéw kanatem agencyjnym,

Zakupu dokonanego w razie koniecznosci pilnej realizacji Zakupu (Zakup interwencyjny) lub Zakupéw majacych na
celu usunigcie skutkow awarii, jezeli zachodzi pilna potrzeba ich realizacji (Zakup awaryjny), gdy ich nieudzielenie
w istotny sposéb niekorzystnie wplynetoby na dziatalno$é Zamawiajacego. Pilna potrzeba realizacji Zakupu oznacza
potrzebe bedaca wynikiem zdarzenia, ktére dla Zamawiajacego dziatajacego z nalezyta starannoscia jest mato
prawdopodobne do przewidzenia. Zaistniata sytuacia nie moze wynikaé z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, a tym samym nie moze by¢ spowodowana np. opieszatoscia w udzieleniu zaméwienia:

a. Warunkiem Zakupu, o ktérym mowa w niniejszym pkt 13 jest opracowanie pisemnego uzasadnienia przez
komorke organizacyjng dokonujaca Zakupu. Zobowigzanie moze zostaé zaciagnigte przez petnomocnikéw
w granicach udzielonych im petnomocnictw lub przez Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

b. Kiient Wewnetrzny dokonujacy Zakupu zobowigzany jest do niezwlocznego przekazania informaciji
o zawarciu Umowy/udzieleniu zamowienia przekazujac kopig Umowy/zaméwienia oraz uzasadnienie
Zakupu do dyrektoréw departamentéw/komérek odpowiedzialnych merytorycznie za obszar, ktoérego Zakup
dotyczyt oraz informacyjnie do Kierownika KL,

¢. Do Zakupu, o ktérym mowa w niniejszym pkt 14 moga, mie¢ zastosowanie wytyczne do Umoéw zakupowych
wskazane w Zal.6 do Procedury, dostosowane do przedmiotu Umowy, lecz ich zastosowanie nie jest
obligatoryjne,

d. Za dokonanie Zakupu interwencyjnego, w tym wiasciwe udokumentowanie udzielenia
zaméwienia/dokonania Zakupu, uzyskanie niezbgdnych zgéd wiasciwych organéw BESTGUM POLSKA sp.
z 0.0. (jezeli dotyczy) i przediozenie Umowy do podpisu reprezentantom/petnomocnikom Zamawiajgcego i
Wykonawcy odpowiedzialny jest Klient wewnetrzny.

Ustug prawnych:

a. zastgpstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1874 oraz z 2019 r. poz. 730), w postepowaniu
arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sadami, trybunatami lub innymi organami publicznymi parstwa
czionkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed miedzynarodowymi sadami, trybunatami,
instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi,

b. doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie przygotowania postepowan, o ktérych mowa w lit. a powyzej, lub
gdy zachodzi wysokie prawdopodobiefistwo, ze sprawa, ktérej dotyczy to doradztwo, stanie sig przedmiotem
tych postepowan,

c. do swiadczenia, ktdrych wykonawcy sa wyznaczani przez sad lub trybunat danego paristwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa w celu wykonania konkretnych zadari pod nadzorem takich
trybunatéw lub saddw,

d. zwigzanych z wykonywaniem wtadzy publicznej,
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16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

POLSKA
Wylaczenia ze stosowania Procedury

Zat.1 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

e. notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentow,

Zakupu innych czynnosci notarialnych niz wskazane w pkt. 15e. powyzej.
Zakupu ustug arbitrazowych i pojednawczych.

Uméw zawieranych w wyniku Postgpowan zakupowych prowadzonych przez podmioty trzecie na podstawie
zawartych przez Spotki GK PGE Umdw, porozumier lub udzielonych petnomocnictw.

Zakupu ustug przewozu pasazerskiego, z wyjatkiem kompleksowych ustug o charakterze ramowym.

Zakupu ustug hotelowych i restauracyjnych, z wyjatkiem kompleksowych usiug o charakterze ramowym.

Uméw zawieranych przez Spétki GK PGE z CDiUW lub CUW ICT, o ile dany Zakup jest wylaczony z Ustawy.
Zakupu serwiséw informacyjnych, raportéw, analiz lub podobnych publikacji, gdzie cena nie podlega negocjaci.
Uméw zawieranych w celu dostepu do gietd.

Uméw odptatnych zawieranych z organizacjami lub stowarzyszeniami, w ktérych Spolka GK PGE jest cztonkiem lub
do ktorych zamierza przystapic.

Dostaw dokonywanych na rynku towarowym, na ktorym regulowana i nadzorowana wielostronna struktura handlowa
w spos6b naturalny gwarantuje ceny rynkowe, w tym na gieldzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26
pazdziernika 2000 r. o gieldach towarowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 312), gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub gdy dokonuje zakupu éwiadectw pochodzenia, Swiadectw
pochodzenia biogazu rolniczego, $wiadectw pochodzenia z kogeneraciji oraz $wiadectw efektywnosci energetycznej
na gieldzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziemika 2000 r. o gietdach towarowych, lub na gietdzie
towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

Uslug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw wartosciowych lub innych
instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(tj. Dz. U. z 2020 poz. 89, z p6zn. zm.), oraz operacji przeprowadzanych z Europejskim Instrumentem Stabilnosci
Finansowej i Europejskim Mechanizmem Stabilnosci.

Pozyczek lub kredytéw, bez wzgledu na to, czy wiaza sig one z emisjg, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi.

Zakupu uslug i produktéw bankowych oraz finansowych, innych niz wskazanych w pkt 26 i 27 powyzej (wylaczenie
to nie dotyczy ustug i produktéw ubezpieczeniowych).

Zakupu ustug ubezpieczeri odpowiedzialnosci cywilnej czionkéw organdéw lub oséb zarzadzajacych komorkami
organizacyjnymi Zamawiajacego.

Zawierania Umow ubezpieczenia z towarzystwem ubezpieczen wzajemnych, ktérego Spétka GK PGE jest czionkiem.

Ustug udzielanych przez Zamawiajacego sektorowego Zamawiajacemu publicznemu, ktéremu wylaczne prawo do
éwiadczenia tych uslug przyznano na podstawie ustawy lub innego aktu normatywnego podlegajacego publikacji.

Najmu lub leasingu samochodéw od Spétek GK PGE.

Zakupu czesci i ustug niezbednych do likwidacji szkéd komunikacyjnych w samochodach uzytkowanych przez Spotke
GK PGE.

Zakupéw udzielanych na warunkach nie gorszych, niz warunki zaoferowane przez Wykonawce wybranego
w Postgpowaniu zakupowym przeprowadzonym przez inng Spétkg GK PGE.
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35.

36.

37.

38.

39.

Wylaczenia ze stosowania Procedury
Zat.1 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Uméw zawieranych pomigedzy spétkami z GK PGE na $wiadczenie ustug wsparcia okreslajacych ogéine warunki
i zasady $wiadczenia uslug, umowy licencyjne na uzycie znakéw towarowych PGE oraz umowy na zarzadzanie
plynnoscia finansowa (cash pooling).

Odkupu przylaczy elektroenergetycznych od wiasciciela.

Zakup6w niezbednych materiatéw i ustug do usunigcia awarii sieci elektroenergetycznych lub cieptowniczych,
w przypadku gdy realizacja zamoéwienia nie jest mozliwa w ramach zawartych Uméw ramowych gdyz Wykonawcy
odmawiajg realizacji.

Ustug badawczych lub rozwojowych, chyba ze s one objete kodami CPV od 73000000-2 do 731 20000-9, 73300000-
5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi we Wspoinym Stowniku Zaméwien, oraz spelnione sa tacznie nastepujgce
warunki;

a. korzysci z tych ustug przypadajg wylacznie Zmawiajacemu na potrzeby jego wiasnej dziatalnosci,
b. catos¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyptaca Zamawiajacy.

Zakupow dokonywanych przez Spéiki GK PGE w ramach cesiji od innych Spoétek GK PGE.
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Zasady, skiad i tryb pracy Komisji przetargowej
Zat.2 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

ZASADY, SKLAD | TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ ORAZ PROWADZACEGO
POSTEPOWANIE

1. Zasady ogdlne

1.1.

1.2,

Czlonkowie Komisji przetargowej, osoby wykonujace czynnosci w Postgpowaniu zakupowym oraz biegli
i doradcy sq zobowiazani do wykonywania czynnosci w spos6b sumienny i obiektywny, zgodnie ze swojg
najlepsza wiedza i do$wiadczeniem z uwzgiednieniem zasad wynikajacych z Kodeksu etyki Grupy Kapitatowej
GK PGE.

Komisja przetargowa zobowigzana jest prowadzi¢ Postgpowanie zakupowe zgodnie z postanowieniami
Procedury oraz z poszanowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. Powolanie prowadzgcego Postepowanie

2.1.

Postgpowanie zakupowe o wartosci ponizej 6000 PLN prowadzi prowadzacy postgpowanie wyznaczony przez
osobe upowazniong zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci.

3. Powolanie i sklad Komisji przetargowej

3.1.

3.2.

3.3.

34.

Komisje przetargowa, powoluje sig¢ zgodnie z Tabelg podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci. Komisja
przetargowa powinna liczyé nie mniej niz 3 czionkéw, z zastrzezeniem postgpowarn do 50 000 PLN (komisja
moze liczyé 2 osoby), w tym przynajmniej jednego przedstawiciela Klienta wewngtrznego. Kierownik
zamawiajacego lub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci BESTGUM
POLSKA sp. z o.0. wyznacza sposrod czionkéw Komisji przetargowej. Przewodniczacego,
Wiceprzewodniczacego (opcjonalnie) i Sekretarza, przy czym Sekretarzem moze byé jedynie przedstawiciel
KL. Do skiadu Komisji przetargowej moga zosta¢ powolane réwnieZ inne osoby dysponujace wiedzg
merytoryczna zwigzang z przedmiotem Zakupu.

W przypadku Postgpowar: zakupowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 6000 PLN dopuszcza
sie powotanie Prowadzacego postgpowanie.

Postanowienia dotyczace Komisji przetargowej stosuje sig¢ odpowiednio do Postgpowan wykonawczych,
w ktorych Komisja przetargowa jest powolywana.

Komisja przetargowa konczy prace z chwilg zawarcia Umowy lub uniewaznienia Postgpowania zakupowego,
po zatwierdzeniu protokotu z postgpowania.

4. Wylaczenie z udziatu w Postepowaniu zakupowym, poufnosé

4.1.

Wylaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym podlegajg czlonkowie Komisji przetargowej, doradcy oraz

inne osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem Postepowania zakupowego, lub mogace

wplynaé na jego wynik a takze osoby wskazane w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci wykonujace
czynno$ci w Postepowaniu zakupowym, jezeli:

4.1.1. ubiegajq sig o udzielenie Zakupu,

4.1.2. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspélnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych
sie o udzielenie Zakupu,

4.1.3. w okresie 3 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego pozostawaly w stosunku pracy lub
zlecenia z Wykonawca, otrzymywaly od Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajacego sig o udzielenie Zakupu,

4.1.4. pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z Postgpowaniem zakupowym z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania,
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4.3.

4.4.

4.5,

4.6.

4.7.

Zasady, sktad i tryb pracy Komisji przetargowej
Zat.2 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

4.1.5. zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950), zwanej dalej "Kodeksem kamym", lub przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego lub przeciwko mieniu, o ktérym mowa
w rozdziale XXXV Kodeksu kamego, lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym
w obrocie cywilnoprawnym, o ktérym mowa w rozdziale XXXVI Kodeksu kamego, lub na podstawie art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 i 1495) - o ile nie
nastapito zatarcie skazania.

Wylaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym podlegaja réwniez osoby sporzadzajace Wniosek zakupowy

w przypadkach wskazanych w pkt 4.1 przy czym:

a. za Wykonawcow nalezy réwniez rozumie¢ Wykonawcéw zaproponowanych we Whniosku zakupowym do

zaproszenia do Postgpowania zakupowego,

b. okres trzech lat, o ktérym mowa w pkt 4.1.3 nalezy liczyé od dnia, w ktdrym czynno$¢ zostata wykonana lub

miafa zostaé wykonana.

Osoby podlegajace wytaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym zobowigzane sg niezwlocznie po

powzigciu wiadomosci o podstawie wytaczenia, zlozyé pod rygorem odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia

obowigzkéw pracowniczych, o$wiadczenie o wytaczeniu z udziatu w Postgpowaniu zakupowym na formularzu
zgodnym z wzorem stanowigcym Zzat. 70 do Procedury.

Osoba sporzadzajaca Wniosek zakupowy zobowiazana jest do wpisania we Wniosku zakupowym, w polu ,Inne

informacje”, informacji o braku podstaw do wylaczenia, badZ zlozyé o$wiadczenie o wylaczeniu z udziatu

w Postgpowaniu zakupowym na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zal.70 do Procedury.

W przypadku zloZenia przez osobe sporzadzajaca Wniosek zakupowy o$wiadczenia o wylgczeniu,

oswiadczenie to powinno zosta¢é niezwlocznie przekazane Dyrektorowi DZ oraz bezposredniemu

PrzetoZzonemu, ktéry wyznaczy inng osobg zobowigzana do sporzadzenia Whniosku zakupowego.

Czynnosci podjete przez osobg podlegajaca wytaczeniu powtarza sie, jezeli jej udziat w podjeciu tych czynnosci

budzi watpliwosci co do bezstronno$ci tej osoby. O powtérzeniu czynnosci decyduje Komisja przetargowa, jezeli

czynnos¢ podlegajaca powtdrzeniu nie jest zastrzezona dla innych oséb, zgodnie z Tabela podziatu kompetengji

i odpowiedzialno$ci.

Jezeli Wykonawca w Postgpowaniu zakupowym jest Spétka GK PGE, okolicznosci wskazane w pkt4.1.2-4.1.4

Procedury, nie stanowig, podstawy do wytgczenia z udzialu w Postepowaniu zakupowym. W takim przypadku

Pracownicy, o ktérych mowa w pkt 4.1 i 4.2 skiadajg o$wiadczenie o wylaczeniu z udziatu w Postepowaniu

zakupowym w zakresie wskazanym w pkt 4.1.1i 4.1.5.

Osoby wykonujace czynno$ci w Postepowaniu zakupowym, w tym czlonkowie Komisji przetargowej oraz osoby

sporzadzajace Wniosek zakupowy, zobowigzane sg do zachowania w poufnosci wszelkich informacji

i materialéw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym.

5. Prace Komisji przetargowej

5.1.

5.2

5.3.

54.

Komisja przetargowa, na podstawie Wniosku zakupowego wraz z zatacznikami przedstawionego przez
Inicjatora Postepowania zakupowego, wykonuje wszelkie czynnosci niezbedne do przygotowania
i przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli nie s one zastrzezone dla innych os6b, zgodnie z Tabelg
podzialu kompetencji iodpowiedzialnosci. Komisja przetargowa przedstawia rekomendacje podjecia
pozostatych czynnosci.

Pracami Komisji przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy
lub wyznaczony przez Przewodniczacego czionek Komisji przetargowe;.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 1/2 skiadu Komisji przetargowej. Zasada ta
dotyczy réwniez akceptacii tresci protokotéw z postepowan niepublicznych.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje dazac do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe, Komisja przetargowa
podejmuje decyzje wigkszoécig oddanych gloséw. Czlonek Komisji przetargowej nie moze wstrzymaé sig
od glosu.
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Zat.2 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Jezeli w trakcie glosowania nie moga zostaé podjete decyzje ze wzgledu na réwng ilos¢ gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacego lub osoby wyznaczonej do
zastepowania Przewodniczacego.

Kazdy z przegtosowanych czlonkéw Komisji przetargowej ma prawo wyrazenia zdania odrgbnego na pismie lub
w formie dokumentowej. Zdanie odrebne czionka Komisji przetargowej jest zataczane do protokotu
Postepowania zakupowego.

Prace Komisji przetargowej moga odbywadé sig w trybie obiegowym, z wykorzystaniem elektronicznych srodkow
komunikacii.

Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba wskazana w Tabeli podzialu kompetenciji i odpowiedzialnosci
nadzoruje prace Komisji przetargowej. Kierownik zamawiajacego moze zada¢ informacji o przebiegu
Postepowania zakupowego na kazdym jego etapie.

JeZeli w przekonaniu cztonka Komisji przetargowej projekt dokumentu lub decyzji bedacy przedmiotem prac
Komisji przetargowej jest niezgodny z prawem, godzi w interes BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. albo ma
znamiona pomytki, czlonek Komisji przetargowej powinien niezwiocznie przedstawi¢ na piémie lub w formie
dokumentowej, swoje zastrzezenia do Przewodniczacego lub osoby nadzorujacej prace Komisji, ktdre zatacza
sig do protokotu z Postgpowania zakupowego.

6. Obowiazki Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego, Sekretarza i czlonka Komisji Przetargowej

6.1.

6.2.

6.3.

Do obowigzkéw Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego nalezy kierowanie pracami Komisji

przetargowej oraz nadzér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynnosci w Postgpowaniu

zakupowym, w szczeg6lnoéci podpisywanie lub akceptowanie w Systemie Zakupowym w imieniu

Zamawiajacego przygotowywanych przez Komisjg przetargowa lub Sekretarza dokumentéw i pism kierowanych

do Wykonawcow, zawierajacych informacje o czynnosciach i decyzjach podjgtych w postepowaniu przez

umocowane osoby, zgodnie z Tabelg podzialu kompetencii i odpowiedzialnosci.

W przypadku podjgcia przez Komisjg przetargowa, decyzji o przekazaniu Wykonawcom informacii z otwarcia

Ofert wéwczas Sekretarz lub inna osoba go zastepujaca przekazuje Wykonawcom przedmiotowe informacje,

zgodnie z pkt 9.2.1 Procedury.

Do obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczegoélnosci:

6.3.1. dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje przetargowa,

6.3.2. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym lub Wiceprzewodniczacym, posiedzen Komisji
przetargowej,

6.3.3. prowadzenie w imieniu Komisji przetargowej korespondencji z Wykonawcami za pomoca
elektronicznych $rodkéw komunikacji oraz przesylanie dokumentéw i pism kierowanych do
Wykonawcow,

6.3.4. przechowywanie kompletnej dokumentaciji z Postgpowania zakupowego i ich archiwizowanie ,

6.3.5. prowadzenie korespondencji z innymi czionkami Komisji przetargowej, w szczegdlnosci informowanie
o terminach posiedzen Komisji przetargowej oraz przekazywanie dokumentacji
z Postepowania zakupowego,

6.3.6. przedkiadanie do akceptacji projektéw decyzji lub innych dokumentéw, zgodnie z Tabelg podziatu
kompetencji i odpowiedzialnosci,

6.3.7. otwarcie Ofert w przypadku niejawnego otwarcia Ofert,

6.3.8. poinformowanie  czionkéw Komisji przetargowej oraz os6b  wykonujacych  czynnosci
w Postepowaniu zakupowym, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, po ustaleniu
listy potencjalnych Wykonawcow/Wykonawcow, ktorzy ziozyli Oferty w Postepowaniu zakupowym,
o obowiazku zioZzenia o$wiadczen o istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wytaczenia
z udzialu w Postgpowaniu zakupowym oraz zachowaniu poufnosci wszelkich informaciji i materiatow
zwigzanych z Postgpowaniem zakupowym.

6.3.8. zamieszczanie lub przekazywanie do zamieszczenia ogloszen o zamoéwieniu/Zakupie,

6.3.10. poinformowanie Wykonawcy o ztozeniu Oferty po uplywie terminu skiadania Ofert (jeZeli dotyczy),

6.3.11. przygotowanie dokumentéw wadium do zwrotu,
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6.3.12.informowanie Wykonawcoéw o wszczeciu postepowania/przekazanie zaproszenia do sktadania Ofert
(udziatu w Postgpowaniu),

6.3.13.sporzadzenie Protokotu postepowania,

6.3.14.wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z pkt 5.5 ponizej.

W przypadku nieobecnosci Sekretarza, wyznacza sig osobe, ktéra bedzie w tym czasie wykonywala jego

obowiazki. Postanowienia Procedury dotyczace Sekretarza oraz czlonka Komisji przetargowej stosuje sig

odpowiednio do takiej osoby.

Do obowigzkéw czionkéw Komisji przetargowej nalezy w szczegobinosci:

6.5.1. uczestnictwo w pracach Komisji przetargowej, w tym udzial w glosowaniach za pomoca, $rodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

6.5.2. ustalanie warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny Ofert,

6.5.3. przygotowanie projektu SWZ/zaproszenia,

6.5.4. przygotowania projektéw wyjasnier/zmian tresci SWZ/gtoszenia/zaproszenia,

6.5.5. ocena spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania oraz wskazywanie propozycii wykluczenia Wykonawcoéw (wraz
z przygotowaniem projektéw wezwan/uzupelnieri/wyjasnien dokumentéw),

6.5.6. wskazywanie propozycji odrzucenia Ofert,

6.5.7. dokonywanie badania i oceny Ofert oraz przygotowywanie rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej
Oferty, przy czym za badanie i ocene Ofert w zakresie zgodnosci z OPZ oraz razaco niskiej ceny
odpowiada Klient wewnetrzny,

6.5.8. wezwanie Wykonawcéw do przedtuZenia terminu zwigzania Ofertg,

6.5.9. rekomendacja zatrzymania wadium,

6.5.10.wykonywanie polecen i zadan zleconych przez Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego
zwigzanych z praca Komisji przetargowe;j,

6.5.11.zachowanie w poufnosci informacii i danych zwigzanych z prowadzonym Postepowaniem zakupowym,
w zakresie w jakim nie podlegajg ujawnieniu na podstawie innych regulaciji,

6.5.12. skiadanie o$wiadczen, o ktérych mowa w pkt 3.8 we wiasciwych terminach.

7. Doradcy i biegli

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postepowania
zakupowego wymaga wiedzy specjalistycznej powoluje sie doradcow. Decyzja o powolaniu doradcy
podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Doradca moze by¢ kazda osoba posiadajaca wiadomosci specjalne, poparte wyksztatceniem i doswiadczeniem
zawodowym.

Doradca nie wehodzi w sktad Komisji przetargowej, a jedynie moze uczestniczy¢ w jej pracach z glosem
doradczym.

Doradcy zobowigzani sg do zachowania poufnosci. Przed przystgpieniem do czynnosci doradca (zewngtrzny,
spoza danej Sp6tki GK PGE lub pracownik Spétki GK PGE, ktéry nie podpisywat oswiadczenia o poufnosci
W momencie nawigzywania stosunku pracy) zobowigzany jest Zlozy¢ o$wiadczenie, zgodnie ze wzorem
stanowiacym Zaf. 71 do Procedury.

Koszty udziatu doradcéw w pracach Komisji przetargowej ponosi Klient wewnetrzny lub inny podmiot, ktérego
przedstawiciel wnioskowat o powotanie doradcy.

Doradca podlega wytaczeniu z udziatu w Postgpowaniu zakupowym, jeZeli zachodzg okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 4.1 powyzej. Przed przystapieniem do czynnosci doradca Zobowiazany jest zlozy¢ oswiadczenie,
zgodne z wzorem stanowiacym Zz1.70 do Procedury, zas w przypadku Postgpowari zakupowych, do ktérych
ma zastosowanie Ustawa sklada o$wiadczenie zgodne z przepisami Ustawy.
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Wzér wniosku zakupowego
Zat.3 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Data sporzadzenia.......c...cceesesvsevievenanan

WNIOSEK ZAKUPOWY

1. Inicjator postepowania *

2. Nazwa Zakupu* (proponowana nazwa postepowania)

3. Opis przedmiotu Zakupu* (dodatkowo w zalgczeniu nalezy przedloZy¢ dokumentacje opisujacg

przedmiot Zakupu lub specyfikacje techniczng)

4, Rodzaj Zamoéwienia* (nalezy wskazaé rodzaj Zambwienia: dostawy, usfugi, roboty

budowiane)

5. Uzasadnienie koniecznosci i celowoséci (nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce potrzebe dokonania
Zakupu * Zakupu — uzasadnienie faktyczne, ekonomiczne i organizacyjne)

W przypadku Postepowania zakupowego na Uslugi doradcze
uzasadnienie celowosci udzielenia Zakupu winno zawierac takZe:

a. o$wiadczenie o braku moZliwosci wykonania przedmiotu Zakupu
w ramach wiasnych kompetencji lub w wymaganym czasie,

b. o$wiadczenie Inicjatora o zweryfikowaniu CRP i braku moZliwosci
skorzystania z ustug nabytych wczesniej

6. Numer pozycji PZS/Prowizorium PZS*)2 Podaé pozycje PZS a w przypadku gdy Zakupu nie byt

zaplanowywany uzasadnienie braku ujecia potrzeby w PZS

7. Zrodto finansowania®

8. Wartos¢ Szacunkowa Zakupu (netto w Wartosé szacunkowa powinna zawieraé rozbicie na zaméwienie
zlotych bez podatku VAT)* podstawowe, prawo opgji, ilub wskazanie wartosci zaméwienia

polegajacego na powtdrzeniu podobnych usfug lub rob6t
budowlanych jezeli Zamawiajacy przewiduje ich udzielenie.

9. Podstawa wyliczenia (nalezy podaé¢ lub zalaczyé kalkulacje / szacunek wynagrodzenia,
wartosci Zakupu* ktére zostanie zaptacone Wykonawcy z powotaniem zrédef na ktérych

Klient wewnetrzny sie opart kalkulujgc warto$é Zakupu wraz

Z podaniem daty szacowania oraz wskazaniem osoby dokonujacef
szacowania warto$ci Zakupu. Szacowania wartosci Zakupu mozna
dokona¢ w szczegdbinosci w oparciu o Analize rynku, dane
historyczne (z uwzglednieniem czynnikéw korygujgcych

w szczegolnosci biezacych warunkéw rynkowych) i dane statystyczne
oraz raporty o obowigzujacych stawkach przygotowane przez
wiarygodne instytucje jak réwniez z wykorzystaniem informacji/cen
ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcéw.)

10. | Planowany
termin realizacji Umowy

11. | Propozycja trybu (sugestia Inicjatora postepowania, co do wyboru trybu postepowania)
udzielenia Zakupu*'-?

12. | Uzasadnienie (uzasadnienie faktyczne i prawne z podaniem szczegbiowych
wyboru trybu przestanek dla zastosowania trybu z wolnej reki, o ile Inicjator
udzielenia Zakupu*'-? postepowania proponuje zastosowanie ltrybu innego niz tryb

podstawowy)

13. | Proponowane (jezeli dotyczy)
kryteria oceny Ofert"

Strona1z2




BESIGum

Wz6r wniosku zakupowego
Zat.3 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

14. | Proponowana lista Wykonawcow

15. | Proponowany (Inicjator postepowania wskazuje przedstawiciela do skiadu Komisji
skiad Komisji przetargowej lub osoba przetargowej lub inne osoby)
merytoryczna wspierajaca Prowadzacego
postepowanie®

16. | Inne informacje, wykaz zalacznikéw (np.: Sporzadzajacy Whiosek zakupowy potwierdza, Ze nie Zachodzg

okolicznosci bedace podstawa do wylgczenia z udzialu w
postepowaniu)

W przypadku Postgpowania Zakupowego prowadzonego w Kategorii
zakupowej IT nalezy poda¢ dodatkowo numer zgloszenia/decyzji
inicjatywy do CIOM,

Nalezy zamie$cic informacje, czy bylo dokonywane Zapytanie

o informacje (RFI) dotyczace Zakupu albo prowadzony Dialog
techniczny. W przypadku przeprowadzenia RFI (w tym réwniez RFI
przeprowadzonego na podstawie informacji/cen ze stron
internetowych potencjalnych Wykonawcéw), nalezy zataczyé
uzyskane informacje. 1% 2

Nalezy zamiesci¢ informacje, czy bedace przedmiotem Zakupu
ustugi, lub roboty budowlane mieszczg sie w przedmiocie dziatalnosci
Spétek nadzorowanych okreslonych w Zat. 4 do Procedury. Jesli tak,
naleZy podac nazwy tych Spélek nadzorowanych oraz informacje

o wyniku sprawdzenia moZliwosci dokonania Zakupu w Spéice
nadzorowanej, zgodnie z pkt 6.2.8.8 Procedury. Je$li Inicjator
postepowania odstapif od obowigzku, o ktérym mowa

w pki. 6.2.8.8.Procedury, nalezy podaé w tresci Whniosku
zakupowego uzasadnienie decyzji, % 2

Nalezy zamie$cic informacje, czy wykonanie umowy bedzie
wymagato powierzenia przetwarzania danych lub udostepnienia
danych.

Nalezy zamiesci¢ informacje czy skonsultowano z Inspektorem
Ochrony Danych w Spéice, czy umowa wymagaé bedzie zawarcia
dodatkowej umowy powierzenia lub umowy udostepnienia danych.

E]
2)
3)
4)

Nie wypetnia¢ w przypadku Zakupéw, o ktérych mowa w Zat.1 do Procedury.

Niewymagane w przypadku Postgpowan wykonawczych.

Dotyczy Spétek GK PGE, ktére korzystajg z Systemu Zakupowego GK PGE

W przypadku Zakupow, o ktérych mowa w Za/ 1 do Procedury, z wylaczeniem Zakupéw o ktdrych mowa w pkt 1 Zat1 do
Procedury, zamiast propozycji trybu udzielenia Zakupu wskazaé podstawe wylaczenia
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1.

Zasady prowadzenia Postgpowan zakupowych
oraz Postgpowan wykonawczych
w Kategorii zakupowej IT

Zat.5 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH ORAZ POSTEPOWAN
WYKONAWCZYCH W KATEGORII ZAKUPOWEJ IT

Postanowienia okreslone w niniejszym zataczniku majq zastosowanie do nastgpujacych Kategorii zakupowych:

USLUGH IT [INF.23XXX]

- USLUGI DEVELOPERSKIE IT [INF.234XX]

INF. 23401 ~ projektowanie, rozwdéj, wdrozenia
oprogramowania

INF. 23402 — projektowanie, rozwéj, wdrozenie
technolagii sieci IT

- USLUGI HARDWARE/SIECIOWE IT [INF.232XX]

INF.23201 — ustugi zwigzane z komputerami
osobistymi

INF.23202 — ustugi zwigzane z serwerami
INF.23203 — ustugi zwigzane z urzadzeniami
sieci IT

INF.23204 — ustugi zwigzane
telekomunikacyjnymi liniami sieci IT

INF.23205 — uslugi zwigzane z energetycznymi
elementami linii sieci IT

USLUGH IT [INF.233XXX]

INF. 23501 — ustugi doradztwa IT

INF. 23502 — ustugi wdroZzeniowe

INF. 23503 — uslugi utrzymania/ wsparcia
INF. 23504 — ustugi dzierzawy / outsourcing
(hosting, kolokacja, tacza itp.)

- USLUGI SOFTWARE IT [INF.233XX]

INF. 23301 — ustugi instalowania
oprogramowania

INF. 23302 — ustugi serwisu oprogramowania
INF. 23303 — ustugi serwisu danych i ich
archiwizaciji

INF. 23304 — ustugi utrzymania infrastruktury
oprogramowania

INF. 23305 — uslugi zwigzane z informatyka

MATERIALY TELEINFORMATYCZNE [INF.31XXX]
- INFRASTRUKTURA CPD [INF.318XX]

= [NF.31801 — wyposazenie serwerowni (szafy, okablowanie
itp.)
» INF.31802 — urzadzenia zasilania gwarantowanego
» INF.31803 — urzadzenia klimatyzacji precyzyjnej
- OPROGRAMOWANIE [INF.316XX]

* INF. 31601 — oprogramowanie standardowe
« INF. 31602 — oprogramowanie biurowe
« INF. 31603 — oprogramowanie systeméw linii biznesowych
+ INF. 31604 — oprogramowanie ERP/SAP
- SPRZET KOMPUTEROWY [INF.314XX]

« INF. 31401 — komputery

» INF. 31402 — systemy pamigci masowych (macierze
dyskowe, biblioteki)

» INF. 31403 — serwery

+ INF. 31404 — peryferia (dyski przenos$ne, pen-drive, kable
IT)

+ INF. 31405 — nosniki danych (z HD wiacznie)

» INF. 31406 — monitory

+ INF. 31407 — urzadzenia wydruku (drukarki MFP, drukarki,
skanery)

« INF. 31408 — sprzet komputerowy, peryferia - czgsci

- SPRZET SIECIOWY | BEZPIECZENSTWA [INF.317XX]

» INF. 31701 — urzadzenia aktywne sieci lokalnych i
rozlegtych

« INF. 31702 — urzadzenia systemdw bezpieczeristwa

* INF. 31703 — sieci komputerowe

- INF. 315XX SPRZET TELEKOMUNIKACYJNY

- TEL.239XX USLUGI TELEKOMUNIKACYJNE

INF.XXXXX — oznaczenie zgodnie z drzewem kategorii systemu SAP/Systemu Zakupowego GK PGE
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Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych

oraz Postepowari wykonawczych

w Kategorii zakupowej IT

Zat.5 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

2. Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych do Uméw ramowych
w Kategorii zakupowej IT

2.1. W przypadku Zaméwien wspdlnych, agregaciji Wnioskéw zakupowych na potrzeby przeprowadzenia Postepowania
zakupowego dokonuje CUW ICT we wspétpracy z Managerem Kategorii IT. Role Dyrektora Klienta wewnetrznego
peini Dyrektor CUW ICT wiasciwy dla obszaru, ktérego Zakup dotyczy.

2.2. CUW ICT prowadzi na rzecz swoja lub Spdlek GK PGE Postepowania zakupowe zgodnie z Ustawa, Procedura oraz
regulacjami wewnetrznymi dotyczacymi udzielania Zakupdw, z uwzglednieniem ponizszych zasad:

2.2.1. W celu rozpoczecia Postgpowania zakupowego, w tym takze Postepowania wykonawczego, nalezy sporzadzié
Whiosek zakupowy, zawierajacy informacje opisane w Zat.3 do Procedury. Wniosek zakupowy zatwierdzany
jest zgodnie z obowiazujacymi regulacjami wewngtrznymi BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. , przy czym Whniosek
zakupowy o warto$ci powyzej 10.000 zi netto podlega réwniez akceptacji Managera Kategorii IT oraz CIO,

222.W Postgpowaniach zakupowych prowadzonych na rzecz CUW ICT Ilub Spélek GK PGE
w kategorii IT, rolg Organizatora Postgpowania peini CUW ICT, ki6ry na podstawie stosownej Umowy udziela
DZ PGE petnomocnictwa do wykonywania czesci zastrzezonych dla siebie czynnosci,

2.2.3. Spotka GK PGE moze oddelegowac do sktadu Komisji przetargowej swojego przedstawiciela, w szczegéInosci
dotyczy to Postgpowan wspdlnych.

2.3. W przypadku Zakup6w dokonywanych samodzielnie przez BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., w tym takZe na podstawie
Uméw ramowych, Whiosek zakupowy o wartodci powyzej 10 000 z} netto wymaga akceptacji Managera Kategorii
IT PGE oraz CIO.
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Wytyczne do uméw zakupowych
Zal.6 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

WYTYCZNE DO UMOW ZAKUPOWYCH

Umowa zakupowa powinna zawiera¢ w szczego6lnosci:

1.
2,
3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Numer Postepowania zakupowego, w wyniku ktérego zostata zawarta Umowa zakupowa.
Catkowitg warto$¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy zakupowej.

Postanowienia dotyczgce podwykonawstwa oraz w przypadku jego dopuszczenia, uregulowanie jego
zakresu oraz postanowienia uzalezniajace zmiane podwykonawcy od zgody Zamawiajacego.

Tam gdzie jest to uzasadnione, zasady dotyczace zmiany personelu kluczowego.

Postanowienia umoziiwiajace udostepnienie oraz wykorzystanie efektéw prac lub produktow Umoéw
doradczych (PUD) przez inne Spétki GK PGE (zapis dot. Umow, w ktérych powstajg produkty o ile nie
stoi to w sprzecznosci z zasadami poufnosci).

Wprowadzenie zapisow dotyczgcych zakazu cesji wierzytelnosci z tytutu wynagrodzenia Wykonawcy.
Wprowadzenie mozliwosci cesji Umowy zakupowej na inne Spétki GK PGE.

Zapisy dotyczace zasad realizacji obowigzku informacyjnego w zakresie danych osobowych przez
strony, wobec oséb wyznaczonych do reprezentacii stron i realizacji Umowy.

W Umowach zakupowych, w ramach ktérych dochodzi do przetwarzania danych osobowych, zapisy
dotyczgce uregulowania ewentualnego powierzenia danych do przetwarzania za pomocg Umowy
powierzenia.

W Umowach zakupowych, w ramach ktorych moze doj$¢ do udostepnienia danych osobowych, zapisy
dotyczace uregulowania ewentualnego udostgpnienia danych do za pomocg Umowy o udostepnieniu.

Postanowienie dotyczace zgody Wykonawcy, na przekazanie zawartej Umowy zakupowej do PGE jako
podmiotu dominujacego na potrzeby wykonania przez PGE obowiazkéw informacyjnych wynikajgcych
Z przepisow.

Wskazanie os6b ze strony Klienta wewnetrznego odpowiedzialnych za nadzédr nad realizacjg Umowy
zakupowej.

Klauzule majace na celu ochrone Spétek GK PGE przed ryzykiem uczestnictwa w tarcuchu transakcii
maijacych na celu wyludzenia podatku VAT od budzetu parnstwa (dotyczy sytuaciji gdy transakcja podlega
VAT i nie jest zwolniona z VAT).

Klauzule umozliwiajacg odstgpienie od Umowy zakupowej/rozwigzanie Umowy zakupowej na wypadek
pozytywnej weryfikacji w zakresie ryzyka uczestnictwa podmiotu w wyludzeniach podatku VAT (dotyczy
sytuaciji gdy transakcja podlega VAT i nie jest zwolniona z VAT).

W zakresie usiug i $wiadczen, dla ktérych istnieje obowigzek poboru podatku u zrodta, oswiadczenie
Wykonawcy, ze jest rzeczywistym wiascicielem wyplacanych naleznosci oraz prowadzi rzeczywisty
dziatalnoéé gospodarczg w kraju rezydencji podatkowej (udokumentowanej certyfikatem rezydenci).

W przypadku uméw na doradziwo, co do ktérych zachodzi prawdopodobienstwo raportowania
schematéw podatkowych, klauzule zobowigzujgca do wspdlpracy przy tym raportowaniu.

Sposéb dostarczenia faktury przez Wykonawce do Zamawiajgcego w zwigzku z procesem obiegu faktur
zakupowych, w tym szczegbly dotyczace zasad przesytania drogg elektroniczng ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych zwigzanych
Z realizacjg zamoéwien publicznych.

Klauzule zgodnie, z ktora wszelkie platnosci wynagrodzenia Wykonawcy beda dokonywane przelewem
bankowym, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze i zgtoszony przez Wykonawce
wiasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Postanowienia dotyczace przestrzegania przez Wykonawce Kodeksu Postepowania dla Partneréw
Biznesowych Spétek GK PGE.
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20.

21.

22.

23.

24.

POLSKR
Wytyczne do umdw zakupowych

Zal.6 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Postanowienia dotyczgce zgody Wykonawcy na udostepnienie Oferty lub Umowy zakupowej Spétkom
GK PGE.

Zakaz udziatu Pracownikéw Spotek GK PGE w realizacji Zaméwienia po stronie Wykonawcy/obowigzek
uprzedniego poinformowania przez Wykonawce oraz uprzedniego wyrazenia zgody przez
Zamawiajgcego na udziat danego Pracownika Spotki w realizacji zamowienia po stronie Wykonawcy,
pod rygorem zaptaty kary umowne;j.

Zobowiazanie Wykonawcy do stosowania wobec Spétek GK PGE warunkéw nie gorszych niz
zaoferowane w danym Postgpowaniu zakupowym, w przypadku pézniejszego podpisania przez Spotki
nalezgce do Grupy Kapitalowej PGE Uméw z danym Wykonawcg dotyczacych realizacji przedmiotu
Umowy tozsamego z przedmiotem zamoéwienia.

Klauzule umozliwiajgca odstapienie od Umowy zakupowejirozwigzanie Umowy na wypadek powziecia
informacji o prawomocnym skazaniu za okreslone przestepstwa urzedujacego czionka organu
zarzgdzajgcego lub nadzorczego Wykonawcy, na etapie Postepowania zakupowego lub w trakcie
realizacji Umowy.

W przypadku dopuszczenia do udzialu w Postgpowaniu zakupowym Wykonawcow wspodlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu, postanowienia dotyczace solidamej odpowiedzialnosci za
wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
zakupowej chyba, ze Zamawiajgcy zdecyduje inaczej.

Strona2z 2
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Przestanki zastosowania trybu zaméwienia z wolnej reki
Zat.7 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

PRZESLANKI ZASTOSOWANIA TRYBU ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI DO POSTEPOWAN NIEPUBLICZNYCH
Tryb zaméwienia z wolnej reki moze by¢ stosowany do:

a. Zakupéw udzielanych innym Spétkom GK PGE (w tym Spétkom nadzorowanym),
b. Zakupdw ustug prawnych, innych niz podlegajace wytaczeniu zgodnie z pkt 15, 16 i 17 Zaf.1 do Procedury,

c. Zakupoéw ustug szkoleniowych, zdrowotnych, w zakresie kultury, sportu i rekreacji, w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej oraz doradziwa personalnego, innych niz podlegajace wytaczeniu zgodnie z pkt 1, 2 i 11 Zal. 7 do
Procedury ,

d. Zakupéw, jesli istnieje tylko jeden Wykonawca, mogacy wykonaé zamoéwienie, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego,

e. Zakupéw, ktérych pilny termin realizacji, nie pozwala na zastosowanie trybu konkurencyjnego przewidzianego
w Procedurze,

f. Zakupow, jezeli istnieje konieczno$¢ kontynuacji pracy z dotychczasowym Wykonawca, podyktowana wzgledami
technologicznymi, prawnymi, merytorycznymi lub finansowymi, pod warunkiem, ze warto$¢ tego Zakupu nie
przekroczy 50 % wartosci Zakupu podstawowego,

g. Zakupbéw na ustugi lub dostawy zwigzane z komunikacjg korporacyjng lub marketingiem, jezeli zastosowanie
postepowania o charakterze konkurencyjnym nie jest uzasadnione wzgledami merytorycznymi,

h. Zakupéw na dostawy i ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych, eksperymentu lub sporzadzania
opinii badz ekspertyz naukowych oraz komercjalizacji rozwigzan technicznych,

i. Zakupow na dostawy i ustugi, jezeli istnieje konieczno$¢ kontynuacji wspdtpracy z Wykonawca wytonionym zgodnie
z pkt h. powyzej, a kontynuacja wspélpracy podykiowana jest wzgledami technologicznymi, prawnymi,
merytorycznymi lub finansowymi,

j- Zakupéw na dodatkowe dostawy, ktérych przedmiotem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwigkszenie biezgacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji lub w przypadku uslug lub robét
budowlanych Zakupéw na ustugi lub roboty budowlane, ktérych przedmiotem jest powtdrzenie podobnych ustug lub
rob6t budowlanych - jezeli taki Zakup byl przewidziany na etapie ustalania Wartosci szacunkowe] Zakupu
i uwzgledniony w tej wartosci oraz jest udzielany dotychczasowemu Wykonawcy.
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Zasady dotyczace organizacji Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspoinego
Zat.8 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

ZASADY DOTYCZACE ORGANIZACJI POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH O UDZIELENIE ZAMOWIENIA WSPOLNEGO

1.

P

Whiosek zakupowy

1.1 W przypadku Postepowania zakupowego o udzielenie Zamowienia wspolinego Dyrektor DZ PGE wyznacza
Organizatora Postepowania. W przypadku postgpowart w Kategorii zakupowej IT role Organizatora
Postepowania petni CUW IT.

1.2 Zamawiajacy zobowigzany jest do przygotowania Wniosku zakupowego w terminach wynikajacych z Planu
Zamodwien Wspolnych.
1.3 Podjecie przez DZ czynnosci zmierzajacych do wszczecia Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamobwienia

wspéinego wymaga uprzedniego przekazania prawidiowo wypetnionych i zaakceptowanych Wnioskow
zakupowych od wszystkich Zamawiajacych zainteresowanych Zakupem.

14 Whioski zakupowe Spétek GK PGE uczestniczacych w Postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia wspdlnego
podlegaja akceptacji zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Spétki GK PGE, ktérej wniosek dotyczy. Na ich
podstawie przygotowywane jest wspdlne Postgpowanie zakupowe zawierajace zagregowane wnioski
poszczeg6inych Spotek GK PGE. Tresé zagregowanego Wniosku zakupowego w zakresie opisu przedmiotu
zaméwienia, szacowania wartosci zaméwienia oraz [PU jest przekazywana przez Klienta wewnetrznego
Organizatora Postgpowania odpowiedzialnego za obszar, ktérego Zakup dotyczy.

15 W przypadku Zaméwien wspéinych role Kierownika Zamawiajacego pelnia Zarzady Spélek GK PGE
uczestniczacych w Zamowieniu wspolnym lub osoba (osoby) dziatajaca na podstawie stosownych Umow,
pelnomocnictw lub procedur, kiéra wykonuje w Postgpowaniu zakupowym czynnoéci zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajacego. Zakres odpowiedzialno$ci wyzej wymienionych oséb moze by¢ ograniczony
zakresem umocowania opisanym w umowie, petnomocnictwie lub procedurze.

Koszty postepowania

21 Sposdb rozliczania kosztéw organizacii i przeprowadzenia Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamoéwienia
wspblnego okreéla Komérka organizacyjna wiaéciwa ds. kontrolingu finansowego i podatkéw PGE chyba, ze
inne zasady rozlicze wynikaja z odrebnych Uméw.

22 Koszty wywolane wniesieniem §rodkéw ochrony prawnej, ponosza solidarnie wszystkie Spéiki GK PGE, na rzecz
ktérych dokonywany jest Zakup i sg rozliczane proporcjonalnie do udziatu Warto$ci szacunkowej Zakupu danej
Spotki GK PGE w facznej Wartosci szacunkowej Zamoéwienia wspéinego, o ile szczegblowe porozumienia
pomigdzy Spétkami nie stanowig inaczej.

2.3 Koszty udzialu w pracach Komisji przetargowej czlonka Komisji przetargowej, a w szczegélnosci koszty
przejazdu, delegacji i pobytu w miejscu posiedzen Komisji przetargowej, ponosi Spélka GK PGE, ktora
delegowata czionka Komisji przetargowej.

24 Koszty udziatu Doradcy w pracach Komisji przetargowej ponosza solidarnie Spétki GK PGE, na rzecz ktorych
dokonywany jest Zakup i s rozliczane proporcjonalnie do udzialu Wartosci szacunkowej Zakupu danej Spoti
GK PGE w tacznej Wartoéci szacunkowej Zaméwienia wspdlnego, o ile szczegolowe porozumienia pomigdzy
Spotkami nie stanowia inaczej.

Dokumenitacja postepowania

Na zadanie Spétki GK PGE uczestniczacej w postepowaniu Spétka GK PGE bedaca Organizatorem Postgpowania lub
Petnomocnikiem, udostepnia dokumentacje postgpowania w postaci elektronicznej, umoZliwia sporzadzenie kopii
i odpiséw z oryginatu dokumentacji, z zachowaniem obowigzujacych przepisow prawa.

Udzial w pracach Komisji przetargowej

W przypadku Zaméwien wspélnych kazda ze Spélek GK PGE bioraca udziat w Postepowaniu zakupowym jest
uprawniona do delegowania jednej osoby do Komisji przetargowej. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci gdy wymagana jest wiedza ekspercka, dopuszcza sig zwigkszenie ilosci przedstawicieli poszczegdlnych
Spétek GK PGE w Komisji przetargowej. Organizator Postgpowania lub Pelnomocnik moze zdecydowac o ograniczeniu
skiadu Komisji przetargowej jedynie do przedstawicieli Spolek GK PGE, ktérych udziat wartosciowy w Wartosci
szacunkowe]j Zamowienia wspolnego jest wigkszy niz 20%.
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5. Zasady opracowywania Uméw o Zaméwienie wspdlne:

5.1

5.2.

5.3

54

5.5

5.6

5.7

58

5.9

Zasady dotyczace organizacji Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspéinego
Zat.8 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Do przygotowania IPU lub projektu Umowy zakupowej ma zastosowanie pkt 11.1 Procedury, z zastrzezeniem
ponizszych regulacji.

Za przygotowanie IPU lub Umowy zakupowej, odpowiada Komisja przetargowa przy wspéludziale komoérki
wiasciwej ds. obslugi prawnej, a jezeli wewnetrzne regulacje Organizatora Postepowania lub Petnomocnika tak
stanowia, réwniez komorki wtasciwej ds. podatkéw Organizatora Postgpowania lub Petnomocnika. IPU fub
Umowa zakupowa na etapie prac Komisji przetargowej moze by¢ opiniowana lub konsultowana przez komorki
wiasciwe ds. obstugi prawnej Spétek GK PGE uczestniczacych w Postepowaniu zakupowym, jesli nie opdzni to
Postepowania zakupowego. W przypadku zgloszenia propozycji zmian do IPU lub Umowy zakupowej, decyzje
0 przyjeciu zaproponowanych zmian dotyczacych kwestii formalnych, podejmuje radca prawny wskazany do
opiniowania IPU lub Umowy zakupows] przez komérke wilasciwa ds. obstugi prawnej funkcjonujaca u
Organizatora Postgpowania lub Petnomocnika. W przypadku zgtoszenia zmian do IPU lub Umowy zakupowej
decyzje o przyjgciu zaproponowanych zmian merytorycznych podejmuje Komisja Przetargowa.

Komisja przetargowa powinna dazy¢ do opracowania jednolitego wzoru IPU lub Umowy zakupowej dla
wszystkich Spélek GK PGE. W szczegéinie uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa moze podjaé
decyzje o przygotowaniu osobnych projektéw IPU lub Uméw zakupowych dia kazdej Spotki GK PGE.

IPU lub projekt Umowy zakupowej przed wystaniem do Wykonawcoéw uczestniczacych w postepowaniu
wspolnym lub przed upublicznieniem powinien zosta¢ parafowany lub w inny sposéb zaakceptowany (np.
z wykorzystaniem Systemu Zakupowego GK PGE lub maila) przez radcg prawnego, a jezeli wewnetrzne
regulacje Organizatora Postgpowania tak stanowig réwniez komérke wtasciwa ds. podatkéw.

Jesli w postepowaniu o Zaméwienie wspéine przygotowano IPU, za opracowanie na ich podstawie Umowy
zakupowej odpowiada kazda ze Spélek GK PGE, na rzecz ktérej dokonywany byt Zakup.

Proces zawierania Uméw zakupowych jest koordynowany przez komoérke wiagciwg ds. zakupéw Organizatora
Postgpowania lub Pelnomocnika. Oznacza to, ze Organizator Postepowania/Peinomocnik okresla terminy, do
ktérych Umowy zakupowe powinny zostaé podpisane, przekazuje dokumenty z przeprowadzonego
Postepowania zakupowego niezbgdne do zawarcia Umowy, a w przypadku, kiedy Organizator Postgpowania/
Peinomocnik posiada umocowanie do podpisania Umowy zakupowej, odpowiada za zawarcie Umowy
zakupowej w imieniu i na rzecz danej Spotki GK PGE, ktéra udzielita pelnomocnictwa.

Za zgodg Dyrektora DZ PGE, komorka wiasciwa ds. zakupow Organizatora Postepowania lub Petnomocnika
moze odstapi¢ od zawierania Uméw zakupowych o ktérych mowa w pkt 5.6 powyzej. W takim przypadku po
zakoriczeniu Postepowania zakupowego o udzielenie Zaméwienia wspdinego, komérka wiasciwa ds. zakupow
Organizatora Postgpowania przekazuje Spétkom GK PGE dokumenty niezbgdne do podpisania Umowy
zakupowej oraz wskazuje termin, w jakim Umowa zakupowa powinna zostaé¢ zawarta. Ponadto, w takim
przypadku komérka wiasciwa ds. zakupéw Organizatora Postepowania przekazuje wzér Umowy zakupowej
parafowany przez radce prawnego, a jezeli wewngtrzne regulacje Organizatora Postgpowania tak stanowia
réwniez komérke wiasciwg ds. podatkéw, a Spétka GK PGE nie jest zobowiazana uzyskiwaé dodatkowych
akceptacji ze strony wiasnej komorki wiasciwej ds. obstugi prawnej i komérke wiasciwa ds. podatkow.

Umowami zakupowymi zawartymi w wyniku postgpowania o Zaméwienie wspéine w danej Kategorii zakupowej
zarzadza wyznaczony Koordynator Umowy zakupowej. Koordynatorem Umowy zakupowej co do zasady jest
Pracownik komorki wtasciwej dla obszaru, ktdrego Zakup dotyczy. Koordynatora Umowy zakupowej powotuje
Dyrektor DZ PGE dziatajac w porozumieniu z Inicjatorem Postepowania. W przypadku, gdy Koordynatorem
Umowy zakupowej jest Pracownik innej Spétki GK PGE, powotanie wymaga uprzedniej zgody Dyrektora
komérki danej Spétki GK PGE, w ktdrej jest on zatrudniony.

Koordynator Umowy zakupowej:

a. jestuprawniony do kontaktu z Wykonawca w imieniu GK PGE,

b. koordynuje zaméwienia realizowane w ramach Umowy zakupowej, a w przypadkach, gdy obstuga
zaméwien moze zostaé scentralizowana w ramach GK PGE, moze takze skiadaé zaméwienia do

Wykonawcy w imieniu wszystkich Spdlek GK PGE, o ile taka mozliwosé zostata przewidziana w Umowie
zakupowej oraz posiada stosowne petnomocnictwa,
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Zasady dotyczace organizacji Postepowari zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspdlnego

PEOLSKA
Zat.8 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. 2 0.0.

¢c. otrzymuje od Spdélek GK PGE Ilub Wykonawcy informacje, zestawienia i raporty dotyczace
w szczegdlnosci: stopnia realizacji Umowy zakupowej, zamawianego asortymentu, reklamacji, terminéw
dostaw,

d. jestinformowany przez Spétki GK PGE o wyczerpaniu sig budzetu Umowy zakupowej lub uplywie okresu
jej obowigzywania w terminie umozliwiajacym uruchomienie kolejnego Postepowania zakupowego,

e. opiniuje zmiany do Umowy zakupowej, w tym zmiany dotyczace asortymentu w zakresie zgodnosci
z opisem przedmiotu Zakupu lub wymogami obowigzujacymi GK PGE, w zakresie dopuszczalnym
granicami prawa i obowigzujacych w GK PGE regulacji wewnetrznych,

f.  informuje DZ o konieczno$ci uruchomienia Postepowania zakupowego,

9. jest zobowigzany do zachowania w poufnosci wszystkich danych uzyskanych w wyniku pelnienia swojej
funkdiji.
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POLSKA
Zakres informacji wymaganych w ogloszeniu o Zakupie i w Specyfikacji
Zat.9 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

1. ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W OGLOSZENIU O ZAKUPIE

Nazwa postepowania: ............ccecvenneen

Numer postepowania: ............c...ceeunne.

Tryb postgpowania: ..........ooveeiiinennninnen,

1. INFORMACJE WSTEPNE
Zamawiajacy/Organizator postgpowania

Il. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAKUPU

I1l. TERMIN WYKONANIA ZAKUPU

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW;
PRZEStANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

V. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE, Z WYKONAWCAMI

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERTWNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Vil. INFORMACJA DOTYCZACA OCENY OFERTWNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU

W POSTEPOWANIU
VIl KRYTERIA OCENY OFERT | ICH WAGI

2. ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W SPECYFIKACJI

Nazwa postepowania: ...............cooueee.
Numer postepowania: .............ccceeeneeen.

i. INFORMACJE WSTEPNE
1. Zamawiajacy/Organizator postgpowania
2. Tryb Postgpowania zakupowego
3. Podstawy prowadzonego postepowania: w tym informacja dotyczaca Kodeksu Postepowania dia Partneréw
Biznesowych Spolek GK PGE i Dobrych Praktyk Zakupowych
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
Iil. TERMIN WYKONANIA ZAKUPU
IV. WADIUM

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW;
PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WNIOSKU/OFERTY WSTEPNEJ/OFERTY

Vil. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

VIII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA WNIOSKOW/OFERT WSTEPNYCH/OFERT

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

XI. INFORMACJE DOTYCZACE OCENY OFERT: KRYTERIA OCENY OFERT | ICH WAGI
XIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

XIll. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY
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Zakres informacji wymaganych w ogloszeniu o Zakupie i w Specyfikacji
Zat.9 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

XIV. DODATKOWE INFORMACJE
XV. ZALACZNIKI
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Oswiadczenie o wylgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym niepublicznym
Zat.10 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

OSWIADCZENIE O WYLACZENIU Z UDZIALU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM NIEPUBLICZNYM
WzOR

B 1= < o USRS

VWYKONBWECA! ...o.viuiaieiiccie st e snt e e st st s e aas s sae s ese e eesvacmesaneses e ennsses e enensneneen

Oswiadczenie
Czlonka Komisji przetargowej/doradey/innej osoby wykonujacej czynnoéci zwigzane z przygotowaniem
i prowadzeniem Postepowania zakupowego/osoby wskazanej w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci*

Imig (IMIONA) e e

NAZWISKO et r e et e er s e e e s r e nens

Funkcja w postePOWANIU  ......iiiveeiiiiiieie et e e

W zwigzku z zaistnieniem jednej z ponizszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania™:

a. ubiegam sig o Zakup,

b. pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
albo pozostaje we wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie Zakupu;

c. w okresie 3 lat przed wszczgciem Postepowania zakupowego pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawca, otrzymywatem od Wykonawecy wynagrodzenie z innego tytutu lub bylem czionkiem organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie Zakupu,

d. pozostaje z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$é co do
mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z Postgpowaniem zakupowym z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania,

e. zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z Postepowaniem zakupowym,
o ktorym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks kamy (t.j. Dz.U.
z 2020 poz. 1444 ze zm.), zwanej dalej "Kodeksem karnym", lub przeciwko wiarygodno$ci dokumentow,
o ktérym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego lub przeciwko mieniu, o ktdrym mowa w rozdziale XXXV
Kodeksu kamego, lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym, o
ktérym mowa w rozdziale XXXVI Kodeksu karnego, lub na podstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1133) - o ile nie nastapito zatarcie skazania.

Dodatkowe informacje dotyczace wylaczenia:
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Deklaracja poufnosci doradcy
Zat.11 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

DEKLARACJA POUFNOSCI DORADCY*

WZOR
Postepowanie zakupowe (Nazwa i NMUMET): .......oviiuiiiiiiiece et r e s s ee e
ZAMAWIAJGCY: . neniniieiei et eer e meet e n e n s em e a e e rrern e nnnraenaaes

Deklaracja poufnosci
Imig (IMIONA) e s

NAZWISKO e rcreetennsrrereeess s snnmes s e esss e e nr e rs e amarevesassbanseasrannesasannee

Niniejszym zobowigzuje¢ sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informacji i materialbw zwigzanych
z prowadzonym Postepowaniem zakupowym, w szczegolnosci przez nieudostepnianie ich osobom trzecim.

Ponadto oswiadczam, ze wszelkie informacje i materialy uzyskane w zwigzku z prowadzonym Postgpowaniem zakupowym
beda wykorzystywane przeze mnie jedynie dla celéw toczacego sie Postepowania zakupowego, przy przestrzeganiu
obowigzujacych przepiséw prawa.

(podpis)

* Dotyczy os6b nie bgdacych pracownikami Spétek GK PGE lub tych pracownikéw, ktérzy nie podpisywali oswiadczenia
o poufnos$ci w momencie nawigzywania stosunku pracy
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POLSKA
Oswiadczenie CDIUW / CUW ICT/Spétki nadzorowanej
Zat.12 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. 7 0.0.

OSWIADCZENIE CDIUW (w tym CUW ICT) / Spélki nadzorowanej

niniejszym, iz :

° nalezy do Grupy Kapitatowej PGE w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 . - Kodeks
spdétek handlowych oraz

. POMIGUZY «...evvvneerernaeeennas L WU 3 istnieje jeden z rodzajéw powiazan wskazanych w art. 365 ust. 1/2/3*

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwiert publicznych - dalej zwanej ,Ustawg” oraz

° w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecigtnych przychoddw ........................ 5 osigganych ze $wiadczenia
ustug pochodzito ze §wiadczenia ustug na rzecz .....................l 8 Jub podmiotéw spetniajacych kryteria okreslone

w art. 365 ust. 2 pkt 1-4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

1 Wskazaé dane CDIUW (w tym CUW ICT)/Spdtki nadzorowanej

2 Wskazaé Zamawiajacego

3 Wskazaé nazwe CDiUW (w tym CUW ICT)/Spétki nadzorowanej
4 Skreslié niewlasciwe

5 Wskazaé nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)/Spétki nadzorowanej
8 Wskazaé Zamawiajacego
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OSWIADCZENIE CDiUW (w tym CUW ICT) / Spétki nadzorowanej

Oswiadczenie CDIUW / CUW ICT/Spotki nadzorowanej
Zat.12 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z a.0.

...................... 7 z siedzibg w ..........., ul. ............, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw pod numerem KRS ..............,

ktérej dokumentacja rejestrowa jest przechowywana przez Sad Rejonowy dla .............. y oo Wydziat ........... ,NIP ............ .

niniejszym, iz :

. nalezy do Grupy Kapitatowej PGE w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrzeénia 2000 r. - Kodeks
spdtek handlowych oraz

. pPoMIQdzY .....ccuueviiernneeann, - T % istnigje jeden z rodzajéw powiazan wskazanych w art. 365 ust. 1/2/310
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych - dalej zwanej ,Ustawg” oraz

. w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecietnych przychoddw ...........cccccon..... 1 osigganych ze $wiadczenia

dostaw pochodzito ze $wiadczenia dostaw na rzecz .........cceveveee.... 2 Jub podmiotéw spetniajacych kryteria

okreslone w art. 365 ust. 1 pkt 1-4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

" Wskazaé dane CDIUW (w tym CUW ICT)/Spotki nadzorowanej

8 Wskazaé Zamawiajacego

® Wskaza¢ nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)/Spétki nadzorowanej
10 Skreslié niewlasciwe

" Wskaza¢ nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)/Spétki nadzorowanej
2 Wskazaé Zamawiajacego
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POLSKA
Oswiadczenie CDIUW / CUW ICT/Spétki nadzorowanej
Zat.12 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. 7 0.0.

OSWIADCZENIE CDiUW (w tym CUW ICT) / Spétki nadzorowanej

niniejszym, iz ;

° nalezy do Grupy Kapitatowej PGE w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000r. - Kodeks
spolek handlowych oraz

. POMIBAZY .....oeeeerreierierrens Ma e 15 istnieje jeden z rodzajéw powigzan wskazanych w art. 365 ust. 1/2/3¢
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych - dalej zwanej ,Ustawq” oraz

. w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecigtnych przychodéw .............ccccoeeeees 17 psigganych ze $wiadczenia

robét budowlanych pochodzito ze $wiadczenia robdt budowlanych na rzecz ......................... 8 Jub podmiotow

spefniajacych kryteria okreslone w art. 365 ust. 3 pkt 1-4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

13 Wskazaé dane CDIUW (w tym CUW ICT)/Spétki nadzorowanej
" Wskazaé Zamawiajacego

5 Wskazaé nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)/Spoiki nadzorowanej
16 Skresli¢ niewtasciwe

17 Wskazaé nazwe CDIUW (w tym CUW [CT)/Spdtki nadzorowanej
8 Wskazaé Zamawiajacego
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Szacowanie warto$ci zakupu
Zat.13 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAKUPU

WZOR

NAZWA POSIEPOWANIA .....cnn it ittt s e e e e e e ri e e e rrea s sa s e s rna st e s s e s e n s e e s ra s rm e
Data szacowania WartOSCi ZAKUDU: .......eeurrereermaremaaene ittt ettt et ea st aarasa s rra s rna i rnnseuanmararasrtstansannes
Rodzaj zaméwienia: dostawy/ustugi/roboty budowlane’

Imie i nazwisko osoby/os6b lub dane Komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za szacowanie wartosci Zakupu:

—  Wartoéé Zakupu podstawowego zostata oszacowana na kKWotg: ..........ccoveeeiveieninnnnnennnn. zt

—  Warto$é czesci (o ile postgpowanie prowadzone bedzie z dopuszczeniem do skladania Ofert czeéciowych) zostata
oszacowana na kKwote: ........ccceeeievinenniincnnnnnn, zt (o ile dotyczy)

—  Wartos$¢ opcji zostata oszacowana na kwot ... zt (o ile dotyczy)

—~  Warto$é Zakupu udzielanego dotychczasowemu Wykonawcy na zasadach okreslonych w pkt 8.3.1 a. Procedury

zostata oszacowana na kwotg ...l zt (o ile dotyczy)

—  Warto$¢ Zakupu udzielanego dotychczasowemu Wykonawcy na zasadach okreslonych w pkt 8.3.1 b. Procedury
zostata oszacowana na kwote ............cooeviiiinininnnnnn zt (o ile dotyczy)

—  tgczna Warto$é Zakupu zostala oszacowana na kwot: ............ccccoeeeeeneinnnnnen zt

Podstawa szacowania wartosci Zakupu:

! Niepotrzebne skresli¢
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Szacowanie warto$ci zakupu
Zat.13 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Nalezy wskazac¢ w jaki sposéb dokonano szacunku oraz o ile jest to zasadne zalaczy¢ dokumenty z szacowania takie jak np.
materialy z przeprowadzonego Zapytania o informacje/RFl, Wstepnych konsultacji rynkowych. Szacowania wartosci Zakupu
mozna dokonac¢ w szczegblnosci w oparciu o analize potrzeb i wymagan, dane historyczne (z uwzglednieniem czynnikéw
korygujacych w szczeg6lnosci biezacych warunkéw rynkowych) i dane statystyczne oraz raporty o obowigzujacych
stawkach/cenach przygotowane przez wiarygodne instytucje jak réwniez z wykorzystaniem informacji/cen ze stron
internetowych potencjalnych Wykonawcow.

Uwagi:

(podpis)
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Zasady Prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych
Zat.14 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

ZASADY PROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

1. Zakres regulacji

1.1.

1.2.

1.3.

Celem niniejszych zasad jest uregulowanie sposobu prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych, ktérych
celem jest przygotowanie Postgpowania zakupowego oraz poinformowanie Wykonawcow o planach
i wymaganiach Zamawiajacego w zakresie Zakupu. Wstgpne konsultacje rynkowe, w szczeg6inosci moga stuzy¢
sporzadzeniu analizy potrzeb i wymagan.

W przypadku Wstepnych konsultacji rynkowych, prowadzonych w celu przygotowania postgpowania, do ktérego
nie stosuje sie przepiséw Ustawy stosuje sig postanowienia niniejszych Zasad, z zastrzeZeniem pkt 8 ponizej.
Postanowienia niniejszych Zasad stosuje sig do przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych
poprzedzajacych dokonanie Zakupu wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w zakresie w jakim nie
s one sprzeczne z przepisami obowigzujacego prawa znajdujacymi zastosowanie do Zakupu oraz wytycznymi
szczegolowych programéw pomocowych.

2. Postanowienia Ogoéine

21

22
23
24

25

26

2.7

2.8

29

2.10

2.1

2.12

213

2.14

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sa w formie pisemne] z wykorzystaniem elektronicznych srodkéw
komunikaciji.

Wstepne konsultacje rynkowe odbywaja sig na etapie poprzedzajagcym Postgpowanie zakupowe.
Wstepne konsultacje rynkowe nie stanowig trybu udzielania Zakupu oraz sa fakultatywne.

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzi sig w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurenciji oraz rowne
traktowanie Wykonawcow.

Wstepne konsultacje rynkowe poprzedzajace wszczecie Postgpowania zakupowego, do ktérego nie stosuje sie
przepiséw Ustawy wszczyna sig poprzez opublikowanie informacji o zamiarze ich przeprowadzenia, i ich
przedmiocie poprzez ich przekazanie wybranym Wykonawcom.

BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. informacje o zamiarze przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych i ich
przedmiocie publikujac jg na stronie intemetowej

Prowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajgcego do przeprowadzenia
Postepowania zakupowego, ani do udzielenia Zakupu.

Whiosek o przeprowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych przygotowuje Klient wewnetrzny wiasciwy dla
przedmiotu zakupu.

Akceptacji wszczecia Wstepnych konsultacji rynkowych dokonuje Kierownik zamawiajacego lub inna osoba
wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Udziat we Wstepnych konsultacjach rynkowych nie moze stanowi¢ warunku udziatu w Postgpowaniu zakupowym.
Nieprzystapienie do Wstepnych konsultacji rynkowych nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzysc
potencjalnych Wykonawcow w Postgpowaniu zakupowym.

Koszty zwigzane z uczestnictwem we Wstepnych konsuiltacjach rynkowych ponoszg Wykonawcy. Wykonawcy
nie otrzymuja wynagrodzenia od Zamawiajacego z tytulu uczestnictwa we Wstgpnych konsultacji rynkowych.

Wykonawcy majg prawo zastrzec informacje, ktdre stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.
4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli, nie pbézniej niz wraz
z przekazaniem danej informacji Zamawiajacemu, zastrzegli, ze przekazywane informacje nie moga byé
udostepniane innym podmiotom oraz wykazali, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Zamawiajacy moze zobowigzaé Wykonawcow do zachowania poufnego charakteru informaciji przekazywanych
im w toku prowadzenia konsultaciji.

Jezeli istnieje mozliwosé, ze o udzielenie Zakupu bedzie ubiegat sig Wykonawca uczestniczacy we Wstepnych
konsultacjach rynkowych, Zamawiajacy w Postgpowaniach zakupowych, do ki6rych stosuje sig Ustawe,
podejmuje $rodki zapewniajace, Ze udziat tego podmiotu w Postgpowaniu zakupowym nie zakt6ci konkurenci,
w szczegolnosci przekazuje pozostalym Wykonawcom informacje, ktére uzyskat i przekazat podczas
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Zasady Prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych

Zat.14 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

przygotowania Postgpowania zakupowego oraz wyznacza odpowiedni termin na zlozenie Ofert. Zamawiajacy

wskazuje w protokole Postepowania zakupowego srodki majace na celu zapobiezenie zakioceniu konkurencii.

W przypadku Postgpowania zakupowego, prowadzonego zgodnie z przepisami Ustawy, informacje

o przeprowadzeniu Wstgpnych konsultacji rynkowych zamieszcza sie@ w ogloszeniu o zaméwieniu oraz
w protokole z Postgpowania zakupowego.

W toku Wstepnych konsultacji rynkowych Wykonawcom, ani innym podmiotom nie przystugujg $rodki
odwolawcze,

3. Przedmiot Wstepnych konsultacji rynkowych

3.1

Zamawiajacy moze zwrocié sie do Wykonawcéw o doradztwo lub udzielenie informacji, w szczegdlnoéci o:
a. najnowszych lub innowacyjnych technologiach,
b. najkorzystniejszych lub najtanszych rozwigzaniach technicznych, technologicznych,
c. cyklu zycia produktéw,
d. mozliwosciach prawnych, wykonawczych, organizacyjnych, handlowych, ekonomicznych oraz logistycznych
w zakresie objetym przedmiotem przysziego Zakupu,
e. cenach, zasadach ich kalkulacji i sktadnikach cenotwérczych,
f. kompatybilnosci i jakosci oferowanych rozwigzan,
g. rozwigzaniach wariantowych.

4, Zespol ds. Wstepnych konsultacji rynkowych

4.1

4.2

4.3

4.4

45

Do przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych, Kierownik zamawiajacego lub inna
osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci powotuje Zespdt ds. Wstepnych konsultacji
rynkowych,

W skilad Zespolu wchodza przedstawiciele Klienta wewnetrznego oraz nie wigcej niz 2 przedstawicieli KL.
Kierownik zamawiajacego lub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci wyznacza
sposréd czionkéw Zespolu: Przewodniczacego Zespolu i Sekretarza, przy czym Sekretarzem moze by¢ jedynie
przedstawiciel KL. Do skladu Zespolu moga zostaé¢ réwniez powotane inne osoby dysponujace wiedzg
merytoryczna.

Zespot wykonuje wszelkie czynnosci konieczne do przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych konsultacii
rynkowych, jezeli nie sg one zastrzezone dla innych osdb, zgodnie z ninigjszymi Zasadami.

Do obowiazkoéw Przewodniczacego zespotu nalezy kierowanie pracami Zespolu ds. Wstepnych konsultacji
rynkowych oraz nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci, w tym:

a. akceptacja zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych oraz sposobu publikacji zaproszenia,

b. akceptacja listy Wykonawcow zaproszonych lub dopuszczonych do udziatu we Wstepnych konsultacji
rynkowych,

c. podejmowanie decyzji o zakonczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych wraz z akceptacjg protokotu
z przeprowadzonych Wstgpnych konsultaciji rynkowych,

d. podpisywanie w imieniu Zamawiajacego przygotowywanych przez Zespét ds. Wstepnych konsultacji
ryhkowych lub Sekretarza dokumentow i pism kierowanych do Wykonawcéw. Spoétki GK PGE moga
w regulacjach wewnetrznych wprowadzié wiasne zasady podpisywania dokumentéw/informacii,
kierowanych do Wykonawcow w Postgpowaniu zakupowym,

e. akceptacja innych czynnosci lub decyzji koniecznych do przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych
konsultacji rynkowych, jezeli nie sa one zastrzeZzone dla innych osdb, zgodnie z niniejszymi Zasadami lub
zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Do zadah czionkéw Zespolu ds. Wstepnych konsultacji rynkowych, zwigzanych z ich przygotowaniem
i przeprowadzeniem, nalezg w szczegoélnosci:

a. przygotowanie projektu zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych,

b. przygotowanie dokumentéw i pism kierowanych do Wykonawcow,

¢. udziat w spotkaniach Zespolu ,

d. przeprowadzenie Wstgpnych konsultacii,

e. dostarczenie wkiadu merytorycznego do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonych Wstepnych
konsultacji rynkowych.

Do zadan Sekretarza, zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wstepnych konsultacji rynkowych,
nalezy:
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Zasady Prowadzenia Wstgpnych Konsultacji Rynkowych
Zat.14 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
a. prowadzenie w imieniu Zespotu korespondencji z Wykonawcami, w formie elektronicznej oraz przesytanie
dokumentow i pism kierowanych do Uczestnikow,
b. sporzadzenie protokolu z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych we wspétpracy
z czionkami Zespotu,
c. archiwizacja dokumentow z przeprowadzonego Wstepnych konsultacji rynkowych.
Czlonkowie Zespotu sg zobowigzani do poinformowania Kierownika KL lub inne osoby wskazane w Tabeli
podziatu kompetencii i odpowiedzialnosci o okoliczno$ciach wskazanych w pkt 3.1 Zat.2 do Procedury, ktére
moga wplywaé na ich bezstronnosc i obiektywizm podczas prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych. Pkt
3 Zai.2 do Procedury stosuje sig odpowiednio.
Cztonkowie Zespolu zobowigzani sa do zachowania poufnosci wszelkich informagciji i materialéw zwigzanych ze
Wstepnymi konsultacjami rynkowymi.
W przypadkach nieuregulowanych, pkt 3 Zaf.2 do Procedury stosuje sig odpowiednio.
Kierownik zamawiajacego moze zgdaé informacji o przebiegu Wstepnych konsultacji rynkowych na kazdym jego
etapie.

5. Zaproszenie do Wsiepnych konsultacji rynkowych

5.1

5.2

5.3

W informacji o zamiarze przeprowadzenia/zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych wskazuje sig co
najmniej:

a. przedmiot (Opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego),

b. termin i miejsce zloZzenia zgtoszenia udziatu do Wstepnych konsultacji rynkowych,

c. cel prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych,

d. spos6b porozumiewania sie z Wykonawcami.
W informaciji 0 zamiarze przeprowadzenia/zaproszeniu do Wstepnych konsultacji rynkowych Zamawiajacy mozne
rowniez wskazaé inne niezbedne informacje ktére w jego ocenie sg niezbgdne do przeprowadzenia Wstepnych
konsultacji rynkowych.
Zesp6t moze, po opublikowaniu informacji o zamiarze przeprowadzenia/zaproszenia do Wstepnych konsultacji
rynkowych na stronie interetowej, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu Wstegpnych konsultacji rynkowych
znanych sobie Wykonawcow, ktdrzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty
budowiane bedace przedmiotem Zakupu.

6. Wykonawcy uczestniczacy we Wstepnych konsultacjach rynkowych

6.1

6.2

6.3

6.4

W odpowiedzi na opublikowanie informacji o zamiarze przeprowadzenia/zaproszeniu do Wstepnych konsultacii
rynkowych, Uczestnicy sktadaja w wymaganym terminie zgloszenia udziatu we Wstgpnych konsultacjach
rynkowych.

W przypadku kiedy informacja o zamiarze przeprowadzenia/zaproszenie do Wstepnych konsultacji rynkowych
przewiduje warunki dopuszczenia Zamawiajacy prowadzit bedzie konsultacje wylacznie z Wykonawcami
spetniajacymi te warunki.

Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba wskazana w Tabeli podzialu kompetencji i odpowiedzialno$ci, na
whniosek Zespotu ds. Wstepnych konsultacji rynkowych, moZe postanowi¢ o dopuszczeniu do udziatu Wykonawcy
nie spetniajacego warunkéw, o ktérych mowa w pkt 6.2 powyzej, o ile Wykonawca wykaze, Ze posiada istotne
informacje dla Zamawiajgcego, w szczeg6lnosci dotyczace rozwiazan, technologii oraz wiedzy przydatnej do
opracowania dokumentéw niezbgdnych do rozpoczecia Postepowania zakupowego.

Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnoéci, na
wniosek Zespolu ds. Wstepnych konsultacji rynkowych, moze postanowi¢ o dopuszczeniu do udziatu
Wykonawcy, ktory ztozyt swoje zgloszenie po uplywie terminu wskazanego na jego zlozZenie.

7. Organizacja Wstepnych konsultacji rynkowych

7.1

7.2

7.3

Wstepne konsultacje rynkowe moga byé prowadzone osobiscie badz za pomoca, Srodkéw porozumiewania sig
na odlegtosé.

Forme prowadzenia Wstgpnych konsultacji rynkowych wybiera Zespét dostosowujgc je do poirzeb
Zamawiajgcego.

Do Wstepnych konsultacji rynkowych poprzedzajacych Postgpowania zakupowe, do ktérych nie stosuje sig
Ustawy, nie majg zastosowania postanowienia pkt 9.1 ponizej, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej.

Strona3z4



BEsIcum

8. Zakonczenie

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

Zasady Prowadzenia Wstegpnych Konsultacji Rynkowych
Zal.14 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie zakoriczyé Wstepne konsultacje rynkowe, przy czym nie jest zobowiazany
do podawania uzasadnienia swojej decyzji.
Sekretarz informuje o zakoriczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych wszystkich Wykonawcéw z ktérymi je
prowadzono lub umieszcza informacje o zakoriczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych na stronie internetowej
Zamawiajacego, jezeli byly wszczynane poprzez ich publikacje na stronie internetowej Zamawiajacego.
Z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych Zespdt sporzadza protokdt, zawierajacy co najmniej
nastepujace informacje:

a. przedmiot,

b. termin prowadzenia konsultacji rynkowych,

¢. nazwy i adresy Wykonawcow, z ktérymi prowadzono konsultacje rynkowe,

d. zestawienie dokumentow i informacji pozyskanych w toku Wstgpnych konsultaciji rynkowych.
Protokét z przebiegu Wstepnych konsultacji rynkowych akceptujg czionkowie Zespotu. Kazda ze Spétek GK PGE
moze okresli¢ w regulacjach wewnetrznych szczegélowe zasady dotyczace akceptacji dokumentacji
z przebiegu Wstegpnych konsultacji rynkowych.
Korespondencja, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwigzane z Wstgpnymi konsultacjami
rynkowymi pozostajg w dyspozycji KL i sq archiwizowane tacznie z protokolem. DZ zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji z Wstepnych konsultacji rynkowych przez okres 4 lat od dnia ich zakonczenia.
Zamawiajacy moze zwr6cic Wykonawcy, na jego wniosek, probki, sprzet lub inne materialy przekazane
w Wstgpnych konsultacji rynkowych.

9. Udostepnianie informacii i ochrona tajemnicy przedsigbiorstwa podczas Wstepnych konsultacji rynkowych

9.1.

9.2.

Protokét z przeprowadzonych Wstgpnych konsultacji rynkowych wraz z zatgcznikami jest jawny i podiega
udostepnieniu na zasadach dostepu do informaciji publicznej, z zastrzezeniem pkt 9.2 ponizej.

Nie udostepnia sie¢ dokumentéw i informagiji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz wraz z przekazaniem danej informacji,
zastrzegl, Ze nie moze by¢ ona udostepniana innym podmiotom oraz wykazalt, iz zastrzezone informacije stanowig,
tajemnicg przedsigbiorstwa, a Zamawiajgcy uznal to zastrzeZenie za skuteczne, zgodnie z pkt 2.13 powyzej oraz
informacii ktére zastrzegt Zamawiajgcy jako poufne, zgodnie z pkt 2.14 powyzej.
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POLSEA Przyczyny i czasokresy umieszczenia Wykonawcy na liscie
Wykonawcow o statusie ,zawieszona wspéipraca”
Zat.16 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

PRZYCZYNY | CZASOOKRESY UMIESZCZENIA WYKONAWCY NA LISCIE WYKONAWCOW
O STATUSIE ,,ZAWIESZONA WSPOLPRACA”

Wykonawca aktualnie wspotpracuje ze Spotka GK PGE

I. Umieszczenie Realizuje takze inng niz sporna Realizuje inng niz sporna Nowy Wykonawca  Wykonawca
Wykonawcy na Umowe /Umowy bez zastrzezen, dla Umowe/Umowy z zastrzezeniami realizuje pierwszg = aktualnie nie
LWZW po raz Spotki GK PGE wnioskujacej o {niska ocena wspotpracy, naliczono Umowe, w Spoitce realizuje

pierwszy wpisanie na liste Wykonawcéw o kary) dia Spotki GK PGE GK PGE Umowy/Uméw,
statusie ,,zawieszona wspotpraca” whnioskujacej o wpisanie na liste whnioskujacej o w Spotce GK
Wykonawcow o statusie wpisanie na liste PGE
»Zawieszona wspotpraca” Wykonawcoéw o wnioskujacej o
statusie wpisanie na
»Zawieszona HE G
Umowa Umowa Umowa Umowa wspoipraca” Wykonawcow
strategiczna (tj niestrategiczna  strategiczna(tj niestrategiczna (tj o statusie
zawarta w ramach  (tj zawartaw zawarta w zawarta w ramach »Zawieszona
strategicznej dla ramach innej niz ramach innej niz wspotpraca”
Spotki GK PGE strategicznadla  strategicznej strategiczna dla
Kategorii Spotki GK PGE dla Spotki GK Spotki GK PGE
Zakupowej)* Kategorii PGE Kategorii Kategorii
Zakupowej)* Zakupowej)* Zakupowej)*

1. Niewykonanie

lub nienalezyte

wykonanie Umowy

ze Spotka GK PGE 10 m-cy | 6 m-cy 12 m-cy 10 m-cy 20 m-cy

z przyczyn

dotyczacych

Wykonawcy

2. Odmowa

podpisania

Umowy ze Spoétka

GKPGE z

przyczyn

dotyczacych

Wykonawcy na

warunkach

okreslonych w

Ofercie lub

Wykonawca nie

whniést

wymaganego 6 m-cy 3 m-ce 10 m-cy 6 m-cy do odwolania* 24 m-ce
zabezpieczenia
nalezytego
wykonania Umowy
(jesli byto
wymagane) lub
zawarcie Umowy
ze Spoétka GK PGE |
stafo sie
niemozliwe z
przyczyn lezacych
po stronie
Wykonawcy

3. Przypadki inne,
wynikajace z
prawnie
uzasadnionego
interesu danej
Spotki GK PGE

12 m-cy 6 m-cy 20 m-cy 12 m-cy 18 m-cy 24 m-ce
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Przyczyny i czasokresy umieszczenia Wykonawcy na licie
Wykonawcow o statusie ,zawieszona wspdtpraca”
Zat.16 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Wykonawca aktualnie wspotpracuje ze Spotka GK PGE

Il. Umieszczenie Realizuje takze inna niz sporng Umowe Realizuje inna niz sporng Wykonawca aktualnie
Wykonawcy na LWZW po {Umowy bez zastrzezen, dia Spétki GK Umowe/Umowy z zastrzezeniami nie realizuje
raz drugi lub kolejny raz PGE wnioskujacej o wpisanie na liscie (niska ocena wspoipracy, Umowy/Uméw, w
Wykonawcéw o statusie ,,zawieszona naliczono kary) dla Spétki GK PGE Spoéice GK PGE
wspotpraca” whnioskujacej o wpisanie na li$cie wnioskujacej o
Wykonawcow o statusie wpisanie na liscie
»2awieszona wspotpraca” Wykonawcow o
statusie ,,zawieszona
Umowa strategiczna Umowa Umowa Umowa wspéipraca”
(tj zawarta w niestrategiczna (tj strategiczna (tj niestrategiczna (tj
ramach zawarta w ramach zawarta w zawarta w ramach
strategicznej dla innej niz ramach innej niz
Spotki GK PGE strategiczna dla strategicznej  strategiczna dla
Kategorii Spotki GK PGE dla Spotki GK  Spotki GK PGE
Zakupowej)* Kategorii PGE Kategorii Kategorii
Zakupowej)* Zakupowej)* Zakupowej)*

1. Niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie
Umowy ze Spotkg GK PGE z
przyczyn dotyczacych
Wykonawcy |
2. Odmowa podpisania |
Umowy ze Spétkg GK PGE z
przyczyn dotyczacych
Wykonawcy na warunkach
okreslonych w Ofercie lub
Wykonawca nie wniést

| wymaganego
zabezpieczenia nalezytego 8 m-cy 4 m-ce 18 m-cy 12 m-cy do odwolania**

| wykonania Umowy (jesli
byto wymagane} lub

| zawarcie Umowy ze Spétka
GK PGE stalo sie |
niemozliwe z przyczyn |
lezacych po stronie
Wykonawcy

16 m-cy 8 m-cy 20 m-cy 15 m-cy

3. Przypadki inne, |

wynikajace z prawnie do odwotania do odwolania do odwotania do odwotania do odwotania
uzasadnionego interesu |

danej Spétki GK PGE |

Czynnik korygujacy dtugo$¢ czasu uzalezniony od warto$ci przedmiotowej Umowy
Wartos¢ netto do 100 tys. zt od 100 tys. zt do 1 min zt od1minzido2 pow.2 minzt
min zi

Korekta czasu - 3 m-ce bez korekty czasu + 6 m-cy + 12 m-cy

* Przedmiotowa/ sporna Umowa
** Dopuszczalne rekomendowanie innego czasookresu przez Spéthke GK PGE wnioskujaca o wpisanie na liste Wykonawcow
o sfatusie ,zawieszona wspofpraca”.
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1.7

1.8

Udzielanie Zakup6éw CDIUW (w tym CUW ICT) oraz Spolce Nadzorowanej
Zat.17 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0

UDZIELANIE ZAKUPOW CDIUW (W TYM CUW ICT) ORAZ SPOLCE NADZOROWANEJ

Udzielanie Zakupéw CDiUW (w tym CUW ICT)

W przypadku, gdy Spétka GK PGE zamierza dokona¢ Zakupu w zakresie dotyczacym dziatalnosci
CDiUW (w tym CUW ICT) zobowiazana jest do uzyskania oferty handlowej od CDiUW (w tym CUW ICT).
CDiUW (w tym CUW ICT) zobowigzany jest poinformowaé Spétke GK PGE w terminie 7 dni od zgtoszenia
potrzeby Zakupu, Ze przygotuje oferte handlowg w okreslonym czasie albo Ze nie jest w stanie takiej
oferty handlowej przygotowa¢ i zrealizowaé Zakupu. W odniesieniu do CUW ICT tryb przekazywania
informacji, w szczeg6lnosci zapotrzebowania oraz oferty handlowej, a takze terminy na wykonanie
okreslonych czynnosci, zawiera umowa o wspblprace zawarta pomigdzy Spétkg GK PGE a CUW ICT.
W przypadku wskazania przez CDIUW (w tym CUW ICT) braku mozliwosci przygotowania oferty
handlowej i zrealizowania Zakupu, Spatka GK PGE podejmie decyzjg o przeprowadzeniu Postgpowania
zakupowego samodzielnie przez Spétkg GK PGE albo — za zgodg CDiUW (w tym CUW ICT) —
o udzieleniu CDIUW (w tym CUW ICT) petnomocnictwa do przeprowadzenia takiego Postgpowania
zakupowego oraz zawarcia Umowy zakupowej w imieniu i na rzecz tej Spétki GK PGE.

W przypadku, gdy Spdtka GK PGE udziela petnomocnictwa CDIUW (w tym CUW ICT), o ktérym mowa
w pkt 1.2 powyzej, za prawidlowe ustalenie Wartosci szacunkowej zlecanego przez Spétke GK PGE
Zakupu, w szczegdlnosci dzielenie Zakupu niezgodnie z przepisami Ustawy przez Spétke GK PGE,
odpowiedzialnos¢ ponosi Spotka GK PGE.

W przypadku Zakupdw, ktdrych przedmiotem sg ustugi lub dostawy, ktérych Wykonawceg jest CDiUW
(w tym CUW ICT) nie stosuje sie Procedury, zgodnie z wylaczeniem okreslonym w pkt 21 Zat7 do
Procedury.

W przypadku, gdy faktycznym Zamawiajgcym (tj. podmiotem, ktérego rzeczywista potrzeba zakupowa
ma zosta¢ zaspokojona przez dany Zakup) jest Spotka GK PGE (w szczegdInosci zobowigzana do
stosowania Ustawy), niedopuszczalna jest procedura polegajaca na zleceniu przez Spétke GK PGE
Zakupu w CDIUW (w tym CUW ICT), ktéry nastepnie nabywa na wtasny majatek przedmiot Zakupu, za$
w kolejnej transakcji odsprzedaje ten przedmiot Zakupu Spélce GK PGE.

Spétka GK PGE zobowigzana do stosowania Ustawy ponosi odpowiedzialnos¢ za udzielenie Zakupu
CDiUW (w tym CUW ICT) niezgodnie z art. 365 Ustawy. W celu ustalenia podstaw do zastosowania art.
365 Ustawy, Spétka GK PGE moze zgdaé przedstawienia przez CDiUW (w tym CUW ICT) niezbednych
informacji oraz dokumentdw, w szczegélnosci przediozenia oswiadczenia o spelnieniu przestanek,
o ktérych mowa w Zat. 72 do Procedury.

W przypadku podzlecania przez CDiUW (w tym CUW ICT) Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio
udzielonego przez Spétkg GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy, CDIUW (w tym CUW ICT)
ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielenie Zakupu (jego czgsci lub catosci) niezgodnie z przepisami prawa.
CDiUW (w tym CUW ICT) ponosi w szczeg6inosci odpowiedzialno$é za okreslenie zakresu oraz ustalenie
Wartosci szacunkowej tej czgsci Zakupu zleconego przez Spdtke GK PGE, ktéra wymaga dalszego
podzlecenia, w tym CDiUW (w tym CUW ICT) odpowiada za dokonanie oceny funkcjonalnego znaczenia
podzlecanego zakresu w odniesieniu do catosci Zakupu zleconego przez Spoétke GK PGE, oraz w oparciu
o tg oceng obowiazku zastosowania Ustawy do jego udzielenia. Dyrektor komérki wiasciwej ds. zakupow,
w uzgodnieniu z CDIUW (wtym CUW ICT), opracowuje iakiualizuje wytyczne w zakresie ustalenia
wiasciwej procedury podzlecenia przez CDIUW (w tym CUW ICT) Zakupu (jego czesci lub catosci)
uprzednio udzielonego przez Spétkg GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy.

W przypadku Zakupow udzielanych CDIUW (w tym CUW ICT) Spétka GK PGE otrzymuje w ofercie
handlowsj, o ktérej mowa w pkt 1.1, kalkulacje kosztéw, zgodnie z obowigzujgcym modelem rozliczen lub
innymi zasadami rozliczen z CDIUW (w tym CUW ICT), ktore takim modelem nie sg objete. Spdtka GK
PGE moze zadaé od CDiUW (w tym CUW ICT) wylgcznie dokumentow, ktére sg niezbedne do zawarcia
Umowy, a obowigzek ich ztozenia wynika wprost z przepiséw prawa.
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1.9

POLSKA
Udzielanie Zakupéw CDIUW (w tym CUW ICT) oraz Spoétce Nadzorowanej

Zat.17 do PROC 75012/G Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0

W odniesieniu do zamowien w obszarze OT, postanowienia pkt 1.1 — 1.8 powyzej stosuje sie
odpowiednio, o ile CIO podejmie takg decyzje na podstawie obowigzujacego REGL 00082 Polityka
Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE.

Udzielanie Zakupow Spoéice GK PGE

- W przypadku Zakupéw, ktorych wartos¢ wynosi powyzej 50 000 PLN, i ktére mogg byé realizowane przez

Spotke nadzorowang zgodnie z profilem jej dziatalnosci okreslonym w Zaf.4 do Procedury stosuje sig
nastepujace zasady:

Klient wewnetrzny, przed zlozeniem Whniosku zakupowego, jest zobowigzany do sprawdzenia mozliwosci
dokonania Zakupu w Spélce nadzorowanej; Spdlka nadzorowana udzieli odpowiedzi na zapytanie
o mozliwosci realizacji Zakupu, w terminie wskazanym przez Klienta wewnetrznego. Wyznaczony termin
nie moze by¢ krétszy niz 7 dni,

w przypadku, gdy Spétka nadzorowana zadeklaruje mozliwosé realizacji Zakupu, Klient wewnetrzny
we Whniosku zakupowym moze wystapi¢ o udzielenie Zakupu Spélce nadzorowanej w trybie zaméwienia
z wolnej reki na podstawie lit. a. Z&f.7 do Procedury albo w trybie konkurencyjnym z udziatem tej Spétki
nadzorowanej.

Spotka GK PGE moze w regulacjach wewngtrznych doprecyzowaé powyzsze zasady.

2.2,

23.

24,

2.5,

Spétka GK PGE moze w regulacjach wewnetrznych okresli¢ konieczno$éé uzyskania przez Spétke
nadzorowang zgody na zatrudnianie podwykonawcéw przy realizacji zleconego przez dang Spotke GK
PGE Zakupu. Warto$¢ prac zleconych podwykonawcom przez Spétke nadzorowana przy realizacii
danego Zakupu nie moze byé wigksza niz 50% wartos$ci danego Zakupu, tj. odpowiednio wartosci ustug
lub robét budowlanych z tytutu realizacji Umowy zakupowej, z zastrzeZzeniem przepiséw Ustawy
(w przypadku Spélek GK PGE zobowigzanych do stosowania Ustawy). W szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach na pisemny wniosek Kiienta wewngtrznego, Dyrektor komarki wlasciwej ds. zakupow Spotki
GK PGE moze wystapi¢ do Cztonka Zarzadu Spétki GK PGE o wyrazenie zgody na zwiekszenie
dopuszczonego poziomu prac zleconych podwykonawcom przez Spétke nadzorowana. W Postepowaniu
zakupowym Komisja przetargowa 2zada wskazania przewidywanego udzialu warto$ciowego
i procentowego podwykonawstwa.

W przypadku, gdy faktycznym Zamawiajacym (tj. podmiotem, ktérego rzeczywista potrzeba zakupowa
ma zosta¢ zaspokojona przez dany Zakup) jest Spolka GK PGE (w szczegdlnosci zobowigzana do
stosowania Ustawy), niedopuszczalna jest procedura polegajaca na zleceniu przez Spotke GK PGE
Zakupu w Spdlce nadzorowanej, ktéra nastepnie nabywa na wlasny majatek przedmiot Zakupu, za$
w kolejnej transakgcji odsprzedaje ten przedmiot Zakupu Spéice GK PGE.

Spélka GK PGE zobowigzana do stosowania Ustawy ponosi odpowiedzialnos¢ za udzielenie Zakupu
Spéice nadzorowanej niezgodnie z art. 365 Ustawy. W celu ustalenia podstaw do zastosowania art. 365
Ustawy, Spétka GK PGE moze zada¢ przedstawienia przez Spotke nadzorowana niezbednych informaciji
oraz dokumentow, w szczegdlnosci przediozenia oswiadczenia o spetnieniu przestanek, o ktérych mowa
w Zat. 12 do Procedury.

W przypadku podzlecania przez Spotke nadzorowang Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio
udzielonego przez Spotke GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy, Spotka nadzorowana ponosi
odpowiedzialno$¢ za udzielenie Zakupu (jego czesci lub catosci) niezgodnie z przepisami prawa. Spétka
nadzorowana ponosi w szczegdlnosci odpowiedzialnosé za okresélenie zakresu oraz ustalenie Wartosci
szacunkowej tej czesci Zakupu zleconego przez Spotke GK PGE, ktéra wymaga dalszego podzlecenia,
w tym Spétka nadzorowana odpowiada za dokonanie oceny funkcjonalnego znaczenia podzlecanego
zakresu w odniesieniu do catosci Zakupu zleconego przez Spétke GK PGE, oraz w oparciu o te oceng
obowigzku zastosowania Ustawy do jego udzielenia. Dyrektor komérki wlasciwej ds. zakupow Spétki GK
PGE, w uzgodnieniu ze Spélka nadzorowana, opracowuje i aktualizuje wytyczne w zakresie ustalenia
wlasciwej procedury podzlecenia przez Spotke nadzorowang Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio
udzielonego przez Spétke GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy.
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1.

Procedura uproszczona dla postepowan o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 PLN
Zat. 18 do PROC 75012/G Procedura —
Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

PROCEDURA UPROSZCZONA DLA POSTEPOWAN
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 50 000 PLN

Procedowanie postepowar o Wartosci szacunkowej powyzej 6 000 PLN do 50 000 PLN.
Postgpowania prowadzi si¢ w jednym z nastgpujgcych trybdw: przetarg nieograniczony, negocjacje w formule
otwartej, negocjacje w formule zamknigtej , zapytanie o ceng ,zamoéwienie z wolnej reki,
Komisja przetargowa w postgpowaniach o wartosci powyzej 6000 PLN do 50 000 PLN moze skiadaé sig z co najmniej
2 os6b.
Komisja przetargowa przygotowuje i moze przestaé drogg elektroniczna zaproszenie do udziatu w postepowaniu bez
akceptacji Kierownika Zamawiajacego, ktore zawiera co najmniej:

a. nazweg i opis przedmiotu Zakupu, z podaniem informacji o mozliwosci skiadania Ofert czesciowych
i rdwnowaznych,
termin realizacji Zakupu,
miejsce i termin ziozenia Ofert,
warunki udzialy, o ile zostaly okreslone,
kryteria oceny Ofert, z wytaczeniem Zakupdow udzielanych na podstawie przestanek okreslonych w Zat.7,
zastrzezenie 0 mozliwosci uniewaznienia Postgpowania zakupowego bez podania przyczyn,
termin zwigzania Oferta,
Oswiadczenie o tresci: ,Wykonawca, przystepujac do udzialu w Postepowaniu Zakupowym, os$wiadcza,
iz zapoznat sie z Ogdélnymi Warunkami Zamdwienia, dostepnymi na stronie intemetowej Zamawiajacego,
pod adresem: www.bestgum.pl/przetargi i zobowigzuje sig do ich przestrzegania”.
Komisja przetargowa wysyta zaproszenie do udziatu w postgpowaniu, co najmniej do trzech Wykonawcéw, chyba ze
zachodzg przestanki udzielenia zamodwienia Wykonawcy okreslone w Zaf.7. Zaproszenie do Postepowania
zakupowego 2 Wykonawcow wymaga uzasadnienia we Wniosku zakupowym.
Komisja przetargowa , zobowigzana jest do udzielania odpowiedzi na pytania Wykonawcéw, zebrania Oferty / Ofert,
rejestracji Oferty / Ofert, zbadania ioceny Ofert (w tym odrzucenia Oferty oraz wykluczenia Wykonawcy),
rekomendacji wyboru Oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania, sporzadzenia protokolu z przebiegu
postgpowania, wygenerowania kontraktu w SAP, utworzenie i przekazanie do podpisu zgodnie z Tabela kompetenciji
i odpowiedzialno$ci zamoéwienia.
Komisja przetargowa po przeprowadzeniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty moze dodatkowo
przeprowadzi¢ negocjacje handlowe lub/i aukcje elektroniczng, jezeli zostato to przewidziane w zaproszeniu.
W przypadku, gdy Warto$¢ szacunkowa przedmiotu Zakupu lub cze$ci Zakupu, gdy przedmiot zamowienia zostat
podzielony na czesci, przekracza 30 000 PLN, Postgpowanie zakupowe nalezy przeprowadzi¢ z wykorzystaniem
aukciji elektronicznej odpowiednio dla catosci lub czgsci zaméwienia (jezeli zostaty zlozone minimum dwie Oferty).
Kierownik Zamawiajacego moze zdecydowaé o zaproszeniu do aukcji elektronicznej jedynie tych Wykonawcéw,
ktorych Oferty zostaly najwyzej ocenione, w liczbie okreslonej w zaproszeniu do udzialu w postepowaniu.
W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze zdecydowaé o odstapieniu od przeprowadzenia
aukcji elektronicznej. W przypadku, jesli nie przewiduje sie aukcji elektronicznej i negocjacji handlowych nalezy
zastrzec Wykonawcy, iz Oferty zloZzone w postepowaniu sg ostatecznymi.
Komisja przetargowa przeprowadza poréwnanie Ofert, w spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencii
oraz réwne traktowanie Wykonawcow.
W postepowaniach uproszczonych stosuje sie postanowienia tabeli podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci
(Zat. 19). z zastrzezeniem pkt 2 powyzej. Akceptacje dokonywane sa zgodnie ze $ciezkg akceptacji ustawiong
w Systemie zakupowym. Akceptacji wymaga réwniez protokét z przebiegu postepowania zgodnie z tabela
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

Klient wewnetrzny lub Komisja Przetargowa moze odstgpi¢ od obowigzku stosowania Wytycznych do Uméw
zakupowych.

T m"opaonm

Procedowanie postgpowan o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 6 000 PLN

Postgpowania prowadzi sie w trybach : zapytanie o ceng, zaméwienie z wolnej reki, negocjacje w formule zamknietej

z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1.1. dopuszcza sig wybor Najkorzystniejszej Oferty bez formalnego zapraszania Wykonawcéw do udziatu
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POLSKA
Procedura uproszczona dla postepowari 0 Warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 PLN
Zat. 18 do PROC 75012/G Procedura —
Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

w Postegpowaniu zakupowym,
1.2. postgpowanie prowadzi sig z jednym lub wigkszg liczba Wykonawcow,
1.3. dopuszcza sig zebranie Oferty / Ofert telefonicznych / Ofert intemetowych,
1.4. jest wymagane sporzadzenie protokolu z przebiegu postepowania,
1.5. prowadzacy postgpowanie wykonuje wszystkie czynnosci w postepowaniu w tym uniewaznienie postepowania,
1.6. nie stosuje sig postanowien tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci (Zaf. 19). Akceptacje dokonywane
sg zgodnie ze Sciezkg akceptacji ustawiong w Systemie zakupowym.
2. Prowadzacy postepowanie przeprowadza je w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurenciji oraz réwne
traktowanie Wykonawcéow.
3. Dopuszczalne jest dokonanie zakupu intemetowego.
4. Uzasadnienie do trybu zaméwienie z wolnej rgki wymagane jest w formie pisemnej ze zgodg Cztonka Zarzadu.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zatgcznikiem maja zastosowanie przepisy Procedury.
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BEsIcUm

Tabela Akceptacji Wniosku zakupowego
Zat.20 do PROC 75012/G
Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

TABELA AKCEPTACJI WNIOSKU ZAKUPOWEGO

Poz. Rodzaj Postepowanie zakupowe
zamoéwienia Osoby upowaznione do akceptacji wniosku zakupowego
1. Dostawy ¢ Kierownik Inicjatora

» Komoérka wiasciwa ds. kontrolingu finansowego BESTGUM POLSKA
¢ Kierownik Wydziatu Zakupéw, Gtéwny Inzynier ds. Kontrahentéw Zewngtrznych.
e Czlonek Zarzadu lub Prokurent

2. Ustugi i roboty ¢ Kierownik Inicjatora
budowlane ¢ Komérka wtasciwa ds. kontrolingu finansowego BESTGUM POLSKA
e Kierownik Wydziatu Logistyki i Handlu, Gtéwny Inzynier ds. Kontrahentéw
Zewnetrznych.

s Cztonek Zarzadu lub Prokurent

Dostawy, ustugi | ¢ Kierownik Inicjatora, Komérka wiasciwa ds. IT BESTGUM POLSKA

3. dla kategorii s Komérka wtasciwa ds. kontrolingu finansowego BESTGUM POLSKA
zakupowej IT e Dyrektior CIO (zakupy réwne i powyzej 10 000 zt dla dostaw)

e Manager Kategorii IT PGE (zakupy réwne i powyzej 10 000 zt)

o Kierownik Wydziatu Zakupéw, Gtéwny Inzynier ds. Kontrahentéw Zewnegtrznych
e Czionek Zarzadu lub Prokurent
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