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Celem Procedury jest okreslenie standardéw w procesie planowania i dokonywania Zakupéw w BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0.

Procedure, stosuje sig rowniez do udzielania Zakupéw wspétfinansowanych ze srodkéw pomocowych w zakresie,
w jakim nie jest ona sprzeczna z przepisami obowiazujacego prawa oraz wytycznymi szczegdtowych programoéw
pomocowych.

Rodzaje Zakupéw wylaczone od stosowania Procedury zostaty okreslone w Zaf. 7 do Procedury, z zastrzezeniem
pkt.1.4. Wykonawca, ktéremu zostanie udzielony Zakup wylaczony ze stosowania Procedury, nie moze byé
Wykonawca podlegajacy wykluczeniu, na podstawie pkt.9.4.3 Procedury, w okresie wskazanym w pkt.9.4.6 lit. f
Procedury.

Zakupy, o ktéorych mowa w Zai7 do Procedury powinny by¢ realizowane przez Kiienta Wewnetrznego
z zachowaniem nalezytej starannosci o uzyskanie najlepszych warunkéw Zakupu oraz dbalosci o interes
Zamawiajacego. Na wniosek Klienta Wewnegtrznego zakup wytaczony z Procedury zgodnie z pkt 1.3, moze zostaé
przeprowadzony zgodnie z Procedura po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego. W takich sytuacjach Klient
Wewnetrzny jest zobowigzany do zlozenia Wniosku zakupowego w Systemie Zakupowym SOFTLAB i SAP z
zastrzezeniem pkt 7.2.1 Procedury. Klient Wewnetrzny odpowiada za prawidiowos$¢ udzielenia Zakupu, o ktérym
mowa w Zaf. 1 do Procedury, w tym za kwalifikacje Zakupu do odpowiedniego punktu wylgczenia.

W przypadku Zakupoéw, o ktérych mowa w Zat 7 do Procedury, z wytaczeniem Zakupow o ktérych mowa w pkt 1
Zat.1 do Procedury, Klient Wewnegtrzny ma obowigzek zarejestrowa¢ Zakup i wskaza¢ podstawe wylgczenia.
W przypadku Zamoéwienia SAP MM rejestracji dokonuje sig w Systemie SAP, w przypadku Uméw rejestracji
dokonuije sie w rejestrze umow.

Zarzgd BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. moze w formie uchwaty postanowi¢ o odstapieniu od stosowania Procedury
lub poszczegolnych jej postanowien.

W przypadku gdy Zarzad Spoéiki BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. podjat uchwate zezwalajaca na odstgpienie od
stosowania Procedury, BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. zobowigzana jest do poinformowania Dyrektora DZ PGE
S.A. 0 podjeciu uchwaly, przekazujac informacje o przedmiocie Zakupu, jego Wartosci szacunkowej, Wykonawcy,
uzasadnieniu odstgpienia oraz numerze i dacie uchwaty. Spoki GK PGE przekazujg Dyrektorowi DZ PGE S.A.
informacjg, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym, najpozniej w terminie do 10 dnia miesigca nastgpujacego
po miesiacu, w ktorym podjeto uchwale o odstapieniu od Procedury. Przekazanie informacji nastepuje za
posrednictwem narzedzia sharepoint pod nazwg Rejestr odstgpien. W przypadku Spdélek nadzorowanych
informacje, o ktérych mowa w niniejszym punkcie przekazywane sa, na zasadach w nim okreslonych, takze do
Dyrektora DZ Spolki zarzadzajgcej.

Szczegdlne zasady organizacji Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspdlnego okreslone zostaty
w Zatl 8 do Procedury i Zat.5 do Procedury w zakresie Zakup6éw w Kategorii zakupowej IT.

Zasady udzielania Zakup6ow CDiUW (w tym CUW ICT) oraz Spétkom nadzorowanym zostaty okreslone w Zaf. 16
do Procedury.

Do Zakupdw prowadzonych wytacznie na rzecz BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. obowigzuje niniejsza Procedura.
Do Zakupdw wspolnych zastosowanie znajduja regulacje wewngtrzne Organizatora postgpowania, chyba ze
Dyrekior DZ PGE S.A. podejmie decyzjg o zastosowaniu innych regulacji wewnetrznych.

W przypadku Spétek GK PGE, z ktérymi PGE S.A. ma zawarte Umowy wsparcia na ustugi prawne, Zakup ustug,
ktdrych przedmiotem bedzie $wiadczenie pomocy prawnej wykonywanej przez podmioty trzecie bedzie
dokonywany wytgcznie przez PGE S.A. w imieniu i na rzecz tych Spétek GK PGE, zgodnie z trescig tych uméw
lub udzielonych petnomocnictw, z zastrzezeniem, iz:
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a. zasady i tryb nabywania ustug prawnych okreslajg wewnetrzne regulacje zakupowe w PGE S.A., ktére w tym
zakresie na wniosek komérki wtasciwej ds. prawnych mogg wprowadzaé odstepstwa od zasad okreslonych w
PROG 00096/F;

b. czynnosci w Postgpowaniach zakupowych, w tym decyzje wskazane w pkt.8.7.4, podejmuja wytacznie osoby
wskazane w wewnetrznych regulacjach zakupowych PGE S.A. z zastrzezeniem obowigzku uzyskania
niezbednych zgéd wynikajacych z odrgbnych regulacji danej Spétki GK PGE (statut/akt zatozycielski/umowa
spoiki), innych niz regulacje zakupowe;

c. planowanie zakupdw tych ustug odbywa sie wytacznie przez komoérke wlasciwg ds. prawnych w PGE S.A. w
ramach PZS PGE S.A. Odstepstwa w tym zakresie sa mozliwe jedynie po uzgodnieniu z komérka, whasciwg,
ds. prawnych w PGE S.A. oraz DZ PGE S.A.

d. nie stosuje sie pkt.11.1.13 Procedury. Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej odbywa sie zgodnie z
Umowami wsparcia na ustugi prawne lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwami.

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest zawarcie bezposrednio przez Spdtke GK PGE bez
posrednictwa PGE S.A. jako petnomocnika Umowy, ktérej przedmiotem bedzie $wiadczenie pomocy prawnej,
przy czym kazdorazowo Spétka GK PGE zobowigzana jest uzyska¢, co najmniej w formie e-mail, akceptacje
Dyrektora komérki wiasciwej ds. prawnych w PGE S.A. na takie dziatanie oraz uzgodni¢ wybér Wykonawcy z
komorka wlasciwg, ds. prawnych PGE S.A.

ODPOWIEDZIALNOSC

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.
2.5.
2.6.

Wydziat Zakupow (KL) odpowiedzialny jest w zakresie procesu planowania i dokonywania zakup6w oraz nadzoru
nad prawidtowg realizacjg postanowien Procedury przez poszczegodine Komorki organizacyjne.

Komérki organizacyjne BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. odpowiedzialne sg za realizacje postanowien Procedury
w zakresie, w jakim wspoluczestniczg w jej realizacji, w tym za planowanie i dokonywanie Zakupéw w wybranych
Kategoriach zakupowych. Zarzadzanie poszczeg6lnymi Kategoriami zakupowymi w GK PGE odbywa sie na
podstawie wytycznych Dyrektora DZ PGE S.A. wydawanych po konsultacji z Grupa Zakupows, .

Wydziat Zakupéw (KL) przygotowuje i przeprowadza Postepowanie zakupowe w sposéb zgodny z Procedura,.
Ponadto Wydziat Zakupéw (KL) jest obowigzany informowaé innych uczestnikow Postepowania zakupowego o
obowigzkach wynikajgcych z regulacji dotyczacych obszaru zakupéw, natozonych na uczestnikow Postgpowania
zakupowego, w szczegolnosci Klienta Wewnetrznego. Nie zwalnia to uczestnikow Postepowania zakupowego, w
szczegblnosci Klienta Wewnegtrznego, z obowigzku zapoznania sig z zapisami Procedury oraz stosowania jej
postanowien.

Czynnosci w Postgpowaniu zakupowym niepublicznym podejmowane sg na zasadach okreslonych w Procedurze.
Postgpowanie zakupowe przygotowuje i prowadzi Komisja Przetargowa.

Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego i wykonuje w Postgpowaniu
zakupowym czynno$ci niezastrzezone dla innych os6b wskazanych w tabeli podziatu kompetencii
i odpowiedzialnosci. Zasady, skiad i tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Zzi2 do Procedury. Do
przekazywania Wykonawcom informacji o czynnosciach i decyzjach podejmowanych w toku prowadzonego
Postgpowania zakupowego przez uprawnione osoby, upowazniony jest Sekretarz, a w przypadku jego
nieobecnosci Przewodniczacy Komisji przetargowej lub inny pracownik Wydziatu Zakupéw wyznaczony do
zastepstwa Sekretarza w trakcie jego nieobecnosci. W przypadku wystapienia w Postepowaniu zakupowym
zastgpstwa Sekretarza informacja ta winna zosta¢ ujeta w protokole z Postepowania Zakupowego.

DOKUMENTY POWIAZANE

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6

Kodeks etyki Grupy Kapitafowej PGE

REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatlowej PGE Polska Grupa Energetyczna

REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE

REGL 00100 Polityka Antykorupcyjna Grupy Kapitatowej PGE

PROG 00030 Procedura Ogdina analizy efektywno$ci zakupow w GK PGE

PROG 00046 Procedura ogdlna zarzadzania dostawami Surowcoéw produkcyjnych, Ustuga transportu oraz
Ustugami towarzyszacymi na potrzeby produkcji energii elektrycznej i ciepta w GK PGE
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3.7 Kodeks Postepowania dla Partneréw Biznesowych Spolek GK PGE

3.8 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielenia zaméwiert
przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usfug pocziowych

3.9 Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne

3.10 Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnef
w Rzeczypospolitej Polskiej

3.11 Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. 0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary

3.12 Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi

3.13 Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédfach energii

3.14 Ustawa z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej

3.15 Ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych

3.16 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa narodowego

3.17 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace Srodkéw ograniczajacych w zwigzku z
sytuacjg na Biaforusi i udziatem Biaforusi w agresji Rosji na Ukraing

3.18 Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatari podwazajgcych integralnoé¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych

319 PROG 00096 Procedura Ogdina Zakupéw Grupy Kapitatowej PGE

320 PROG 00049 Procedura Ogdina tworzenia i modyfikacji indekséw dla fowardw i usfug w instancji PE1 systemu
SAP ERP.

3.21 REGL 00104 Polityka Cen Transferowych w Grupie Kapitatowej PGE.

3.22 PROG 00039 Procedura Ogdina bezpieczenstwa teleinformatycznego.

3.23 INST 00079 Instrukcja dolyczgca zasad rozliczeri w odniesieniu dia wybranych Transakcji zawieranych w Grupie
kapitatowef PGE.

3.24 Pismo okoélne nr 11/2019 z dnia 24.12.20219 r. Prezesa Zarzadu PGE GIEK S.A. w sprawie zasad wspdipracy
biznesowej pomiedzy PGE GIEK S.A. a Sp6tkami nadzorowanymi GK PGE.

ZALACZNIKI

41 Zat.1 Wylgczenia ze stosowania Procedury

42 Zat.2 Zasady, sktad i tryb pracy Komisji Przetargowej

4.3 Zat.3 Wzbr Wniosku zakupowego

44 Zat4 Wykaz Spblek nadzorowanych i zarzadzajgcych

45 Zat.s Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych

w Kategorii zakupowej IT

4.6 Zal.6  Wytyczne do Umdw zakupowych

4.7 Zat.7  Przestanki zastosowania trybu zamdwienia z wolnej reki

4.8 Zat.8 Zasady dotyczace organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspéinego

4.9 Zat9 Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniu o Zakupie i w Specyfikacii

410 Zatf. 10 Oswiadczenie o wylaczeniu z udziatu w Postgpowaniu zakupowym niepublicznym

4.1 Zat.11 Deklaracja poufnosci doradcy

412 Zat.12 Oswiadczenie CDIUW /CUW ICT/Spotki nadzorowanej

413 Zal.13 Szacowanie wartosci Zakupu

414 Zal.14 Zasady prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych

4.15 Zat 16 Lista przyktadowych kryteriow i miemnikow

4.16 Zat. 16 Udzielanie Zakupow CDIUW (w tym CUW ICT) oraz Spélce nadzorowanej

417 Zat. 17 Procedura uproszczona

4.18 Zal.18 Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci

4.19 Zal. 19 Akceptacja wniosku zakupowego

4.20 Zat.20 Uzasadnienie wniosku wyboru trybu zaméwienia z wolnej reki

SKROTY | DEFINICJE
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GK PGE: PGE, PGE S.A.; SAP MM: SLAKL:
Dyrektor Klienta Wewnetrzneqgo: Grupa Kapitatowa PGE (GK lub GK PGE): Komisja Przetarqgowa; Komorka organizacyjna/

komorka; Postapienie; Spétka GK PGE, Spétka, Spotki: Umowa ramowa; Umowa zakupowa: Whiosek zakupowy:
Zamowienie SAP MM

Skréty uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

Cio - Chief Information Officer, CIO — rola petniona przez Kierujgcego komérkg wlasciwa ds. strategii ICT
GK PGE. Odpowiada za operacyjne zarzagdzanie Funkcjg ICT w GK PGE

KL - komorka wiasciwa ds. zakupéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

GK PGE - Grupa Kapitatowa PGE

ICT - Teleinformatyka

OoPz - opis przedmiotu zamoéwienia Postgpowania zakupowego

oT - (ang. Operational Technology) Systemy sterowania przemystowego

PGE, PGE S.A. - PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.

SAP MM - Modut systemu SAP zarzadzajacy gospodarkg materiatowa GK PGE. Modut zarzadza cato$ciowym

procesem realizacji transakcji zakupu od zgloszenia potrzeby zakupu, udzielenia zamoéwienia,
az do rozliczenia zakupu wraz z gospodarka magazynows,
SLA - (ang. Service Level Agreement ) umowa o gwarantowanym poziomie $wiadczenia ustug

Definicje pojec uzyte na potrzeby niniejszeqo dokumentu:

5.1 Analiza rynku — proces majgcy na celu pozyskiwanie informacji stuzacych do przygotowania przysziego
Postgpowania zakupowego, moze by¢ prowadzony w szczegdlnosci w formie Wstgpnych konsultacji rynkowych
lub Zapytania o informacje (RFI)

5.2 Centralny Rejestr Produktow Umow Doradczych (CRP) — rejestr produktéw doradczych (opracowania, analizy,
opinie, itp.) prowadzony w oparciu o jednolite narzedzie informatyczne, pozwalajace na analize produktéw
w Spolce.

53 Centrum Dostaw | Ustug Wspéinych (CDiUW) — Spélka, inna niz Spotka nadzorowana, utworzona w celu
$wiadczenia dostaw i ustug na rzecz GK PGE. W przypadku ustug ksiegowych, kadrowo ptacowych role CDiUW
peini PGE Synergia Sp. z 0.0.

5.4 Centrum Usiug Wspéinych ICT (CUW ICT) — podmioty, ktorych celem jest $wiadczenie ustug i dostaw ICT na
rzecz pozostatych Spdtek GK PGE w oparciu 0 model optymalizujacy efektywno$é ICT w GK PGE. Role CUW ICT
petnig spotki wskazane w REGL 00082 Polityce Organizaciji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE.. Spéika
PGE Systemy S.A. w ramach roli CUW ICT petni rowniez funkcje Centralnego Zamawiajacego w rozumieniu art. 44
Ustawy.

5.5 Dyrektor DZ PGE S.A. - kierujacy komdrkg wtasciwag ds. zakupéw w PGE S.A. lub jego zastepca, a w przypadku
braku os6b petniacych takg funkcje - Cztonek Zarzadu PGE koordynujacy obszar zakupéw lub inna osoba
upowazniona do wykonywania czynnosci w obszarze zakupdw, zgodnie z regulacjami wewngtrznymi PGE.

5.6 Dyrektor Klienta Wewnetrznego — Kierujacy jednostka/komodrka Spétki GK PGE, lub jego zastepca,
a w przypadku braku os6b petnigcych takg funkcje Czionek Zarzadu koordynujacy obszar Klienta Wewnetrznego,
lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynnosci w danym obszarze, lub Kierownik Zespolu
zadaniowego/projektowego.

5.7 Kierownik KL — kierujacy komdrka wiasciwg ds. zakupéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub jego zastepca.

5.8 Dyrektor odpowiedzialny za zarzadzanie korporacyjne GK PGE - kierujacy komorka ds. nadzoru
whasdcicielskiego w PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku os6b petniacych taka funkcje - Cztonek Zarzadu
koordynujacy obszar nadzoru wiascicielskiego w PGE lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynnosci
w danym obszarze.

59 Forma pisemna - dokument papierowy opatrzony wiasnorgcznym podpisem lub dokument w postaci
elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5.10 Grupa Kapitalowa PGE (GK lub GK PGE) — PGE oraz Spétki wzgledem ktérych PGE posiada status spéfkki
dominujacej w rozumieniu artykutu 4 § 1 pkt 4 Kodeksu spétek handlowych.

5.11 Grupa Zakupowa (GZ) — zespoét sktadajacy sig w szczeg6inosci z Dyrektoréw Centrow Zakupowych orazflub
kierujacych Jednostkami Zakupowymi.
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5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

5.24

5.25

5.26

5.27

5.28

5.29

5.30

5.31

5.32

Indeks — unikatowy w obrebie bazy danych Systemu SAP zapis, zawierajacy cyfrowy identyfikator wraz z
przypisanym zestawem cech wskazujgcych w sposéb jednoznaczny na przedmiot towaru, ustugi lub roboty
budowlanej, jego relacje do kartoteki towar6éw i ustug oraz inne wymagane odniesienia.

Inicjator postepowania — a) Klient Wewnetrzny, b) Spétka GK PGE (w szczeg6lnosci w przypadku Zamoéwien
Wspbinych lub Zakupéw prowadzonych w imieniu i na rzecz Spétki GK PGE, ktdra podpisata Umowe z PGE o
Swiadczenie uslug w zakresie prowadzenia Postepowari zakupowych).

Istotne Postanowienia Umowy (IPU) — istotne warunki i zakres Umowy zakupowej, a przypadku Postepowan
zakupowych publicznych projekt Umowy.

Jednostka Zakupowa — Komoérka organizacyjna w Spéice GK PGE prowadzaca Postepowanie zakupowe.
Kategoria zakupowa — grupa branzowa w ramach zakupéw dostaw, ustug lub robét budowlanych, dla ktérej
analizowane sg wydatki i formulowane sg cele strategiczne zapewniajace maksymalizacje efektow dla GK PGE,
dzielaca sig na podkategorie.

Kierownik Zamawiajacego — Zarzad lub Czionek Zarzgdu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. W przypadku Zamoéwien
wspbinych — Zarzady Spdotek uczestniczacych w Zamoéwieniu. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ w
Formie pisemnej wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci Pracownikom Spélki GK PGE, innej Spéice z
GK PGE lub innym osobom trzecim.

Kilient Wewnetrzny — Komoérka organizacyjna BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub zesp6t zadaniowy/projektowy,
na potrzeby kitdrych realizowane jest Postgpowanie zakupowe. W przypadku Postgpowan zakupowych
udzielanych w imieniu i na rzecz danej Spotki GK PGE, Klientem wewnetrznym moze byé réwniez Komoérka
organizacyjna Organizatora Postgpowania.

Komisja Przetargowa — zespot powolany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego lub
Postepowania wykonawczego.

Komérka organizacyjna / komérka — jedno- lub wieloosobowe ciato powolane do wykonywania okreslonych
czesci zadan w Jednostce organizacyjnej, majace ustalone miejsce w jej strukturze organizacyjnej.

Segment — grupa Jednostek Biznesowych wyodrebniona w ramach GK PGE do realizacji dziatafi w obszarze
wskazanej technologii lub rynku na ktérym dziata, stanowiaca centrum kompetencyjne w tym zakresie; zastepuje
pojecie ,Linii Biznesowej”, 0 ktorym mowa w Kodeksie Grupy PGE.

Manager Kategorii — osoba zarzadzajgca Zakupami strategicznymi w ramach danej Kategorii/Podkategorii
zakupowej, zgodnie z zalozeniami okreslonymi w Procedurze, a takze osoba zarzadzajaca innymi zakupami
ujetymi w Kategorie zakupowe

Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, kidra przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci oraz innych kryteriéw do
ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg cena lub kosztem.

Oferta — oswiadczenie woli zawarcia Umowy ziozone przez Wykonawce Zamawiajacemu w odpowiedzi
na zaproszenie do sktadania Ofert fub ogloszenie o Zakupie.

Oferta wstepna — wstepne oswiadczenie woli zawarcia Umowy zlozone przez Wykonawce w pierwszej rundzie
prowadzonego postepowania wieloetapowego.

Organizator Postepowania — Spoétkka GK PGE przygotowujaca | prowadzaca Postgpowanie zakupowe
0 udzielenie Zamodwienia wspdlnego lub Spotka GK PGE przygotowujaca i prowadzaca Postepowanie zakupowe
na rzecz innej Spdtki GK PGE nie wystepujaca w roli Petnomocnika.

Petnomocnik — Spdtka GK PGE przygotowujaca i prowadzaca Postepowanie zakupowe o udzielenie Zamdéwienia
wspolnego w imieniu Organizatora Postepowania lub przygotowujaca i prowadzaca Postepowanie zakupowe w
imieniu i na rzecz Spétki GK PGE.

Posta¢ elektroniczna — posta¢ dokumentu, do zapisu i odczytu ktérego uzywane sa srodki techniczne
przedstawiajace informacje w sposéb cyfrowy, pozwalajaca na ustalenie autora dokumentu w szczegdinosci skan
opatrzonego podpisem wtasnorgecznym dokumentu w wersji papierowej.

Postapienie — minimalna wartos¢, o ktéra mozna zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ parametr Oferty w toku aukgji
elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukgcji.

Postepowanie wykonawcze — Postgpowanie zakupowe prowadzone na podstawie Umowy ramowej w celu
wyboru Wykonawcy do realizacji danego Zakupu objetego Umowa ramowa,

Postepowanie zakupowe — proces majacy na celu wylonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw, ustug lub robot
budowlanych, prowadzony na podstawie Procedury, regulacji wewnetrznych Spétki GK PGE, Ustawy lub Kodeksu
cywilnego, w tym Postgpowanie wykonawcze

Procedura — PROC 75012/H Procedura Zakupéw w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., niniejszy dokument.
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Produkt Umowy Doradczej / Produkt (PUD) — produkt Umowy doradczej z wylaczeniem usiug prawnych
(FPD.243 Ustugi prawne).

PROG 00096/F — Procedura Ogolna Zakupéw GK PGE

Prowadzacy postepowanie — osoba odpowiedzialna za przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania
zakupowego lub Postepowania wykonawczego, zgodnie z postanowieniami Procedury, dla postepowan o wartosci
szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty 6000 PLN.

Realizator umowy — Klient wewnetrzny, a w pozostalych przypadkach, gdy Klient wewnetrzny nie odpowiada za
zarzadzanie wykonaniem Umowy zakupowej, podmiot lub Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za nadzér nad
wykonaniem Umowy zakupowej.

Specyfikacja/SWZ/Opis potrzeb i wymagan — dokument zawierajacy informacje i wymagania pozwalajace na
ztozenie Oferty wstepnej/Oferty w Postepowaniu zakupowym.

Spétka GK PGE, Spéika, Spotki — podmiot/podmioty prawa handlowego wchodzace w skiad Grupy Kapitatowej
PGE.

Spéika nadzorowana — Spotka GK PGE wymieniona w Zat.4 do Procedury.

Spéitka zarzadzajaca — Spbtka GK PGE wskazana w Zat.4 do Procedury.

System Zakupowy — narzedzie informatyczne wspierajgce proces planowania i dokonywania Zakupéw
w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. (System Softlab oraz SAP).

System SAP - zintegrowany system klasy ERP wspierajacy zarzadzanie przedsigbiorstwem
w poszczegolnych obszarach biznesowych w szczeg6lnosci takich jak rachunkowo$é i logistyka (Ril), zarzadzanie
kapitatem ludzkim (ZKL), zarzadzanie majatkiem (AM), gospodarka materiatowa (MM), hurtownia danych (BW)
oraz obszar raportowania zarzadczego (FC).

Tabela podzialu kompetencji i odpowiedzialno$ci — dokument wewnetrzny BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.,
ktéry okres$la osoby uprawnione do podejmowania decyzji zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem
Postgpowania zakupowego oraz ponoszace odpowiedzialnos¢ za okreslone obszary procesu zakupowego.
Umowa - zgodne o$wiadczenie woli dwéch lub wigcej stron zmierzajace do ustanowienia, zmiany lub zniesienia
okreslonego stanu prawnego. Przez Umowe rozumie sig w szczegolnosci: Umowe ramowg, Umowe zakupowa,
aneks do Umowy, zlecenie do Umowy ramowej, Zamobwienie SAP MM, zaméwienie.

Umowa ramowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa pomiedzy Zamawiajacym, a jednym lub
wigksza liczhg Wykonawcow, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych odptatnych Zakupéw, jakie moga
zosta¢ dokonane w okresie jej obowigzywania.

Umowa wykonawcza — umowa zawierana z Wykonawca na podstawie przeprowadzonego Postgpowania
wykonawczego do zawartej uprzednio Umowy ramowej.

Umowa zakupowa — zawarta w wyniku Postegpowania zakupowego Umowa odptatna pomigdzy Zamawiajacym a
Wykonawcy, ktdrej przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane, lub Umowa ramowa.

Umowa powierzenia — zawarta w wyniku Postgpowania zakupowego Umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych pomigedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
powierzenia danych osobowych do przetwarzania w wyniku koniecznosci podjgcia dziatan niezbednych do
wykonania ustugi, o ktérej mowa w Umowie.

Umowa o udostepnienie — zawarta w wyniku Postgpowania zakupowego Umowa udostgpnienia danych
osobowych pomigedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
udostgpnienia danych osobowych w wyniku koniecznosci podjecia dziatan niezbednych do wykonania ustugi,
o ktdrej mowa w Umowie.

Usfugi doradcze — uslugi wskazane w Kategorii zakupowej FPD.241 Uslugi doradcze oraz FPD.243 Ustugi
prawne, ktérych przedmiotem jest doradztwo prawne.

Ustawa — ustawa Prawo zamdwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze.

Warto$é szacunkowa — wartosé catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji
Zakupu, bez podatku od towardéw i ustug, ustalona z nalezytg starannoscig w sposéb zgodny z przepisami
Procedury.

Wrtasciciel Umowy zakupowej — Klient Wewnetrzny, ktéry odpowiada za jej realizacje.

Whiosek o dopuszczenie do udziafu w Postepowaniu zakupowym — oswiadczenie woli udziatu Wykonawcy w
Postgpowaniu zakupowym ziozone przez Wykonawce w pierwszej rundzie prowadzonego Postgpowania
zakupowego wieloetapowego.
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Whiosek zakupowy — wniosek Inicjatora postgpowania, bedacy podstawa do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego lub Postgpowania wykonawczego.

Wstepne konsultacje rynkowe — zespét czynnosci poprzedzajacych wszczgcie Postepowania zakupowego
prowadzony w formule konsultacji rynkowych w celu uzyskania informacji w zakresie niezbednym do
przygotowania opisu przedmiotu Zakupu, Specyfikacji lub okreslenia warunkéw Umowy zakupowej oraz
poinformowania wykonawcow o planach Zamawiajacego | wymaganiach dotyczacych zamowienia.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktéra oferuje na rynku przedmiot Zakupu lub ubiega sie o udzielenie Zakupu, ztozyta Wniosek o dopuszczenie do
udziatu w Postepowaniu zakupowym/Ofertg wstepna/Ofertg lub zawarta Umowe.

Zakup/Zaméwienle — dostawa, ustuga lub robota budowlana bedaca przedmiotem Postgpowania zakupowego,
ktérego celem jest wyb6r Wykonawcy.

Zakup awaryjny — zakup dokonywany w przypadku awarii, tj. zdarzenia nagtego, nieprzewidzianego,
powodujacego istotne utrudnienia w prowadzeniu dziatalno$ci Zamawiajacego. Przebieg postepowania
dotyczacego Zakupu awaryjnego jest tozsamy ze standardowym postepowaniem z zastrzezeniem, iz Zakup
awaryjny powinien byc traktowany priorytetowo w stosunku do postepowari inicjowanych pozostatymi typami
zapotrzebowan.

Zamawiajacy — BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., a w przypadku Zamowien wspéinych - Spolki GK PGE
uczestniczace w Postgpowaniu zakupowym objgtym Zaméwieniem wspoinym. W przypadku Postepowan
zakupowych prowadzonych w imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE lub w przypadku Zaméwieri wspéinych,
wszelkie odwolania do pojecia Zamawiajacego w Procedurze odnosza si¢ do Organizatora Postepowania lub
Petnomocnika.

Zaméwienie SAP MM — dokument wygenerowany przez SAP MM zaakceptowany przez Wykonawce oraz
Zamawiajgcego, w ktorym okreéla sig zamawiane pozycje, ich ilos¢, date dostawy i przewidywana cene Zakupu.

Zamobwienie wspéine — Zakup, ktory zostanie dokonany w Postepowaniu zakupowym prowadzonym w imieniu i
na rzecz co najmniej dwoch Spolek GK PGE, z zastrzezeniem Ze taki Zakup nie dotyczy dwoch Spdlek z jednego
Segmentu w GK PGE.

Zapytanie o informacje/RFI — zapytanie skierowane do potencjalnych Wykonawcéw majgce na celu pozyskanie
informacji na temat warunkéw rynkowych dotyczacych realizacji Zakupu, stuzace przygotowaniu przysziego
Postepowania zakupowego. W Zapytaniu o informacje/RF| nie prowadzi sig bezposrednich konsultacji lub
negocjacji z Wykonawcami.

Zespdl ds. Wstepnych konsultacji rynkowych/Zesp6f — zesp6t powotany do wykonania czynnosci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia Wstegpnych konsultacji rynkowych.

REALIZACJA

6
6.1

6.2

6.3

PLANOWANIE

BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. tworzy plan Zakupéw Spdkki zawierajacy planowane do wszczecia Postgpowania
zakupowe w kolejnym roku kalendarzowym. Na podstawie planéw Zakupéw Spoétki tworzone sg plany Zakupow w
danym Segmencie oraz plan Zakupéw wspdinych GK PGE.

Zasady planowania Zakupéw na dany rok planistyczny okresla Dyrektor DZ PGE S.A. w formie wytycznych
do planowania Zakupéw w Grupie Kapitatowej PGE.

Proces planowania nie obejmuje Zakupéw, o ktérych mowa w Za£.7 do Procedury. W przypadku gdy liczba Whioskéw
zakupowych nieuwzglednionych w planie Zakupéw Spétki fub opéznionych w stosunku do terminéw wskazanych
w planie Zakupdéw Spolki uniemozliwia terminowe wszczecie lub przeprowadzenie wszystkich Zakupéw,
Postgpowania zakupowe ujete w planie Zakupéw Spéiki i uruchamiane zgodnie zterminami tam okreslonymi,
korzystajg z pierwszeristwa realizacji. Klient Wewnetrzny ma mozliwo$é zmiany priorytetyzacji zgtoszonych zadan,
wymaga to jednak uzgodnienia z Wydzialem Zakupéw (KL) i wskazania, ktére z zaplanowanych w planie Zakupéw
Spotki zadan zostanie anulowane lub przesunigte w czasie kosztem realizacji zadania nieplanowanego.

URUCHAMIANIE POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

Analiza rynku i Wstepne konsuitacje rynkowe.
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Wszczecie Postepowania zakupowego, ktorego wartosé jest rowna lub przekracza 1 000 000 PLN netto musi
zosta¢ poprzedzone analizg potrzeb i wymagan przeprowadzana przez Klienta Wewnetrznego. Analiza potrzeb
i wymagar moze byé poprzedzona RFI lub Wstepnymi konsultacjami rynkowymi.

Analiza potrzeb i wymagan obejmuje w szczegdlnosci:

Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasob6w wtasnych,

Rozeznanie rynku:

a. w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

b. w aspekcie mozliwych wariantdw realizacji zaméwienia wraz z rekomendacjg wybranego wariantu albo

wskazaniem, ze jest wylacznie jedna mozliwo$¢ wykonania zaméwienia.

W wyniku analizy nalezy okreslic:

Orientacyjng warto$¢ Zakupu dla kazdego ze wskazanych wariantéw realizacji zamdwienia,

Mozliwos¢ podziatu Zakupu na czesci,

Przewidywany tryb udzielenia Zakupu,

Mozliwos$¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych Zakupu.

Ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie Zakupu i realizacja Zakupu w kazdym z wariantow.

Klient Wewnetrzny zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentu zawierajacego analize potrzeb i wymagan.
Odstgpienie od sporzadzenia analizy potrzeb i wymagath musi zawiera¢ uzasadnienie wykazujace brak celowosci
jei sporzadzenia. Odstgpienie mozliwe jest za zgoda Kierownika zamawiajgcego w szczegélnosci, jezeli Klient
Wewnetrzny dysponuje takq analiza przeprowadzong nie weczesniej niz rok od dnia uruchomienia Postgpowania
zakupowego, ktdéra mozna uznaé za aktualng pod wzgledem obecnej sytuaciji rynkowej.

W przypadku kiedy Zakup byt poprzedzony analiza, Klient Wewnetrzny zalacza do Whniosku zakupowego
informacje uzyskane w wyniku jej przeprowadzenia.

Zapytanie o informacje/RF|, przeprowadza samodzielnie Klient Wewnetrzny. Na wniosek Klienta Wewnegtrznego
Zapytanie o informacje/RFI moze zosta¢ przeprowadzone z udziatem przedstawiciela Wydziatu Zakupéw (KL) za
zgodg Kierownika Wydzialu Zakupdw (KL). W przypadku kiedy Zakup byt poprzedzony Zapytaniem o
informacje/RFI, Klient Wewnetrzny zalacza do Wniosku zakupowego informacje uzyskane w wyniku
przeprowadzonego Zapytania o informacje/RFI.
W przypadku Zakupéw o szczegodlnie ztozonym charakterze, w sytuacjach gdy istnieje obiektywna trudnosé
w opracowaniu opisu przedmiotu Zakupu, Klient Wewnetrzny powinien przeprowadzi¢ Wstepne konsultacje
rynkowe w celu pozyskania wiedzy koniecznej do wszczecia Postepowania zakupowego lub rozwazyé
zastosowanie odpowiedniego trybu Postepowania zakupowego. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sg z
udziatem przedstawiciela Wydziatu Zakupéw (KL), wyznaczonego przez Kierownika Wydziatu Zakupow (KL).
Za przeprowadzenie Wstgpnych konsultacji rynkowych odpowiada Klient Wewnetrzny. Zasady prowadzenia
Wstepnych konsultacji rynkowych okresla Zaf. 74 do Procedury.

7.2 Whnioski zakupowe

7.21

722

723

W celu wszczgcia Postgpowania zakupowego Inicjator postgpowania sporzadza Wniosek zakupowy w Systemie

Zakupowym, lub w innej postaci elektronicznej opatrzonej podpisem cyfrowym (lub w postaci elektronicznej

zatwierdzonej w dedykowanym do tego celu narzedziu informatycznym), badz w Formie pisemnej, w terminach

umozliwiajacych planowe wszczegcie, przeprowadzenie i rozstrzygnigcie postepowania zgodnie z Zaf3 do

Procedury.

W przypadku Zamoéwien wspdlnych, Whnioski zakupowe wraz z oryginatami niezbednych petnomocnictw

przekazywane sg przez zainteresowane Spétki GK PGE po przekazaniu przez Organizatora Postepowania

informacji o rozpoczeciu przygotowania Postgpowania zakupowego, w terminach pozwalajacych na planowe

wszczgcie postgpowania, wskazanych przez Organizatora Postepowania.

We Whniosku zakupowym Inicjator postepowania zobligowany jest wskazaé¢ uzasadnienie koniecznosci i celowosci

udzielenia Zakupu (nalezy zamiesci¢ we wniosku zakupowym informacjg o zweryfikowaniu stanéw magazynowych

Spotki) oraz trybu postgpowania. Dodatkowo w przypadku Postepowania zakupowego na Ustugi doradcze

uzasadnienie celowosci udzielenia Zakupu winno zawiera¢ takze:

a. oSwiadczenie o braku mozliwosci wykonania przedmiotu Zakupu w ramach wlasnych kompetencji lub
W wymaganym czasie,

b. oswiadczenie Inicjatora o zweryfikowaniu Centralnego Rejestru Produktéw Uméw Doradczych i braku
mozliwosci skorzystania z PUD nabytych wczesniej.
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Whiosek zakupowy moze zostaé przekazany do realizacji z chwilg jego akceptacji przez wszystkie osoby
wskazane, zgodnie z tabelg akceptacji Wniosku zakupowego obowigzujacg w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Lista Wykonawcow zaproponowanych we Whiosku zakupowym w postepowaniu niepublicznym prowadzonym
w trybie zamknigtym mozZe zosta¢ zmieniona lub uzupeiniona zgodnie z Tabela podzialu kompetencji i
odpowiedzialnosci.

Whiosek zakupowy niekompletny, nieprawidiowo wypeiniony lub niezgodny z Procedurg moze zostaé zwrécony
Inicjatorowi postepowania, celem jego uzupeinienia lub poprawy.

W przypadku uniewaznienia postgpowania i decyzji o jego powtérzeniu, Inicjator postepowania ma obowigzek
ponownie wykona¢ czynnosci okreslone w pkt 7.2.1 Procedury, w tym sporzadzi¢ nowy Whniosek zakupowy
i zgloszenie zapotrzebowania w Systemie SAP (dotyczy Spélek GK PGE, w ktérych proces zakupowy inicjowany
jest w Systemie SAP).

8 ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH NIEPUBLICZNYCH

8.1 Zasady ogoélne

8.1.1

8.1.3
814
8.1.5

8.1.10

8.1.11

Postgpowania zakupowe, przygotowuje sig i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz zasady
rownego traktowania Wykonawcéw, jak réwniez zasady najlepszej jakosci i efektywnosci ekonomicznej
dokonywanych Zakupéw oraz przejrzystosci i proporcjonalnosci.

Wydziat Zakupdéw (KL) jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania zakupowego w
sposéb zgodny z Procedura, w szczegdlnosci w sposdb zapewniajgcy zawieranie Umdw zakupowych na
warunkach rynkowych, bez szkody dia intereséw Zamawiajacego. Ponadio Wydziat Zakupow (KL) jest
obowigzany informowac¢ innych uczestnikéw Postgpowania zakupowego o obowigzkach wynikajacych z regulaciji
dotyczacych obszaru zakupdw, natozonych na uczestnikéw Postepowania zakupowego, w szczegélnosci Klienta
Wewnegtrznego.

Czynnosci w Postgpowaniu zakupowym podejmowane sa na zasadach okreslonych w Procedurze
Postepowania zakupowe o wartosci netto powyzej 6000 PLN prowadzi Komisja Przetargowa.

Postgpowania zakupowe o wartosci netto ponizej 6000 PLN prowadzi samodzielnie pracownik Wydziatu Zakupow
wyznaczony przez osobg upowazniong zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci.

Komisja Przetargowa jest =zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego i  wykonuje
w Postegpowaniu zakupowym czynnosci niezastrzezone dla innych oséb wskazanych w Tabeli podziatu
kompetenc;ji i odpowiedzialnosci, stanowigcej Zaf.718.

Prowadzacy postepowanie wykonuje czynnosci w Postgpowaniu zakupowym przewidziane dla Komisji
Przetargowej. Postanowienia Procedury dotyczace Komisji Przetargowej stosuje sie odpowiednio do
Prowadzacego postepowanie podczas catego Postepowania zakupowego. Osoba wyznaczona przez Klienta
Wewnetrznego odpowiada za tre$¢ merytoryczng dokumentéw zakupowych, w szczegolnosci za opis przedmiotu
zakupu oraz warunki jego realizacji. Postanowienia Procedury dotyczace wytgczenia z Postepowania zakupowego
oraz obowiazku zachowania poufnosci, stosuje sie odpowiednio do Prowadzacego postgpowanie oraz osoby
wyznaczonej przez Klienta Wewnetrznego.

Uczestnicy Postgpowania zakupowego, zobowigzani sg do zachowania w poufnosci wszelkich informacii
i materiatdw zwigzanych z Postgpowaniem.

Szczegblne zasady organizacji Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspdinego okreslone zostaty
w Zat.8

Czlonkowie Komisji przetargowej, osoby wykonujace czynnosci w Postepowaniu zakupowym oraz doradcy sa,
zobowigzani do wykonywania czynnosci w sposob sumienny i obiektywny, zgodnie ze swoja najlepsza wiedza i
doswiadczeniem z uwzglednieniem zasad wynikajacych z Kodeksu etyki GK PGE.

Klient wewnetrzny odpowiedzialny jest w szczeg6lnosci za celowos$¢ i zasadnosé Zakupu, opis przedmiotu Zakupu
i oszacowanie ryzyka zwiazanego z niezrealizowaniem Umowy zakupowej, oceng potencjalnej szkody wynikajacej
z niedostarczenia badz opéznienia w realizacji czesci lub calo$ci przedmiotu Zakupu oraz za oszacowanie
wartosci zaméwienia.
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8.1.12 Postepowania zakupowe, do ktérych nie stosuje sig Ustawy (Postepowania zakupowe niepubliczne) przygotowuje

sig i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz zasady réwnego traktowania Wykonawcoéw, jak
rowniez zasady najlepszej jakosci i efektywnosci ekonomicznej dokonywanych Zakupdw oraz przejrzystosci i
proporcjonalnosci.

8.2 Opis przedmiotu zamoéwienia

8.21

8.2.2

8.2.3

8.24

8.2.5

8.2.6

Klient Wewnetrzny opisuje przedmiot Zakupu w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym/Oferty wstepnej/Oferty.

Klient Wewnetrzny okresla w opisie przedmiotu Zakupu wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych.
Cechy te mogg odnosi¢ sig w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych
dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te
czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem Ze sg one zwigzane z przedmiotem Zakupu oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.

Przedmiotu Zakupu nie mozna opisywaé w sposéb, ktdry moglby utrudniaé uczciwg konkurencje, w szczegdinosci
przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlinego procesu lub cech, ktére
charakteryzuja produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcoéw lub produktéw, z zastarzeniem pkt. 8.2.4.
Przedmiot Zakupu mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegblnego procesu lub cechy, ktore charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
Wykonawce, jezeli Klient Wewnetrzny nie moze opisa¢ przedmiotu Zakupu w wystarczajaco precyzyjny
i zZrozumiaty sposéb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny” oraz okreslenie kryteribw
stosowanych w celu oceny réwnowazno$ci.

W przypadku odstgpienia od zasad okreslonych w pkt 8.2.3 podyktowanych uzasadnionym interesem BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0. Klient Wewnetrzny zobowigzany jest sporzadzi¢ i zataczy¢ do Whiosku zakupowego dokument
zawierajgcy uzasadnienie odstgpienia. Odpowiedzialnos¢ za decyzje o odstapieniu od zasad okreslonych w pkt
8.2.3 ponosi Klient Wewnetrzny.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ modyfikacji opisu przedmiotu Zakupu/projektu Umowy na kazdym etapie Postgpowania
zakupowego, az do ostatecznego wyboru Najkorzystniejszej Oferty, o ile nie narusza to zasad uczciwej
konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

8.3 Szacownie wartosci zamowienia

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.34

8.3.5

Klient Wewngtrzny zobowigzany jest ustalic Warto§¢ szacunkowa Zakupu z nalezyta starannoscig
z uwzglednieniem aktualnej sytuacji rynkowej. W przypadku, gdy warunki Zakupu przewidujg prawo opcji, do
Wartosci szacunkowej Zakupu dolicza sie wartos$¢ opcji. W przypadku gdy warunki Zakupu przewidujg mozliwo$é
udzielenia zaméwierh dodatkowych Wykonawcy, ktdry bedzie realizowat Zakup podstawowy do Wartosci
szacunkowej Zakupu wlicza sig wartos¢:

a. Zakupu na dodatkowe dostawy, ktérego przedmiotem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub

instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacii,
b. Zakupu na ushugi lub roboty budowlane, Zakupu ktérego przedmiotem jest powtdrzenie podobnych ustug lub
rob6t budowlanych,

W przypadku Zakupdw udzielanych na czas nieoznaczony Warto§¢ szacunkows Zakupu ustala sig
z uwzglgdnieniem okresu 48 miesigcy wykonywania Zakupu.

Zakazuje sig w celu uniknigcia stosowania Procedury:

a. zaniza¢ wartos¢ Zakupu,

b. wybiera¢ sposéb obliczenia wartosci Zakupu w celu zanizenia jego wartosci,

c. dzieli¢ Zakupy na odrebne Zakupy, w celu uniknigcia tacznego szacowania ich warto$ci.

Ustalenia wartosci Zakupu dokonuje sig nie wczeséniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia Postepowania
zakupowego, jezeli przedmiotem Zakupu sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia Postgpowania zakupowego, jezeli przedmiotem Zakupu sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci Zakupu nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane ustalenie, Klient
Wewnetrzny przed wszczgciem Postgpowania zakupowego dokonuje zmiany wartosci Zakupu.
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8.3.6

W postgpowaniach o wartosci netto powyzej 6 000 PLN Klient Wewnetrzny zobowigzany jest do sporzadzenia
dokumentu zawierajgcego szacowanie wartosci Zakupu zgodnie ze wzorem stanowiacym Zaf. 73 do Procedury
i dotgczenia go do Wniosku zakupowego, natomiast w Postgpowaniach o wartoéci netto do 6000 PLN Klient
Wewnetrzny zamieszcza uzasadnienie we wniosku zakupowym.

8.4 Kryteria oceny ofert

8.4.1

84.2

843

844

845

846

Kryteria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem Zakupu. Kryteria oceny ofert mogg dotyczy¢:

a. kryteriéw jakosciowych oraz ceny lub kosztu,

b. ceny lub kosztu,

¢. innych aspektéw, zwigzanych z przedmiotem Zakupu.

Kryteriami jakoSciowymi moga by¢ w szczegdlnosci kryteria odnoszace sig do: jakosci, w tym do parametrow
technicznych, serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkow dostawy lub realizacji prac takich jak
termin, sposéb lub czas dostawy, okresu realizacji, wiasciwosci estetycznych i funkcjonalnych, aspektéw
spotecznych, aspektow Srodowiskowych, aspektéw innowacyjnych, organizagciji kwalifikacji i doswiadczenia os6b
wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — jesli moga mie¢ one wplyw na jako$¢ jego wykonania.

W postgpowaniach, ktérych przedmiot Zakupu obejmuje $wiadczenia z zakresu dziatalnosci twérczej lub
naukowej, ktérych rezultatu nie mozna z géry opisa¢ w sposéb jednoznaczny lub wyczerpujacy, Najkorzystniejsza
Oferta jest wybierana wylacznie na podstawie ceny lub kosztu oraz kryteriéw jako$ciowych.

W ogloszeniu o Zakupie lub SWZ, Zamawiajacy okresla stosowane w Postepowaniu zakupowym kryteria oceny
Ofert i wage, jaka przypisuje kazdemu z kryteribw wybranych do celéw ustalenia Najkorzystniejszej Oferty.
Zamawiajacy nie ma natomiast obowiazku informowania Wykonawcéw przed otwarciem Ofert o okreslonym
w dokumentach wewnegtrznych Postgpowania zakupowego szczegbélowym sposobie oceny w ramach
poszczegdinych kryteridw.

W Postepowaniu zakupowym kryteria oceny Ofert moga dotyczy¢ wtasciwosci Wykonawcy, w szczegolnosci jego
doswiadczenia. Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem Zakupu, wskazane jest stosowanie kryteriéw oceny Ofert
dotyczacych aspektéw srodowiskowych, spotecznych oraz innowacyjnych.

Wybor Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zlecenie Zakupu w Postepowaniu zakupowym na podstawie
Umowy ramowej moze by¢ dokonany na podstawie kryteriow pozacenowych w szczegéinosci dotyczacych
jakosci, funkcjonalnosci, metodologii, kreatywno$ci zaproponowanego przez Wykonawce rozwiazania oraz
wiasciwosci Wykonawcy w tym jego doswiadczenia.

8.5 Forma podejmowania czynnosci i porozumiewania sie w Postepowaniu zakupowym

8.5.1 Postgpowanie zakupowe prowadzi sie z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej (w tym e-mail) i
czgSciowo w Formie pisemne;j.

8.5.2 Forma w jakiej powinny by¢ zlozone Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferta
wstepna/Oferta okreslone beda kazdorazowo w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu lub SWZ.

8.5.3 Zasady komunikacji z Wykonawca oraz wymogi formalne dotyczace skladanych dokumentéw i oswiadczen
w Postgpowaniu zakupowym okresla ogloszenie o Zakupie, zaproszenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym/
SWZ lub Opis potrzeb i wymagan.

8.6 Wadium

8.6.1 W Postgpowaniu zakupowym mozna wymaga¢ wniesienia wadium.

8.6.2 Wadium okresla sie w wysokoséci do 3% Wartosci szacunkowej Zakupu. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie
ofert czgSciowych lub udzielanie Zakupdw w czesciach okresla kwote wadium do danej czesci.

8.6.3 Wadium w Postgpowaniu zakupowym moze by¢ wniesione w nastepujacych formach: pienigdzu, gwarancji
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej. Dopuszczalne formy i wysokos¢ wadium okresla sie kazdorazowo
w ogtoszeniu o Zakupie, zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym, zaproszeniu do skiadania Ofert
wstepnych/Ofert, lub Specyfikacji lub Opisie potrzeb i wymagan.

8.6.4 Wadium wniesione w formie pienigznej przechowywane jest na rachunku bankowym.

8.6.6 Zamawiajacy zwraca wadium Wykonawcom, z zastrzezeniem pkt 8.6.7, niezwlocznie po uniewaznieniu

Postepowania zakupowego albo wyborze Oferty, z wyjgtkiem wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie po zawarciu Umowy zakupowej oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy zakupowej, jeZeli bytlo wymagane.
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8.6.6

8.6.7

8.6.8
8.6.9

Wadium wniesione w pienigdzu zostanie zwrécone Wykonawcy na ten sam rachunek bankowy, z ktdrego
dokonano wpflaty wadium, chyba ze Wykonawca wskaze inny rachunek bankowy wraz z uzasadnieniem.
Informacje o wniosku Wykonawcy o zwrocie wadium na inny rachunek bankowy przekazywana jest, przed
dokonaniem zwrotu, do obszaru compliance w celu analizy dopuszczalnos$ci dokonania takiego zwrotu.
Zamawiajgcy, w Postepowaniu zakupowym zwraca wadium Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca wycofat
Oferte przed uptywem terminu skiadania Ofert lub nie zlozyl oferty natomiast wni6st wadium, Wykonawca zostat
wykluczony, badz Oferta Wykonawcy zostata odrzucona, badz Oferta zostata zloZzona po terminie.

Zwrotu wadium wniesionego w formie pienigznej dokonuje Komérka ds. rachunkowosci.

Zamawiajacy moze zatrzymaé wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej,
uchyla sie od potwierdzenia Oferty zZtoZzonej w aukgiji elektronicznej, uchyla sie od potwierdzenia wynegocjowanych
warunkdéw podczas negocjacji handlowych albo nie wniést w terminie zabezpieczenia naleZzytego wykonania
Umowy zakupowej. W takim przypadku decyzja o zatrzymaniu wadium podejmowana jest zgodnie z Tabelg
podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

8.7 Tryby prowadzania Postepowan zakupowych

8.71

8.7.2
8.7.3
8.74

Zakupy udzielane sg w trybach otwartych lub w trybach zamknietych albo w procedurze uproszczonej. Zasady

prowadzenia procedury uproszczonej okresla Zat. 17

Do trybow otwartych zalicza sig: przetarg nieograniczony, negocjacje w formule otwartej.

Do tryb6éw zamknigtych zalicza sig: negocjacje w formule zamknigtej, zapytanie o ceng i zaméwienie z wolnej reki.

Inicjator postgpowania wskazuje proponowany tryb we Whniosku zakupowym. Komisja Przetargowa lub oscby

wskazane w Tabeli podzialu kompetenciji i odpowiedzialnosci w porozumieniu z Inicjatorem postgpowania mogg

zaproponowac inny tryb prowadzenia Postgpowania zakupowego. Wyboru trybu postgpowania dokonuje sig przy
zachowaniu ponizszych zasad:

a. tryby otwarte, sg podstawowymi trybami udzielania Zakupu i moga by¢ stosowane w kazdym przypadku i nie
wymagajg uzasadnienia,

b. zakupy w trybach zamknigtych takich jak: negocjacje w formule zamknigtej, zapytanie o ceng o wartosci
przekraczajgcej kwotg 50 000 PLN netto moga by¢ stosowane wylacznie za zgodg Czlonka Zarzadu.

c. akceptacja zakupéw, o ktorych mowa w pkt 8.8.5 jest dokonywana zgodnie z tabelg kompetencji i
odpowiedzialnosci.

d. tryb zaméwienia z wolnej reki wymaga uzasadnienia i akceptacji zgodnie z obwigzujgca Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci z zastrzeZzeniem, Zze Zakupy o wartosci przekraczajacej kwotg 50 000 PLN
netto do kwoty ponizej 100 000 PLN netto akceptowane sg przez Czionka Zarzadu a Zakupy o wartosci rownej
lub przekraczajgcej 100 000 PLN netto podlegajg akceptacji Zarzadu Spoétki (uzasadnienie we wniosku
zakupowym, akceptacja poprzez zatwierdzenie wniosku zakupowego w systemie SOFTLAB, tryb z wolnej
reki wymaga uzasadnienia i akceptacji w formie pisemnej zgodnie z tabelg kompetencji i
odpowiedzialnosci)W przypadku Zakupéw wspdlnych akceptacji trybu zamoéwienia z wolnej reki dokonuje
kazda ze spdlek bioracych udziat w danym Zakupie wspélnym, zgodnie z zasadami okreslonymi  w Tabeli
podziatlu kompetencji i odpowiedzialnodci wiasciwymi dla kwoty Zakupu przypadajacej na dang Spotkg GK
PGE.

8.8 Zasady prowadzenia Postepowarn zakupowych

8.8.1

W Postepowaniu zakupowym Komisja Przetargowa moze najpierw dokona¢ oceny Ofert, a nastgpnie zbadaé czy
Wykonawca, ktdrego Oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w Postgpowaniu zakupowym, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w Specyfikacii,
w ogloszeniu o Zakupie, w zaproszeniu do udzialu w Postgpowaniu lub zaproszeniu do skiadania Ofert. Jezeli
wobec Wykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia lub Wykonawca ten nie speinia warunkéw udziatu
w postepowaniu Zamawiajgcy dokonuje ponownego badania i oceny ofert pozostatych Wykonawcéw, a nastgpnie
dokonuje badania kolejnego Wykonawcy, ktérego Oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu. Zamawiajgcy kontynuuje procedurg ponownego
badania i oceny Ofert, do momentu wyboru najkorzystniejszej Oferty albo uniewaznienia Postepowania
zakupowedo.
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8.8.2

8.8.3

8.8.4

8.8.5

8.8.6

Przedtuzenie terminu skftadania Wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/Ofert
wstgpnych/Ofert a takze zmiana terminu negocjacji (negocjacji handlowych) lub aukcji elektronicznej nie stanowi
modyfikacji wymagajacej akceptacji wymagajacej akceptacji Kierownika zamawiajacego.

W ftrakcie Postgpowania zakupowego prowadzonego w trybie zapytania o ceng lub negocjacji w formule
zamknigtej, w celu zwigkszenia konkurencji, do momentu uptywu terminu na sktadanie Wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w Postgpowaniu zakupowym/Ofert wstgpnych w przypadku trybu negocjacji w formule zamknigtej,
a w przypadku trybu zapytania o ceng do momentu uptywu terminu skiadania Ofert, mozna zaprosié¢ do udziatu
w Postepowaniu zakupowym dodatkowych Wykonawcow, przy zachowaniu zasady réwnego traktowania
Wykonawcéw. Decyzje o zaproszeniu dodatkowych Wykonawcow podejmuje sie zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

W przypadku Zakupdw o Wartos$ci szacunkowej ponizej lub réwnej 50.000 zt netto Postepowanie zakupowe
prowadzi sig¢ zgodnie z Zaf. 17

W przypadku Warto$ci szacunkowej Zakupu rownej lub nizszej niz kwota 10.000 zt netto, mozliwe jest dokonanie
Zakupu w trybie Zapytanie o ceng, na podstawie poréwnania co najmniej 3 ofert publikowanych na stronach
internetowych przez Wykonawcéw (w formie wydruku opatrzonego data i godzing dokonania wydruku — oferta
internetowa, zawierajacych co najmniej opis produktu i cene proponowang przez potencjalinych Wykonawcow.
W takim przypadku wymagania w zakresie przedmiotu Zakupu musza gwarantowaé pordwnywalnosé Ofert albo
na podstawie ofert pozyskanych bezposrednio od co najmniej 3 Wykonawcéw, ktérzy oferuja dany przedmiot
zamowienia. Nie jest wymagane zawarcie Umowy zakupowej w formie pisemnej.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ modyfikacji opisu przedmiotu Zakupu / projektu Umowy na kazdym etapie Postepowania
Zakupowego, az do ostatecznego wyboru najkorzystniejszej Oferty, o ile nie narusza to zasad uczciwej konkurencii
i rownego traktowania Wykonawcow.

8.9 Przetarg nieograniczony

8.9.1

8.9.2

893

894

8.95

Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym, w odpowiedzi na ogloszenie o Zakupie lub Specyfikacjg, Oferty moga
sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego
Postepowania zakupowego.

Zamawiajacy wszczyna Postgpowanie zakupowe w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogtoszenie
o Zakupie lub Specyfikacje na stronie internetowej BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Komisja Przetargowa moze takze zdecydowaé o przekazaniu Specyfikacji lub poinformowaniu o migjscu publikaciji
ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom. Jezeli lista Wykonawcoéw zostata wskazana
we Whniosku zakupowym wéwczas Komisja Przetargowa przekazuje rowniez Specyfikacje lub informuje o miejscu
publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanym we Wniosku zakupowym.
Specyfikacja/ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zai9
do Procedury.

Komisja Przetargowa po ziozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 9.6.3 - 9.6.14 Procedury. Komisja Przetargowa moze rekomendowaé
odstapienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elekironicznej. Decyzja o odstapieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukciji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabela podziatu
kompetencji i odpowiedzialnosci.

8.10 Negocjacje w formule otwartej

8.10.1

8.10.2

8.10.3
8.10.4

Negocjacje w formule otwartej to tryb, w kitdérym zaprasza sie do udziatu w Postepowaniu zakupowym
Wykonawcéw publikujgc Specyfikacje lub ogtoszenie o Zakupie na stronie intemetowej BESTGUM POLSKA
sp. z .0.0.

Komisja Przetargowa moze takze zdecydowac o przekazaniu Specyfikacji lub poinformowaniu o miejscu publikacii
ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom, a jeéli lista Wykonawcow zostata wskazana
we Whiosku zakupowym wéwczas Komisja Przetargowa przekazuje réwniez Specyfikacje lub informuje o miejscu
publikacji ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanych we Wniosku zakupowym.
Specyfikacja /ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zaf 9 do Procedury.
Komisja Przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére mogg by¢ rowniez prowadzone
za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje maja charakter
poufny.
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8.10.5

8.10.6

8.10.7

8.10.8

8.10.9

8.10.10

Wykonawcy zgtaszajg udziat w negocjacjach w formie okreslonej w ogloszeniu o Zakupie/Specyfikacji (Wniosek
o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym lub Oferta wstepna).

Komisja Przetargowa moze rekomendowa¢ zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérzy ziozyli
Whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie okreslono warunkow
udziatlu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceny spetniania wymagan okreslonych przez Zamawiajacego
wcelu okreslenia rankingu Wykonawcéw albo wylgcznie Wykonawcow, ktorzy speiniajg warunki udziatu
w Postepowaniu zakupowym lub uzyskali najwyzszg ocene spetniania wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego (prekwalifikacja). Komisja przetargowa moze réwniez rekomendowaé zaproszenie do negocjacii
Wykonawcéw, ktdrzy na dziert zaproszenia do negocjacji nie wykazali jeszcze spetnienia warunkow udzialu w
Postepowaniu zakupowym. Lista Wykonawcow zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacji, zgodnie z Tabelg,
podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci, o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacii.

Przedmiotem negocjacji moze by¢ w szczegdlnosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakonczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacji), Zamawiajgcy
na podstawie informacji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy/zmienia Specyfikacje.

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza do ziozenia Ofert wszystkich Wykonawcow, ktorzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujac Specyfikacje.

Komisja Przetargowa po zlozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elekironiczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 9.6.3 - 9.6.14 Procedury. Komisja Przetargowa moze rekomendowaé
odstapienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstapieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

W przypadku, gdy wptlynie tylko jedna Oferta wstgpna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajacy ma mozliwo$¢ odstapi¢ od prowadzenia negocjacji lub zbierania Ofert pod warunkiem
uzyskania zgody zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci. Postanowienia pkt 8.10.9 stosuje
sie bez zmian.

8.11 Negocjacje w formule zamknietej

8.11.1

8.11.2

8.11.3

8.114

8.11.5

8.11.6

Negocjacje w formule zamknietej to tryb, w ktérym zaprasza sie do udziatu w Postepowaniu zakupowym
wybranych Wykonawcow, w liczbie gwarantujacej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3, przekazujac
Specyfikacije lub zaproszenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym. Zaproszenie do Postgpowania
zakupowego 2 Wykonawcéw wymaga uzasadnienia we Wniosku zakupowym. Lista Wykonawcéw zaproszonych
do Postepowania zakupowego akceptowana jest tacznie z Wnioskiem zakupowym. Zmiana listy Wykonawcow
w stosunku do zaproponowanej we Wniosku zakupowym lub zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym
jedynie 2 Wykonawcéw, wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.
Specyfikacja/zaproszenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym powinny zawiera¢ co najmniej informacje
okreslone w Zat. 9 do Procedury.

Komisja Przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére moga by¢ réwniez prowadzone
za pos$rednictwem elektronicznych srodkéw komunikaciji. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje maja charakter
poufny.

Wykonawcy zgltaszajg udziat w negocjacjach w formie okreslonej w ogloszeniu o Zakupie/Specyfikacji (Wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub Oferta wstepna).

Komisja Przetargowa moze rekomendowac¢ zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
Whioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie okreslono warunkow
udzialu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceng spelniania wymagar okreslonych przez Zamawiajgcego
w celu okreslenia rankingu Wykonawcéw albo Wykonawcow, ktdrzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu lub
uzyskali najwyzszg oceng spetniania wymagan okreslonych przez Zamawiajacego (prekwalifikacja). Komisja
przetargowa moze réwniez rekomendowaé zaproszenie do negocjacji Wykonawcéw, ktorzy na dzien zaproszenia
do negocjacji nie wykazali jeszcze spetnienia warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym. Lista Wykonawcow
zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacji, zgodnie z Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, o ile
lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacji.

Przedmiotem negocjacji moze byé w szczeg6lnosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakonczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacji), Zamawiajacy
na podstawie informacji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy/zmienia Specyfikacje.
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8.11.7

8.11.8

8.11.9

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza do ziozenia Ofert wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujac Specyfikacje.

Komisja Przetargowa po zloZzeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w pkt. 9.6.3 - 9.6.14 Procedury. Komisja Przetargowa moze rekomendowaé
odstapienie od prowadzenia negocjacji handlowych Ilub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstapieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabela podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

W przypadku, gdy wptynie tylko jedna Oferta wstepna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajacy ma mozliwo$¢ odstapi¢ od prowadzenia negocjaci lub zbierania Ofert pod warunkiem
uzyskania zgody zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. Postanowienia pkt 8.11.8 stosuje
sig bez zmian.

8.12 Zapytaﬁie o cene

8.12.1

8.12.2

8.12.3
8.12.4

Zapytanie o ceng to tryb, w ktérym zaprasza sig do udziatu w Postgpowaniu zakupowym wybranych Wykonawcow,
w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3, przekazujac Specyfikacje. Zaproszenie do
Postgpowania zakupowego 2 Wykonawcdw wymaga uzasadnienia we Whniosku zakupowym,

Lista Wykonawcow zaproszonych do Postgpowania zakupowego akceptowana jest fgcznie z Wnioskiem
zakupowym. Zmiana listy Wykonawcow w stosunku do zaproponowanej we Wniosku zakupowym lub zaproszenie
do wudzialu w Postgpowaniu zakupowym jedynie 2 Wvykonawcéw, wymaga akceptacji zgodnie
z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Specyfikacja powinna zawiera¢ co najmniej informacije okreslone w Zz/.9 do Procedury.

Komisja Przetargowa po zloZzeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handiowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w pkt 9.6.3 - 9.6.14. Procedury. Komisja Przetargowa moze rekomendowaé
odstapienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstapieniu
od przeprowadzenia negocjacji handiowych lub aukcii elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

8.13 Zamoéwienie z wolnej reki

8.13.1
8.13.2

8.13.3

8.13.4

8.13.5

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb, w ktérym Zakupu udziela sig po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca,

Tryb zaméwienia z wolnej reki, moze by¢ zastosowany po spetnieniu, co najmniej jednej z przestanek opisanych
w Zal.7 do Procedury. Analiza istnienia przestanek trybu zaméwienia z wolnej reki powinna byé prowadzona
z nalezytq starannoscig i dbaloscig o uzyskanie najkorzystniejszych efektéw ekonomicznych.

Komisja Przetargowa przekazuje Wykonawcy zaproszenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym zawierajace
informacje pozwalajace na przygotowanie Wykonawcy do negocjaciji, w szczegéinoéci IPU lub projekt Umowy
zakupowej.

Komisja Przetargowa po zakoficzeniu negocjacji z Wykonawca przedstawia tresé wynegocjowanej Umowy
zakupowej do akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnogci. W trybie zaméwienia
z wolnej reki nie przeprowadza sig negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej po zakoficzonym procesie
negocjaciji.

Zakres informacji zaproszenia do udziatu w Postgpowaniu zakupowym w trybie zaméwienia z wolnej reki zawarty
jestw Zat.9.

8.14 Postepowania wykonawcze do Uméw ramowych

8.14.1

8.14.2

Zasady dokonywania Zakupow na podstawie Umow ramowych zawartych w wyniku Postepowania zakupowego
dokonuje sig w oparciu o zapisy niniejszej Procedury.
Zasady dokonywania Zakup6w na podstawie Uméw ramowych w Kategorii IT okreéla Zat.5 do Procedury.

8.15 Wymagania wobec wykonawcow

8.15.1

8.15.11

Warunki udziatu Wykonawcéw w Postepowaniu zakupowym
W Postepowaniu zakupowym o udzielenie Zakupu moga ubiegac sig Wykonawcy, ktorzy:

8.15.1.1.1 Nie podlegajg wykluczeniu,
8.15.1.1.2 Spetniajg warunki udzialu w Postgpowaniu zakupowym, j..

a. posiadajg niezbgdne zdolnosci techniczne lub zawodowe do zrealizowania Zakupu, w szczegéinosci
wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji Zakupu,
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8.15.1.2

8.15.1.3

8.15.1.4

b. posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, jezeli odrebne
przepisy nakiadajg obowiazek posiadania takich uprawnien,
c. znajdujg sig w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie Zakupu,
o ile odpowiednie warunki zostaly okreslone przez Zamawiajacego w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ lub
zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu zakupowym.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w Postgpowaniu zakupowym Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig
o udzielenie Zakupu (np. konsorcjum). W przypadku dopuszczenia do udziatu w Postepowaniu zakupowym
Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu, przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio. Wykonawcy wspolnie ubiegajgacych sig o udzielenie Zakupu, ponosza solidarng odpowiedzialno$é
za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej
chyba, ze Zamawiajacy zdecyduje inaczej, o czym poinformuje Wykonawcow. Zamawiajacy moze zadaé
przedstawienia Umowy regulujacej wspoétpracg Wykonawcoéw wspoéinie ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu
(np. Umowa konsorcjum).
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego Zakupu, lub jego czesci, Zamawiajacy moze dopusci¢, aby Wykonawca polegat
na zdolnosciach technicznych Iub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Taka mozliwoéé
oraz wymagania jakie Wykonawca musi spelni¢ w przypadku korzystania z zasobdéw podmiotéw
udostepniajacych zasoby powinny zosta¢ wskazane w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ, lub zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli
podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sg wymagane.
Jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu Zakupu, Zamawiajacy moze nie wyrazi¢ zgody na realizacje
Zakupu przy pomocy podwykonawcéw/okresli¢ obowigzek osobistego wykonania catosci lub czeéci zaméwienia
przez Wykonawcg, o czym informuje Wykonawcow w SWZ. Uzasadnienie ograniczenia podwykonawstwa
nalezy zalaczy¢ do protokolu postepowania.

8.15.2 Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawcow warunkow udziatu w Postgpowaniu zakupowym.

8.15.21

8.15.2.2

8.15.2.3

8.15.2.4

8.15.2.5

8.15.2.6

Zamawiajacy zada od Wykonawcy zlozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnieniu
warunkéw udziatu w Postgpowaniu zakupowym, o ktérych mowa w pkt 8.15.1.1 Procedury, jezeli odpowiednie
wymagania w zakresie tych warunkdw lub podstaw wykluczenia zostaly okreslone w ogloszeniu o Zakupie, SWZ
lub zaproszeniu do udzialu w Postgpowaniu zakupowym. Zamawiajacy moze odstapi¢ od ustanawiania
warunkéw udzialu w  postgpowaniu lub podstaw wykluczenia w przypadku Postepowan zakupowych
prowadzonych w trybie zamo6wienia z wolnej reki z udziatem Wykonawcow bedacych Spotkami GK PGE oraz
Postepowan zakupowych, o ktérych mowa w pkt 8.8.4.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w Postgpowaniu zakupowym lub braku podstaw do
wykluczenia Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia odpowiednich dokumentdw i oswiadczen.
W przypadku Postgpowani zakupowych prowadzonych w trybie zamdéwienia z wolnej reki z udziatem
Wykonawcoéw bedacych Spdtkami GK PGE, Zamawiajacy moze odstapi¢ od powyzszego wymagania.

W przypadku wskazania we Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Ofercie wstepnej/
Ofercie przez Wykonawce dostepnosci aktualnych os$wiadczeni lub dokumentéw, w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym i nie podlegania wykluczeniu, w formie elektronicznej
pod okreSlonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Komisja Przetargowa
pobiera je z tych baz danych o ile posiada do nich dosigp.

W przypadku wskazania we Whniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/QOfercie wstepnej/
Ofercie przez Wykonawce oéwiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w Postgpowaniu zakupowym i nie podlegania wykluczeniu, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,
w szczegoélnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego, w zwigzku z innymi
Postgpowaniami zakupowymi, Komisja Przetargowa moze zdecydowaé o skorzystaniu z posiadanych
oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.

Zamawiajacy moze réwniez korzysta¢ z oswiadczen i dokumentéw bedacych w jego posiadaniu oraz korzystaé
z baz danych, w ktérych dokumenty sg dla Zamawiajacego dostepne, nawet jesli Wykonawca nie powota sig na
takg okoliczno$¢ w Ofercie/Ofercie wstepnej/Wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

W Postepowaniach zakupowych, Zamawiajacy zada od Wykonawcow ztozenia:
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a. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w pkt.9.4.1. o ile
zostaly okreslone przez Zamawiajgcego w ogloszeniu o Zakupie, SWZ lub zaproszeniu do udzialu w
Postepowaniu zakupowym.

b. oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym, o ile warunki udziatu, o ktérych
mowa w pkt.8.15.1.1.2. zostaly okreslone przez Zamawiajacego w ogloszeniu o Zakupie, SWZ Ilub
zaproszeniu do udzialu w Postgpowaniu zakupowym

c. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w pkt.9.4.3.

W przypadku Postepowan zakupowych prowadzonych wytacznie z udzialem Wykonawcéw bedacych Spétkami
GK PGE Zamawiajacy moze odstapi¢ od Zadania o$wiadczenia, ktérym mowa w lit. a, b powyzej oraz
dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu.

8.15.2.7 W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej, o ile te warunki zostaly okreslone, Zamawiajacy zobligowany jest w przypadku
Zakupdw, ktorych Warto$¢ szacunkowa wynosi powyzej 50 000 PLN, zadaé wykazu zrealizowanych odpowiednio
dostaw, ustug, robét budowlanych. W uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa moze rekomendowaé
rezygnacie z zgdania wykazu, o ktérym mowa powyzej, co nalezy odnotowaé w protokole z prac Komisji
przetargowej.

8.15.2.8 W celu potwierdzenia, 2e Wykonawca posiada kompetencie lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw, Organizator Postepowania, stosownie do
przedmiotu Zakupu moze zada¢ nastepujacych dokumentow:

a. koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli powszechnie obowiazujace przepisy nakladajg obowigzek
posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
przedmiotem Zakupu,

b. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest to
uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

8.15.2.9 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada zdolnoé¢ techniczng lub zawodowa do wykonania zaméwienia,
Organizator Postgpowania moze Zada¢ nastgpujacych dokumentow:

a. wykazu niezbednych do wykonania zamoéwienia $rodkéw, narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca,

b. wykazu os6b i podmiotéw, ktére bedg wykonywaé¢ zamoéwienie lub bedg uczestniczyé w wykonywaniu
zaméwienia wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia i kwalifikacji niezbednych do wykonania
zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci. Na potwierdzenie posiadanego
doswiadczenia i kwalifikacji przez osoby i podmioty, kidre beda wykonywaé zaméwienie, Zamawiajacy
moze zadac¢ przedioZzenia stosowanych dokumentéw na tg okolicznosé,

c. wykazu robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania Ofert
albo Wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w Postgpowaniu zakupowym, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania
z zastrzezeniem pkt.8.15.2.7,

d. wykazu dostaw lub ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Oferta
albo Wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, w raz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania
z zastrzezeniem pkt.8.15.2.7,

e. dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, o ktérych mowa
w lit. ¢ i d, wystawionych przez odbiorcéw,

f. dokumentéw stwierdzajacych, ze osoby, ktore beda wykonywaé zaméwienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli powszechnie obowigzujace przepisy nakiadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien,

g. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest to
uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

8.15.2.10 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sig w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia Organizator Postgpowania, stosownie do przedmiotu Zakupu, moze zgdaé
nastepujacych dokumentéw:

a. okreslajacych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres,
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b. informacji banku, w ktéorym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajacej wysoko$é
posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy, wystawionej nie wczes$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skladania Ofert albo Whnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w Postepowaniu zakupowym,

c. polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywitnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, obejmujgcej co najmniej
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem Zakupu,

d.innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postgpowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

8.15.2.11 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z udzialu w Postgpowaniu zakupowym, Organizator
Postepowania stosownie do przedmiotu Zakupu, moze zadac nastgpujacych dokumentow:

a. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informaciji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej,

b. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postgpowania zakupowego, jeZeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

8.15.2.12 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z udzialu w Postgpowaniu zakupowym, sktada oséwiadczenie, Ze:

a. jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci, ani nie wszczeto postgpowania naprawczego,

b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig o udzielenie Zakupu,

c. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

8.15.2.13 W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub dos$wiadczenia,
Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane, przedstawiajagc ich zobowigzanie
do udziatu w realizacji zamowienia.

8.15.2.14 Zamawiajacy moze zgdaé przedstawienia umowy regulujacej wspéiprace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie Zakupu (umowa konsorcjum).

8.15.2.15 W przypadku ziozenia Oferty przez konsorcjum firm, niedopuszczalne jest zloZzenie Oferty samodzielnie przez
czlonka konsorcjum.

8.15.2.16 W przypadku wskazania w Ofercie / Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym przez
Wykonawce dostgpnosci aktualnych oswiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w Postgpowaniu zakupowym i niepodlegania wykluczeniu, w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi og6lnodostepnych i bezptatnych baz danych, Komisja przetargowa pobiera je z tych
baz danych.

8.15.2.17 W przypadku wskazania w Ofercie / Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym przez
Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu
zakupowym i nie podleganiu wykluczeniu, ktére znajduja sig w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegoInosci
o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego w zwigzku z innymi Postepowaniami
zakupowymi, Komisja przetargowa moze zdecydowaé o skorzystaniu z posiadanych oswiadczen lub
dokumentoéw, o ile sg one aktualne.

8.15.2.18 Zamawiajacy moze réwniez korzystaé z oswiadczen i dokumentéw bgdacych w jego posiadaniu oraz korzystaé
z ogdlnodostepnych i profesjonalnych baz danych, w ktérych dokumenty sg dostgpne, nawet jesli Wykonawca
nie powola sie na takg okoliczno$¢ w Ofercie/Ofercie wstgpnej/Wniosku o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym.

8.15.2.19 Dokumenty skiada sie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Jezeli sg one sporzadzone w jezyku obcym skiada sig je wraz z tumaczeniem na jezyk polski o ile przewidziano
to w ogtoszeniu o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postgpowaniu zakupowym.

9 CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM NIEPUBLICZNYM

9.1 Wyjasnianie i modyfikacja warunkéw Postepowania zakupowego

9.1.1 Jezeli w Postepowaniu zakupowym wplynie od Wykonawcy zapytanie dotyczace zaproszenia do udziatu
w Postepowaniu zakupowym, Specyfikacji lub ogtoszenia o Zakupie, Komisja Przetargowa udziela odpowiedzi.
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Komisja Przetargowa moze podja¢ decyzjg o nie udzieleniu odpowiedzi na zapytanie, w przypadku gdy wptynie
ono na mniej niz 3 dni robocze przed terminem skiadania Ofert.

Tre$¢ odpowiedzi przekazywana jest do wszystkich Wykonawcdw bez ujawniania zrodta zapytania.

Komisja Przetargowa moze opublikowaé tres¢ odpowiedzi na stronie internetowej BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
bez koniecznosci dodatkowego, indywidualnego przesytania Wykonawcom tresci odpowiedzi, o ile informacja
o takiej formie przekazywania odpowiedzi zostala zamieszczona w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu
zakupowym lub ogtoszeniu o Zakupie lub Specyfikacji.

Komisja Przetargowa moze dokonywa¢ w toku Postgpowania zakupowego modyfikagji tresci zaproszenia do
udzialu w Postepowaniu zakupowym, ogloszeniu o Zakupie, Specyfikacji, w szczeg6inosci opisu przedmiotu
Zakupu, kryteriéw oceny Ofert oraz ich znaczenia, warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym, wymagar
dotyczacych dopuszczenia Wykonawcéw do kolejnego etapu Postepowania zakupowego (warunki
prekwalifikacji), jak réwniez IPU albo projektu Umowy zakupowej, z zastrzezeniem, Ze zmiany te nie moga
naruszac¢ zasady uczciwej konkurenciji i réwnego traktowania Wykonawcow. Powyzsze modyfikacje wymagaja,
akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedziaino$ci.

Komisja Przetargowa z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Wykonawcy moze przediuzyé termin skiadania
Whioskow o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Ofert wstepnych/Ofert o dodatkowy czas
niezbedny do przygotowania odpowiednio Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub
Ofert wstgpnych/Ofert. Powyzsze dotyczy rowniez zmiany terminu negocjacji (negocjacji handlowych) oraz
terminu aukgji elektroniczne;j.

Informacje przekazywane sg w toku postepowania Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu na réwnych
zasadach.

9.2 Otwarcie Ofert

9.2.1

9.2.2
9.2.3

W Postepowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest niejawne. W uzasadnionych przypadkach Komisja Przetargowa
za zgoda Kierownika zamawiajacego moze podja¢ decyzjg o przekazaniu Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w
Postgpowaniu zakupowym informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych Oferty zostaly
otwarte, a takZe o cenach zaoferowanych przez tych Wykonawcow.

Oferta ztozona po terminie nie podlega badaniu i ocenie.

Oferta Wykonawcy, kitéra zostata zlozona po terminie, nie podlega zwrotowi, chyba, ze Komisja Przetargowa
zdecyduje o zwrocie Oferty Wykonawcy.

9.3 Wyjasnianie i uzupeinianie Oferty

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.34

Komisja Przetargowa wzywa Wykonawcow, kiérzy w terminie nie zlozyli pelnomocnictw, o$wiadczen Iub
dokumentdw wymaganych przez Zamawiajacego lub ziozyli petnomocnictwa, dokumenty i oswiadczenia
zawierajace braki lub btedy, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

W toku badania i oceny Ofert Komisja Przetargowa moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych Ofert.

W przypadku oczywistych omylek w Ofercie Komisja Przetargowa poprawia je i zawiadamia Wykonawce o ich
poprawieniu. W przypadku innych omylek Komisja Przetargowa moze wezwaé Wykonawce do wyrazenia zgody
na poprawienie omytek, zgodnie ze sposobem wskazanym przez Zamawiajgcego, w wyznaczonym terminie.
Komisja Przetargowa moze odstapi¢ od poprawiania omytek oraz uzupetniania i wyjasniania Ofert, o ile nie bedzie
to miato wplywu na wybor Najkorzystniejszej Oferty.

9.4 Wykluczenie Wykonawcy

9.41

9411
9412

W Postgpowaniu zakupowym Zamawiajacy moze wykluczycé (fakultatywne przestani wykluczenia) Wykonawce,
jezeli:

Wykonawca nie spetnia lub nie wykazat speinienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym,

Wykonawceg bedacego osobg fizyczna, a w przypadku pozostatych Wykonawcow - urzedujacego czionka jego
organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspéinika spétki w spolce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestgpstwo:

9.4.1.21 udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwiazku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub

przesigpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
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handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu kamego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0
sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 ze zm. ) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundagji
lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw medycznych (Dz.U. z
2022 r. poz. 463 ze zm.),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub
przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie
tego przestepstwa,

pracy mafoletnich cudzoziemcow, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu kamego, przestepstwo oszustwa,
o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktdrych
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, zlozyli
odrgbne Whnioski o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/Oferty wstepne/Oferty, chyba ze
wykazg, Zze przygotowali Wnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferty wstepne/Oferty
niezaleznie od siebie,

Wykonawca bezprawnie wptywat lub prébowat wplywaé na czynnosci Zamawiajacego lub prébowat pozyskaé lub
pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewageg w Postepowaniu zakupowym,

Wykonawca nie daje rgkojmi nalezytego wykonania Zakupu z uwagi na prowadzone przeciwko niemu lub
czlonkom organdéw spdtki Wykonawcy postepowanie o popetnienie przestepstwa w zwigzku z prowadzong
dziatalno$cig gospodarcza,

W stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé, ktdrego aktywami zarzadza likwidator lub sad,
zawart uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,
Zamawiajacy moze (fakultatywnie) zdecydowa¢ o wykluczeniu z Postepowania zakupowego Wykonawcy, ktory :
doradzat lub w inny spos6b byt zaangazowany w przygotowanie Postepowania zakupowego i doszio w zwigzku
z tym do zaktécenia konkurencji wynikajacego z wezesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba Zze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny
sposaéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w Postepowaniu zakupowym,

nie wykonat Umowy zawartej przez Zamawiajgcego lub inne Spolki GK PGE lub wykonat jg nienalezycie, albo
odmoéwit zawarcia Umowy po przeprowadzonym Postepowaniu zakupowym,

w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad, co mogto mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w Postepowaniu zakupowym,

w wyniku zamierzonego dziatania lub raZzacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w Postgpowaniu zakupowym lub
kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w Postepowaniu
zakupowym, lub ktory zatait te informacje,

zalega z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca przed uptywem skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub Ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek co bedzie w stanie wykazaé Zamawiajacemu.

Z postgpowania zakupowego obligatoryjnie wyklucza sie :

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja
2006r. dotyczacego érodkdw ograniczajacych w zwiazku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji
Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.) (dalej: Rozporzadzenie 765/2006)
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9433

9434

944

945
9.4.6

94.7

9.4.7.1

94.7.2

94.7.3

i Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2015 z dnia 17 marca 2014r. w sprawie $rodkdéw ograniczajacych
w odniesieniu do dziatah podwazajacych integralno$¢ terytorialna, suwerenno$¢ i niezaleznos¢é Ukrainy lub
im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pozn. zm.) (dalej: Rozporzadzenie 269/2014) albo
wpisanego na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdérym
mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)
(dalej: Ustawa przeciwdziatania wpierania agres;ji),
Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona
wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 | Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy
przeciwdziataniu wspierania agresiji,
Wykonawce, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r.
o rachunkowosci (tj.: Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w Rozporzadzeniu 765/2006 i Rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujaca od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 Ustawy przeciwdziataniu wspierania agresiji.
Wykonawce z udziatem:
a. obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji;
b. 0s6b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub po$rednio w ponad
50% nalezg do podmiotu, o kibrym mowa w lit. a) niniejszego punktu; lub
C. os6b fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organéw dziatajacych w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu,
o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu, w tym podwykonawcow, dostawcéw lub podmiotéw,
na ktérych zdolnosciach dany Wykonawca polega w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu
w Postepowaniu zakupowym, w rozumieniu dyrektyw w sprawie zaméwien publicznych (Dyrektywa
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie udzielania zamowien przez
podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajaca
dyrektywe 2004/17/WE) w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% warto$ci Zaméwienia.
Wykonawce niezaproszonego po prekwalifikacji do kolejnego etapu Postgpowania zakupowego traktuje sie jak
wykluczonego.
Wykluczenie Wykonawcy wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci.
Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadkach, o ktérych mowa:
a. wpkt9.4.1.2.1-9.4.1.2.7, przez okres 5 lat od dnia uprawomaocnienia sig wyroku potwierdzajacego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia,
b. w pkt 9.4.1.3, na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sig 0 zaméwienia publiczne,
c. w pkt 9.4.1.3, 94.1.4, 9.4.1.6, 94.2.2 przez okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa
wykluczenia,
d. w pkt 9.4.2.3 przez okres roku od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia,
e. w pkt 9.4.2 4 przez okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia,
f. W pkt.9.4.3.1-9.4.3.4 na okres trwania wskazanych w tych punktach okolicznosci.
Zamawiajacy moze podjaé decyzje o nie wykluczaniu Wykonawcy z powodu zaistnienia przestanek, o ktérych
mowa w pkt. 9.4.1.2,9.4.1.3,9.4.1.6,9.4.2.2, 9.4.2.3 powyzej, jezeli Wykonawca tacznie wykaze, Ze:
naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie pienigzne;
wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidiowym
postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspéipracujac odpowiednio z wiasciwymi
organami, w tym organami $cigania, lub Zamawiajacym;
podjat srodki techniczne, organizacyjne lub kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom,
wykroczeniom lub nieprawidiowemu dziataniu w szczegoélnosci:
a. zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidiowe postepowanie
Wykonawcy;
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zreorganizowat personel;

wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli;

utworzyt wewnetrzne struktury do monitorowania przestrzegania przepisow, wewnetrznych regulacji lub
standardéw;

wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

9.4.8 Ocena okolicznosci wskazanych w pkt.9.4.7 powyzej nastepuje z uwzglednieniem wagi i szczegdinych
okolicznosci czynu Wykonawcy oraz w oparciu o stwierdzenie, czy podjete przez niego dziatania sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci. Jezeli podjgte przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt.9.4.7 powyzej
w ocenie Zamawiajgcego nie sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnos$ci, Zamawiajacy wyklucza
Wykonawce.

949 W przypadku wykiuczenia Wykonawcy na podstawie pkt.9.4.2.2 Procedury Giéwny Inzynier ds. Handlowych
zobligowany jest w terminie 7 dni od podjecia decyzji o wykluczeniu Wykonawcy w Postepowaniu zakupowym, na
podstawie ww. przestanek wykluczenia poinformowaé komoérki wiasciwe ds. zakupéw Spdtek GK PGE o
wykluczeniu Wykonawcy, podajac nazwe, adres, NIP Wykonawcy oraz podstawe prawng i faktyczna wykluczenia.

9.5 Odrzucenie Wniosku/Oferty Wykonawcy

9.5.1 Zamawiajgcy odrzuca Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/QOferte wstepna/Oferte
Wykonawcy, jezeli:

a.

Whiosek o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym/Oferta wstepna/Oferta zostaty ztozone po
terminie sktadania Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Ofert wstepnych/Ofert,

. Whniosek o dopuszczenie do udziatlu w Postgpowaniu zakupowym/Oferta wstepnag/Oferta zostaly zlozone

przez Wykonawceg podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub niespetniajacego warunkéw udziatu
w postepowaniu,

. Wniosek o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym/Oferta wstepna/Oferta nie odpowiadajg

wymaganiom okreSlonym przez Zamawiajgcego w dokumentach Postepowania zakupowego, z
zastrzezeniem pkt.9.5.3 ponizej.

. Oferta zawiera razaco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu Zakupu,
. Oferta wstgpna/Oferta jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepis6w prawa,

Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego nie poprawit omylek w Ofercie wstepnej/Ofercie lub nie wyrazit
zgody na ich poprawienie przez Zamawiajacego,

. Wykonawca nie uzupetnit lub nie ziozyt wyjasnien dotyczacych jego Wniosku o dopuszczenie do udziatu

w Postgpowaniu zakupowym/Oferty wstepnej/ Oferty na wezwanie Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, e
Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ztoZenia wyjasnien lub dokonania uzupetnien wiecej niz
jeden raz,

. Wykonawca ztozyt Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym/Oferte wstepng/Oferte,

nie bedac zaproszonym do ztoZzenia Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferty
wstgpnej/Oferty, jezeli postgpowanie prowadzone jest w trybie przewidujacym zaproszenie do ziozenia
Whiosku o dopuszczenie do udziatlu w Postgpowaniu zakupowym/Oferty wstepnej/Oferty,

Whiosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferta wstepna/ Oferta zostata zlozona
w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuZenie terminu zwigzania Oferta wstepna/Oferta lub Wykonawca nie
wyrazit zgody na wybor jego Oferty po uplywie terminu zwigzania Ofertg wstepng/Oferta,

. Wykonawca nie wnidst wadium lub nie utrzymywat wadium do uptywu terminu zwigzania oferta, lub wniost

wadium w sposob nieprawidlowy,

Oferta zostala ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizagji
zamowienia dostgpnych na miejscu u Zamawiajacego, w przypadku gdy Zamawiajacy tego wymagat
w dokumentach Zakupu,

m. Whniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferta wstepna/Oferta zostaty sporzadzone

lub przekazane w sposob niezgodny z wymaganiami technicznymi lub organizacyjnymi sporzadzania lub
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9.5.2

9.5.3

przekazywania Ofert/Wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym wskazanymi
w SWZ/Ogloszeniu o zakupie/Zaproszeniu do Postgpowania.
n. W przypadku wskazanym w pkt.9.6.22 Procedury.
Odrzucenie Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Oferty wstepnej /Oferty Wykonawcy
wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci.
W uzasadnionych przypadkach Komisja Przetargowa po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajagcego moze
podjaé decyzje o dopuszczeniu do negocjacji handlowych Wykonawcy, kiérego Oferta wstepna/Oferta nie
odpowiada niektorym wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w dokumentach Postepowania
zakupowego. W przypadku gdy prowadzone negocjacje handlowe nie doprowadza do zgodnosci oferty
wstepnej/Oferty z dokumentami Postgpowania zakupowego, podlega ona odrzuceniu na podstawie pkt.9.5.1. lit/

C powyzej.

9.6 Wybdr Najkorzystniejszej Oferty

9.6.1

9.6.2

9.6.3

964

9.6.5

9.6.6

9.6.7

9.6.8

W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sig na podstawie kryteriow oceny Ofert, okreslonych przez
Komisjg przetargowa. Kryteria oceny Ofert, ich znaczenie (waga) oraz szczegdlowy sposob oceny wymagajg
akceptacji przed uptywem terminu na skiadanie Ofert, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.
Komisja Przetargowa nie jest zobowigzana do informowania Wykonawcéw o szczegélowym sposobie oceny Ofert
w ramach poszczegdlnych kryteribw przed dokonaniem oceny. Za najkorzystniejsza moze zosta¢ uznana
wylacznie Oferta Wykonawcy, ktory wykazat spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia zgodnie z wymaganiami ogtoszenia o zamowieniu/SWZ/zaproszenia do udzialu w Postgpowaniu
zakupowym.
Komisja Przetargowa powinna zapozna¢ sie z opinig doradcéw, o ktérych mowa w pkt 6 Zaf.2 do Procedury, jezeli
zostali powoiani.
Do negocjacji handiowych lub aukgiji elektronicznej prowadzonych po ztozeniu Ofert lub Ofert wstepnych zaprasza
sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, z zastrzeZzeniem pkt.9.5.3 powyzej,
a w przypadku przeprowadzenia prekwalifikacji Wykonawcow (o ile informacja taka zostata wskazana w
zaproszeniu do Postgpowania zakupowego, ogtoszeniu lub SWZ), ktorych Wnioski o dopuszczenie do udziatu w
Postgpowaniu zakupowym lub Oferty Wstepne zostaly najwyzej ocenione.
Negocjacje handlowe prowadzi sig w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla Zamawiajacego.
Jezeli w wyniku negocjacji handlowych doszioby do istotnej zmiany przedmiotu Zakupu, kryteriéw oceny Ofert lub
podwyzszenia ceny Oferty Wykonawcy, Komisja Przetargowa zobowigzana jest zaprosi¢ pozostatych
Wykonawcow, nie biorgcych udzialu w negocjacjach handlowych do negocjacji lub wystgpic do nich
o zweryfikowanie swoich Ofert. Decyzja o zaproszeniu pozostatych Wykonawcdw do negocjacji handlowych lub
wystapieniu do nich o zweryfikowanie swoich Ofert wymaga akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji
i odpowiedzialnosci.
Wykonawca potwierdzi wynegocjowane warunki za pomoca, elektronicznych srodkéw komunikacji lub w Formie
pisemnej.
W przypadku prowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty stosuje sig nastepujgce
zasady:
a. kryteriami oceny Ofert w toku aukgji elektronicznej sg kryteria umozliwiajace automatyczna oceng Oferty,
wskazane w ogloszeniu o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym,
b. aukcja elektroniczna jest jednoetapowa,
c. aukcja elektroniczna moze byé przeprowadzona, jezeli wplynely co najmniej dwie Oferty niepodlegajace
odrzuceniu,
d. Komisja Przetargowa moze zadecydowaé o przeprowadzeniu aukcji z jednym Wykonawca; decyzja ta
odnotowywana jest w dokumentacji z postepowania.
Osoba prowadzaca aukcje zaprasza drogg elektroniczng do udzialu w aukcji elektronicznej Wykonawcéw
wskazanych przez Komisje przetargowa,
W zaproszeniu, informuje sig Wykonawcow w szczegdlnosci o:
a. pozycji ztozonych przez nich Ofert,
b. minimalnych wartosciach Postapiefi sktadanych w toku aukgji elektronicznej,
c. terminie otwarcia aukgcji elektronicznej,
d. terminie i warunkach zamknigcia aukcji elektroniczne;j,
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9.6.9

9.6.10

9.6.11

9.6.12

9.6.13

9.6.14

9.6.15

9.6.16

9.6.17

9.6.18

9.6.19

9.6.20

9.6.21

9.6.22

e. sposobie oceny Ofert w toku aukdji elektronicznej.
Termin otwarcia aukcji elektronicznej nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia,
chyba ze wszyscy Wykonawcy zapraszani do aukgji elektronicznej wyrazili zgode na skrdcenie tego terminu.
Sposdb oceny Ofert w toku aukgcji elektronicznej powinien obejmowaé przeliczanie Postapien, z uwzglednieniem
punktacji otrzymanej przed otwarciem aukgcji elektronicznej.
W toku aukgji elektronicznej Wykonawcy za pomocg formularza umieszczonego na stronie intemetowe;j,
umozliwiajacego wprowadzenie niezbgdnych danych w trybie bezposredniego polaczenia z tg strona, skiadajg
kolejne korzystniejsze Postapienia, podlegajace automatycznej klasyfikacji.
W toku aukgji elekironicznej na biezaco przekazuje sie Wykonawcy informacje o pozycji ztozonej przez niego
Oferty. Do momentu zamknigcia aukcji elektronicznej nie ujawnia sig informacji umozliwiajacych identyfikacje
Wykonawcow.
W toku aukcji elektronicznej od momentu jej otwarcia do momentu zamknigcia wnioski, o$wiadczenia i inne
informacje przekazywane sg drogg elektroniczna.
Zamawiajgcy zamyka aukcje elektroniczna;

a. w terminie okreslonym w zaproszeniu do aukgji elektronicznej lub

b. jezeli w ustalonym w zaproszeniu do aukgji elektronicznej okresie nie zostang zgtoszone nowe Postapienia.
Oferta Wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim ziozy on korzystniejsza Ofertg w toku aukcii
elektronicznej. Bieg terminu zwiazania Ofertg nie ulega przerwaniu. Na zgdanie Zamawiajacego Wykonawca
zobowigzany jest - potwierdzi¢ wylicytowane warunki (Oferte ziozong w aukcji elektronicznej) za pomoca
elektronicznych $rodkow komunikacji lub w formie pisemnej, nie pdZniej niz w terminie 1 dnia roboczego
od zakonczenia aukgji. Zozenie najkorzystniejszej Oferty w toku aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne
z wyborem Oferty jako najkorzystniejszej. Po zakonczeniu aukgji elektronicznej, Komisja Przetargowa moze
zdecydowad o przeprowadzeniu negocjacji handlowych z Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg w toku
aukciji.
Komisja Przetargowa na podstawie dokonanej oceny Ofert rekomenduje wyb6r Najkorzystniejszej Oferty osobom
wskazanym zgodnie z Tabelg podzialu kompetencji i odpowiedzialnoci celem akceptacji protokotu
z postgpowania i zaciggnigcia zobowiazania. Wyboér Najkorzystniejszej Oferty lub akceptacja wynegocjowanej
Umowy zakupowej/IPU sg dokonywane zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.
Jezeli w Postgpowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaty zlozone
Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest cena, Komisja Przetargowa wzywa Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te Oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie Ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty
dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie zlozonych Ofertach.
Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub wigcej
Ofert przedstawia taki sam faczny bilans ceny i innych kryteriow, Komisja Przetargowa rekomenduje wybér Oferty
Z nizsza ceng.
Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Ofertg uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej, nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy Zamawiajacy moze wybraé Najkorzystniejszg Oferte
sposrod pozostatych Ofert. Zamawiajacy moze wybraé Najkorzystniejszg Oferte sposréd pozostatych Ofert
wstepnych, o ile w ogtoszeniu lub w Specyfikacji przewidzial mozliwos¢ zakoriczenia postgpowania po etapie
sktadania Ofert wstgpnych.
Komisja Przetargowa zawiadamia Wykonawceg, ktdry zlozyt Najkorzystniejsza Oferte o wyniku Postepowania
zakupowego, a pozostatych Wykonawcow informuje o jego zakonczeniu.
W przypadku kiedy w zwigzku z wykonywaniem Umowy zakupowej Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe
na rzecz Zamawiajacego na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, Komisja
Przetargowa wzywa Wykonawce, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie
o$wiadczenia o zapoznaniu sig z klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych zamieszczong na
stronie www.bestgum.pl/przetarg. Oceny powinien dokona¢ Wiasciciel Umowy zakupowej w porozumieniu z
Inspektorem Ochrony danych lub komérkg wiasciwa ds. ochrony danych osobowych, chyba 2e Spétka GK PGE
w swoich regulacjach wewnetrznych ureguluje te kwestie odmiennie,
Jezeli Wykonawca bedacy podmiotem przetwarzajacym dane osobowe, w wyznaczonym do tego terminie nie
Zlozyt ankiety w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych lub kiedy Zamawiajacy po
analizie ankiety uzna, Zze Wykonawca nie daje takich gwarancji Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu. W takiej
sytuacji Zamawiajacy moze wybra¢ Najkorzystniejszag Oferte spoéréd pozostatych Ofert.
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9.7 Uniewaznienie Post¢powania zakupowego

9.7.1

9.7.2

9.7.3
974

9.75

Komisja Przetargowa moze rekomendowaé uniewaznienie Postgpowania zakupowego przedstawiajac
uzasadnienie.

Decyzja o uniewaznieniu Postepowania zakupowego podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetengji
i odpowiedzialnosci.

Zamawiajacy moze podjaé decyzje o uniewaznieniu Postgpowania zakupowego bez podania przyczyny.

W postepowaniach zakupowych o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN, Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow bioracych udziat w Postgpowaniu zakupowym o uniewaznieniu postepowania.

W przypadku zaistnienia okolicznoéci, bedacych podstawa uniewaznienia Postgpowania zakupowego (w czesci
lub catodei) w trybach: przetarg nieograniczony, negocjacie w formule otwartej, zapytanie o cene, negocjacji w
formule zamknigte;j, zamoéwienia z wolnej reki Prowadzacy postgpowanie moze powtdrzy¢ czynnosci w
postepowaniu dla skutecznego jego rozstrzygnigcia — udzielenia Zakupu.

DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

10.1 Dokumentowanie prac Komisji Przetargowej

10.1.1
10.1.2

10.1.3
10.1.4

10.1.5

W Postepowaniu zakupowym Komisja Przetargowa sporzadza protokét z Postepowania zakupowego.
Protokét z Postepowania zakupowego niepublicznego powinien zawieraé co najmniej informacije o:
a. trybie w jakim prowadzone jest Postepowanie zakupowe wraz z podaniem przestanek jego zastosowania,
. Wartosci szacunkowej Zakupu,
. Wykonawcach bioracych udziat w Postepowaniu zakupowym,
. wnioskach o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym
. Zlozonych Ofertach (Ofertach wstgpnych), w tym dane Wykonawcéw i oferowane ceny,
podjetych kiuczowych decyzjach,
. istotnych/kluczowych zmianach bedacych nastepstwem negocjacji przeprowadzonych w Postepowaniu
zakupowym (np. odnoszacych sig do opisu przedmiotu Zakupu, warunkéw Umowy zakupowej),
. wykluczeniu Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,
odrzuceniu Oferty Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,
uniewaznieniu Postgpowania zakupowego z podaniem uzasadnienia,
. wyborze Najkorzystniejszej Oferty z podaniem uzasadnienia.
Protokét z Postgpowania zakupowego akceptujg czlonkowie Komiisji Przetargowe;.
Zatwierdzenie protokolu z Postepowania zakupowego nastgpuje zgodnie z Tabelg podziatu kompetencii
i odpowiedzialnosci.
Wydziat Zakup6w (KL) zobowiazany jest do przechowywania protokolu wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia lub uniewaznienia Postgpowania zakupowego. Jezeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata
jest on przechowywany nie krocej niz przez caty czas trwania Umowy.

o 00 o 0 o

x T

UMOWY ZAKUPOWE

11.1 Przepisy ogdlne

11.1.1

11.1.2

11.1.3

1114

Projekt Umowy zakupowej (lub IPU w przypadku Postgpowania zakupowego niepublicznego) zatacza sie do
Whiosku zakupowego. Spétki GK PGE moga w regulacjach wewngtrznych ustanowié inng zasade w tym zakresie.
Ostateczny projekt Umowy zakupowej lub IPU zatacza sie do ogtoszenia o Zakupie, Specyfikaciji lub zaproszenia
do udziatu w Postgpowaniu zakupowym.

Do projekiu Umowy zakupowej (lub IPU) powinien zosta¢ dotgczony projekt Umowy powierzenia lub projekt
Umowy udostgpnienia przetwarzania danych osobowych zaakceptowany przez komoérke wlasciwa, ds. ochrony
danych osobowych oraz zaopiniowany przez radce prawnego, o ile przedmiot Umowy zakupowej tego wymaga
Ostateczny projekt Umowy zakupowej (lub IPU), ktéry zostanie zataczony do ogltoszenia o Zakupie, Specyfikacji
lub zaproszenia do sktadania Ofert, przygotowuje Komisja Przetargowa na podstawie projektu Umowy zakupowej
(lub IPU) zataczonego do Wniosku zakupowego, w oparciu o wytyczne stanowiace Zaf.6 do Procedury, przy
wspotudziale komorki wiasciwej ds. obstugi prawnej oraz komérki wlasciwej ds. podatkéw. Przed zawarciem
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11.1.5

11.1.6

11.1.7

11.1.8
11.1.9

11.1.10
11.1.11

11.1.12

11.1.13

Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, podmiot przetwarzajacy powinien zostaé poddany ocenie

pod katem zapewnienia gwarancji przewarzania danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych

osobowych. Oceny powinien dokona¢ wiasciciel Umowy zakupowej w porozumieniu z Inspektorem Qchrony
danych lub komérka wtasciwa ds. ochrony danych osobowych zgodnie z pkt. 9.6.21. i pkt. 9.6.22. Procedury.

W uzasadnionych przypadkach, Komisja Przetargowa w porozumieniu z radcg prawnym wyznaczonym przez
komorke wlasciwg ds. obstugi prawnej, moze rekomendowaé odstapienie od stosowania wytycznych, o ktérych
mowa w Zaf.6 do Procedury.

Zgoda na odstgpienie od stosowania wytycznych, o ktérych mowa w Zz4.6 wymaga uzyskania akceptacji, zgodnie
ze Sciezka przewidziang dla akceptacji Specyfikacji, okreslong w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.
W przypadku wytycznych wskazanych w pkt 19 Zaf.6 do Procedury odstapienie wymaga réwniez zgody komérki
wiasciwej ds. compliance.

Zmiany wprowadzane do projektu Umowy zakupowej w trakcie trwania Postgepowania zakupowego oraz po
wyborze Najkorzystniejszej Oferty az do momentu podpisania Umowy, podlegajg uzgodnieniu na zasadach
wskazanych w pkt. 11.1.4. Zmiana postanowieri projektu Umowy zakupowej po wyborze Najkorzystniejszej Oferty,
a przed jej podpisaniem wymaga uzyskania akceptaciji, zgodnie ze $ciezkg akceptacji przewidziang dla modyfikacii
Specyfikacji, zgodnie z Tabela podzialu kompetencji i odpowiedzialno$ci. Zmiana taka nie moze wplywaé na wynik
przeprowadzonego postgpowania ani uprzywilejowywaé wybranego Wykonawcy. W przypadku zmiany projektu

Umowy zakupowej w zakresie wytycznych wskazanych w pkt 19 Zat.6 do Procedury zmiana wymaga uzgodnienia

z komorka wlasciwg ds. compliance.

Wiascicielem Umowy zakupowej jest Klient Wewnetrzny, ktory odpowiada za jej realizacie.

Umowe zakupowa zawiera Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub pelnomocnik, zgodnie z udzielonym

petnomocnictwem.

Zawarcie Umowy zakupowej lub udzielenia Zaméwienia SAP MM lub zaméwienia nastgpuje w Formie pisemnej.

Zamowienie musi zawiera¢ ponizsze informacje:

a. tryb postepowania,

b. nr postepowania,

c. osoby do kontaktu,

d. o$wiadczenie o tresci: Wykonawca o$wiadcza, Zze zapoznat sie z Ogoinymi Warunkami Zaméwienia,
dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajacego, pod adresem: www.bestgum.pl/przetarg i zobowigzuje
sie do ich przestrzegania”,

e. klauzule: ,0géine Warunki Zamdwienia stanowia integralng cze$¢ Zaméwienia®,

. klauzule: ,Przyjmuje do realizacji niniejsze Zaméwienie na warunkach w nim okreslonych”,

d. Kklauzulg: ,Postanowienia niniejszego Zaméwienia majg charakter nadrzedny w stosunku do Ogolnych
Warunkéw Zaméwienia”.

Nie dopuszcza sig zawarcia aneksu do Umowy zakupowej w postepowaniu niepublicznym powodujacego wzrost

pierwotnej wartosci Umowy o wigcej niz 20%.

Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej wymaga kazdorazowo akceptacji Wiasciciela Umowy zakupowej oraz

zaopiniowania projektu takiego aneksu przez radce prawnego. Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej,

skutkujgcego zmiang wynagrodzenia Wykonawcy lub zmniejszeniem zakresu przedmiotu Umowy zakupowe;j,
wymaga kazdorazowo akceptacji Cztonka Zarzadu nadzorujacego obszar Klienta Wewneirznego, po uprzednim
zaopiniowaniu projektu takiego aneksu przez radce prawnego, a takze w zakresie zgodnosci z Procedurg przez

Wydziat Zakupéw (KL).

11.1.14 Zmiana Umowy zakupowej dokonywana jest zgodnie z postanowieniami Procedury, z uwzglednieniem

postanowien ponizszych dla ktérych Wiasciwy Klient Wewnegtrzny sporzadza protokét koniecznosci, w ktdrym
przedstawia:

—  zakres zmian,

— uzasadnienie koniecznosci i celowosci zmiany Umowy zakupowej,

—  Wartos¢ szacunkowsg prac wraz z podstawa jej wyliczenia lub zasady wyceny,

—  propozycje zmiany warunkéw Umowy zakupowej,

- wysokos$¢ kar umownych, ktére ewentualnie zostalyby naliczone, w przypadku, gdy przedmiotowy aneks

nie zostatby zawarty,
- informacje o podjgtych przez Klienta Wewnegtrznego ustaleniach z Wykonawca,
— potwierdzenie posiadania zabezpieczonych $rodkéw; Zrodto finansowania,
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—  protokét koniecznosci akceptuje Kierownik zamawiajacego.

11.2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowej

11.21 W Postgpowaniu zakupowym Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej. Informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia zamieszcza sig w ogloszeniu o Zakupie,
Specyfikacji, opisie potrzeb i wymagan lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

11.2.2  Wysokosé zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej okresla Komisja Przetargowa, przy czym nie
moze byé ona wyzsza niz 5 % ceny catkowitej podanej w Ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z Umowy zakupowej. W uzasadnionych przypadkach mozna
postanowi¢ o ustanowieniu wyzszego zabezpieczenia. Decyzja w tym zakresie podejmowana jest zgodnie
ze $ciezka przewidziang dla akceptacji Specyfikacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci.

11.2.3 Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie pienigznej (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego), w porgczeniach lub gwarancjach bankowych, w gwarancjach ubezpieczeniowych. Zamawiajacy
na wniosek Wykonawcy moze zaliczyé na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy wadium
wniesione w formie pienigznej przez Wykonawce pod warunkiem wptacenia brakujgcej kwoty zabezpieczenia,
o ile jest to konieczne.

11.2.4 Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sig, by przynajmniej 30% kwoty zabezpieczenia
bylo zwracane Wykonawcy dopiero z uplywem terminu gwarancji lub rekojmi, w zaleznosci od tego, ktéry
z termindw uplywa p6zniej.

ZASADY OCENY REALIZACJI PRZEZ WYKONAWCOW UMOW ZAKUPOWYCH

12.1 Ocena realizacji Umowy zakupowej w Postgpowaniu zakupowym niepublicznym

12.1.1 Celem dokonywania oceny realizacji Umowy zakupowej jest ewaluacja sposobu i jakosci realizacji Umowy
zakupowej przez Wykonawcs.

12.1.2  Ocena Umowy zakupowej odbywa sig po jej zakoriczeniu, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest dokonanie
oceny w trakcie jej realizacji.

12.1.3 W przypadku Umowy zakupowej, o wartosci rownej lub przekraczajacej 500.000 zt netto ocena realizacii takiej
Umowy jest obligatoryjna.

12.1.4 Ocena realizacji Umowy zakupowej, o ktérej mowa w punkcie 12.1.3, odbywa sig na podstawie scenariusza oceny
zawierajacego wybrane kryteria i miemiki oceny, ktére zostaly przykiadowo okreslone w Zaf. 15 do Procedury.
Ustalenie kryteriéw i miernikow oceny, sposréd wskazanych w Zat. 15 do Procedury, a takze ustalanie przedziatéw
punktowych ocen oraz wag procentowych, dokonywany jest przez wlasciciela Umowy zakupowej.

12.1.5 Wiasciciel Umowy zakupowej przygotowuje scenariusz oceny i przeprowadza proces oceny realizacji Umowy
zakupowe;j.

12.1.6 Ocena realizacji Umowy zakupowej nalezy do wiasciciela Umowy zakupowej i dokonywana jest w Formie pisemnej
lub postaci elektronicznej w terminie do 30 dni po zakonczeniu realizacji Umowy zakupowe;.

POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE | KONCOWE

13.1 Do Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w Zycie Procedury stosuje sie dotychczasowe
regulacje zakupowe.

13.2 Do umoéw zawartych w wyniku Postepowar zakupowych przed dniem wejscia w Zycie Procedury, a w szczeg6lnosci
zmiany ich tresci, stosuje sie postanowienia Procedury. Czynnosci dokonane na podstawie dotychczasowych
przepis6w pozostajg w mocy.

13.4 Z dniem wejscia w Zycie Procedury traci moc obowigzujacy PROC 75012/G — Procedura Zakupy w BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0.
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Whytaczenia ze stosowania Procedury
Zat.1 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

WYLACZENIA ZE STOSOWANIA PROCEDURY

Wykonawca, ktéremu zostanie udzielony Zakup wylaczony ze stosowania Procedury, nie moze byé Wykonawca
podlegajacy wykluczeniu na podstawie pkt.9.4.3 Procedury w okresie wskazanym w pkt.9.4.6 lit. f Procedury.

Procedury nie stosuje sie do:

1.

Umoéw:

a.
b.

z zakresu prawa pracy,

0 podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez Pracownikéw izwigzanych z tym Uméw zawieranych
w zwigzku z dofinansowaniem udzialu Pracownikow w kursach, szkoleniach otwartych, konferencjach,
studiach, stazach lub w innych formach ksztatcenia Pracownikéw,

. zawieranych o przeprowadzenie stazu lub praktyki w Spélce GK PGE,
. cywilnoprawnych do sezonowej Ilub jednorazowej obstugi obiektéw hotelowych oraz imprez

okolicznosciowych realizowanych w ramach podstawowej dziatalnosci Spolki nadzorowane;j,

. cywilnoprawnych, finansowanych z bezosobowego funduszu plac, zawieranych z osobami fizycznymi

(prowadzacymi dzialalnos¢ gospodarcza, jak i nie prowadzacymi takiej dziatalnosci) z wytgczeniem ustug
zobszaru IT,

cywilnoprawnych, finansowanych z bezosobowego funduszu ptac, zawieranych przez PGE Systemy S.A.
z osobami fizycznymi (prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, jak i nie prowadzacymi takiej dziatalnosci)
w zakresie uslug z obszaru IT,

. 0 $wiadczenie ustug w zakresie zarzadzania, lub Uméw o podobnym charakterze, zawieranych

z osobami zajmujacymi stanowiska kierownicze w Spéice GK PGE.

Zakupu szkolen otwartych, kurséw, odplatnos¢ za udziat w konferencjach, seminariach, sympozjach, kongresach,
forach i targach,

Zakupu towaréw lub ustug finansowanych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz z budzetu
przyznanego na dzialalnosé zespotu ds. sportu,

Uméw na nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci,

Dostawy wody, odbioru $ciekéw i odpadéw komunalnych, $wiadczenie ustug przesylowych lub dystrybucyjnych
energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych, a takze zakup energii elektrycznej i ciepta na potrzeby wlasne Spétki
GK PGE,

Umoéw na

C.

dostaw energii oraz paliw do wytwarzania energii, a takze zakupu $wiadectw pochodzenia, Swiadectw
pochodzenia biogazu rolniczego, w celu wykonania obowigzku, o ktérym mowa w art. 52 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrodtach energii (Dz.U. z 2021r. poz. 610, 1093 i 1873), zakup
$wiadectw efektywnosci energetycznej, w celu wykonania obowigzku, o ktorym mowa w art. 10 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej(Dz.U. z 2021 poz. 2166) oraz zakupu gwarancji
pochodzenia, o ktérych mowa w art. 120 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o odnawialnych Zrédiach
energii,

uslug przesylania, magazynowania, dystrybuciji paliw gazowych, skraplania gazu ziemnego i regazyfikacji
skroplonego gazu ziemnego,

dostawy ciepla w celu dalszej jej odsprzedazy.

7. Uméw, ktérych przedmiotem jest obrét wtérnym obowigzkiem mocowym lub realokacja wielkosci wykonania
obowigzku mocowego, o ktérych mowa w art. 48 ust 1 w ustawie z dnia 8 grudnia 2017 o rynku mocy (tj. Dz.U. z
2021r. poz. 1854),
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15.

Whytaczenia ze stosowania Procedury
Zat.1 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Uméw na dostawy uprawnienn do emisji do powietrza gazéw cieplamianych i innych substancji, jednostek
poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu przepiséw o handlu uprawnieniami
do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji

Zakupu o Wartosci szacunkowej rownej i ponizej 6 000 PLN netto dotyczacych:

dostaw lub ustug, ktérych przedmiotem jest obstuga organéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.,
dostaw lub ustug z zakresu reprezentac;ji i reklamy,

zakupu ustug lub dostaw zwigzanych z organizacja posiedzen Rady Nadzorcze;j,

zakupu ustug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenia ustug badawczych, zakupu usiug
rzeczoznawcow majgtkowych

Zakupu towarow i ustug na podstawie kart kredytowych zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Spétki GK PGE
dotyczacymi uzytkowania kart kredytowych,

Zakupu ustug o charakterze mecenatéw Ilub patronatow oraz ustug sponsoringowych, polegajacych
w szczegbinosci na posrednim lub bezposrednim wspétfinansowaniu lub finansowaniu oséb, konferencji naukowych,
seminaridw, sympozjow, artykutdbw, a takze innych materialbw Iub programéw publikowanych
w srodkach masowego przekazu oraz innych wydarzen spotecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych, itp.,
w celu upowszechniania marki PGE,

Do zawierania odpfatnych Umdw o wspélprace z mediami (prasa, radio, telewizja, Internet i inne),
Zakupu ustug zwigzanych z pozyskiwaniem klientéw kanatem agencyjnym,

Zakupu dokonanego w razie koniecznosci pilnej realizacji Zakupu (Zakup interwencyjny) lub Zakupéw majacych na
celu usunigcie skutkow awarii, jezeli zachodzi pilna potrzeba ich realizacji (Zakup awaryjny), gdy ich nieudzielenie
w istotny sposéb niekorzystnie wplyneloby na dziatalno$é Zamawiajgcego. Pilna potrzeba realizacji Zakupu oznacza
potrzebe bedaca wynikiem zdarzenia, ktére dla Zamawiajacego dzialajacego z nalezytg starannoscig jest malo
prawdopodobne do przewidzenia. Zaistniata sytuacja nie moze wynikaé z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, a tym samym nie moze by¢ spowodowana np. opieszatoscig w udzieleniu zamoéwienia:

a. Warunkiem Zakupu, o ktérym mowa w niniejszym pkt.14 jest opracowanie pissmnego uzasadnienia przez
komérke organizacyjna dokonujaca Zakupu. Zobowiazanie moze zostaé zaciagniete przez pelnomocnikow
w granicach udzielonych im petnomocnictw lub przez Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

b. Klient Wewnetrzny dokonujacy Zakupu zobowigzany jest do niezwlocznego przekazania informacji
o zawarciu Umowy/udzieleniu zamoéwienia przekazujac kopie Umowy/zaméwienia oraz uzasadnienie
Zakupu do Gtéwnego Inzyniera Pionu/komoérek odpowiedzialnych merytorycznie za obszar, ktérego Zakup
dotyczyt oraz informacyjnie do Kierownika KL,

¢. Do Zakupu, o ktbrym mowa w niniejszym pkt.144 moga, mie¢ zastosowanie wytyczne do Uméw zakupowych
wskazane w Zal.6 do Procedury, dostosowane do przedmiotu Umowy, lecz ich zastosowanie nie jest
obligatoryjne,

d. Za dokonanie Zakupu interwencyjnego, w tym wlasciwe udokumentowanie udzielenia
zamoéwienia/dokonania Zakupu, uzyskanie niezbednych zg6d wiasciwych organéw BESTGUM POLSKA sp.
z 0.0. (jezeli dotyczy) i przediozenie Umowy do podpisu reprezentantom/petnomocnikom Zamawiajacego i
Wykonawcy odpowiedzialny jest Klient wewnetrzny.

Ustug prawnych:

a. zastegpstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radcg prawnego lub prawnika zagranicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 823 ze zm.), w postgpowaniu arbitrazowym lub
pojednawczym, lub przed sadami, frybunatami lub innymi organami publicznymi panstwa czlonkowskiego
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Wylgczenia ze stosowania Procedury
Zat.1 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed migdzynarodowymi sgdami, trybunatami, instancjami
arbitrazowymi lub pojednawczymi,

b. doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie przygotowania postepowan, o ktérych mowa w lit. a powyzej, lub
gdy zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, Zze sprawa, ktérej dotyczy to doradztwo, stanie sie przedmiotem
tych postepowan,

c. do swiadczenia, ktérych wykonawcy sa wyznaczani przez sad lub trybunat danego panstwa cztionkowskiego
Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa w celu wykonania konkretnych zadan pod nadzorem takich
trybunatow lub sadoéw,

d. zwigzanych z wykonywaniem wiadzy publicznej,

e. notarialnego po$wiadczania i uwierzytelniania dokumentéw,

Zakupu innych czynnosci notarialnych niz wskazane w pkt. 15e. powyze;.
Zakupu ustug arbitrazowych i pojednawczych.

Umoéw zawieranych w wyniku Postgpowan zakupowych prowadzonych przez podmioty trzecie na podstawie
zawartych przez Spétki GK PGE Uméw, porozumieri lub udzielonych petnomocnictw.

Zakupu ustug przewozu pasazerskiego, z wyjgtkiem kompleksowych ustug o charakterze ramowym.

Zakupu ustug hotelowych i restauracyjnych, z wyjatkiem kompleksowych ustug o charakterze ramowym.

Uméw zawieranych przez Spétki GK PGE z CDiUW lub CUW ICT, o ile dany Zakup jest wylaczony z Ustawy.
Zakupu serwisow informacyjnych, raportéw, analiz lub podobnych publikacji, gdzie cena nie podlega negocjaciji.
Uméw zawieranych w celu dostepu do gietd.

Umdw odptatnych zawieranych z organizacjami lub stowarzyszeniami, w ktérych Spétka GK PGE jest cztonkiem lub
do kt6érych zamierza przystapic.

Dostaw dokonywanych na rynku towarowym, na ktérym regulowana i nadzorowana wielostronna struktura handlowa
w spos6b naturalny gwarantuje ceny rynkowe, w tym na gieldzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26
pazdziernika 2000 r. o gieldach towarowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 170), gieldzie towarowej innych paristw
czionkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub gdy dokonuje zakupu $wiadectw pochodzenia, $wiadectw
pochodzenia biogazu rolniczego, $wiadectw pochodzenia z kogeneracji oraz swiadectw efektywnosci energetycznej
na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych, lub na gieldzie
towarowej innych panstw czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

Ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedaza, kupnem lub Zbyciem papieréw warto$ciowych lub innych
instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(tj. Dz. U. z 2022 poz. 1500, ze zm.), oraz operacji przeprowadzanych z Europejskim Instrumentem Stabilnosci
Finansowej i Europejskim Mechanizmem Stabilnosci.

Pozyczek lub kredytéw, bez wzgledu na to, czy wigza sig one z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw
warto$ciowych lub innych instrumentéw finansowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi.

Zakupu ustug i produktéw bankowych oraz finansowych, innych niz wskazanych w pkt 26 i 27 powyzej (wylaczenie
to nie dotyczy ustug i produktéw ubezpieczeniowych).

Zakupu ustug ubezpieczeni odpowiedzialnosci cywilnej cztonkéw organdw lub oséb zarzadzajacych komérkami
organizacyjnymi Zamawiajacego.

Zawierania Umow ubezpieczenia z towarzystwem ubezpieczei wzajemnych, ktérego Spotka GK PGE jest czionkiem.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40,

41.

Wylaczenia ze stosowania Procedury
Zat.1 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. 2 0.0.

Ustug udzielanych przez Zamawiajgcego sektorowego Zamawiajgcemu publicznemu, ktéremu wytaczne prawo do
$wiadczenia tych ustug przyznano na podstawie ustawy lub innego aktu normatywnego podlegajacego publikacii.

Najmu lub leasingu samochodow od Spétek GK PGE.

Zakupu czesci i ustug niezbednych do likwidacji szkéd komunikacyjnych w samochodach uzytkowanych przez Spétke
GK PGE.

Zakupéw udzielanych na warunkach nie gorszych, niz warunki zaoferowane przez Wykonawce wybranego
w Postgpowaniu zakupowym przeprowadzonym przez inng Spétke GK PGE.

Umoéw zawieranych pomigdzy spotkami z GK PGE na $wiadczenie uslug wsparcia okreslajacych ogdélne warunki
i zasady $wiadczenia ustug, umowy licencyjne na uzycie znakéw towarowych PGE oraz umowy na zarzadzanie
plynnoscig finansowa (cash pooling).

Odkupu przylaczy elektroenergetycznych od wiasciciela.

Zakupbéw niezbednych materiatéw i ustug do usunigcia awarii sieci elektroenergetycznych lub cieptowniczych,
w przypadku gdy realizacja zaméwienia nie jest mozliwa w ramach zawartych Uméw ramowych gdyz Wykonawcy
odmawiajg realizacji.

Ustug badawczych lub rozwojowych, chyba Ze sg one objete kodami CPV od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-
5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi we Wsp6lnym Slowniku Zamowien, oraz spetnione sg tacznie nastepujgce
warunki:

a. korzysci z tych ustug przypadaja wylacznie Zmawiajacemu na potrzeby jego wiasnej dziatalnosci,
b. calos¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyplaca Zamawiajacy.

Zakupdw dokonywanych przez Spétki GK PGE w ramach cesji od innych Spétek GK PGE.

Zakupu szkolen, kurséw, warsztatéw organizowanych dla pracownikéw Spétek GK PGE przez Centrum Rozwoju
Kompetengc;ji.

Zakupdw, ktére z uwagi na ich przedmiot sg wytaczone z Ustawy, niezaleznie od ich wartosci.

Do Zakupéw wytaczonych z Procedury zgodnie z Zat.1, Spétka GK PGE moze zawsze zastosowaé tryb zaméwienia z
wolnej reki.
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Zasady, skiad i tryb pracy Komisji przetargowej
Zat.2 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

ZASADY, SKLAD | TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ ORAZ PROWADZACEGO
POSTEPOWANIE

1. Zasady ogolne

1.1.

1.2.

Czionkowie Komisji przetargowej, osoby wykonujace czynnosci w Postepowaniu zakupowym oraz biegli
i doradcy sq zobowiazani do wykonywania czynno$ci w sposéb sumienny i obiektywny, zgodnie ze swojg
najlepszg wiedzq i doswiadczeniem z uwzglgdnieniem zasad wynikajacych z Kodeksu etyki Grupy Kapitatowej
GK PGE.

Komisja przetargowa zobowigzana jest prowadzi¢ Postgpowanie zakupowe zgodnie z postanowieniami
Procedury oraz z poszanowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. Powolanie prowadzacego Postepowanie

2.1.

Postepowanie zakupowe o wartosci netto ponizej 6000 PLN prowadzi prowadzacy postepowanie wyznaczony
przez osobg upowazniong zgodnie z tabela kompetencji i odpowiedzialno$ci.

3. Powotanie i sktad Komisji przetargowej

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Komisje przetargowg powoluje sie zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnodci. Komisja
przetargowa powinna liczy¢ nie mniej niz 3 czlonkéw, z zastrzezeniem postepowan do 50 000 PLN (komisja
moze liczy¢ 2 osoby), w tym przynajmniej jednego przedstawiciela Klienta wewnetrznego. Osoba wskazana w
Tabeli podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. wyznacza sposréd czionkow
Komisji przetargowej: Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego (opcjonalnie) i Sekretarza, przy czym
Sekretarzem moze by¢ jedynie przedstawiciel Wydziatu Zakupéw (KL). Do sktadu Komisji przetargowej moga,
zostaé powotane réwniez inne osoby dysponujace wiedza merytoryczna zwiazana z przedmiotem Zakupu.

W przypadku Postepowar zakupowych o warto$ci szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty 6000 PLN
dopuszcza sig powotanie Prowadzacego postepowanie.

Postanowienia dotyczace Komisji przetargowej nie stosuje sie do Postepowan wykonawczych.

Komisja przetargowa konczy prace z chwilg zawarcia Umowy lub uniewaznienia Postgpowania zakupowego,
po zatwierdzeniu protokolu z postegpowania.

4. Wylaczenie z udziatu w Postgpowaniu zakupowym, poufnosé

4.1.

Wwtgczeniu z udziatu w Postgpowaniu zakupowym podlegajg czionkowie Komisji przetargowej, doradcy oraz

inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem Postgpowania zakupowego, lub mogace

wplyna¢ na jego wynik a takze osoby wskazane w Tabeli podziatu kompetenciji i odpowiedzialno$ci wykonujace
czynnosci w Postepowaniu zakupowym, jezeli:

4.1.1. ubiegajq sig o udzielenie Zakupu,

4.1.2. pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspélnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca,
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych
sig 0 udzielenie Zakupu,

4.1.3. w okresie 3 lat przed wszczgciem Postgpowania zakupowego pozostawaly w stosunku pracy lub
Zlecenia z Wykonawcag, otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty czionkami
organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajacego sig o udzielenie Zakupu,

4.1.4. pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$é
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z Postgpowaniem zakupowym z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania,

4.1.5. zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia, o ktdrym mowa w art. 228-230a lub art. 270, art. 276, art. 286, art. 296, art. 296a, art. 297,
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4.2,

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

POLEXA
Zasady, skiad i tryb pracy Komisji przetargowej

Zat.2 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks kamy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ), i nie
nastapito zatarcie skazania.

Wylaczeniu z udziatu w Postgpowaniu zakupowym podlegaja réwniez osoby sporzadzajgce Wniosek zakupowy
w przypadkach wskazanych w pkt 4.1 przy czym:

a. za Wykonawcoéw nalezy réwniez rozumie¢ Wykonawcéw zaproponowanych we Whniosku zakupowym do

zaproszenia do Postgpowania zakupowego,
b. okres trzech lat, o ktdrym mowa w pkt 4.1.3 nalezy liczy¢ od dnia, w ktérym czynno$¢ zostata wykonana lub
miata zosta¢ wykonana.

Osoby podlegajace wytaczeniu z udzialu w Postgpowaniu zakupowym niepublicznym zobowiazane sg
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o podstawie wylaczenia, ztozyé pod rygorem odpowiedzialnosci z tytutu
naruszenia obowigzkdw pracowniczych, oswiadczenie o wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym na
formularzu zgodnym z wzorem stanowigcym Zzf. 10 do Procedury.

Osoba sporzadzajgca Wniosek zakupowy zobowigzana jest do wpisania we Wniosku zakupowym, w polu ,Inne
informacje”, informacji o braku podstaw do wylaczenia, badz zlozyé o$wiadczenie o wylaczeniu z udziatu
w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zaf10 do Procedury.
W przypadku zlozenia przez osobe sporzadzajacg Whniosek zakupowy o$wiadczenia o wylgczeniu,
oswiadczenie to powinno zostaé niezwlocznie przekazane Kierownikowi Zamawiajacego oraz bezposredniemu
Przetozonemu, ktéry wyznaczy inng osobg zobowigzang do sporzadzenia Whniosku zakupowego.

Czynnosci podijgte przez osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza sig, jezeli jej udziat w podjeciu tych czynnosci
budzi watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby. O powtérzeniu czynnosci decyduje Komisja przetargowa, jezeli
czynno$¢ podlegajaca powt6rzeniu nie jest zastrzezona dla innych osob, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialno$ci.

Jezeli Wykonawca w Postepowaniu zakupowym jest Spotka GK PGE, okoliczno$ci wskazane w pki4.1.2-4.1.4
Procedury, nie stanowig podstawy do wylaczenia z udziatu w Postgpowaniu zakupowym. W takim przypadku
Pracownicy, o ktérych mowa w pkt 4.1 i 4.2 skiadajg oswiadczenie o wylaczeniu z udzialu w Postgpowaniu
zakupowym w zakresie wskazanym w pkt 4.1.1i4.1.5.

Osoby wykonujace czynnosci w Postgpowaniu zakupowym, w tym cztonkowie Komisiji przetargowej oraz osoby
sporzadzajgce Whniosek zakupowy, zobowigzane sg do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
i materiatéw zwigzanych z Postgpowaniem zakupowym.

5. Prace Komisji przetargowej

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Komisja przetargowa, na podstawie Wniosku zakupowego przedstawionego przez Inicjatora Postgpowania
zakupowego wraz z zatacznikami, wykonuje wszelkie czynnosci niezbedne do przygotowania
i przeprowadzenia Postgpowania zakupowego, jezeli nie sg one zastrzezone dla innych oséb, zgodnie z Tabelg,
podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci.

Pracami Komisji przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy
lub wyznaczony przez Przewodniczacego czlonek Komisji przetargowe;j.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci co najmniegj 1/2 sktadu Komisji przetargowej. Zasada ta
dotyczy réwniez akceptacji tresci protokoléw z postgpowari niepublicznych.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje dazac do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe, Komisja przetargowa
podejmuje decyzje wigkszoscig oddanych glosdw. Czlonek Komisji przetargowej nie moze wstrzymaé sig
od glosu.

Jezeli w trakcie glosowania nie moga zostaé podjete decyzje ze wzgledu na réwna ilos¢ gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego, a w razie jego nieobecno$ci Wiceprzewodniczacego lub osoby wyznaczonej do
zastegpowania Przewodniczacego.

Kazdy z przegtosowanych czionkéw Komisji przetargowej ma prawo wyrazenia zdania odrebnego na pi$émie lub
w formie dokumentowsj. Zdanie odrebne czionka Komisji przetargowej jest zataczane do protokotu
Postepowania zakupowego.

Prace Komisji przetargowej mogg odbywa¢ sig w trybie obiegowym, z wykorzystaniem elektronicznych srodkow
komunikagiji.
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5.9.

POLSKA
Zasady, sktad i tryb pracy Komisji przetargowej

Zal.2 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Kierownik zamawiajgcego Ilub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci
nadzoruje prace Komisji przetargowej. Kierownik zamawiajacego mozZe 2adaé informacji o przebiegu
Postepowania zakupowego na kazdym jego etapie.

Jezeli w przekonaniu czlonka Komisji przetargowe;j projekt dokumentu lub decyzji bedacy przedmiotem prac
Komisji przetargowej jest niezgodny z prawem, godzi w interes BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. albo ma
znamiona pomytki, czlonek Komisji przetargowej powinien niezwlocznie przedstawié na pismie lub w formie
dokumentowej, swoje zastrzezenia do Przewodniczacego lub osoby nadzorujacej prace Komisji, ktére zatacza
sig do protokotu z Postgpowania zakupowego.

6. Obowiazki Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego, Sekretarza i cztonka Komisji Przetargowej

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Do obowigzkéw Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego nalezy kierowanie pracami Komisji
przetargowej oraz nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnoéci w Postepowaniu
zakupowym, w szczegblnosci podpisywanie lub akceptowanie w Systemie Zakupowym w imieniu
Zamawiajacego przygotowywanych przez Komisje przetargowa lub Sekretarza dokumentéw i pism kierowanych
do Wykonawcéw, zawierajacych informacje o czynnosciach i decyzjach podjetych w postepowaniu przez
umocowane 0soby, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

W przypadku podjecia przez Komisje przetargowa decyzji o przekazaniu Wykonawcom informacji z otwarcia

Ofert wowczas Sekretarz lub inna osoba go zastepujaca przekazuje Wykonawcom przedmiotowe informacie,

zgodnie z pkt 9.2.1 Procedury.

Do obowigzkow Sekretarza nalezy w szczegélnosci:

6.3.1. dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje przetargowa,

6.3.2. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym lub Wiceprzewodniczacym, posiedzen Komisji
przetargowej,

6.3.3. prowadzenie w imieniu Komisji przetargowej korespondencji z Wykonawcami za pomocy,
elektronicznych Srodkéw komunikacji oraz przesylanie dokumentéw i pism kierowanych do
Wykonawcow,

6.3.4. przechowywanie kompletnej dokumentaciji z Postgpowania zakupowego i ich archiwizowanie |,

6.3.5. prowadzenie korespondenciji z innymi czlonkami Komisji przetargowej, w szczegéinosci informowanie
o terminach posiedzen Komisji przetargowej oraz przekazywanie dokumentacji
z Postegpowania zakupowego,

6.3.6. przedktadanie do akceptaciji projektéw decyzji lub innych dokumentéw, zgodnie z Tabelg podziatu
kompetencji i odpowiedzialnosci,

6.3.7. otwarcie Ofert w przypadku niejawnego otwarcia Ofert,

6.3.8. poinformowanie czionkéw Komisji przetargowej oraz o0s6b  wykonujacych  czynnosci
w Postepowaniu zakupowym, zgodnie z Tabelg podziatu kompetengji i odpowiedzialnosci, po ustaleniu
listy potencjalnych Wykonawcow/Wykonawcow, ktdrzy ziozyli Oferty w Postgpowaniu zakupowym,
o obowigzku zlozenia oéwiadczen o istnieniu okolicznosci stanowiacych podstawe do wylaczenia
z udzialu w Postgpowaniu zakupowym oraz zachowaniu poufnosci wszelkich informaciji i materiatow
zwigzanych z Postgpowaniem zakupowym.

6.3.9. zamieszczanie lub przekazywanie do zamieszczenia ogloszen o zaméwieniu/Zakupie,

6.3.10. poinformowanie Wykonawcy o ztozeniu Oferty po uptywie terminu sktadania Ofert (jezeli dotyczy),

6.3.11.przygotowanie dokumentéw wadium do zwrotu,

6.3.12.informowanie Wykonawcéw o wszczeciu postepowania/przekazanie zaproszenia do skladania Ofert
(udziatu w Postepowaniu),

6.3.13.sporzadzenie Protokotu postepowania,

6.3.14.wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z pkt 5.5 ponizej.

W przypadku nieobecnosci Sekretarza, wyznacza sig osobe, ktéra bedzie w tym czasie wykonywata jego

obowigzki. Postanowienia Procedury dotyczace Sekretarza oraz czionka Komisji przetargowej stosuje sig

odpowiednio do takiej osoby.

Do obowigzkéw czionkéw Komisji przetargowej nalezy w szczegdinosci:
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Zasady, sklad i tryb pracy Komisji przetargowej
Zat.2 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

6.5.1. uczestnictwo w pracach Komisji przetargowej, w tym udziatl w glosowaniach za pomocg $rodkow
komunikacji elektroniczne;.

6.5.2. ustalanie warunkéw udziatu w postgpowaniu i kryteriéw oceny Ofert,

6.5.3. przygotowanie projektu SWZ/zaproszenia,

6.5.4. przygotowania projektow wyjasnien/zmian treéci SWZ/gloszenia/zaproszenia,

6.5.5. ocena spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania oraz wskazywanie propozycji wykluczenia Wykonawcéw (wraz
z przygotowaniem projektéw wezwar/uzupetniefi/wyjasnien dokumentéwy),

6.5.6. wskazywanie propozyciji odrzucenia Ofert,

6.5.7. dokonywanie badania i oceny Ofert oraz przygotowywanie rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej
Oferty, przy czym za badanie i ocene Ofert w zakresie zgodnosci z OPZ oraz razaco niskiej ceny
odpowiada Klient wewnetrzny,

6.5.8. wezwanie Wykonawc6w do przedtuzenia terminu zwigzania Ofertg,

6.5.9. rekomendacja zatrzymania wadium,

6.5.10.wykonywanie poleceft i zadan zleconych przez Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczacego
zwigzanych z pracg Komisji przetargowej,

6.5.11.zachowanie w poufnosci informacji i danych zwigzanych z prowadzonym Postgpowaniem zakupowym,
w zakresie w jakim nie podlegajg ujawnieniu na podstawie innych regulacji,

6.5.12. skfadanie oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 3.8 we wiasciwych terminach.

7. Doradcy i biegli

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

JezZeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postgpowania
zakupowego wymaga wiedzy specjalistycznej powoluje sie doradcéw. Decyzja o powolaniu doradcy
podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnogci.

Doradcg moze byc¢ kazda osoba posiadajaca wiadomosci specjalne, poparte wyksztatceniem i doswiadczeniem
zawodowym.

Doradca nie wchodzi w sktad Komisji przetargowej, a jedynie moze uczestniczyé w jej pracach z glosem
doradczym.

Doradcy zobowigzani sg do zachowania poufno$ci. Przed przystapieniem do czynnosci doradca (zewnetrzny,
spoza danej Spétki GK PGE lub pracownik Spétki GK PGE, ktéry nie podpisywatl o$wiadczenia o poufnosci
w momencie nawiazywania stosunku pracy) zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie, zgodnie ze wzorem
stanowiacym Zzi. 77 do Procedury.

Koszty udziatu doradcéw w pracach Komisji przetargowej ponosi Klient wewnetrzny lub inny podmiot, ktdrego
przedstawiciel wnioskowat o powolanie doradcy.

Doradca podiega wylaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym, jezeli zachodza okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 4.1 powyze|. Przed przystapieniem do czynnosci doradca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie,
zgodne z wzorem stanowigcym Zat. 70 do Procedury, za$ w przypadku Postepowan zakupowych, do ktérych
ma zastosowanie Ustawa skiada oswiadczenie zgodne z przepisami Ustawy.
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BESIGum

Wz6r wniosku zakupowego
Zat.3 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Data sporzadzenia...............cceereeveuernane

WNIOSEK ZAKUPOWY

Inicjator postepowania *

Nazwa Zakupu*

(proponowana nazwa postepowania)

Opis przedmiotu Zakupu*

(nalezy podac krétki opis, np.. celem zadania jest...; dodatkowo w zalgczeniu
naleZy przediozy¢ dokumentacje opisujaca przedmiot Zakupu lub specyfikacje
techniczng)
Jesli przedmiot Zakupu zostaf podzielony na czesci, nalezy wyszczeg6inié
kazdg czes¢ i ja nazwadé, np.

a) Czesc nr 1...(nazwa czesci) opisana w pkt... OPZ

b) Cze$¢ nr 2 ... (nazwa czesci) opisana w pkt... OPZ

Kategoria Zakupowa®

(grupa branzowa w ramach Zakupéw dostaw, ustug i robot budowlanych)

Rodzaj Zamoéwienia*

(nalezy wskazac jeden, giéwny rodzaj Zaméwienia: dostawy albo usiugi albo
roboty budowlane)

Gtowny Kod CPV

(kody CPV dostepne sq na stronie www.uzp.gov.pl — pole wymagane
wytacznie dla Zakupdw realizowanych w rezimie Ustawy)

Uzasadnienie koniecznosci i celowosci Zakupu *

(nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce potrzebe dokonania Zakupu —
uzasadnienie faktyczne, ekonomiczne j organizacyjne)

W przypadku Postepowania zakupowego na Uslugi doradcze uzasadnienie
celowo$ci udzielenia Zakupu winno zawieraé takze:

a. o$wiadczenie o braku mozliwosci wykonania przedmiotu Zakupu w ramach
wiasnych kompetencji lub w wymaganym czasie,

b. oswiadczenie Inicjatora o zweryfikowaniu CRP i braku mozliwosci
skorzystania z ustug nabytych wczeéniej

Numer pozycji PZS *2

Podac pozycje PZS a w przypadku gdy Zakupu nie byt zaplanowywany
uzasadnienie braku ujecia potrzeby w PZS

(w Systemie Zakupowym GK PGE nalezy wskazaé sygnature planu lub ,poza
planem” dla pozycji nie ujetych w PZS).

Zrodio finansowania®*

10.

Wartosc Szacunkowa Zakupu (netto w ztotych
bez podatku VAT)*

Wartoé¢ szacunkowa powinna zawieraé rozbicie na zaméwienie podstawowe,
prawo opgji, ilub wskazanie warto$ci Zakupu dodatkowych dostaw,
zambwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych jezeli Zamawiajacy przewiduje ich udzielenie.

11.

Warto$¢ Szacunkowa Zakupu (netto EUR)

Kwoty w euro przelicza si¢ wg kursu okreslanego na podstawie Ustawy - pole
wymagane wylacznie dla Zakupdw realizowanych w rezimie Ustawy.

12.

Data dokonania szacowania warto$ci zaméwienia

(nalezy podac date dokonania szacowania wartosci zaméwienia)

13.

Podstawa wyliczenia
wartosci Zakupu*

Nalezy zatqczy¢ dokument zawierajacy szacowanie wartosci Zakupu zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zaf. 13 do Procedury.

Nalezy podac informacje, czy zostata sporzadzona: Analiza potrzeb i wymagan,
przeprowadzono Zapytanie o informacje (RFI) dot. Zakupu albo Wstepne
konsultacje rynkowe.

14.

Planowany
termin realizacji Umowy

(Nalezy podac daty poczatkowe i koricowe iflub zalgczyé do Whiosku
zakupowego harmonogram realizacji prac. Daty te musza uwzgledniaé czas
niezbgdny na przeprowadzenie Postepowania Zakupowego.

Uwaga: w przypadku postepowar publicznych nalezy wzig¢ pod uwage m.in.
tres¢ art. 436 pkt 1) Ustawy:

e planowane terminy realizacji Umowy powinny by¢ okreslone w

dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,

Jezeli istnieje obiektywna przyczyna, mozna okreslic konkretna date lub daty
realizacji prac (daty dzienne) ale w takim wypadku obowigzkowe jest
wykazanie we Whiosku zakupowym w niniejszym punkcie, ze wskazanie
konkretnej daty wykonania Umowy jest uzasadnione obieklywna przyczyna)

15.

Propozycja trybu
udzielenia Zakupu*12+4)

(wskazanie przez Inicjatora postepowania, trybu w jakim postepowarie ma
zostaé przeprowadzone)

16.

Uzasadnienie

wyboru trybu
udzielenia Zakupu*'?

(jezeli dotyczy: uzasadnienie faktyczne i prawne z podaniem szczegdfowych
przesfanek dla zastosowania trybu z wolnej reki)
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BEslcum

Wzér wniosku zakupowego
Zal.3 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

17. Proponowane (jezeli dotyczy)
kryteria oceny Ofert"
18. Proponowana lista Wykonawcow
19. Proponowany (Inicjator posfepowania wskazuje co najmniej jednego przedstawiciela Klienta
sklad Komisji przetargowej " wewnetrznego do skfadu Komisji przetargowej i ew. inne osoby)
20. Inne informacije:
20a | Czy zachodzg okolicznosci bedace podstawa do (nalezy wpisaé TAK albo NIE)
wylaczenia osoby sporzadzajgcej Wniosek
zakupowy?
20b | W przypadku Postepowania Zakupowego
prowadzonego w Kategorii zakupowej IT nalezy
poda¢ dodatkowo numer zgloszenia/decyzji
inicjatywy do CIO".
20c | Czy sprawdzono mozliwos¢ dokonania Zakupu w
Spétkach nadzorowanych
okreslonych w Zaf. 4 do Procedury. Jeéli tak, nalezy
podaé nazwy tych Spétek nadzorowanych oraz
informacje o wyniku sprawdzenia mozliwosci
dokonania Zakupu w Spodlce nadzorowanej, zgodnie
z pkt 2.1 Zaf. 17 do Procedury. Jesli Inicjator
postepowania odstapit od obowigzku, o ktérym
mowa w pkt 2.1 Zaf. 17 do Procedury, nalezy podaé
w tresci Wniosku zakupowego uzasadnienie decyzji.
1); 2)
20d | Nalezy zamiesci¢ informacje, Ze Umowa zalgczona
do Wniosku zakupowego =zostala =zaopiniowana
przez:
1. Komorke wtasciwg, ds. obstugi prawnej
2. Komérke wtaéciwg ds. podatkéw
3. Inspektora Ochrony Danych (I0D) Spotki
Dodatkowo nalezy zamiescic informacie:
- Czy w wykonaniu Umowy zakupu Wykonawca
bedzie przetwarzat dane osobowe, ktorych
administratorem jest Zamawiajgcy, tzn. bedzie
wykonywat na danych osobowych operacje takie jak:
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i
usuwanie, w tym w systemach informatycznych?
- czy Umowa bedzie wymagaé zawarcia dodatkowej
Umowy powierzenia lub Umowy udostepnienia
danych
21. | Zalaczniki: W szczegdinosci nalezy zalqczy¢ dokumenty wynikajace z Whiosku §.
szczegdlowy opis przedmiofu zaméwienia, szacowania wartosci, dokumenty z
rozeznania rynku itp. jak rowniez projekt Umowy lub Istotne Postanowienia
Umowy (dopuszcza sie aby Istotne Postanowienia Umowy byly zawarte w
tre$ci Whiosku zakupowego) .

(Pola oznaczone znakiem ,*" sg obowigzkowe dla Wnioskéw zakupowych wypetnianych w formie papierowej, dla Wnioskow zakupowych
wypelnianych w Systemie Zakupowym GK PGE zakres wniosku i obowigzkowos$¢ p6l determinuje System Zakupowy GK PGE. W Systemie
Zakupowym GK PGE pola obowigzkowe oznaczone sg znakiem ,*”)

Nie wypelnia¢ w przypadku Zakupéw, o ktérych mowa w Za/ 7 do Procedury.

Niewymagane w przypadku Postgpowan wykonawczych.

Dotyczy Spétek GK PGE, ktére korzystajg z Systemu Zakupowego GK PGE

W przypadku Zakupéw, o ktdrych mowa w Zaf 1 do Procedury, z wylaczeniem Zakupéw o ktérych mowa w pkt 1 Za/.7 do
Procedury, zamiast propozycji trybu udzielenia Zakupu wskaza¢ podstawe wytgczenia

2)
3)
4

5)
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BESIGUM

1.

Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych
oraz Postgpowan wykonawczych
w Kategorii zakupowej IT

Zat.5 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH ORAZ POSTEPOWAN
WYKONAWCZYCH W KATEGORII ZAKUPOWEJ IT

Postanowienia okreslone w niniejszym zataczniku maja zastosowanie do nastepujacych Kategorii zakupowych:

USLUGI IT [INF.23XXX]

- USLUGI DEVELOPERSKIE IT [INF.234XX]

INF. 23401 - projektowanie, rozwéj, wdrozZenia
oprogramowania

INF. 23402 — projektowanie, rozwdj, wdroZenie
technologii sieci IT

- USLUGI HARDWARE/SIECIOWE IT [INF.232XX]

INF.23201 — ustugi zwigzane z komputerami
osobistymi

INF.23202 — ustugi zwigzane z serwerami
INF.23203 — ustugi zwigzane z urzadzeniami
sieci IT

INF.23204 — ustugi zwigzane
telekomunikacyjnymi liniami sieci IT

INF.23205 — uslugi zwigzane z energetycznymi
elementami linii sieéi IT

- USLUGIH IT [INF.233XXX]

INF. 23501 — uslugi doradztwa IT

INF. 23502 — uslugi wdrozeniowe

INF. 23503 — ustugi utrzymania/ wsparcia
INF. 23504 — ustugi dzierzawy / outsourcing
(hosting, kolokacja, facza itp.)

USLUGI SOFTWARE IT [INF.233XX]

INF. 23301 — ustugi instalowania
oprogramowania

INF. 23302 — ustugi serwisu oprogramowania
INF. 23303 — ustugi serwisu danych i ich
archiwizacji

INF. 23304 — ustugi utrzymania infrastruktury
oprogramowania

INF. 23305 — ustugi zwigzane z informatyka,

MATERIALY TELEINFORMATYCZNE [INF.31XXX]

- INFRASTRUKTURA CPD {INF.318XX]

+ INF.31801 — wyposazenie serwerowni (szafy, okablowanie
itp.)
« INF.31802 — urzadzenia zasilania gwarantowanego
« INF.31803 - urzadzenia klimatyzacji precyzyjnej
- OPROGRAMOWANIE [INF.316XX]

= INF. 31601 — oprogramowanie standardowe
» INF. 31602 — oprogramowanie biurowe
» INF. 31603 — oprogramowanie systemow linii biznesowych
* INF. 31604 - oprogramowanie ERP/SAP
- SPRZET KOMPUTEROWY [INF.314XX]

* INF. 31401 — komputery

» INF. 31402 - systemy pamigci masowych (macierze
dyskowe, biblioteki)

* INF. 31403 — serwery

« INF. 31404 - peryferia (dyski przenos$ne, pen-drive, kable
IT)

« INF. 31405 — nosniki danych (z HD witacznie)

+ INF. 31406 — monitory

* INF. 31407 — urzadzenia wydruku (drukarki MFP, drukarki,
skanery)

* INF. 31408 - sprzet komputerowy, peryferia - czesci

- SPRZET SIECIOWY | BEZPIECZENSTWA [INF.317XX]

* INF. 31701 — urzgdzenia aktywne sieci lokalnych i
rozlegtych

* INF. 31702 - urzadzenia systeméw bezpieczenstwa

» INF. 31703 - sieci komputerowe

- INF. 315XX SPRZET TELEKOMUNIKACYJNY

- TEL.239XX USLUGI TELEKOMUNIKACY.JNE

INF . XXXXX — oznaczenie zgodnie z drzewem kategorii systemu SAP/Systemu Zakupowego GK PGE

Strona1z4



BESTcum

Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych

oraz Postgpowan wykonawczych

w Kategorii zakupowej IT

Zat.5 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

2. Zasady planowania potrzeb zakupowych w Kategorii zakupowej IT

2.1

. Zasady planowania Zakupow w Kategorii zakupowej IT powinny uwzglednia¢ sposéb ich udzielania, w tym

w szczegdinosci role CUW ICT w GK PGE oraz odpowiadaé zasadom szacowania Wartosci zaméwien i dokonywania
Zakupo6w okreslonym w przepisach Ustawy oraz w wytycznych Dyrektora DZ PGE S.A.

2.2. Szczegblowe wytyczne dotyczace planowania Zakupdéw przez Spétki GK PGE oraz CUW ICT okreséli Dyrektor

DZ PGE S.A., z uwzglednieniem zasad wynikajacych z niniejszego zatacznika.

2.3. Wnioski zakupowe skladane w ramach Kategorii zakupowsj IT powinny by¢ zgodne z planem zakupéw CUW ICT.

3. Ogdine zasady ustalania potrzeb zakupowych w Kategorii zakupowej IT przed sporzadzeniem Planu zakupéw

3.1.

3.2.

3.3.
34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

W przypadku, gdy Spétka GK PGE zidentyfikuje potrzebg zakupowg w zakresie dotyczacym dziatalnosci CUW ICT,
przed sporzgdzeniem planu zakup6éw na dany okres zobowigzana jest zglosié¢ takg potrzebe do CUW ICT, w celu
ustalenia sposobu jej realizacji i Wartosci szacunkowej Zakupu. CUW ICT zobowigzany jest poinformowac Spétke GK
PGE, w terminach okreslonych w umowie o wspdlpracy, o mozliwosci realizacji potrzeby, przygotowujac informacje
handlowa albo poinformowagé, ze nie jest w stanie takiej informacji handlowej przygotowa¢ i zrealizowa¢ Zakupu.
Spotka GK PGE otrzymuje w informacji handlowej, kalkulacje kosztéw, zgodnie z obowigzujacym modelem rozliczen
lub innymi zasadami rozliczen z CUW ICT, ktére takim modelem nie sg objete.

W przypadku gdy potrzeba zakupowa moze by¢ zaspokojona przez CUW ICT, przekazanie informacji handlowe;j,
o ktérej mowa pkt 3.1 wymaga podania propozycji sposobu realizacji Zakupu:

3.2.1. ustuga wtasna w ramach umoéw SLA,

3.2.2. odsprzedaz produktéw nabytych przez CUW ICT dziatajacy jako Centralny zamawiajacy,

3.2.3. zakup dostaw/ustug na rynku w imieniu i na rzecz Spétki z GK PGE dzialajac jako Centralny zamawiajacy,
3.2.4. ustuga wtasna wraz z koniecznoscig podzlecenia realizacji czgsci Zakupu.

Na proponowany przez CUW ICT spos6b realizacji Zakupu, CUW ICT musi uzyska¢ zgodg Spétki GK PGE.

W przypadku.wskazania przez CUW ICT braku mozliwos$ci przygotowania informacji handlowej i zrealizowania Zakupu
zasobami CUW ICT lub braku uzgodnienia sposobu realizacji Zakupu, Spétka GK PGE podejmie decyzje
o przeprowadzeniu Postgpowania zakupowego samodzielnie przez tg Spoétke.

W przypadku realizacji przez CUW ICT Zakupdw na rzecz Spotki GK PGE zobowigzanej do stosowania Ustawy ktorych
faczna wartosé Szacunkowa przekracza progi stosowania Ustawy, w umowie/zaméwieniu pomigdzy CUW ICT, a dang
Spdtkg GK PGE, CUW ICT musi wskazaé podstawe prawna na jakiej realizuje dany Zakup, tj. art. 365 lub art. 44
Ustawy. W przypadku Zakupow, realizowanych jednoczesnie w formie ustug $wiadczonych na rzecz Spoétek GK PGE
na podstawie art. 365 Ustawy oraz Zakupow dokonywanych przez CUW ICT na rynku w zwigzku z koniecznoscia
realizacji danego zlecenia na podstawie art. 44 Ustawy, CUW ICT zobowiazany jest wskaza¢ obie podstawy prawne.

W celu ustalenia wtasciwych podstaw prawnych realizacji Zakupu wskazanych w pkt 3.5. powyzej CUW ICT
zobowigzany jest przedlozy¢ na zadanie Spdtki GK PGE niezbedne informacje oraz dokumenty dotyczace sposobu
realizacji Zakupu lub aktualnej sytuacji podmiotowej CUW ICT - w szczegdlnosci oswiadczenie o spelnieniu
przestanek, o ktdrych mowa w Zat.12 do Procedury. CUW ICT ponosi odpowiedzialnosé za rzeteinos$é i zgodno$é ze
stanem faktycznym informacji przedstawionych Spélce GK PGE, o kiérych mowa w zdaniu pierwszym, prawidtowo$¢
ustalenia Wartosci szacunkowej Zakupow uwzglednianych w planie zakupéw CUW ICT oraz zgodng z przepisami
i regulacjami wewnetrznymi realizacje Zakupéw na rzecz Spétek GK PGE.

CUW ICT ponosi odpowiedzialnosé¢ za dokonywanie Zakupdéw na rzecz Spétek GK PGE zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi i przepisami Ustawy oraz za rzetelno$¢ i prawdziwos¢ przekazywanych Spotkom GK PGE informagiji.
Spétka GK PGE zobowigzana do stosowania Ustawy, ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielenie Zakupu CUW ICT

niezgodnie z wylaczeniem wynikajacym z art. 44 i/lub 365 Ustawy, wytacznie w oparciu o informacje przedstawione
przez CUW ICT.

W przypadku podzlecania przez CUW ICT Zakupu (jego cze$ci lub catosci) uprzednio udzielonego przez Spoétke GK
PGE zobowigzana do stosowania Ustawy, CUW ICT ponosi odpowiedzialnos$¢ za udzielenie Zakupu (jego czesci lub
catosci) niezgodnie z przepisami prawa.
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Zasady prowadzenia Postgpowan zakupowych
oraz Postgpowan wykonawczych
w Kategorii zakupowej IT

Zat.5 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

3.9. W odniesieniu do zaméwien w obszarze OT, postanowienia pkt 3.1 — 3.8 powyzej stosuje sie odpowiednio, o ile CIO
podejmie taka decyzje na podstawie obowigzujacej Polityki Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE
(REGL 00082).

4. Zasady ustalania przez Spétki GK PGE sposobu realizacji potrzeb zakupowych w Kategorii zakupowej IT
nie objetych planem zakupéw Spétki

4.1. W przypadku pojawienia si¢ w danym okresie planistycznym potrzeby zakupowej, ktéra nie zostata uwzgledniona
w planie zakupéw Spoétki GK PGE i ktéra nie byta mozliwa do przewidzenia z zachowaniem nalezytej staranno$ci na
etapie sporzadzenia tego planu, Spétka zobowiazana jest zgtosi¢ takg potrzebe do CUW ICT w celu ustalenia sposobu
jej realizacji i Warto$ci szacunkowej Zakupu. CUW ICT zobowiazany jest poinformowaé Spétke GK PGE, w terminach
okreslonych w umowie o wspdipracy, o mozliwosci realizacji potrzeby, przygotowujac informacje handlowa,
z zastrzezeniem pkt 4.2 ponizej albo poinformowac, Zze nie jest w stanie takiej informacji handlowej przygotowaé
i zrealizowac Zakupu zgodnie z wymaganiami Spétki. Pkt 3.2. niniejszego zalacznika stosuje sie odpowiednio. Spétka
GK PGE otrzymuje w informacji handlowej kalkulacje kosztéw, zgodnie z obowigzujacym modelem rozliczen lub
innymi zasadami rozliczer z CUW ICT, ktére takim modelem nie sg objete.

4.2. Nie jest mozliwa realizacja przez CUW ICT Zakupu, ktdry nie zostat ujgty w planie zakupéw CUW ICT, pomimo
iz obiektywnie bylo mozliwe zaplanowanie jego udzielenia na etapie sporzadzania planu zakupéw w danym roku
planistycznym, jezeli spowodowatoby to zmiang szacowania Zakupdéw udzielonych w danym roku przez CUW ICT
w ten sposdb, ze zostatby przekroczony prog stosowania Ustawy.

5. Zasady wszczynania i prowadzenia Postepowan zakupowych w Kategorii zakupowej IT

5.1. Podstawg do wszczecia postgpowania, w tym takze Postgpowania wykonawczego, jest Wniosek zakupowy
zaakceptowany przez Spétke GK PGE.

5.2. W przypadku wszystkich Zakupéw, ktérych Wartos$¢ szacunkowa przekracza warto$é wskazang dla IV Grupy Inicjatyw
ICT okreslonej w Polityce Organizacii Teleinformatyki w GK PGE, Whniosek zakupowy wymaga zaopiniowania przez
pracownikéw DSIT. Wyznaczeni przez CIO pracownicy DSIT opiniujag Whniosek zakupowy w zakresie zgéd
wynikajacych z Polityki Organizacji Teleinformatyki w GK PGE.

5.3. Wniosek zakupowy wymaga dodatkowo akceptacji Managera Kategorii IT PGE.

5.4. W przypadku gdy Whniosek zakupowy bedzie zawierat informacje dotyczaca przygotowania i przeprowadzenia przez
CUW ICT Postgpowania zakupowego w imieniu i na rzecz Spétki GK PGE, Postgpowanie zakupowe bedzie
prowadzone przez DZ PGE.

5.5. Spitka GK PGE moze delegowaé do prac Komisji przetargowej swojego przedstawiciela. W takim przypadku nalezy
we Whiosku zakupowym wskaza¢ imig i nazwisko osoby lub os6b delegowanych do prac w Komisji przetargowe;j.

5.6. Dla Postepowan zakupowych prowadzonych na rzecz jednej Spotki GK PGE za pozyskanie zgod korporacyjnych,
w tym zgody CIO lub Komitetu Teleinformatyki, niezbednych do zloZzenia Wniosku zakupowego, odpowiada Spdlka
GK PGE.

5.7. CUW ICT prowadzi Postgpowania zakupowe zgodnie z Ustaws, Procedurg oraz odpowiednimi regulacjami
wewnetrznymi.

5.8. W przypadku gdy szacowana wartos¢ Zakupu nie przekracza gérmego progu Grupy |l okreglonej w Polityce Organizacii
Teleinformatyki w GK PGE (REGL 00082), a w wyniku Postgpowania zakupowego pozyskano Ofertg
najkorzystniejsza, ktérej wartosé przekracza wartosé zgody CIO lub Komitetu Teleinformatyki o max 5%, lecz nie
wigcej niz warto$¢ wskazana dla IV Grupy Inicjatyw ICT okreslonej w Polityce Organizacji Teleinformatyki w GK PGE,
nie jest wymagane pozyskanie nowej zgody CIO fub Komitetu Teleinformatyki. W takim przypadku informacja
o przeKroczeniu przyznanego budZetu przekazywana jest przez Spétke GK PGE informacyjnie wraz z podaniem
uzasadnienia do CIO lub Komitetu Teleinformatyki.

5.9. Dyrektor DSIT zobowigzany jest do poinformowania Dyrektora DZ PGE S.A. o aktualnych kwotach, o ktorych mowa
w pkt 5.2, 5.8 i 6.4 w terminach umozliwiajacych dokonanie stosownych zmian w Systemie Zakupowym GK PGE.

6. Zasady prowadzenia Postepowar zakupowych wspélnych w Kategorii zakupowej IT
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych
oraz Postgpowan wykonawczych
w Kategorii zakupowej IT

Zat.5 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Podstawa podjecia dziatan zmierzajacych do wszczecia Postepowania zakupowego wspdlnego s ztozone w Systemie
Zakupowym GK PGE Wnioski zakupowe zaakceptowane zgodnie z regulacjami danej Spéki GK PGE. Jezeli
w Postepowaniu zakupowym beda uczestniczy¢ Spétki GK PGE niewykorzystujace Systemu Zakupowego GK PGE,
zaakceptowane Whioski zakupowe przekazywane sg do CUW ICT, ktéry wprowadza w Systemie Zakupowym GK
PGE zagregowany dla tych Spélek Wniosek zakupowy.

W przypadku gdy CUW ICT sporzadza Whniosek zakupowy zawiera on co najmniej opis przedmiotu zamdwienia,
Szacowanie wartosci zamdéwienia, IPU lub projekt Umowy. W przypadku gdy CUW ICT nie sporzadza Wniosku
zakupowego przekazuje do DZ PGE S.A. IPU lub projekt Umowy przed powotaniem Komisji przetargowe;j.

Za pozyskanie zgdd wynikajgcych z Polityki Organizacji Teleinformatyki w GK PGE dla Zaméwien wspéinych
odpowiada CUW ICT.

W przypadku Whniosku zakupowego, ktérego warto§é szacunkowa przekracza wartos$¢ wskazang dla IV Grupy
Inicjatyw ICT okreslonej w Polityce Organizacji Teleinformatyki w GK PGE, Wniosek zakupowy wymaga
zaopiniowania przez pracownikdw DSIT. Wyznaczeni przez CIO pracownicy DSIT opiniujg Wniosek zakupowy
w zakresie zgdd wynikajgcych z Polityki Organizacji Teleinformatyki w GK PGE.

Agregacji Wnioskéw zakupowych na potrzeby przeprowadzenia Postepowania zakupowego dokonuje CUW ICT
we wspdlpracy z Managerem Kategorii IT. Role Dyrektora Klienta wewnetrznego petni Dyrektor CUW ICT wiasciwy
dla obszaru, ktérego Zakup dotyczy. Agregacja Wnioskéw zakupowych uwzglednia Zakupy wynikajace z planu
zakupéw CUW ICT.

CUW ICT prowadzi Postepowania zakupowe wspdlne zgodnie z Ustawa, Procedurg oraz odpowiednimi regulacjami
wewnegtrznymi.

Spétka GK PGE moze oddelegowaé do sktadu Komisji przetargowej swojego przedstawiciela.

Do Postgpowan zakupowych wspéinych zastosowanie majg postanowienia pkt 1, 2.1, 2.2, 2.4, 2.5, 3,4, 5,6 Zat. 8
do Procedury.
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Wytyczne do uméw zakupowych
Zat.6 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

WYTYCZNE DO UMOW ZAKUPOWYCH

Umowa zakupowa powinna zawiera¢ w szczego6lnosci:

1.
2.
3.

10.

.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Numer Postepowania zakupowego, w wyniku ktérego zostata zawarta Umowa zakupowa.
Catkowitg warto$¢ wynagrodzenia z tytulu realizacji Umowy zakupowej.

Postanowienia dotyczace podwykonawstwa oraz w przypadku jego dopuszczenia, uregulowanie jego
zakresu oraz postanowienia uzalezniajace zmiang podwykonawcy od zgody Zamawiajacego.

Tam gdzie jest to uzasadnione, zasady dotyczace zmiany personelu kiuczowego.

Postanowienia umozliwiajace udostgpnienie oraz wykorzystanie efektéw prac lub produktéw Uméw
doradczych (PUD) przez inne Spétki GK PGE (zapis dot. Uméw, w ktorych powstajg produkty o ile nie
stoi to w sprzecznosci z zasadami poufnosci).

Whprowadzenie zapiséw dotyczacych zakazu cesji wierzytelnosci z tytutu wynagrodzenia Wykonawcy.
Wprowadzenie mozliwosci cesji Umowy zakupowej na inne Spatki GK PGE.

Zapisy dotyczace zasad realizacji obowiazku informacyjnego w zakresie danych osobowych przez
strony, wobec 0sdb wyznaczonych do reprezentacji stron i realizacji Umowy.

W Umowach zakupowych, w ramach ktérych dochodzi do przetwarzania danych osobowych, zapisy
dotyczace uregulowania ewentualnego powierzenia danych do przetwarzania za pomocg Umowy
powierzenia.

W Umowach zakupowych, w ramach ktorych moze dojé¢ do udostepnienia danych osobowych, zapisy
dotyczace uregulowania ewentualnego udostepnienia danych do za pomoca Umowy o udostepnieniu.

Postanowienie dotyczace zgody Wykonawcy, na przekazanie zawartej Umowy zakupowej do PGE jako
podmiotu dominujacego na potrzeby wykonania przez PGE obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
Z przepisow.

Wskazanie oséb ze strony Klienta wewnetrznego odpowiedzialnych za nadzér nad realizacjg Umowy
zakupowej.

Klauzule majace na celu ochrong Spétek GK PGE przed ryzykiem uczestnictwa w tancuchu transakdji
majgcych na celu wytudzenia podatku VAT od budzetu paristwa (dotyczy sytuacji gdy transakcja podlega
VAT i nie jest zwolniona z VAT).

Klauzulg umozliwiajaca odstapienie od Umowy zakupowej/rozwigzanie Umowy zakupowej na wypadek
pozytywnej weryfikacji w zakresie ryzyka uczestnictwa podmiotu w wyludzeniach podatku VAT (dotyczy
sytuacji gdy transakcja podlega VAT i nie jest zwolniona z VAT).

W zakresie uslug i $wiadczen, dla kiérych istnieje obowigzek poboru podatku u Zrédta, oswiadczenie
Wykonawcy, ze jest rzeczywistym wiascicielem wyptacanych naleznosci oraz prowadzi rzeczywistg
dziatalnos¢ gospodarcza w kraju rezydencji podatkowej (udokumentowanej certyfikatem rezydencii).

W przypadku uméw na doradztwo, co do ktdrych zachodzi prawdopodobieristwo raportowania
schematéw podatkowych, klauzulg zobowigzujaca do wspétpracy przy tym raportowaniu.

Sposdb dostarczenia faktury przez Wykonawce do Zamawiajacego w zwigzku z procesem obiegu faktur
zakupowych, w tym szczegOly dotyczace zasad przesytania drogg elekironiczng ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych zwigzanych
z realizacja zaméwien publicznych.

Klauzulg o rzeczywistym wiascicielu naleznosci (ang. beneficial owner) wraz z o$wiadczeniem, Ze
rzeczywisty wtasciciel nalezno$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu na terytorium lub
w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowa,

Klauzule zgodnie, z ki6rg wszelkie ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy beda dokonywane przelewem
bankowym, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze i zgtoszony przez Wykonawce
wiasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Postanowienia dotyczace przestrzegania przez Wykonawce Kodeksu Postepowania dla Partneréw
Biznesowych Spétek GK PGE i zapisow dot. konfliktu interesow do stosowania w Umowach na ustugi
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

PSR
Wytyczne do umow zakupowych
Zat.6 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

doradcze i prawne wskazane w Zat.4 do PROG 00130 Procedura Ogdlna — Przeciwdziatanie Korupcji w
GK PGE..

Oswiadczenie o statusie przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opé6Znieniom w transakcjach handlowych oraz odpowiednie z tym statusem terminy
ptatnosci.

Klauzuleg, w ktérej Wykonawca oéwiadczy, ze nie jest podmiotem objetym sankcjami, nalozonymi w
zwigzku z wspieraniem dziatan destabilizujacych sytuacje na Ukrainie. Regulacje dotyczace wylacznie
Umoéw zakupowych zawartych w wyniku postepowan niepublicznych.

Postanowienia dotyczace zgody Wykonawcy na udostepnienie Oferty lub Umowy zakupowej Sp6tkom
GK PGE.

Zakaz udziatu Pracownikdéw Spdtek GK PGE w realizacji Zamoéwienia po stronie Wykonawcy/obowigzek
uprzedniego poinformowania przez Wykonawce oraz uprzedniego wyrazenia zgody przez
Zamawiajacego na udziat danego Pracownika Spétki w realizacji zamoéwienia po stronie Wykonawcy,
pod rygorem zaptaty kary umowne;j.

Zobowigzanie Wykonawcy do stosowania wobec Spélek GK PGE warunkdéw nie gorszych niz
zaoferowane w danym Postgpowaniu zakupowym, w przypadku p6zniejszego podpisania przez Spoétki
nalezace do Grupy Kapitalowej PGE Uméw z danym Wykonawca dotyczacych realizacji przedmiotu
Umowy tozsamego z przedmiotem zaméwienia.

Klauzule umozliwiajaca odstgpienie od Umowy zakupowej/rozwigzanie Umowy na wypadek powzigcia
informacji o prawomocnym skazaniu za okreslone przestgpstwa urzedujacego czionka organu
zarzadzajacego lub nadzorczego Wykonawcy, na etapie Postgpowania zakupowego lub w trakcie
realizacji Umowy.

W przypadku dopuszczenia do udziatu w Postgpowaniu zakupowym Wykonawcoéw wspéinie
ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu, postanowienia dotyczgce solidarmej odpowiedzialnosci za
wykonanie Umowy zakupowe] oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
zakupowej chyba, Ze Zamawiajacy zdecyduje inaczej.
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Przestanki zastosowania trybu zaméwienia z wolnej reki
Zat.7 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

PRZESLANKI ZASTOSOWANIA TRYBU ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI DO POSTEPOWAN NIEPUBLICZNYCH
Tryb zamoéwienia z wolnej reki moze by¢ stosowany do:

a. Zakupdw udzielanych innym Spétkom GK PGE (w tym Spétkom nadzorowanym),
b. Zakupéw ustug prawnych, innych niz podlegajgce wylaczeniu zgodnie z pkt 15, 16 i 17 Zaf. ! do Procedury,

c. Zakupdw ustug szkoleniowych, zdrowotnych, w zakresie kultury, sportu i rekreacji, w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej oraz doradztwa personalnego, innych niz podlegajace wylaczeniu zgodnie z pkt 1, 2 i 11 Za/.1 do
Procedury ,

d. Zakupéw, jesli istnieje tylko jeden Wykonawca, mogacy wykonaé zaméwienie, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego,

e. Zakupoéw, ktorych pilny termin realizacji, nie pozwala na zastosowanie trybu konkurencyjnego przewidzianego
w Procedurze,

f.  Zakupdw, jezeli istnieje koniecznos¢ kontynuacji pracy z dotychczasowym Wykonawca, podyktowana wzgledami
technologicznymi, prawnymi, merytorycznymi lub finansowymi, pod warunkiem, 2e warto$¢ tego Zakupu nie
przekroczy 50 % wartosci Zakupu podstawowego,

g. Zakupdw na ustugi lub dostawy zwigzane z komunikacjg korporacyjng lub marketingiem, jezeli zastosowanie
postepowania o charakterze konkurencyjnym nie jest uzasadnione wzgledami merytorycznymi,

h. Zakupéw na dostawy i ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych, eksperymentu lub sporzadzania
opinii badz ekspertyz naukowych oraz komercjalizacji rozwiazan technicznych,

i. Zakupbw na dostawy i ustugi, jezeli istnieje konieczno$¢ kontynuacji wsp6ipracy z Wykonawcg wytonionym zgodnie
z pkt h. powyZej, a kontynuacja wspdipracy podyktowana jest wzgledami technologicznymi, prawnymi,
merytorycznymi lub finansowymi,

j- Zakupéw na dodatkowe dostawy, ktorych przedmiotem jest cze$ciowa wymiana dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji lub w przypadku uslug lub robét
budowianych Zakupéw na usiugi lub roboty budowlane, ktdrych przedmiotem jest powtérzenie podobnych ustug lub
robdt budowlanych - jezeli taki Zakup byt przewidziany na etapie ustalania Wartosci szacunkowej Zakupu
i uwzgledniony w tej wartosci oraz jest udzielany dotychczasowemu Wykonawcy.

k. Zakupdw wytgczonych zgodnie z Zat. 1 do Procedury, o ile dana Spétka tak postanowi.
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Zasady dotyczgce organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspoéinego
Zat.8 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

ZASADY DOTYCZACE ORGANIZACJI POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH O UDZIELENIE ZAMOWIENIA WSPOLNEGO

1. Wniosek zakupowy

1.1

1.2

1.3

14

1.5

W przypadku Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamoéwienia wspélnego Dyrektor DZ PGE wyznacza
Organizatora Postgpowania. W przypadku postgpowan w Kategorii zakupowej IT role Organizatora
Postepowania peini CUW IT.

Zamawiajacy zobowigzany jest do przygotowania Wniosku zakupowego w terminach wynikajacych z Planu
Zamdwierh Wspdinych.

Podjecie przez DZ czynnosci zmierzajgcych do wszczegcia Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamoéwienia
wspoélnego wymaga uprzedniego przekazania prawidlowo wypetnionych i zaakceptowanych Whnioskéw
zakupowych od wszystkich Zamawiajgcych zainteresowanych Zakupem.

Whioski zakupowe Spétek GK PGE uczestniczacych w Postepowaniu o udzielenie Zaméwienia wspdinego
podlegajg akceptacji zgodnie z regulacjami wewnegtrznymi Spotki GK PGE, ktérej wniosek dotyczy. Na ich
podstawie przygotowywane jest wspdine Postgpowanie zakupowe zawierajgce zagregowane wnioski
poszczegdinych Spotek GK PGE. Tre$¢ zagregowanego Whniosku zakupowego w zakresie opisu przedmiotu
zamoéwienia, szacowania wartosci zamoéwienia oraz IPU jest przekazywana przez Klienta wewnetrznego
Organizatora Postgpowania odpowiedzialnego za obszar, ktérego Zakup dotyczy.

W przypadku Zamoéwien wspdlnych role Kierownika Zamawiajacego pelnig Zarzady Spodlek GK PGE
uczestniczacych w Zaméwieniu wspéinym lub osoba (osoby) dzialajaca na podstawie stosownych Uméw,
pelnomocnictw lub procedur, ktéra wykonuje w Postepowaniu zakupowym czynnosci zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajacego. Zakres odpowiedzialnosci wyzej wymienionych osob mozZe byé ograniczony
zakresem umocowania opisanym w umowie, pelnomocnictwie lub procedurze.

2. Koszty postepowania

2.1

2.2

2.3

24

Sposéb rozliczania kosztéw organizacii i przeprowadzenia Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamdwienia
wspolnego okresla Komoérka organizacyjna witasciwa ds. kontrolingu finansowego i podatkéw PGE chyba, ze
inne zasady rozliczenh wynikajg z odrebnych Umow.

Koszty wywotane wniesieniem srodkéw ochrony prawnej, ponosza solidamie wszystkie Spotki GK PGE, na rzecz
ktorych dokonywany jest Zakup i sg rozliczane proporcjonalnie do udziatu Warto$ci szacunkowej Zakupu danej
Spotki GK PGE w taczne] Warto$ci szacunkowej Zamodwienia wspbinego, o ile szczegétowe porozumienia
pomigdzy Spétkami nie stanowig inacze;j.

Koszty udzialu w pracach Komisji przetargowej czionka Komisji przetargowej, a w szczegdlnosci koszty
przejazdu, delegacji i pobytu w miejscu posiedzenn Komisji przetargowej, ponosi Spétka GK PGE, ktéra
delegowata cztonka Komisji przetargowe;j.

Koszty udziatu Doradcy w pracach Komisji przetargowej ponoszg solidamie Spéltki GK PGE, na rzecz ktérych
dokonywany jest Zakup i sa rozliczane proporcjonalnie do udziatu Wartosci szacunkowej Zakupu danej Spolkki
GK PGE w tacznej Wartosci szacunkowej Zamowienia wspdlnego, o ile szczegbtowe porozumienia pomigdzy
Spoétkami nie stanowig inaczej.

3. Dokumentacja postepowania

Na zgdanie Spétki GK PGE uczestniczacej w postepowaniu Spétka GK PGE bedaca Organizatorem Postgpowania lub
Petnomocnikiem, udostepnia dokumentacje postepowania w postaci elekironicznej, umoziiwia sporzadzenie kopii
i odpiséw z oryginatu dokumentagji, z zachowaniem obowiazujacych przepiséw prawa.

4. Udzial w pracach Komisji przetargowej

W przypadku Zaméwieh wspdinych kazda ze Spolek GK PGE bioraca udziat w Postepowaniu zakupowym jest
uprawniona do delegowania jednej osoby do Komisji przetargowej. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach,
w szczegoinosci gdy wymagana jest wiedza ekspercka, dopuszcza sie zwigkszenie ilosci przedstawicieli poszczeg6inych
Spotek GK PGE w Komisji przetargowej. Organizator Postgpowania lub Petnomocnik moze zdecydowac o ograniczeniu
skladu Komisji przetargowej jedynie do przedstawicieli Spétek GK PGE, ktérych udziat wartosciowy w Wartosci
szacunkowej Zamowienia wspolnego jest wigkszy niz 20%.
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Zasady dotyczace organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspoélnego
Zat.8 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

5. Zasady opracowywania Uméw o Zaméwienie wspélne:

5.1

5.2.

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Do przygotowania IPU lub projektu Umowy zakupowej ma zastosowanie pkt 11.1 Procedury, z zastrzezeniem
ponizszych regulacji.

Za przygotowanie IPU lub Umowy zakupowej, odpowiada Komisja przetargowa przy wspdludziale komarki
wiasciwej ds. obstugi prawnej, a jezeli wewnetrzne regulacje Organizatora Postepowania lub Petnomocnika tak
stanowig réwniez komorki wiasciwe] ds. podatkéw Organizatora Postepowania lub Peinomocnika. IPU lub
Umowa zakupowa na etapie prac Komisji przetargowej moze by¢ opiniowana lub konsultowana przez komorki
wlasciwe ds. obstugi prawnej Spétek GK PGE uczestniczacych w Postepowaniu zakupowym, jesli nie op6zni to
Postepowania zakupowego. W przypadku zgloszenia propozycji zmian do IPU lub Umowy zakupowej, decyzje
o0 przyjeciu zaproponowanych zmian dotyczacych kwestii formalnych, podejmuje radca prawny wskazany do
opiniowania IPU lub Umowy zakupowej przez komoérke wiasciwa ds. obstugi prawnej funkcjonujgca u
Organizatora Postepowania lub Petnomocnika. W przypadku zgloszenia zmian do IPU lub Umowy zakupowej
decyzje o przyjeciu zaproponowanych zmian merytorycznych podejmuje Komisja Przetargowa.

Komisja przetargowa powinna dazy¢ do opracowania jednolitego wzoru IPU lub Umowy zakupowej dla
wszystkich Spétek GK PGE. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa moze podjaé
decyzje o przygotowaniu osobnych projektéw IPU fub Uméw zakupowych dla kazdej Spétki GK PGE.

IPU lub projekt Umowy zakupowej przed wystaniem do Wykonawcéw uczestniczacych w postepowaniu
wspdinym lub przed upublicznieniem powinien zosta¢ parafowany lub w inny sposéb zaakceptowany (np.
z wykorzystaniem Systemu Zakupowego GK PGE lub maila) przez radce prawnego, a jezeli wewngtrzne
regulacje Organizatora Postgpowania tak stanowig rowniez komoérke wlasciwa ds. podatkow.

Jesli w postepowaniu o Zamoéwienie wspoine przygotowano IPU, za opracowanie na ich podstawie Umowy
zakupowej odpowiada kazda ze Spotek GK PGE, na rzecz ktérej dokonywany byt Zakup.

Proces zawierania Uméw zakupowych jest koordynowany przez komérke wiasciwa ds. zakupéw Organizatora
Postgpowania lub Pethomocnika. Oznacza to, Zze Organizator Postepowania/Petnomocnik okresla terminy, do
ktéorych Umowy zakupowe powinny zosta¢ podpisane, przekazuje dokumenty z przeprowadzonego
Postepowania zakupowego niezbedne do zawarcia Umowy, a w przypadku, kiedy Organizator Postepowania/
Petnomocnik posiada umocowanie do podpisania Umowy zakupowej, odpowiada za zawarcie Umowy
zakupowej w imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE, ktéra udzielita petnomocnictwa.

Za zgodg Dyrektora DZ PGE, komérka wlasciwa ds. zakupéw Organizatora Postepowania lub Petnomocnika
moze odstapi¢ od zawierania Uméw zakupowych o ktorych mowa w pkt 5.6 powyzej. W takim przypadku po
zakoriczeniu Postgpowania zakupowego o udzielenie Zaméwienia wspdlnego, komérka wtasciwa ds. zakupéw
Organizatora Postgpowania przekazuje Spotkom GK PGE dokumenty niezbedne do podpisania Umowy
zakupowej oraz wskazuje termin, w jakim Umowa zakupowa powinna zosta¢ zawarta. Ponadto, w takim
przypadku komdrka wiasciwa ds. zakup6w Organizatora Postepowania przekazuje wzér Umowy zakupowej
parafowany przez radcg prawnego, a jezeli wewnetrzne regulacje Organizatora Postgpowania tak stanowia
réwniez komorkg wlasciwg ds. podatkéw, a Spétka GK PGE nie jest zobowigzana uzyskiwa¢ dodatkowych
akceptacji ze strony wlasnej komorki wlasciwej ds. obstugi prawnej | komorke wtasciwg ds. podatkdw.

Umowami zakupowymi zawartymi w wyniku postepowania o Zaméwienie wsp6lne w danej Kategorii zakupowej
zarzgdza wyznaczony Koordynator Umowy zakupowej. Koordynatorem Umowy zakupowej co do zasady jest
Pracownik komorki wiasciwej dla obszaru, ktérego Zakup dotyczy. Koordynatora Umowy zakupowej powoluje
Dyrektor DZ PGE dziatajgc w porozumieniu z Inicjatorem Postepowania. W przypadku, gdy Koordynatorem
Umowy zakupowej jest Pracownik innej Spétki GK PGE, powotanie wymaga uprzedniej zgody Dyrektora
komorki danej Spotki GK PGE, w ktérej jest on zatrudniony.

Koordynator Umowy zakupowej:

a. jestuprawniony do kontaktu z Wykonawca w imieniu GK PGE,

b. koordynuje zaméwienia realizowane w ramach Umowy zakupowej, a w przypadkach, gdy obstuga
zaméwien moze zostaé scentralizowana w ramach GK PGE, moze takZze skiada¢ zamowienia do

Wykonawcy w imieniu wszystkich Spétek GK PGE, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w Umowie
Zzakupowej oraz posiada stosowne pelnomocnictwa,
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Zasady dotyczace organizacji Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspéinego

POLSKA
Zat.8 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

c. ofrzymuje od Spétek GK PGE Ilub Wykonawcy informacje, zestawienia i raporty dotyczace
w szczegolnosci: stopnia realizacji Umowy zakupowej, zamawianego asortymentu, reklamacji, terminow
dostaw,

d. jestinformowany przez Spétki GK PGE o wyczerpaniu sig¢ budzetu Umowy zakupowej lub uptywie okresu
jej obowigzywania w terminie umozliwiajgcym uruchomienie kolejnego Postepowania zakupowego,

e. opiniuje zmiany do Umowy zakupowej, w tym zmiany dotyczace asortymentu w zakresie zgodnosci
z opisem przedmiotu Zakupu lub wymogami obowigzujacymi GK PGE, w zakresie dopuszczalnym
granicami prawa i obowigzujacych w GK PGE regulacji wewnetrznych,

f.  informuje DZ o koniecznosci uruchomienia Postepowania zakupowego,

g. jest zobowigzany do zachowania w poufno$ci wszystkich danych uzyskanych w wyniku petnienia swojej
funkdji.
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BEsIcum

Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniu o Zakupie i w Specyfikacji
Zal.9 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

1. ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W OGLOSZENIU O ZAKUPIE

Nazwa postepowania: .........c.c.cecuuennen.
Numer postgpowania: ..............c.cune.e.
Tryb postgpowania: ...............ccoeveunieennn,

I. INFORMACJE WSTEPNE

Zamawiajgcy/Organizator postepowania
Ii. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAKUPU
I1l. TERMIN WYKONANIA ZAKUPU

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW;
PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

V. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU
W POSTEPOWANIU

VII. INFORMACJA DOTYCZACA OCENY OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU
VIll. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH WAGI

2. ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W SPECYFIKACJI

Nazwa postgpowania: ...............ceeeneee.
Numer postgpowania: ............c.cc.eeennee.

I. INFORMACJE WSTEPNE

1. Zamawiajacy/Organizator postepowania
2. Tryb Postepowania zakupowego
3. Podstawy prowadzonego postgpowania: w tym informacja dotyczaca Kodeksu Postepowania dla Partneréw
Biznesowych Spétek GK PGE i Dobrych Praktyk Zakupowych
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
Ill. TERMIN WYKONANIA ZAKUPU
V. WADIUM

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW;
PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WNIOSKU/OFERTY WSTEPNEJ/OFERTY

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

VIil. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA WNIOSKOW/OFERT WSTEPNYCH/OFERT

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

XI. INFORMACJE DOTYCZACE OCENY OFERT: KRYTERIA OCENY OFERT | ICH WAGI
Xll. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Xlll. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

XIV. DODATKOWE INFORMACJE

XV. ZALACZNIKI
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BESIGUM

Oswiadczenie o wylaczeniu z udziatu w Postgpowaniu zakupowym niepublicznym
Zat.10 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

OSWIADCZENIE O WYLACZENIU Z UDZIALU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM NIEPUBLICZNYM

WZOR
W= a4 T= = - Lo O PPt
Posthowanie ZAKUPOWE (NAZWA I NUMET ) cee i cenieerriresirerenissserreraerrnsenssrassenssnassassensenasinesnsrmnseessssaasrmnasnenne
WYKONAWGCA: ....c.viieieniei i cercnirseerenessinnen s ssne s s s mescnnaesenanesesnesssnsanaranesesnsnes sennnnes
Oswiadczenie

Cztonka Komisji przetargowej/doradcy/innej osoby wykonujacej czynnosci zwiagzane z przygotowaniem
i prowadzeniem Postepowania zakupowego/osoby wskazanej w Tabeli podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci*

L 1= (11 o) T- | X RO
NAZWISKO e e sa e s s e sre s ane e g e snn e n e e
Funkcja w postepowaniu  ........cooiiiiiic e e e

W zwigzku z zaistnieniem jednej z ponizszych okolicznos$ci podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania**:

V]

. ubiegam sig o Zakup,

b. pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
albo pozostaje we wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub czlonkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie Zakupu;

c. w okresie 3 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawcg, otrzymywalem od Wykonawcy wynagrodzenie z innego fytutu lub bylem czionkiem organdéw
zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie Zakupu,

d. pozostaje z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnigje uzasadniona watpliwos¢ co do
mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z Postepowaniem zakupowym z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania,

e. zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z Postepowaniem zakupowym,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2962, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy

z dnia 6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U.

z 2020 poz. 1444 i 1517), i nastapito zatarcie skazania.

Dodatkowe informacje dotyczace wylaczenia:
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BESIGUM

Oswiadczenie o wytaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym niepublicznym
Zat.10 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej
,RODO") informujemy, Ze:

Administrator danych
osobowych

Administratorem danych osobowych zawartych w o$wiadczeniu [nazwa spétki powolujacej Komisje
zakupowa] z siedziba w [miasto, kod, ulica].

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

W sprawie ochrony danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem [adres mailowy do 10D w spdéice powotujacej Komisje zakupowa] lub pisemnie na adres
naszej siedziby wskazany w punkcie | powyzej.

Cele i podstawy
przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ dane zawarte w o$wiadczeniu :

1. W zwiazku z koniecznoscia wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Administratorze,
w tym wynikajacych w szczegdlnosci art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art.
2963, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz.
1444 i 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem kamym" (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

2. w celu prowadzenia postepowania zakupowego i dokumentacji zakupowej, w zwiazku z realizacjg
wewngtrznych zasad, polityk, procedur, regulaminéw, instrukcji obowigzujacych w spoélce i GK PGE
bedacym realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora zwiazanego z zarzadzaniem
przedsigbiorstwem i zapewnieniem zgodnosci z Kodeksem Etyki GK PGE (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

3. w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacja prawnie uzasadnionego interesu
Administratora w tym zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw (art. 6
ust. 1 lit. f RODO);

4. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedacym realizacjg
prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Okres przetwarzania danych osobowych zawartych w o$wiadczeniu zwigzany jest ze wskazanymi powyzej

IV. Okres celami ich przetwarzania. W zwigzku z tym dane beda przetwarzane przez okres przedawnienia ewentualnych
przechowywania roszczen, do dochodzenia ktérych konieczne jest dysponowanie danymi, nie diuzej jednak niz 6 lat, liczac od
danych pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym zakonczono postepowanie zakupowe, w ramach

ktérego ztozone zostalo o$wiadczenie.
Dane osobowe zawarte w oSwiadczeniu moga zostaé przekazane:
a. podmiotom z Grupy PGE, naszym partnerom, czyli firmom, z ktérymi wspétpracujemy w ramach
V.  Odbiorcy danych postepowania zakupowego;
instytucjom okreslonym przez przepisy prawa np. Urzad Skarbowy, ZUS, PiP, GPW, KNF lub innym;
€. naszym podwykonawcom i uslugodawcom (podmiotom przetwarzajgcym).
; Pani/Pana dane osobowe co do zasady nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
V. Przek danych
i y (dalej: EOG). Majac jednak na uwadze ustugi IT $wiadczone przez spotke PGE Systemy jako Centrum Ustug
osobowych poza EOG | \wgpéinych w Grupie Kapitatowej PGE wykonanie okreslonych czynnosci badz zadan informatycznych przez
tego podwykonawce moze powodowa¢ przekazanie danych poza obszar EOG.
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:
a. dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
VIl.  Prawa oséb, ktérych b. sprostowania (poprawiania) swoich danych;
dane dotycza: c. usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania;
d. przenoszenia danych;
e. wniesienia skargi do organu nadzorczego.
W kazdej chwili przysiuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
przetwarzanych na podstawie uzasadnionego interesu administratora wskazanym powyzej. Administrator

VIil. Prawo do wniesienia zaprzestanie przetwarza¢ dane w tych celach, chyba ze bedzie w stanie wykazac, istniejace wazne, prawnie

sprzeciwu uzasadnione podstawy, ki6re sa nadrzedne wobec Pani/Pana interesow, praw i wolnosci lub dane beda
niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Ewentualny sprzeciw prosimy
kierowa¢ zgodnie z informacjami podanymi w pkt I i Il powyzej.

IX. Informacjao
dobrowolnosci Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji powyzszych celéw przetwarzania.
podania danych

X.  Zautomatyzowane - s . I - . . .
podejmowanie decyzji Infomujemy, Ze nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie sa
i profilowanie profilowane.
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Deklaracja poufnosci doradcy
Zat.11 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

DEKLARACJA POUFNOSCI DORADCY*

WZOR
Postepowanie zakupowe (Nazwa i NUMET): .. ....oooii i e et e e e ras e eaavens
ZAMAWIAJACY: .-v ivueiiireeirieeierrter e s e st e s e reneennrrtaesnerensesnretrennsnnnenns

Deklaracja poufnosci
IMig (IMIONA) oot vee e se e s e m e e e enssananean

NAZWISKO et ere s s es s sme s e s ners s are s s bt a e seebe e s renan e st onnennnn

Niniejszym zobowigzuje¢ si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materiatébw zwiazanych
z prowadzonym Postgpowaniem zakupowym, w szczeg6lno$ci przez nieudostepnianie ich osobom trzecim.

Ponadto oswiadczam, ze wszelkie informacje i materiaty uzyskane w zwigzku z prowadzonym Postepowaniem zakupowym
beda wykorzystywane przeze mnie jedynie dla celow toczacego sie Postepowania zakupowego, przy przestrzeganiu
obowiazujacych przepiséw prawa.

{podpis)

* Dotyczy os6b nie bedacych pracownikami Spotek GK PGE lub tych pracownikéw, ktérzy nie podpisywali oswiadczenia
o poufnosci w momencie nawigzywania stosunku pracy
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POLSKA Deklaracja poufnosci doradcy

Zat.11 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej
,RODO"} informujemy, ze:

Administrator danych
osobowych

Administratorem danych osobowych zawartych w o$wiadczeniu [nazwa spétki powolujacej Komisje
zakupowa] z siedzibg w [miasto, kod, ulica).

Dane kontaktowe

W sprawie ochrony danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowaé sig z Inspektorem Ochrony Danych

przetwarzania

Inspektora Ochrony pod adresem [adres mailowy do 10D w spdétce powotujacej Komisje zakupowg] lub pisemnie na adres
Danych naszej siedziby wskazany w punkcie | powyzej.
Bedziemy przetwarza¢ dane zawarte w o$wiadczeniu :
1. W zwiazku z koniecznoscia wypelnienia obowiagzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze,
w tym wynikajacych w szczegblnosci art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art.
296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. z 2022 r. poz.
1138 ze zm. ), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym" (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);
2. w celu prowadzenia postgpowania zakupowego i dokumentacji zakupowej, w zwigzku z realizacjy,
. Cele i podstawy wewnetrznych zasad, polityk, procedur, regulamindw, instrukcji obowiazujacych w spétce i GK PGE

bedacym realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora zwigzanego z zarzadzaniem
przedsigbiorstwem i zapewnieniem zgodnosci z Kodeksem Etyki GK PGE (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

3. w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacjg prawnie uzasadnionego interesu
Administratora w tym zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow (art. 6
ust. 1 lit. f RODOY);

4. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedacym realizacjg.
prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Okres przetwarzania danych osocbowych zawartych w o$wiadczeniu zwigzany jest ze wskazanymi powyzej

IV. Okres celami ich przetwarzania. W zwiazku z tym dane bgdg przetwarzane przez okres przedawnienia ewentualnych
przechowywania roszczen, do dochodzenia ktdrych konieczne jest dysponowanie danymi, nie diuzej jednak niz 6 lat, liczac od
danych pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym zakoriczono postepowanie zakupowe, w ramach

ktérego ziozone zostato o$wiadczenie.
Dane osobowe zawarte w o$wiadczeniu moga zostaé przekazane:
a. podmiotom z Grupy PGE, naszym partnerom, czyli firmom, z ktérymi wspdlpracujemy w ramach
V. Odbiorcy danych postepowania zakupowego;
instytucjom okreslonym przez przepisy prawa np. Urzad Skarbowy, ZUS, PiP, GPW, KNF lub innym;
€. naszym podwykonawcom i ustugodawcom (podmiotom przetwarzajacym).
i Pani/Pana dane osobowe co do zasady nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
VL. Przekazywanie danych
yw " (dalej: EOG). Majac jednak na uwadze ustugi IT Swiadczone przez spotke PGE Systemy jako Centrum Ustug
osobowych poza EOG | \ygpéinych w Grupie Kapitatowej PGE wykonanie okreslonych czynnosci badz zadan informatycznych przez
tego podwykonawce moze powodowacd przekazanie danych poza obszar EQG.
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:
a. dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
VIl. Prawa osdb, ktorych b. sprostowania (poprawiania) swoich danych;
dane dotycza: c. usuniecialub ograniczenia ich przetwarzania;
d. przenoszenia danych;
e. wniesienia skargi do organu nadzorczego.
W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
przetwarzanych na podstawie uzasadnionego interesu administratora wskazanym powyzej. Administrator

VIiIl. Prawo do wniesienia zaprzestanie przetwarza¢ dane w tych celach, chyba ze bedzie w stanie wykazaé, istniejace wazne, prawnie

sprzeciwu uzasadnione podstawy, ktére sg nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub dane bedg
niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Ewentualny sprzeciw prosimy
kierowaé zgodnie z informacjami podanymi w pkt | i Il powyzej.

IX. Informacjao
dobrowolnosci Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji powy2szych celéw przetwarzania.
podania danych

X.  Zautomatyzowane . . : I - ! . i
podejmowanie decyzji Informujemy, Ze nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie sg
i profilowanie profilowane.
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Py SXA
Oswiadczenie CDIUW / CUW ICT/Spétki nadzorowanej

Zat.12 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. 7 0.0.

OSWIADCZENIE CDiUW (w tym CUW ICT) / Spétki nadzorowanej

niniejszym, iz :

. nalezy do Grupy Kapitalowej PGE w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000r. - Kodeks
spotek handlowych oraz

. POMIEZY «.vveeeieeiceeiiees - R 3 istnieje jeden z rodzajow powigzan wskazanych w art. 365 ust. 1/2/3

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych - dalej zwanej ,Ustawg" oraz

. w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecigtnych przychodow ...........cc.ocuneenne 5 osigganych ze $wiadczenia
ustug pochodzito ze Swiadczenia ustug narzecz ............ccvvevenneee 8 lub podmiotéw spetniajacych kryteria okreslone

w art. 365 ust. 2 pkt 1-4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

1 Wskazaé dane CDIUW (w tym CUW ICT)/Spétki nadzorowanej

2 Wskazaé Zamawiajacego

3 Wskazaé nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)/Spéiki nadzorowanej
4 Skreslic niewlasciwe

5 Wskazaé nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)/Spokki nadzorowanej
¢ Wskaza¢ Zamawiajacego
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OSWIADCZENIE CDiUW (w tym CUW ICT) / Spétki nadzorowanej

Oswiadczenie CDIUW / CUW ICT/Spétki nadzorowanej
Zat.12 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POIL SKA sp. Z 0.0.

REGON ........ , wysokos$¢é kapitatu zaktadowego: ............. zt wplacony w catosci, zwana dalej .............. *, oSwiadcza

niniejszym, iz :

. nalezy do Grupy Kapitatowej PGE w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks
spolek handlowych oraz

. pomigdzy .......coviiiiiniinnnnn. - 9 istnieje jeden z rodzajéw powigzan wskazanych w art. 365 ust. 1/2/310
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych - dalej zwanej ,Ustawa” oraz

. w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecigtnych przychoddw ........................ 1 osiaganych ze éwiadczenia

dostaw pochodzito ze $wiadczenia dostaw na rzecz ............cceeevvneeee. 12 |lub podmiotdéw spetniajgcych kryteria

okreslone w art. 365 ust. 1 pkt 1-4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

7 Wskazaé dane CDiUW (w tym CUW ICT)/Spéitki nadzorowanej

8 Wskazaé Zamawiajgcego

® Wskazaé nazwe CDiUW (w tym CUW ICT)/Spétki nadzorowanej
10 Skreslié niewtasciwe

" Wskazaé nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)Spo6tki nadzorowanej
12 Wskazaé Zamawiajacego
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OSWIADCZENIE CDiUW (w tym CUW ICT) / Spétki nadzorowanej

Os$wiadczenie CDIUW / CUW ICT/Spétki nadzorowanej
Zat.12 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

niniejszym, iz :

. nalezy do Grupy Kapitatlowej PGE w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks
spélek handlowych oraz

. pomigdzy .......ccoueeeeiinnnnns - 15 istnieje jeden z rodzajow powiazarn wskazanych w art. 365 ust. 1/2/316
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych - dalej zwanej ,Ustawg” oraz

° w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecietnych przychoddw ........................ 17 osiaganych ze $wiadczenia

robét budowlanych pochodzito ze $wiadczenia robét budowlanych na rzecz ......................... 8 lub podmiotow

spetniajacych kryteria okreslone w art. 365 ust. 3 pkt 1-4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

3 Wskazaé dane CDIUW (w tym CUW ICT)/Spdéiki nadzorowanej
4 Wskaza¢ Zamawiajacego

6 Wskazaé nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)/Spéiki nadzorowanej
16 Skresli¢ niewlasciwe

7 Wskazaé nazwe CDIUW (w tym CUW ICT)/Sp6tki nadzorowanej
18 Wskaza¢ Zamawiajacego
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Szacowanie wartosci zakupu
Zal.13 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAKUPU

WZOR

NaZWa POSIPOWANIA: ... .ottt vt e e e e ea e st e e et eena s st e e se e e s e e e s taeeee e e e e amaeeeeeesemaeeeeen
Data sZacowanian WartOSCl ZaKUDUL ......cceuiieiee it ee e erae s s e et e e e e eseasae e e een e eamaaeseeemeeennaeeenenan
Rodzaj zaméwienia: dostawy/ustugi/roboty budowlane’

Imig i nazwisko osoby/oséb lub dane Komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za szacowanie wartosci Zakupu:

- Warto$¢ Zakupu podstawowego zostata oszacowana na kwote: ........ccceeeeevvvvernnrieenenene z

-~ Wartos¢ czesci (o ile postepowanie prowadzone bedzie z dopuszczeniem do sktadania Ofert cze$ciowych) zostata
oszacowana na kwotg: .........c.coeeeviiiiiiiiinnicnenn, zt (o ite dotyczy)

—~  Wartos¢ opcji zostata oszacowana na kwote ........c..ceeeeeniiiienennnno zt (o ile dotyczy)
- Wartos¢ Zakupu udzielanego dotychczasowemu Wykonawcy na zasadach okreslonych w pkt 8.3.1 a. Procedury
Zostata oszacowana nakwote ...............cceiieiiiiinnnn, zt (o ile dotyczy)

- Warto$é Zakupu udzielanego dotychczasowemu Wykonawcy na zasadach okreslonych w pkt 8.3.1 b. Procedury
zostata oszacowana na kwote ...........ccceeeveiieiniinnn.n. zt (o ile dotyczy)

— taczna Warto$¢ Zakupu zostata oszacowana na kwote: .......c.ceueveeeneniinnnennnnnn... zt

Podstawa szacowania warto$ci Zakupu:

! Niepotrzebne skreslié
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Szacowanie wartosci zakupu
Zat.13 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Nalezy wskazac¢ w jaki sposdb dokonano szacunku oraz o ile jest to zasadne zataczy¢ dokumenty z szacowania takie jak np.
materialy z przeprowadzonego Zapytania o informacje/RFIl, Wstepnych konsultacji rynkowych. Szacowania wartosci Zakupu
mozna dokonaé w szczegdlnosci w oparciu 0 analizg potrzeb i wymagan, dane historyczne (z uwzglednieniem czynnikéw
korygujacych w szczegélnosci biezacych warunkéw rynkowych) i dane statystyczne oraz raporty o obowigzujacych
stawkach/cenach przygotowane przez wiarygodne instytucje jak réwniez z wykorzystaniem informacjilcen ze stron
internetowych potencjalnych Wykonawcow.

Uwagi:

(podpis)
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Zasady Prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych
Zat.14 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

ZASADY PROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

1. Zakres regulacji

1.1.

1.2.

1.3.

Celem niniejszych zasad jest uregulowanie sposobu prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych, ktérych
celem jest przygotowanie Postgpowania zakupowego oraz poinformowanie Wykonawcéw o planach
i wymaganiach Zamawiajgcego w zakresie Zakupu. Wstepne konsultacje rynkowe, w szczegélnosci moga stuzy¢
sporzadzeniu analizy potrzeb i wymagan.

W przypadku Wstepnych konsultacji rynkowych, prowadzonych w celu przygotowania postepowania, do ktérego
nie stosuje sig przepiséw Ustawy stosuje sig postanowienia niniejszych Zasad, z zastrzeZeniem pkt 8 ponizej.
Postanowienia niniejszych Zasad stosuje sie do przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych
poprzedzajacych dokonanie Zakupu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w zakresie w jakim nie
$g one sprzeczne z przepisami obowigzujacego prawa znajdujgcymi zastosowanie do Zakupu oraz wytycznymi
szczegblowych programéw pomocowych.

2. Postanowienia Ogélne

21

22
23
24

25

2.6

27

2.8

29

2.10

2.11

212

213

2.14

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sg w formie pisemnej z wykorzystaniem elektronicznych $rodkéow
komunikacji.

Wstepne konsultacje rynkowe odbywaijg sig na etapie poprzedzajacym Postepowanie zakupowe.
Wstepne konsultacje rynkowe nie stanowig trybu udzielania Zakupu oraz sg fakultatywne.

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzi sig w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurenciji oraz réwne
traktowanie Wykonawcow.

Wstepne konsultacje rynkowe poprzedzajace wszczecie Postepowania zakupowego, do ktérego nie stosuje sie
przepisbw Ustawy wszczyna sig poprzez opublikowanie informacji o zamiarze ich przeprowadzenia, i ich
przedmiocie poprzez ich przekazanie wybranym Wykonawcom.

BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. informacje o zamiarze przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych i ich
przedmiocie publikujac jg na stronie internetowej www.bestgum.pl/przetargi

Prowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajgcego do przeprowadzenia
Postepowania zakupowego, ani do udzielenia Zakupu.

Whiosek o przeprowadzenie Wstgpnych konsultacji rynkowych przygotowuje Klient wewnetrzny wiasciwy dla
przedmiotu zakupu.

Akceptacji wszczgcia Wstgpnych konsultacji rynkowych dokonuje Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba
wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Udziat we Wstgpnych konsultacjach rynkowych nie moze stanowi¢ warunku udzialu w Postepowaniu zakupowym.
Nieprzystgpienie do Wstepnych konsultacji rynkowych nie ogranicza praw oraz nie dziala na niekorzy$é
potencjalnych Wykonawcow w Postgpowaniu zakupowym.

Koszty zwiazane z uczestnictwem we Wstgpnych konsultacjach rynkowych ponosza Wykonawcy. Wykonawcy
nie otrzymujg wynagrodzenia od Zamawiajacego z tytulu uczestnictwa we Wstepnych konsultaciji rynkowych.

Wykonawcy maja prawo zastrzec informacje, ktére stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.
4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli, nie p6zniej niz wraz
z przekazaniem danej informacji Zamawiajacemu, zastrzegli, ze przekazywane informacje nie moga by¢
udostepniane innym podmiotom oraz wykazali, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Zamawiajacy moze zobowigza¢ Wykonawcow do zachowania poufnego charakteru informacji przekazywanych
im w toku prowadzenia konsultaciji.

Jezeli istnieje mozliwo$¢, ze o udzielenie Zakupu bedzie ubiegat sie Wykonawca uczestniczacy we Wstepnych
konsultacjach rynkowych, Zamawiajacy w Postgpowaniach zakupowych, do ktdrych stosuje sie Ustawe,
podejmuje $rodki zapewniajace, Zze udziat tego podmiotu w Postepowaniu zakupowym nie zaki6ci konkurencii,
w szczegolnosci przekazuje pozostalym Wykonawcom informacje, ktére uzyskal i przekazat podczas
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2.15

Zasady Prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych

Zat.14 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

przygotowania Postepowania zakupowego oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenie Ofert. Zamawiajgcy

wskazuje w protokole Postepowania zakupowego $rodki majace na celu zapobiezenie zakiéceniu konkurencii.

W przypadku Postgpowania zakupowego, prowadzonego zgodnie z przepisami Ustawy, informacje

o przeprowadzeniu Wstgpnych konsultacji rynkowych zamieszcza sie w ogloszeniu o zaméwieniu oraz
w protokole z Postgpowania zakupowego.

W toku Wstgpnych konsultacji rynkowych Wykonawcom, ani innym podmiotom nie przystuguja $rodki
odwotawcze.

3. Przedmiot Wstepnych konsultacji rynkowych

341

Zamawiajacy moze zwrécic sie do Wykonawcéw o doradztwo lub udzielenie informadji, w szczegélnosci o:
a. najnowszych lub innowacyjnych technologiach,
b. najkorzystniejszych lub najtanszych rozwigzaniach technicznych, technologicznych,
c. cyklu zycia produktéw,
d. mozliwosciach prawnych, wykonawczych, organizacyjnych, handlowych, ekonomicznych oraz logistycznych
w zakresie objetym przedmiotem przysziego Zakupu,
e. cenach, zasadach ich kalkulacji i skiadnikach cenotworczych,
f. kompatybilnosci i jakosci oferowanych rozwigzan,
g. rozwigzaniach wariantowych.

4. Zespdl ds. Wstepnych konsultacji rynkowych

4.1

4.2

4.3

44

4.5

Do przygotowania i przeprowadzenia Wstgpnych konsultacji rynkowych, Kierownik zamawiajacego lub inna
osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci powoluje Zesp6t ds. Wstepnych konsultacji
rynkowych.

W skiad Zespotu wchodzg przedstawiciele Klienta wewnetrznego oraz nie wiecej niz 2 przedstawicieli KL.
Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencii i odpowiedzialnoéci wyznacza
sposrod czionkéw Zespolu: Przewodniczacego Zespolu i Sekretarza, przy czym Sekretarzem moze byé jedynie
przedstawiciel KL. Do skladu Zespolu moga zosta¢ réwniez powotane inne osoby dysponujace wiedzg
merytoryczna.

Zespot wykonuje wszelkie czynnosci konieczne do przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych konsultacji
rynkowych, jezeli nie sa one zastrzezone dla innych oséb, zgodnie z niniejszymi Zasadami.

Do obowigzkéw Przewodniczacego zespolu nalezy kierowanie pracami Zespotu ds. Wstepnych konsultacii
rynkowych oraz nadz6r nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci, w tym:

a. akceptacja zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych oraz sposobu publikaciji zaproszenia,

b. akceptacja listy Wykonawcow zaproszonych lub dopuszczonych do udzialu we Wstgpnych konsultacii
rynkowych,

¢. podejmowanie decyzji o zakonczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych wraz z akceptacjg protokotu
z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych,

d. podpisywanie w imieniu Zamawiajgcego przygotowywanych przez Zespst ds. Wstepnych konsultacji
rynkowych lub Sekretarza dokumentoéw i pism kierowanych do Wykonawcow. Spotki GK PGE mogg
w regulacjach wewnetrznych wprowadzi¢ wiasne zasady podpisywania dokumentéw/informacii,
kierowanych do Wykonawcdw w Postepowaniu zakupowym,

e. akceptacja innych czynnosci lub decyzji koniecznych do przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych
konsultacji rynkowych, jezeli nie s one zastrzeZone dla innych oséb, zgodnie z niniejszymi Zasadami lub
zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Do zadan czionkéw Zespolu ds. Wstepnych konsultacji rynkowych, zwigzanych z ich przygotowaniem
i przeprowadzeniem, nalezg w szczeg6lnosci:

a. przygotowanie projektu zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych,

b. przygotowanie dokumentdw i pism kierowanych do Wykonawcow,

c. udziat w spotkaniach Zespolu ,

d. przeprowadzenie Wstepnych konsultagji,

e. dostarczenie wkiadu merytorycznego do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonych Wstepnych
konsultacji rynkowych.

Do zadan Sekretarza, zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wstgpnych konsultacji rynkowych,
nalezy:
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Zasady Prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych
Zal.14 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
a. prowadzenie w imieniu Zespolu korespondenciji z Wykonawcami, w formie elektronicznej oraz przesytanie
dokumentow i pism kierowanych do Uczestnikow,
b. sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych we wspolpracy
z cztonkami Zespolu,
c. archiwizacja dokumentéw z przeprowadzonego Wstgpnych konsultacji rynkowych.
Czlonkowie Zespolu sg zobowigzani do poinformowania Kierownika KL lub inne osoby wskazane w Tabeli
podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci o okolicznosciach wskazanych w pkt 3.1 Zaf2 do Procedury, kiére
mogg wplywaé na ich bezstronno$¢ i obiektywizm podczas prowadzenia Wstepnych konsuitacji rynkowych. Pkt
3 Zatl.2 do Procedury stosuje sie odpowiednio.
Czionkowie Zespolu zobowigzani sg do zachowania poufnoéci wszelkich informacji i materiatow zwigzanych ze
Wstgpnymi konsultacjami rynkowymi.
W przypadkach nieuregulowanych, pkt 3 Za£.2 do Procedury stosuje sie odpowiednio.
Kierownik zamawiajacego moze zadac¢ informacii o przebiegu Wstepnych konsultaciji rynkowych na kazdym jego
etapie.

5. Zaproszenie do Wstepnych konsultacji rynkowych

5.1

5.2

53

W informacji o zamiarze przeprowadzenia/zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych wskazuje sie co
najmniej:

a. przedmiot (Opis potrzeb i wymagan Zamawiajacego),

b. termin i miejsce ztoZenia zgtoszenia udziatu do Wstepnych konsultacji rynkowych,

c. cel prowadzenia Wstgpnych konsultacji rynkowych,

d. sposdb porozumiewania sig z Wykonawcami.
W informaciji o zamiarze przeprowadzenia/zaproszeniu do Wstepnych konsultacji rynkowych Zamawiajgcy mozne
rowniez wskazaé inne niezbedne informacje ktére w jego ocenie sa niezbgdne do przeprowadzenia Wstgpnych
konsultacji rynkowych.
Zespodt moze, po opublikowaniu informacji o zamiarze przeprowadzenia/zaproszenia do Wstgpnych konsultacji
rynkowych na stronie internetowej, bezposrednio poinformowac o wszczegciu Wstepnych konsultacji rynkowych
znanych sobie Wykonawcéw, kiérzy w ramach prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bgdace przedmiotem Zakupu.

6. Wykonawcy uczestniczacy we Wstepnych konsuiltacjach rynkowych

6.1

6.2

6.3

6.4

W odpowiedzi na opublikowanie informacji o0 zamiarze przeprowadzenia/zaproszeniu do Wstgpnych konsultacji
rynkowych, Uczestnicy sktadajg w wymaganym terminie zgloszenia udzialu we Wstgpnych konsultacjach
rynkowych.

W przypadku kiedy informacja o zamiarze przeprowadzenia/zaproszenie do Wstepnych konsultacji rynkowych
przewiduje warunki dopuszczenia Zamawiajacy prowadzit bedzie konsultacje wylacznie z Wykonawcami
spelniajgcymi te warunki.

Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba wskazana w Tabeli podzialu kompetenciji i odpowiedzialnosci, na
wniosek Zespolu ds. Wstgpnych konsuitacji rynkowych, moze postanowi¢ o dopuszczeniu do udziatu Wykonawcy
nie spetniajacego warunkéw, o ktérych mowa w pkt 6.2 powyzej, o ile Wykonawca wykaze, ze posiada istotne
informacje dia Zamawiajacego, w szczegéinosci dotyczace rozwigzan, technologii oraz wiedzy przydatnej do
opracowania dokumentéw niezbgdnych do rozpoczecia Postgpowania zakupowego.

Kierownik zamawiajacego lub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, na
wniosek Zespolu ds. Wstepnych konsultacji rynkowych, moze postanowi¢ o dopuszczeniu do udzialu
Wykonawcy, ktéry ztozyt swoje zgloszenie po uplywie terminu wskazanego na jego zlozenie.

7. Organizacja Wstepnych konsultacji rynkowych

71

7.2

7.3

Wstepne konsultacje rynkowe mogg by¢ prowadzone osobiscie badz za pomocg srodkéw porozumiewania sie
na odieglosé.

Formg prowadzenia Wsigpnych konsultacji rynkowych wybiera Zespdt dostosowujac je do potrzeb
Zamawiajacego.

Do Wstepnych konsultacji rynkowych poprzedzajacych Postgpowania zakupowe, do ktérych nie stosuje sie
Ustawy, nie majg zastosowania postanowienia pkt 9.1 ponizej, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej.

Strona3z4



BESIGUM

8. Zakonczenie

8.1.

8.2.

8.3.

84.

8.5.

Zasady Prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych
Zat.14 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zakonczyé Wstepne konsultacje rynkowe, przy czym nie jest zobowiazany
do podawania uzasadnienia swojej decyz;ji.
Sekretarz informuje o zakonczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych wszystkich Wykonawcéw z ktorymi je
prowadzono lub umieszcza informacje o zakonczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych na stronie internetowej
Zamawiajgcego, jezeli byly wszczynane poprzez ich publikacje na stronie internetowej Zamawiajacego.
Z przeprowadzonych Wstepnych konsuitacji rynkowych Zesp6t sporzadza protokét, zawierajacy co najmniej
nastepujace informacje:

a. przedmiot,

b. termin prowadzenia konsultacji rynkowych,

¢. nazwy i adresy Wykonawcéw, z ktérymi prowadzono konsultacje rynkowe,

d. zestawienie dokumentéw i informacji pozyskanych w toku Wstepnych konsultacji rynkowych.
Protokoét z przebiegu Wstepnych konsultacji rynkowych akceptujg czlonkowie Zespotu. Kazda ze Spotek GK PGE
moze okresli¢ w regulacjach wewnetrznych szczegGlowe zasady dotyczace akceptacji dokumentadcii
z przebiegu Wstepnych konsultacji rynkowych.
Korespondencja, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwiazane z Wstepnymi konsultacjami
rynkowymi pozostaja w dyspozycji KL i sg archiwizowane fgcznie z protokotem. DZ zobowiazany jest do
przechowywania dokumentacji z Wstepnych konsultacji rynkowych przez okres 4 lat od dnia ich zakoficzenia.
Zamawiajacy moze zwréci¢ Wykonawcy, na jego wniosek, probki, sprzet lub inne materialy przekazane
w Wstgpnych konsultacji rynkowych.

9. Udostepnianie informacji i ochrona tajemnicy przedsiebiorstwa podczas Wstepnych konsultacji rynkowych

9.1.

9.2,

Protokét z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych wraz z zalgcznikami jest jawny i podlega
udostgpnieniu na zasadach dostgpu do informaciji publicznej, z zastrzezeniem pkt 9.2 ponize;.

Nie udostepnia sie dokumentow i informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurendji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz wraz z przekazaniem danej informacji,
zastrzegt, Zze nie moze by¢ ona udostepniana innym podmiotom oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig,
tajemnice przedsigbiorstwa, a Zamawiajacy uznat to zastrzezenie za skuteczne, zgodnie z pkt 2.13 powyzej oraz
informaciji ktore zastrzegt Zamawiajacy jako poufne, zgodnie z pkt 2.14 powyzej.
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1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Udzielanie Zakupéw CDIUW (w tym CUW ICT) oraz Spélce Nadzorowanej
Zat.16 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0

UDZIELANIE ZAKUPOW CDIUW (W TYM CUW ICT) ORAZ SPOLCE NADZOROWANEJ

Udzielanie Zakup6éw CDiUW (w tym CUW ICT)

W przypadku, gdy Spétka GK PGE zamierza dokonaé¢ Zakupu w zakresie dotyczacym dziatalnosci CDIUW (w tym CUW
ICT) zobowigzana jest do uzyskania oferty handlowej od CDiUW (w tym CUW ICT). CDIUW (w tym CUW ICT)
zobowigzany jest poinformowac Spétke GK PGE w terminie 7 dni od zgtoszenia potrzeby Zakupu, Zze przygotuje oferte
handlowa w okreslonym czasie albo Ze nie jest w stanie takiej oferty handlowej przygotowaé i zrealizowaé Zakupu. W
odniesieniu do CUW ICT tryb przekazywania informacji, w szczegélno$ci zapotrzebowania oraz oferty handiowej, a
takZze terminy na wykonanie okreslonych czynnosci, zawiera umowa o wspbdtprace zawarta pomiedzy Spétka GK PGE
a CUW ICT.

W przypadku wskazania przez CDiIUW (w tym CUW ICT) braku mozliwosci przygotowania oferty handlowej
i zrealizowania Zakupu, Spétka GK PGE podejmie decyzje o przeprowadzeniu Postgpowania zakupowego
samodzielnie przez Spotkke GK PGE albo - za zgodg CDIUW (w tym CUW ICT) -
o udzieleniu CDiUW (w tym CUW ICT) petnomocnictwa do przeprowadzenia takiego Postepowania zakupowego oraz
zawarcia Umowy zakupowej w imieniu i na rzecz tej Spétki GK PGE.

W przypadku, gdy Spétka GK PGE udziela pelnomocnictwa CDIUW (w tym CUW ICT), o ktérym mowa
w pkt 1.2 powyzej, za prawidtowe ustalenie Wartosci szacunkowej zlecanego przez Spétkg GK PGE Zakupu,
w szczegdlnosci dzielenie Zakupu niezgodnie z przepisami Ustawy przez Spdtke GK PGE, odpowiedzialno$é ponosi
Spétka GK PGE.

W przypadku Zakupéw, ktérych przedmiotem sg uslugi lub dostawy, ktoérych Wykonawecg jest CDIUW
(w tym CUW ICT) nie stosuje sig Procedury, zgodnie z wylaczeniem okreslonym w pkt 21 Zaf 1 do Procedury.

W przypadku, gdy faktycznym Zamawiajacym (tj. podmiotem, ktdrego rzeczywista potrzeba zakupowa ma zostad
zaspokojona przez dany Zakup) jest Spétka GK PGE (w szczegdlnosci zobowigzana do stosowania Ustawy),
niedopuszczalna jest procedura polegajaca na zleceniu przez Spétke GK PGE Zakupu w CDiUW (w tym CUW ICT),
ktory nastepnie nabywa na wlasny majatek przedmiot Zakupu, zas w kolejnej transakcji odsprzedaje ten przedmiot
Zakupu Spétce GK PGE.

Spétka GK PGE zobowiazana do stosowania Ustawy ponosi odpowiedzialno$é za udzielenie Zakupu CDiUW (w tym
CUW ICT) niezgodnie z art. 365 Ustawy. W celu ustalenia podstaw do zastosowania art. 365 Ustawy, Spétka GK PGE
moze zadaé przedstawienia przez CDiUW (w tym CUW ICT) niezbgdnych informacji oraz dokumentéw, w szczegdinosci
przediozenia oswiadczenia o spehnieniu przestanek, o ktérych mowa w Zaf. 12 do Procedury.

W przypadku podzlecania przez CDiUW (w tym CUW ICT) Zakupu (jego cze$ci lub calosci) uprzednio udzielonego
przez Spotke GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy, CDiUW (w tym CUW ICT) ponosi odpowiedzialnos¢ za
udzielenie Zakupu (jego czesci lub catosci) niezgodnie z przepisami prawa. CDIUW (w tym CUW ICT) ponosi w
szczegoblnosci odpowiedzialno$é za okreslenie zakresu oraz ustalenie Wartoéci szacunkowej tej czesci Zakupu
Zleconego przez Spoétke GK PGE, ktdra wymaga dalszego podzlecenia, w tym CDiUW (w tym CUW ICT) odpowiada za
dokonanie oceny funkcjonalnego znaczenia podzlecanego zakresu w odniesieniu do catosci Zakupu zleconego przez
Spétke GK PGE, oraz w oparciu o t¢ ocene obowigzku zastosowania Ustawy do jego udzielenia. Dyrektor komérki
wlasciwej ds. zakupbéw, w uzgodnieniu z CDIUW (w tym CUW ICT), opracowuje i aktualizuje wytyczne w zakresie
ustalenia wiasciwej procedury podzlecenia przez CDIUW (w tym CUW ICT) Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio
udzielonego przez Spéltke GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy.

W przypadku Zakupéw udzielanych CDIUW (w tym CUW ICT) Spétka GK PGE otrzymuje w ofercie handlowej, o ktérej
mowa w pkt 1.1, kalkulacje kosztéw, zgodnie z obowigzujacym modelem rozliczer lub innymi zasadami rozliczen
z CDIUW (w tym CUW ICT), ktdre takim modelem nie s3 objete. Spétka GK PGE moze zada¢ od CDiUW (w tym CUW
ICT) wylacznie dokumentow, kiére sa niezbedne do zawarcia Umowy, a obowigzek ich ztoZenia wynika wprost z
przepis6w prawa.

W odniesieniu do zamoéwien w obszarze OT, postanowienia pkt 1.1 — 1.8 powyzej stosuje sie odpowiednio, o ile CIO
podejmie taka decyzje na podstawie obowigzujagcego REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w Grupie
Kapitatowej PGE.

Udzielanie Zakupéw Spéice GK PGE
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Udzielanie Zakupéw CDIUW (w tym CUW ICT) oraz Spoétce Nadzorowanej
2Zat.16 do PROC 75012/H Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0

W przypadku Zakupo6w, ktérych warto$¢ wynosi powyzej 50 000 PLN, i ktére moga byé realizowane przez Spéke
nadzorowang, zgodnie z profilem jej dziatalnoéci okreslonym w Zaf 4 do Procedury stosuje sie nastepujace zasady:
Klient wewnetrzny, przed zlozeniem Whiosku zakupowego, jest zobowigzany do sprawdzenia mozliwosci dokonania
Zakupu w Spétce nadzorowanej; Spétka nadzorowana udzieli odpowiedzi na zapytanie o mozliwosci realizacji Zakupu,
w terminie wskazanym przez Klienta wewngtrznego. Wyznaczony termin nie moze byé krétszy niz 7 dni,

w przypadku, gdy Spétka nadzorowana zadeklaruje mozliwosé realizacji Zakupu, Klient wewnetrzny we Wniosku
zakupowym moZe wystapi¢ o udzielenie Zakupu Spéice nadzorowanej w trybie zamoéwienia z wolnej reki na podstawie
lit. a. Zal.7 do Procedury albo w trybie konkurencyjnym z udziatem tej Spoétki nadzorowanej.

Spotka GK PGE moze w regulacjach wewnetrznych doprecyzowaé powyzsze zasady.

2.2

2.3.

24,

2.5.

Spdlka GK PGE moze w regulacjach wewnetrznych okresli¢ konieczno$é uzyskania przez Spétke nadzorowang zgody
na zatrudnianie podwykonawcow przy realizacji zieconego przez dang Spotke GK PGE Zakupu. Wartos¢ prac zleconych
podwykonawcom przez Spétkg nadzorowang przy realizacji danego Zakupu nie moze byé wieksza niz 50% wartosci
danego Zakupu, tj. odpowiednio warto$ci ustug lub rob6t budowlanych z tytulu realizacji Umowy zakupowej,
z zastrzezeniem przepisow Ustawy (w przypadku Spoétek GK PGE zobowigzanych do stosowania Ustawy).
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Klienta wewnetrznego, Dyrektor komérki wiasciwej ds.
zakupow Spoétki GK PGE moze wystapi¢ do Czlonka Zarzadu Spotki GK PGE o wyrazenie zgody na zwiekszenie
dopuszczonego poziomu prac zleconych podwykonawcom przez Spétke nadzorowana, W Postepowaniu zakupowym
Komisja przetargowa zgda wskazania przewidywanego udziatu wartosciowego i procentowego podwykonawstwa.

W przypadku, gdy faktycznym Zamawiajacym (tj. podmiotem, ktdrego rzeczywista potrzeba zakupowa ma zostaé
zaspokojona przez dany Zakup) jest Spdtka GK PGE (w szczegélnosci zobowigzana do stosowania Ustawy),
niedopuszczalna jest procedura polegajaca na zleceniu przez Spétke GK PGE Zakupu w Spéice nadzorowane;j,
ktoéra nastepnie nabywa na wiasny majatek przedmiot Zakupu, zas$ w kolejnej transakcji odsprzedaje ten przedmiot
Zakupu Spotce GK PGE.

Spétka GK PGE zobowigzana do stosowania Ustawy ponosi odpowiedzialno§é¢ za udzielenie Zakupu Spéice
nadzorowanej niezgodnie z art. 365 Ustawy. W celu ustalenia podstaw do zastosowania art. 365 Ustawy, Spotka GK
PGE moze zadaé przedstawienia przez Spétke nadzorowang niezbednych informacji oraz dokumentow,
w szczegoblnosci przedtozenia oswiadczenia o spetnieniu przestanek, o ktérych mowa w Zat. 72 do Procedury.

W przypadku podzlecania przez Spotke nadzorowang Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio udzielonego przez
Spotke GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy, Spétka nadzorowana ponosi odpowiedzialno$é¢ za udzielenie
Zakupu (jego czesci lub catosci) niezgodnie z przepisami prawa. Spétka nadzorowana ponosi w szczeg6inosci
odpowiedzialno$¢ za okreslenie zakresu oraz ustalenie Wartosci szacunkowej tej czesci Zakupu zleconego przez
Spétke GK PGE, ktéra wymaga dalszego podzlecenia, w tym Spotka nadzorowana odpowiada za dokonanie oceny
funkcjonalnego znaczenia podzlecanego zakresu w odniesieniu do catoéci Zakupu zleconego przez Spétke GK PGE,
oraz w oparciu o te oceng obowigzku zastosowania Ustawy do jego udzielenia. Dyrektor komarki wlasciwej ds. zakupow
Spotki GK PGE, w uzgodnieniu ze Spétka nadzorowana, opracowuje i aktualizuje wytyczne w zakresie ustalenia
wiasciwej procedury podzlecenia przez Spétkg nadzorowana Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio udzielonego
przez Spotke GK PGE zobowigzana do stosowania Ustawy.
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11.

Procedura uproszczona dla postepowan o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50 000 PLN
Zat. 17 do PROC 75012/H Procedura — Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

PROCEDURA UPROSZCZONA DLA POSTEPOWAN
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 50 000 PLN

Procedowanie postepowan o Wartosci szacunkowej powyzej 6 000 PLN do 50 000 PLN.
Postgpowania prowadzi sig w jednym z nastegpujacych trybdw: przetarg nieograniczony, negocjacje w formule
otwartej, negocjacje w formule zamknigtej , zapytanie o ceng ,zaméwienie z wolnej reki,
Komisja przetargowa w postgpowaniach o wartosci netto powyzej 6 000 PLN do 50 000 PLN powinna sktada¢ sig z
co najmniej 3 osob.
Komisja przetargowa przygotowuje i moze przesta¢ drogg elektroniczng zaproszenie do udziatu w postepowaniu bez
akceptadji Kierownika Zamawiajacego, ktoére zawiera co najmniej:

a. nazwe i opis przedmiotu Zakupu, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania Ofert czes$ciowych
i rbwnowaznych,
termin realizacji Zakupu,
miejsce i termin ztoZzenia Ofert,
warunki udziatu, o ile zostaty okreslone,
kryteria oceny Ofert, z wylaczeniem Zakup6w udzielanych na podstawie przestanek okreslonych w Zat. 7,
zastrzezenie o mozliwos$ci uniewaznienia Postepowania zakupowego bez podania przyczyn,
termin zwigzania Oferta,
Oswiadczenie o tresci: Wykonawca, przystgpujac do udzialu w Postepowaniu Zakupowym, oswiadcza,
iz zapoznat sig z Ogélnymi Warunkami Zaméwienia, dostgpnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego,
pod adresem: www.bestgum.pl/przetarg i zobowigzuje sig do ich przestrzegania”.
Komisja przetargowa wysyla zaproszenie do udziatu w postgpowaniu, co najmniej do trzech Wykonawcéw, chyba ze
zachodzg przestanki udzielenia zaméwienia Wykonawcy okreslone w Zat7. Zaproszenie do Postgpowania
zakupowego 2 Wykonawcéw wymaga uzasadnienia we Wniosku zakupowym.
Komisja przetargowa, zobowigzana jest do udzielania odpowiedzi na pytania Wykonawcéw, zebrania Oferty / Ofert,
rejestracji Oferty / Ofert, zbadania ioceny Ofert (w tym odrzucenia Oferty oraz wykluczenia Wykonawcy),
rekomendacji wyboru Oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania, sporzadzenia protokoiu z przebiegu
postepowania, wygenerowania kontraktu w SAP, utworzenie i przekazanie do podpisu zgodnie z Tabela kompetenciji
i odpowiedzialnosci zamoéwienia.
Komisja przetargowa po przeprowadzeniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty moze dodatkowo
przeprowadzi¢ negocjacje handlowe lub/i aukcjg elektroniczna, jezeli zostato to przewidziane w zaproszeniu.
W przypadku, gdy Warto$¢ szacunkowa przedmiotu Zakupu lub cze$ci Zakupu, gdy przedmiot zamoéwienia zostat
podzielony na czesci, przekracza 30000 PLN netto, Postepowanie zakupowe nalezy przeprowadzi¢
z wykorzystaniem aukcji elektronicznej odpowiednio dla catosci lub czesci zaméwienia (jezeli zostaly ztozone
minimum dwie Oferty).
W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z tabela kompetenciji i odpowiedzialnosci mozna zdecydowac o odstapieniu
od przeprowadzenia aukgji elektronicznej. W przypadku, jesli nie przewiduje sig aukgji elektronicznej i negocjacii
handlowych nalezy zastrzec Wykonawcy, iz Oferty ztozone w postepowaniu sg ostatecznymi.
Komisja przetargowa przeprowadza poréwnanie Ofert, w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii
oraz réwne traktowanie Wykonawcow.
W postgpowaniach uproszczonych stosuje sie postanowienia tabeli podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci
(Zat.18), z zastrzezeniem pkt 2 powyzej. Akceptacje dokonywane sg zgodnie ze $ciezka akceptacji ustawiong
w Systemie zakupowym. Akceptacji wymaga réwniez protokét z przebiegu postgpowania zgodnie z tabelg
kompetenciji i odpowiedzialnosci.
Klient wewnetrzny lub Komisja Przetargowa moze odstapi¢ od obowiazku stosowania Wytycznych do Umodw
zakupowych.

Tamoaoo

Procedowanie postepowan o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 6 000 PLN

Postepowania prowadzi sie w trybach: zapytanie o ceng, zaméwienie z wolnej reki, negocjacje w formule zamknietej

z uwzgiednieniem poniZzszych zasad:

1.1. dopuszcza sie wybor Najkorzystniejszej Oferty bez formalnego zapraszania Wykonawcoéw do udziatu
w Postepowaniu zakupowym,
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Procedura uproszczona dla postgpowar o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 PLN
Zat. 17 do PROC 75012/H Procedura — Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

1.2. postgpowanie prowadzi sig z jednym lub wigksza liczba Wykonawcow,
1.3. dopuszcza sig zebranie Oferty / Ofert telefonicznych / Ofert internetowych,
1.4. jest wymagane sporzadzenie protokotu z przebiegu postepowania,
1.5. prowadzacy postepowanie wykonuje wszystkie czynnosci w postepowaniu w tym uniewaznienie postepowania,
1.6. stosuje sig postanowienia tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci (Zaf. 18). Akceptacje dokonywane sg,
zgodnie ze $ciezkg akceptacji ustawiong w Systemie zakupowym.
2. Prowadzgcy postgpowanie przeprowadza je w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie Wykonawcow.
Dopuszczalne jest dokonanie zakupu internetowego.
4. Uzasadnienie do trybu zamoéwienie z wolnej reki wymagane jest w formie pisemnej, zatwierdzone zgodnie z tabelg,
kompetencji i odpowiedzialnosci.

w

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zatacznikiem maja zastosowanie przepisy Procedury.
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Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci
Zat. nr 18 do PROC 75012/H — Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

TABELA PODZIAtU KOMPETENCJI | ODPOWIEDZIALNOSCI

Lp. Czynnosci Postepowanie zakupc::.l: o wartoscl do 50 000 Postepowanie zakupowe powyzej 50 000 PLN
1. | Akceptacja wniosku
zakupowego / Zgodnie z tabelg akceptacji wniosku zakupowego - zatgcznik nr 19 do PROC 75012/H
postepowania
Ustalenie i powotanie - Kierownik Wydziatu Zakupéw - Gtéwny Inzynier ds. Handlowych
Prowadzacego - z-ca Kierownika Wydziatu Zakupdw - w czasie - Kierownik Wydzialu Zakupdw - w czasie
postepowanie lub sktadu nieobecnosci Kierownika Wydziatu Zakupéw nieobecnosci Gtéwnego Inzyniera
Komisji Przetargowej - Giéwny Inzynier ds. Handlowych ds. Handlowych
- Cztonek Zarzagdu BESTGUM POLSKA sp. 2 0.0. - Cztonek Zarzgdu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
2. | Podjecie decyzji w sprawie | Dla wartosci szacunkowej nie przekraczajacej Dla wartosci szacunkowej powyzej 50 000:
trybu udzielenia 6 000 PLN: - Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
zamdwienia. - Kierownik Wydziatu Zakupdéw (nie dotyczy zakupéw w trybie zaméwienia
Akceptacja warunkéw - Gtéwny Inzynier ds. Handlowych z wolnej reki).
udziatu w postepowaniu - Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
oraz kryteriow oceny ofert, Dla zakupow w trybie zamdéwienia z wolnej reki
warunkow prekwalifikacji Dla warto$ci powyzej 6 000 — 20 000 PLN: o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 do
a takze zatwierdzenie - Gtéwny Inzynier ds. Handlowych wartosci ponizej 100 000 PLN:
wartosci szacunkowej - Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. - Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Dla wartosci powyzej 20 000 — 50 000 PLN: Dia zakupéw w trybie zaméwienia z wolnej reki
- Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. o wartoéci szacunkowej od 100 000 PLN:
- Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Akceptacja uzasadnieniaw | Dla wartosci szacunkowej nie przekraczajacej Dla wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
formie pisemnej wg. 6 000 PLN: 100 000 PLN:
zatgcznika nr 20 do PROC - Kierownik Wydziatu Zakupow - Cztonek Zarzagdu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
75012/H dla zakupu - Gtéwny Inzynier ds. Handlowych
- Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. Dla wartosci szacunkowej od 100 000 PLN:
- Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Dla wartosci szacunkowej od 6 000 — 50 000
PLN:
- Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. 2 0.0.
3. | Akceptacja wynikdéw oceny | Dla wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej Dla wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN:
spefnienia warunkow 6000 PLN: - Gtéwny Inzynier ds. Handlowych
udzialu w postgpowaniu, - Prowadzacy postepowanie - Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
wydtuzenia terminu
zwigzania Oferta. Dla wartosci szacunkowej od 6 000 — 50 000
Akceptacja lub PLN:
modyfikacja ogtoszenia o - Kierownik Wydziatu zakupéw
Zakupie, Specyfikacji albo - Gtéwny Inzynier ds. Handlowych
gtéwnych zatozen do - Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Specyfikacji, zaproszenia
do udziatu w
Postepowaniu.
Akceptacja wykluczenia
Wykonawcéw, odrzucenia
ofert.
Akceptacja uniewaznienia
Postepowania
zakupowego
Akceptacja wyboru
najkorzystniejszej oferty i
rekomendacja do
zaciggniecia zobowigzania
4. | Zatwierdzenie protokotu z Dla wartosci szacunkowej nie przekraczajacej Dla wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN:
postepowania i 20 000 PLN: - Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
zaciggniecie zobowigzania - Kierownik Wydziatu Zakupéw
(podpisania zamdéwienia) - z-ca Kierownika Wydziatu Zakupdw - w czasie
w tym zamoéwienia nieobecnosci Kierownika Wydziatu Zakupdw
czesciowego wynikajgcego | - Gtéwny Inzynier ds. Handlowych
z zawartej przez Zarzad - Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
BESTGUM POLSKA sp. z
0.0. umowy handlowej Dla wartosci szacunkowej od 20 000 a nie
przekraczajacej 50 000 PLN:
- Giéwny Inzynier ds. Handlowych
- Zarzgd BESTGUM POLSKA sp. 2 0.0.
5. | Zatrzymanie wadium Cztonek Zarzagdu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. Czionek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Realizacja zamdwienia czgiciowego do zawartej przez Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. umowy nie stanowi zaciggnigcia zobowigzania poniewaz zostalo ono dokonane z chwilg

podpisania umowy handlowej i stanowi jedynie okreslenie ilosci i terminowosci realizacji co zostato okreslone w tekscie umowy
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POLENA
Tabela Akceptacji Wniosku zakupowego

Zat.19 do PROC 75012/H - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z0.0.

TABELA AKCEPTACJI WNIOSKU ZAKUPOWEGO

Poz. | Rodzaj Postepowanie zakupowe
zaméwienia Osoby upowaznione do akceptacji wniosku zakupowego w elektronicznym systemie
zarzadzania (kolejno$¢ akceptaciji)
1. Dostawy e Kierownik Inicjatora
» Komérka wiasciwa ds. kontrolingu finansowego BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
o Kierownik Wydziatlu Zakupéw, z-ca Kierownika Wydziatu Zakupéw, Gtéwny Inzynier ds.
Handlowych.
e Czlonek Zarzadu lub Prokurent
2. Ustugi i roboty s Kierownik Inicjatora
budowlane e Komobrka wiasciwa ds. kontrolingu finansowego BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
o Kierownik Wydzialu Zakupéw, z-ca Kierownika Wydziatu Zakupow, Gtéwny InZzynier ds.
Handlowych.
e Czionek Zarzadu lub Prokurent
Dostawy, ustugi | « Kierownik Inicjatora, Komérka wiagciwa ds. IT BESTGUM POLSKA
3. dla kategorii « Komorka whasciwa ds. kontrolingu finansowego BESTGUM POLSKA
zakupowej IT o Dyrektor CIO (zakupy réwne i powyzej 10 000 zt dla dostaw)
* Manager Kategorii IT PGE (zakupy rowne i powyzej 10 000 z)
e Kierownik Wydziatlu Zakupdw, z-ca Kierownika Wydziatu Zakupow, Gléwny InZzynier ds.
Handlowych
¢ Czlonek Zarzadu lub Prokurent
4, Realizacja ¢ Kierownik Inicjatora
zawartych umoéw
Whiosek
zakupowy
czesciowy
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Uzasadnienie wniosku wyboru trybu zaméwienia z wolnej reki
Zat.20 do PROC 75012/H - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

N Rogowiec dn. .....ucceerirenens r.
ZAMOWIENIE Z WOLNE)J REKI
UZASADNIENIE
Zakup dotyczy: .....cevevemrrrvecerrenens
Numer whniosku Softlab : ......c.ceevnevirerennnne
Numer wniosku SAP : ...
Inicjator postepowania:

Przestanki uzycia trybu z wolnej reki:

Zakup zgodnie z Procedurg Zakupéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. 75012/H zatgcznik nr 7 punkty:
a.  Zakupéw udzielanych innym Spétkom GK PGE (w tym Spétkom nadzorowanym),
b.  Zakupdw ustug prawnych, innych niz podlegajace wyltaczeniu zgodnie z pkt 15, 16§ 17 Zot.Z do Procedury,

¢ Zakupéw ustug szkoleniowych, zdrowotnych, w zakresie kultury, sportu i rekreacji, w zakresie dziatalnoéci twérczej lub artystycznej oraz
doradztwa personalnego, innych niz podiegajace wytaczeniu zgodnie z pkt 1, 2i 11 Zo/.1 do Procedury,

d.  Zakupdw, jeili istnieje tylko jeden Wykonawca, mogacy wykona¢ zamdwienie, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego,
e.  Zakupdw, ktérych pilny termin realizacji, nie pozwala na zastosowanie trybu konkurencyjnego przewidzianego w Procedurze,

f.  Zakupéw, jezeli istnieje koniecznos$¢ kontynuacji pracy z dotychczasowym Wykonawca, podyktowana wzgledami technologicznymi,
prawnymi, merytorycznymi lub finansowymi, pod warunkiem, ze wartos¢ tego Zakupu nie przekroczy 50 % wartoéci Zakupu
podstawowego,

8. Zakupdw na ustugi lub dostawy zwigzane z komunikacjg korporacyjng lub marketingiem, jezeli zastosowanie postepowania o
charakterze konkurencyjnym nie jest uzasadnione wzgledami merytorycznymi,

h.  Zakupdw na dostawy i ustugi w zakresie badari naukowych i prac rozwojowych, eksperymentu lub sporzadzania opinii bad# ekspertyz
naukowych oraz komercjalizacji rozwigzar technicznych,

i.  Zakupéw na dostawy i ustugi, jeeli istnieje konieczno$é kontynuacji wspétpracy z Wykonawca wytonionym zgodnie z pkt h. powyzej, a
kontynuacja wspétpracy podyktowana jest wzgledami technologicznymi, prawnymi, merytorycznymi lub finansowymi,

j-  Zakupow na dodatkowe dostawy, ktérych przedmiotem jest czesciowa wymiana dostarczonych produkiéw lub instalacji albo
zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji lub w przypadku ustug lub robét budowlanych Zakupdw na ustugi
lub roboty budowlane, ktérych przedmiotem jest powtérzenie podobnych ustug lub robét budowlanych - jezeli taki Zakup byt
przewidziany na etapie ustalania Wartosci szacunkowej Zakupu i uwzgledniony w tej wartoéci oraz jest udzielany dotychczasowemu
Wykonawcy.

Stan faktyczny (uzasadnienie) w stosunku do przestanek uzycia trybu z wolnej reki:

Podpis Inicjatora Podpis Gtéwnego Inzyniera Pionu Akceptacja uzasadnienio i zgoda na uzycie trybu wolnej reki
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