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Celem Procedury jest okreslenie standardow w procesie dokonywania Zakupéw w BESTGUM POLSKA
sp.z 0.0.

Procedura ma zastosowanie do Postepowan zakupowych niepublicznych w tym niepublicznego DS._Procedure
stosuje sie réwniez do udzielania Zakupéw wspoffinansowanych ze $rodkéw pomocowych, w zakresie, w jakim
nie jest ona sprzeczna z przepisami obowigzujgcego prawa oraz wytycznymi szczegétowych programoéw
pomocowych zgodnie z Zat.12.

Rodzaje Zakupdw wylgczonych od stosowania Procedury zostaly okreslone w Zak1 do Procedury,
z zastrzezeniem pkt 1.4. Wykonawca, ktéremu zostanie udzielony Zakup wylgaczony ze stosowania Procedury,
nie moze byé Wykonawca podiegajacy wykluczeniu, na podstawie pkt 6.3.4.3, w okresie wskazanym
w pkt 6.3.4.6 lit .

Zakupy, o ktérych mowa w Zat.1, powinny by¢ realizowane przez Klienta wewnetrznego z zachowaniem nalezytej
starannoéci o uzyskanie najlepszych warunkéw Zakupu oraz dbatosci o interes Zamawiajacego.
Na wniosek Klienta wewnetrznego, Zakup wytaczony z Procedury zgodnie z pkt 1.3. moze zosta¢
przeprowadzony zgodnie z Procedurg po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego. W takich sytuacjach
Klient wewnetrzny jest zobowigzany do ztozenia Zapotrzebowania zakupu w Systemie SAP oraz Wniosku
zakupowego w Systemie zakupowym SOFTLAB. Klient wewnetrzny odpowiada za prawidtowo$¢ udzielenia
Zakupu, o ktérym mowa w Zal.1, w tym za kwalifikacje Zakupu do odpowiedniego punktu wytaczenia.

W przypadku Zakup6w, o ktérych mowa w Zat.1, z wylgczeniem Zakupéw o ktérych mowa w pkt 1.1 Zat.1, Klient
wewnetrzny ma obowigzek zarejestrowaé Zakup i wskazaé podstawe wylaczenia. W przypadku Zaméwienia SAP
MM rejestracji dokonuje sig w Systemie SAP, w przypadku Uméw rejestracji dokonuje si¢ w Centralnym Rejestrze
Umoéw.

Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. moze w formie uchwaly postanowi¢ o odstapieniu od stosowania Procedury
lub poszczegdlnych jej postanowien. Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z o.0. podejmuje decyzje
o odstgpieniu od stosowania Procedury w oparciu o szczegdtowe uzasadnienie, przygotowane przez Klienta
wewnetrznego we wniosku o podjecie uchwaly Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z o.0., zawierajgce
w szczegdlnosci: kompleksowy opis okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych odstgpienie od stosowania
Procedury, opis ryzyka zastosowania Procedury oraz ryzyka braku podjecia uchwaty o odstapieniu od stosowania
Procedury oraz jednoznaczng rekomendacje Klienta wewnetrznego.

W przypadku gdy Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. podjgt uchwate zezwalajacg na odstgpienie od
stosowania Procedury, Spéika zobowigzana jest do poinformowania Dyrektora DZ PGE S.A. o podjeciu uchwaly,
przekazujgc informacje o przedmiocie Zakupu, jego Wartosci szacunkowej, Wykonawcy, uzasadnieniu
odstgpienia oraz numerze i dacie uchwaly. Spétka przekazuje Dyrektorowi DZ PGE S.A. informacje, o ktérej
mowa w zdaniu poprzedzajacym w terminie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym podjeto
uchwale o odstgpieniu od Procedury. Przekazanie informacji nastepuje za posrednictwem narzedzia sharepoint
pod nazwa rejestr odstapien.

Szczegolne zasady organizacji postepowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspélnego okreslone zostaty
w Zat.15

Podane w Procedurze kwoty w euro przelicza sie wg kursu okre$lanego na podstawie aktualnego notowania
kursu walut wg. tabeli NBP.

Zasady udzielania Zakupéw CDiUW oraz Spétkom nadzorowanym zostaty okreslone w Zat.20.

Do Zakupdéw prowadzonych wylgcznie na rzecz danej Spétki GK PGE zastosowanie znajdujg regulacie
wewnetrze obowigzujgce w tej Spotlce GK PGE, chyba ze z zawartych porozumien lub petnomocnictw
uzgodnionych z komoérkag wiasciwg ds. zakupéw Spétki GK PGE wynika obowiazek stosowania innych regulaciji.
Do Zamdéwien wspélnych zastosowanie znajdujg regulacje wewnetrzne Organizatora Postepowania, chyba
2e Dyrektor DZ PGE S.A. podejmie decyzje o zastosowaniu innych regulacji wewnetrznych. Szczegblowe zasady
w zakresie postepowan wspélnych okresla Zat.15 i Zat.14 w zakresie Zakupbéw w Kategorii zakupowej IT.
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1.13 BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. zawarla z PGE S.A. umowe obejmujgcg $wiadczenie ustug wsparcia w zakresie

biezgcej obstugi prawnej. Zakup ustug, ktorych przedmiotem bedzie $wiadczenie pomocy prawnej wykonywanej
przez podmioty trzecie bedzie dokonywany wytgcznie przez PGE S.A. w imieniu i na rzecz BESTGUM POLSKA
sp. z 0.0. Zasady i tryb nabywania ustug prawnych w tym przypadku okreslaja wewnetrzne regulacje zakupowe
obowiazujgce w PGE S.A., z zastrzezeniem, iz:

a. zasady i tryb nabywania ustug prawnych okreslaja wewnetrzne regulacje zakupowe w PGE S.A., ktére
w tym zakresie, na wniosek komérki wiasciwej ds. prawnych PGE S.A., moga wprowadza¢ odstepstwa od zasad
okreslonych w Procedurze Ogélnej,

b. czynnos$ci w Postepowaniach zakupowych, w tym decyzje wskazane w pkt 6.2.1.4, podejmujg wylgcznie
osoby wskazane w wewnetrznych regulacjach zakupowych PGE S.A. z zastrzezeniem obowigzku uzyskania
niezbednych zgéd wynikajacych z odrebnych regulacji danej Spétki GK PGE (statut/akt zatozycielskilumowa
spditki), innych niz regulacje zakupowe,

c. planowanie zakupéw tych ustug odbywa sie wylacznie przez komoérke wiasciwg ds. prawnych w PGE S.A.
w ramach PZS PGE S.A. Odstepstwa w tym zakresie sg mozliwe jedynie po uzgodnieniu z komérka wiasciwg ds.
prawnych w PGE S.A. oraz DZ PGE S.A,,

d. nie stosuje sie pkt 6.5.2.14. Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej odbywa si¢ zgodnie z umowg
obejmujgcy Swiadczenie ustug wsparcia w zakresie biezacej obstugi prawnej lub zgodnie z udzielonymi
petnomocnictwami.

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest zawarcie bezpos$rednio przez Spétke GK PGE bez
posrednictwa PGE S.A. Umowy, kiérej przedmiotem bedzie $wiadczenie pomocy  prawnej, przy czym
kazdorazowo Spétka GK PGE zobowigzana jest uzyskaé, co najmniej w formie e-mail, akceptacje Dyrektora
komérki wiasciwej ds. prawnych w PGE S.A. na takie dziatanie oraz uzgodni¢ wybér Wykonawcy z komérkg
wiasciwg ds. prawnych w PGE S.A.

Zatagcznik nr 4 Wykaz Spoétek nadzorowanych i zarzadzajgcych oraz Zafgcznik nr 6 Wytyczne do Uméw
zakupowych do PROG 00096 Procedura Ogoélna Zakupéw GK PGE zostaly odzwierciedlone odpowiednio w
zatgczniku nr 23 do niniejszej Procedury oraz w pi$mie okélnym nr 2/2022 Prezesa Zarzadu BESTGUM POLSKA
sp. Z 0.0. W sprawie przyjecia do stosowania w Spéice wzoréw Uméw obowiazujacych w GK PGE S.A.

SKROTY 1 DEFINICJE

Skroéty uzyte na potrzeby niniejszeqo dokumentu:

Centrala GIEK z wylaczeniem Oddziatéw

ClO Chief Information Officer, CIO - rola petniona przez kierujacego komérkg wiasciwg ds.
strategii ICT GK PGE. Odpowiada za operacyjne zarzadzanie funkcjg ICT w GK PGE

DSIT Departamentu Strategii IT PGE S.A.

DZ PGE S.A. Departament Zakupéw PGE S.A.

FPD nr Kategorii zakupowej w Systemie Zakupowym

ICT teleinformatyka

PL Biuro Zakupow

KUB Karta Ustugi Biznesowej

Lwzw Lista Wykonawcoéw z ktérymi wspélpraca zostata czasowo zawieszona

Oddzialy wyodrebnione jednostki organizacyjne w GIEK

OPZ opis przedmiotu Zamoéwienia / Zakupu / Postepowania zakupowego

oT (ang. Operational Technology) Systemy sterowania przemystowego

PGE GIEK S.A. PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna, obejmujaca Centrale wraz
z Oddziatami

PGE S.A. PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.

PZS Plan Zakupéw Spéltki

SAP MM modut systemu SAP zarzadzajacy gospodarkg materiatowa GK PGE. Modut zarzadza
catosciowym procesem realizacji transakcji Zakupu od zgtoszenia potrzeby Zakupu,
udzielenia Zaméwienia, az do rozliczenia Zakupu wraz z gospodarkg magazynowg
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SLA

I (ang. Service Level Agreement) Umowa o gwarantowanym poziomie $wiadczenia ustug ]

Definicje uzyte na potrzeby niniejszeqo dokumentu:
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Analiza rynku — proces majacy na celu pozyskiwanie informacji stuzacych do przygotowania przysziego
Postepowania zakupowego, moze by¢ prowadzony w szczegoélnosci w formie Wstepnych konsultacji rynkowych
albo Zapytania o informacje (RFI).

Biuro Zakupéw — komérka whasciwa ds. zakupéw przeprowadzanych na rzecz BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Centralny Rejestr Produktéw Uméw Doradczych (CRP) — rejestr produktéw doradczych (opracowania,
analizy, opinie, itp.) prowadzony w oparciu o jednolite narzedzie informatyczne, pozwalajgce na analize
produktéw w Spoétce GK PGE.

Centralny Rejestr Uméw (CRU) - rejestr Uméw zawartych przez Spétke lub w imieniu i na rzecz Spoiki.
Centrum Dostaw i Ustug Wspélnych (CDiUW) — Spétka GK PGE, inna nhiz Spétka GK PGE nadzorowana, kt6ra
$wiadczy dostawy i ustugi na rzecz GK PGE. W przypadku ustug ksiggowych, kadrowo - placowych role CDiUW
peini PGE S.A.

Centrum Uslug Wspélnych ICT (CUW ICT) — podmioty, ktérych celem jest §wiadczenie ustug i dostaw ICT
na rzecz pozostatych Spétek GK PGE w oparciu o model optymalizujacy efektywno$¢ ICT w GK PGE. Role CUW
ICT petnig Spotki GK PGE wskazane w REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w GK PGE (pkt 4.4).
Spotka PGE Systemy S.A. w ramach roli CUW ICT pelni réwniez funkcje Centralnego Zamawiajacego w rozumieniu
art. 44 Ustawy.

Centrum Zakupowe (CZ) — Jednostka Zakupowa w danej Spoice GK PGE odpowiedzialna za standaryzacje,
centralizacje i prowadzenie Zakupéw w ramach danego Segmentu.

Dynamiczny System Zakupéw (DS) — elektroniczny, ograniczony w czasie, szczegélny instrument dokonywania
Zakupéw Ziozony z dwéch etapow. W etapie | Wykonawcey skiadajg Whioski o dopuszczenie do DS. W etapie I
Wykonawcy zakwalifikowani do udziatu w DS zapraszani sg do sktadania Ofert w ramach Postgpowan Wykonawczych..
Dyrektor DZ PGE S.A. — kierujacy komorka wiasciwa ds. zakupéw w PGE S.A. lub jego zastepca, a w przypadku
braku oséb petnigcych takg funkcje — Cztonek Zarzadu PGE S.A. koordynujacy obszar zakupéw lub inna osoba
upowazniona do wykonywania czynno$ci w obszarze zakupéw, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi PGE S.A.
Dyrektor Klienta wewnetrznego — kierujacy jednostkg / komoérka Spétki GK PGE, lub jego zastepca,
a w przypadku braku os6b petiacych takg funkcje Czlonek Zarzadu koordynujgcy obszar Klienta wewnetrznego,
lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynno$ci w danym obszarze, lub kierownik zespotu
zadaniowego / projektowego.

Dyrektor odpowiedzialny za zarzadzanie korporacyjne GK PGE - kierujgcy Komérkg organizacyjng ds.
nadzoru witascicielskiego w PGE S.A. lub jego zastepca, a w przypadku braku oséb petigcych takg funkcje —
Czlonek Zarzadu koordynujgcy obszar nadzoru wiascicielskiego w PGE lub inna osoba upowazniona do
wykonywania czynno$ci w danym obszarze.

Forma pisemna — dokument papierowy opatrzony wiasnorecznym podpisem lub dokument w postaci
elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Grupa Kapitatowa PGE (GK lub GK PGE) — PGE S.A. oraz Spétki GK PGE wzgledem ktérych PGE S.A. posiada
status spolki dominujgcej w rozumieniu artykutu 4 § 1 punkt 4 Kodeksu spéiek handlowych.

Grupa PGE - PGE S.A. oraz Spotki GK PGE objete zakresem zastosowania Kodeksu Grupy PGE na podstawie
Art. 7 Kodeksu Grupy PGE.

Grupa Zakupowa (GZ) — zesp6t sktadajacy sie w szczegolnosci z Dyrektoréw Centréw Zakupowych oraz/lub
kierujgcych Jednostkami Zakupowymi.

Indeks — unikatowy w obrebie bazy danych Systemu SAP zapis, zawierajgcy cyfrowy identyfikator wraz
z przypisanym zestawem cech wskazujgcych w sposéb jednoznaczny na przedmiot towaru, ustugi lub roboty
budowlanej, jego relacje do kartoteki towaréw i ustug oraz inne wymagane odniesienia.

Informacja o ustanowieniu DS — dokument zawierajacy informacje dotyczace DS i wymagania pozwalajgce na ztozenie
Whiosku o dopuszczenie do DS.

Inicjator postepowania:

a. Klient Wewnetrzny,
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b. Spétka GK PGE (w szczegdlnosci w przypadku Zaméwien wspélnych lub Zakupéw prowadzonych w imieniu
i na rzecz Spétki GK PGE, kiéra podpisata umowe z PGE S.A. o $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
Postepowan zakupowych lub porozumieri w tym zakresie).

Inwestycje strategiczne — inwestycje ujete w zataczniku do zatwierdzonego Planu Inwestycji na dany rok.
Informacja o postepowaniu, kiére bedzie prowadzone w ramach zadania strategicznego jest zawarta
w Zapotrzebowaniu zakupu przez Klienta wewnetrznego.

Istotne Postanowienia Umowy (IPU) — istotne warunki i zakres Umowy zakupowej, a w przypadku Postepowan
zakupowych publicznych projekt Umowy.

Jednostka Zakupowa (JZ) — komérka organizacyjna w Spéice GK PGE prowadzaca Postepowania zakupowe.
Kategoria zakupowa — grupa branzowa w ramach zakupéw dostaw, ustug lub robét budowlanych, dla ktérej
analizowane sg wydatki i formutowane sg cele strategiczne zapewniajgce maksymalizacje efektéw dla GK PGE,
dzielgca sie na podkategorie.

Kierownik Organizatora Postepowania — Kierownik Biura Zakupéw / z-ca Kierownika Biura Zakupéw
przygotowujacego i prowadzacego Postepowanie zakupowe o udzielenie Zaméwienia w BESTGUM POLSKA
sp.z0.0.

Kierownik Zamawiajacego — Zarzad lub Cztonek Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub osoba dziatajaca
na podstawie stosownych umoéw, regulacji wewnetrznych lub pelnomocnictw, ktéra wykonuje w Postgpowaniu
zakupowym czynnoséci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci (Zat.4). W przypadku Zaméwienn wspélnych — Zarzady Spétek GK PGE uczestniczacych
w Zamoéwieniu. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢é w Formie pisemnej wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnoséci Pracownikom Spétki GK PGE, innej Spétce z GK PGE lub innym osobom trzecim.

Klient wewnetrzny — Komérka organizacyjna BESTGUM POLSKA sp. z o.0. lub zesp6t zadaniowy / projektowy
na potrzeby kiérych realizowane jest Postepowanie zakupowe. W przypadku Postepowar zakupowych
udzielanych w imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE, Klientem wewnetrznym moze by¢ Komérka organizacyjna
Organizatora Postepowania.

Kodeks Grupy PGE — REGL 00000 Kodeks Grupy PGE.

Komisja przetargowa — zesp6t powolany do przygotowania i przeprowadzenia Postgpowania zakupowego
lub Postepowania wykonawczego.

Komérka organizacyjna / komérka (KO) — realizuje przypisany jej wzglednie jednorodny zakres dziatania (co
najmnie] trzech pracownikéw). Podstawowymi Komérkami organizacyjnymi w Centrali s3: departamenty i biura,
w Oddziatach sg: wydziaty i biura. Komérkami organizacyjnymi nizszego szczebla w Centrali s3: biura w ramach
departamentow, w oddziatach: dzialy w ramach wydziatéw, oddzialy w ramach dziatéw.

Kontroler biznesowy — Departament Kontrolingu Finansowego i lub komérka wtasciwa ds. kontrolingu lub inna
komérka wskazana do kontroli budzetéw w Oddziale lub w Centrali.

Koordynator Umowy zakupowej — osoba o kitérej mowa w Zat.15 odpowiedzialna za koordynacjg¢ Umoéw
zakupowych zawartych w ramach postgpowania o Zaméwienie wspdine.

Koordynator Zakupowy — osoba odpowiedzialna za obszar zakupowy w Spoétce / Oddziale Spétki, w ktérej
nie powotano Jednostki Zakupowej.

Kupiec Operacyjny — osoba odpowiedzialna w szczegélnosci za agregacje potrzeb zakupowych /
zapotrzebowan oraz za monitorowanie i wspotudziat w realizacji zawartych Umoéw zakupowych w Spétce GK
PGE.

Manager Kategorii — osoba zarzadzajaca Zakupami strategicznymi w ramach danej Kategorii / Podkategorii
zakupowej, zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Procedurze, a takze osoba zarzadzajaca innymi zakupami
ujetymi w Kategorii zakupowe;.

Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci oraz innych kryteriow
do ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem.

Normatyw — pozycja zakupowa posiadajgca okreslone min i max zapasu oraz okreélong ilo$¢ zakupu.

Oferta — o$wiadczenie woli zawarcia Umowy ziozone przez Wykonawce Zamawiajgcemu w odpowiedzi
na zaproszenie do sktadania Ofert lub ogtoszenia o Zakupie.

Oferta wstepna — wstepne oswiadczenie woli zawarcia Umowy zlozone przez Wykonawce w pierwszej rundzie
prowadzonego postepowania wieloetapowego.
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Organizator Postepowania — Spotka GK PGE przygotowujaca i prowadzaca Postepowanie zakupowe
o udzielenie Zaméwienia / Zamoéwienia wspoélnego lub Spétka GK PGE przygotowujgca i prowadzaca
postepowanie w imieniu i na rzecz innej Spétki GK PGE nie wystepujgca w roli Petnomocnika.

Pelnomocnik — Spétka GK PGE przygotowujaca i prowadzaca Postepowanie zakupowe o udzielenie
Zamowienia wspbélnego w imieniu Organizatora Postgpowania lub przygotowujaca i prowadzgca Postgpowanie
zakupowe w imieniu i na rzecz Spétki GK PGE.

Pierwotna wartoéé umowy — warto§¢ Umowy wynikajgca z przeprowadzonego postepowania zakupowego z
uwzglednieniem prawa opcji, a w przypadku uméw zawartych na czas nieoznaczony, stanowi réwnowarto$¢
wynagrodzenia za okres pierwszych 48 miesigcy od daty zawarcia umowy. W przypadku uméw zawartych na
czas nieoznaczony, gdzie nie wskazano tagcznej wysokosci maksymalnego wynagrodzenia, za pierwotng wartosc¢
umowy nalezy przyjaé koszty poniesione z tytutu jej realizacji w okresie pierwszych 48 miesigcy od dnia jej
zawarcia. W przypadku uméw uwzgledniajacych prawo opgji, pierwotna warto$¢ umowy powinna uwzglednia¢
réwniez warto$¢ opcji.

Polityka Cen Transferowych — Polityka Cen Transferowych w Grupie Kapitatowej PGE, dokument regulujacy
zasady rozliczerh w odniesieniu do transakcji zawieranych przez podmioty z GK PGE, tj. metody ustalania
lub weryfikowania cen transferowych.

Postaé elektroniczna — posta¢ dokumentu, do zapisu i odczytu ktérego uzywane sa $rodki techniczne
przedstawiajgce informacje w sposéb cyfrowy, pozwalajaca na ustalenie autora dokumentu w szczeg6lnosci skan
opatrzonego podpisem wtasnorecznym dokumentu w wersji papierowej.

Postapienie — minimaina warto$é, o ktéra mozna zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ parametr Oferty w toku aukgji
elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukgji.

Postepowanie wykonawcze — Postepowanie zakupowe prowadzone na podstawie Umowy ramowej albo w
ramach DS. w celu wyboru Wykonawcy do realizacji danego Zakupu objetego Umowg ramowg albo DS.
Postepowanie zakupowe / Postepowanie — proces majacy na celu wytonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw,
ustug lub robét budowlanych, prowadzony na podstawie Procedury, regulacji wewnetrznych BESTGUM POLSKA
sp. z 0.0., Ustawy lub Kodeksu cywilnego, w tym Postepowanie wykonawcze. Postepowaniem zakupowym jest
réwniez Dynamiczny System Zakupdéw.

Procedura - PROC 75012/J Procedura — Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., niniejszy dokument
Procedura Ogélna — PROG 00096 Procedura Ogélna Zakupéw GK PGE.

Produkt Umowy Doradczej/Produkt (PUD) — produkt umowy doradczej z wylgczeniem ustug prawnych
(FPD.243 ustugi prawne).

Prowadzacy postepowanie — osoba odpowiedzialna za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania
zakupowego lub Postepowania wykonawczego, zgodnie z postanowieniami Procedury, dla postepowan o
Wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajgcych kwoty 10 000 PLN netto.

Realizator umowy — Klient wewnetrzny, a w pozostalych przypadkach, gdy Klient wewnetrzny nie odpowiada
za zarzadzanie wykonaniem Umowy zakupowej, podmiot lub Komérka organizacyjna odpowiedzialna za nadzér
nad wykonaniem Umowy zakupowej.

Segment — grupa Jednostek Biznesowych wyodrebniona w ramach GK PGE do realizacji dziatarh w obszarze
wskazanej technologii lub rynku na ktérym dziata, stanowigca centrum kompetencyjne w tym zakresie; zastgpuje
pojecie ,Linii Biznesowej”, o ktérym mowa w Kodeksie Grupy PGE.

Specyfikacja / SWZ / Opis potrzeb i wymagan — dokument zawierajacy informacje i wymagania pozwalajace
na ztozenie Oferty wstepnej / Oferty w Postepowaniu zakupowym w tym Oferty w ramach DS.

Spoleczna Odpowiedzialno$¢ Biznesu (ang. Corporate Social Responsibility (CSR)) — oznacza strategie
zarzadzania, zgodnie z ktorg przedsiebiorstwa w swoich dziataniach dobrowolnie uwzgledniajg interesy
spoteczne, aspekty $rodowiskowe, czy relacie z réznymi grupami inferesariuszy, w szczeg6lnosci z
pracownikami.

Spétka GK PGE - podmiot / podmioty prawa handlowego wchodzace w sktad Grupy Kapitatowej PGE.

Spétka nadzorowana — Spétka GK PGE wymieniona w Zat. 23 do Procedury.

Spéika zarzadzajaca — Spotka GK PGE wskazana w Zat. 23 do Procedury.
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System SAP — zintegrowany system klasy ERP wspierajacy zarzgdzanie przedsigebiorstwem w poszczegéinych
obszarach biznesowych takich jak rachunkowo$¢ i logistyka (RiL), zarzadzanie kapitatlem ludzkim (ZKL),
zarzadzanie majatkiem (AM), hurtownia danych (BW) oraz obszar raportowania zarzadczego (FC).

System Zakupowy - narzedzie informatyczne wspierajace proces zakupowy w BESTGUM POLSKA sp. z o.0.
(system SOFTLAB oraz SAP).

Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci — Zat.4, ktéry okresla osoby uprawnione do podejmowania
decyzji zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem Postgpowania zakupowego oraz ponoszace
odpowiedzialno$¢ za okreslone obszary procesu zakupowego.

Umowa — zgodne o$wiadczenie woli dwoch lub wigcej stron zmierzajgce do ustanowienia, zmiany lub zniesienia
okreslonego stanu prawnego. Przez Umowe rozumie sie w szczegélnosci: Umowe ramowa, Umowe katalogows,
Umowe zakupowa, aneks do Umowy, Zaméwienie do Umowy ramowej, Zaméwienie SAP MM, Zamdwienie.
Umowa katalogowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa zakupowa pomigdzy
Zamawiajgcym, ajednym lub wiekszg liczbg Wykonawcéw, majaca cechy porozumienia cenowego
niezobowigzujgcego do Zakupu dostaw, ustug lub robét budowlanych okreslonych w formie katalogu Indekséw,
ktérej celem jest sktadanie w okresie jej obowigzywania zaméwien bezpoérednio na asortymenty objete Umowg
katalogowa, do wysokosci limitéw kwotowych w niej okreslonych, z mozliwoscig p6zniejszego generowania
zamowien bezposrednio na asortymenty objete wybrang Umowsa katalogowa, do wysokosci limitéw okreslonych
w Umowie, bez koniecznosci prowadzenia Postgpowan wykonawczych.

Umowa powierzenia —zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
powierzenia danych osobowych do przetwarzania w wyniku koniecznosci podjecia dziatarh niezbednych do
wykonania ustugi, o ktérej mowa w Umowie.

Umowa ramowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa zakupowa pomiedzy Zamawiajgcym,
ajednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych odptatnych
Zakup6w, jakie mogg zostaé dokonane w okresie jej obowigzywania.

Umowa udostepnienia Danych / Porozumienie udostgepnienia Danych - zawarta/zawarte w wyniku
Postepowania zakupowego Umowa/Porozumienie udostepnienia danych osobowych pomigedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawca, ktérej/ktorego celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych udostepnienia danych osobowych
wwyniku koniecznoséci podjecia dziatan niezbednych do wykonania ustugi, o ktérej mowa w
Umowie/Porozumieniu.

Umowa wykonawcza — umowa zawierana z Wykonawcg na podstawie przeprowadzonego Postgpowania
wykonawczego do zawartej uprzednio Umowy ramowe;.

Umowa zakupowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa odpfatna, pomigedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, w tym Umowa ramowa, Umowa
zawarta w ramach DS i Umowa katalogowa.

Ustugi doradcze — ustugi wskazane w Kategorii zakupowej FPD.241 Ustugi doradcze oraz FPD.243 Ustugi
prawne, ktorych przedmiotem jest doradztwo prawne.

Ustawa - Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty
wykonawcze z pézn. zm.

Wartos¢ szacunkowa — warto$é catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji
Zakupu, bez podatku od towardw i ustug, ustalona z nalezyta starannoscig w sposéb zgodny z przepisami
Procedury, a w przypadku Spotek GK PGE stosujgcych Ustawe w sposéb zgodny z przepisami Ustawy.
Wiasciciel Umowy zakupowej — Klient wewnetrzny, ktéry odpowiada za jej realizacje.

Wiasciciel Zasobu ICT — funkcja przypisana do osoby merytorycznie odpowiedzialnej za rozwéj Zasobu ICT,
zatwierdzanie dostepu do oprogramowania i okre$lenie parametréw dostepu.

Whiosek o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/Whiosek — o$wiadczenie woli udziatu
Wykonawcy w Postepowaniu zakupowym ziozone przez Wykonawce w pierwszej rundzie prowadzonego
Postepowania zakupowego wieloetapowego.

Whiosek o dopuszczenie do DS — oswiadczenie woli udziatu Wykonawcy w Dynamicznym Systemie Zakupoéw.
Whniosek zakupowy — wniosek Inicjatora postepowania, bedacy podstawa do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego lub Postepowania wykonawczego.
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Wstepne konsultacje rynkowe — zespot czynnosci poprzedzajacych wszczecie Postepowania zakupowego
prowadzony w formule konsultacji rynkowych w celu uzyskania informacji w zakresie niezbednym do
przygotowania opisu przedmiotu Zakupu, Specyfikacji lub okreSlenia warunkéw Umowy zakupowej oraz
poinformowania Wykonawcow o planach Zamawiajacego i wymaganiach dotyczacych Zaméwienia.
Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktéra oferuje na rynku przedmiot Zakupu lub ubiega sie o udzielenie Zakupu, ztozyta Whiosek o dopuszczenie do
udziatu w Postepowaniu zakupowym / Whniosek o dopuszczenie do DS / Ofertg wstepng / Oferte lub zawaria
Umowe.

Zagregowane zapotrzebowania zakupowe — skumulowane linie zapotrzebowar wg Indekséw z tej samej grupy
materiatowej ze wszystkich Komorek organizacyjnych Spotki.

Zakup awaryjny — Zakup dokonywany w przypadku awarii, . zdarzenia naglego, nieprzewidzianego,
powodujgcego istotne utrudnienia w prowadzeniu dziatalnosci Zamawiajgcego. Przebieg postepowania
dotyczacego Zakupu awaryjnego jest tozsamy ze standardowym postgpowaniem z zastrzezeniem, iz Zakup
awaryjny powinien by¢ traktowany priorytetowo w stosunku do postgpowan inicjowanych pozostatymi typami
zapotrzebowan.

Zakup szczegélny dla bezpieczenstwa Spétek GK PGE - zakup majacy istotny wplyw na niezakiécong
sprawno$é operacyjng Spétki GK PGE zwigzang z wytwarzaniem, dystrybucjg, obrotem lub magazynowaniem
energii, a w szczeg6lnosci obejmujacy urzadzania i systemy automatyki przemyslowej, urzgdzenia i systemy
teleinformatyczne oraz telekomunikacyjne.

Zakup / Zaméwienie — dostawa, ustuga lub robota budowlana bedaca przedmiotem Postepowania zakupowego,
ktérego celem jest wybér Wykonawcy.

Zamawiajacy — BESTGUM POLSKA sp. z 0.0, a w przypadku Zaméwienn wspélnych — Spéki GK PGE
uczestniczace w Postepowaniu zakupowym objetym Zamoéwieniem wspéinym. W przypadku Postepowari
zakupowych prowadzonych w imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE lub w przypadku Zamoéwien wspoinych,
wszelkie odwotania do pojecia Zamawiajgcego w Procedurze odnosza sie do Organizatora Postepowania lub
Petnomocnika.

Zamoéwienie SAP MM — dokument wygenerowany w systemie SAP MM zaakceptowany przez Wykonawce oraz
Zamawiajgcego, w ktorym okresla sie zamawiane pozycje, ich ilo&¢, date realizacji i ceng Zakupu.

Zamowienie wspélne — Zakup, ktoéry zostanie dokonany w Postepowaniu zakupowym prowadzonym
w imieniu i na rzecz co najmniej dwoch Spétek GK PGE z zastrzezeniem, ze taki Zakup nie dotyczy dwéch Spétek
GK PGE z jednego Segmentu GK PGE.

Zapotrzebowanie zakupu — potrzeba Zakupu zgtoszona za posredniciwem Systemu SAP przez Inicjatora
zapotrzebowania.

Zapytanie o informacje (RFI) — zapytanie skierowane do potencjalnych Wykonawcoéw majgce na celu
pozyskanie informacji na temat warunkéw rynkowych dotyczacych realizacji Zakupu, stuzgce przygotowaniu
przysziego Postepowania zakupowego. W Zapytaniu o informacje / RF] nie prowadzi si¢ bezposrednich
konsultacji lub negocjacji z Wykonawcami.

Zespot ds. wstepnych konsultacji rynkowych / Zespét — zespét powotany do wykonania czynno$ci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych.

I ODPOWIEDZIALNOSC

31
3141

Za stosowanie Procedury odpowiedzialni sa:

Biuro Zakupéw w zakresie procesu planowania i dokonywania Zakupéw oraz nadzoru nad prawidtowg realizacjg
postanowien Procedury przez poszczegéine Komérki organizacyjne. W przypadku podpisania przez BESTGUM
POLSKA sp.z0.0. zPGE S.A.lub inna Spétkg z Grupy PGE umowy o $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
Postepowani zakupowych, czynnosci zwigzane z obstugg Postgpowan zakupowych wykonuje komérka wiasciwa
ds. zakupow spotki prowadzacej postepowanie, a role Dyrektora komorki wlasciwej ds. zakupow dla tych spdlek
petni kierujacy komérka ds. zakupdw spotki prowadzacej postgpowanie.

Komérki organizacyjne BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., w zakresie w jakim wspétuczestnicza w procesie
planowania i dokonywania Zakupdéw w wybranych Kategoriach zakupowych oraz opiniowania dokumentacii
w procesie zakupowym. Zarzgdzanie poszczegélnymi Kategoriami zakupowymi w GK PGE odbywa sig¢ na
podstawie wytycznych Dyrektora DZ PGE S.A. wydawanych po konsultacji z Grupg Zakupowa.
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BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. w zakresie, w jakim wspoéluczestniczy w procesie planowania i dokonywania
Zamoéwien wspélnych oraz Zakupéw w wybranych Kategoriach zakupowych IT zarzgdzanych przez PGE,
wskazanych w Zat.14.

Klient wewnetrzny w zakresie nadzoru nad catoscig realizacji Umowy zakupowej.

Biurc Zakup6éw przygotowuje i przeprowadza Postepowanie zakupowe w spos6b zgodny z Procedurg. Ponadto
Biuro Zakupéw udziela informacji innym uczestnikom Postepowania zakupowego o regulacjach dotyczacych
procesu zakupowego. Nie zwalnia to uczestnikéw Postepowania zakupowego, w szczegdinosci Klienta
wewnetrznego, z obowigzku zapoznania sie z zapisami Procedury oraz stosowania jej postanowien.

Czynnosci w Postepowaniu zakupowym niepublicznym podejmowane s na zasadach okreélonych
w Procedurze.

Postepowanie zakupowe przygotowuje i prowadzi Komisja przetargowa.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego i wykonuje w Postepowaniu
zakupowym czynnoéci niezastrzezone dla innych oséb wskazanych w Tabeli podziatu kompetencii
i odpowiedzialnoéci okreslonej w Zat.4. Zasady, skiad i tryb pracy Komisji przetargowej okresla pkt 6.4.

‘Do przekazywania Wykonawcom informacji o czynnoéciach i decyzjach podejmowanych w toku prowadzonego

Postepowania zakupowego przez uprawnione osoby upowazniony jest sekretarz, a w przypadku jego
nieobecnosci przewodniczacy Komisji przetargowej lub -inny pracownik Biura Zakupéw wyznaczony do
zastepstwa sekretarza w trakcie jego nieobecnosci. W przypadku wystgpienia w Postepowaniu zakupowym
zastepstwa sekretarza, informacja ta winna zosta¢ ujeta w protokole z Postgpowania zakupowego lub w Systemie
zakupowym.

IV DOKUMENTY POWIAZANE*

41
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8
4.9
4.10

4.1

4.12
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4.14
4.15
4.16
4.17

4.18
4.19
4.20
4.21

422

4.23

Kodeks etyki Grupy Kapitatowej PGE.

Kodeks Postepowar dla Partneréw Biznesowych Spéfek Grupy Kapitatowej PGE.

REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatowej PGE.

REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitafowej PGE.

REGL 00089 Regulamin zarzadzania procesem wsparcia prawnego w Grupie Kapitafowej PGE.

REGL 00100 Polityka antykorupcyjna GK PGE.

REGL 00104 Polityka Cen Transferowych w Grupie Kapitatowej PGE.

PROG 00001 Procedura Ogéina — Standard Dokumentéw Systemu Zarzgdzania w GK PGE

PROG 00039 Procedura Ogéina Bezpieczerisiwa Teleinformatycznego.

PROG 00046 Procedura ogolna zarzadzania dostawami Surowcow produkeyjnych, Usfugg transportu oraz
Ustugami powigzanymi na potrzeby produkcji energii elektrycznej i ciepfa w GK PGE.

PROG 00049 Procedura Ogéina tworzenia i modyfikacji indekséw dla towaréw i ustug w instancji PE1 systemu
SAP ERP.

PROG 00096 Procedura Og6ina Zakupéw GK PGE.

PROG 00130 Procedura Ogdina — Przeciwdziatanie Korupcji w GK PGE

PROC 75010/ Procedura Obstugi Organéw BESTGUM POLSKA sp. z o.0.

PROC 75020 Procedura Ochrony Danych w BESTGUM POLSKA sp. z o.0.

INST 10025 Instrukcja — Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIEK S.A.

Pismo okéine nr 2/2022 z dnia 29.03.2022 r. Prezesa Zarzgdu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. w sprawie przyjecia
do stosowania w Spéice wzoréw uméw obowigzujgcych w GK PGE S.A.

Pismo okdine nr 14/2025 Prezesa Zarzadu PGE GIiEK S.A. w sprawie zasad wspofpracy biznesowej pomiedzy
PGE GIEK S.A. a Spétkami nadzorowanymi.

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne.

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiey.

Ustawa z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary.

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi.
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Ustawa z dnia 8 marca 2013 r. 0 przeciwdziataniu nadmiernym opéZnieniom w transakcjach handlowych
Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrédfach energii.

Ustawa z dnia 20 maja 2016 r. o efektywno$ci energelfycznej.

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz sfuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatar podwazajgcych integralnosé terytorialna, suwerenno$é i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych.

Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biaforusi i udziatem Biaforusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielenia
zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usfug pocztowych,
uchylajaca dyrektywe 2004/17/WE.

Zat. nr4 do PROC 75020/ Procedura Ochrony Danych Osobowych w BESTGUM POLSKA sp. z o.0. — Instrukcja
powierzania danych osobowych do przetwarzania wraz z wzorcem umowy

* Stan dokumentéw powigzanych jest aktualny na dziert publikacji niniejszej regulacji. Przed zastosowaniem regulacji
nalezy zweryfikowac i stosowac obowigzujacy na dziert stosowania dokument powigzany.

V ZALACZNIKI

5.1. Zat1  Wylaczenia ze stosowania Procedury.

5.2. Zal.2  Tabela akceptacji Wniosku zakupowego.

5.3. Zat.3  Tabela akceptacji Wniosku zakupowego w Kategorii zakupowej IT (Zarzadzanej przez PGE S.A.).

5.4. Zat4  Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

5.5. Zat5  Przestanki zastosowania trybu zamoéwienia z wolnej reki do postepowan niepublicznych.

5.6. Zat6  Wzér— Oswiadczenie CDIUW (w tym CUW ICT) / Spoétki nadzorowane;.

5.7. Zal.7  Wzér — Oswiadczenie zwigzane z dostepem do danych zakupowych BESTGUM POLSKA sp. z o.0.

5.8. Zal.8 Wzér — Oswiadczenie o wytgczeniu z udzialu w Postgpowaniu zakupowym niepublicznym /
o$wiadczenie o wylgczeniu z udziatu w czynno$ciach podejmowanych w celu zawarcia Aneksu do
Umowy Zakupowej zawartej w ramach Postepowania niepublicznego.

5.9. Zat9 Zakres informacji wymaganych w ogloszeniach o Zakupie, SWZ, zaproszeniach do udziatu
w postepowaniu i Informagji o ustanowieniu Dynamicznego Systemu Zakupéw.

510. Zak.10 Wzér - Deklaracja poufnosci.

511. Zat11 Przyczyny i okresy umieszczenia Wykonawcy na liscie Wykonawcéw o statusie ,zawieszona
wspbipraca”.

5.12. Zat12 Zasady prowadzenia postepowan wspétfinansowanych ze $rodkéw pomocowych.

5.13. Zat13 Procedura uproszczona dla postepowann o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
50 000 PLN netto.

5.14. Zal14 Zasady prowadzenia Postgpowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych w Kategorii
zakupowej IT.

5.15. Zal.15 Zasady dotyczace organizacji Postepowarn zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspélnego.

5.16. Zal16 Lista przyktadowych kryteribw i miernikéw.

5.17. Zat17 Zasady prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych.

5.18. Zat18 Przygotowanie Postepowania zakupowego i obsluga potrzeb zakupowych oraz Umow
katalogowych.

5.19. Zal19 Zasady prawidlowego ustalania Wartosci szacunkowej Zaméwienia w postepowaniach
prowadzonych przez BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

520. Zat. 20 Udzielanie Zakupéw CDIUW (z wylgczeniem CUW ICT) oraz Spétce nadzorowanej.

5.21. Zat 21 Wz6r - Szacowanie wartosci zakupu

5.22. Zat 22 Uzasadnienie wniosku wraz z wyborem trybu zaméwienia z wolnej rgki

5.23. Zat. 23 Wykaz Spétek Nadzorowanych i Zarzadzajacych.
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REALIZACJA
6.1 OGOLNE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

6.1.1
6.1.1.1

6.1.1.2

6.1.1.3

6.1.2
6.1.21
6.1.2.2

6.1.3
6.1.31

6.1.3.2

6.1.3.3

6.1.3.4

6.1.35

6.1.3.6

Planowanie Zakupéw
Spétka GK PGE tworzy PZS zawierajacy planowane do wszczecia Postgpowania zakupowe w kolejnym roku
kalendarzowym. Na podstawie PZS tworzone sa plany Zakupéw w danym Segmencie oraz plan Zakupow
wspoinych GK PGE.
Zasady planowania Zakup6w na dany rok planistyczny okresla Dyrektor DZ PGE S.A. w formie wytycznych
do planowania Zakup6éw w Grupie Kapitatowej PGE.
Proces planowania nie obejmuje Zakupéw, o ktérych mowa w Zat1. W przypadku gdy liczba Wnioskéw
zakupowych nieuwzglednionych w PZS lub opéznionych w stosunku do terminéw wskazanych w PZS
uniemozliwia terminowe wszczecie lub przeprowadzenie wszystkich Zakupéw, Postepowania zakupowe ujete
w PZS i uruchamiane zgodnie z terminami tam okreslonymi, korzystaja z pierwszenstwa realizacji. Klient
wewnetrzny ma mozliwo$é zmiany priorytetyzacji zgloszonych zadan, wymaga to jednak uzgodnienia z PL
i wskazania, ktére z zaplanowanych w PZS zadan zostanie anulowane lub przesunigte w czasie kosztem
realizacji zadania nieplanowanego.
Uruchamianie Postepowan zakupowych
Zasady dotyczace Analizy rynku zawiera Zat.19.
W przypadku Zakupéw o szczegolnie ztozonym charakterze, w sytuacjach gdy istnieje obiektywna trudnosc
w opracowaniu opisu przedmiotu Zakupu, Klient wewnetrzny powinien przeprowadzi¢ Wstgpne konsultacje
rynkowe w celu pozyskania wiedzy koniecznej do wszczecia Postepowania zakupowego lub rozwazyé
zastosowanie odpowiedniego trybu Postepowania zakupowego, np. dialogu konkurencyjnego lub negocjacii
z ogtoszeniem w przypadku Zakupu realizowanego zgodnie z Ustawa. Wstepne konsultacje rynkowe
prowadzone sg z udzialem przedstawiciela PL, wyznaczonego przez Kierownika Biura Zakupéw.
Za przeprowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych odpowiada Klient wewnetrzny. Zasady prowadzenia
Wstepnych konsultacji rynkowych okresla Zat.17.
Przygotowanie Postepowania zakupowego, obstuga potrzeb zakupowych oraz Uméw katalogowych
Zasady dotyczgce przygotowania Postepowania zakupowego i obsiugi potrzeb zakupowych oraz Umoéw
katalogowych zawiera Zat.18.
PL jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania zakupowego w sposéb zgodny
z Procedura, w szczeg6lnosci w sposéb zapewniajacy zawieranie Uméw zakupowych na warunkach rynkowych,
bez szkody dla intereséw Zamawiajgcego. Ponadto PL jest obowigzany informowaé innych uczestnikéw
Postepowania zakupowego o obowiazkach wynikajacych z regulacji dotyczacych obszaru zakupéw, natozonych
na uczestnikéw Postepowania zakupowego, w szczegélnosci Klienta wewngtrznego.
W przypadku postepowan procedowanych z wylgcznym udzialem Spélek GK PGE, Klient wewnetrzny
odpowiedzialny jest za zawarcie transakcji na warunkach rynkowych, realizujgc zapisy Polityki Cen
Transferowych (pkt 4.7).
Czynnosci w Postepowaniu zakupowym podejmowane sg na zasadach okreslonych w Procedurze oraz innych
regulacjach wewnetrznych BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Postepowanie zakupowe prowadzi Komisja przetargowa przy czym Kierownik Zamawiajacego
w kazdym przypadku moze postanowi¢ o przeprowadzeniu Postepowania zakupowego przez Prowadzacego
postepowanie, z udziatem przedstawiciela Klienta wewnetrznego, z zastrzezeniem pkt 6.4.1.3. Procedury
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego i wykonuje w Postepowaniu
zakupowym czynno§ci niezastrzezone dla innych os6b wskazanych w Tabeli podzialu kompetencii
i odpowiedzialnosci, stanowigcej Zat.4. Zasady, skiad i tryb pracy Komisji przetargowej okresla pkt 6.4.
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6.1.3.7 Prowadzacy postepowanie wykonuje czynno$ci w Postgpowaniu zakupowym przewidziane dla Komisji
przetargowej. Postanowienia Procedury dotyczace Komisji przetargowej stosuje sie odpowiednio
do Prowadzgcego postepowanie. Klient wewnetrzny zobowigzany jest wyznaczyé osobe do wspierania
merytorycznego Prowadzacego postepowanie podczas catego Postgpowania zakupowego. Osoba wyznaczona
przez Klienta wewnetrznego odpowiada za tre$¢ merytoryczng dokumentéw zakupowych, w szczegélnosci
za opis przedmiotu Zakupu oraz warunki jego realizacji. Postanowienia Procedury dotyczace wylaczenia
z Postepowania zakupowego oraz obowiazku zachowania poufnoéci, o ktérych mowa w pkt 6.4.2, stosuje sie
odpowiednio do Prowadzacego postepowanie oraz osoby wyznaczonej przez Klienta wewngtrznego.
6.1.3.8 Udzielenie Zakupu Wykonawcy i zawarcie z nim Umowy zakupowej jest mozliwe, w szczegélnosci po spetnieniu
ponizszych warunkéw:
a. posiadania zabezpieczonych srodkéw na ten cel,
b. braku mozliwosci wykonania sitami wiasnymi BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. prac okreslonych
w Zamoéwieniu,
. posiadania niezbednych pozwoleri formainoprawnych itp., jesli takie sa wymagane,
. przeprowadzenia Postepowania zakupowego,
. uzyskania wymaganej zgody organéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0,
realizacji innych wymagan okreslonych postanowieniami przepiséw prawa powszechnie obowiazujacych
lub innych regulacji obowigzujacych w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0..
6.1.3.9 Kierownik Zamawigjgcego, a takze pracownik BESTGUM POLSKA sp. z o0.0., ktéremu Kierownik
Zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, Czlonek Komisji przetargowe;j,
doradca i inna osoba wykonujgca czynnosci w Postgpowaniu zakupowym zobowigzany jest, pod groZbg
odpowiedzialnosci karnej z art. 266 Kodeksu karnego lub odpowiedzialnoéci stuzbowej, do zachowania w
tajemnicy wszelkich informacji, z ktérymi zapoznat si¢ podczas lub w zwigzku z postgpowaniem oraz
przestrzegania obowigzujacych w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. zasad ochrony informacji w szczegélno$ci
informaciji stanowigcych tajemnice Spotki.
6.1.3.10 Uczestnikami Postepowania zakupowego sg: pracownicy Biura Zakupéw, Inicjator zapotrzebowania, Klient
wewnetrzny, czlonkowie Komisji przetargowej, inna osoba wykonujgca czynnosci w Postepowaniu zakupowym
oraz doradca.
6.1.3.11 Uczestnicy Postepowania zakupowego, wymienieni w pkt 6.1.3.10, zobowigzani sg do zachowania w poufnoéci
wszelkich informacji i materiatéw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym.
6.1.3.12 W przypadku Postepowan zakupowych o wartoéci szacunkowej przekraczajacej 150 000 PLN netto Komisja
przetargowa przekazuje do zaopiniowania Cztonkowi Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z o.0. lub
wyznaczonemu przez niego Pracownikowi albo petnomocnikowi / koordynatorowi, dokument zawierajgcy
propozycje kryteribw oceny Ofert i warunkow udziatu w postepowaniu, w przypadku gdy sporzgdzony jest /
bedzie dokument Specyfikacji.
6.1.3.13 W przypadku Postepowan zakupowych dotyczacych Inwestycji strategicznych, Komisja przetargowa przekazuje
dokument Specyfikacji do zaopiniowania Cztonkowi Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub osobie przez
niego upowazniona.
6.1.3.14 Szczegdine zasady organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zamoéwienia wsp6inego okre$lone zostaty
w Zat.15.
6.1.3.15 Czlonkowie Komisji przetargowej, osoby wykonujace czynnosci w Postepowaniu zakupowym oraz doradcy sg
zobowiazani do wykonywania czynnosci w sposéb sumienny i obiektywny, zgodnie ze swoja najlepszg wiedzg
i doswiadczeniem z uwzglednieniem zasad wynikajacych z Kodeksu etyki Grupy Kapitatowej PGE (pkt 4.1).
6.1.3.16 Klient wewnetrzny odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za celowosé i zasadno$¢ Zakupu, opis przedmiotu
Zakupu i oszacowanie ryzyka zwigzanego z niezrealizowaniem Umowy zakupowej, oceneg potencjalnej szkody
wynikajacej z niedostarczenia badz opdznienia w realizacji czesci lub catosci przedmiotu Zakupu oraz za
oszacowanie wartoci Zamowienia, zgodnie z zasadami okre$lonymi w Zat.19.
6.1.3.17 Postgpowania zakupowe, do ktérych nie stosuje sie Ustawy (Postgpowanie zakupowe niepubliczne),
przygotowuje sie i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz zasady réwnego traktowania
Wykonawcow, jak réwniez zasady najlepszej jakosci i efektywnosci ekonomicznej dokonywanych Zakupéw oraz
przejrzystosci i proporcjonalnosci.

bl I = B o]
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6.1.3.18 Zasady dotyczace opisu przedmiotu Zaméwienia (OPZ) zawiera Zat.18.
6.1.3.19 Zasady dotyczace szacowania wartosci Zaméwienia zawiera Zat.19.

6.1.4
6.1.41

6.1.4.2

6.1.4.3

6.1.4.4

6.1.4.5

6.1.4.6

6.1.5
6.1.5.1

6.1.5.2

6.1.5.3

6.1.6
6.1.6.1
6.1.6.2

6.1.6.3

6.1.6.4

Kryteria oceny Ofert
Kryteria oceny Ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem Zakupu. Kryteria oceny Ofert mogg dotyczy¢:

a. kryteriéw jakosciowych oraz ceny lub kosztu,

b. ceny lub kosztu,

c. innych aspektéw, zwigzanych z przedmiotem Zakupu.
Kryteriami jako$ciowymi mogg by¢ w szczegdlnosci kryteria odnoszace sie do: jakosci, w tym do parametrow
technicznych, serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy lub realizacji prac takich jak
termin, sposéb lub czas dostawy, okresu realizacji, wiadciwosci estetycznych i funkcjonalnych, aspektéw
spotecznych, aspektow srodowiskowych, aspektéw innowacyjnych, organizacji kwalifikaciji i doéwiadczenia os6b
wyznaczonych do realizacji Zamowienia — jesli mogg mie¢ one wplyw na jako$¢ jego wykonania.
W postepowaniach, ktorych przedmiot Zakupu obejmuje $wiadczenia z zakresu dziatalnosci twérczej lub
naukowej, ktérych rezultatu nie mozna z goéry opisaé w sposéb jednoznaczny lub wyczerpujacy,
Najkorzystniejsza Oferta jest wybierana wylacznie na podstawie ceny lub kosztu oraz kryteriow jako$ciowych,
W ogtoszeniu o Zakupie lub SWZ, Zamawiajacy okresla stosowane w Postepowaniu zakupowym Kryteria oceny
Ofert i wage, jakg przypisuje kazdemu z kryteridw wybranych do celéw ustalenia Najkorzystniejszej Oferty.
Zamawiajacy nie ma natomiast obowigzku informowania Wykonawcéw przed otwarciem Ofert o okre$lonym
w dokumentach wewnetrznych Postepowania zakupowego szczegélowym sposobie oceny w ramach
poszczegéblnych kryteriw. W Informacji o ustanowieniu DS Zamawiajacy moze podac kryteria oceny Ofert
jedynie z nazwy. Opis kryteriéw oceny Ofert oraz ich wagi mogg zostaé doprecyzowane dopiero na etapie Il DS.
W Postepowaniu zakupowym o udzielenie zaméwienia niepublicznego, kryteria oceny Ofert mogg dotyczy¢
wiasciwosci Wykonawcy, w szczegélnosci jego doswiadczenia.
Wybér Wykonawcy, ktéremu Zamoéwienie zostanie udzielone w Postgpowaniu wykonawczym na podstawie
Umowy ramowej moze byé dokonany na podstawie ceny Iub kryteribw pozacenowych
w szczegblnosci dotyczacych jakosci, funkcjonalnosci, metodologii, kreatywnosci zaproponowanego przez
Wykonawce rozwigzania oraz wiasciwosci Wykonawcy w tym jego do$wiadczenia.
Forma podejmowania czynnos$ci i porozumiewania sie w Postepowaniu zakupowym
Postgpowanie zakupowe prowadzi sie z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej (w tym e-mail) oraz
Systemu Zakupowego, w Formie pisemnej, w Postaci elektronicznej z wykorzystaniem érodkéw komunikacii
elektronicznej. W przypadku Spétki GK PGE nieposiadajgcej Systemu Zakupowego, dopuszcza sig prowadzenie
Postepowari zakupowych w Formie pisemnej, w Postaci elektronicznej z wykorzystaniem §rodkéw komunikacji
elektronicznej.
Forma w jakiej powinien by¢ ztozony Whiosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Wniosek
o dopuszczenie DS / Oferta wstepna / Oferta okreslona bedzie kazdorazowo w zaproszeniu do udziatu w
Postepowaniu zakupowym, Specyfikacji / ogloszeniu, przy czym w przypadku sktadania Wniosku o
dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Ofert wstgpnych / Ofert za pos$rednictwem Systemu
Zakupowego, Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferta wstepna / Oferta bedg
sktadane w Postaci elektronicznej.
Zasady komunikacji z Wykonawcg oraz wymogi formalne dotyczace sktadanych dokumentéw i o$wiadczer
w Postepowaniu zakupowym okresla ogloszenie o Zakupie, Informacja o ustanowieniu DS zaproszenie do
udziatu w Postepowaniu zakupowym / Specyfikacja lub Opis potrzeb i wymagar.
Wadium
W Postepowaniu zakupowym mozna wymaga¢ wniesienia wadium.
Wadium okreéla sie w wysokosci do 3% Warto$ci szacunkowej Zakupu. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza
sktadanie ofert czesciowych lub udzielanie Zakupéw w czesciach okres$la kwote wadium do danej czesci.
Wadium w Postepowaniu zakupowym moze by¢ wniesione w nastgpujacych formach: pienigdzu, gwarancji
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej. Dopuszczalne formy i wysoko§¢ wadium okreéla si¢ kazdorazowo
w ogloszeniu o Zakupie, zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym, zaproszeniu do sktadania Ofert
wstepnych / Ofert, lub Specyfikacji lub Opisie potrzeb i wymagan.
Wadium wniesione w formie pienieznej przechowywane jest na rachunku bankowym.
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Zamawiajagcy zwraca wadium Wykonawcom, z zastrzezeniem pkt 6.1.6.7 niezwlocznie po uniewaznieniu
Postepowania zakupowego albo wyborze Oferty, z wyjatkiem wadium Wykonawcy, ktorego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium Wykonawecy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie po zawarciu Umowy zakupowej oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy zakupowej, jezeli byto wymagane.

Wadium wniesione w pienigdzu zostanie zwrécone Wykonawcy na ten sam rachunek bankowy, z ktérego
dokonano wptaty wadium, chyba ze Wykonawca wskaze inny rachunek bankowy wraz z uzasadnieniem.
Informacje o wniosku Wykonawcy o zwrocie wadium na inny rachunek bankowy przekazywana jest, przed
dokonaniem zwrotu, do obszaru compliance w celu analizy dopuszczalnosci dokonania takiego zwrotu.
Zamawiajacy, w Postepowaniu zakupowym zwraca wadium Wykonawcy w sytuaciji, gdy Wykonawca wycofat
Oferte przed uptywem terminu sktadania Ofert lub nie zlozyt Oferty natomiast wniést wadium, badZ Oferta
Wykonawcy zostata odrzucona, bgdz Oferta zostata ztozona po terminie.

Zwrotu wadium wniesionego w formie pienieznej, gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej dokonuje
Komoérka organizacyjna wiasciwa ds. rachunkowo$ci.

Zamawiajgcy moze zatrzymac wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej,
uchyla sie od potwierdzenia wynegocjowanych warunkéw podczas negocjacji handlowych albo nie wnidst
w terminie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej. W takim przypadku decyzja o zatrzymaniu
wadium podejmowana jest zgodnie z Tabelg podzialu kompetenciji i odpowiedzialno$ci.

6.2 PROWADZENIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

6.2.1
6.2.1.1

6.2.1.2
6213

6.2.1.4

6.2.2
6.2.2.1

Tryby Postepowania zakupowego
Zakupy udzielane sg w trybach otwartych lub w trybach zamknietych lub w ramach Dynamicznego Systemu
Zakupdw.
Do trybow otwartych zalicza sie: przetarg nieograniczony, negocjacje w formule otwartej.
Do trybbéw zamknietych zalicza sie: negocjacje w formule zamknigtej, zapytanie o ceng i zaméwienie z wolnej
reki.
Inicjator postepowania wskazuje proponowany tryb we Whniosku zakupowym. Komisja Przetargowa lub osoby
wskazane w Tabeli podzialu kompetencji i odpowiedzialno$ci moga zaproponowaé inny tryb prowadzenia
Postepowania zakupowego. Wyboru trybu postepowania dokonuje sie przy zachowaniu ponizszych zasad.
a. tryby otwarte, sg podstawowymi trybami udzielania Zakupu i mogg by¢ stosowane w kazdym przypadku
i nie wymagajg uzasadnienia,
b. w przypadku Postepowan zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej 150 000 PLN netto, tryb negocjacii
w formule zamknigtej oraz zapytania o cene moga by¢ stosowane wytgcznie za zgoda Cztonka Zarzgdu
c. tryb zaméwienia z wolnej reki wymaga uzasadnienia i akceptacji zgodnie z obowigzujaca Tabelg podziatu
kompetencji i odpowiedzialnosci z zastrzezeniem, ze Zakupy powyzej wartosci 50 000 PLN do kwoty
ponizej 150 000 PLN netto akceptowane sg przez Czionka Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z o.0,,
a Zakupy o wartoéci réwnej lub przekraczajacej 150 000 PLN netto podlegajg akceptacji Zarzagdu BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0.. W przypadku Zakupéw wspéinych akceptacji trybu zaméwienia z wolnej reki dokonuje
kazda ze Spétek biorgcych udziat w danym Zakupie wspéinym, zgodnie z zasadami okreslonymi w Tabeli
podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci wiasciwymi dla kwoty Zakupu przypadajgcej na dang Spétke
GK PGE.
Zasady prowadzenia Postepowarn zakupowych
W Postepowaniu zakupowym Komisja przetargowa moze najpierw dokona¢ oceny Ofert, a nastgpnie zbadaé
czy Wykonawca, ktérego Oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w Postepowaniu zakupowym, o ile taka mozliwos¢ zostala przewidziana w Specyfikacji,
w ogtoszeniu o Zakupie lub zaproszeniu do udziatu w Postgpowaniu zakupowym. Jezeli wobec VWykonawcy
zachodzg podstawy wykluczenia lub Wykonawca ten nie speinia warunkéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy dokonuje ponownego badania i oceny Ofert pozostalych Wykonawcéw, a nastepnie dokonuje
badania kolejnego Wykonawcy, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy kontynuuje procedure ponownego
badania i oceny Ofert, do momentu wyboru Najkorzystniejszej Oferty albo uniewaznienia Postgepowania
zakupowego.
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Przedtuzenie terminu sktadania Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Whioskéw
o dopuszczenie do DS / Ofert wstepnych / Ofert, a takze zmiana terminu negocjacji (negocjacji handlowych) lub
aukgji elektronicznej nie stanowi modyfikacji wymagajacej akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego.

W trakcie Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie zapytania o cene Ilub negocjagji
w formule zamknietej, w celu zwiekszenia konkurencji, do momentu uptywu terminu na skfadanie Wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Ofert wstepnych w przypadku trybu negocjacji
w formule zamknietej, a w przypadku trybu zapytania o cene do momentu uplywu terminu sktadania Ofert,
mozna zaprosi¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym dodatkowych Wykonawcéw, przy zachowaniu zasady
rownego traktowania Wykonawcow. Decyzje o zaproszeniu dodatkowych Wykonawcéw podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego.

W przypadku Zakupoéw o Warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 50 000 PLN netto, Postgpowanie zakupowe
prowadzone jest w procedurze uproszczonej, zgodnie z zasadami opisanymi w Zat.13.

Dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji opisu przedmiotu Zakupu / projektu Umowy na kazdym etapie
Postepowania zakupowego, az do ostatecznego wyboru Najkorzystniejszej Oferty, o ile nie narusza to zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb, w ktorym, w odpowiedzi na ogtoszenie o Zakupie lub Specyfikacje, Oferty moga
sklada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego
Postgpowania zakupowego.

Zamawiajacy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajgc
ogtoszenie o Zakupie lub Specyfikacje na stronie internetowej BESTGUM POLSKA sp. z 0.0..

Komisja przetargowa lub Manager Kategorii moga takze zdecydowa¢ o przekazaniu Specyfikacji lub informaciji
o miejscu publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom. Jezeli lista
Wykonawcow zostata wskazana we Whiosku zakupowym, wowczas Komisja przetargowa przekazuje réwniez
Specyfikacje lub informacje o miejscu publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom
wskazanym we Whniosku zakupowym.

Zakres informacji ogtoszenia o Zakup‘ie oraz Specyfikacji zawarty jest w Zat.9.

W przypadku gdy Postepowanie zakupowe wszczynane jest tylko ogtoszeniem o Zakupie (bez sporzadzania
Specyfikaciji), wszystkie informacje wymagane w Specyfikacji nalezy zamiesci¢ w ogtoszeniu o Zakupie.
Komisja przetargowa po ziozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w pkt 6.3.6.5 - 6.3.6.7. Komisja przetargowa moze rekomendowa¢ odstgpienie
od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstapieniu od przeprowadzenia
negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmuje sig¢ zgodnie z Tabelg podziatu kompetencii
i odpowiedzialno$ci w oparciu o uzasadnienie zawarte w protokole z prac Komisji przetargowe;.

Negocjacje w formule otwartej

Negocjacje w formule otwartej to tryb, w ktérym zaprasza sie do udzialu w Postepowaniu zakupowym
Wykonawcow publikujac Specyfikacje lub ogtoszenie o Zakupie na stronie internetowej BESTGUM POLSKA sp.
z 0.0.. Komisja przetargowa lub Manager Kategorii mogg takze zdecydowaé o przekazaniu Specyfikacji lub
informacji 0 miejscu publikacji ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom, a jesli lista
Wykonawcow zostata wskazana we Whiosku zakupowym, wowczas Komisja przetargowa przekazuje réwniez
Specyfikacje lub informacje o miejscu publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom
wskazanym we Whniosku zakupowym.

Specyfikacja / ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat.9.

Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére moga byé réwniez prowadzone
za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje majg charakter
poufny.

Wykonawcy zgtaszajg udziat w Postgpowaniu zakupowym w formie okreslonej w ogloszeniu o Zakupie /
Specyfikacji (Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Oferta wstepna).

Komisja przetargowa moze rekomendowac zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
Whioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie
okreslono warunkéw udziatu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceny spetniania wymagan okreslonych
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przez Zamawiajacego w celu okreslenia rankingu Wykonawcéw albo wytacznie Wykonawcdw, kiérzy spetniajg
warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym lub uzyskali najwyzszg ocene spetniania wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego (prekwalifikacja). Komisja przetargowa moze réwniez rekomendowaé zaproszenie
do negocjacji Wykonawcéw, ktérzy na dzier zaproszenia do negocjacji nie wykazali jeszcze spetnienia
warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym. Lista Wykonawcéw zaproszonych do negocjacji wymaga
akceptacji Kierownika Zamawiajacego, o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacii.

6.2.46 Przedmiotem negocjacji mogg by¢ w szczegdlnosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakonczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacii), Zamawiajgcy
na podstawie informaciji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy / zmienia Specyfikacje.

6.2.4.7 Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza do ziozenia Ofert wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujgc Specyfikacje.

6.2.48 Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.3.6.5 - 6.3.6.7. Komisja przetargowa moze rekomendowac odstgpienie
od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukgcji elektronicznej. Decyzja o odstagpieniu od przeprowadzenia
negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmuje sie zgodnie z Tabelg podziatlu kompetencii
i odpowiedzialno$ci w oparciu 0 uzasadnienie zawarte w protokole z prac Komisji przetargowej.

6.2.49 W przypadku, gdy wplynie tylko jedna Oferta wstepna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajacy ma mozliwo$¢ odstapi¢ od prowadzenia negocjacii lub zbierania Ofert pod warunkiem
uzyskania zgody. Decyzje podejmuje sie zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnoSci.
Postanowienia pkt 6.2.4.8 stosuje si¢ bez zmian.

6.25 Negocjacje w formule zamknietej

6.2.5.1 Negocjacie w formule zamknietej to tryb, w ktérym zaprasza si¢ do udzialu w Postgpowaniu zakupowym
wybranych Wykonawcow, w liczbie gwarantujacej zachowanie konkurencii, nie mniejszej niz trzech, przekazujac
Specyfikacje lub zaproszenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym. Zaproszenie do Postgpowania
zakupowego dwéch Wykonawcow wymaga uzasadnienia we Whiosku zakupowym. Lista Wykonawcéw
zaproszonych do Postepowania zakupowego akceptowana jest tacznie z Whioskiem zakupowym. Zmiana listy
Wykonawcoéw w stosunku do zaproponowanej we Whniosku zakupowym lub zaproszenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym jedynie dwéch Wykonawcow, wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu
kompetencji i odpowiedzialnosci.

6.2.5.2 Specyfikacja / zaproszenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym powinny zawiera¢ co najmniej informacje
okreslone w Zat.9.

6.2.5.3 Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére mogag by¢ réwniez prowadzone
za posrednictwem elektronicznych $rodkéw komunikacji. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje majg
charakter poufny.

6.2.5.4 Wykonawcy zglaszaja udziat w Postgpowaniu zakupowym w formie okre$lonej w zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym / Specyfikacji (Wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub Oferta
wstepna).

6.2.55 Komisja przetargowa moze rekomendowaé zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérzy zlozyli
Whioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie
okreslono warunkéw udziatu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceny spetniania wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego w celu okreslenia rankingu Wykonawcéw albo Wykonawcoéw, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu lub uzyskali najwyzszg ocene spetniania wymagar okreslonych przez Zamawiajacego
(prekwalifikacja). Komisja przetargowa moze réwniez rekomendowaé zaproszenie do negocjacji Wykonawcow,
ktorzy na dzieri zaproszenia do negocjaciji nie wykazali jeszcze spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu
zakupowym. Lista Wykonawcow zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego,
o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacii..

6.2.5.6 Przedmiotem negocjacji mogg by¢ w szczegdlnosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakonczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacji), Zamawiajgcy
na podstawie informaciji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy / zmienia Specyfikacjg.

6.2.5.7 Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza do zlozenia Ofert wszystkich Wykonawcow, ktérzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujgc Specyfikacje.
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Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,

zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.3.6.5 - 6.3.6.7. Komisja przetargowa moze rekomendowa¢ odstapienie
od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu od przeprowadzenia
negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmuje sie¢ zgodnie z Tabelg podziatu kompetencii
i odpowiedzialno$ci_w oparciu o uzasadnienie zawarte w protokole z prac Komisji przetargowe;.

W przypadku, gdy wptynie tylko jedna Oferta wstgpna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajacy ma mozliwos¢ odstapi¢ od prowadzenia negocjacji lub zbierania Ofert. Decyzjg
podejmuje sie zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. Postanowienia pkt 6.2.5.8 stosuje sie
bez zmian.

Zapytanie o cene

Zapytanie o ceng to tryb, w ktdrym zaprasza sie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym wybranych
Wykonawcow, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz trzech, przekazujgc
Specyfikacje. Zaproszenie do Postepowania zakupowego dwéch Wykonawcéw wymaga uzasadnienia
we Whiosku zakupowym.

Lista Wykonawcéw zaproszonych do Postepowania zakupowego akceptowana jest tacznie z Whnioskiem
zakupowym. Zmiana listy Wykonawcow w stosunku do zaproponowanej we Whniosku zakupowym
lub zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym jedynie dwéch Wykonawcéw, wymaga akceptadji
zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci w oparciu o uzasadnienie zawarte w protokole z prac
Komisji przetargowej.

Specyfikacja powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat.9.

Komisja przetargowa po ziozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.3.6.5 - 6.3.6.7. Komisja przetargowa moze rekomendowac¢ odstgpienie
od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstapieniu od przeprowadzenia
negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmuje sie zgodnie z Tabelg podziatu kompetencii
i odpowiedzialnosci w oparciu o uzasadnienie zawarte w protokole z prac Komisji przetargowe;.

Zamoéwienie z wolnej reki

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb, w ktérym Zakupu udziela sie po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Tryb zamowienia z wolnej reki, moze byé zastosowany po spetnieniu, co najmniej jednej z przestanek opisanych
w Zat5. Analiza istnienia przestanek trybu zamdwienia z wolnej reki powinna by¢ prowadzona z nalezytg
starannoécia i dbatoscia o uzyskanie najkorzystniejszych efektéw ekonomicznych na etapie tworzenia
Zapotrzebowania zakupu.

Komisja przetargowa przekazuje Wykonawcy zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym zawierajgce
informacje pozwalajace na przygotowanie Wykonawcy do negocjacji, w szczegélnosci IPU lub projekt Umowy
zakupowe;j.

Komisja przetargowa po zakoriczeniu negocjacji z Wykonawca przedstawia tre§¢ wynegocjowanej Umowy
zakupowej do akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci w oparciu o uzasadnienie
zawarte w protokole z prac Komisji przetargowej. W trybie zaméwienia z wolnej reki nie przeprowadza sie
negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej po zakoriczonym procesie negocjacii.

Zakres informacji zaproszenia do udziatu w Postepowaniu zakupowym w trybie zaméwienia z wolnej reki zawarty
jestw Zat.9.

Dynamiczny System Zakupéw (DS)

Ustanowienie Dynamicznego Systemu Zakupdw (etap ).

6.2.8.1.1. Ustanowienie Dynamicznego Systemu Zakupéw rozpoczyna sig od publikacji Informacji o ustanowieniu DS

(etap I).

6.2.8.1.2. Zamawiajgcy udostepnia Informacje o ustanowieniu DS w Systemie Zakupowym.
6.2.8.1.3. Informacja o ustanowieniu DS jest dostepna w Systemie Zakupowym przez caly okres obowigzywania

Dynamicznego Systemu Zakupéw.

6.2.8.1.4. Informacja o ustanowieniu DS powinna zawiera¢ co najmniej wymagania okreslone w Zat. 9 do Procedury.
6.2.8.1.5. Komisja przetargowa lub Manager Kategorii dodatkowo mogg zdecydowaé, o przekazaniu Informacii

o ustanowieniu DS lub poinformowaniu o miejscu jej publikacji znanym sobie Wykonawcom. Jezeli lista
Wykonawcéw zostata wskazana we Whiosku zakupowym Komisja przetargowa przekazuje Informacje
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o ustanowieniu DS lub przekazuje informacje o miejscu jej publikacji wszystkim Wykenawcom wskazanym we
Whiosku zakupowym.
6.2.8.1.6. Dynamiczny System Zakupéw moze zosta¢ podzielony na kategorie dostaw, ustug lub robét budowlanych,
zdefiniowanych na podstawie cech Zakupéw, ktére beda udzielane w ramach danej kategorii. Cechy te moga,
w szczegolnosci, dotyczyé dopuszczalnej wielkosci pézniejszych Zakupéw lub obszaru geograficznego, na
ktérym pézniejsze Zakupy beda realizowane.
6.2.8.1.7. W odpowiedzi na Informacje o ustanowieniu DS Whnioski o dopuszczenie do DS mogg sktadaé wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.
6.2.8.1.8. Wykonawcy, ktérzy nie ztozyli Wnioskéw o dopuszczenie do DS w terminie wyznaczonym w Informaciji
o ustanowieniu DS majg mozliwoéé ich zlozenia przez caly okres obowigzywania Dynamicznego Systemu
Zakupdw.
6.2.8.1.9. Komisja przetargowa dokonuje kwalifikacji podmiotowej Wykonawcéw po otrzymaniu Whioskow
o dopuszczenie do DS.
6.2.8.1.10. Komisja przetargowa zaprasza do udziatu w Dynamicznym Systemie Zakupéw Wykonawcéw, ktdrych Wnioski
o dopuszczenie do DS nie podlegajg odrzuceniu oraz spetniaja warunki udziatu w Postepowaniu (etap II).
6.2.8.1.11. Jezeli DS zostat podzielony na kategorie dostaw, ustug lub robét budowlanych, Komisja przetargowa zaprasza
do udzialu w Dynamicznym Systemie Zakupéw Wykonawcdw, ktérych Whioski o dopuszczenie do DS nie
podiegaja odrzuceniu w odpowiedniej kategorii oraz spefniajgcych warunki udzialu w Postepowaniu
odpowiadajace jednej z kategorii.
6.2.8.1.12. Dopuszczeni do udzialu w Postgpowaniu wykonawczym zostajg Wykonawcy, ktorzy zostali zakwalifikowani
do udziatu w DS.
6.2.8.1.13. W ramach Postepowan Wykonawczych Komisja Przetargowa zaprasza jednocze$nie wszystkich
Wykonawcéw dopuszczonych do Dynamicznego Systemu Zakupéw do skiadania Ofert na kazdy Zakup
udzielany w ramach tego systemu wraz z przekazaniem SWZ.
6.2.8.1.14. Jezeli Dynamiczny System Zakupdw zostat podzielony na kategorie dostaw, ustug lub robét budowlanych,
Komisja przetargowa zaprasza jednocze$nie do sktadania Ofert wszystkich Wykonawcow, ktérzy zostali
dopuszczeni do sktadania Ofert w danej kategorii wraz z przekazaniem SWZ.
6.2.8.1.15. Specyfikacja powinna zawiera¢ co najmniej wymagania okreslone w Zat. 9 do Procedury.
6.2.8.1.16. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wydiuzenia lub skrécenia okresu cbowigzywania DS bez podania
przyczyny. W przypadku zmiany okresu obowigzywania DS, Zamawiajacy informuje o tej zmianie odpowiednio
w Systemie Zakupowym/ na stronie internetowe;j.
6.2.8.1.17. Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert moze przeprowadzi¢ negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w pkt. 6.3.6.5-6.3.6.7.
6.2.8.2 W przypadku Postepowania wykonawczego w ramach DS (etap Il):
a. Whniosek zakupowy zainicjowany na podstawie utworzonego zapotrzebowania, zostaje przyjety do
realizacji przez DZ z chwila jego akceptacji, zgodnie z Zat.2 do Procedury,
b. Komisja przetargowa odpowiada za prawidiowe przeprowadzenie Postgpowania wykonawczego,
Czynnoéci w Postepowaniu wykonawczym podejmowane sg odpowiednio zgodnie z Zat.4 do Procedury,
d. Komisja przetargowa po zakonczeniu kazdego Postepowania wykonawczego sporzadza protokot
z przebiegu Postepowania wykonawczego.
6.2.9 Postepowania wykonawcze do Uméw ramowych
6.2.9.1 Zasady dokonywania Zakupéw na podstawie Umow ramowych zawartych w wyniku Postepowania zakupowego
dokonuje sie w oparciu zapisy Procedury.
6.2.9.2 Dla Postepowan wykonawczych prowadzonych w oparciu o zawarte Umowy ramowe nie majg zastosowania
zapisy pkt 6.2.1.4 lit. b i lit. c.
6.2.9.3 Zasady dokonywania Zakupéw na podstawie Umoéw ramowych w Kategorii zakupowe;j IT okresla Zat.14.
6.2.10 Wymagania wobec Wykonawcoéw
6.2.10.1 Warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym. W Postepowaniu zakupowym o udzielenie Zakupu mogg ubiegac
sie Wykonawcy, ktérzy:
a. nie podlegajg wykluczeniu,
b. speiniajg warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym, tj.:

13

Strona 17 z 38



BEsIcum

Do uzytku wewnetrznego

PROC 75012/J Procedura Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowiazuje od: 10./10. 2025

—  posiadajg niezbedne zdolnosci techniczne lub zawodowe do zrealizowania Zakupu, w szczeg6Inosci
wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatlem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji
Zakupu,

—  posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziataino$ci gospodarczej lub zawodowej, jezeli
odrebne przepisy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

—  znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie Zakupu,

o ile odpowiednie warunki zostaty okre$lone przez Zamawiajacego w ogtoszeniu o Zakupie, Informaciji
o ustanowieniu DS, SWZ lub w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

6.2.10.2 Zamawiajacy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcéw wspélinie ubiegajgcych sie
o udzielenie Zakupu (np. umowa konsorcjum). W przypadku dopuszczenia do udzialu w Postgpowaniu
zakupowym Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu, przepisy dotyczace Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu, ponoszg solidarng
odpowiedzialnoéé za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej chyba, ze Zamawiajgcy zdecyduje inaczej, o czym poinformuje Wykonawcow.

6.2.10.3 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego Zakupu, lub jego czesci, Zamawiajgcy moze dopusci¢, aby Wykonawca polegat
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasaby, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkéw. Taka mozliwos¢
oraz wymagania jakie Wykonawca musi spetni¢é w przypadku korzystania z Zzasobéw podmiotéw
udostepniajacych zasoby powinny zosta¢ wskazane w ogloszeniu o Zakupie, Informacji o ustanowieniu DS,
SWZ, lub w zaproszeniu do udziatlu w Postepowaniu zakupowym. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.

6.2.10.4 Jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu Zakupu, Zamawiajacy moze nie wyrazi¢ zgody na realizacje
Zakupu przy pomocy podwykonawcéw / okreslic obowigzek osobistego wykonania cafosci lub czesci
Zamowienia przez Wykonawce, o czym informuje Wykonawcéw w SWZ / lub w zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym. Uzasadnienie ograniczenia podwykonawstwa nalezy zatgczy¢ do protokotu
postepowania.

6.2.10.5 Zamawiajacy zgda od Wykonawcy ziozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnieniu
warunkow udziatu w Postepowaniu zakupowym, o ktorych mowa w pkt 6.2.10.1, jezeli odpowiednie wymagania
w zakresie tych warunkéw lub podstaw wykluczenia zostaly okreslone w ogloszeniu o Zakupie, Informacji o
ustanowieniu DS, SWZ lub w zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu zakupowym.

6.2.10.6 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym lub braku podstaw
do wykluczenia, Zamawiajgcy moze Zzada¢ od Wykonawcy przedstawienia odpowiednich dokumentéw
i oéwiadczen zgodnie z pkt 6.2.11.

6.2.10.7 W przypadku wskazania we Whniosku o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym / Whiosku
o dopuszczenie do DS / Ofercie wstepnej / Ofercie przez Wykonawce dostepnosci aktualnych oswiadczen lub
dokumentéw, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym i niepodlegania
wykluczeniu, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezplatnych
baz danych, Komisja przetargowa pobiera je z tych baz danych o ile posiada do nich dostep.

6.2.10.8 W przypadku wskazania we Whiosku o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu zakupowym / Whniosku
o dopuszczenie do DS / Ofercie wstepnej / Ofercie przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym i niepodlegania wykluczeniu, ktére
znajduja sie w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych
przez Zamawiajgcego, w zwigzku z innymi Postgpowaniami zakupowymi, Komisja przetargowa moze
zdecydowaé o skorzystaniu z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

6.2.11 Dokumenty potwierdzajace spelnienie przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w Postgepowaniu
zakupowym

6.2.11.1 W Postepowaniach zakupowych, Zamawiajacy zada od Wykonawcy ziozenia:
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a. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w pkt 6.3.4.2,
o ile zostaly okre$lone przez Zamawiajgcego, z wylgczeniem przestanki okreslonej w literze ,0”
przywotanego punktu.

b. oéwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek obligatoryjnych okreslonych
w pkt 6.3.4.3,
oraz

c. oswiadczenia o speinieniu warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, o ile warunki udziatu, o ktérych
mowa w pkt 6.2.10.1 zostaly okreslone przez Zamawiajgcego.

W przypadku Postepowan zakupowych prowadzonych wytacznie z udziatem Wykonawcéw bedacych Spélkami
GK PGE Zamawiajgcy moze odstapi¢ od zadania o$wiadczenia, o ktérym mowa w lit. a, ¢ powyzej oraz
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

6.2.11.2 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym w zakresie zdolnoéci
technicznej iub zawodowej, o ile te warunki zostaly okreslone, Zamawiajgcy zobligowany jest, w przypadku
Zakupéw, ktorych Warto$¢é szacunkowa wynosi powyzej 50 000 PLN, zada¢ wykazu zrealizowanych
odpowiednio dostaw, ustug, rob6t budowalnych. W uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa moze
rekomendowad rezygnacje z zadania wykazu, o ktérym mowa powyzej, co halezy odnotowaé w protokole z prac
Komisji przetargowe;.

6.2.11.3 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, Organizator Postgpowania, stosownie
do przedmiotu Zakupu moze zgda¢ nastepujacych dokumentéw:

a. konces;ji, zezwolenia lub licencji, jezeli powszechnie obowigzujace przepisy nakiadajg obowigzek posiadania
koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem
Zakupu,

b. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postgpowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

6.2.11.4 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowg do wykonania zaméwienia,
Organizator Postepowania moze zgda¢ nastepujgcych dokumentow:

a. wykazu niezbednych do wykonania Zamoéwienia $rodkéw, narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca,

b. wykazu oséb i podmiotéw, kidre beda wykonywaé Zamoéwienie lub bedg uczestniczyé w wykonywaniu
Zaméwienia wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia i kwalifikacji niezbednych do wykonania
Zambwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci. Na potwierdzenie posiadanego
doswiadczenia i kwalifikacji przez osoby i podmioty, ktére bedg wykonywaé Zamodwienie, Zamawiajgcy moze
zgdaé przediozenia stosownych dokumentow na tg okolicznosé,

¢. wykazu robét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skiadania Ofert
albo Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i warto$ci, daty i miejsca wykonania,
z zastrzezeniem pkt 6.2.11.2,

d. wykazu dostaw lub ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert albo
Whioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartoci, daty i miejsca wykonania,
z zastrzezeniem pkt 6.2.11.2,

e. dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub robét budowlanych, o ktérych mowa
w lit. ¢ i lit. d, wystawionych przez odbiorcéw,

f. dokumentéw stwierdzajgcych, ze osoby, ktére beda wykonywaé Zamowienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli powszechnie obowigzujace przepisy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

g. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postgpowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

6.2.11.5 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajace]
wykonanie Zaméwienia Organizator Postepowania, stosownie do przedmiotu Zakupu, moze 2zgdac
nastepujgcych dokumentéw:
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a. okre$lajgcych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznoéci za okres nie diuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — za ten okres,

b. informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajgcej wysoko$¢ posiadanych
$rodkéw finansowych lub zdolnoé¢ kredytowg Wykonawcy, wystawionej nie wezesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania Ofert albo Whioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

c. polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnoéci cywilne] w zakresie prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej, obejmujacej co najmniej
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem Zakupu,

d. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postgpowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

6.2.11.6 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z udzialu w Postepowaniu zakupowym, Organizator
Postepowania stosownie do przedmiotu Zakupu, moze zada¢ nastepujgcych dokumentow:

a. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

b. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

6.2.11.7 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z udziatu w Postepowaniu zakupowym, skiada oéwiadczenie, ze:

a. jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadio$ci, ani nie wszczeto postepowania naprawczego,

b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig o udzielenie Zakupu,

¢. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skitadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo,
Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

6.2.11.8 W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnoéci sg wymagane, przedstawiajac ich zobowigzanie do udziatu w realizacji
Zamowienia.

6.2.11.9 Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia umowy regulujgcej wspétprace Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie Zakupu (umowa konsorcjum).

6.2.11.10W przypadku ztozenia Oferty przez konsorcjum firm, niedopuszczalne jest zlozenie Oferty samodzielnie przez
cztonka konsorcjum.

6.2.11.11W przypadku wskazania w Ofercie / Ofercie wstepnej / Wniosku o dopuszczenie do DS / Whniosku
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym przez Wykonawce dostepnosci aktualnych oswiadczen
lub dokumentéw, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w Postgpowaniu zakupowym
i niepodlegania wykluczeniu, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogdéinodostepnych i bezptatnych baz danych, Komisja przetargowa pobiera je z tych baz danych.

6.2.11.12W przypadku wskazania w Ofercie / Ofercie wstepnej / Wniosku o dopuszczenie do DS / Whiosku
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym przez Wykonawce o$wiadczeri lub dokumentow,
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym i niepodieganiu wykluczeniu,
ktore znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczeri lub dokumentéw
przechowywanych przez Zamawiajgcego w zwigzku z innymi Postepowaniami zakupowymi, Komisja
przetargowa moze zdecydowaé o skorzystaniu z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one
aktualne.

6.2.11.13Zamawiajacy moze réwniez korzystac z o$wiadczen i dokumentéw bedacych w jego posiadaniu oraz korzystac
z ogdinodostepnych i profesjonalnych baz danych, w ktorych dokumenty sg dostepne, nawet jesli Wykonawca
nie powota sie na takg okolicznos¢ w Ofercie / Ofercie wstepnej / Wniosku o dopuszczenie do DS / Wniosku
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

6.2.11.14 Dokumenty sktada sie w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Jezeli sg one sporzgdzone w jezyku obcym skiada sig je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Dopuszcza sig
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tlumaczenie na jezyk angielski i niemiecki, o ile przewidziano to w ogtoszeniu o Zakupie, Informacii
o ustanowieniu DS, Specyfikaciji lub zaproszeniu do udziatu w Postgpowaniu zakupowym.

6.3 CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM NIEPUBLICZNYM

6.3.1  Wyjasnienie i modyfikacja warunkéw Postepowania zakupowego
6.3.1.1 Jezeli w Postepowaniu zakupowym wplynie zapytanie dotyczace tresci ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacii,
Informacji o ustanowieniu DS, zaproszenia do udziatu w Postgpowaniu zakupowym, Komisja przetargowa ustala
tres¢ wyjasnien i przesyta do akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci. Na wniosek
Komisji przetargowej, Kierownik Zamawiajacege moze podja¢ decyzje o nieudzieleniu odpowiedzi na zapytanie
w przypadku, gdy proéba o udzielenie wyjasnieri wplyneta na mniej niz 3 dni robocze przed terminem sktadania
Ofert / Ofert wstepnych / Whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym / Whioskéw
o dopuszczenie do DS.
6.3.1.2 Tresé odpowiedzi przekazywana jest do wszystkich Wykonawcow bez ujawniania Zrodta zapytania oraz
publikowana na stronie internetowej BESTGUM POLSKA sp.z 0.0..
6.3.1.3 Komisja przetargowa moze dokonywa¢ w toku Postepowania zakupowego, przed uptywem terminu na sktadanie
Ofert, modyfikaciji treéci zaproszenia do udziatu w Postepowaniu zakupowym, ogtoszenia o Zakupie, Informacii
o ustanowieniu DS., Specyfikacji, w szczegéinosci opisu przedmiotu Zakupu, kryteribw oceny Ofert oraz ich
znaczenia, warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, wymagar dotyczacych dopuszczenia Wykonawcow
do kolejnego etapu Postepowania zakupowego (warunki prekwalifikacii), jak réwniez IPU albo projektu Umowy
zakupowej z zastrzezeniem, ze zmiany te nie mogg naruszac zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Wykonawcéw. Decyzja Komisji przetargowej we wskazanym powyzej zakresie wymaga akceptacji zgodnie
z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci.
6.3.1.4 Komisja przetargowa z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Wykonawcy moze przediuzy¢ termin sktadania Ofert /
Ofert wstepnych / Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym / Whioskéw
o dopuszczenie do DS/ o czas niezbedny do przygotowania tych dokumentéw. Powyzsze dotyczy rowniez
zmiany terminu negocjacji oraz terminu aukcji elektroniczne;.
6.3.1.5 Informacje przekazywane sg w toku postepowania Wykonawcom uczestniczagcym w Postepowaniu zakupowym
na réwnych zasadach.
6.3.2  Otwarcie Ofert
6.3.21 W Postepowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest niejawne, za wyjgtkiem Postepowan zakupowych, ktore
sg wspdifinansowane ze $rodkéw pomocowych. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego,
na wniosek Komisji przetargowej moze podjaé¢ decyzje o przekazaniu Wykonawcom, ktdrzy ziozyli Oferty
w Postepowaniu zakupowym informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych Oferty zostaly
otwarte, a takze o cenach zaoferowanych przez tych Wykonawcow. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik
Zamawiajacego, na wniosek Komisji przetargowej moze podjaé decyzje o jawnym otwarciu Ofert. Podczas
jawnego otwarcia Ofert podaje sie co najmniej takie informacje jak: nazwa Wykonawcy i cena.
6.3.2.2 Oferta zlozona po terminie nie podlega badaniu i ocenie.
6.3.2.3 Oferta Wykonawcy, ktéra zostata zlozona po terminie nie podlega zwrotowi chyba, Zze Kierownik Zamawiajgcego
w oparciu o rekomendacje Komisji przetargowej postanowi inaczej.
6.3.3  Wyjasnienie i uzupeinienie Oferty / Wnioskéw o dopuszczenie.
6.3.3.1 Komisja przetargowa wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli pethomocnictw, oéwiadczen
lub dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego lub ziozyli pelnomocnictwa, dokumenty, oswiadczenia
zawierajace braki lub btedy, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze pomimo
ich uzupetnienia / wyjasnienia zajdzie co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
a. Wykonawca podlega¢ bedzie wykluczeniu,
b. Oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu,
c. Whiosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu/MWniosek o dopuszczenie do DS podlega¢ bedzie
odrzuceniu,
d. Oferta Wykonawcy nie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
e. Postepowanie podlegaé bedzie uniewaznieniu.
6.3.3.2 W toku badania i oceny Ofert / Ofert wstepnych / Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu
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zakupowym / Whioskéw o dopuszczenie do DS, Komisja przetargowa moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci tych dokumentéw.

W przypadku oczywistych omytek w Ofercie / Ofercie wstepnej / Whioskéw o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym / Whioskéw o dopuszczenie do DS, Komisja przetargowa poprawia je i zawiadamia
Wykonawce o ich poprawieniu. W przypadku innych omytek, Komisja moze wezwaé Wykonawce do wyrazenia
zgody na poprawienie omylek, zgodnie ze sposobem wskazanym przez Zamawiajacego.

Komisja przetargowa moze odstapi¢ od poprawiania omylek oraz uzupetniania i wyjasniania Ofert / Ofert
wstepnych / Whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Whioskéw o dopuszczenie do
DS, o ile nie bedzie to miato wptywu na wybor Najkorzystniejszej Oferty.

Decyzje Komisji przetargowej, w zakresie o ktérym mowa w pkt 6.3.3 wymagajg akceptacji zgodnie z Tabelg
podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, z wytgczeniem Postgpowan zakupowych prowadzonych w trybie
zamoéwien z wolnej reki.

Wykluczenie Wykonawcy

Zamawiajgcy wyklucza z Postepowania zakupowego Wykonawce, ktéry nie spemnit okreslonych warunkow
udziatu w Postepowaniu zakupowym lub zachodza w stosunku do niego przestanki wykluczenia, o ile warunki
udzialu w Postepowaniu zakupowym lub przestanki wykluczenia (przestanki fakultatywne) zostaly
w Postepowaniu zakupowym okreslone, z zastrzezeniem pkt 6.34.3. i 6.3.47. Warunki udziatu
w Postepowaniu zakupowym lub przestanki wykluczenia sg ustalane indywidualnie dla danego Postgpowania
zakupowego, w zaleznosci od decyzji Inicjatora zapotrzebowania / Komisji przetargowej, z uwzglednieniem
postanowien pkt 6.3.4.2 (fakultatywne przestanki wykluczenia) oraz z zastrzezeniem pkt 6.3.4.3 (przestanki
obligatoryjne wykluczenia).

Z Postepowania zakupowego mozna wykluczyé Wykonawce (fakultatywne przestanki wykluczenia),
jezeli:

a. Wykonawca nie spetnia lub nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym,

b. Wykonawce bedacego osoba fizyczng a w przypadku pozostatych Wykonawcéw - urzedujacego cztonka
jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodinika spétki w spéice jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazanego za przestepstwo:

— udzialu w Zzorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeks karny,

—  handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,

— o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, érodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych,

— finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,

— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

—  pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

—  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérym mowa w art. 296-307 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérym mowa w art. 270~-277d
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, lub przestepstwo skarbowe,

—  lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

c. wobec Wykonawcy orzeczono zakaz ubiegania sie¢ 0 zamoéwienia publiczne,
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d. Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majace na celu zaki6cenie konkurenciji, w szczegéinosci jezeli nalezac do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencii
i konsumentow, ztozyli odrebne Whioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Whioski
o dopuszczenie do DS / Oferty wstepne / Oferty, chyba ze wykaza, ze przygotowali Whioski o dopuszczenie
do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Whnioski o dopuszczenie do DS / Oferty wstepne / Oferty
niezaleznie od siebie,

e. Wykonawca bezprawnie wplywat lub prébowat wptywa¢ na czynnosci Zamawiajacego lub probowat
pozyskaé lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w Postepowaniu zakupowym,

f. Wykonawca nie daje rekojmi nalezytego wykonania Zakupu z uwagi na prowadzone przeciwko niemu lub
cztonkom organéw spétki Wykonawcy postepowanie o popetnienie przestepstwa w zwigzku z prowadzong
dziatalno$cig gospodarcza,

g. W stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje, ogtoszono upadios¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart ukiad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajace] z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury,

h. Wykonawca, ktéry nie wykonat lub nienalezycie wykonat zobowigzanie wynikajgce z inngj Umowy
zakupowej zawartej ze Spotka GK PGE lub innymi podmiotami,

i. Wykonawca doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie Postepowania zakupowego
i doszto w zwigzku z tym do zaktécenia konkurencji wynikajacego z wezes$niejszego zaangazowania tego
Wykonawcey lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurengji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakiocenie
konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu
w Postepowaniu zakupowym,

j. Wykonawca nie wykonat Umowy zakupowej zawartej przez danego Zamawiajgcego lub wykonat
ja nienalezycie,

k. Wykonawca odméwit zawarcia Umowy po przeprowadzonym Postgpowaniu zakupowym,

I. Wykonawca w wyniku lekkomys$Inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad,
co mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w Postgpowaniu zakupowym,

m.Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego
w bigd przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w Postepowaniu zakupowym lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajacego w Postepowaniu zakupowym, lub ktéry zatait te informacije,

n. Wykonawca zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,
chyba 2ze Wykonawca przed uplywem terminu skiadania Whnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym / Whioskéw o dopuszczenie do DS. lub Ofert dokonat ptatnoéci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek co bedzie w stanie wykaza¢ Zamawiajgcemu,

0. Wykonawca zostat umieszczony na liscie LWZW,

p. Wykonawca bagdz jego Podwykonawca, ktory bedzie brat udziat w realizacji zaméwienia na rzecz PGE GIEK
S.A., znajduje sie na Liscie Wykonawcéw o statusie ,zawieszona wspétpraca’, prowadzonej i aktualizowanej
przez PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A."

6.3.4.3 Z Postepowania zakupowego wyklucza sie (obligatoryjne przestanki wykluczenia):

a. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy {dalej: Rozporzadzenie 765/2006) i Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnoé¢  terytorialng,  suwerenno$¢  iniezaleznos¢  Ukrainy lub im  zagrazajgcych
(dalej: Rozporzadzenie 269/2014) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

1 przestanka do stosowania obligatoryjnie w zakresie postgpowan, ktérych przedmiotem jest realizacja na rzecz PGE GiEK S.A.
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0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (dalej: Ustawa przeciwdziatania wspieraniu agres;ji),

. Wykonawce, ktérego beneficijentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 i Rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawa
przeciwdziatania wspieraniu agresji,

. Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia

1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 i
Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy przeciwdziatania wspieraniu agresji,

. Wykonawce z udziatem:

—  obywateli rosyjskich lub osob fizycznych lub prawnych, podmiotdéw lub organéw z siedzibg w Rosij,

—  0séb prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktorych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio
w ponad 50% nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w tiret 1 powyzej, lub

-~ 0séb fizycznych lub prawnych, podmiotdow lub organéw dziatajacych w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, ktérym mowa w tiret 1 2 powyzej,

w tym podwykonawcéow, dostawcoéw lub podmiotdéw, na kitérych zdolnosciach dany Wykonawca polega

w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w Postgpowaniu zakupowym, w rozumieniu dyrektyw

w sprawie zaméwien publicznych (Dyrektywa Parlamentu Europejskiege i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego

2014 r. w sprawie udzielania zamoéwier przez podmioty dzialajace w sektorach gospodarki wodne;j,

energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgca Dyrektywe 2004/17/WE) w przypadku gdy przypada

na nich ponad 10% wartosci Zaméwienia.

6.3.4.4 Wykonawce niezaproszonego po prekwalifikacji do kolejnego etapu Postgpowania zakupowego traktuje sie jak
wykluczonego.

6.3.4.5 Wykluczenie Wykonawcy wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnoéci.

6.3.4.6 Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadkach, o ktérych mowa:

a.

f.

w pkt 6.3.4.2 lit. b, przez okres 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajgcego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia,

. w pkt 6.3.4.2 lit .c na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia

publiczne,

c. w pkt 6.3.4.2 lit. d-e, g-h, j-k przez okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia,
d.
e. w pkt 6.3.4.2 lit. m przez okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia,

w pkt 6.3.4.2 lit. | przez okres roku od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia,

w pkt 6.3.4.3 na okres trwania wskazanych w tych punktach okolicznosci.

6.3.4.7 Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o niewykluczaniu Wykonawcy z powodu zaistnienia przestanek, o ktérych
mowa w pkt 6.3.4.2 lit. b, 6.3.4.2 lit. d, g-h, j-m, jezeli Wykonawca {acznie wykaze, ze:

a.

b.

C.

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim

nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie pieniezne,

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem jub swoim

nieprawidiowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspéipracujac

odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami §cigania, lub Zamawiajgcym,

podjgt érodki techniczne, organizacyjne lub kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym

przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidiowemu dziataniu w szczegéino$ci:

—  zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy,

—  zreorganizowat personel,

—  wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,
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—  utworzyt wewnetrzne struktury do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacii
lub standardéw,
—  wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.
Ocena okolicznosci wskazanych w pkt 6.3.4.7 nastepuje z uwzglednieniem wagi i szczegélnych okolicznosci
czynu Wykonawcy oraz w oparciu o stwierdzenie, czy podjgte przez niego dziatania sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 6.3.4.7 w ocenie
Zamawiajgcego nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.
W przypadku wykluczenia Wykonawcy na podstawie pkt 6.3.4.2 lit. j, pkt 6.3.4.2 lit. h oraz art. 109 ust. 1 pkt 5
i 7 Ustawy, Dyrektor komorki wiasciwej ds. Zakupéw Spétki GK PGE lub Dyrektor komérki wtasciwej ds. zakupédw
Spotki obstugujacej w obszarze Zakup6éw dang Spotke GK PGE badz tez Dyrektor Komérki organizacyjnej, ktéry
nadzoruje obszar Zakupéw w danej Spéice GK PGE zobligowany jest w terminie 7 dni od podjgcia decyzji
o wykluczeniu Wykonawcy w Postepowaniu zakupowym, na podstawie ww. przestanek wykluczenia,
poinformowaé komorki wiasciwe ds. zakupow Spétek GK PGE o wykluczeniu Wykonawcy, podajac nazwe,
adres, NIP Wykonawcy oraz podstawe prawng i faktyczng wykluczenia.
Odrzucenie Wnioskéw o dopuszczenie / Ofert Wykonawcow
Zamawiajacy odrzuca Wniosek o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym / Wniosek
o dopuszczenie do DS / Oferte wstepna / Oferte Wykonawcy, jezeli:

a. Whniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferta wstepna / Oferta zostaly ztozone
po terminie sktadania Whioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Ofert wstepnych
| Ofert. Przestanka nie dotyczy Wnioskéw o dopuszczenie do DS,

b. Whiosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Wniosek o dopuszczenie do DS / Oferta
wstepng / Oferta zostaly zlozone przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,

¢. Whiosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Wniosek o dopuszczenie do DS / Oferta
wstepna / Oferta nie odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w dokumentach
Postepowania zakupowego z zastrzezeniem pkt 6.3.5.3,

d. Oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu Zakupu,

e. Oferta wstepna / Oferta jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa,

f. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie poprawit omytek we Whiosku o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym / Wniosku o dopuszczenie do DS / w Ofercie wstepnej / Ofercie lub nie wyrazit
zgody na ich poprawienie przez Zamawiajacego,

g. Wykonawca nie uzupetnit lub nie zlozyt wyjasnien dotyczacych jego Whiosku o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym / Wniosku o dopuszczenie do DS / Oferty wstepnej / Oferty na wezwanie
Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ziozenia
wyjasénien lub dokonania uzupetnien wiecej niz jeden raz,

h. Wykonawca ziozyt Wniosek o dopuszczenie do udziatlu w Postgpowaniu zakupowym / Oferte wstepng /
Oferte, nie bedac zaproszonym do zlozenia Whiosku o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu
zakupowym / Oferty wstepnej / Oferty, jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przewidujacym
zaproszenie do zlozenia Whiosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferty wstepnej
/ Oferty. Przestanka nie dotyczy Whioskow o dopuszczenie do DS,

i. Whniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Wniosek o dopuszczenie do DS. / Oferta
wstepna / Oferta zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

j. Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania Ofertg wstepna / Ofertg lub Wykonawca
nie wyrazit zgody na wybér jego Oferty po uplywie terminu zwigzania Ofertg wstepng / Oferta,

k. Wykonawca nie wni6st wadium lub nie utrzymywat wadium do uplywu terminu zwigzania Ofertg, lub wnidst
wadium w sposéb nieprawidiowy,

|. Oferta zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych
do realizacji Zamoéwienia dostepnych na migjscu u Zamawiajacego, w przypadku gdy Zamawiajacy tego
wymagat w dokumentach Zakupu,
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m. Whiosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Wniosek o dopuszczenie do DS. / Oferta
wstepna / Oferta zostaly sporzadzone lub przekazane w sposéb niezgodny z wymaganiami technicznymi
lub organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania Ofert / Ofert wstepnych / Whioskéw o dopuszczenie
do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Wnioskéw o dopuszczenie do DS. wskazanymi w SWZ /
ogtoszeniu o Zakupie / zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Informaciji o ustanowieniu DS,

n. w przypadku wskazanym w pkt 6.3.6.16.

Odrzucenie Whiosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Wniosku o dopuszczenie do DS
/ Oferty wstepnej / Oferty Wykonawcy wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i
odpowiedzialno$ci.
W uzasadnionych przypadkach, Komisja przetargowa po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego moze
podja¢ decyzje o dopuszczeniu do negocjacji handlowych Wykonawcy, ktorego Oferta wstepna / Oferta nie
odpowiada niektorym wymaganiom okreSlonym przez Zamawiajgcego w dokumentach Postepowania
zakupowego. W przypadku gdy prowadzone negocjacie handiowe nie doprowadzg do zgodnosci Oferty
wstepnej / Oferty z dokumentami Postepowania zakupowego, podlega ona odrzuceniu na podstawie
pkt 6.3.5.1 lit. c.
Wybér Najkorzystniejszej Oferty
W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sig na podstawie kryteriéw oceny Ofert, okreslonych przez
Komisje przetargowa. Kryteria oceny Ofert, ich znaczenie (waga) oraz szczegé6towy sposéb oceny wymagajg
akceptacji Kierownika Zamawiajacego, przed uptywem terminu na sktadanie Ofert. Komisja przetargowa nie jest
zobowigzana do informowania Wykonawcéw o szczegblowym sposobie oceny Ofert w ramach poszczeg6inych
kryteriéw przed dokonaniem oceny. Za najkorzystniejszg moze zosta¢ uznana wytgcznie Oferta Wykonawcy,
ktéry wykazat speinianie warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym oraz brak podstaw wykluczenia
zgodnie

z wymaganiami ogtoszenia o Zaméwieniu / Informacji o ustanowieniu DS / SWZ / zaproszenia do udziatu w

Postepowaniu zakupowym.

Komisja przetargowa powinna zapoznaé sie przed dokonaniem wyboru Najkorzystniejszej Oferty, z opinig

doradcéw, o ktorych mowa w pkt 6.4.5, jezeli zostali powotani.

Do negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej prowadzonych po ztozeniu Ofert lub Ofert wstepnych

zaprasza sie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli Oferty niepodlegajgce odrzuceniu, z zastrzezeniem

pkt 6.3.5.3, a w przypadku przeprowadzenia prekwalifikacji Wykonawcow, ktérych Oferty zostaly najwyzej
ocenione, o ile informacja taka zostala wskazana w zaproszeniu do udziatlu w Postepowaniu zakupowym,
ogtoszeniu lub SWZ.

W przypadku prowadzenia aukcji elektronicznej / negocjacji handlowych w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty

stosuje sie nastepujace zasady:

a. kryteriami oceny Ofert w toku aukgji elektronicznej sg kryteria umozliwiajgce automatyczng ocene Oferty,
wskazane w ogtoszeniu o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

b. aukcja elektroniczna jest jednoetapowa,

. aukgja elektroniczna moze by¢ przeprowadzona, jezeli wptynely co najmniej dwie Oferty,

d. Komisja przetargowa moze zadecydowaé o przeprowadzeniu aukcji z jednym Wykonawcy; decyzja
ta odnotowywana jest w dokumentacji z Postepowania,

e. po przeprowadzeniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty dodatkowo przeprowadza sig
aukcje elektroniczng lub / i negocjacje handlowe, co nalezy przewidzie¢ w ogtoszeniu o Zakupie,
Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym. Decyzje o zaproszeniu do aukcji
elektronicznej lub / i negocjacji handlowych jedynie tych Wykonawcéw, kitérych Oferty zostaty najwyzej
ocenione w liczbie okreslonej w ogtoszeniu (o] Zakupie, Specyfikacji
lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym podejmuje sie zgodnie z Tabelg podziatu
kompetencji i odpowiedzialnosci. W przypadku, gdy Warto§¢ szacunkowa przedmiotu Zakupu lub jego
czesci, gdy przedmiot Zakupu zostat podzielony na czesci, przekracza

(2]
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50 000 PLN netto, Postepowanie zakupowe nalezy prowadzi¢ z wykorzystaniem aukcji elektronicznej
odpowiednio dla catosci lub czesci Zakupu,
f. w uzasadnionych przypadkach mozna zdecydowac o odstapieniu od przeprowadzenia aukgji elektronicznej
i / lub negocjaciji. Decyzje podejmuje sie zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnoéci.
9. wprzypadku, gdy nie przewiduje sige aukcji elektronicznej i negocjacji handlowych nalezy zastrzec
Wykonawecy, iz Oferty ziozone w Postepowaniu zakupowym sg Ofertami ostatecznymi.
6.3.6.5 Szczegdtowe zapisy zwigzane z prowadzeniem aukgji elektronicznych okreslone zostaty w Instrukcji — Zasady
prowadzenia aukgji elektronicznych w PGE GiEK S.A. (pkt 4.16).
6.3.6.6 Negocjacje handlowe prowadzi sie w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla Zamawiajgcego.
W przypadku negocjacji bezpo$rednich rozpoczyna sig je od Wykonawecy, ktéry ztozyt najmniej korzystng Oferte,
korficzac na Wykonawcy, ktéry ztozyt Najkorzystniejszg Oferte. Jezeli w wyniku negocjacji handlowych doszioby
do istotnej zmiany przedmiotu Zakupu, kryteriéw oceny Ofert lub podwyzszenia ceny Oferty Wykonawcy,
Komisja przetargowa zobowigzana jest zaprosi¢ pozostalych Wykonawcéw, niebiorgcych udziatu
w negocjacjach handlowych do negocjacji lub wystapi¢ do nich o zweryfikowanie swoich Ofert. Decyzja
o zaproszeniu pozostalych Wykonawcoéw do negocjacji handlowych lub wystgpieniu do nich o zweryfikowanie
swoich Ofert wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.
6.3.6.7 Po przeprowadzeniu negocjacji handiowych Wykonawca potwierdza wynegocjowane warunki za pomocg
elektronicznych érodkéw komunikacji lub w formie pisemnej, w terminie wyznaczonym przez Komisje
przetargowa.
6.3.6.8 Dyrektor DZ PGE S.A. ma prawo wskazaé Spétke GK PGE wiasciwg do przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
jesli dana Spétka GK PGE nie posiada lub z jakichkolwiek przyczyn nie moze korzysta¢ z Systemu Zakupowego.
6.3.6.9 Komisja przetargowa na podstawie dokonanej oceny Ofert rekomenduje wybér Najkorzystniejszej Oferty
lub zatwierdzenie wynikdw Postepowania po uprzednim potwierdzeniu $rodkow finansowych na realizacje
zadania przez Klienta wewnetrznego (w przypadku przekroczenia wartoci Najkorzystniejszej Oferty w stosunku
do wartosci potwierdzonej przez Kontrolera biznesowego w zapotrzebowaniu). Akceptacja wyboru
Najkorzystniejszej Oferty dokonywana jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci
stanowiagcy Zat.4.
6.3.6.10 Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaty ztozone
Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest cena, Komisja przetargowa wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie Ofert dodatkowych. Wykonawcy
skiadajac Oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ziozonych
Ofertach.
6.3.6.11 Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokonaé wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub wigcej
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja przetargowa rekomenduje wybér Oferty
Z nizszg cena.
6.3.6.12 W przypadku, gdy Najkorzystniejsza Oferta zawiera cene przekraczajgca odpowiedni prég wartosciowy
okreslony w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci (Zat.4), dokonane dotychczas czynnoéci zachowuja
waznoéé, a dalsze czynnoéci przeprowadza sie wedlug procedury wiasciwej dla wyzszego progu,
chyba ze co innego postanowi Kierownik Zamawiajacego wiasciwy dla wyzszego progu warto$ciowego.
6.3.6.13 Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Oferte uchyla si¢ od zawarcia Umowy zakupowej, nie wnosi
wymaganego zabezpieczania nalezytego wykonania Umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ Najkorzystniejsza
Oferte spoéréd pozostatych Ofert. Zamawiajacy moze wybra¢ Najkorzystniejsza Oferte sposréd Ofert
wstepnych, o ile w ogtoszeniu lub w Specyfikacji przewidziat moziiwos¢ zakorczenia Postgpowania
po etapie sktadania Ofert wstepnych.
6.3.6.14 W Postepowaniach zakupowych o Wartoéci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto, Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawce, ktéry ztozy Najkorzystniejsza Oferte o wyniku Postgpowania zakupowego, a pozostatych
Wykonawcéw informuje o jego zakonczeniu.
6.3.6.15 W przypadku kiedy w zwigzku z wykonaniem Umowy zakupowej Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe
na rzecz Zamawiajgcego na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, Komisja
przetargowa wzywa Wykonawce, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona do zlozenia w wyznaczonym
terminie ankiety w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, ktérej wzoér jest
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zamieszczony w Instrukcji wskazanej w pkt 4.31. Oceny powinien dokona¢ Wiasciciel Umowy zakupowej, a w
przypadku braku jednoznacznego wyniku w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych / Lokalnym
Inspektorem Ochrony Danych lub komoérka wtasciwa ds. bezpieczenstwa.

6.3.6.16 Jezeli Wykonawca bedacy podmiotem przetwarzajacym dane osobowe, w wyznaczonym do tego terminie nie

6.3.7
6.3.7.1

6.3.7.2

6.3.7.3

6374

6.3.75

6.3.7.6

ztozyt ankiety w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych lub kiedy Zamawiajgcy
po analizie ankiety uzna, ze Wykonawca nie daje takich gwarancji Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.
W takiej sytuacji Zamawiajacy moze wybra¢ Najkorzystniejsza Oferte sposrod pozostatych Ofert i wezwaé
Wykonawce o ztozenie w wyznaczonym terminie ankiety w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych.

Uniewaznienie Postepowania zakupowego

Komisja przetargowa moze rekomendowa¢ uniewaznienie Postgpowania zakupowego przedstawiajgc
uzasadnienie.

Zgodnie z Tabelg podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci w przypadku okreslonym w lit. a, b, d postepowanie
uniewaznia sie (z zastrzezeniem pkt 6.3.7.5), a w pozostatych przypadkach mozna uniewazni¢ Postgpowanie
zakupowe, jezeli zajdzie ktérakolwiek z nastepujgcych okolicznoéci:

a. w Postepowaniu zakupowym nie wplynat Zaden Whniosek o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu
zakupowym od Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie Zakupu lub wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozyli
Whioski o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym zostali wykluczeni,

b. w Postepowaniu zakupowym nie ztozono Oferty lub wszystkie ztozone Oferty podlegajg odrzuceniu,

c. cena Najkorzystniejszej Oferty przewyzsza kwote, kitérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie Zakupu. Przed uniewaznieniem Postepowania zakupowego zaleca sig przeprowadzenie
analizy kosztéw wznowienia Postepowania zakupowego oraz uwzglednienie ryzyka, ze nowo wybrana
Oferta moze nie by¢ korzystniejsza od pierwotnej (uzasadnienie uniewaznienia powinno zosta¢ rozszerzone
o element analizy). Brak mozliwoéci zwiekszenia $rodkéw w ramach budzetu powinien zostaé potwierdzony
przez Klienta wewnetrznego,

d. Postepowanie zakupowe jest dotkniete wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej Umowy zakupowej,

e. udzielenie Zakupu na oferowanych warunkach nie lezy w interesie BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

f. w Postepowaniu zakupowym nie wptynat zaden Whiosek o dopuszczenie do DS lub wszyscy Wykonawcy,
ktérzy ztozyli Wnioski o dopuszczenie do DS zostali wykluczeni.

Zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnoéci mozna podjaé decyzje o uniewaznieniu
Postepowania zakupowego bez podania przyczyny.

W postepowaniach zakupowych o Warto$ci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto, Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawcéw bioracych udziat w Postepowaniu zakupowym o uniewaznieniu postepowania.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, bedgcych podstawa uniewaznienia Postgpowania zakupowego (w czgéci
lub catoéci) w trybach zapytania o cene, negocjacji w formule zamknietej, zaméwienia z wolnej reki Prowadzacy
postepowanie moze powtdrzy¢ czynnoéci w postepowaniu dla skutecznego jego rozstrzygnigcia — udzielenia
Zakupu - dotyczy postepowan o Wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50 000 PLN netto.

W przypadku uniewaznienia Postepowania zakupowego i podirzymania przez Klienta wewnetrznego decyzji
o kontynuowaniu Zakupu, Kupiec Operacyjny ponownie tworzy Whiosek zakupowy dokonujac ewentualnie
zmiany terminu realizacji Zakupu, kregu Wykonawcow lub wprowadzenia innych zmian wynikajgcych z decyzji
korporacyjnych z uniewaznianego postepowania. Niniejsze nie determinuje koniecznoéci ponownego tworzenia
i akceptacji Zapotrzebowania zakupu. Ewentualna zmiana opisu przedmiotu Zakupu lub innych warunkéw
realizacji Zakupu pozostaje przedmiotem prac Komisji przetargowej / Prowadzgcego postepowanie.

6.4 KOMISJA PRZETARGOWA

6.4.1
6.4.1.1

Powolanie i skltad Komisji przetargowej

Komisja przetargowa zobowigzana jest prowadzié¢ Postgpowanie zakupowe zgodnie z postanowieniami Ustawy
(w przypadku Postepowan publicznych), Procedury oraz pozostalych regulacji wewnetrznych dotyczgcych
planowania i dokonywania Zakupéw zgodnych z Procedurg, obowigzujgcych w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
oraz z poszanowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych. Cztonkowie Komisji przetargowej, osoby
wykonujace czynnosci w Postepowaniu zakupowym oraz biegli i doradcy sg zobowigzani do wykonywania
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czynnoéci w sposéb sumienny i obiektywny, zgodnie ze swoja najlepsza wiedzg i doswiadczeniem
z uwzglednieniem zasad wynikajacych z Kodeksu etyki Grupy Kapitatowej GK PGE.

6.4.1.2 Komisje przetargowg powotuje sie zgodnie z Tabela podziatu kompetenciji i odpowiedzialno$ci stanowigcg Zat.4.
Komisja przetargowa powinna liczyé nie mniej niz trzech czlonkéw oraz co do zasady nie wiecej niz trzech
przedstawicieli Klienta wewnetrznego, a w przypadku Postepowan zakupowych skonsolidowanych / wspéinych
(dla wiecej niz jednego Oddziatu / Spoiki) nie wigcej niz po jednym przedstawicielu danego Oddziatu / Spéiki.
Komisja Przetargowa skiada sie z: przewodniczacego, wiceprzewodniczacego (opcjonalnie) i sekretarza, przy
czym przewodniczacym i wiceprzewodniczgcym powinien by¢ Kierownik Biura Zakupéw lub z-ca Kierownika
Biura Zakupow, sekretarzem natomiast pracownik Biura Zakupéw a do skladu Komisji przetargowej mogg zostaé
réwniez powolane inne osoby dysponujace wiedzg merytoryczng. W sktad Komisji przetargowej wchodzi co
najmniej jeden przedstawiciel Klienta wewnetrznego.

6.4.1.3 W przypadku Postepowan zakupowych o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50 000 PLN netto
dopuszcza sie powotanie Prowadzacego postgpowanie wraz z przedstawicielem Klienta wewnetrznego.

6.4.1.4 Postanowienia dotyczace Komisji przetargowej w Postepowaniu zakupowym stosuje sie odpowiednio
do Postepowan wykonawczych, w ktoérych Komisja przetargowa jest powolywana.

6.4.1.5 Komisja przetargowa koriczy prace z chwilg zawarcia Umowy, wygenerowania Zaméwienia lub uniewaznienia
Postepowania zakupowego, po zatwierdzeniu protokotu z Postgpowania.

6.4.2 Wylaczenie z udziatu w Postepowaniu zakupowym, poufno$¢

6.4.2.1 Wylaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym podlegaja cztonkowie Komisji przetargowej, doradcy oraz
inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem Postgpowania zakupowego, lub mogace
wplynaé na jego wynik, a takze osoby wskazane w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnoéci wykonujgce
czynnoéci w Postepowaniu zakupowym, jezeli:

a. ubiegajg sie o udzielenie Zakupu,

b. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspélnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sig
0 udzielenie Zakupu,

c. w okresie 3 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawea, otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajgcego sig o udzielenie Zakupu,

d. pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢
co do ich bezstronnosci lub niezaleznoéci w zwigzku z Postepowaniem zakupowym z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okrelonym
rozstrzygnieciu tego postepowania,

e. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popeinione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2963, art.
297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny i nie nastapito zatarcie skazania.

6.4.2.2 Wylgczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym podlegajg rowniez csoby sporzadzajace / zatwierdzajgce
Zapotrzebowanie zakupu / Wniosek zakupowy w przypadkach wskazanych w pkt 6.4.2.1, przy czym:

a. za Wykonawcow nalezy réwniez rozumieé Wykonawcéw zaproponowanych we Whniosku zakupowym
do zaproszenia do Postepowania zakupowego,

b. okres 3 lat, o ktérym mowa w pkt 6.4.2.1 lit. ¢ nalezy liczy¢ od dnia, w ktdrym czynno$¢ zostata wykonana
lub miata zosta¢ wykonana.

6.4.2.3 Osoby podlegajgce wytaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym/w czynnoéciach podejmowanych w celu
zawarcia Aneksu do Umowy zakupowej zobowiazane s3g niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o podstawie
wylgczenia, zilozyé pod rygorem odpowiedzialnosci z tytulu naruszenia obowigzkéw pracowniczych,
o$wiadczenie o wyltgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym/w czynno$ciach podejmowanych w celu
zawarcia Aneksu do Umowy zakupowej na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zat.8.

6.4.24 Osoba sporzadzajgca Zapotrzebowanie zakupu / Wniosek zakupowy zobowigzana jest do wpisania
w Zapotrzebowaniu zakupu / Whiosku zakupowym, informacji o braku podstaw do wytaczenia, badz zlozy¢
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oéwiadczenie o wylgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym ze wzorem
stanowiacym Zat.8. W przypadku ziozenia przez osobe sporzgdzajaca Zapotrzebowanie zakupu / Wniosek
zakupowy o$wiadczenia 0 wylaczeniu, o$wiadczenie to powinno zostaé niezwlocznie przekazane
bezposredniemu przetozonemu, ktéry wyznaczy inng osobe zobowiazang do sporzadzenia Zapotrzebowanie
zakupu / Whiosku zakupowego. W przypadku zaistnienia przestanek wskazanych w pkt 6.4.2.1 wobec osoby
zatwierdzajgcej Zapotrzebowanie zakupu / Wniosek zakupowy, osoba ta sklada o$wiadczenie o wylgczeniu
z udzialu w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zat.8 wraz
ze wskazaniem osoby wiasciwej do dokonania czynnosci akceptacji Zapotrzebowania zakupu / Wniosku
zakupowego.
Czynnosci w Postepowaniu podjete przez osobe podiegajaca wytaczeniu powtarza sie, jezeli jej udziat w
podjeciu tych czynnosci budzi watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby. O powtdrzeniu czynnosci decyduje
Kierownik Zamawiajgcego.
Jezeli Wykonawcg w Postepowaniu zakupowym jest Spétka GK PGE, okolicznosci wskazane w pkt 6.4.2.1
lit. b - d, nie stanowig podstawy do wylaczenia z udziatu w Postepowaniu zakupowym. Pracownicy, o ktérych
mowa w pkt 6.4.2.1 i 6.4.2.2 skiadajg o$wiadczenie o wylaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym
w zakresie wskazanym w pkt 6.4.2.1 lit. a i lit. e.
Osoby wykonujgce czynnoéci w Postepowaniu zakupowym/uczestniczace w procesie zawarcia Aneksu do
Umowy zakupowej, w tym czionkowie Komisji przetargowej oraz osoby sporzadzajgce / zatwierdzajace
Zapotrzebowanie zakupu / Wniosek zakupowy, zobowigzane sg do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji
i materialéw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym.
Prawo wgladu, oraz dalsze udostepnienie dokumentacji Postgpowania zakupowego, za zgodg Kierownika
Zamawiajgcego, majg osoby niebedace uczestnikami Postgpowania zakupowego na podstawie ztozonej
deklaracji poufnoéci wedtug wzoru stanowigcego Zat.10, o ile zachowanie poufnosci nie wynika z odrgbnych
zobowigzan wzgledem Zamawiajgcego.
Whylgczeniu w zakresie czynnosci podejmowanych w celu zawarcia aneksu do Umowy zakupowej zawartej
w ramach postepowania niepublicznego lub publicznego podlegaja osoby jezeli:
a. pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzani z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli, albo pozostajg we wspoélnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepcag prawnym lub cztonkami
organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcy
b. w okresie 3 lat przed podejmowaniem/podjeciem czynnosci w celu zawarcia aneksu do Umowy zakupowej
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca, otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytutu lub bylty czionkiem organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy,
c. pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co
do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z podejmowaniem czynnosci majacych na celu zawarcie
aneksu do Umowy zakupowej z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego zwigzanego z zawarciem aneksu do Umowy zakupowe;.
d. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z Postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297,
art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny i nie nastapito zatarcie skazania.
Prace Komisji przetargowej
Komisja przetargowa, na podstawie Whiosku zakupowego wraz z zatgcznikami przedstawionego przez Inicjatora
Postepowania zakupowego, wykonuje wszelkie czynnosci konieczne do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego, jezeli nie sg one zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego. Komisja przetargowa
przedstawia rekomendacje podjecia pozostatych czynnosci.
Pracami Komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy lub
wyznaczony przez przewodniczacego czionek Komisji przetargowe;.
Komisja przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej % sktadu Komisji przetargowej. Zasada
ta dotyczy rowniez akceptacji tresci protokotéw z postepowan niepublicznych.
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6.4.3.4 Komisja przetargowa podejmuje decyzje dazac do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe, Komisja przetargowa
podejmuje decyzje wiekszos$cig oddanych gloséw. Czionek Komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie
od gtosu.
6.4.3.5 Jezeli w trakcie gtosowania nie mogg zosta¢ podjete decyzje ze wzglgdu na réwna ilos¢ gloséw, decyduje gtos
przewodniczgcego a w razie jego nieobecnosci wiceprzewodniczacego lub osoby wyznaczonej
do zastepowania przewodniczgcego.
6.4.3.6 Komisja przetargowa pracuje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego Komisji przetargowe;.
Dokonanie czynnoéci technicznych m.in. otwarcie wnioskow lub Ofert, nie wymaga zwotania posiedzenia Komisji
przetargowe;j.
6.4.3.7 Kazdy z przeglosowanych czionkéw Komisji przetargowej ma prawo wyrazenia zdania odrebnego. Zdanie
odrebne czionka Komisji przetargowej powinno zosta¢ zataczone do protokotu z przebiegu prac Komisii
przetargowe] lub zalgczone do protokotu z postgpowania. W przypadku ztozenia przez czionka Komisji
przetargowej zdania odrebnego w Formie pisemnej lub Postaci elektronicznej, przewodniczacy winien
wstrzymaé prace Komisji przetargowej do czasu podjecia decyzji przez Kierownika Zamawiajgcego
w przedmiocie zastrzezenia.
6.4.3.8 Prace Komisji przetargowej moga odbywag sie w trybie obiegowym, z wykorzystaniem elektronicznych $rodkow
komunikaciji.
6.4.3.9 Kierownik Zamawiajacego nadzoruje prace Komisji przetargowej. Kierownik Zamawiajgcego moze zgdac
informacji o przebiegu Postepowania zakupowego na kazdym jego etapie.
6.4.3.10 Jezeli w przekonaniu czionka Komisji przetargowej projekt dokumentu lub decyzji bedacy przedmiotem prac
Komisji przetargowej jest niezgodny z prawem, godzi w interes Spétek GK PGE, albo ma znamiona pomytki
czionek Komisji Przetargowej powinien niezwlocznie przedstawi¢é na piSmie swoje zastrzezenia
do przewodniczgcego lub Kierownika Zamawiajacego, ktore zatgcza sie do protokotu z przebiegu prac Komisji
przetargowej lub do protokoltu z Postepowania zakupowego.
6.4.3.11 Obecno$é cztonkdéw Komisji przetargowej na jej posiedzeniach jest obowigzkowa. Nieobecno$é na posiedzeniu
powinna byé zgloszona przewodniczacemu Komisji przetargowej i uzasadniona. O obecnoéci doradcow
decyduje przewodniczacy Komisji przetargowej.
6.4.3.12 Komisja przetargowa przedstawia do akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnoéci w
szczegolnosci:
a. propozycje wyboru lub zmiany trybu Postepowania zakupowego,
b. warto$¢ szacunkowg Zakupu,
c. projekt wymaganego ogtoszenia o Zakupie oraz jego zmiany,
d. projekt Specyfikacji albo gtéwnych zatozeh do Specyfikacji, zaproszenia do udziatu w Postgpowaniu
zakupowym lub zaproszenia do ziozenia Ofert, a takze propozycje ich modyfikacji,
. propozycje wykluczenia Wykonawcy z Postepowania zakupowego,
propozycje odrzucenia Oferty,
. propozycje wyboru Najkorzystniejszej Oferty,
. propozycje uniewaznienia Postepowania zakupowego,
propozycje tresci wynegocjowanej Umowy zakupowej,
wniosek o powotanie doradcy,
. propozycje zatrzymania wadium,
kryteria oceny Ofert,
.warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym,
. propozycje listy Wykonawcow, ktorych nalezy poinformowaé o wszczeciu Postgpowania zakupowego,
zaprosi¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub negocjaciji,
0. zmiane zakresu Zakupu, terminéw realizacji Zakupu,
p. wyniki oceny Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym.
6.4.4 Obowiazki przewodniczacego, wiceprzewodniczacego, sekretarza i cztonka Komisji Przetargowej
6.4.41 Do obowigzkéw przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego nalezy kierowanie pracami Komisji
przetargowej oraz nadzér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynno$ci w Postgpowaniu
zakupowym, w szczegbinosci podpisywanie lub akceptowanie w Systemie Zakupowym w imieniu
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6.4.4.3

6.4.44

6.4.45

Zamawiajgcego przygotowywanych przez Komisje przetargowg lub sekretarza dokumentéw i pism kierowanych

do Wykonawcow, jezeli posiadajg szczegdine petnomocnictwo do dokonywania tych czynnoéci.

Podczas jawnego otwarcia Ofert przewodniczacy, wiceprzewodniczacy lub sekretarz przekazuje Wykonawcom

informacje dotyczace ztozonych Ofert wskazane w pkt 6.3.2.1.

Do obowigzkéw sekretarza nalezy w szczegélnosci:

a. dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje przetargowa oraz archiwizowanie
dokumentagiji,

b. organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym lub wiceprzewodniczacym, posiedzen Komisji
przetargowej,

c. prowadzenie w imieniu Komisji przetargowej korespondencji z Wykonawcami za pomocy elektronicznych
$rodkéw komunikacji oraz przesytanie dokumentéw i pism kierowanych do Wykonawcow,

d. zamieszczanie kompletnej dokumentacji z Postepowania zakupowego w Systemie Zakupowym
lub w sposéb okreslony regulacjami wewnetrznymi i archiwizowanie zgodnie z obowigzujgcymi w Spéice
GK PGE regulacjami wewnetrznymi dokumentacji z Postgpowania zakupowego,

e. prowadzenie korespondencji z innymi czionkami Komisji przetargowej, w szczegélnosci informowanie
o terminach posiedzeri Komisji przetargowej oraz przekazywanie dokumentacji z Postgpowania
zakupowego,

f. przedktadanie do akceptacji projektdéw decyzji lub innych dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego,

. otwarcie Ofert w przypadku niejawnego otwarcia Ofert,

h. poinformowanie czionkéw Komisji przetargowej oraz o0séb wykonujacych czynnosci w Postgpowaniu
zakupowym, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, najpozniej po ustaleniu listy
potencjalnych Wykonawcow badz Wykonawcéw, ktérzy ztozyli Oferty w Postepowaniu zakupowym, o
obowigzku ztozenia oswiadczen o istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wytgczenia z udziatu
w Postepowaniu zakupowym oraz zachowaniu poufnosci wszelkich informacji i materiatéw zwigzanych
z Postepowaniem zakupowym. W przypadku kiedy czynno$ci w Postgpowaniu zakupowym wykonuja osoby
petnigce funkcje cztonkow zarzadu Spoétki GK PGE, poinformowanie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,
odbywa sie za posrednictwem komérki wiasciwej ds. obstugi organéw Spétki GK PGE,

i. zamieszczanie postepowar przetargowych na stronie internetowej BESTGUM POLSKA sp. z o.o.

tj. https://bestgum.pl/przetarg.

poinformowanie Wykonawcy o ziozeniu Oferty po uptywie terminu skiadania Ofert (jezeli dotyczy),

k. informowanie Wykonawcow o wszczeciu postepowania / przekazanie zaproszenia do skladania
Ofert(udziatu w Postepowaniu}).

I. sporzadzenie protokotu z postepowania,

m. wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z pkt 6.4.4.5.

W przypadku nieobecnosci sekretarza, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i cdpowiedzialno$ci wyznacza

sie osobe, ktora bedzie w tym czasie wykonywata jego obowigzki, o ile zachodzi to w czasie nieobecnosci

przewodniczacego i wiceprzewodniczacego. Postanowienia Procedury dotyczace sekretarza oraz cztonka

Komisji przetargowej stosuje sie odpowiednio do takiej osoby.

Do obowigzkéw cztonkéw Komisji przetargowej nalezy w szczegédinosci:

‘a. uczestnictwo w pracach Komisji przetargowej,

. ustalanie warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny Ofert,

. przygotowanie projektu SWZ / zaproszenia,

. przygotowania projektéw wyjasnien / zmian tresci SWZ / ogloszenia / zaproszenia,

. ocena spetniania przez Wykonawcdw warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia
z postepowania oraz wskazywanie propozycji wykiuczenia Wykonawcéw (wraz z przygotowaniem projektéw
wezwan / uzupeinien / wyjasniefi dokumentéw),

f. wskazywanie propozycji odrzucenia Ofert,

g. dokonywanie badania i oceny Ofert oraz przygotowywanie rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej Oferty,
przy czym za badanie i ocene Ofert w zakresie zgodnoéci z OPZ oraz razaco niskiej ceny odpowiada Klient

wewnetrzny,

h. wezwanie Wykonawcow do przediuzenia terminu zwigzania Oferta,

«Q

—

® O 0 T

Strona 32z 38



BESIcum

Do uzytku wewnetrznego

PROC 75012/J Procedura Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowiazuje od: 1 0110- 2025

i. rekomendacja zatrzymania wadium,

j. wykonywanie polecen i zadar zleconych przez przewodniczacego lub wiceprzewodniczgcego zwigzanych
z pracg Komisji przetargowej,

k. zachowanie w poufnoéci informacji i danych zwiazanych z prowadzonym Postepowaniem zakupowym,
w zakresie w jakim nie podlegajg ujawnieniu na podstawie innych regulacii,

I. sktadanie oéwiadczen, o ktérych mowa w pkt 6.4.2.9 i 6.4.2.3. we wtasciwych terminach.

6.45 Doradcy i Biegli

6.4.5.1 Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postepowania
zakupowego wymaga wiedzy specjalistycznej powoluje sig doradcéw. Decyzja o powotaniu doradcy
podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnoéci stanowigcg Zat.4.

6.4.5.2 Doradca moze byé kazda osoba posiadajaca wiadomosci specjalne, poparte wyksztatceniem i doswiadczeniem
zawodowym, Doradca jest tez biegty powolywany na potrzeby Postepowan zakupowych prowadzonych zgodnie
z Ustawa.

6.4.5.3 Doradca nie wchodzi w sktad Komisji przetargowej, a jedynie moze uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem
doradczym.

6.4.5.4 Doradcy zobowigzani sg do zachowania poufno$ci. Przed przystapieniem do czynnoséci doradca (zewnetrzny,
spoza danej Spotki GK PGE lub pracownik Spétki GK PGE, ktéry nie podpisywat deklaracji poufnoéci
w momencie nawigzywania stosunku pracy) zobowigzany jest ztozy¢ deklaracje poufno$ci, zgodnie ze wzorem,
stanowigcym Zat.10, o ile zachowanie poufnosci nie wynika z odrebnych zobowigzan wzgledem Zamawiajacych.

6.4.5.5 Koszty udziatu doradcow w pracach Komisji przetargowej ponosi Klient wewnetrzny lub inny podmiot, ktérego
przedstawiciel wnioskowat o powotanie doradcy.

6.4.5.6 Doradca podlega wytaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym, jezeli zachodzg okolicznoéci, o ktérych
mowa w pkt 6.4.2.1. Doradca podiegajacy wytaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym zobowigzany jest
niezwlocznie po powzieciu wiadomos$ci o podstawie wyltaczenia, zlozy¢ pod rygorem odpowiedzialnoéci z tytutu
naruszenia obowigzkéw pracowniczych, badZz innych zobowigzan wobec Zamawiajgcego, o$wiadczenie
o wylaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym na formutarzu zgodnym z wzorem stanowigcym Zat.8.

6.4.5.7 W pracach Komisji przetargowej dla Postgpowan zakupowych dotyczgcych Inwestycji strategicznych
zobowigzany jest uczestniczyé pracownik Wydziatu Kontrolingu, Inwestycji i Innowagiji.

6.4.5.8 Powotanie do prac w Komisji przetargowej doradcy bedacego radca prawnym nastgpuje po uzgodnieniu
z obstugg prawng na poziomie GK PGE.

6.4.5.9 Dla Postepowan zakupowych o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto, procedowanych w trybach
zamknigtych z wylacznym udziatem Spoétek GK PGE, zawierajacych szczegétowe kalkulacje cen, powoluje sie
doradce do prac Komisji przetargowej, bedacego pracownikiem Wydziatu Kontrolingu, Inwestycji i Innowacji
w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., w celu weryfikacji kalkulacji cen transferowych.

6.46 Obserwator

6.4.6.1 Dyrektor DZ PGE S.A. ma prawo delegowania przedstawicieli DZ PGE S.A. jako obserwatoréw do kluczowych
Postepowan zakupowych (zaréwno publicznych, jak i niepublicznych) organizowanych przez Spétki GK PGE.
Spotka GK PGE zobowiazana jest w takim przypadku do udzielenia dostepu do Systemu Zakupowego i
dokumentéw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym dia przedstawicieli PGE S.A.

6.4.62 Do zadan obserwatora nalezy monitorowanie przebiegu Postepowania zakupowego oraz raportowanie
do Dyrektora DZ PGE S.A. Obserwator nie wykonuje czynnosci w Postepowaniu zakupowym, ani nie $wiadczy
doradztwa.

6.4.6.3 Obserwator zobowigzany jest do ztozenia owiadczenia o wytgczeniu z udziatu w Postgpowaniu zakupowym
zgodnie z Zat.8 oraz deklaracji poufno$ci zgodnie z Zat.10.

6.4.6.4 Obserwator nie moze udzielaé informacji o Postepowaniu zakupowym, w ktérym petni funkcje cbserwatora
innym osobom niz wskazane przez Dyrektora DZ PGE S.A.

6.5 UMOWY ZAKUPOWE

6.5.1  Przepisy ogélne
6.5.1.1 Klient wewnetrzny jest odpowiedzialny za przygotowanie propozycji projektu Umowy zakupowej, uwzgledniajac
zapisy pkt 2.2.5 lit. d Zat.18. Umowa zakupowa powinna uwzglednia¢ wytyczne okreslone w PiSmie okélnym
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w sprawie wprowadzenia wzoréw, wspélnych standardéw i wytycznych w zakresie zapiséw dotyczacych Uméw
Zakupowych obowiazujgcych w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. (pkt 4.17).
Do przygotowania projektu Umowy zakupowej mozna wykorzysta¢ wzory Uméw zakupowych przyjete
do stosowania w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. odrebnym Pismem okélnym (pkt 4.17) dostosowujgc projekt do
konkretnego przedmiotu Zakupu. W przypadku Whiosku zakupowego dotyczacego ustanowienia DS mozliwe
jest odstapienie od zataczania projektu Umowy zakupowej lub IPU, ktére wymagane sg w Postepowaniu
wykonawczym (etap Il DS) na etapie Wniosku zakupowego.

6.5.1.2 Do projektu Umowy zakupowej (lub IPU) powinien zosta¢ dofgczony projekt Umowy powierzenia lub Umowa
zakupowa (lub IPU) powinna zawiera¢ w tresci zapisy regulujace kwestie przeptywu danych osobowych lub w
szczegolnie uzasadnionych sytuacjach odrebny projekt Umowy udostepnienia Danych/Porozumienia
udostepnienia Danych zaakceptowany przez Inspektora Ochrony Danych / Lokalnego Inspektora Ochrony
Danych lub komorke wtasciwg ds. bezpieczenistw w Spolce oraz zaopiniowany przez radce prawnego, o ile
przedmiot Umowy zakupowej tego wymaga.

6.5.1.3 Przed zawarciem Umowy powierzenia, podmiot przetwarzajgcy powinien zostaé poddany ocenie pod katem
zapewniania gwaranciji przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych
w Spétce. Oceny powinien dokonaé Wrasciciel Umowy zakupowej w porozumienia z Inspektorem Ochrony
Danych / Lokalnym Inspektorem Ochrony Danych lub komoérka wiasciwa ds. bezpieczenstwa zgodnie
z pkt 6.3.6.15 i pkt 6.3.6.16, z zastrzezeniem zapisow wewnetrznych regulacji w zakresie ochrony danych
osobowych (pkt 4.15i 4.31).

6.5.1.4 W uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa (Prowadzacy postepowanie) moze wnioskowaé
do Kierownika Zamawiajgcego ¢ zmiane projektu Umowy zakupowej przygotowanej przez Klienta
wewnetrznego.

6.5.1.5 Kierownik Zamawiajgcego moze zdecydowaé o wprowadzeniu zmian do tre$ci Uméw zakupowych, o ile pozwoli
to m.in. na zwiekszenie konkurencyjnosci w Postepowaniu zakupowym lub wymaga tego specyfika przedmiotu
Zakupu.

6.5.1.6 W przypadku wprowadzenia istotnych zmian do projekiu Umowy zakupowej w stosunku do tresci
obowiazujacych wzoréw Umow zakupowych, projekt Umowy zakupowej (z wytgczeniem dokumentéw w postaci
Zamoéwien na dostawy / ustugi / roboty budowlane), na etapie poprzedzajgcym wszczecie Postgpowania
zakupowego, wymaga uzyskania opinii osoby wskazanej w pkt 6.5.2.8 lit. d, oraz akceptacji osoby wskazanej
w pkt 6.5.2.8 lit. e, gdy zmiany dotyczg zakresu ksiggowo — podatkowego. W przypadku wprowadzenia zmian
lub odstapienia od stosowania zapiséw dotyczacych przestrzegania przez Wykonawce Kodeksu Postgepowania
dla Partneréw Biznesowych Spélek GK PGE (pkt 4.2) projekt Umowy wymaga akceptacji Koordynatora Spétki
ds. Compliance. W przypadku wprowadzenia zmian lub odstgpienia od stosowania zapiséw dotyczacych
przestrzegania przez Wykonawce w Umowach na ustugi doradcze i prawne zapisoéw dot. konfliktu intereséw
wskazanych w Zat.4 do PROG 00130 Procedura Ogélna — Przeciwdziatanie Korupcji w GK PGE, projekt Umowy
(IPU) wymaga réwniez zgody komorki wiasciwej ds. prawnych w PGE S.A. .

6.5.1.7 Projekt Umowy zakupowe] zatgcza sie do ogioszenia o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszenia do udziatu
w Postepowaniu zakupowym.

6.5.1.8 Umowy zakupowe zawarte w wyniku Postepowan zakupowych publicznych zawierane s w Formie pisemnej
(z zastrzezeniem Umow, dla ktérych waznosci wymagana jest forma szczegélna pod rygorem niewazno$ci).

6.5.1.9 Zmiana istotnych postanowien Umowy zakupowej po wyborze Najkorzystniejszej Oferty, a przed jej podpisaniem
wymaga uzyskania akceptacji Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. Zmiana taka nie moze wplywa¢ na wynik
przeprowadzonego postepowania ani uprzywilejowaé wybranego Wykonawcy.

6.5.1.10 Zasady dokonywania Zakupéw na podstawie Uméw ramowych zawartych w wyniku Postgpowania zakupowego
dokonuje sie w oparciu o zapisy Procedury, z zastrzezeniem pkt 6.1.4.6. i pkt 6.2.9.2.

6.5.2 Sposéb zawarcia Umowy zakupowej oraz aneks6w do Umowy zakupowej

6.5.2.1 Wiascicielem Umowy zakupowej jest Klient wewnetrzny, ktéry odpowiada za jej realizacje. Pracownik Biura
Zakupdéw wspolpracuje z Klientem wewnetrznym, w zakresie zgodnym z regulacjami wewnegtrznymi
odnoszacymi sie do realizacji Zakupéw w Systemie SAP. Pracownik Biura Zakupéw odpowiada za realizacje
Umowy zakupowej w zakresie wynikajacym z dokonywanych przez siebie czynno$ci.
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Jako Umowe zakupowg nalezy rozumie¢ zaréwno pisemng Umowe zakupowa jak i, o ile przepis szczegéiny nie
stanowi inaczej, dokumenty zakupowe w postaci pisemnych Zamowien.

Organizator Postepowania jest odpowiedzialny za wykonanie czynnosci majgcych na celu zawarcie Umowy
zakupowej.

Zawarcie Umowy zakupowej nie wymaga jednoczesnej obecnosci stron Umowy.

Zamodwienie musi zawieraé ponizsze informacje:

a. tryb Postepowania,

b. nr Postepowania,

c. osoby do kontaktu,

d. oswiadczenie o treéci: ,Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Ogdinymi Warunkami Zaméwienia
i zobowigzuje sie do ich przestrzegania”,

e. klauzulg: ,0golne Warunki Zamoéwienia stanowig integralng cze$¢ Zaméwienia”,

f. klauzule: ,Przyjmuje do realizacji niniejsze Zaméwienie na warunkach w nim okreslonych”,

g. klauzule: ,Postanowienia niniejszego Zaméwienia majg charakter nadrzedny w stosunku do Ogdinych
Warunkéw Zaméwienia”.

Sekretarz Komisji / Prowadzacy postepowanie jest zobowigzany do rejestracji Umowy Zakupowej w CRU.
Pisemne zaméwienia na dostawy / ustugi / roboty budowlane mogg by¢ wystawiane jedynie w przypadku:

a. dostaw, ustug lub robét budowlanych o Wartosci szacunkowej danej Czesci Zamoéwienia nieprzekraczajgcej
kwoty 400 000 PLN netto, przy zastrzezeniu, iz tgczna Warto§¢ szacunkowa w ramach prowadzonego
postepowanie nie przekroczy kwoty 1 600 000 PLN netto,

b. realizacji zawartej Umowy zakupowej, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi, roboty budowlane,
niezaleznie od wartosci czgstkowego Zaméwienia.

Umowa zakupowa przed jej podpisaniem winna by¢ sprawdzona i parafowana, zgodnie z podang ponizej
kolejnoscia przez:

a. Sporzadzajgcego, na kazdej ze stron Umowy zakupowej, z wyjatkiem zawierania Umowy w formie
elektronicznej, w tym przypadku wystarczy parafka elektroniczna obejmujgca catosci Umowy

b. Whioskodawce — przedstawiciela Klienta Wewnetrznego,

¢. Rekomendujacego — osobe nadzorujaca Klienta Wewnetrznego,

d. Radce prawnego pod wzgledem formalno — prawnym, z zastrzezeniem pkt 6.5.2.9,

e. Gldwnego Ksiegowego / kierujgcego komaorka wiasciwa ds. rachunkowos$ci w Oddziale / lub upowaznionego
przez niego pracownika pod wzgledem ksiegowo — podatkowym, =z zastrzezeniem
pkt 6.5.2.9.

Do Uméw zakupowych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 400 000 PLN netto, z uwzglednieniem pkt 6.5.2.7,
stosuje sie jedynie postanowienia lit. a i ¢ w pkt 6.5.2.8, chyba ze dokonano istotnych zmian, o ktérych mowa
w pkt 6.5.1.5. Do zamdwien generowanych w referencji do uméw wielokrotnego wywotania pkt 6.5.2.8
nie stosuje sie.

6.5.2.10 Umowe zakupows zawiera statutowa reprezentacja BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub petnomocnik, zgodnie z

udzielonym petnomocnictwem. Co do zasady Umowe zawierajg petnomocnicy Wydziatu / Biura, na rzecz ktérego
zawierana jest przedmiotowa Umowa.

6.5.2.11 Oryginat Umowy zakupowej przechowywany jest przez Biuro Zarzadu w CRU.
6.5.2.12 Zmiana Umowy zakupowej dokonywana jest zgodnie z postanowieniami Procedury, z uwzglednieniem

postanowien ponizszych:
a. wiasciwy Klient wewnetrzny sporzgdza projekt aneksu i protokét koniecznosci, w ktérym przedstawia:
—  zakres zmian,
— uzasadnienie koniecznosci i celowo$ci zmiany Umowy zakupowej,
—  Warto$¢ szacunkowg prac wraz z podstawg jej wyliczenia lub zasady wyceny,
—  propozycje zmiany warunkdéw Umowy zakupowej,
— wysoko$é kar umownych, ktére ewentualnie zostatyby naliczone, w przypadku, gdy przedmiotowy
aneks nie zostatby zawarty,
— informacje o podjetych przez Klienta wewnetrznego ustaleniach z Wykonawca,
—  potwierdzenie posiadania zabezpieczonych $rodkéw; zrédto finansowania,
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b. zapiséw Pisma okélnego Prezesa Zarzgdu PGE GIiEK S.A. w sprawie zasad wspéipracy biznesowej
pomiedzy PGE GIEK S.A. a Spétkami nadzorowanymi GK PGE (pkt 4.18),
c. protokot koniecznosci akceptuje kierownik Klienta wewnetrznego i przedktada celem akceptacji
koniecznosci i celowosci zmiany Umowy zakupowej Kierownikowi Zamawiajgcego,
d. zatwierdzony protokét koniecznosci Klient wewnetrzny przekazuje Organizatorowi Postepowania
(Biuro Zakupéw), ktory realizuje czynnosci majace na celu uzgodnienie z Wykonawcg tre$ci zmian do
Umowy zakupowej. W przypadku koniecznosci zawarcia aneksu do Umowy zakupowej Komisja
przetargowa wznawia swoja dziatalno$¢ w pierwotnym skiadzie, chyba, ze co innego postanowi Kierownik
Zamawiajgcego. Czynnosci podejmowane przez Komisje przetargowg wymagaja udokumentowania
w formie protokotu. Zatwierdzenie protokotu obywa sie zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 6.6.1.6-6.6.1.8,
e. hie dopuszcza sie zawarcia aneksu do Umowy zakupowej w postepowaniu niepublicznym powodujgcego
wzrost Pierwotnej wartosci umowy, badz zawartych w niej cen jednostkowych o wigcej niz 50 %,
f. po zawarciu aneksu Biuro Zarzadu zobowigzane jest zarejestrowa¢ aneks w CRU BESTGUM POLSKA
sp.z0.0.
6.5.2.13 W przypadku, gdy zawarcie aneksu spowoduje przekroczenie odpowiedniego progu wartosciowego okreslonego
w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci (Zat.4), dokonane dotychczas czynno$ci zachowujg waznosc,
a dalsze czynnosci przeprowadzane sg wediug procedury wiasciwej dla wyzszego progu chyba, ze co innego
postanowi Kierownik Zamawiajgcego.
6.5.2.14 Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej nastepuje zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zawarcia Umowy
zakupowej oraz wymaga kazdorazowo akceptacji Kierownika Zamawiajacego pod wzgledem zgodnosci
z Procedurg i regulacjami wewnetrznymi BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.. Aneks podpisujg osoby uprawnione do
podpisania Umowy zakupowej, z zastrzezeniem, iz w przypadku, gdy podpisanie aneksu do Umowy zakupowej
spowoduje przekroczenie progéw kwotowych okreslonych powyzej, aneks podpisujg osoby wskazane do
podpisywania uméw o wyzszej warto$ci. W mysl niniejszej Procedury, korekta Zaméwienia SAP MM, na
zasadach opisanych w Zat.18, nie wymaga zawarcia aneksu.
Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej, skutkujacego zmiang wynagrodzenia Wykonawcy (w tym wzrostem cen
jednostkowych bez zmian wysoko$ci wynagrodzenia) lub zmiang zakresu przedmiotu Umowy zakupowe;j,
wymaga kazdorazowo akceptacji Cztonka Zarzadu na etapie postepowania majacego na celu zawarcie aneksu
z zastrzezeniem, iz dla postepowan w zakresie ktérych wymagana byta zgoda Zarzadu na zawarcie Umowy,
wyrazanie zgody na zawarcie aneksu bedzie dokonywane poprzez podjecie stosownej uchwaly Zarzadu.
6.5.2.15 Podpisanie / otrzymanie / aneksowanie polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu o charakterze
rozliczeniowym, potwierdzajgcego warunki ubezpieczenia do uprzednio zawartej Umowy zakupowej nie stanowi
zawarcia Umowy zakupowej w $wietle zapiséw niniejszej Procedury.
6.5.2.16 Nadzér nad catoscig realizacji Umowy zakupowe] sprawuje wiasciwy dla Klienta wewnetrznego Kierownik
Wydziatu / Biura.
6.5.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowej
6.5.3.1 W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej. Informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia zamieszcza sie w ogtoszeniu o Zakupie,
Informacji o ustanowieniu DS, Specyfikacji, Opisie potrzeb i wymagar lub zaproszenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym.
6.5.3.2 Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej okresla Komisja przetargowa, przy czym
nie moze by¢ ona wyzsza niz 5% ceny catkowitej podanej w Ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z Umowy. W uzasadnionych przypadkach Kierownik
Zamawiajgcego moze postanowié o ustanowieniu wyzszego zabezpieczenia.
6.5.3.3 Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie pienieznej (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego), w poreczeniach lub gwarancjach bankowych, w gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy moze zaliczy¢ na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
wadium whniesione w formie pienieznej przez Wykonawce pod warunkiem uzupetnienia brakujgcej kwoty
zabezpieczenia, o ile jest to konieczne.
6.5.3.4 Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Za zwrot zabezpieczenia pienieznego odpowiada
Wiasciciel Umowy zakupowe] wskazany w jej treéci. Zaleca sig, by przynajmniej 30% kwoty zabezpieczenia byto
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zwracane Wykonawcy dopiero z uplywem terminu gwarangji lub rekojmi, w zaleznosci od tego, ktéry z terminéw
uplywa pézniej.
6.6 DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

6.6.1 Dokumentacja Postepowania zakupowego
6.6.1.1 W Postepowaniu zakupowym Komisja przetargowa sporzadza protokét z Postepowania zakupowego.
6.6.1.2 W Postepowaniach zakupowych o WartoSci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 200000 PLN netto,
dopuszcza sie sporzadzenie jednego protokotu z Postgpowania zakupowego.
6.6.1.3 W Postepowaniach zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej kwoty 200 000 PLN netto, Komisja
przetargowa ma obowigzek sporzadzenia protokoléw co najmniej z przebiegu prac, na ktorych ustalono
parametry Postepowania zakupowego (tj. warunki udziatu, kryteria, tryb postgpowania, Warto$¢ szacunkows)
oraz wykluczono Wykonawcoéw z udzialu w Postgpowaniu zakupowym, odrzucono Oferty, wybrano
Najkorzystniejszg Oferte, uniewazniono Postgpowanie zakupowe.
6.6.1.4 W przypadku postepowan o udzielenie zaméwienia niepublicznego, gdy nie zachodza okolicznoéci odrzucenia
Oferty badz wykluczenia Wykonawcy, fakt ten nie wymaga sporzadzenia przez Komisje odrebnego protokotu,
a jedynie odnotowania w kolejnym protokole z prac Komisji.
6.6.1.5 Protokét z Postepowania zakupowego powinien zawiera¢ co najmniej informacije o:
a. trybie w jakim prowadzone jest Postepowanie zakupowe wraz z podaniem przestanek jego zastosowania,
zastosowaniu DS,
. Wartosci szacunkowej Zakupu,
. Wykonawcach biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym,
. Wnioskach o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym, Whnioskach o dopuszczeniu do DS,
. ztozonych Ofertach (Ofertach wstepnych), w tym dane Wykonawcéw i oferowane ceny,
podjetych decyzjach,
. istotnych / kluczowych zmianach bedacych nastepstwem negocjacji przeprowadzonych w Postepowaniu
zakupowym (np. odnoszacych sig do opisu przedmiotu Zakupu, warunkéw Umowy zakupowej),
h. wykluczeniu Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,
i. odrzuceniu Oferty Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,
j. uniewaznieniu Postepowania zakupowego z podaniem uzasadnienia,
k. wyborze Najkorzystniejszej Oferty z podaniem uzasadnienia.
6.6.1.6 Protokdt z Postepowania zakupowego oraz protokoly z poszczegélnych czynnosci dokonanych w Postepowaniu
zakupowym akceptujg czlonkowie Komisji przetargowej.
6.6.1.7 Zatwierdzenie protokotu z Postepowania zakupowego oraz protokoléw z poszczegdlnych czynnosci
dokonanych w Postepowaniu zakupowym dokonywane jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetencii
i odpowiedzialnosci. W przypadku kiedy podjecie czynnosci wymaga decyzji Zarzadu BESTGUM POLSKA sp.
z 0.0., protokdt zatwierdza sie zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, co stanowi
upowaznienie dla sekretarza / przewodniczgcego Komisji przetargowej do przekazania protokotu wnioskodawcy
lub czlonkowi Komisji przetargowej bedacemu jego przedstawicielem, celem opracowania odpowiedniego
whniosku, zgodnie z obowigzujaca regulacjg dotyczacy obstugi organéw Spétki (pkt 4.14).
6.6.1.8 Whiosek w sprawie zatwierdzenia czynnosci, o ktérych mowa w pkt 6.6.1.7 powinien, co do zasady obejmowac
wszystkie rekomendacje zawarte w protokole, dla ktérych wymagana jest zgoda Zarzagdu BESTGUM POLSKA
sp. z 0.0.. Whioskodawca powinien dodatkowo rozpoznac i uwzgledni¢ ujecie w przygotowywanym wniosku
innych czynnosci Zarzadu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., ktérych przedmiot powigzany jest z rekomendacjami
Komisji przetargowej, np. zgoda na nabycie aktywow trwatych, zgoda na dokonanie zmian w planie finansowym,
itp.
6.6.1.9 W przypadku sporzgdzenia protokolu przez Komisje przetargowa, zatacza si¢ go do dokumentacii
Postepowania zakupowego prowadzonego przez Biuro Zakupdw, po uprzednim podpisaniu
go przez czionkéw Komis;ji.
6.6.1.10 Wymagany tgczny okres przechowywania dokumentacji przetargowej wynosi minimum 4 lata. Jezeli czas
trwania Umowy przekracza okreélony termin przechowywania dokumentacji winna byé ona przechowywana nie
krécej niz przez caly czas trwania Umowy.
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6.7 ZASADY OCENY REALIZACJI PRZEZ WYKONAWCOW UMOW ZAKUPOWYCH

6.7.1
6.7.1.1

6712

6.71.3

6.71.4

6.71.5

6.7.16

Ocena realizacji Umowy zakupowej w Postepowaniu zakupowym niepublicznym

Celem dokonywania oceny realizacji Umowy zakupowej jest ewaluacja sposobu i jakosci realizacji Umowy
zakupowej przez Wykonawce.

Ocena Umowy zakupowej odbywa sie po jej zakorczeniu, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
dokonanie oceny w trakcie jej realizacii.

W przypadku Umowy zakupowej, o wartosci rownej lub przekraczajacej 500.000 PLN netto ocena realizacji
takiej Umowy jest obligatoryjna.

Ocena realizacji Umowy zakupowej, o ktérej mowa w punkcie 6.7.1.3, odbywa sie na podstawie scenariusza
oceny zawierajgcego wybrane kryteria i mierniki oceny, ktére zostaty przykiadowo okreslone w Zat.16. Ustalenie
kryteriéw i miernikéw oceny, spo$réd wskazanych w Zat.16, a takze ustalanie przedziatéw punktowych ocen
oraz wag procentowych, dokonywany jest przez Wiasciciela Umowy zakupowej.

Wiasciciel Umowy zakupowej przygotowuje scenariusz oceny i przeprowadza proces oceny realizacji Umowy
zakupowe;.

Ocena realizacji Umowy zakupowej nalezy do Wiasciciela Umowy zakupowej i dokonywana jest w Formie
pisemnej lub Postaci elektronicznej w terminie do 30 dni po zakoriczeniu realizacji Umowy zakupowej.

6.8 RAPORTOWANIE — NIE DOTYCZY

ADRESAT PRZEDMIOT .
RAPORTUJACY RAPORTOWANIA RAPORTOWANIA SposoB TERMIN

Informacja o przedmiocie
Zakupu z odstagpieniem

. Za Do 10 dnia miesigca
od Procedury, jego . . .
Wartosé szacunkowa posrednictwem nastepujgcego po
BESTGUM Dyrektor DZ PGE ' narzedzia miesigcu, w ktérym
Wykonawca, . -
POLSKA sp.z0.0. S.AA. L A sharepoint pod podjeto uchwate o
uzasadnienie odstgpienia . .
. nazwg Rejestr odstgpieniu od
oraz numer i data o
odstgpien Procedury

uchwaly Zarzadu Spoétki
GK PGE

6.9 POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE

6.9.1

6.9.2

6.9.3

Do Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie Procedury stosuje sie dotychczasowe
regulacje zakupowe.

Do Umoéw zakupowych zawartych w wyniku Postepowar zakupowych wszczetych przed dniem wejécia w zycie
Procedury, a w szczegobInosci zmiany ich tresci, stosuje sie postanowienia ninigjszej Procedury. Czynnosci
dokonane na podstawie dotychczasowych przepiséw pozostajg w mocy.

Z dniem wejécia w zycie niniejszej Procedury, traci moc obowiazywania PROC 75012/l Procedura Zakupy
w BESTGUM POLSKA sp.z o.0.

6.10 POSTANOWIENIA KONCOWE

6.10.1 Niniejszy dokument jest wiasnoscig BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.. Przekazywanie i powielanie w catosci, jak
i w czesci, bez pisemnej zgody wlasciciela jest zabronione. Powyzsze ograniczenie nie dotyczy przekazywania
lub powielania niniejszego dokumentu przez podmioty wchodzace w sktad GK PGE.

6.10.2 Do aktualizacji Zat.13, Zal.18 i Zat.19 w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. upowazniony jest Kierownik Biura
Zakupow, po uzyskaniu akceptacji Kierownika Zamawiajgcego. Biuro Zarzgdu informuje poczta elektroniczng
o aktualizacji zatgcznikéw.

. Z 0.0.
/ (o] 2
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/
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BEsIcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wytaczenia ze stosowania Procedury

Zat.1 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowigzuje od: ...............

WYLACZENIA ZE STOSOWANIA PROCEDURY

Wykonawcg, ktéremu zostanie udzielony Zakup wytgczony ze stosowania Procedury, nie moze byé Wykonawca
podlegajgcy wykluczeniu, na podstawie pkt 6.3.4.3 Procedury w okresie wskazanym w pkt 6.3.4.6 lit f.

1.

Procedury nie stosuje sie do:

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Umow:

a. z zakresu prawa pracy,

b. o podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez Pracownikéw i zwigzanych z tym Uméw zawieranych w zwigzku
z dofinansowaniem udziatu Pracownikéw w kursach, szkoleniach otwartych, konferencjach, studiach, stazach lub
w innych formach ksztatcenia Pracownikow®,

c. zawieranych o przeprowadzenie stazu lub praktyki w Spotce GK PGE*,

d. cywilnoprawnych do sezonowej lub jednorazowej obstugi obiektéw hotelowych oraz imprez okolicznosciowych
realizowanych w ramach podstawowej dziatalnos$ci Spotki nadzorowanej*,

e. cywilnoprawnych, finansowanych z bezosobowego funduszu ptac, zawieranych z osobami fizycznymi
(prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, jak i nie prowadzacymi takiej dziatalnosci) z wytgczeniem ustug
z obszaru IT*,

f. cywilnoprawnych, finansowanych z bezosobowego funduszu pfac, zawieranych przez PGE Systemy S.A.
z osobami fizycznymi (prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarcza, jak i nie prowadzgcymi takiej dziatalnosci)
w zakresie ustug z obszaru IT*,

g. o Swiadczenie ustug w zakresie zarzgdzania, lub Uméw o podobnym charakterze, zawieranych z osobami
zajmujgcymi stanowiska kierownicze w Spotce GK PGE*.

Zakupu szkolen otwartych, kurséw, odptatno$¢ za udziat w konferencjach, seminariach, sympozjach, kongresach,

forach i targach (wylgczenie nie dotyczy zakupu szkolen, kurséw dedykowanych wytgcznie dla pracownikéw

GK PGE)*.

Zakupu towaréw lub ustug finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz z budzetu

przyznanego na dziatalno$¢ zespotu ds. sportu®.

Umow na nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci.

Dostawy wody, ciepta, odbioru sciekow i odpadéw komunalnych, $wiadczenie ustug przesytowych Ilub

dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, a takze zakup energii elektrycznej i ciepta na potrzeby

wiasne Spotki GK PGE*.

Umow na:

a. dostawy energii oraz paliw do wytwarzania energii, a takze zakup $wiadectw pochodzenia lub Swiadectw
pochodzenia biogazu rolniczego, w celu wykonania obowigzku, o ktérym mowa w art. 52 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédtach energii, zakup swiadectw efektywnosci energetycznej, w celu
wykonania obowigzku, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci
energetycznej, oraz zakup gwarancji pochodzenia, o ktérych mowa w art. 120 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015
r. o odnawialnych zrédtach energii,

b. ustugi przesytania, magazynowania, dystrybucji paliw gazowych, skraplania gazu ziemnego i regazyfikaciji
skroplonego gazu ziemnego,

c. dostawy ciepta w celu dalszej jej odsprzedazy.

Umow, ktorych przedmiotem jest obrét wtdrny obowigzkiem mocowym lub realokacja wielkosci wykonania obowigzku

mocowego, o ktérych mowa w art. 48 ust. 1 w ustawie z dnia 8.12.2017 r. o rynku mocy.

Umoéw na dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji, jednostek

poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu przepiséw o handlu uprawnieniami

do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substanc;ji.

Zakupu o Wartosci szacunkowej rownej i ponizej 50 000 PLN dotyczacych:

a. dostaw lub ustug, ktérych przedmiotem jest obstuga organéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.,

dostaw lub ustug z zakresu reprezentaciji i reklamy (z uwzglednieniem zakupow CSR),

zakupu ustug lub dostaw zwigzanych z organizacjg posiedzen Rady Dyrektorow,

zakupu ustug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenia ustug badawczych,

zakupu ustug rzeczoznawcéw majagtkowych,

® oo o
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1.12
1.13
1.14

1.16
1.17
1.18

1.19
1.20
1.21

1.22

f.  zakupu kwalifikowanych podpiséw elektronicznych,

g. zakupu ustug badan biegtosci laboratoriow,

Zakupu dostaw lub ustug niezbednych do biezgcego administrowania majgtkiem nieprodukcyjnym, ktérych Wartosé

szacunkowa nie przekracza kwoty 2 000 PLN.

Zakupu ustug o charakterze mecenatéw lub patronatéw oraz ustug sponsoringowych, polegajgcych w szczegolnosci

na posrednim lub bezposrednim wspdéifinansowaniu lub finansowaniu oséb, konferencji naukowych, seminariéw,

sympozjow, artykutéw, a takze innych materiatéw lub programoéw publikowanych w srodkach masowego przekazu
oraz innych wydarzen spotecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych itp., w celu upowszechniania marki PGE

SA*

Do zawierania odptatnych Umoéw o wspotprace z mediami (prasa, radio, telewizja, Internet i inne)*.

Zakupu ustug zwigzanych z pozyskiwaniem klientéw kanatem agencyjnym®.

Zakupow interwencyjnych uzasadnionych potrzebg pilnej realizacji, gdy ich nieudzielenie w istotny sposéb

niekorzystnie wptynetoby na dziatalno$¢ Zamawiajgcego*:

a. dokonanie Zakupu w trybie zamdwienia interwencyjnego mozliwe jest po spetnieniu nastepujgcych przestanek:

— wystgpita pilna potrzeba realizacji Zakupu, niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢. Pilna potrzeba nie moze by¢ spowodowana,
np. opieszatoscig w udzieleniu zaméwienia,

— nie mozna zachowa¢ termindw umozliwiajgcych przeprowadzenie postepowania w trybach
przewidzianych w Procedurze,

b. warunkiem zakupu interwencyjnego jest pisemne uzasadnienie celowosci Zakupu, w tym oswiadczenie Komorki
organizacyjnej wnioskujgcej o zawarcie Umowy, Ze potrzeby bedgce przedmiotem zamowienia interwencyjnego
nie moga by¢ zrealizowane w ramach zawartych juz Umoéw i w odniesieniu do dostaw nie sg dostepne na stanach
magazynowych BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.,

c. wytyczne do Uméw zakupowych, dostosowane do przedmiotu Umowy, mogg mie¢ zastosowanie do zakupu
interwencyjnego,

d. za dokonanie zakupu interwencyjnego, w tym za przygotowanie dokumentéw odpowiedzialna jest Komoérka
organizacyjna wnioskujgca o zawarcie Umowy.

Ustug prawnych:

a. zastepstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikdw zagranicznych pomocy prawne;j
w Rzeczypospolitej Polskiej, w postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sgdami, trybunatami
lub innymi organami publicznymi panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed
miedzynarodowymi sgdami, trybunatami, instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi,

b. doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego w rozumieniu
ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej, w zakresie przygotowania postepowan, o ktérych mowa w lit. a powyzej, lub gdy zachodzi wysokie
prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktérej dotyczy to doradztwo, stanie sie przedmiotem tych postepowan,

c. do swiadczenia, ktérych wykonawcy sg wyznaczani przez sad lub trybunat danego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa w celu wykonania konkretnych zadan pod nadzorem takich
trybunatow lub sgdow,

d. zwigzanych z wykonywaniem wtadzy publicznej,

e. notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentéw.

Zakupu innych czynnosci notarialnych niz wskazane w pkt 1.15 lit. e powyzej*.

Zakupu ustug arbitrazowych i pojednawczych.

Umoéw zawieranych w wyniku Postepowan zakupowych prowadzonych przez podmioty trzecie (spoza GK PGE) na

podstawie zawartych przez Spétki GK PGE Umdw, porozumien lub udzielonych petnomocnictw®.

Zakupu ustug przewozu pasazerskiego, z wyjatkiem kompleksowych ustug o charakterze ramowym®*.

Zakupu ustug hotelowych i restauracyjnych, z wyjagtkiem kompleksowych ustug o charakterze ramowym®*.

Umoéw zawieranych przez Spétke GK PGE z CDiUW*** lub CUW ICT*** lub PGE S.A., o ile dany Zakup jest

wytgczony z Ustawy.

Zakupu serwisow informacyjnych, raportéw, analiz lub podobnych publikacji, gdzie cena nie podlega negocjac;ji*.
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1.23
1.24

1.25

1.26

1.27

1.28

1.29

1.30
1.31

1.32
1.33

1.34

1.35

1.36
1.37

1.38

1.39
1.40

1.41

Umow zawieranych w celu dostepu do gietd™.

Umow odptatnych zawieranych z organizacjami lub stowarzyszeniami, w ktérych Spétka GK PGE S.A. jest cztonkiem
lub do ktérych zamierza przystapi¢*.

Dostaw dokonywanych na rynku towarowym, na ktérym regulowana i nadzorowana wielostronna struktura handlowa
w spos6b naturalny gwarantuje ceny rynkowe, w tym na gieldzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia
26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych, gietdzie towarowej innych panstw czionkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego lub gdy dokonuje zakupu s$wiadectw pochodzenia, $wiadectw pochodzenia biogazu
rolniczego, $wiadectw pochodzenia z kogeneracji oraz $wiadectw efektywnosci energetycznej na gietdzie towarowej
w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych, lub na gietdzie towarowej innych parnstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego*.

Ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedazg, kupnem lub zbyciem papieréw wartosciowych lub innych
instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
oraz operacji przeprowadzanych z Europejskim Instrumentem Stabilnosci Finansowej i Europejskim Mechanizmem
Stabilnosci.

Pozyczek lub kredytow, bez wzgledu na to, czy wigzg sie one z emisja, sprzedazg, kupnem lub zbyciem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéow finansowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi.

Zakupu ustug i produktow bankowych oraz finansowych, innych niz wskazanych w pkt 1.26 i 1.27 powyzej
(wytgczenie to nie dotyczy ustug i produktdow ubezpieczeniowych)*.

Zakupu ustug ubezpieczen odpowiedzialnosci cywilnej cztonkéw organdéw lub oséb zarzadzajgcych Komérkami
organizacyjnymi Zamawiajgcego®.

Zawierania Umow ubezpieczenia z towarzystwem ubezpieczen wzajemnych, ktérego Spotka GK PGE jest cztonkiem.
Ustug udzielanych przez Zamawiajgcego sektorowego Zamawiajgcemu publicznemu, ktéremu wytgczne prawo
do $wiadczenia tych ustug przyznano na podstawie ustawy lub innego aktu normatywnego podlegajacego publikacii.

Najmu lub leasingu samochodéw od Spotek GK PGE*.

Zakupu czesci i ustug niezbednych do likwidacji szkdd komunikacyjnych w samochodach uzytkowanych przez Spoétke
GK PGE*.

Zakupéw, udzielanych na warunkach nie gorszych, niz warunki zaoferowane przez Wykonawce wybranego
w Postepowaniu zakupowym przeprowadzonym przez inng Spétke GK PGE*.

Umow zawieranych pomiedzy Spotkami GK PGE na swiadczenie ustug wsparcia okre$lajgcych ogolne warunki
i zasady $wiadczenia ustug, umowy licencyjne na uzycie znakéw towarowych PGE S.A. oraz umowy na zarzadzanie
ptynnoscig finansowg (cash pooling)*.

Odkupu przytgczy elektroenergetycznych od wiasciciela*.

Zakupow niezbednych materiatéw i ustug do usuniecia awarii sieci elektroenergetycznych lub cieptowniczych,
w przypadku gdy realizacja Zamdwienia nie jest mozliwa w ramach zawartych Umoéw ramowych, gdyz Wykonawcy
odmawiajg realizacji*.

Ustug badawczych lub rozwojowych, chyba Ze sg one objete kodami CPV od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-
5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi we Wspolnym Stowniku Zaméwien, oraz spetnione sg tacznie nastepujgce
warunki:

a. korzysci z tych ustug przypadajg wytgcznie Zmawiajgcemu na potrzeby jego wiasnej dziatalnosci,

b. cato$¢ wynagrodzenia za Swiadczong ustuge wyptaca Zamawiajacy.

Zakupoéw dokonywanych przez Spétki GK PGE w ramach cesji od innych Spétek GK PGE*.

Zakupu szkolen, kurséw, warsztatow organizowanych dla pracownikéw Spotek GK PGE przez Centrum Rozwoju
Kompetencji.

Zakupoéw, ktére z uwagi na ich przedmiot sg wytgczone z Ustawy, niezaleznie od ich wartosci**.

2. Komérka organizacyjna udzielajgca Zakupu z wytgczeniem badz odstgpieniem od stosowania Procedury, jest
zobowigzana:
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2.1. Dokona¢ rejestracji Zakupu w CRU ze wskazaniem podstawy wytgczenia bgdz zatgczeniem Uchwaly w sprawie
odstgpienia, oraz zaznaczeniem znacznika wyslij do Systemu SAP, w celu automatycznego zatozenia kontraktu, a
nastepnie wystawienia w referencji do kontraktu Zaméwienia

2.2. W celu nalezytego udokumentowania zakupéw, o ktérych mowa w pkt 1 nalezy kazdorazowo zatgcza¢ w CRU

uzasadnienie celowo$ci udzielenia Zakupu bez stosowania Procedury (z wylgczeniem katalogu zakupow
wytgczonych okreslonego w pkt 1.1 niniejszego zafgcznika), sporzgdzonego przez Komérke organizacyjng
realizujgcg Zakup.
Stosowne uzasadnienie powinno okresla¢ m.in. rodzaj i specyfike zamawianych towaréw i materiatéw, w tym opis
przedmiotu zamowienia wskazujacy na szczegoly realizowanych ustug, badz specyfikacje zamawianego
asortymentu. W przypadku Zakupdéw udzielanych z odstgpieniem od stosowania Procedury na podstawie zapiséw
pkt 1.8 Procedury, nalezy skan podjetej uchwaty Zarzgdu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. zatgczy¢ w CRU.

2.3. Dochowa¢ nalezytej starannosci w celu zabezpieczenia interesu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., w tym uzyskanie
mozliwie najlepszych warunkéw Zakupu.

2.4. W celu dochowania nalezytej staranno$ci i transparentno$ci procesu, kazdorazowo w przypadku inicjowania Zakupu
z wytaczeniem badz odstgpieniem od stosowania Procedury, nalezy pamieta¢c o stosowaniu w zawieranych
Umowach / Zamoéwieniach klauzul wymaganych obowigzujgcymi w BESTGUM POLSKA sp. z o0.0. regulacjami (m.in.
Kodeksu Postgpowania dla Partneréw Biznesowych, czy przeciwdziatania naduzyciom w obszarze VAT).

3. Do Zakupéw wylgczonych z Procedury zgodnie z Zat.1, Spétka GK PGE moze zawsze zastosowac tryb zamoéwienia
z wolnej reki. W przypadku Spotek GK PGE stosujgcych Ustawe, zastosowanie trybu zamoéwienia z wolnej reki w takim
wypadku jest mozliwe, jesli nie narusza przepisow Ustawy.

4. Do Zakupow wytgczonych z Procedury zgodnie z niniejszym Zatgcznikiem, zakazuje sig, w celu uniknigcia stosowania
przepisow Ustawy lub Procedury oraz regulacji wewnetrznych Spotki GK PGE dotyczacych udzielania Zakupow:
zaniza¢ wartos¢ Zakupu, wybiera¢ sposob obliczenia wartosci Zakupu, w celu zanizenia jego wartosci,
dzieli¢ Zakupy na odrebne Zakupy, w celu unikniecia tacznego szacowania ich wartosci

* W przypadku Zakupdw, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne okreslone na podstawie Ustawy lub zakupéw do

ktorych nie stosuje sie Ustawy z uwagi na ich przedmiot, niezaleznie od ich wartosci lub zakupéw wytgczonych na podstawie

art. 365 i 366 Ustawy.

** dotyczy przedmiotéw zakupdw wskazanych w Dziale |, Rozdziale |, Oddziale 2 oraz w Dziale V, Rozdziat 1 Ustawy.

***Zakupy sa dokonywane z uwzglednieniem odpowiednich postanowien Zat.14 oraz Zat.20 Procedury.
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BESIcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego

Tabela Akceptacji Wniosku zakupowego

Zat.2 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

TABELA AKCEPTACJI WNIOSKU ZAKUPOWEGO

Poz. Rodzaj Postepowanie zakupowe
zamowienia Osoby upowaznione do akceptacji wniosku zakupowego w elektronicznym systemie
zarzadzania (kolejno$¢ akceptaciji)
1. Dostawy o Kierownik Inicjatora
o Komorka wtasciwa ds. kontrolingu finansowego BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
e Kierownik Biura Zakupow, z-ca Kierownika Biura Zakupdéw, Cztonek Zarzadu
2. Ustugi i roboty e Kierownik Inicjatora
budowlane o Komorka wtasciwa ds. kontrolingu finansowego BESTGUM POLSKA sp. z o.0.
e Kierownik Biura Zakupéw, z-ca Kierownika Biura Zakupéw,
e Czlonek Zarzadu
3. Realizacja e Kierownik Inicjatora
zawartych uméw
Whniosek
zakupowy
czesciowy

! Tabela akceptacji Wniosku zakupowego ma zastosowanie do tryboéw udzielenia Zakupu oraz do Dynamicznego Systemu
Zakupow (etap I — ustanowienie DS i etap II — Postgpowanie wykonawcze w ramach DS)
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BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego

Tabela Akceptacji Wniosku zakupowego w Kategorii zakupowej IT (Zarzadzanej przez PGE S.A.)
Zat.3 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

TABELA AKCEPTACJI WNIOSKU ZAKUPOWEGO W KATEGORII ZAKUPOWEJ IT (ZARZADZANEJ PRZEZ PGE S.A.)!

Poz.

Rodzaj zamoéwienia

Whniosek zakupowy o
wartosci ponizej 10 000
PLN netto

Whniosek zakupowy o
wartosci rownej lub
powyzej 10 000 PLN

netto

Whniosek zakupowy o wartosci
szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej 150 000 PLN
netto z proponowanym trybem
zamoéwienia z wolnej reki lub o
wartosci szacunkowej
przekraczajgcej kwote
okreslong w Statucie BESTGUM

POLSKA sp. z 0.0., po
przekroczeniu ktérej dla
zaciaggniecia zobowigzania
wymagane jest uzyskanie zgody
Zarzadu BESTGUM POLSKA sp.
z 0.0. w formie uchwaty lub
whniosek zakupowy o udzielenie
zamowienia publicznego

Dostawy i ustugi

1) Koordynator ICT/OT
2) Odpowiedzialny za
obszar ICT/OT w

Spolce*

1) DSIT
2) Manager
Kategorii IT PGE

1) DSIT
2) Manager Kategorii IT
PGE

*W przypadku wniosku na zawarcie Umowy SLA lub Umowy ramowej, akceptacja na podstawie zgtoszenia inicjatywy ICT/OT do CIO

! Tabela akceptacji Wniosku zakupowego w Kategorii Zakupowej IT ma zastosowanie do trybow udzielenia Zakupow oraz do Dynamicznego Systemu Zakupow (etap 1 —

ustanowienie DS i etap I — Postepowanie wykonawcze w ramach DS)
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BEsIcum

POLSKA

Do uzytku wewnetrznego

Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci
Zat. nr 4 do PROC 75012/J) — Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowigzuje od: ...............

TABELA PODZIAtU KOMPETENCIJI | ODPOWIEDZIALNOSCI!

Postepowanie zakupowe o

Postepowanie zakupowe powyzej

'p- Czynnosci wartosci do 150 000 PLN netto 150 000 PLN netto
1. | Akceptacja wniosku zakupowego / Zgodnie z tabelg akceptacji wniosku zakupowego - zatacznik nr 2 do
postepowania PROC 75012/)
2. Ustalenie i powotanie Prowadzgcego - Kierownik Biura Zakupdéw - Cztonek Zarzadu BESTGUM
postepowanie lub sktadu Komisji - z-ca Kierownika Biura Zakupow — POLSKA sp. z 0.0.
Przetargowej w czasie nieobecnosci Kierownika
Biura Zakupdéw
- Cztonek Zarzadu BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0.
3. Podjecie decyzji w sprawie trybu - Kierownik Biura Zakupdéw - Cztonek Zarzadu BESTGUM

udzielenia zamodwienia, ustanowienia
DS. - (dotyczy wszystkich trybdéw z
wytgczeniem trybu zamdwienia z
wolnej reki).

Zatwierdzenie wartosci szacunkowe;j.
Akceptacja warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Akceptacja projektu ogtoszenia o
postepowaniu oraz jego zmian.
Akceptacja SWZ oraz jego zmian.
Akceptacja lub modyfikacja informaciji
o ustanowieniu DS

Akceptacja zaproszenia do udziatu w
postepowaniu, ztozenia ofert oraz jego
zmian.

Akceptacja wniosku o wykluczenie lub
odrzucenie Oferenta.

Akceptacja wyboru najkorzystniejszej
oferty i rekomendacja do zaciagniecia
zobowigzania.

Akceptacja propozycji uniewaznienia
postepowania.

Akceptacja wniosku o powotanie
doradcy.

Akceptacja kryteriow oceny ofert.
Akceptacja propozyciji listy
Wykonawcéw do udziatu w
postepowaniu oraz negocjacji
handlowych.

Akceptacja zakresu zakupu oraz
terminu realizacji.

Akceptacja wynikéw oceny wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu.

Akceptacja wniosku o odstgpienie od
aukcji elektronicznej lub negocjacji.
Akceptacja protokotu z postepowania
Akceptacja projektu udzielenia
odpowiedzi do postepowania.
Akceptacja wniosku o wyjasnienie lub
uzupetnienie oferty.

Akceptacja wniosku o powotanie Il
Sekretarza Komisji Przetargowe;j.
Akceptacja protokotéw z czynnosci
wykonywanych w postepowaniu.
Akceptacja wynikdw oceny spetnia/nie
spetnia warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Akceptacja statuséw Wykonawcdw w
ramach DS.

- z-ca Kierownika Biura Zakupdéw —
w czasie nieobecnosci Kierownika
Biura Zakupdéw

- Cztonek Zarzadu BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0.

POLSKA sp. z 0.0.

! Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci ma zastosowanie do trybdw udzielenia Zakupu oraz do Dynamicznego Systemu Zakupéw
(etap | — ustanowienie DS i etap || — Postepowanie wykonawcze w ramach DS)
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BEsIcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci
Zat. nr 4 do PROC 75012/J) — Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowigzuje od: ...............
Akceptacja Wnioskdéw o dopuszczenie
do DS.
Akceptacja Postepowania
ustanowienia DS, Postepowania
wykonawczego w ramach DS.
Akceptacja Protokotu z ustanowienia
DS, Protokotu z Postepowania
wykonawczego w ramach DS.
Inne czynnosci nie ujete szczegétowo w
tabeli kompetencji.
4, Podjecie decyzji w sprawie trybu Dla wartosci szacunkowej nie - Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z
udzielenia zamdwienia - (dotyczy trybu | przekraczajgcej 50 000 PLN netto: 0.0.
zamdwienia z wolnej reki). - Kierownik Biura Zakupdéw
- z-ca Kierownika Biura Zakupow —
w czasie nieobecnosci Kierownika
Biura Zakupdéw
- Cztonek Zarzadu BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0.
Dla wartosci szacunkowej od 50 000
—150 000 PLN netto:
- Cztonek Zarzadu BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0.
5 Zaciaggniecie zobowigzania - podpisanie | - Kierownik Biura Zakupdéw - Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z
zamdwienia - z-ca Kierownika Biura Zakupdw — 0.0.
w czasie nieobecnosci Kierownika
Biura Zakupdéw
- Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
6. | Zatrzymanie wadium - Cztonek Zarzadu BESTGUM - Cztonek Zarzadu BESTGUM
POLSKA sp. z 0.0. POLSKA sp. z 0.0.

Realizacja zamowienia czesciowego do zawartej przez Zarzagd BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. umowy nie stanowi zaciagniecia zobowigzania poniewaz zostato ono dokonane z chwilg
podpisania umowy handlowej i stanowi jedynie okreslenie ilosci i terminowosci realizacji co zostato okreslone w tekScie umowy
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BESIcum

POLSKA
Do uzytku wewnetrznego

Przestanki zastosowania trybu zaméwienia z wolnej reki do postepowan niepublicznych
Zat.5 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

PRZESLANKI ZASTOSOWANIA TRYBU ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI DO POSTEPOWAN
NIEPUBLICZNYCH

Tryb zamowienia z wolnej reki moze by¢ stosowany do:

a.

Zakupow udzielanych innym Spétkom GK PGE (w tym Spoétkom nadzorowanym, ktére posiadajg w swoim profilu
wymagany rodzaj dziatalnosci),

Zakupéw ustug prawnych, innych niz podlegajgce wytgczeniu zgodnie z pkt 1.15 — 1.17 Zat.1,

Zakupow ustug szkoleniowych, zdrowotnych, w zakresie kultury, sportu i rekreacji, w zakresie dziatalnosci tworcze;j
lub artystycznej oraz doradztwa personalnego, innych niz podlegajgce wytgczeniu zgodnie z pkt 1.1, 1.2 1.11 Zat.1,
Zakupow, jesdli istnieje tylko jeden Wykonawca mogacy wykona¢é Zamowienie, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

Zakupéw, ktérych pilny termin realizacji nie pozwala na zastosowanie trybu konkurencyjnego przewidzianego
w Procedurze,

Zakupdéw na ustugi lub dostawy zwigzane z komunikacjg korporacyjng lub marketingiem, jezeli zastosowanie
Postepowania zakupowego o charakterze konkurencyjnym nie jest uzasadnione wzgledami merytorycznymi,
Zakupéw na dostawy i ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych, eksperymentu lub sporzadzania
opinii bgdz ekspertyz naukowych oraz komercjalizacji rozwigzan technicznych,

Zakupéw na dostawy i ustugi, jezeli istnieje koniecznos¢ kontynuacji wspotpracy z Wykonawcg wytonionym zgodnie
z lit. g powyzej, a kontynuacja wspotpracy podyktowana jest wzgledami technologicznymi, prawnymi, merytorycznymi
lub finansowymi, z zastrzezeniem, ze tgczna wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy, ktéremu udzielono Zaméwienia
na podstawie lit. g oraz lit. h nie przekracza progéw unijnych,

Zakupéw na dodatkowe dostawy, ktérych przedmiotem jest cze$ciowa wymiana dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji lub w przypadku ustug lub robét
budowlanych Zakupow na ustugi lub roboty budowlane, ktérych przedmiotem jest powtdrzenie podobnych ustug lub
robot budowlanych - jezeli taki Zakup byt przewidziany na etapie ustalania Wartosci szacunkowej Zakupu
i uwzgledniony w tej wartosci oraz jest udzielany dotychczasowemu Wykonawcy,

Zakupow wylgczonych zgodnie z Zat.1, o ile dana Spotka GK PGE tak postanowi.
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BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wzér — O$wiadczenie CDiUW ( w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej

Zat.6 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

OSWIADCZENIE CDiUW (w tym CUW ICT)/ Spétki nadzorowanej

Zdnia oo,
...................... 1z siedzibg w ..........., ul. ............, wpisana do rejestru przedsigbiorcow pod numerem KRS ..............,
ktorej dokumentacja rejestrowa jest przechowywana przez Sad Rejonowy dla .............. , ... Wydziat ........... ,NIP ... ,
REGON ........ , wysokos¢ kapitatu zakladowego: ............. zt wptacony w catoéci, zwana dalej ,.............. ”, oéwiadcza

niniejszym, iz:

nalezy do Grupy Kapitatowej PGE w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks
spotek handlowych oraz

pomiedzy .........ccoiiiiiinnnnns G- D 3 istnieje jeden z rodzajow powigzan wskazanych w art. 365 ust. 2, pkt

1/2/3/4* ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych - dalej zwanej ,Ustawg” oraz

w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecigtnych przychodow ........................ 5 osigganych ze $wiadczenia
ustug pochodzito ze Swiadczenia ustug na rzecz ......................... 6 Jub podmiotéw spetniajgcych kryteria okreslone

w art. 365 ust. 2 pkt 1-4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

" Wskazaé dane CDIUW (w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej
2 Wskaza¢ Zamawiajgcego

3 Wskaza¢ nazwe CDiUW (w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowane;j
4 Skresli¢ niewtasciwe

5 Wskaza¢ nazwe CDiUW (w tym CUW ICT) / Spétki nadzorowanej
8 Wskaza¢ Zamawiajgcego
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BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wzér — O$wiadczenie CDiUW ( w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej

Zat.6 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

OSWIADCZENIE CDiUW (w tym CUW ICT)/ Spétki nadzorowanej

niniejszym, iz:

. nalezy do Grupy Kapitatowej PGE w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks
spotek handlowych oraz

. pomiedzy .........cooiiiiiinnnnne 8a i 9 istnieje jeden z rodzajow powigzan wskazanych w art. 365 ust. 1, pkt
1/2/3/4° ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwier publicznych - dalej zwanej ,Ustawg” oraz

. w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecigtnych przychodow ........................ 1 osigganych ze $wiadczenia
dostaw pochodzito ze $wiadczenia dostaw na rzecz ......................... 2 lub podmiotow spetniajgcych kryteria

okreslone w art. 365 ust. 1 pkt 1 - 4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

" Wskaza¢ dane CDiUW (w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej

8 Wskaza¢ Zamawiajgcego

9 Wskaza¢ nazwe CDiUW (w tym CUW ICT) / Spétki nadzorowane;j
10 Skreslic niewtasciwe

" Wskaza¢ nazwe CDiUW (w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej
12 Wskaza¢ Zamawiajgcego
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BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wzér — O$wiadczenie CDiUW ( w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej

Zat.6 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

OSWIADCZENIE CDiUW (w tym CUW ICT)/ Spétki nadzorowanej

niniejszym, iz:

. nalezy do Grupy Kapitatowej PGE w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci lub
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw lub ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks
spotek handlowych oraz

o pomiedzy ..........ceeevuuneennn.. Ya '5 istnieje jeden z rodzajow powigzan wskazanych w art. 365 ust. 3, pkt
1/2/3/48 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych - dalej zwanej ,Ustawg” oraz

. w okresie poprzednich 3 lat co najmniej 80% przecigtnych przychodow ........................ 17 osigganych ze $wiadczenia

robot budowlanych pochodzito ze $wiadczenia robét budowlanych na rzecz ......................... 8 Jub podmiotow

spetniajgcych kryteria okreslone w art. 365 ust. 3 pkt 1 - 4 Ustawy.

Podpis osoby upowaznionej

'3 Wskaza¢ dane CDiUW (w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej
4 Wskaza¢ Zamawiajacego

'S Wskaza¢ nazwe CDIUW (w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej
16 Skresli¢ niewtasciwe

7 Wskaza¢ nazwe CDiUW (w tym CUW ICT) / Spotki nadzorowanej
'8 Wskaza¢ Zamawiajgcego
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BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wzér — Oswiadczenie zwigzane z dostepem do danych zakupowych BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Zat.7 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

OSWIADCZENIE
ZWIAZANE Z DOSTEPEM DO DANYCH ZAKUPOWYCH BESTGUM POLSKA sp. z o.0.

WZOR

W zwigzku z dostepem do danych zakupowych BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.:

1. Zobowigzuje sie do wykorzystywania udzielonego dostepu do danych zakupowych wytgcznie do celéw zwigzanych
z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych.

2. Zobowiazuje sie do nieudostepniania informacji pozyskanych w zwigzku z dostepem danych zakupowych do celéw
innych niz realizacja obowigzkow stuzbowych, w szczegdlnosci nieujawnianie tych informacji poza GK PGE.

3. Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materiatéw pozyskanych w zwigzku z dostepem
do danych zakupowych, w szczegdélnosci do nieujawniania ich osobom trzecim, pod grozbg odpowiedzialnosci
karnej z art. 266 Kodeks karny.

4. Niezwlocznego powiadamiania, réwniez w formie pisemnej, Kierownika Biura Zakupéw w BESTGUM POLSKA
sp. z 0.0. o stwierdzonym lub potencjalnym konflikcie intereséw, zachodzgcym z podmiotami wskazanymi w danych
zakupowych, ktéry wynikaé moze z powigzan osobistych, rodzinnych bgdz innych oraz osobami w nich
wystepujgcymi.

Zostatem/am poinformowany/a, ze nieprzestrzeganie powyzszego stanowi naruszenie obowigzkéw pracowniczych
(w przypadku pracownika GK PGE).

Zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania powyzszego.

(data i podpis)
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POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wzér - Oswiadczenie o wytaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym
niepublicznym / oswiadczenie o wylgczeniu z udziatu w czynnosciach
podejmowanych w celu zawarcia Aneksu do Umowy Zakupowej zawartej w
ramach Postepowania niepublicznego

Zat.8 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

OSWIADCZENIE O WYLACZENIU Z UDZIALU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM NIEPUBLICZNYM
WZOR
ZAIMAWIBJGCY: . tueuetenetit cettete ettt e e st e e ettt e e ss et e e oo b et e e e nE et oo s e et e e 1A b e e e e e R R e e 4o a e et e e 1A R e £ e e e R R e £ 4o ea R et e e oA R e e e e e R R et e e ean e e e e e b n e e e e anre e e e s
Postepowanie zakupowe/Protokét koniecznosci dot. Umowy (Nazwa i NUMET) : ...ooieiiiiiiiieeeieee e

AT e LA E= 1o O PP EPPPPP

Oswiadczenie
Czionka Komisji przetargowej/ doradcy/ innej osoby wykonujacej czynnosci zwigzane
z prowadzeniem Postepowania zakupowego/ osoby podejmujacej czynnosci majace na celu zawarcie
Aneksu/osoby wskazanej w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci lub osoby wskazanej w pkt 6.4.2.2 lub
6.4.5.6 Procedury 75012/J**

L0 T1= (14 1o 0= ) SR
NAZWISKO e
Funkcja w POSIEPOWANIU ... ..o

W zwigzku z zaistnieniem jednej z ponizszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z niniejszego Postepowania™™*:

o

ubiegam sie o Zakup,

b. pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
albo pozostaje we wspdélnym pozyciu z Wykonawcyg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu,

c. w okresie 3 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawcg, otrzymywatem od Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bytem czionkiem organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie Zakupu,

d. pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do
mojej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z Postepowaniem zakupowym z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego Ilub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego Postepowania,

e. zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z Postepowaniem o udzielenie

zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297,

art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny i nie nastgpito zatarcie skazania.

(poadpis)
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POLSKA
Oswiadczenie o wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym
niepublicznym / o$wiadczenie o wylgczeniu z udziatu w czynnosciach
podejmowanych w celu zawarcia Aneksu do Umowy Zakupowej zawartej w
ramach postepowania niepublicznego

Zat.8 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

OSWIADCZENIE O WYLACZENIU Z UDZIALU W CZYNNOSCIACH PODEJMOWANYCH W CELU ZAWARCIA ANEKSU

DO UMOWY ZAKUPOWEJ ZAWARTEJ W RAMACH POSTEPOWANIA NIEPUBLICZNEGO

WZOR

P 1o\ = =Ty P PSPPSR PUPPPO

Ao E= 1o P PSPPSR PPPPPO
Oswiadczenie
osoby podejmujacej czynnosci majgce na celu zawarcie Aneksu do Umowy zakupowej
IMig (IMIONA) ettt s ea e e e rb e e e et aan e e e nnaeas
NazZWISKO e

W zwigzku z zaistnieniem jednej z ponizszych okolicznosci podlegam wytaczeniu™*:

a.

b.

pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
albo pozostaje we wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy,

w okresie 3 lat przed podejmowaniem/podjeciem czynnosci w celu zawarcia aneksu do Umowy zakupowej
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg, otrzymywatem od Wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub bytem czlonkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy,

pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do
mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z podejmowaniem czynnosci majacych na celu zawarcie aneksu
do Umowy zakupowej z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego zwigzanego z zawarciem aneksu do Umowy zakupowej,

zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z Postepowaniem o udzielenie zamowienia,
o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297,

art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny i nie nastgpito zatarcie skazania.

(podpis)

Dodatkowe informacje dotyczgce wytgczenia:

* Dotyczy rowniez osob uczestniczagcych w czynnos$ciach podejmowanych w celu zawarcia Aneksu do Umowy
Zakupowej

** niepotrzebne skresli¢

*** zaznaczy¢ witasciwe

% Spotka GK PGE ma obowigzek przekazac zasady przetwarzania danych osobowych w tym poprzez skorzystanie
Z ponizszego wzoru.
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POLSKA

Oswiadczenie o wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym
niepublicznym / o$wiadczenie o wylgczeniu z udziatu w czynnosciach
podejmowanych w celu zawarcia Aneksu do Umowy Zakupowej zawartej w
ramach postepowania niepublicznego

Zat.8 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

xxZgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej
,RODO”) informujemy, ze:

Administrator danych
osobowych

Administratorem danych osobowych zawartych w o$wiadczeniu jest BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. 97-
427 Rogowiec ul. Sw. Barbary 3.

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

W sprawie ochrony danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem iod@bestgum.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w punkcie | powyze;.

Cele i podstawy
przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ dane zawarte w o$wiadczeniu:

1. w celu prowadzenia postepowania zakupowego i dokumentacji zakupowej, w zwigzku z realizacjg
wewnetrznych zasad, polityk, procedur, regulaminéw, instrukcji obowigzujgcych w Spoétce i GK PGE
bedacym realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora zwigzanego z zarzadzaniem
przedsiebiorstwem i zapewnieniem zgodnosci z Kodeksem etyki Grupy Kapitatowej PGE (art. 6 ust. 1 lit.
f RODO).

2. w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacjg prawnie uzasadnionego interesu
Administratora w tym zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw (art. 6
ust. 1 lit. f RODO).

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedacym realizacja
prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Okres przetwarzania danych osobowych zawartych w oswiadczeniu zwigzany jest ze wskazanymi w pkt IlI

podejmowanie decyzji
i profilowanie

IV.  Okres powyzej celami ich przetwarzania. W zwigzku z tym dane bedg przetwarzane przez okres przedawnienia
przechowywania ewentualnych roszczen, do dochodzenia kitdrych konieczne jest dysponowanie danymi, nie diuzej jednak niz 6
danych lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym zakonczono postepowanie zakupowe, w

ramach ktérego ztozone zostato oswiadczenie.
Dane osobowe zawarte w oswiadczeniu moga zosta¢ przekazane:
a. podmiotom z Grupy PGE, naszym partnerom, czyli firmom, z ktérymi wspétpracujemy w ramach

V.  Odbiorcy danych postepowania zakupowego,

instytucjom okreslonym przez przepisy prawa np. Urzad Skarbowy, ZUS, PiP, GPW, KNF lub innym,
naszym podwykonawcom i ustugodawcom (podmiotom przetwarzajacym).

VI.  Przekazywanie danych Paml!’ana dane 9$opowe co do zasady nle. bec!q .przekazywane po'za Europejski Obszar Qospodarczy
osobowvch poza EOG (dalej: EOG). Majac jednak na uwadze ustugi IT $wiadczone przez spétke PGE Systemy S.A. jako Centrum

yehp Ustug Wspolnych w Grupie Kapitatowej PGE wykonanie okreslonych czynnosci bgdz zadan informatycznych
przez tego podwykonawce moze powodowaé przekazanie danych poza obszar EOG.
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:
. . a. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
VII. Prawa osob, Iftorych b. sprostowania (poprawiania) swoich danych,
dane dotycza: c.  usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,
d. przenoszenia danych,
e. wniesienia skargi do organu nadzorczego.
W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
przetwarzanych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora. Administrator zaprzestanie przetwarza¢

VIIl. Prawo do wniesienia dane w tych celach, chyba ze bedzie w stanie wykazac, istniejgce wazne, prawnie uzasadnione podstawy,

sprzeciwu ktére sg nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub dane beda niezbedne do ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Ewentualny sprzeciw prosimy kierowa¢ zgodnie z informacjami
podanymi w pkt | i Il powyzej.

IX. Informacjao
dobrowolnosci Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji powyzszych celéw przetwarzania.
podania danych

X. Zautomatyzowane

Informujemy, Ze nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie sa
profilowane.
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POLSKA Do uzytku wewnetrznego

Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ, zaproszeniach

do udziatu w postepowaniu i informacji o ustanowieniu Dynamicznego Systemu Zakupow
Zat.9 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowigzuje od: ...............

1. ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W OGLOSZENIACH O ZAKUPIE, SWZ, ZAPROSZENIACH
DO UDZIALU W POSTEPOWANIU | INFORMACJI O USTANOWIENIU DYNAMICZNEGO SYSTEMU
ZAKUPOW

1.1 OGLOSZENIE O ZAKUPIE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
1.1.1 W Postepowaniu zakupowym w trybie przetargu nieograniczonego ogtoszenie zawiera co najmniej:

oQ S 0 QO O T o

[ —

k.

. hazwe postepowania,

. numer postepowania,

. tryb postepowania,

. okreslenie Zamawiajgcego / Organizatora Postepowania,
. okreslenie przedmiotu Zakupu,

termin wykonania Zakupu,

. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny spetniania tych warunkéw,
. przestanki wykluczenia z postepowania,

opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami,
informacje o sposobie i terminie sktadania Ofert / Wnioskow,
kryteria oceny Ofert i ich wagi.

1.2 SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
1.2.1 W Postepowaniu zakupowym SWZ zawiera co najmniej:

bl B © T @ T © 2 o))

T O I 3

. nazwe oraz adres Zamawiajgcego i Organizatora Postepowania,

. okreslenie trybu Postepowania zakupowego,

. numer postepowania,

. nazwe i opis przedmiotu Zakupu,

. opis czesci Zakupu, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych i rGwnowaznych,

jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie, informacje o mozliwosci ztozenia Ofert wariantowych, wraz
z opisem sposobu przedstawiania Ofert wariantowych oraz minimalnymi warunkami, jakim muszg
odpowiada¢ Oferty wariantowe,

. termin realizacji Zakupu,
. opis warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkéw, przestanki wykluczenia z Postepowania zakupowego,

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w Postepowaniu zakupowym,

w przypadku zamdwien na ustugi i roboty budowlane - wymagania stawiane podwykonawcom oraz zgdanie
wskazania przez Wykonawce w Ofercie czesci zamowienia niepublicznego, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom,

. informacje o sposobie porozumiewania sie Organizatora Postepowania z Wykonawcami oraz

przekazywania zawiadomien, wyjasnien, oswiadczen i dokumentow,
wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

.jezeli Zamawiajgcy wymaga jego wniesienia, wymagania dotyczgce wadium,

. termin zwigzania Ofertg,

. opis sposobu przygotowywania Whniosku / Oferty wstepnej / Oferty,

. informacje o mozliwosci zastrzezenia dokumentéw stanowigcych tajemnice spoétki Wykonawcy, wraz

z oswiadczeniem na pismie, ktére informacje stanowig tajemnice spétki, a co za tym idzie nie moga byé¢
ogolnie udostepnione,
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POLSKA Do uzytku wewnetrznego

Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ, zaproszeniach

do udziatu w postepowaniu i informacji o ustanowieniu Dynamicznego Systemu Zakupow
Zat.9 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowigzuje od: ...............

1.2.2

1.23

c —~ o - O

aa.

bb.

cc.
dd.

ee.

99.

. informacje o sposobie i terminie sktadania Ofert / Wnioskow,

opis sposobu obliczenia ceny,

. opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze Najkorzystniejszej Oferty, i ich wagi,

informacje dotyczace waluty w jakiej bedg prowadzone rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca,

. jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowe;j,

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej,

. projekt Umowy zakupowej albo odestanie do Ogolnych Warunkéw Zamdéwienia umieszczonych na stronie

internetowej Zamawiajgcego,

. jezeli przewiduje sie aukcje elektroniczng, informacje o przewidywanym wyborze Najkorzystniejszej Oferty

z zastosowaniem aukgji elektronicznej, wymagania dotyczace rejestraciji i identyfikacji Wykonawcow, w tym
wymagania techniczne urzgdzen informatycznych, informacje, ktére sposrod kryteriow oceny Ofert bedg
stosowane w toku aukgciji elektronicznej zgodnie z pkt 2,

. jezeli przewiduje sie negocjacje handlowe, informacje o tej okolicznosci,
. informacje, ze przed uptywem terminu zwigzania Ofertg, Organizator Postgpowania moze zwrdci¢ sig

do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania Oferta. Wykonawca moze
przedtuzy¢ termin zwigzania Ofertg z wtasnej inicjatywy,

informacje, ze jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaly
ztozone Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest cena, Komisja przetargowa wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie Ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc Oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych
Ofertach,

informacje, ze jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub
wiecej Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja przetargowa rekomenduje wybor
Oferty z nizszg cena,

informacje, ze jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako Najkorzystniejsza Oferta uchyla sie
od zawarcia Umowy zakupowej lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
zakupowej, Zamawiajgcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg Oferte sposrod pozostatych Ofert, chyba
ze zachodzg przestanki do uniewaznienia Postepowania zakupowego,

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia Postepowania zakupowego bez podania przyczyn,

informacje, ze Komisja przetargowa upowazniona jest wylacznie do przeprowadzenia Postepowania
zakupowego i poczynione przez nig uzgodnienia nie stanowig umowy przedwstepnej,

informacje, ze warunkiem zakonczenia Postepowania zakupowego i zawarcia Umowy zakupowej jest
uzyskanie wymaganej zgody organéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., jezeli taka zgoda nie zostata wydana
przed publikacjg SWZ,

klauzule ,Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzielaniem zamdwienia, w tym rowniez
tres¢ i warunki projektu Umowy, majg charakter poufny i mogg by¢ zaréwno w trakcie, jak i po wykonaniu
zamowienia, udostepniane osobom trzecim przez Wykonawce jedynie za zgodg Zamawiajgcego”,

klauzule dotyczgce Dobrych Praktyk Zakupowych, Kodeksu Postepowania dla Partneréw Biznesowych
Spotek GK PGE, RODO.

W SWZ Organizator Postepowania moze okresli¢, w jaki sposéb Wykonawcy powinni potwierdzi¢ spetnianie
wymagan Zamawiajgcego, co do przedmiotu Zakupu i sposobu jego wykonania, w szczegdlnosci poprzez
wskazanie jakie certyfikaty lub $wiadectwa potwierdzajgce jakos¢ lub parametry przedmiotu Zakupu Wykonawca
powinien przedstawi¢ wraz z Oferta.

Kierownik Zamawiajgcego moze postanowi¢ o ograniczeniu informacji zawartych w SWZ.

1.3 OGLOSZENIE O ZAKUPIE W TRYBIE NEGOCJACJI W FORMULE OTWARTEJ
W Postepowaniu zakupowym w trybie negocjacji w formule otwartej, ogtoszenie zawiera co najmniej:

1.3.1
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Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ, zaproszeniach

do udziatu w postepowaniu i informacji o ustanowieniu Dynamicznego Systemu Zakupow
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Obowigzuje od: ...............

® O O T O

. nazwe i adres Zamawiajgcego,

. okreslenie trybu Postepowania zakupowego,

. okreslenie przedmiotu Zakupu, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania Ofert czesciowych,

. termin realizacji Zakupu,

. opis warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych

warunkéw, wskazanie przestanek wykluczenia z Postepowania zakupowego,

f. forme zgtoszenia udziatu w Postepowaniu zakupowym,

. liczbe Wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do negocjacji,
. opis obiektywnego sposobu dokonywania wyboru Wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do negocjacji,

gdy liczba Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym bedzie wieksza niz
okreslona w ogtoszeniu,

. zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia Postepowania zakupowego bez podania przyczyn,

informacje, ze Komisja przetargowa upowazniona jest wytacznie do przeprowadzenia Postgpowania
zakupowego i poczynione przez nig uzgodnienia nie stanowig umowy przedwstepnej,

. informacje, ze warunkiem zakonczenia Postepowania zakupowego i zawarcia Umowy zakupowej jest

uzyskanie wymaganej zgody organéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., jezeli taka zgoda nie zostata wydana
przed przekazaniem zaproszenia do negocjac;ji,

klauzule ,Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzielaniem zaméwienia, w tym réwniez
tres¢ i warunki projektu Umowy, majg charakter poufny i moga byé zaréwno w trakcie, jak i po wykonaniu
zamowienia, udostepniane osobom trzecim przez Wykonawce jedynie za zgodg Zamawiajacego”,

m. klauzule dotyczgce Dobrych Praktyk Zakupowych oraz Kodeksu Postepowania dla Partneréw Biznesowych

Spotek GK PGE, RODO.

1.3.2 Kierownik Zamawiajgcego moze postanowi¢ o ograniczeniu informacji zawartych w ogtoszeniu.

1.4 ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM - TRYB NEGOCJACJI
W FORMULE ZAMKNIETEJ
1.41 W Postepowaniu zakupowym w trybie negocjacji w formule zamknietej, zaproszenie do negocjacji zawiera

€O najmniej:

a. nazwe i adres Organizatora Postepowania lub Zamawiajacego,

b. okreslenie trybu udzielenia Zakupu,

c. opis warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz sposobu ich oceny, wskazanie przestanek
wykluczenia z Postepowania zakupowego,

d. nazwe i opis przedmiotu Zakupu,

e. termin realizacji Zakupu,

f. miejsce i termin negocjacji oraz forme negocjacji,

g. opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego okreslonych w sposéb umozliwiajgcy przygotowanie sie
Wykonawcow do udziatu w negocjacjach lub ztozenie Oferty wstepnej, jezeli jest wymagana,

h. inne istotne informacje dotyczgce prowadzonego Postepowania zakupowego,

i. zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia Postepowania zakupowego bez podania przyczyn,

j. informacje, ze Komisja przetargowa upowazniona jest wylgcznie do przeprowadzenia Postepowania
zakupowego i poczynione przez nig uzgodnienia nie stanowig umowy przedwstepnej,

k. informacje, ze warunkiem zakohczenia Postepowania zakupowego i zawarcia Umowy zakupowej jest

uzyskanie wymaganej zgody organéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., jezeli taka zgoda nie zostata wydana
przed przekazaniem zaproszenia do negocjac;ji,

klauzule ,Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzielaniem zaméwienia, w tym réwniez
tres¢ i warunki projektu Umowy, majg charakter poufny i mogg by¢ zaréwno w trakcie, jak i po wykonaniu
zamowienia, udostepniane osobom trzecim przez Wykonawce jedynie za zgodg Zamawiajgcego”,
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1.4.2

m.

klauzule dotyczace Dobrych Praktyk Zakupowych, Kodeksu Postepowania dla Partneréw Biznesowych
Spotek GK PGE, RODO,

. jezeli przewiduje sie aukcje elektroniczng, informacje o przewidywanym wyborze Najkorzystniejszej Oferty

z zastosowaniem aukgji elektronicznej, wymagania dotyczace rejestraciji i identyfikacji Wykonawcoéw, w tym
wymagania techniczne urzgdzen informatycznych, informacje, ktére sposrod kryteridw oceny Ofert bedg
stosowane w toku aukc;ji elektronicznej zgodnie z pkt 2.

Kierownik Zamawiajacego moze postanowi¢ o ograniczeniu informacji zawartych w zaproszeniu.

1.5 ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM W TRYBIE ZAPYTANIA O CENE
W Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania o cene, zaproszenie zawiera co najmniej:

1.5.1

1.5.2

a.

nazwe i adres Organizatora Postepowania lub Zamawiajgcego,

b. okreslenie trybu udzielenia Zakupu,
c. opis warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz sposobu ich oceny, przestanki wykluczenia

b oOQ ™o

- X

o

z Postepowania zakupowego,

. nazwe i opis przedmiotu Zakupu z podaniem informacji o mozliwosci skiadania Ofert czesciowych

i rownowaznych,

. termin realizacji Zakupu,

miejsce i termin ztozenia Ofert,

. kryteria oceny Ofert,
. informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetnienia warunkow udziatu w Postepowaniu zakupowym,

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia Postepowania zakupowego bez podania przyczyn,

informacje o sposobie porozumiewania sie Organizatora Postepowania z Wykonawcami oraz
przekazywania zawiadomien, wyjasnien, oswiadczen i dokumentéw,

. wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

termin zwigzania Ofertg,

.opis sposobu przygotowywania Ofert,

projekt Umowy zakupowej albo odestanie do Ogdinych Warunkéw Zamowienia umieszczonych na stronie
internetowej Zamawiajgcego,

. jezeli przewiduje si¢ aukcje elektroniczng, informacje o przewidywanym wyborze Najkorzystniejszej Oferty

z zastosowaniem aukgc;ji elektronicznej, wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcow, w tym
wymagania techniczne urzgdzen informatycznych, informacje, ktére sposréd kryteriow oceny Ofert beda
stosowane w toku aukcji elektronicznej zgodnie z pkt 2,

. jezeli przewiduje sie negocjacje handlowe, informacje o tej okolicznosci,
. informacje, ze Komisja przetargowa upowazniona jest wytgcznie do przeprowadzenia Postepowania

zakupowego i poczynione przez nig uzgodnienia nie stanowig umowy przedwstepnej,

informacje ze warunkiem zakonczenia Postepowania zakupowego i zawarcia Umowy zakupowej jest
uzyskanie wymaganej zgody organdéw Spoiki, jezeli taka zgoda nie zostata wydana przed przekazaniem
zaproszenia,

. klauzule ,Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzielaniem zamdwienia, w tym réwniez

tres¢ i warunki projektu Umowy, majg charakter poufny i mogg by¢ zaréwno w trakcie, jak i po wykonaniu
zamowienia, udostepniane osobom trzecim przez Wykonawce jedynie za zgodg Zamawiajgcego”,

. Klauzule dotyczgce Dobrych Praktyk Zakupowych, Kodeksu Postepowania dla Partneréw Biznesowych

Spotek GK PGE, RODO.

Kierownik Zamawiajgcego moze postanowi¢ o ograniczeniu informacji zawartych w zaproszeniu.
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1.6 ZAPROSZENIE DO UDZIAtU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM W TRYBIE ZAMOWIENIA
Z WOLNEJ REKI
1.6.1 W Postepowaniu zakupowym w trybie zamowienia z wolnej reki zaproszenie zawiera co najmniej:

a.

nazwe i adres Organizatora Postepowania lub Zamawiajgcego,

b. nazwe i opis przedmiotu Zakupu,

. opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego okreslonych w sposdb umozliwiajgcy przygotowanie sie

Wykonawcy do udziatu w negocjacjach,

d. termin realizacji Zakupu,
e. miejsce i termin negocjacji lub forme negocjacji,

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé
w odpowiedzi na zaproszenie w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu
zakupowym,

. inne istotne informacje dotyczgce prowadzonego Postepowania zakupowego,
. projekt Umowy zakupowej albo odestanie do Ogdélnych Warunkéw Zamoéwienia umieszczonych na stronie

internetowej Zamawiajgcego,

informacje, ze Komisja przetargowa upowazniona jest wytacznie do przeprowadzenia Postepowania
zakupowego i poczynione przez nig uzgodnienia nie stanowig umowy przedwstepnej,

informacje ze warunkiem zakonczenia Postepowania zakupowego i zawarcia Umowy zakupowej jest
uzyskanie wymaganej zgody organéw BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., jezeli taka zgoda nie zostata wydana
przed przekazaniem zaproszenia,

. zastrzezenie o mozliwo$ci uniewaznienia Postepowania zakupowego bez podania przyczyny,

klauzule ,Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzielaniem zaméwienia, w tym réwniez
tre$¢ i warunki projektu Umowy, majg charakter poufny i mogg by¢ zaréwno w trakcie, jak i po wykonaniu
zamowienia, udostepniane osobom trzecim przez Wykonawce jedynie za zgodg Zamawiajgcego”,

m. klauzule dotyczgce Dobrych Praktyk Zakupowych, Kodeksu Postepowania dla Partnerow Biznesowych

Spotek GK PGE, RODO.

1.6.2 Kierownik Zamawiajgcego moze postanowi¢ o ograniczeniu informacji zawartych w zaproszeniu.

1.7 INFORMACJA O USTANOWIENIU DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPOW
1.71 Informacja o ustanowieniu Dynamicznego Systemu Zakupdw zawiera co najmniej:
a. nazwe Postepowania,

® Qo T

ooQ -

. numer Postepowania,

. okreslenie Zamawiajgcego / Organizatora Postepowania,

. okreslenie przedmiotu Dynamicznego Systemu Zakupow,

. podziat na kategorie dostaw, ustug lub robét budowlanych wraz z cechami okreslajgcymi te kategorie,

o ile Dynamiczny System Zakupoéw zostanie podzielony na kategorie,
okres obowigzywania Dynamicznego Systemu Zakupow,

. warunki udziatu oraz opis sposobu oceny spetniania tych warunkéw,
. przestanki wykluczenia,

opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami,
informacje o sposobie i pierwotnym terminie ztozenia wniosku o dopuszczenie do Dynamicznego Systemu
Zakupow,

. wymagania techniczne dotyczace urzadzen teleinformatycznych niezbednych do komunikowania sie

Zamawiajgcego z Wykonawcami, w tym przesytania wnioskow,
klauzule dotyczgce Dobrych Praktyk Zakupowych, Kodeksu Postepowania dla Partneréw Biznesowych
Spétek GK PGE, RODO.
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1.8 SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA W RAMACH DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPOW

1.8.1 W ramach Dynamicznego Systemu Zakupéw SWZ zawiera co najmniej:

a. nazwe oraz adres Zamawiajgcego i Organizatora Postepowania,

. numer Postepowania,

. opis przedmiotu Zakupu,

. termin realizacji Zakupu,

. wymagania dotyczace wadium - jezeli Zamawiajgcy wymaga jego wniesienia,
przestanki wykluczenia,

. opis sposobu przygotowywania Oferty,

. opis sposobu obliczenia ceny,
opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami,
informacje o sposobie i terminie ztozenia Oferty,

. termin zwigzania Ofertg,
I. informacje dotyczace oceny Ofert: opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
Najkorzystniejszej Oferty, i ich wagi,

oOQ o Qo O T

x T -

m. wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej, jezeli Zamawiajgcy
wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej,

n. informacje dotyczgce zawarcia Umowy zakupowej,

0. klauzule dotyczgce Dobrych Praktyk Zakupowych, Kodeksu Postgpowania dla Partneréw Biznesowych
Spoétek GK PGE, RODO.

1.8.2 W przypadku Zakupu, ktérego przedmiotem jest dostawa Zamawiajgcy moze przewidzie¢c w SWZ, ze udziat

towardw pochodzgcych z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub panstw, z ktérymi Unia Europejska zawarta
umowy o réwnym traktowaniu przedsiebiorcéw, powinien wynosi¢ ponad 50%. W przypadku gdy udziat ten jest
mniejszy Zamawiajgcy moze odrzuci¢ Oferte na etapie Postepowania wykonawczego.

2. WYMAGANE ZAPISY DOTYCZACE AUKCJI ELEKTRONICZNYCH

2.1

2.2

23

24

2.5

2.6

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty przewiduje przeprowadzenie aukcji
elektronicznej, jezeli zostang ztozone co najmniej 2 Oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Sposodb logowania, prowadzenia aukgji elektronicznej oraz wymagania techniczne urzgdzen informatycznych zostaty
opisane w podreczniku ,,Szczegdtowa instrukcja korzystania z Systemu Zakupowego dla Wykonawcow”.

Przed przystgpieniem do aukcji Wykonawca zobowigzany jest dokladnie zapoznac¢ sie z trescig podrecznika
~Szczegotowa instrukcja korzystania z Systemu Zakupowego dla Wykonawcow”.

Po zalogowaniu do Systemu Zakupowego za posrednictwem strony internetowej https://oneplace.marketplanet.pl,
Wykonawca uzyskuje dostep do aplikacji umozliwiajacej skladanie Ofert. W czasie trwania aukcji Wykonawca skfada
Oferty w postaci elektronicznej. W przypadku postepowan publicznych postgpienie pod rygorem niewaznosci sktada
sie za pomocag bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg kwalifikowanego certyfikatu,
waznego na czas przeprowadzenia aukc;ji.

Wykonawca powinien wzig¢ udziat w aukcji testowej celem poprawnej weryfikacji zgodnosci parametréow technicznych
i funkcjonalnych sprzetu, za posrednictwem ktérego bedzie brat udziat w aukcji, z wymogami platformy.
Zamawiajgcy zaprosi drogg elektroniczng do udziatu w aukcji elektronicznej wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
Oferty niepodlegajgce odrzuceniu. W zaproszeniu do udziatu w aukcji elektronicznej Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawcow o:

2.6.1 wyniku badania i oceny Oferty tego Wykonawcy,

2.6.2 stronie internetowej, na ktérej odbedzie sie aukcja,

2.6.3 minimalnych warto$ci postgpien sktadanych w toku aukgcji elektronicznej,

2.6.4 terminie otwarcia aukgciji elektronicznej,
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2.6.5 terminie i warunkach zamknigcia aukgcji elektronicznej,

2.6.6 sposobie oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej,

2.6.7 formule matematycznej w przypadku postepowan publicznych, ktéra zostanie wykorzystana w aukgji
elektronicznej do automatycznego tworzenia kolejnych klasyfikacji na podstawie przedstawianych nowych cen
lub wartosci,

2.6.8 harmonogramie dla kazdego etapu aukcji elektronicznej, jezeli Zamawiajgcy zamierza zamkng¢ aukcje
elektroniczng po zakonczeniu ostatniego ustalonego etapu.

2.7 Zamawiajgcy informuje, iz parametrem licytowanym w aukcji elektronicznej bedzie [jednostkowa / taczna]** cena [netto
/ brutto]** za wykonanie przedmiotu zaméwienia [w danej czesci zamdwienia]** lub inna wskazana w SWZ.

2.8 Oferty sktadne przez Wykonawcow podlegajg automatycznej klasyfikacji na podstawie kryterium oceny Ofert. [Aukcja
elektroniczna bedzie odbywac sie wg znizkowej aukcji angielskiej co oznacza, ze kazda nastgpna Oferta zostanie
przyjeta tylko wowczas, gdy bedzie ona korzystniejsza od aktualnie najlepszej Oferty**. / Aukcja elektroniczna bedzie
odbywac¢ sie wg znizkowej aukcji dynamicznej co oznacza, ze kazda nastepna Oferta zostanie przyjeta tylko woéwczas,
gdy bedzie korzystniejsza od wiasnej waznej Oferty. System w tej regule dopuszcza ztozenie Ofert ex aequo]**.
Wykonawca nie bedzie miat mozliwosci podwyzszenia uprzednio zaproponowanej przez siebie ceny ofertowe;j.

2.9 [W przypadku ztozenia jednakowych Ofert w trakcie prowadzenia aukcji dynamicznej, ranking Ofert ustalany jest przez
system na podstawie wyliczonej w toku aukciji elektronicznej punktacji. W przypadku Ofert ex aequo punktacja bedzie
identyczna.]** / W przypadku aukcji angielskiej ranking Ofert ustalany jest przez system na podstawie wyliczonej w
toku aukgiji elektronicznej punktaciji.]**

2.10 W trakcie aukc;ji elektronicznej system na biezgco udostepnia wszystkim Wykonawcom informacje o pozycji zZtozonych
przez nich Ofert i otrzymanej punktacji oraz punktacji Najkorzystniejszej Oferty. Do momentu zamkniecia aukc;ji
elektronicznej system nie ujawnia informacji umozliwiajgcych identyfikacje Wykonawcéw.

2.11 Oferta Wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie w jakim ztozyt on korzystniejszg Oferte w toku aukcji elektroniczne;.
Bieg terminu zwigzania Oferta nie ulega zmianie.

2.12 Od momentu otwarcia do momentu zamkniecia aukcji elektronicznej wszystkie wnioski, o$wiadczenia i informacje
Zamawiajgcy i Wykonawca bedg sobie przekazywaé drogg elektroniczna.

2.13 Dodatkowe informacje dla Wykonawcéw dotyczace aukcji elektronicznej:

2.13.1 aukcja jest jednoetapowa. Podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej wynosi¢ bedzie nie mniej niz 20
minut,

2.13.2 zamkniecie aukgcji elektronicznej nastgpi wraz z uptywem podstawowego czasu trwania aukcji elektronicznej
- pod warunkiem, ze w ciggu ostatnich 5 minut trwania aukgcji nie nastgpi nowe postgpienie,

2.13.3 jezeli w ciggu ostatnich 5 minut czasu trwania aukcji elektronicznej zostanie ztozona nowa Oferta (zgloszone
nowe postgpienie) aukcja zostanie automatycznie przediuzona - o 5 minut plus liczba sekund dopetniajgca
rozpoczetg minute od chwili ztozenia nowej Oferty, o ile nie nastgpi nowe postgpienie,

2.13.4 cena ofertowa powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i wydatki niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w SWZ.

2.14 Krok postagpienia zostanie wskazany w Zaproszeniu do udziatu w aukgc;ji elektronicznej (dla kazdej czesci Zamoéwienia
oddzielnie), jako pochodna od najkorzystniejszej ceny jednostkowej lub fgcznej netto, przy czym minimalna wartos¢
kroku postgpienia nie moze by¢ mniejsza niz 0,2%, maksymalna zas nie wyzsza jak 2%. Za najkorzystniejszg zostanie
uznana Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow wyliczong w oparciu o wzor okreslony w SWZ'.

2.15 W przypadku, gdy awaria Systemu Zakupowego spowoduje przerwanie aukgcji elektronicznej, Zamawiajacy wyznacza
termin kontynuowania aukgcji elektronicznej na nastepny dzien roboczy po usunigciu awarii z uwzglednieniem stanu
Ofert po ostatnim zatwierdzonym postgpieniu. Niezwlocznie po usunieciu awarii Zamawiajgcy informuje o terminie
wznowienia aukcji wszystkich Wykonawcow zaproszonych do udziatu w aukcji na adres e-mail podany w formularzu
Oferty. Minimalny czas wznowienia wynosi¢ bedzie 5 minut z dopetnieniem do petnych minut.

2.16 Ztozenie Najkorzystniejszej Oferty w trakcie trwania aukcji elektronicznej nie jest rownoznaczne z wyborem Oferty.
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Obowigzuje od: ...............

2.17 Po zamknieciu aukcji Zamawiajgcy wybiera Najkorzystniejszg Oferte w oparciu o kryteria oceny Ofert okreslone
w ogtoszeniu o Zakupie / SWZ / zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu, z uwzglednieniem wynikdéw aukcji
elektroniczne;.

2.18 Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ wylicytowane warunki (Oferte ztozong w aukg;ji
elektronicznej) za pomocg elektronicznych $srodkéw komunikacji w dniu przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.
W przypadku odmowy lub uchylania si¢ przez Wykonawce od potwierdzenia Oferty ztozonej w toku aukciji
elektronicznej Zamawiajgcy moze zdecydowadé, o wykluczeniu Wykonawcy z udziatu w Postepowaniach zakupowych
prowadzonych w GK PGE poczgwszy od dnia zaistnienia tych okolicznosci.

2.19 Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia aukcji elektronicznej w kazdym czasie bez podawania przyczyn.
Wykonawcy nie przystuguje dochodzenie odszkodowania z tego tytutu®.

*zapis dopuszczalny w przypadku aukcji do Postepowan niepublicznych
** niepotrzebne skresli¢

" Nalezy wskaza¢ wiasciwy punkt.
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BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wzér - Deklaracja poufnosci
Zat.10 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowigzuje od: ...............

DEKLARACJA POUFNOSCI*

WzOR

Postepowanie zakUupOWE (NAzZWa I MUMIET): ... .. ettt e et e e et et et et et e et e e et e et e e e e e aeen e ens

Zamawiajgcy / Organizator Postepowania / Petnomocnik™ ™ : ... ... e

Deklaracja poufnosci

o111 4 To 10 - ) P PP PP PR OPPPPTPTPPP

[N E= V4T =] o 2RO

Niniejszym zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materiatéw zwigzanych
z Postepowaniem zakupowym, w szczegdlnosci przez nieudostepnianie ich osobom trzecim.

Ponadto oswiadczam, ze wszelkie informacje i materialy uzyskane w zwigzku z Postepowaniem zakupowym bedg
wykorzystywane przeze mnie jedynie dla celow toczgcego sie Postepowania zakupowego, przy przestrzeganiu
obowigzujgcych przepisow prawa.

(podpis)

* Dotyczy osob niebedacych pracownikami Spétek GK PGE lub tych pracownikoéw, ktérzy nie podpisywali oswiadczenia
o poufnosci w momencie nawigzywania stosunku pracy. Dotyczy obserwatoréw, ktérzy sg pracownikami PGE S.A. oraz os6b
uczestniczacych w czynnosciach majgcych na celu zawarcie Aneksu do Umowy zakupowe;j.

** Zaznaczy¢ wlasciwe i wpisa¢ podmiot, ktéry prowadzi Postepowanie zakupowe.

*** Spotka GK PGE ma obowigzek przekaza¢ zasady przetwarzania danych osobowych w tym poprzez skorzystanie z ponizszego
wzoru.
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BESIGcum

POLSKA
Wzér - Deklaracja poufnosci
Zat.10 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

»*Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej

,RODO”)*** informujemy, ze:

Administrator danych
osobowych

Administratorem danych osobowych zawartych w deklaracji jest BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. z
siedzibg w Rogowcu, 97-427, ul. $w. Barbary 3.

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

W sprawie ochrony danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem iod@bestgum.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w punkcie | powyzej.

Cele i podstawy
przetwarzania

Bedziemy przetwarzaé dane zawarte w deklaraciji:

1. wcelu prowadzenia Postepowania zakupowego i dokumentacji zakupowej, w zwigzku z realizacjg
wewnetrznych zasad, polityk, procedur, regulamindw, instrukcji obowigzujgcych w Spéfce i GK PGE
bedgcym realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora zwigzanego z zarzgdzaniem
przedsiebiorstwem i zapewnieniem zgodnosci z Kodeksem etyki Grupy Kapitatowej PGE (art. 6 ust. 1
lit. f RODO).

2. w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacjg prawnie uzasadnionego interesu
Administratora w tym zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw (art. 6
ust. 1 lit. f RODO).

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedgcym realizacjg
prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Okres przetwarzania danych osobowych zawartych w deklaracji zwigzany jest ze wskazanymi w pkt IlI

podejmowanie decyzji
i profilowanie

IV.  Okres powyzej celami ich przetwarzania. W zwigzku z tym dane bedg przetwarzane przez okres przedawnienia
przechowywania ewentualnych roszczen, do dochodzenia ktorych konieczne jest dysponowanie danymi, nie dtuzej jednak niz
danych 6 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym zakonczono postepowanie zakupowe,

w ramach ktérego ztozona zostata deklaracja.
Dane osobowe zawarte w deklaracji moga zosta¢ przekazane:
a. podmiotom z Grupy PGE, naszym partnerom, czyli firmom, z ktérymi wspétpracujemy w ramach

V.  Odbiorcy danych postepowania zakupowego,

instytucjom okreslonym przez przepisy prawa np. Urzad Skarbowy, ZUS, PiP, GPW, KNF lub innym,
naszym podwykonawcom i ustugodawcom (podmiotom przetwarzajgcym).

VI.  Przekazywanie Pani/Pana dane osobowe co do zasady nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
danych osobowych (dalej: EOG). Majac jednak na uwadze ustugi IT $wiadczone przez spétke PGE Systemy S.A. jako Centrum
poza EOG Ustug Wspolnych w Grupie Kapitatowej PGE wykonanie okreslonych czynnosci badz zadan informatycznych

przez tego podwykonawce moze powodowac przekazanie danych poza obszar EOG.
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:
a. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
VIl.  Prawa os6b, ktérych b. sprostowania (poprawiania) swoich danych,
dane dotycza: c. usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,
d. przenoszenia danych,
e. wniesienia skargi do organu nadzorczego.
W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
przetwarzanych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora. Administrator zaprzestanie

VIIl. Prawo do wniesienia przetwarzac dane w tych celach, chyba ze bedzie w stanie wykazac, istniejgce wazne, prawnie uzasadnione

sprzeciwu podstawy, ktére sa nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub dane bedg niezbedne do
ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Ewentualny sprzeciw prosimy kierowa¢ zgodnie
z informacjami podanymi w pkt | i Il powyzej.

IX. Informacjao
dobrowolnosci Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji powyzszych celdéw przetwarzania.
podania danych

X. Zautomatyzowane

Informujemy, Zze nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie sa
profilowane.
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BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego

Przyczyny i okresy umieszczania Wykonawcy na liscie Wykonawcoéw o statusie ,zawieszona wspotpraca”
Zat.11 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

PRZYCZYNY | OKRESY UMIESZCZENIA WYKONAWCY NA LISCIE WYKONAWCOW O STATUSIE
~ZAWIESZONA WSPOLPRACA”

Zasady tworzenia listy Wykonawcoéw o statusie ,,zawieszona wspélpraca” w postepowaniach

niepublicznych

W BESTGUM POLSKA sp. z o.0. prowadzona jest Lista Wykonawcéw, z ktdrymi wspodtpraca zostata czasowo

zawieszona (LWZW).

Zamawiajgcy moze zdecydowaé o wykluczeniu danego Wykonawcy, umieszczonego na LWZW 2z udziatu

w Postepowaniu zakupowym w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0..

Umieszczenie Wykonawcy na LWZW jest mozliwe w nastepujgcych przypadkach:

a. niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy zakupowej zawartej z BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub Spdtkg
Nadzorowang z przyczyn dotyczacych Wykonawcy,

b. odmowy podpisania Umowy z BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub Spdtkg Nadzorowang na warunkach okreslonych
w Ofercie z przyczyn dotyczacych Wykonawcy lub gdy Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy (jesli byto wymagane) lub zawarcie Umowy z BESTGUM POLSKA sp. z o0.0. lub
Spoétkag Nadzorowang stato sig niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

c. innych, wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. lub Spaétki Nadzorowane;.

Umieszczenie Wykonawcy na LWZW nastepuje na wniosek Klienta Wewnetrznego , ktérego zakup dotyczy. Wniosek

0 umieszczenie Wykonawcy na LWZW musi zawiera¢ uzasadnienie wraz ze wskazaniem przyczyny zgodnie z pkt 1.3

powyzej. We wniosku o umieszczenie Wykonawcy na LWZW nalezy poda¢ dane adresowe oraz NIP Wykonawcy oraz

okres na jaki wspotpraca ma by¢ zawieszona, zgodnie z pkt 2.

Kierownik Zamawiajgcego rozpatruje wniosek, podejmuje decyzje o umieszczeniu danego Wykonawcy

na LWZW. LWZW prowadzona jest na Intranetowej Stronie Zamawiajgcego https://bestgum.pl/przetarg.

Okres na jaki umieszcza sie Wykonawce na LWZW okresla tabela z pkt 2 ponizej.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze zadecydowaé o dopuszczeniu Wykonawcy

znajdujgcego sie na liscie LWZW do udzialu w Postepowaniu zakupowym, po przedstawieniu przez Klienta

Wewnetrznego wniosku ze szczegotowym uzasadnieniem do podjecia decyzji.

W przypadku postepowan skonsolidowanych decyzje o dopuszczeniu Wykonawcy znajdujgcego sie na liscie LWZW

do udzialu w postepowaniu skonsolidowanym podejmuje Dyrektor Departamentu / Biura Centrali merytorycznie

wiasciwy dla przedmiotu Zamowienia.

W przypadku postepowan wspdlnych decyzje o dopuszczeniu Wykonawcy znajdujgcego sie na liscie LWZW do udziatu

w postepowaniu wspolnym muszg podja¢ jednogtosnie wszyscy Dyrektorzy komorek organizacyjnych Klienta

wewnetrznego Spotek GK PGE biorgcych udziat w Postepowaniu wspolinym.

Decyzje o poinformowaniu Wykonawcy o umieszczeniu go na LWZW podejmuje Kierownik Zamawiajgcego na prosbe

Klienta Wewnetrznego wnioskujgcego o umieszczenie Wykonawcy na LWZW. Organizator Postepowania informuje

Wykonawce o umieszczeniu go na LWZW.
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BESIGcum

POLSKA

Do uzytku wewnetrznego

Przyczyny i okresy umieszczania Wykonawcy na liscie Wykonawcoéw o statusie ,zawieszona wspotpraca”

Zat.11 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

2. Przyczyny i okresy umieszczania Wykonawcy na liscie Wykonawcow o statusie ,,zawieszona

wspotpraca”

Przyczyna umieszczenia Wykonawcy na LWZW

Okres umieszczenia Wykonawcy na LWZW

lub  Spétka Nadzorowang z przyczyn dotyczacych
Wykonawcy na warunkach okre$lonych w Ofercie lub
Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy (jesli byto wymagane) lub
zawarcie Umowy z BESTGUM POLSKA sp. z o.0. lub Spétka
Nadzorowang stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

Niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie Umowy z | 36 miesigcy.
BESTGUM POLSKA sp. z o.o. lub Spotkg Nadzorowang z

przyczyn dotyczgcych Wykonawcy.

Odmowa podpisania Umowy z BESTGUM POLSKA sp. zo.o. | 36 miesiecy.

Przypadki inne, wynikajgce z prawnie uzasadnionego
interesu  BESTGUM POLSKA sp. z o.0. lub Spotki
Nadzorowanej, w tym okre$lone w pkt. 6.3.4.2 Procedury
(Fakultatywne przestanki wykluczenia).

Do ustalenia, 12 miesiecy — 60 miesiecy (zgodnie z zapisami pkt. 6.3.4.6
Procedury).
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BESIGcum

POLSKA
Do uzytku wewnetrznego
Zasady prowadzenia postepowan wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych

Zat.12 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW POMOCOWYCH

Postanowienia ogdline.
Do Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwien w ramach projektow wspétfinansowanych ze Srodkéw
pomocowych majg zastosowanie przepisy Procedury, z zastrzezeniem zapiséw ponizszych.
Do Postgpowan zakupowych o udzielenie Zaméwien wspoffinansowanych ze srodkdw pomocowych zastosowanie
majg ponadto aktualne wytyczne horyzontalne jak i wytyczne w zakresie szczeg6towych programéw pomocowych.
W przypadku Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamowienia na potrzeby realizacji projektu
wspotfinansowanego ze $rodkéw pomocowych nalezy zachowac¢ zasade réwnego traktowania dla podmiotow
gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich UE, w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujgcych dyskryminacje wzgledem Wykonawcow z innych panstw cztonkowskich.
W  przypadku Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamowienia na potrzeby realizacji projektu
wspotfinansowanego ze s$rodkdw pomocowych nalezy zachowa¢ zasade wzajemnego uznawania dyplomow,
$wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji zgodnie z prawem polskim.
Przedmiot Postepowania opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie Oferty.
Przedmiotu zamodwienia nie mozna opisa¢ w sposob, ktéry mogiby utrudniaé uczciwg konkurencje. Jesli
nie uzasadnia tego przedmiot Zamowienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakow towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
Wykonawcow lub produktow. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu Zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie
ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réownowazne”. W przypadku
gdy Zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ Oferty jako niezgodne;j
z zapytaniem ofertowym, jezeli Wykonawca udowodni w swej Ofercie, ze proponowane rozwigzania w rbwnowaznym
stopniu spetniaja wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.
Warunki udziatu w Postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia, o ile zostang zawarte w
zapytaniu ofertowym, muszg by¢ zwigzane z przedmiotem Zamowienia i okreslane sg w sposob proporcjonalny do
przedmiotu Zamdwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania Wykonawcéw. Nie
mozna formutowaé warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania Zamowienia.
W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcéw Zamawiajgcy moze wymagaé w szczegolnosci,
aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychdd, w tym minimalny roczny przychdéd w zakresie
przedmiotu Zamoéwienia. Wymagany przez Zamawiajgcego minimalny roczny przychéd nie powinien przekraczaé
dwukrotnosci szacunkowej wartosci Zamowienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.
W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki dotyczace niezbednego
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego Wykonawcy Ilub oséb
skierowanych przez Wykonawce do realizacji Zamowienia, umozliwiajgce realizacje Zaméwienia na odpowiednim
poziomie jakosci. W szczegdlnosci Zamawiajgcy moze wymagac, aby Wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzgdzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami,
oraz systemoéw lub norm zarzgdzania srodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.
W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest Zamawiajgcym w rozumieniu ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Ustawa), Zamowienia nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wylgczeniem zaméwien sektorowych i zaméwien okreslonych
w lit. a-c ponizej, ktoérych spetnienie nalezy pisemnie uzasadnic:
a. przypadkéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Ustawy, w zw. z art. 388 pkt 1 Ustawy w stosunku
do podmiotéw wskazanych w tym przepisie,
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BESIGcum

POLSKA
Do uzytku wewnetrznego
Zasady prowadzenia postepowan wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych

Zat.12 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

2.2.

b. Zamoéwien udzielanych Wykonawcy wybranemu zgodnie z pkt. 3 na dodatkowe dostawy, polegajgcych
na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw lub
rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatbw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$§é techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéow lub instalacji (czas trwania umowy
w sprawie Zamoéwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat),

c. przypadku udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z pkt. 3 Zaméwien na dostawy polegajgcych
na czesciowej wymianie dostarczonych produktdw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw
lub rozbudowie istniejgcych instalacji, gdy zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalaciji.

Zaproszenie do udzialu w postepowaniu, ogtoszenie, SWZ oraz Umowa zakupowa na potrzeby realizacji projektu

wspotfinansowanego ze srodkdw pomocowych powinny zawiera¢ logotypy odpowiednich programéw pomocowych,

o ile jest to wymagane przez warunki programu pomocowego (wymodg obowigzkowy po zawarciu umowy

o dofinansowanie).

Ogloszenie powinno zawiera¢: opis podstawowych informacji dotyczgcych przedmiotu Zamowienia, sposobu jego

udzielania, a takze informacje o adresie strony internetowej BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., na ktérej opublikowano

ogtoszenie.

Do Postgpowan zakupowych o udzielenie Zamowien wspétfinansowanych ze $rodkéw pomocowych nie maja

zastosowania przepisy pkt 1.8 Procedury, Zak.13, drugie zdanie pkt 1.1.6 wraz z lit. a, b i ¢ Zat.18. Zamdwien

wspoftfinansowanych ze srodkdw pomocowych nie mozna udziela¢ w trybie zakupu interwencyjnego, o ktérym mowa

w pkt 1.14 Zat.1.

Za nienalezyte wykonanie Zamowienia, np. z tytutlu opdznien z winy Wykonawcy, nieprawidtowej realizaciji

Zamowienia, niekompletnego wykonania Zamowienia (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane

sg kary, ktdre bezwzglednie nalezy wskazywa¢ w Umowie zawieranej z Wykonawca. W razie niezastosowania kar,

nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

W sytuacji niewywigzania sie przez Wykonawce z warunkdw Umowy, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar

umownych, wlasciwa instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie moze uzna¢ czes$¢ wydatkéw zwigzanych

z tym Zamoéwieniem za niekwalifikowalne.

W przypadku dokumentacji z postepowan o udzielenie Zaméwienia ze srodkéw pomocowych, DZ na wniosek

pracownika Departamentu Transformacji Korporacyjnej i Finansowej udostepnia lub przekazuje dokumentacje

potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem, zwtaszcza gdy jest to podyktowane potrzebg udostepnienia odpowiednich
informacji i dokumentdéw upowaznionym instytucjom, w tym m.in. tym, z ktérymi zostaly zawarte umowy

o dofinansowanie. W opisanym przypadku nie jest konieczne skfadanie oswiadczenia zwigzanego z dostepem

do danych zakupowych BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. zawartego w tresci Zat.7.

Szacowanie wartosci Zamoéwienia.

Podstawg ustalenia wartosci Zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie netto Wykonawcy, bez podatku

od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig (z uwzglednieniem ewentualnych Zamoéwien na ustugi lub roboty

budowlane, przewidzianych w zapytaniu ofertowym, udzielanych Wykonawcy zgodnie z pkt 3, w okresie 3 lat
od udzielenia zaméwienia podstawowego polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych).

Szacowanie wartosci Zamowienia jest dokumentowane w sposob zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu — poprzez

sporzadzenie notatki z szacowania, do ktorej powinny by¢ zatgczone dokumenty potwierdzajgce szacunek. Notatka

potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami nie moze by¢ uznawana
za udokumentowanie. Ponadto konieczne jest umieszczenie w notatce informacji, iz na etapie czynnosci
przygotowawczych poprzedzajgcych wszczecie Postgpowania zakupowego ustalono warto$¢ Zamowienia zgodnie

z Dziatem |, Rozdziat 5 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Ustawa) i uwzgledniono

wszystkie planowane i prowadzone postepowania, a nie tylko Zaméwienia w ramach realizowanego projektu.
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2.5.

2.6.

3.1

3.1.1.
3.1.2.

3.1.4.

Zabronione jest zanizanie Wartosci szacunkowej Zaméwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego WartosSci
szacunkowej, przy czym ustalajgc warto§¢ Zamédwienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$c¢ tagcznego spetnienia
trzech przestanek tozsamosci':

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b. mozliwe jest udzielenie Zamowienia w tym samym czasie,

c. mozliwe jest wykonanie Zaméwienia przez jednego Wykonawce.

Wskazane w pkt 2.3 przestanki nalezy interpretowac zgodnie z wyktadnig przepiséw Ustawy dotyczgcych szacowania
wartosci Zamowienia, w tym uwzgledniajgc wszystkie planowane Zamowienia w ramach projektu
wspotfinansowanego.

W przypadku udzielania Zamdéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), wartos¢ Zamowienia ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegolnych jego czesci. W przypadku,
gdy taczna wartos¢ czedci przekracza prog okreslony w pkt. 3, zasady okreslone w tym punkcie stosuje sie do
udzielenia kazdej czesci Zamowienia.

Ustalenia wartosci Zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia Postepowania,
jezeli przedmiotem Zamodwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
Postepowania, jezeli przedmiotem Zamdwienia sg roboty budowlane.

Udzielanie zamoéwien wspolfinansowanych o Wartosciach szacunkowych przekraczajacych 50 000 PLN

netto.

Ogolne warunki realizacji Zamoéwien wspoétfinansowanych o Wartosciach szacunkowych przekraczajgcych 50 000

PLN netto — zasada konkurencyjnosci.

Do opisu przedmiotu Zamowienia stosuje sie nazwy i kody CPV okreslone we Wspdélnym Stowniku Zamoéwien.

Termin na zlozenie Oferty wynosi co najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, 14 dni — w przypadku robét

budowlanych. W przypadku Zamdéwien o Wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej odpowiednie wartosci

stanowigce réwnowartos¢ w ztotych polskich kwot okreslonych w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamoéwien

Publicznych?, termin wynosi co najmniej 30 dni.

Terminy okreslone w pkt. 3.1.2 biegng od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy

sie z uptywem ostatniego dnia (zgodnie z art. 115 Kodeksu cywilnego). Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub

dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy. O

terminowym ztozeniu Ofert decyduje data ztozenia Oferty za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci.

Kryteria oceny Ofert sktadanych w ramach Postepowania zakupowego sg formutowane w sposéb zapewniajgcy

zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow, przy czym:

a. kazde kryterium oceny Ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu Zamowienia,

b.  kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy
poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowaé je w jednakowy
Sposob,

c. wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢é okreslone w sposéb umozliwiajgcy wybor
Najkorzystniejszej Oferty,

d. kryteria oceny Ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegodlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy Zamdéwien na ustugi

1 Wskazane przestanki nalezy interpretowa¢ zgodnie z wyktadnia przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych dotyczacych szacowania warto$ci zamowienia.

2 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci zamowien ustala sie w oparciu o przepisy wydane w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.
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spoteczne i innych szczegolnych ustug® oraz Zamowien o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach

obronnosci i bezpieczenstwa?,

kryteria oceny Ofert, oprocz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

o jakosé, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé¢, projektowanie dla
wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, srodowiskowe i innowacyijne,

e organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji Zamowienia, jezeli
moga mie¢ znaczgcy wptyw na jako$¢ wykonania Zamoéwienia,

e serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb dostawy
oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Szczegolne warunki realizacji Zamoéwien o Wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto do réwnowartosci
w ztotych polskich kwot okreslonych w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

Zamowienie wspoffinansowane o Wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto do réwnowartosci w ztotych
polskich kwot okreslonych w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych moze zosta¢ udzielone
w trybie przetargu nieograniczonego i negocjacji z ogtoszeniem.

Dopuszczalnym jest stosowanie trybu zamoéwienia z wolnej reki oraz trybu negocjacji bez ogtoszenia pod warunkiem
zaistnienia przestanek okreslonych w Ustawie, ktorych to istnienie musi zostaé udokumentowane na pismie, gdy
spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a.

wiasciwa instytucja udzielajgca dofinansowania wyrazi zgode na deklarowanie tych wydatkéw, jako wydatki
kwalifikowalne,

Zamawiajgcy sporzadzi protokdt, o ktérym mowa w Dziale |, Rozdziat 8 Ustawy oraz przedtozy go wraz z Umowg
0 udzielenie zamdwienia wraz z petnym uzasadnieniem faktycznym i prawnym zastosowania trybu wtasciwe;j
instytucji udzielajacej dofinansowania.

Ogtoszenie o Zamoéwieniu zawiera co najmniej:

opis przedmiotu Zaméwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie
warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny Oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny Oferty,
opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny Oferty,

termin sktadania Ofert,

termin realizacji Umowy,

informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

okreslenie warunkow istotnych zmian Umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego Postgpowania, o ile
przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej Umowy,

informacje o mozliwosci sktadania Ofert cze$ciowych, o ile Zamawiajacy takg mozliwos¢ przewiduje,

opis czesci Zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skftadanie Ofert czesciowych oraz liczbe czesci
Zamowienia, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ Oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére Zamdwienie moze
zosta¢ udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie
do ustalenia, ktére czesci Zamoéwienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego Oferty
w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

w sytuacji, gdy Zamawiajgcy udziela Zamoéwienia w czesciach, informacje, ze dane postepowanie obejmuje
jedynie czes¢ Zamoéwienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci catego Zaméwienia oraz informacjami co do
pozostatych czesci Zamdwienia,

3 Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi zatacznik XIV do dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamOwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z p6zn. zm.) oraz zalacznik XVII dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r.

w sprawie udzielania zamdéwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz.
Urz. UE L 94 2 28.03.2014, str. 243, z p6zn. zm.)

4 Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa stanowi zalacznik II do dyrektywy 2009/8 1/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie

koordynacji procedur udzielania niektorych zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty Zamawiajace w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa i zmieniajacej dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216 z 20.08.2009, str.76, z p6zn. zm.).
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m. informacje dotyczgce Ofert wariantowych, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie, w tym opis
sposobu przedstawiania Ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ Oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy Oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz
z Ofertg albo zamiast Oferty,

n. informacje o planowanych Zaméwieniach (udzielanych przez Zamawiajacego Wykonawcy wybranemu zgodnie
z pkt 3.2 w okresie 3 lat od udzielenia Zamoéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych), ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajgcy przewiduje
udzielenie tego typu Zaméwien.

Ogtoszenie o Zamoéwieniu.

Komunikacja w Postepowaniu zakupowym, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,

sktadanie Ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw

i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg strony internetowej Bazy konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, z zastrzezeniem pkt. 3.2.4.2i 3.2.4.3.

Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt. 3.2.4.1, o czym Zamawiajgcy informuje

Wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w Bazie konkurencyjnosci, jezeli:

a. charakter Zamoéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw plikéw, ktére nie sg obstugiwane za
pomocg Bazy konkurencyjnosci, lub

b. aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadajg sie do przygotowania Ofert lub prac konkursowych,
korzystajg z formatéw plikdw, ktdrych nie mozna obstugiwaé za pomocg zadnych innych aplikacji otwarto
zrédiowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete licencja i nie moga zosta¢ udostepnione
do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez Zamawiajgcego, lub

c. Zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub probki, ktérych nie mozna
przekazaé za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci, lub

d. jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegodlnie wrazliwych, ktérej nie mozna
zagwarantowac w sposob dostateczny przy uzyciu Bazy konkurencyjnosci.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt. 3.2.4.1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest mozliwe

dotrzymanie sposobu komunikacji w Bazie konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w Postepowaniu wynikajacy z zakresu odstgpienia

od komunikacji w Bazie konkurencyjnosci.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci Bazy konkurencyjnosci potwierdzonego odpowiednim komunikatem w Bazie

konkurencyjnosci, Zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, o ile

na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego Zamowienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe
co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone. W takim przypadku Zamawiajgcy okres$la

w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w Postepowaniu.

W przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na witasne ryzyko przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe w sposoéb okreslony w pkt. 3.2.4.1, do czego instytucja

ogtaszajgca nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektu zobowigzuje wnioskodawcow w regulaminie wyboru

projektow.

W przypadku wszczecia Postepowania zakupowego przed ogtoszeniem regulaminu wyboru projektéw ocena, czy

stopien upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do uznania wydatku za kwalifikowalny, nalezy do

wiasciwej instytuciji.

Ogtoszenie / zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania Ofert przewidzianym

w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt 3.2.4 zapytaniu ofertowym

uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego

zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania Ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w Ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego publikowana jest zgodnie

z pkt 3.2.4.
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3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu Zaméwienia, tj. réznig sie
o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych Ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budza
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu Zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te Oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej Ofercie.

Wybdr Najkorzystniejszej Oferty dokonywany jest spos$rdod Ofert ztozonych przez Wykonawcdw spetniajgcych
warunki udziatu w Postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, a w przypadku gdy
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych, Postepowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku
Wykonawcow. Wybor Oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie Zamoéwienia, o ktéorym
mowa w pkt 3.2.9.

Protokdt postepowania o udzielenie Zamoéwienia®  obligatoryjnie sporzadzony w formie pisemnej, niezaleznie
od wzorow protokotéw obowigzujgcych do postepowan niewspoffinansowanych, zawiera co najmnie;j:

a. wykaz wszystkich Ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w szczegdlnosci imie
i nazwisko albo nazwe Wykonawcy, jego siedzibe oraz cene), wraz ze wskazaniem daty wplyniecia Oferty do
Zamawiajgcego,

b. wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo informacje o braku wystepowania
konfliktu intereséw,

c. informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile takie warunki byty
stawiane,

d. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteribw oceny
i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e. uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania Ofert cze$ciowych (jesli dotyczy),

f.  powody odrzucenia Ofert, w tym Ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

g. wskazanie wybranej Oferty wraz z uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych Zamawiajgcy postanowit
zrezygnowac z udzielenia Zamowienia,

h. imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym Postepowaniu,

i. date sporzgdzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,

j. numer ogtoszenia z Bazy konkurencyjno$ci w sytuacji kiedy, ogtoszenie bylo publikowane w Bazie
konkurencyjnosci,

k. nastepujgce zatgczniki:

— notatke z szacowania o ktorej mowa w pkt 2.2,

— potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 3.2.4 (w tym réwniez
potwierdzenie upublicznienia zmian w ogtoszeniu / zapytaniu ofertowym, o ile zostaty dokonane),

— ztozone Oferty oraz wymiany informacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,

— os$wiadczenia zgodne ze wzorem okreslonym w pkt 4, o braku powigzan kapitatowych® lub osobowych
z Wykonawcami, ktorzy ztozyli Oferty, podpisane przez Kierownika Zamawiajgcego, osoby wykonujgce
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

3 Dopuszcza si¢ wykorzystanie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia — wg wzoru zamieszczonego w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy z Wykonawca, polegajace w
szczegblnosci na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

-posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Programem
Operacyjnym,

-pelieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku do przysposobienia,
opieki lub kurateli, albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sig¢ o udzielenie Zamowienia,

- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie Zamowienia.
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3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

Wykonawcy, w szczegdlnosci biorgce udziat w procesie oceny Ofert, a takze w czynnos$ciach zwigzanych
z realizacjg lub zmianami zawartej Umowy.

Informacje o wyniku Postepowania upublicznia si¢ obligatoryjnie, tj. w ten sam sposéb , w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku Postepowania zawiera nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibe oraz

cene Zamoéwienia. Na wniosek Wykonawcy, ktory ziozyt Oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokot

z postepowania o udzielenie Zaméwienia, z wytagczeniem czesci Ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa

w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Po przeprowadzeniu procedury nastepuje zawarcie Umowy z Wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz

z kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego). W przypadku gdy

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych, Postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem Umowy na

czes¢ Zamoéwienia. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia Umowy z Zamawiajgcym,

Zamawiajgcy moze zawrze¢ Umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w Postepowaniu p uzyskat kolejng najwyzszag

liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci Oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

a. zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowiefi umownych, ktére
okreslajg jej zakres i warunki wprowadzenia zmian,

b. zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego Wykonawcy,
nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

— zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodoéw ekonomicznych Ilub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych
w ramach zaméwienia podstawowego,

— zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ Iub znaczne zwiekszenie kosztow
dla Zamawiajacego,

— wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci Zamodwienia okreslonej pierwotnie w Umowie,

€. zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru Umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

— koniecznos$é zmiany Umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezyta
staranno$cia, nie mogt przewidziec,

— warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci Zamowienia okreslonej pierwotnie w Umowie,

d. Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit Zamowienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

— w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie przejecia potgczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nhowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, oraz nie pocigga to za
sobg innych istotnych zmian Umowy, a takZze nie ma na celu uniknigcia stosowania zasady konkurencyjnosci,
lub

— w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow,
w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez
zmiany warunkow realizacji Zamodwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

e. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w
drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, od ktdrych uzalezniony jest obowigzek
przekazywania ogtoszehn Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
Zamowienia okreslonej pierwotnie w Umowie w przypadku Zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
Zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci Zamowienia okreslonej pierwotnie w Umowie.

Zmiana Umowy w sprawie Zamoéwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter Umowy zmienia sie w sposob

istotny w stosunku do pierwotnej Umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty

zastosowane w Postepowaniu, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzigé udziat inni Wykonawcy lub przyjete
zostatlyby Oferty innej tresci; narusza rownowage ekonomiczng stron Umowy na korzys¢ Wykonawcy, w sposob
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nieprzewidziany w pierwotnej Umowie; w sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z Umowy; polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym
wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane pkt. 3.2.12 lit. d.

3.3. Szczegolne warunki realizacji Zamoéwien o Wartosciach szacunkowych réwnych lub przekraczajgcych rownowartosé
w ztotych polskich kwot okreslonych w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

3.3.1. W przypadku udzielenia Zamodwien wspéifinansowanych o Wartosciach szacunkowych réwnych Ilub
przekraczajgcych rownowartos¢ w ztotych polskich kwot okreslonych w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych, zastosowanie majg przepisy Ustawy ze szczegdinym uwzglednieniem postanowien pkt 3.1
i3.3.

3.3.2. Do postepowan o udzielenie Zamdwienia publicznego stosuje sie tryby przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego oraz negocjacji z ogtoszeniem. W przypadku korzystania przy udzielaniu Zamdwienia z innego trybu
niz wyzej wymieniony, nalezy udowodni¢ na piSmie spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego
zastosowanie. Dokumenty uzasadniajgce wybor trybu sg archiwizowane tgcznie z dokumentacjg z postepowania.

3.3.3.  Dopuszczalnym jest stosowanie trybu zamowienia z wolnej reki oraz trybu negocjacji bez ogtoszenia pod warunkiem
zaistnienia przestanek okreslonych w Ustawie, ktorych to istnienie musi zostaé udokumentowane na pismie, gdy
spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a. wilasciwa instytucja udzielajgca dofinansowania wyrazi zgode na deklarowanie tych wydatkéw, jako wydatki
kwalifikowalne,

b. Zamawiajgcy sporzadzi protokoét, o ktdrym mowa w Dziale |, Rozdziat 8 Ustawy oraz przedtozy go wraz z Umowg
0 udzielenie Zamoéwienia wraz z petnym uzasadnieniem faktycznym i prawnym zastosowania trybu witasciwej
instytucji udzielajagcej dofinansowania.

4. Wzér oswiadczenia o braku powigzan kapitalowych lub osobowych z Wykonawcami, ktérzy ztozyli Oferty,
podpisane przez Kierownika Zamawiajgcego, osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegodlnosci biorgce udziat
w procesie oceny Ofert, a takze w czynnosciach zwigzanych z realizacjg lub zmianami zawartej Umowy:

Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych z Wykonawcami sktadane przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

O Kierownika Zamawiajgcego

O pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
O cztonka Komisji przetargowej

O biegtego

O inng osobe wykonujgcg czynnoéci w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia

w postgpowaniu o udzielenie Zamdwienia prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, zawartg w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 0] TP
.......................................................................................... , przez PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna
Spotka Akcyjna.

Ja nizej podpisany:

Imie (IMIoNA) .o

NazZWISKO
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Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

nie ubiegam sie o udzielenie Zamoéwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie Zaméwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczegcia postepowania o udzielenie Zamowienia nie pozostawatem w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonawcg i nie bytlem: cztonkiem organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych, prokurentem
lub petnomocnikiem Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie Zamowienia;

nie uczestnicze w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
nie posiadam co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa);
nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwosé
co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zamowienia;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
Zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku z zaistnieniem

okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam wytgczeniu

Z niniejszego postepowania.

(podpis)
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10.

PROCEDURA UPROSZCZONA DLA POSTEPOWAN
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 50 000 PLN

Procedowanie postepowan o Wartosci szacunkowej powyzej 10 000 PLN netto do 50 000 PLN netto.
Postepowania prowadzi sie w jednym z nastepujacych trybdw: przetarg nieograniczony, negocjacje w formule
otwartej, negocjacje w formule zamknietej, zapytanie o ceng, zamoéwienie z wolnej reki,
Komisja przetargowa w postepowaniach o wartosci netto powyzej 10 000 PLN netto do 50 000 PLN netto powinna
sktadac sie z co najmniej 3 osob.
Komisja przetargowa przygotowuje i moze przestac¢ drogg elektroniczng zaproszenie do udziatu w postepowaniu bez
akceptacji Kierownika Zamawiajgcego, ktére zawiera co najmniej:

a. nazwe i opis przedmiotu Zakupu, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania Ofert czesciowych
i rbwnowaznych,
termin realizacji Zakupu,
miejsce i termin ztozenia Ofert,
warunki udziatu, o ile zostaty okreslone,
kryteria oceny Ofert, z wylgczeniem Zakupdw udzielanych na podstawie przestanek okreslonych w Zat.5,
zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia Postepowania zakupowego bez podania przyczyn,
termin zwigzania Ofertg,
Oswiadczenie o tresci: ,Wykonawca, przystepujac do udzialu w Postepowaniu Zakupowym, oswiadcza,
iz zapoznat sie z Ogolnymi Warunkami Zamowienia, dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego,
pod adresem: www.bestgum.pl/przetarg i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania”.
Komisja przetargowa wysyta zaproszenie do udziatu w postepowaniu, co najmniej do trzech Wykonawcoéw, chyba ze
zachodzg przestanki udzielenia zaméwienia Wykonawcy okreslone w Zat.5. Zaproszenie do Postepowania
zakupowego 2 Wykonawcéw wymaga uzasadnienia we Wniosku zakupowym.
Komisja przetargowa, zobowigzana jest do udzielania odpowiedzi na pytania Wykonawcéw, zebrania Oferty / Ofert,
rejestracji Oferty / Ofert, zbadania i oceny Ofert (w tym odrzucenia Oferty oraz wykluczenia Wykonawcy),
rekomendacji wyboru Oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania, sporzgdzenia protokotu z przebiegu
postepowania, wygenerowania kontraktu w SAP, utworzenie i przekazanie do podpisu zgodnie z Tabela kompetenciji
i odpowiedzialnosci zaméwienia.
Komisja przetargowa po przeprowadzeniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty moze dodatkowo
przeprowadzi¢ negocjacje handlowe, jezeli zostato to przewidziane w zaproszeniu.
W przypadku, jesli nie przewiduje sie negocjacji handlowych nalezy zastrzec Wykonawcy, iz Oferty ztozone w
postepowaniu sg ostatecznymi.
Komisja przetargowa przeprowadza poréwnanie Ofert, w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurenc;ji
oraz rowne traktowanie Wykonawcow.
W postepowaniach uproszczonych stosuje sie postanowienia tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci (Zat.4),
z zastrzezeniem pkt 2 powyzej. Akceptacje dokonywane sg zgodnie ze $ciezkg akceptacji ustawiong w Systemie
zakupowym. Akceptacji wymaga rowniez protokdt z przebiegu postepowania zgodnie z tabelg kompetencji i
odpowiedzialnosci.
Klient wewnetrzny lub Komisja Przetargowa moze odstgpi¢ od obowigzku stosowania Wytycznych do Umoéw

zakupowych. z zastrzezeniem obligatoryjnego stosowania zapiséw dotyczacych RODO. W takim przypadku nie
stosuje sie pkt. 6.5.2.9 Procedury.

S@ 0 o000

Procedowanie postepowan o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 10 000 PLN netto

Postepowania prowadzi sie w trybach: zapytanie o cene, zamdwienie z wolnej reki, negocjacje w formule zamknietej

z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1.1. dopuszcza sie wybdr Najkorzystniejszej Oferty bez formalnego zapraszania Wykonawcéw do udziatu
w Postepowaniu zakupowym,

1.2. postepowanie prowadzi sie z jednym lub wigekszg liczbg Wykonawcéw,

1.3. dopuszcza sie zebranie Ofert telefonicznych / Ofert internetowych,

1.4. jest wymagane sporzgdzenie protokotu z przebiegu postepowania,
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1.5. prowadzacy postepowanie wykonuje wszystkie czynnosci w postepowaniu w tym uniewaznienie postepowania,
1.6. stosuje sie postanowienia tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci (Zat.4). Akceptacje dokonywane sg
zgodnie ze $ciezkg akceptacji ustawiong w Systemie zakupowym.
2. Prowadzacy postepowanie przeprowadza je w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie Wykonawcow.
3. Dopuszczalne jest dokonanie zakupu internetowego.
4. Uzasadnienie do trybu zamoéwienie z wolnej reki wymagane jest w formie pisemnej, zatwierdzone zgodnie z tabelg

kompetenciji i odpowiedzialno$ci.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zatgcznikiem majg zastosowanie przepisy Procedury.
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Obowigzuje od: ...............

1.

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH ORAZ POSTEPOWAN
WYKONAWCZYCH W KATEGORII ZAKUPOWEJ IT

Postanowienia okreslone w niniejszym zalgczniku maja zastosowanie do nastepujacych Kategorii zakupowych:

USLUGI IT [INF.23XXX]

- USLUGI DEVELOPERSKIE IT [INF.234XX]

INF. 23401 — projektowanie, rozwéj, wdrozenia
oprogramowania.

INF. 23402 — projektowanie, rozwdj, wdrozenie
technologii sieci IT.

- USLUGI HARDWARE/SIECIOWE IT [INF.232XX]

INF.23201 — ustugi zwigzane z komputerami
osobistymi.

INF.23202 — ustugi zwigzane z serwerami.
INF.23203 — ustugi zwigzane z urzadzeniami
sieci IT.

INF.23204 — ustugi zwigzane
telekomunikacyjnymi liniami sieci IT.
INF.23205 — ustugi zwigzane z energetycznymi

elementami linii sieci IT.

USLUGI IT [INF.233XXX]

INF. 23501 — ustugi doradztwa IT.

INF. 23502 — ustugi wdrozeniowe.

INF. 23503 — ustugi utrzymania/ wsparcia.
INF. 23504 — ustugi dzierzawy / outsourcing
(hosting, kolokacja, tacza itp.).

USLUGI SOFTWARE IT [INF.233XX]

INF. 23301 — ustugi instalowania
oprogramowania.

INF. 23302 — ustugi serwisu oprogramowania.
INF. 23303 — ustugi serwisu danych i ich
archiwizaciji.

INF. 23304 — ustugi utrzymania infrastruktury
oprogramowania.

INF. 23305 — ustugi zwigzane z informatyka.

MATERIALY TELEINFORMATYCZNE [INF.31XXX]

- INFRASTRUKTURA CPD [INF.318XX]

* INF.31801 — wyposazenie serwerowni (szafy, okablowanie
itp.).
* INF.31802 — urzadzenia zasilania gwarantowanego.
* INF.31803 — urzadzenia klimatyzacji precyzyjne;.
- OPROGRAMOWANIE [INF.316XX]

* INF. 31601 — oprogramowanie standardowe.
* INF. 31602 — oprogramowanie biurowe.
* INF. 31603 — oprogramowanie systemow linii biznesowych.
» INF. 31604 — oprogramowanie ERP/SAP.
- SPRZET KOMPUTEROWY [INF.314XX]

* INF. 31401 — komputery.

* INF. 31402 — systemy pamigci masowych (macierze
dyskowe, biblioteki).

* INF. 31403 - serwery.

» INF. 31404 — peryferia (dyski przenosne, pen-drive,
kable IT).

* INF. 31405 — nos$niki danych (z HD wigcznie).

* INF. 31406 — monitory.

» INF. 31407 — urzgdzenia wydruku (drukarki MFP, drukarki,
skanery).

» INF. 31408 — sprzet komputerowy, peryferia — czesci.

- SPRZET SIECIOWY | BEZPIECZENSTWA [INF.317XX]

* INF. 31701 — urzadzenia aktywne sieci lokalnych i
rozlegtych.

* INF. 31702 — urzadzenia systemow bezpieczenstwa.

« INF. 31703 — sieci komputerowe.

- INF. 315XX SPRZET TELEKOMUNIKACYJNY

- TEL.239XX USLUGI TELEKOMUNIKACYJNE

INF. XXXXX — oznaczenie zgodnie z drzewem kategorii Systemu SAP/Systemu Zakupowego.
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3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Zasady planowania potrzeb zakupowych w Kategorii zakupowej IT

. Zasady planowania Zakupow w Kategorii zakupowej IT powinny uwzglednia¢ sposob ich udzielania, w tym

w szczegolnosci role CUW ICT w GK PGE oraz odpowiada¢ zasadom szacowania wartosci Zamoéwien
i dokonywania Zakupow okreslonych w przepisach Ustawy oraz w wytycznych Dyrektora DZ PGE S.A.

. Szczegdtowe wytyczne dotyczace planowania Zakupow przez Spotki GK PGE oraz CUW ICT okresli Dyrektor DZ

PGE S.A., z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z niniejszego zatgcznika.

. Whnioski zakupowe sktadane w ramach Kategorii zakupowej IT powinny by¢ zgodne z planem zakupéw CUW ICT.

Ogolne zasady ustalania potrzeb zakupowych w Kategorii zakupowej IT przed sporzadzeniem planu
zakupow

W przypadku, gdy Spoétka GK PGE zidentyfikuje potrzebe zakupowa w zakresie dotyczgcym dziatalnosci CUW ICT,
przed sporzgdzeniem planu zakupéw na dany okres zobowigzana jest zgtosi¢ takg potrzebe do CUW ICT, w celu
ustalenia sposobu jej realizacji i Wartosci szacunkowej Zakupu. CUW ICT zobowigzany jest poinformowa¢ Spotke
GK PGE, w terminach okreslonych w umowie o wspdtpracy, o mozliwosci realizacji potrzeby, przygotowujgc
informacje handlowg albo poinformowac, ze nie jest w stanie takiej informacji handlowej przygotowac i zrealizowac¢
Zakupu. Spétka GK PGE otrzymuje w informacji handlowej, kalkulacje kosztéw, zgodnie z obowigzujgcym modelem
rozliczen lub innymi zasadami rozliczen z CUW ICT, ktére takim modelem nie sg objete.

W przypadku gdy potrzeba zakupowa moze by¢ zaspokojona przez CUW ICT, przekazanie informacji handlowej,
o ktérej mowa pkt 3.1 wymaga podania propozycji sposobu realizacji Zakupu:

3.2.1. ustuga wtasna w ramach uméw SLA,

3.2.2. odsprzedaz produktéw nabytych przez CUW ICT dziatajgcy jako Centralny Zamawiajacy,

3.2.3. Zakup dostaw/ustug na rynku w imieniu i na rzecz Spétki z GK PGE dziatajgc jako Centralny Zamawiajacy,
3.2.4. ustuga wtasna wraz z koniecznoscig podzlecenia realizacji cze$ci Zakupu.

Na proponowany przez CUW ICT sposéb realizacji Zakupu, CUW ICT musi uzyska¢ zgode Spétki GK PGE.

W przypadku wskazania przez CUW ICT braku mozliwosci przygotowania informacji handlowej i zrealizowania
Zakupu zasobami CUW ICT lub braku uzgodnienia sposobu realizacji Zakupu, Spétka GK PGE podejmie decyzje
0 przeprowadzeniu Postepowania zakupowego samodzielnie przez tg Spoétke.

W przypadku realizacji przez CUW ICT Zakupow na rzecz Spétki GK PGE zobowigzanej do stosowania Ustawy
ktdérych fgczna Warto$¢ szacunkowa przekracza progi stosowania Ustawy, w Umowie/Zaméwieniu pomiedzy CUW
ICT, a dang Spotkg GK PGE, CUW ICT musi wskaza¢ podstawe prawng na jakiej realizuje dany Zakup,
tj. art. 365 lub art. 44 Ustawy. W przypadku Zakupow, realizowanych jednoczesnie w formie ustug swiadczonych
na rzecz Spoétek GK PGE na podstawie art. 365 Ustawy oraz Zakupéw dokonywanych przez CUW ICT na rynku
w zwigzku z koniecznoscig realizacji danego zlecenia na podstawie art. 44 Ustawy, CUW ICT zobowigzany jest
wskazac obie podstawy prawne.

W celu ustalenia wtasciwych podstaw prawnych realizacji Zakupu wskazanych w pkt 3.5. powyzej CUW ICT
zobowigzany jest przedtozy¢ na zgdanie Spotki GK PGE niezbedne informacje oraz dokumenty dotyczgce sposobu
realizacji Zakupu lub aktualnej sytuacji podmiotowej CUW ICT - w szczegdlnosci oswiadczenie o spetnieniu
przestanek, o ktérych mowa w Zat.6 do Procedury. CUW ICT ponosi odpowiedzialnos¢ za rzetelnos¢ i zgodnosc¢ ze
stanem faktycznym informaciji przedstawionych Spotce GK PGE, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, prawidtowos¢
ustalenia Wartosci szacunkowej Zakupéw uwzglednianych w planie zakupéw CUW ICT oraz zgodng z przepisami
i regulacjami wewnetrznymi realizacje Zakupow na rzecz Spotek GK PGE.

CUW ICT ponosi odpowiedzialno$¢ za dokonywanie Zakupéw na rzecz Spotek GK PGE zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi i przepisami Ustawy oraz za rzetelnos¢ i prawdziwos¢ przekazywanych Spétkom GK PGE informacji.
Spotka GK PGE zobowigzana do stosowania Ustawy, ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielenie Zakupu CUW ICT
niezgodnie z wylgczeniem wynikajgcym z art. 44 i/lub 365 Ustawy, wytgcznie w oparciu o informacje przedstawione
przez CUW ICT.

W przypadku podzlecania przez CUW ICT Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio udzielonego przez Spotke
GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy, CUW ICT ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielenie Zakupu (jego czesci
lub catosci) niezgodnie z przepisami prawa.
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3.9.

4.1.

4.2.

5.2.

5.3.
54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

W odniesieniu do zamoéwien w obszarze OT, postanowienia pkt 3.1 — 3.8 powyzej stosuje sie odpowiednio, o ile CIO
podejmie takg decyzje na podstawie obowigzujgcej REGL 00082 Polityki Organizacji Teleinformatyki w Grupie
Kapitatowej PGE (pkt 3.17 Procedury).

Zasady ustalania przez Spotki GK PGE sposobu realizacji potrzeb zakupowych w Kategorii zakupowej IT
nieobjetych planem zakupow Spotki

W przypadku pojawienia sie¢ w danym okresie planistycznym potrzeby zakupowej, ktora nie zostata uwzgledniona
w planie zakupow Spotki GK PGE i ktéra nie byta mozliwa do przewidzenia z zachowaniem nalezytej starannosci
na etapie sporzadzenia tego planu, Spétka zobowigzana jest zgtosic¢ takg potrzebe do CUW ICT w celu ustalenia
sposobu jej realizacji i Wartosci szacunkowej Zakupu. CUW ICT zobowigzany jest poinformowac Spotke GK PGE,
w terminach okreslonych w umowie o wspotpracy, o mozliwosci realizacji potrzeby, przygotowujac informacje
handlowg z zastrzezeniem pkt 4.2 ponizej albo poinformowac, ze nie jest w stanie takiej informacji handlowej
przygotowac i zrealizowa¢ Zakupu zgodnie z wymaganiami Spotki. Pkt 3.2. niniejszego zatgcznika stosuje sie
odpowiednio. Spétka GK PGE otrzymuje w informacji handlowej kalkulacje kosztéw, zgodnie z obowigzujgcym
modelem rozliczen lub innymi zasadami rozliczen z CUW ICT, ktére takim modelem nie sg objete.

Nie jest mozliwa realizacja przez CUW ICT Zakupu, ktory nie zostat ujety w planie zakupéw CUW ICT, pomimo iz
obiektywnie byto mozliwe zaplanowanie jego udzielenia na etapie sporzadzania planu zakupéw w danym roku
planistycznym, jezeli spowodowatoby to zmiang szacowania Zakupdw udzielonych w danym roku przez CUW ICT
w ten sposoéb, ze zostatby przekroczony prég stosowania Ustawy.

Zasady wszczynania i prowadzenia Postepowan zakupowych w Kategorii zakupowej IT

. Podstawg do wszczecia postepowania, w tym takZze Postepowania wykonawczego, jest Wniosek zakupowy

zaakceptowany przez Spotke GK PGE.

W przypadku wszystkich Zakupdéw, ktérych Warto$s¢ szacunkowa przekracza warto$¢ wskazang dla IV Grupy
Inicjatyw ICT okreslonej w Polityce Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitalowej PGE, Wniosek zakupowy
wymaga zaopiniowania przez pracownikow DSIT. Wyznaczeni przez CIO pracownicy DSIT opiniuja Wniosek
zakupowy w zakresie zgdd wynikajgcych z Polityki Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE.

Whniosek zakupowy wymaga dodatkowo rekomendacji Managera Kategorii IT PGE.

W przypadku gdy Wniosek zakupowy bedzie zawierat informacje dotyczaca przygotowania i przeprowadzenia przez
CUW ICT Postepowania zakupowego w imieniu i na rzecz Spétki GK PGE, Postepowanie zakupowe bedzie
prowadzone przez DZ PGE S.A.

Spoétka GK PGE moze delegowac¢ do prac Komisji przetargowej swojego przedstawiciela. W takim przypadku nalezy
we Whniosku zakupowym wskazac¢ imie i nazwisko osoby lub 0osdb delegowanych do prac w Komisji przetargowe;.

Dla Postepowan zakupowych prowadzonych na rzecz jednej Spotki GK PGE za pozyskanie zgéd korporacyjnych,
w tym zgody CIO lub Komitetu Teleinformatyki, niezbednych do ztozenia Wniosku zakupowego, odpowiada Spétka
GK PGE.

CUW ICT prowadzi Postepowania zakupowe zgodnie z Ustawg, Procedurg oraz odpowiednimi regulacjami
wewnetrznymi.

W przypadku gdy szacowana warto$¢ Zakupu nie przekracza gérnego progu Grupy Il okreslonej w REGL 00082
Polityce Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE, a w wyniku Postepowania zakupowego pozyskano
Oferte najkorzystniejsza, ktdrej warto$¢ przekracza warto$¢ zgody CIO lub Komitetu Teleinformatyki o max 5%, lecz
nie wiecej niz warto$¢ wskazana dla IV Grupy Inicjatyw ICT okreslonej w Polityce Organizacji Teleinformatyki
w Grupie Kapitatowej PGE, nie jest wymagane pozyskanie nowej zgody CIO lub Komitetu Teleinformatyki. W takim
przypadku informacja o przekroczeniu przyznanego budzetu przekazywana jest przez Spotke GK PGE informacyjnie
wraz z podaniem uzasadnienia do CIO lub Komitetu Teleinformatyki.

Dyrektor DSIT zobowigzany jest do poinformowania Dyrektora DZ PGE S.A. o aktualnych kwotach, o ktérych mowa
w pkt 5.2, 5.8 i 6.4 w terminach umozliwiajgcych dokonanie stosownych zmian w Systemie Zakupowym.

Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych wspdélnych w Kategorii zakupowej IT

. Podstawg podjecia dziatan zmierzajgcych do wszczecia Postepowania zakupowego wspodlnego sg ztozone w

Systemie Zakupowym Whnioski zakupowe zaakceptowane zgodnie z regulacjami danej Spotki GK PGE. Jezeli w
Postepowaniu zakupowym bedag uczestniczy¢ Spotki GK PGE niewykorzystujgce Systemu Zakupowego,
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6.7.
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zaakceptowane Whioski zakupowe przekazywane sg do CUW ICT, ktéry wprowadza w Systemie Zakupowym
zagregowany dla tych Spotek Wniosek zakupowy.

W przypadku gdy CUW ICT sporzgdza Whniosek zakupowy zawiera on co najmniej opis przedmiotu Zamowienia,
szacowanie wartosci Zamowienia, IPU lub projekt Umowy. W przypadku gdy CUW ICT nie sporzgdza Wniosku
zakupowego przekazuje do DZ PGE S.A. IPU lub projekt Umowy przed powotaniem Komisji przetargowe;.

Za pozyskanie zgdd wynikajgcych z Polityki Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE dla Zamoéwien
wspolnych odpowiada CUW ICT.

W przypadku Whniosku zakupowego, ktérego wartoS¢ szacunkowa przekracza warto$¢ wskazang dla IV Grupy
Inicjatyw ICT okreslonej w Polityce Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitalowej PGE, Wniosek zakupowy
wymaga zaopiniowania przez pracownikow DSIT. Wyznaczeni przez CIO pracownicy DSIT opiniujg Wniosek
zakupowy w zakresie zgdd wynikajgcych z Polityki Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE.

Agregacji Wnioskow zakupowych na potrzeby przeprowadzenia Postepowania zakupowego dokonuje CUW ICT we
wspotpracy z Managerem Kategorii IT. Role Dyrektora Klienta wewnetrznego petni Dyrektor CUW ICT wiasciwy dla
obszaru, ktérego Zakup dotyczy. Agregacja Wnioskow zakupowych uwzglednia Zakupy wynikajgce z planu
zakupow CUW ICT.

CUW ICT prowadzi Postepowania zakupowe wspolne zgodnie z Ustawa, Procedurg oraz odpowiednimi regulacjami
wewnetrznymi:

6.6.1. W celu rozpoczecia Postepowania zakupowego, w tym takze Postepowania wykonawczego, nalezy
sporzadzi¢ Wniosek zakupowy. Whniosek zakupowy zatwierdzany jest zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami
wewnetrznymi Spotki GK PGE, przy czym Whniosek zakupowy o wartosci powyzej 10.000 PLN podlega
réwniez akceptacji Managera Kategorii IT oraz CIO,

6.6.2. W Postepowaniach zakupowych prowadzonych na rzecz CUW ICT Ilub Spotek GK PGE
w kategorii IT, role Organizatora Postepowania petni CUW ICT, ktéry na podstawie stosownej Umowy udziela
DZ PGE S.A. petnomocnictwa do wykonywania czesci zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Spotka GK PGE moze oddelegowac¢ do sktadu Komisji przetargowej swojego przedstawiciela.

W przypadku Zakupdw dokonywanych samodzielnie przez Spotki GK PGE, w tym takze na podstawie Umow
ramowych, Wniosek zakupowy o wartosci powyzej 10 000 PLN wymaga akceptacji Managera Kategorii IT
PGE S.A. oraz CIO.

Do Postepowan zakupowych wspoélnych zastosowanie majg postanowienia pkt 1.1, 1.2, 1.3, 1.5, 1.6, 2, 3, 4, 5
Zat. 15 do Procedury.
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ZASADY DOTYCZACE ORGANIZAC)I POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH O UDZIELENIE ZAMOWIENIA WSPOLNEGO

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

2.2.

2.3.

2.4,

Whniosek zakupowy.

. W przypadku Postepowania zakupowego o udzielenie Zamoéwienia wspdlnego Dyrekior DZ PGE S.A. wyznacza

Organizatora Postepowania. W przypadku postepowan w Kategorii zakupowej IT role Organizatora Postepowania petni
CUW ICT.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do przygotowania Whniosku zakupowego w terminach wynikajgcych z Planu Zamoéwien
Wspdlnych.

Podjecie przez Organizatora postepowania wspdlnego czynnosci zmierzajgcych do wszczecia Postepowania
zakupowego o udzielenie Zamowienia wspolnego wymaga uprzedniego przekazania prawidiowo wypetnionych
i zaakceptowanych Wnioskéw zakupowych od wszystkich Zamawiajgcych zainteresowanych Zakupem.

Whioski zakupowe Spétek GK PGE uczestniczgcych w Postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia wspoélnego podlegajg
akceptacji zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Spotki GK PGE, ktorej wniosek dotyczy. Na ich podstawie
przygotowywane jest wspodlne Postgpowanie zakupowe zawierajgce zagregowane wnioski poszczegolnych Spotek
GK PGE. Tres$¢ zagregowanego Wniosku zakupowego w zakresie opisu przedmiotu Zamdéwienia, szacowania wartosci
Zamowienia oraz IPU jest przekazywana przez Klienta wewnetrznego Organizatora Postepowania odpowiedzialnego
za obszar, ktérego Zakup dotyczy, danemu Organizatorowi Postepowania.

W przypadku Zaméwien wspolnych, Wnioski zakupowe wraz z oryginatami niezbednych petnomocnictw przekazywane
sg przez zainteresowane Spdtki GK PGE po przekazaniu przez Organizatora Postepowania informacji o rozpoczeciu
przygotowania Postepowania zakupowego, w terminach pozwalajagcych na planowe wszczecie postepowania,
wskazanych przez Organizatora Postepowania.

W przypadku Zaméwien wspolnych role Kierownika Zamawiajgcego petnig Zarzady Spotek GK PGE uczestniczgcych
w Zamoéwieniu wspolnym lub osoba (osoby) dziatajgca na podstawie stosownych Umoéw, petnomocnictw lub procedur,
ktéra wykonuje w Postgpowaniu zakupowym czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego. Zakres
odpowiedzialnosci wyzej wymienionych oséb moze by¢ ograniczony zakresem umocowania opisanym w umowie,
petnomocnictwie lub procedurze.

Akceptacji trybu zamoéwienia z wolnej reki dokonuje kazda ze Spdétek GK PGE biorgcych udziat w Postepowaniu
zakupowym, zgodnie z zasadami okreslonymi w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci obowigzujgcej w danej
Spotce GK PGE, wtasciwymi dla kwoty Zakupu przypadajacej na te Spdtke GK PGE, z zastrzezeniem, ze Zakupy o
Wartosci szacunkowej przekraczajgcej kwote 50.000 zt netto do kwoty ponizej 150.000 zt netto akceptowane sg co
najmniej przez wasciwego Cztonka Zarzadu lub Dyrektora Pionu nadzorujgcego Inicjatora postepowania, a Zakupy o
Wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 150.000 zt netto podlegajg akceptacji Zarzadu danej Spotki GK PGE
na rzecz, ktérej realizowany jest Zakup.

Koszty postepowania.

. Sposob rozliczania kosztoéw organizacji i przeprowadzenia Postepowania zakupowego o udzielenie Zamowienia

wspolnego okresla komoérka wtasciwa ds. kontrolingu finansowego i podatkéw Spoétki chyba, ze inne zasady rozliczen
wynikajg z odrebnych uméw.

Koszty wywotane wniesieniem srodkéw ochrony prawnej, ponoszg solidarnie wszystkie Spétki GK PGE, na rzecz ktérych
dokonywany jest Zakup i sg rozliczane proporcjonalnie do udziatu Wartosci szacunkowej Zakupu danej Spotki GK PGE
w facznej Wartosci szacunkowej Zamoéwienia wspoélnego, o ile szczegbétowe porozumienia pomiedzy Spétkami
nie stanowig inacze;j.

Koszty udziatu w pracach Komisji przetargowej czionka Komisji przetargowej, a w szczegolnosci koszty przejazdu,
delegaciji i pobytu w miejscu posiedzen Komisji przetargowej, ponosi Spotka GK PGE, ktéra delegowata cztonka Komisji
przetargowej.

Koszty udziatu doradcy w pracach Komisji przetargowej ponoszg solidarnie Spétki GK PGE na rzecz ktérych dokonywany
jest Zakup i sg rozliczane proporcjonalnie do udziatu Wartosci szacunkowej Zakupu danej Spétki GK PGE w tgcznej
Wartosci szacunkowej Zamowienia wspolnego, o ile szczegdtowe porozumienia pomiedzy Spotkami nie stanowig inaczej.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Dokumentacja postepowania.

Na zgdanie Spotki GK PGE uczestniczgcej w postepowaniu Spotka GK PGE bedgca Organizatorem Postepowania lub
Petnomocnikiem, udostepnia dokumentacje postepowania w postaci elektronicznej, umozliwia sporzadzenie kopii
i odpiséw z oryginatu dokumentacji, z zachowaniem obowigzujgcych przepiséw prawa.

Udziat w pracach Komisji przetargowe;.

W przypadku Zamoéwien wspodlnych kazda ze Spotek GK PGE biorgca udziat w Postgpowaniu zakupowym jest
uprawniona do delegowania jednej osoby do Komisji przetargowej. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci gdy wymagana jest wiedza ekspercka, dopuszcza sie zwigkszenie ilosci przedstawicieli poszczegdlnych
Spoétek GK PGE w Komisji przetargowej. Organizator Postepowania lub Petnomocnik moze zdecydowac¢ o ograniczeniu
skladu Komisji przetargowej jedynie do przedstawicieli Spétek GK PGE, ktorych udziat wartosciowy w Wartosci
szacunkowej Zamowienia wspolnego jest wigkszy niz 20%.

Zasady opracowywania Uméw o Zamowienie wspolne:

. Do przygotowania IPU lub projektu Umowy zakupowej ma zastosowanie pkt 6.5 Procedury, z zastrzezeniem ponizszych

zapisow.

Za przygotowanie IPU lub Umowy zakupowej, odpowiada Komisja przetargowa przy wspotudziale komorki whasciwej
ds. obstugi prawnej na poziomie GK PGE, a jezeli wewnetrzne regulacje Organizatora Postepowania lub Petnomocnika
tak stanowig réwniez komorki wiasciwej ds. podatkdw Organizatora Postepowania lub Petnomocnika. IPU lub Umowa
zakupowa na etapie prac Komisji przetargowej moze byé opiniowana lub konsultowana przez komodrke wtasciwg
ds. obstugi prawnej dedykowang Spétkom GK PGE uczestniczacym w Postepowaniu zakupowym, jesli nie opo6zni
to Postepowania zakupowego. W przypadku zgtoszenia propozycji zmian do IPU lub Umowy zakupowej, opinie
w przedmiocie zaproponowanych zmian dotyczgcych kwestii formalnych, przedstawia radca prawny wskazany
do opiniowania IPU lub Umowy zakupowej przez komérke wiasciwg ds. obstugi prawnej dedykowang do obstugi
Organizatora Postepowania lub Petnomocnika. W przypadku zgtoszenia zmian do IPU lub Umowy zakupowej decyzje
0 przyjeciu zaproponowanych zmian merytorycznych podejmuje Komisja Przetargowa.

Komisja przetargowa powinna dgzy¢ do opracowania jednolitego wzoru IPU lub Umowy zakupowej dla wszystkich Spétek
GK PGE. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa moze podjg¢ decyzje o przygotowaniu
osobnych projektéw IPU lub Uméw zakupowych dla kazdej Spotki GK PGE.

IPU lub projekt Umowy zakupowej przed wystaniem do Wykonawcédw uczestniczgcych w postepowaniu wspolnym lub
przed upublicznieniem powinien zosta¢ parafowany lub w inny sposob zaakceptowany (np. z wykorzystaniem Systemu
Zakupowego lub maila) przez radce prawnego, a jezeli wewnetrzne regulacje Organizatora Postepowania tak stanowig
réwniez komorke wiasciwg ds. podatkow.

Jesli w postepowaniu o Zaméwienie wspdlne przygotowano IPU, za opracowanie na ich podstawie Umowy zakupowej
odpowiada kazda ze Spotek GK PGE, na rzecz ktorej dokonywany byt Zakup.

Proces zawierania Umoéw zakupowych jest koordynowany przez komorke wiasciwg ds. zakupdéw Organizatora
Postepowania lub Petnomocnika. Oznacza to, ze Organizator Postepowania/Petnomocnik okresla terminy, do ktérych
Umowy zakupowe powinny zostaé podpisane, przekazuje dokumenty z przeprowadzonego Postepowania zakupowego
niezbedne do zawarcia Umowy, a w przypadku kiedy Organizator Postepowania/Petnomocnik posiada umocowanie
do podpisania Umowy zakupowej, odpowiada za zawarcie Umowy zakupowej w imieniu i na rzecz danej Spotki GK PGE,
ktéra udzielita petnomocnictwa.

Za zgodg Dyrektora Departamentu Zakupow PGE S.A., komorka wiasciwa ds. zakupow Organizatora Postgpowania lub
Petnomocnika moze odstgpi¢ od zawierania Umoéw zakupowych o ktérych mowa w pkt 5.6 powyzej. W takim przypadku
po zakonczeniu Postepowania zakupowego o udzielenie Zamowienia wspodlnego, komoérka wiasciwa ds. zakupow
Organizatora Postepowania przekazuje Spotkom GK PGE dokumenty niezbedne do podpisania Umowy zakupowej oraz
wskazuje termin w jakim Umowa zakupowa powinna zosta¢ zawarta. Ponadto, w takim przypadku komérka wtasciwa
ds. zakupéw Organizatora Postepowania przekazuje wzér Umowy zakupowej parafowany przez radce prawnego, a jezeli
wewnetrzne regulacje Organizatora Postepowania tak stanowig réwniez komodrke wtasciwg ds. podatkdéw, a Spdtka
GK PGE nie jest zobowigzana uzyskiwa¢ dodatkowych akceptacji ze strony komérki wiasciwej ds. obstugi prawnej
dedykowanej do obstugi danej Spotki GK PGE i wtasnej komorki wiasciwej ds. podatkow.

Umowami zakupowymi zawartymi w wyniku postepowania o Zamoéwienie wspdlne w danej Kategorii zakupowej zarzgdza
wyznaczony Koordynator Umowy zakupowej. Koordynatorem Umowy zakupowej co do zasady jest Pracownik komorki

Strona2z3



BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Zasady dotyczace organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zamoéwienia wspélnego
Zat.15 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z o.0.

Obowigzuje od: ...............

5.9.

wiasciwej dla obszaru, ktérego zakup dotyczy. Koordynatora Umowy zakupowej powotuje Dyrektor Departamentu
Zakupow PGE S.A. dziatajgc w porozumieniu z Inicjatorem postepowania. W przypadku, gdy Koordynatorem Umowy
zakupowej jest Pracownik innej Spotki GK PGE, powotanie wymaga uprzedniej zgody Dyrektora komorki danej Spoétki
GK PGE, w ktoérej jest on zatrudniony.

Koordynator Umowy zakupowej:

a.
b.

jest uprawniony do kontaktu z Wykonawcag w imieniu Spétek GK PGE,

koordynuje Zaméwienia realizowane w ramach Umowy zakupowej, a w przypadkach gdy obstuga Zaméwiehh moze
zostac scentralizowana w ramach GK PGE, moze takze sklada¢ Zamoéwienia do Wykonawcy w imieniu wszystkich
Spotek GK PGE, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w Umowie zakupowej oraz posiada stosowne
petnomocnictwa,

otrzymuje od Spdtek GK PGE lub Wykonawcy informacje, zestawienia i raporty dotyczace w szczegdlnosci: stopnia
realizacji Umowy zakupowej, zamawianego asortymentu, reklamacji, terminéw dostaw,

jest informowany przez Spotki GK PGE o wyczerpaniu sie budzetu Umowy zakupowej lub uptywie okresu jej
obowigzywania w terminie umozliwiajgcym uruchomienie kolejnego Postepowania zakupowego,

opiniuje zmiany do Umowy zakupowej, w tym zmiany dotyczgce asortymentu w zakresie zgodno$ci z opisem
przedmiotu Zakupu lub wymogami obowigzujgcymi GK PGE, w zakresie dopuszczalnym granicami prawa
i obowigzujgcych w GK PGE regulacji wewnetrznych,

informuje komodrke wtasciwg ds. zakupow w danej Spotce o koniecznosci uruchomienia Postepowania zakupowego,
jest zobowigzany do zachowania w poufnosci wszystkich danych uzyskanych w wyniku petnienia swojej funkc;ji.
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Do uzytku wewnetrznego Lista przyktadowych kryteriéw i miernikow Obowigzuje od: .................

Zat. 16 do PROC 75012/J

I. KRYTERIA | MIERNIKI OCENY ILOSCIOWEJ (Przyktadowe)
L.p. Kod Nazwa kryterium Kod Nazwa miernika Formuta miernika ("wzor 1. dana do miernika (a) 2. dana do miernika (b)
kryterium mierni oceny")
ka

MIERNIKI W ZAKRESIE OCENY REALIZACJI UMOWY - OCENA CZASTKOWA
1 1.1 ilo$¢ Zaméwien Wykonawcy, w ktérych realizacji iloc wszystkich zaméwien Wykonawcy dia
| JAKOSE Liczba kar =a/b wystapity kary dla ocenianej umowy ocenianej umowy wpisywane recznie przez Wtasciciela umowy
2 1.2 catkowita liczba zgtoszonych reklamacji w
Liczba reklamacji =a/b liczba uznanych reklamaciji ramach ocenianej umowy wpisywane recznie przez Wtasciciela umowy
o Realizacja w terminach ilos¢ wszystkich zrealizowancy zamdéwien
3 I TERMINOWOSC 1.3 zgodnych z ilos¢ zamodwien zrealizowane przez Wykonawce na czas |przez Wykonawce w ramach ocenianej
umowa/zamowieniem =a/b w ramach ocenianej umowy umowy wpisywane recznie przez Wtasciciela umowy

Il KRYTERIA OCENY JAKOSCIOWEJ (przyktadowe)

Ocena gotowosci i jakosci odpowiedzi wykonawcy na przesytane
zapytania

-

3 Jakos¢ wyk. ustugi

4 Elastycznos¢ we wspotpracy

5 Ocena estetyki wykonania

6 Ocena funkcjonalnosci/ jakosci produktu

7 Ocena jakosci serwisu dla ustug

8 Stabilnos¢ poziomu jakosci dostaw

9 Ocena poziomu swiadczenia ustug, w tym ustug wsparcia

10 Kompletnos¢ dokumentaciji

11 Wspoétpraca wykonawcy ze swoimi podwykonawcami

12 Elastycznosc¢ realizacji zamoéwien

13 Jakos¢ kontaktu z wykonawca

14 Elastycznos¢ w zakresie planowania produkc;ji

15 Poprawnos¢ i terminowos¢ faktur

16 Ocena udziatu wykonawcy we wspieraniu/utatwianiu procesu
zatwierdzania nowych produktéw i materiatow

17 Obstuga gwarancyjna / help desk

18 Terminowos¢ (w zakresie ustug)
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Obowigzuje od: ...............

ZASADY PROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

1 Zakres regulacji

1.1

1.2

1.3

1.4

Celem niniejszych zasad jest uregulowanie sposobu prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych, ktérych
celem jest przygotowanie Postepowania zakupowego oraz poinformowanie Wykonawcéw o planach
i wymaganiach Zamawiajgcego w zakresie Zakupu. Wstepne konsultacje rynkowe, w szczegdlno$ci mogg stuzy¢
sporzgdzeniu analizy potrzeb i wymagan.

W przypadku prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych, w celu przygotowania postgpowania do ktérego
stosuje sie przepisy Ustawy, postanowienia niniejszych Zasad stosuje sie w zakresie, w jakim ich tres¢ nie stoi
W sprzecznosci z przepisami Ustawy.

W przypadku Wstepnych konsultacji rynkowych, prowadzonych w celu przygotowania postepowania, do ktérego
nie stosuje sie przepiséw Ustawy stosuje sie postanowienia niniejszych Zasad, z zastrzezeniem pkt 8 ponizej.
Postanowienia niniejszych Zasad stosuje sie do przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych
poprzedzajgcych dokonanie Zakupu wspoifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w zakresie w jakim nie
$g one sprzeczne z przepisami obowigzujgcego prawa znajdujgcymi zastosowanie do Zakupu oraz wytycznymi
szczego6towych programéw pomocowych.

2 Postanowienia Ogdlne

21
2.2
23
24

25

2.6

27

2.8

29

2.10

2.11

212

213

2.14

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sg w formie pisemnej z wykorzystaniem elektronicznych $rodkow
komunikacji.

Wstepne konsultacje rynkowe odbywajg sie na etapie poprzedzajgcym Postepowanie zakupowe.

Wstepne konsultacje rynkowe nie stanowia trybu udzielania Zakupu oraz sg fakultatywne.

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzi sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie Wykonawcéw.

Wstepne konsultacje rynkowe poprzedzajgce wszczecie Postepowania zakupowego, do ktérego stosuje sie
przepisy Ustawy wszczyna sie poprzez opublikowanie informacji o zamiarze i przedmiocie ich przeprowadzenia
w strefie publicznej Systemu Zakupowego.

Wstepne konsultacje rynkowe poprzedzajgce wszczecie Postepowania zakupowego, do ktérego nie stosuje sie
przepisow Ustawy wszczyna sie poprzez opublikowanie informacji o zamiarze ich przeprowadzenia, i ich
przedmiocie, w strefie publicznej Systemu Zakupowego lub poprzez ich przekazanie wybranym Wykonawcom.
Prowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajgcego do przeprowadzenia
Postepowania zakupowego, ani do udzielenia Zakupu.

Whniosek o przeprowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych przygotowuje Klient wewnetrzny wiasciwy dla
przedmiotu Zakupu.

Akceptacji wszczecia Wstepnych konsultacji rynkowych dokonuje Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba
wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Udziat we Wstepnych konsultacjach rynkowych nie moze stanowi¢ warunku udziatu w Postgpowaniu
zakupowym. Nieprzystgpienie do Wstepnych konsultacji rynkowych nie ogranicza praw oraz nie dziata na
niekorzy$c¢ potencjalnych Wykonawcéw w Postepowaniu zakupowym.

Koszty zwigzane z uczestnictwem we Wstepnych konsultacjach rynkowych ponoszg Wykonawcy. Wykonawcy
nie otrzymujg wynagrodzenia od Zamawiajgcego z tytutu uczestnictwa we Wstepnych konsultacji rynkowych.
Wykonawcy majg prawo zastrzec informacje, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli, nie pozniej niz wraz
z przekazaniem danej informacji Zamawiajgcemu, zastrzegli, ze przekazywane informacje nie mogg by¢
udostepniane innym podmiotom oraz wykazali, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zamawiajgcy moze zobowigza¢ Wykonawcoéw do zachowania poufnego charakteru informacji przekazywanych
im w toku prowadzenia konsultaciji.

Jezeli istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie Zakupu bedzie ubiegat sie Wykonawca uczestniczgcy we Wstepnych
konsultacjach rynkowych, Zamawiajgcy w Postepowaniach zakupowych, do ktérych stosuje sie Ustawe,
podejmuje srodki zapewniajgce, ze udziat tego podmiotu w Postepowaniu zakupowym nie zakiéci konkurenc;ji,
w szczegodlnosci przekazuje pozostalym Wykonawcom informacje, ktore uzyskat i przekazat podczas
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2.15

2.16

przygotowania Postepowania zakupowego oraz wyznacza odpowiedni termin na zlozenie Ofert. Zamawiajacy
wskazuje w protokole Postepowania zakupowego srodki majgce na celu zapobiezenie zaktéceniu konkurenciji.
W przypadku Postepowania zakupowego, prowadzonego zgodnie z przepisami Ustawy, informacje
o przeprowadzeniu Wstepnych konsultacji rynkowych zamieszcza sie w ogtoszeniu o Zamoéwieniu oraz
w protokole z Postgpowania zakupowego.
W toku Wstepnych konsultacji rynkowych Wykonawcom, ani innym podmiotom nie przystugujg srodki
odwotawcze.

Majgc na uwadze procedowanie Zakupéw szczegdlnych dla bezpieczenstwa Spoétek GK PGE, rekomenduje sie
stosowanie Zasad przed uruchomieniem Postepowania zakupowego oraz przygotowywanie rzetelnej analizy
potrzeb i wymagan, ktéra znajdzie odzwierciedlenie w dokumentach zamoéwienia w mozliwie najszerszym
zakresie.

3 Przedmiot Wstepnych konsultacji rynkowych

3.1

Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcow o doradztwo lub udzielenie informacji, w szczegolnosci o:
a. najnowszych lub innowacyjnych technologiach,
b. najkorzystniejszych lub najtanszych rozwigzaniach technicznych, technologicznych,
c. cyklu zycia produktow,
d. mozliwosciach prawnych, wykonawczych, organizacyjnych, handlowych, ekonomicznych oraz logistycznych
w zakresie objetym przedmiotem przysztego Zakupu,
. cenach, zasadach ich kalkulac;ji i sktadnikach cenotworczych,
. kompatybilnosci i jakosci oferowanych rozwigzan,
g. rozwigzaniach wariantowych.

o

4 Zespo6t ds. wstepnych konsultacji rynkowych

4.1

4.2

4.3

4.4

Do przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych, Kierownik zamawiajgcego lub inna
osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci powotuje Zespét ds. Wstepnych konsultacji
rynkowych.
W skfad Zespotu wchodzg przedstawiciele Klienta wewnetrznego oraz nie wiecej niz 2 przedstawicieli PL.
Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci
wyznacza sposrod czionkdw Zespotu: przewodniczgcego Zespotu i sekretarza, przy czym sekretarzem moze
by¢ jedynie przedstawiciel PL. Do sktadu Zespotu mogg zosta¢ rowniez powotane inne osoby dysponujgce
wiedzg merytoryczna.
Zespot wykonuje wszelkie czynnosci konieczne do przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych konsultaciji
rynkowych, jezeli nie sg one zastrzezone dla innych osdb, zgodnie z niniejszymi Zasadami.
Do obowigzkéw Przewodniczgcego Zespotu nalezy kierowanie pracami Zespotu ds. wstepnych konsultacji
rynkowych oraz nadzoér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci, w tym:
a. akceptacja zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych oraz sposobu publikacji zaproszenia,
b. akceptacja listy Wykonawcéw zaproszonych lub dopuszczonych do udziatu we Wstepnych konsultaciji
rynkowych,
c. podejmowanie decyzji o zakonczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych wraz z akceptacjg protokotu
z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych,
d. akceptacja innych czynnosci lub decyzji koniecznych do przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych
konsultacji rynkowych, jezeli nie sg one zastrzezone dla innych oséb, zgodnie z niniejszymi Zasadami.
Do zadan cztonkéw Zespotu ds. wstepnych konsultacji rynkowych, zwigzanych z ich przygotowaniem
i przeprowadzeniem, nalezg w szczegodlnosci:
a. przygotowanie projektu zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych,
. przygotowanie dokumentéw i pism kierowanych do Wykonawcow,
. udziat w spotkaniach Zespotu,
. przeprowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych,
. dostarczenie wktadu merytorycznego do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonych Wstepnych
konsultacji rynkowych.

® O O T
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4.5

4.6

4.7

4.8
4.9

Do zadan sekretarza, zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Wstepnych konsultacji rynkowych,
nalezy:
a. prowadzenie w imieniu Zespotu korespondencji z Wykonawcami, w formie elektronicznej oraz przesytanie
dokumentdw i pism kierowanych do Uczestnikow,
b. sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych we wspoipracy
z cztonkami Zespotu,
c. archiwizacja dokumentow z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych.
Czionkowie Zespolu sg zobowigzani do poinformowania Kierownika Biura Zakupdw o okolicznosciach
wskazanych w pkt 6.4.2.1 Procedury, ktére mogg wplywaé na ich bezstronno$¢ i obiektywizm podczas
prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych. Pkt 6.4.2 Procedury stosuje sie odpowiednio.
Cztonkowie Zespotu zobowigzani sg do zachowania poufnosci wszelkich informacji i materiatow zwigzanych ze
Wstepnymi konsultacjami rynkowymi.
W przypadkach nieuregulowanych, pkt 6.4.2 Procedury stosuje sie odpowiednio.
Kierownik Zamawiajgcego moze zada¢ informacji o przebiegu Wstepnych konsultacji rynkowych na kazdym
etapie.

5 Zaproszenie do Wstepnych konsultacji rynkowych

5.1

5.2

5.3

W informacji o zamiarze przeprowadzenia / zaproszenia do Wstepnych konsultacji rynkowych wskazuje sie
€O najmniej:

a. przedmiot (Opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego),

b. termin i miejsce ztozenia zgtoszenia udziatu do Wstepnych konsultacji rynkowych,

c. cel prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych,

d. sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami.
W informacji o zamiarze przeprowadzenia / zaproszeniu do Wstepnych konsultacji rynkowych Zamawiajgcy
moze rowniez wskaza¢ inne niezbedne informacje, ktére w jego ocenie sg niezbedne do przeprowadzenia
Wstepnych konsultacji rynkowych.
Zespot moze, po opublikowaniu informacji o zamiarze przeprowadzenia / zaproszenia do Wstepnych konsultaciji
rynkowych na stronie internetowej, bezposrednio poinformowac o wszczeciu Wstepnych konsultacji rynkowych
znanych sobie Wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem Zakupu.

6 Wykonawcy uczestniczacy we Wstepnych konsultacjach rynkowych

6.1

6.2

6.3

6.4

W odpowiedzi na opublikowanie informacji o zamiarze przeprowadzenia / zaproszeniu do Wstepnych konsultaciji
rynkowych, Uczestnicy sktadajg w wymaganym terminie zgtoszenia udziatu we Wstepnych konsultacjach
rynkowych.

W przypadku kiedy informacja o zamiarze przeprowadzenia / zaproszenie do Wstepnych konsultacji rynkowych
przewiduje warunki dopuszczenia Zamawiajgcy prowadzit bedzie konsultacje wytgcznie z Wykonawcami
spetniajgcymi te warunki.

Kierownik Zamawiajgcego lub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, moze
postanowi¢ o dopuszczeniu do udziatu Wykonawcy niespetniajgcego warunkéw, o ktérych mowa w pkt 6.2
powyzej, o ile Wykonawca wykaze lub Zespdt stwierdzi, ze Wykonawca posiada istotne informacje dla
Zamawiajgcego, w szczegolnosci dotyczgce rozwigzan, technologii oraz wiedzy przydatnej do opracowania
dokumentéw niezbednych do rozpoczecia Postepowania zakupowego.

Kierownik Zamawiajgcego lub inna osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, na
wniosek Zespotu ds. wstepnych konsultacji rynkowych, moze postanowi¢ o dopuszczeniu
do udziatu Wykonawcy, ktory ztozyt swoje zgtoszenie po uptywie terminu wskazanego na jego ztozenie.

7 Organizacja Wstepnych konsultacji rynkowych

7.1

7.2

Wstepne konsultacje rynkowe mogg by¢ prowadzone osobiscie bgdz za pomoca srodkdéw porozumiewania sie
na odlegtosc.

Forme prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych wybiera Zespdt dostosowujac je do potrzeb
Zamawiajgcego.
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7.3

Do Wstepnych konsultacji rynkowych poprzedzajgcych Postepowania zakupowe, do ktoérych nie stosuje sie
Ustawy, nie majg zastosowania postanowienia pkt 9.1 ponizej, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej.

8 Zakonczenie

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zakonczy¢ Wstepne konsultacje rynkowe, przy czym nie jest zobowigzany
do podawania uzasadnienia swojej decyz;ji.
Sekretarz informuje o zakonczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych wszystkich Wykonawcow z ktérymi je
prowadzono lub umieszcza informacje o zakonczeniu Wstepnych konsultacji rynkowych na stronie internetowej
Zamawiajgcego, jezeli byty wszczynane poprzez ich publikacje na stronie internetowej Zamawiajacego..
Z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych Zespdt sporzadza protokdt, zawierajgcy co najmniej
nastepujgce informacje:

a. przedmiot,

b. termin prowadzenia konsultacji rynkowych,

c. nazwy i adresy Wykonawcow, z ktérymi prowadzono konsultacje rynkowe,

d. zestawienie dokumentow i informacji pozyskanych w toku Wstepnych konsultacji rynkowych.
Protokét z przebiegu Wstepnych konsultacji rynkowych akceptujg czionkowie Zespotu. Dokumentacja koncowa,
protokét z przebiegu Wstepnych konsultacji rynkowych podlega akceptacji Kierownik Zamawiajgcego lub innej
osoby wskazanej w Tabeli podziatu kompetenciji i odpowiedzialno$ci.
Korespondencja, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwigzane z Wstepnymi konsultacjami
rynkowymi pozostajg w dyspozycji PL i sg archiwizowane fgcznie z protokotem. Biuro Zakupéw zobowigzane
jest do przechowywania dokumentacji z Wstepnych konsultacji rynkowych przez okres 4 lat od dnia ich
zakohczenia. Zamawiajacy moze zwréci¢c Wykonawcy, na jego wniosek, prébki, sprzet lub inne materiaty
przekazane we Wstepnych konsultacji rynkowych.

9 Udostepnianie informacji i ochrona tajemnicy przedsiebiorstwa podczas Wstepnych konsultacji rynkowych

9.1

9.2

Protokdt z przeprowadzonych Wstepnych konsultacji rynkowych wraz z zatgcznikami jest jawny i podlega
udostepnieniu na zasadach dostepu do informac;ji publicznej, z zastrzezeniem pkt 9.2 ponize;j.

Nie udostepnia sie dokumentéw i informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz wraz z przekazaniem danej informaciji,
zastrzegt, ze nie moze by¢ ona udostgpniana innym podmiotom oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, a Zamawiajacy uznat to zastrzezenie za skuteczne, zgodnie z pkt 2.12
powyzej oraz informacji ktére zastrzegt Zamawiajgcy jako poufne, zgodnie z pkt 2.13 powyze;j.
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PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO | OBSLUGA POTRZEB ZAKUPOWYCH ORAZ

UMOW KATALOGOWYCH

I  PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

1.1
1.1.1

Przygotowanie Postepowania zakupowego

Postepowanie zakupowe przygotowuje si¢ i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz zasady
rébwnego traktowania Wykonawcéw. Do przygotowania Postepowania niezbedne jest wystawienie zgtoszenia
zapotrzebowania zgodnie z pkt Il.

Wszczecie Postgpowania zakupowego powinno by¢ poprzedzone przeprowadzeniem przez Klienta

wewnetrznego Analizy rynku, z zastrzezeniem postanowien Zat.19.

W przypadku Zakupéw o szczegdlnie ztozonym charakterze, w sytuacjach, gdy istnieje obiektywna trudnosé

w dokonaniu opisu przedmiotu Zakupu, Klient wewnetrzny powinien przeprowadzi¢ Wstepne konsultacje

rynkowe w celu pozyskania wiedzy koniecznej do wszczecia Postepowania zakupowego. Analiza rynku w formie

Wstepnych konsultacji rynkowych prowadzona jest z udziatem przedstawiciela PL wyznaczonego przez

Kierownika Zamawiajgcego lub inng osobe wskazang w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. Za

przeprowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych odpowiada Klient wewnetrzny. Zasady prowadzenia

Wstepnych konsultacji rynkowych okresla Zat.17.

W przypadku, gdy Zakup byt poprzedzony Wstepnymi konsultacjami rynkowymi, Klient wewnetrzny zatgcza

do Zapotrzebowania zakupu informacje o przeprowadzeniu Wstepnych konsultacji rynkowych.

Klient wewnetrzny opisuje przedmiot Zakupu w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomocg dostatecznie

dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé¢ wptyw

na sporzadzenie Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu/Oferty wstepnej/Oferty. W przypadku DS
szczegotowy opis przedmiotu Zakupu wymagany jest dopiero na etapie Il DS. Na etapie | DS wystarczajgce jest
ogolne okreslenie przedmiotu Zakupu w zakresie rodzaju. Klient wewnetrzny okredla w opisie przedmiotu

Zakupu wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych. Cechy te mogg odnosi¢ sie w szczegolnosci do

okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do

konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod
warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem Zakupu oraz proporcjonalne do jego wartosci i celéw. Przedmiotu

Zakupu nie mozna opisywa¢ w sposoéb, ktdry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje, w szczegodlnosci przez

wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrddta lub szczegdlnego procesu lub cech, ktére

charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢

do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub produktow (poza przypadkami z pkt 1.1.6).

Przedmiot Zakupu w Postepowaniach zakupowych niepublicznych mozna opisywac¢ poprzez wskazanie znakow

towarowych, patentéw, pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu lub cechy, ktéry charakteryzuje produkty

lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli nie mozna opisaé przedmiotu Zakupu

w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”

oraz okres$lenie kryteriow stosowanych w celu oceny rownowaznosci. Odstgpienie od zasad okreslonych

powyzej jest mozliwe w sytuacjach podyktowanych uzasadnionym interesem Spoéiki jezeli:

a. przedmiot Zakupu objety bedzie Umowg katalogowa zgodnie z pkt 3.1.2 i Klient wewnetrzny dostarczy
szczegotowe i wyczerpujgce uzasadnienie potwierdzajgce istnienie interesu Spotki do odstgpienia od opisu
rownowaznosci, lub

b. wartos¢ Zakupu jednej pozycji nie przekracza 50 000 PLN netto, Inicjator zapotrzebowania przedstawit
szczegotowe i wyczerpujgce uzasadnienie w formie pisemnej lub postaci elektronicznej potwierdzajgce
istnienie interesu Spotki dla takiego opisu Zakupu i odstgpienia od opisu rGwnowaznosci, lub

c. wartos¢ jednej pozycji Zakupu przekracza kwote 50 000 PLN netto i w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach,
na uzasadniony wniosek w Formie pisemnej lub Postaci elektronicznej Inicjatora zapotrzebowania
Kierownik Zamawiajgcego lub inng osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci
wyrazi na taki opis zgode w Formie pisemnej lub Postaci elektronicznej (dotyczy wartosci jednej pozycji
Zapotrzebowania zakupu). Wniosek, o ktérym mowa powyzej musi zawiera¢ szczegétowe i wyczerpujgce
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argumenty, potwierdzajgce istnienie uzasadnionego interesu Spotki dla takiego opisu Zakupu i odstgpienia
od opisu réwnowaznosci.
Wartos¢ szacunkowa Zakupu ustalana jest przez Inicjatora zapotrzebowania z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem aktualnej sytuacji rynkowej w oparciu o Zat.19.
Klient wewnetrzny zobowigzany jest wspieraC merytorycznie pracownika Biura Zakupdéw podczas catego
Postepowania zakupowego.
Zakup musi byc¢ inicjowany przez Inicjatora zapotrzebowania z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym
umozliwiajgcym przeprowadzenie Postepowania zakupowego, pozwalajgcym na ewentualne uniewaznienie
Postepowania zakupowego i ponowne przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy, bez zagrozenia
dla realizacji przedmiotu Zakupu w wymaganym terminie.

PRZYGOTOWANIE | REALIZACJA ZAPOTRZEBOWAN ZAKUPU ORAZ UMOW KATALOGOWYCH

21
211
2.1.2

213
214

2.2
221
222

223

224

Typy Zapotrzebowan zakupu

ZSTA - zgtoszenie standardowe — dla wszystkich potrzeb zakupowych.

ZAWA - zgtoszenie awaryjne — niepodlegajgce agregacji, wystawiane w przypadku awarii, tj. zdarzenia nagtego,

nieprzewidzianego, powodujacego istotne utrudnienia w prowadzeniu dziatalnosci. Jest to Zakup poza PZS.

Do Zapotrzebowania zakupu Klient wewnetrzny zobowigzany jest dotgczy¢ protokét z awarii albo umiescié

uzasadnienie faktyczne w tresci zapotrzebowania. BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. zobligowany jest do

comiesigcznego przekazania zbiorczej informacji na temat przeprowadzonych postgepowan awaryjnych w ujeciu
iloSciowym oraz wartoSciowym oraz wskazania osoby wnioskujgcej o wyrazenie zgody na Zakup awaryjny na
adres e-mail: departament.zakupow.gieksa@gkpge.pl.

ZWYL - zgtoszenie wytgczone — wystawiane dla potrzeb realizowanych zgodnie z Zat. 1.

ZRAM - zgtoszenie Umowy ramowe — wystawiane do zainicjowania Postepowania na Umowe ramowa,

wielokrotnego wywotania lub katalogowa.

ZMRP - zgtoszenie MRP (Material Requirements Planning, Planowanie zapotrzebowania materiatowego) —

generowane automatycznie przez System SAP MM dla pozycji Normatywnych.

W przypadku Postepowan skonsolidowanych / wspdlnych o typie Zapotrzebowania zakupu (ZRAM lub ZSTA)

decyduje Manager Kategorii.

Przygotowanie i realizacja Zapotrzebowania zakupu oraz Umoéw katalogowych

Zapotrzebowania zakupu skfadajg Komorki organizacyjne w Spotce.

Zapotrzebowanie zakupu sktadane jest w Systemie SAP, w module SAP MM oraz systemie SOFTLAB przez

Inicjatora zapotrzebowania posiadajgcego uprawnienia.

Inicjator zapotrzebowania jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za wtasciwe przygotowanie Zapotrzebowania

zakupu, w tym, za okreslenie i opis przedmiotu Zakupu, ustalenie Wartosci szacunkowej Zakupu oraz sposobu

wykonania Zakupu, podania listy proponowanych Wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci

Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem Zakupu, sprawdzenie mozliwosci

realizacji prac przez Spotki nadzorowane, a takze wskazanie ewentualnych oczekiwanych odstepstw

od zapiséw obowigzujgcych wzoréw Umoéw zakupowych. Moze on réwniez przedstawi¢ propozycje trybu

Postepowania zakupowego, warunkéw udziatlu w Postepowaniu zakupowym (w szczegdlnosci w zakresie

zdolnosci technicznej lub zawodowej), kryteriow oceny Ofert oraz zatgczyé posiadane zatgczniki i inne uwagi

do Zapotrzebowania zakupu.

W Zapotrzebowaniu zakupu Inicjator zapotrzebowania wskazuje co najmniej:

a. Indeks zgodny z centralnym systemem indeksowania towardw i ustug, w przypadku braku Indeksu
w Systemie Zakupowym, nalezy go stworzy¢ zgodnie z Procedurg ogodlng tworzenia i modyfikacji indekséw
dla towardw i ustug w instancji PE1 systemu SAP ERP (pkt 4.11 Procedury),

b. cene szacunkowg Zakupu dla jednostki miary wraz z podaniem podstawy i sposobu wyliczenia Wartosci
szacunkowej oraz oswiadczeniem o oszacowaniu w oparciu o aktualng sytuacje rynkowg zgodnie z Zat.19,

c. ilos¢ lub zakres niezbedny do realizacji biezgcych zadan, nie powodujgc przy tym wzrostu zapaséw
magazynowych, z potwierdzeniem dokonania sprawdzenia biezgcego stanu zapaséw dla danego materiatu,
a w przypadku konieczno$ci zwiekszenia istniejgcego zapasu, Zakup nalezy odpowiednio uzasadnic,
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Se o

wymagany termin realizacji Zakupu, ktéry nie powinien by¢ krotszy niz mozliwy dla danego Zakupu,
z uwzglednieniem czasu koniecznego do przeprowadzenia procedur przetargowych zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami,

adres realizacji dostawy, ustugi, roboty budowlanej,

obowigzkowo uzasadnienie konieczno$ci i celowosci Zakupu, zgodnie z Procedura,

pozycje budzetows / zrédto finansowania,

rodzaju Zakupu: dostawy / ustugi / roboty budowlane,

pozycje z zatwierdzonego PZS na dany rok (w Systemie SAP — pole sygnatura zrodtowa), dla
Zakupéw nieujetych w PZS uzasadnienie ze wskazaniem przyczyny z powodu ktorej pozycja nie zostata
zgtoszona podczas planowania,

agregacje wolumenu z zatwierdzonego PZS na dany rok (w Systemie SAP — pole sygnatura agregatu),
proponowang osobe / osoby do skladu Komisji przetargowej, bedacg przedstawicielem Klienta
wewnetrznego dla postepowan o wartosci przekraczajgcej 10 000 PLN netto, ktérych przedmiotem sg prace
remontowe i modernizacyjne majgtku produkcyjnego oraz zadania z obszaru inwestycyjnego,
proponowanych Wykonawcéw,

.uzasadnienie wskazania znakéw towarowych, patentéw, pochodzenia zgodnie z pkt 1.1.6,
. informacje osoby tworzgcej Zapotrzebowanie zakupu o braku podstaw wytaczenia z Postepowania

zakupowego, badz Oswiadczenie o wylgczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym, na formularzu
zgodnym ze wzorem stanowigcym Zat.8,

. w przypadku koniecznosci dookreslenia nazwy pozycji zakupowej (Indeksu) lub innych wymagan

zwigzanych z pozycjg zakupowa (np. wymagany atest) dookreslenie nalezy wpisa¢ w polu tekstowym , Tekst
zamowienia materiatu” na zaktadce ,Teksty” w szczegdtach pozycji Zapotrzebowania zakupu - w przypadku
braku wypetnionego pola, informacja nie bedzie widoczna dla Wykonawcow,

. w przypadku zastosowania w jednej lub w wielu pozycjach grupy materiatowej INF numer zatwierdzonej

przez CIO/KTI inicjatywy lub wpis ,Zakup awaryjny” lub ,Zakup do 10 tys. zt.”,

. w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, dopuszczalnej tolerancji (zmniejszenia/zwiekszenia) w zakresie

ilosci, masy lub objetosci do odbioru przedmiotu Zamdwienia,

. informacje potwierdzajgcg sprawdzenie mozliwosci dokonania Zakupu w Spétkach GK PGE w oparciu o

~Wykaz kompetencji Spotek nadzorowanych przez PGE GiEK S.A.” — (pkt 4.18 Procedury).
Jezeli przedmiot Zakupu nie miesSci sie w zakresie wyzej wymienionych dokumentéw Inicjator
zapotrzebowania kazdorazowo umieszcza informacje w tym zakresie w Zapotrzebowaniu zakupu,

. uzasadnienie odstagpienia od weryfikacji, o ktdrych mowa w lit. r powyzej,

informacje czy przedmiot zamdwienia nie jest objety innym toczgcym sie postepowaniem lub nie jest juz
realizowany w ramach innych uméw — w przypadku identyfikacji powyzszego, nalezy wskazac¢: numer
prowadzonego postepowania lub numer zawartej Umowy

. w przypadku potrzeb o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 1600000 PLN netto potwierdzenie

przeprowadzenia analizy potrzeb i wymagan w aspekcie:

- alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

- mozliwych wariantéw realizacji Zamoéwienia wraz z rekomendacjg wybranego wariantu albo
wskazaniem, ze jest wylgcznie jedna mozliwos¢ wykonania Zaméwienia.

W wyniku analizy nalezy okresli¢:

- orientacyjng wartos¢ Zakupu dla kazdego ze wskazanych wariantow realizacji Zaméwienia,

- mozliwo$¢ podziatu Zakupu na czesci,

- przewidywany tryb udzielenia Zakupu,

- mozliwo$¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych Zakupu,

- ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie Zakupu i realizacjg Zakupu w kazdym z wariantéw.

Klient wewnetrzny zobowigzany jest do sporzagdzenia dokumentu zawierajgcego analize potrzeb i wymagan.

Odstgpienie od sporzadzenia analizy potrzeb i wymagan musi zawiera¢ uzasadnienie wykazujgce brak

celowosci jej sporzgdzenia. Odstgpienie mozliwe jest za zgodg Kierownika Zamawiajgcego w szczegdlnosci,
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jezeli Klient wewnetrzny dysponuje takg analizg przeprowadzong nie wczesniej niz rok od dnia uruchomienia
Postepowania zakupowego, ktérg mozna uznac za aktualng pod wzgledem obecnej sytuacji rynkowe;.

v. informacje czy dany Zakup stanowi Zakup szczegdlny dla bezpieczenstwa Spétek GK PGE.
Inicjator zapotrzebowania zobowigzany jest dotagczy¢ do Zapotrzebowania zakupu odpowiednio:

a.

ostateczny opis przedmiotu Zakupu wraz z dokumentacjg techniczng lub inne dane techniczne
i eksploatacyjne niezbedne do okreslenia przedmiotu Zakupu, opis technologii wykonania robét i ustug,
kosztorys inwestorski sporzadzony metoda kalkulacji uproszczonej Ilub kalkulacji szczegoétowej
(o ile wykonanie takiego kosztorysu jest mozliwe i uzasadnione). W przypadku Zapotrzebowania zakupu,
majgcego na celu zainicjowanie postgpowania prowadzonego w jezyku innym niz polski,
do Zapotrzebowania zakupu nalezy dotgczy¢ opis przedmiotu Zakupu przettumaczony na jezyk obcy przez
Klienta wewnetrznego,

w przypadku gdy Zapotrzebowanie zakupu przewyzsza warto$¢ 200 000 PLN netto, opis przedmiotu Zakupu
w formie zatgcznika podpisany przez wtasciwego merytorycznie Gtéwnego Inzyniera i/lub Kierownika / z-ce
Kierownika Wydziatu / Biura,

w przypadku gdy Zapotrzebowanie zakupu przewyzsza wartos¢ 5 000 000 PLN netto, ktérego przedmiotem
sg ustugi lub roboty budowlane albo dla dostaw przewyzsza warto$¢ 20 000 000 PLN netto, opis przedmiotu
Zakupu, w formie zatgcznika podpisany przez wiasciwego merytorycznie Gtéwnego Inzyniera i/lub
Kierownika / z-ce Kierownika Wydziatu / Biura,

kazdorazowo aktualny projekt Umowy, dostosowany do przedmiotu zaméwienia,

e. wymagania Zamawiajgcego w stosunku do Wykonawcy oraz podwykonawcow zwigzane

z bezpieczenstwem informacji, ciggtoscig dziatania, ochrong srodowiska, bezpieczenstwem i higieng pracy
oraz inne szczego6towe wymagania wynikajgce z przepisow, stosownie do przedmiotu Zakupu,
szczegoOtowe informacje o sposobie dokonania szacowania wartosci zamoéwienia wraz ze sporzadzong
kalkulacjg w formacie *xIsx (Excel) oraz dokumentami zrédtowymi, potwierdzajgcymi metode oszacowania,
z wytgczeniem zapotrzebowan o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcych kwoty 10 000 PLN,
uzasadnienie celowos$ci udzielenia Zakupu (w przypadku Zapotrzebowania zakupu na Ustugi doradcze)
obejmujgce w szczegolnosci nastepujgce aspekty:

— oswiadczenie o braku mozliwosci wykonania przedmiotu Zakupu w ramach wiasnych kompetenciji lub
w wymaganym czasie,

— oswiadczenie Inicjatora Zapotrzebowania zakupu o zweryfikowaniu Centralnego Rejestru Produktow
Umow Doradczych i braku mozliwosci skorzystania z PUD nabytych wczesniej,

— informacje Inicjatora zapotrzebowania czy PUD bedzie podlegat wprowadzeniu do Centralnego Rejestru
Produktow Umoéw Doradczych. Jezeli PUD bedzie podlegat wprowadzeniu do Centralnego Rejestru
Produktéw Uméw Doradczych nalezy wskazaé czy bedzie wprowadzony w petnym czy ograniczonym
zakresie. Ograniczony zakres wprowadzenia dotyczy PUD, ktére bedg zawiera¢ Tajemnice Spotki lub
inne informacje, co do ktérych zostaty lub powinny zosta¢ podjete dziatania w celu zachowania ich
w tajemnicy ze wzgledu na ochrone intereséw Spétki, winno by¢ zatwierdzone odpowiednio przez
Cztonka Zarzgdu GiEK w przypadku Zapotrzebowan zakupu kierowanych z Centrali albo na wniosek
Dyrektora Oddziatu przez wtasciwego merytorycznie dla przedmiotu Zakupu Dyrektora Departamentu /
Biura w Centrali w przypadku Zapotrzebowan zakupu kierowanych z Oddziatu

. w przypadku, Postepowan prowadzonych w trybie zaméwienia z wolnej reki, Inicjator zapotrzebowania

kazdorazowo sporzgdza w Formie pisemnej, uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania tego trybu
zatwierdzone zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci,

w przypadku Zakupu o Wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 PLN netto, uzasadnienie faktyczne
i prawne zastosowania trybu zamoéwienia z wolnej reki, zatwierdzone zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci,

w przypadku Zakupu o Wartosci szacunkowej powyzej 150 000 PLN netto, z wytgczeniem postepowan
wykonawczych do Uméw ramowych, szczeg6towe uzasadnienie faktyczne mozliwosci zastosowania trybéw
negocjacji w formule zamknietej oraz zapytania o cene sporzadzone przez Inicjatora zapotrzebowania
w Postaci elektronicznej zatwierdzone zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci,
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k. uzasadnienie braku mozliwosci udzielenia zamodwienia Spétce nadzorowanej, w przypadku gdy Spétka
nadzorowana zadeklaruje mozliwo$c¢ realizacji Zakupu, a Klient wewnetrzny wystgpi o udzielenie Zakupu w
trybie konkurencyjnym procedowanym z udziatem Wykonawcow spoza GK PGE, o ktérym mowa w Pismie
okdlnym w sprawie zasad wspotpracy biznesowej pomiedzy PGE GIiEK S.A. a Spotkami zaleznymi.

I. kosztorys dotyczacy planowanych zakreséw rzeczowych objetych postepowaniem zakupowym, pozyskany
wraz z ofertg budzetowg na etapie poprzedzajgcym przygotowanie zapotrzebowania (o ile kosztorys zostat
pozyskany).

W przypadku wywotania potrzeby z istniejgcej Umowy zakupowej Inicjator zapotrzebowania zobowigzany jest
do przypisania w module SAP MM Zzrédta dostaw do linii zapotrzebowania oraz w polu sygnatura agregatu
wybrac¢ opcje BEZ PLANU, a w polu sygnatura zrédtowa wybra¢ opcje UMOWA KATALOGOWA. pracownik
Biura Zakupow z takiego zapotrzebowania tworzy Zamoéwienie SAP MM, co powoduje zmniejszenie limitu
Umowy zakupowej o wartos¢ Zamowienia.

Wywotanie realizacji potrzeb z Umowy ramowej jest inicjowane Zapotrzebowaniem zakupu typu ZSTA

w module SAP MM, numer obiektu wigzgcego (obiekt dotyczacy zawartej / zawartych Umoéw ramowych)

przypisuje pracownik Biura Zakupow.

Zapotrzebowanie zakupu w module SAP MM akceptowane jest przez kierownika Komorki organizacyjne;j

zgtaszajgcej Zakup lub jego zastepce, posiadajgcego uprawnienia. Istnieje mozliwo$é odrzucenia

Zapotrzebowania zakupu ze wskazaniem przyczyny odrzucenia w komentarzu.

Po akceptacji kierownika Komorki organizacyjnej Zapotrzebowanie zakupu akceptowane jest przez Kontrolera

biznesowego. Istnieje mozliwos¢ odrzucenia Zapotrzebowania zakupu ze wskazaniem przyczyny odrzucenia

w komentarzu. W przypadku realizacji potrzeb ujetych w Umowie katalogowej akceptacja Zapotrzebowania

zakupu przez kierownika Komorki organizacyjnej lub jego zastepce jest rowniez potwierdzeniem posiadanych

srodkéw finansowych na zainicjowany Zakup.

Dyrektor Klienta wewnetrznego, witasciwy dla Inicjatora zapotrzebowania potwierdza zasadnos$¢ i celowosé
Zakupu akceptujgc przedtozony wniosek zakupowy w systemie SOFTLAB oraz zgtoszenie zapotrzebowania w
systemie SAP.

Akceptacja Zapotrzebowania zakupu przez Dyrektora Klienta wewnetrznego jest rownoznaczna z akceptacjg

w zakresie wskazania znakéw towarowych, patentéw, pochodzenia (zgodnie z pkt 1.1.6), jezeli wymagane

zapisy w tym zakresie znalazly sie w tresci Zapotrzebowania zakupu.

Zatwierdzone Zapotrzebowanie zakupu realizowane jest przez PL.

Niekompletne lub niezgodne z Procedurg zapotrzebowania, zostang odrzucone przez pracownika Biura

Zakupow do Inicjatora zapotrzebowania w celu uzupetnienia danych zgodnie z przyczyng odrzucenia. W

momencie odrzucenia zostang cofniete wszystkie wczesniejsze akceptacije.

Decyzja o agregaciji potrzeb zakupowych podejmowana jest przez pracownika Biura Zakupdéw lub na podstawie

PZS.

Realizacja Zaméwienia SAP MM

W przypadku, gdy Postepowanie zakupowe konczy sie podpisaniem Umowy zakupowej (dotyczy réwniez
Umowy wykonawczej do Umowy ramowej) oraz zarejestrowaniem jej w Systemie Zakupowym,
w module SAP MM tworzy sie automatycznie kontrakt i przypisuje zrédto dostaw do Zapotrzebowan zakupu.
sekretarz / Prowadzacy postepowanie tworzy Zaméwienie SAP MM na podstawie Zapotrzebowania zakupu,
w referencji do kontraktu.

W przypadku dopuszczenia w Umowie zakupowej tolerancji (zmniejszenia / zwigkszenia) w zakresie ilosci, masy
lub objetosci do odbioru przedmiotu Zamoéwienia, Zaméwienie SAP MM winno wskazywac okreslong tolerancje,
ktorg zobowigzany do wpisania w kontrakcie jest Sekretarz / Prowadzacy postepowanie.

W przypadku Umow wielokrotnego wywotania Zamowienie/a SAP MM tworzy pracownik Biura Zakupow na
podstawie Zapotrzebowania zakupu typu ZSTA oraz niezbednych dokumentéw wynikajgcych z zapiséw Umowy
(np. protokét odbioru) zatgczonych do Zapotrzebowania zakupu.

Zamoéwienie SAP MM wywotujgce realizacje zawartej Umowy zakupowej podpisywane jest przez statutowg
reprezentacje BESTGUM POLSKA sp. z 0.0., petnomocnika zgodnie z udzielonym petnomocnictwem lub
jednoosobowo, zgodnie z zapisami Umowy dla umow wielokrotnego wywotania.
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2.3.5
2.3.6

2.3.6.1

2.3.6.2

2.3.6.3

23.64

2.3.7

2.3.8

2.3.9

2.3.10

Zamowienie SAP MM akceptowane jest w module SAP MM, przed jego podpisaniem, przez kierownika Komorki
organizacyjnej PL lub jego zastepce posiadajgcych uprawnienia systemowe.

Zaakceptowane i podpisane Zamoéwienie SAP MM wysytane jest do Wykonawcy, do realizacji.

W przypadku Zamoéwien SAP MM, ktérych przedmiotem sa dostawy, ustugi i roboty budowlane, tworzonych
do Umowy katalogowej stosuje sie nastepujgce zasady:

Wszystkie Zapotrzebowania zakupu objete katalogiem Indeksow w Umowie katalogowej sg z niej realizowane.
Potrzeba zakupowa realizowana na podstawie Umowy katalogowej o wartosci powyzej 50 000 PLN
ze wskazaniem znakow towarowych wymaga zgody, zgodnie z pkt 1.1.6 zatgczonejw Zapotrzebowaniu zakupu
przez Inicjatora zapotrzebowania.

Pracownik Biura Zakupéw moze dodaé¢ nowy Indeks do kontraktu Umowy katalogowej w nastepujgcych
przypadkach:

a. zmiany klasy wyceny pozycji zakupowej,

b. przedmiot zamdwienia Umowy katalogowej jest tozsamy ze zgtoszong pozycjg zakupows.
W przypadku zapotrzebowania objetego Umowg katalogowg z wiecej niz jednym Wykonawcg pracownik Biura
Zakupoéw tworzy Zamowienie SAP MM wiasciwe dla przedmiotu zapotrzebowania z Umowy katalogowej
zawierajacej najnizsza cene. Odmowa Wykonawcy realizacji zamowienia z najnizszg ceng skutkuje utworzeniem
nowego Zamoéwienia SAP MM z Umowy katalogowej do nastepnego w kolejnosci Wykonawcy. Pierwotne
Zamowienie SAP MM podlega anulowaniu.
W przypadku ustalenia Normatywéw dla poszczegdinych zapaséw magazynowych, zapotrzebowania typu
ZMRP (zgtoszenie MRP) generowane sg automatycznie przez modut SAP MM. Zapotrzebowanie typu ZMRP
realizowane sg na podstawie zawartych Umoéw zakupowych przez pracownika Biura Zakupdw.
W przypadku zakupdéw inicjowanych w oparciu o umowy wielokrotnego wywotania dopuszcza sie mozliwos¢
tworzenia Zamoéwien SAP MM przez pracownika Biura Zakupdéw interfejsem na podstawie pliku excel
przygotowanego przez Inicjatora zapotrzebowania zamiast na podstawie Zapotrzebowania zakupu.

Na Zamoéwieniu SAP MM mozliwe jest uzycie alternatywnej zakupowej jednostki miary dla pozycji zakupowej
zamiast jednostki podstawowej, pod warunkiem wprowadzenia takiej jednostki miary na pozycji i wtasciwego
przelicznika.
Korekty Zamoéwienia SAP MM moze dokonac¢ jedynie pracownik Biura Zakupéw z powodu oczywistej omytki
kupca pismem do Wykonawcy informujagcym o omyitce z podaniem w tresci pisma stanu ,jest” i ,ma by¢”
korygowanego zapisu. Skan pisma nalezy obowigzkowo zalgczy¢ jako zatacznik do Zaméwienia SAP MM
w module SAP MM.

2.3.10.1 Korekty Zamowienia SAP MM dokonuje pracownik Biura Zakupow w nastepujgcych przypadkach:

a. terminu daty dostawy niezgodnej z zawartg Umowa,
b. informacji dodatkowych zamowienia.

PRZYGOTOWANIE WNIOSKOW ZAKUPOWYCH

3.1
3.1.1

3.13

Whniosek zakupowy

W celu wszczecia Postepowania zakupowego, Klient Wewnetrzny sporzgdza Wniosek zakupowy w Systemie
Zakupowym na podstawie Zapotrzebowan zakupu wystawionych w Systemie SAP. Wniosek podlega akceptacji
zgodnie z Zat. 2 i 3.

W celu wszczecia Postepowania zakupowego na zawarcie Umowy katalogowej, ramowej ustanowienia DS albo
zainicjowania Zakupu gdzie istnieje brak mozliwosci wygenerowania Zapotrzebowania zakupu w Systemie SAP
Whniosek zakupowy w zakresie zarzadzanej Kategorii zakupowej moze sporzadzi¢ Inicjator Postepowania
bezposrednio w Systemie Zakupowym bez koniecznosci tworzenia Zapotrzebowania zakupu w Systemie SAP.
W przypadku Zamoéwien wspoélnych Whnioski zakupowe wraz z petnomocnictwami przekazywane sg przez
zainteresowane Spotki GK PGE, po przekazaniu przez Organizatora Postepowania informacji o rozpoczeciu
przygotowania Postepowania zakupowego, w terminach pozwalajgcych na planowe wszczecie postepowania.
Poprawna rejestracja Wniosku zakupowego wymaga podania, co najmniej nastepujgcych danych:

a. nazwy Zakupu / Postepowania zakupowego,

b. rodzaju Zakupu: dostawa / ustugi / roboty budowlane,

c. zrodta finansowania,
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3.1.7

gtéwnej Kategorii zakupowe;j,

Wartosci szacunkowej Zakupu netto w PLN, zgodnie z Zat.19,

Organizatora Postepowania,

uzasadnienia koniecznosci i celowosci Zakupu,
. podstawy wyliczenia Wartosci szacunkowej Zakupu, zgodnie z 2.2.4 lit. f i pkt 5.5 Zat. 19,

planowanego terminu realizacji Umowy,
j-  wymaganego terminu udzielenia Zamdwienia,
k. proponowanego trybu postepowania,
I. uzasadnienia wyboru trybu postepowania — w przypadku wyboru trybu z wolnej reki,
m. Indeksu (nieobowigzkowe w przypadku tworzenia wniosku bezposrednio w Systemie Zakupowym bez
tworzenia Zapotrzebowania zakupu w Systemie SAP),
opisu przedmiotu Zakupu z uwzglednieniem mozliwosci podziatu Zakupu na czeéci,
proponowanego Wykonawcy,
pozycji PZS, z zatwierdzonego PZS na dany rok (w Systemie SAP — pole sygnatura zrodtowa)?,
proponowanych cztonkéw Komisji przetargowe;j,
oswiadczenia o braku podstaw do wytgczenia,
uzasadnienie wskazania znakéw towarowych, patentéw, pochodzenia, zgodnie z pkt 1.1.6 — jezeli dotyczy.
informacje czy dany Zakup stanowi Zakup szczegolny dla bezpieczenstwa Spétek GK PGE.
Wmosek zakupowy niekompletny lub niezgodny z Procedurg moze zosta¢ zwrdcony Inicjatorowi Postepowania,
celem jego uzupetnienia lub poprawy. W Systemie Zakupowym zwrécenie Wniosku zakupowego odbywa sie
przez jego odrzucenie.
Lista Wykonawcow, rodzaj zakupu i tryb postepowania zaproponowane przez Inicjatora zapotrzebowania moga
zostaé zmienione, przez Komisje przetargowa, Prowadzgcego postepowanie lub Kierownika Zamawiajgcego.
Osoba sporzadzajgca Wniosek zakupowy zobowigzana jest do wpisania w jego tresci, w dedykowanym polu,
informacji o braku podstaw wytaczenia jej z Postepowania zakupowego, badz ztozenia Oswiadczenia
0 wyfgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym, na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zat.8.
Oswiadczenie o wylgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym powinno zosta¢ niezwiocznie ztozone
do Kierownika Zamawiajgcego oraz do bezposredniego przetozonego, celem wyznaczenia innej osoby
zobowigzanej do sporzadzenia Wniosku zakupowego. W przypadku, gdy podstawa do wytgczenia powstata po
sporzadzeniu Whniosku zakupowego, kazdy z uczestnikbw postepowania zobowigzany jest do ziozenia
oswiadczenia o wylgczeniu z udziatu w postepowaniu, niezwtocznie po ujawnieniu sie przestanki do wytaczenia.

e To a

T®» " avoOD

1 W przypadku, gdy Zakup nie byt zaplanowany, nalezy wskazaé uzasadnienie braku ujecia Zakupu w PZS

Strona7z7



BESIGcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego

Zasady prawidtowego ustalania Wartosci szacunkowej Zamdwienia w postgpowaniach
prowadzonych przez BESTGUM POLSKA sp. z o.0.
Zat.19 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowigzuje od: ...............

ZASADY PRAWIDLOWEGO USTALANIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA
W POSTEPOWANIACH PROWADZONYCH PRZEZ BESTGUM POLSKA sp. z o0.0.

W Postepowaniach zakupowych o udzielenie zaméwien niepublicznych stosuje sie¢ postanowienia niniejszej regulaciji.

1.

Odpowiedzialnos¢ za oszacowanie wartosci Zamoéwienia i podstawowe zasady szacowania.

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Oszacowania nalezy dokonac¢ z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem aktualnej sytuacji rynkowe;.
Szacowanie wartosci Zamowienia odbywa sie po okresleniu opisu przedmiotu Zakupu (OPZ) w sposob
jednoznaczny i wyczerpujgcy, uwzgledniajgcy wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie
Oferty w tym wysokos¢ ceny.

W przypadku Zakupu podzielonego na czgsci nalezy okresli¢ Warto$¢ szacunkowg dla kazdej z nich oddzielnie.
W przypadku gdy warunki Zakupu przewidujg prawo opcji lub udzielanie Zamoéwien dodatkowych Wykonawcy, ktéry
bedzie realizowat Zakup podstawowy, do Wartosci szacunkowej Zakupu dolicza sie, warto$¢ opcji lub Zamowien
dodatkowych.

Wartoscig Dynamicznego Systemu Zakupdéw jest taczna wartos¢ Zakupow objetych tym systemem, ktérych
Zamawiajgcy przewiduje udzieli¢ w okresie obowigzywania DS.

Okres$lenia Wartosci szacunkowej Zamowienia dokonuje Inicjator zapotrzebowania wedtug zasad okreslonych
w pkt 5 ponizej lub na podstawie kosztorysow inwestorskich.

W przypadku otrzymania w wyniku Analizy rynku informacji budzetowej wyrazonej w walucie innej niz PLN,
na potrzeby poréwnania jej z innymi informacjami oraz ustalenia Wartosci szacunkowej w PLN, nalezy dokonac¢
jej przeliczenia po kursie NBP z dnia zlozenia informacji budzetowej. Dla wartosci historycznych wystepujgcych w
SAP w walucie innej niz PLN na potrzeby poréwnania jej z innymi informacjami oraz ustalenia Wartosci
szacunkowej w PLN, nalezy dokonac jej przeliczenia po kursie przyjetym w Zamowieniu SAP

Wartos¢ szacunkowg ustalong w PLN przelicza si¢ na euro po kursie okreslonym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami Ustawy oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

Inicjator zapotrzebowania zobowigzany jest sprawdzi¢ aktualnos¢ podstaw wyceny przyjetych dla ustalenia
Wartosci szacunkowej, jezeli od dnia ustalenia Wartosci szacunkowej do dnia sporzadzenia Zapotrzebowania
zakupu minefo wiecej niz trzy miesigce w przypadku ustug i dostaw, a w odniesieniu do robé6t budowlanych wiecej
niz sze$¢ miesiecy, z zastrzezeniem postanowien Ustawy. Jezeli po ustaleniu wartosci Zakupu nastgpita zmiana
okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie, Klient wewnetrzny przed wszczeciem Postepowania
zakupowego dokonuje zmiany wartosci Zakupu.

W przypadku Zakupdéw udzielanych na czas nieoznaczony, Wartos¢ szacunkowg Zakupu ustala sie
z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania Zakupu.

Zakazuije sie w celu unikniecia stosowania przepiséw Procedury oraz regulacji wewnetrznych BESTGUM POLSKA
sp. z 0.0. dotyczgcych udzielania Zakupow:

a. zaniza¢ wartos¢ Zakupu lub wybiera¢ sposéb obliczenia wartosci Zakupu w celu zanizenia jego wartosci,

b. dzieli¢ Zakupy na odrebne Zakupy, w celu unikniecia tacznego szacowania ich wartosci,

Analiza rynku.

2.1

Analize rynku prowadzi sie w jednej z nastepujgcych form:

2.1.1. telefonicznej, poprzez bezposrednie pozyskanie wymaganej informacji od Wykonawcy, bez potrzeby
oficjalnego i pisemnego wystgpienia do Wykonawcy (nalezy sporzgdzi¢é notatke stuzbowg
z przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych),

2.1.2. droga elektroniczng (e-mail) — poprzez przestanie pisemnego zapytania do Wykonawcy w wymaganym
zakresie (potwierdzeniem przeprowadzenia takiej analizy jest korespondencja e-mail),

2.1.3. analiza cen zawartych na stronach internetowych potencjalnych Wykonawcéw (nalezy zachowa¢ wydruki
ze stron internetowych lub zrzuty ekranéw celem koniecznos$ci potwierdzenia dokonania takiej analizy),

2.1.4. w oparciu o cenniki Wykonawcow,
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3.

2.2

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

27.

2.1.5. zapytania o informacje (RFI - Request For Information), z uwzglednieniem pkt. 3.2,

2.1.6. wstepnych konsultacji rynkowych, w przypadku Zakupéw o szczegdlnie ztozonym charakterze,
w sytuacjach, gdy istnieje obiektywna trudno$¢ w dokonaniu OPZ, na zasadach okreslonych w Zat.17
Procedury.

Celem Analizy rynku jest uzyskanie jak najbardziej wiarygodnych i aktualnych informacji o cenach obowigzujgcych

na rynku, rekomendowane jest pozyskanie co najmniej trzech informacji budzetowych. Na etapie prowadzenia

Analizy rynku zaleca sie pozyskiwanie wraz z informacjg budzetowg, kosztoryséw dotyczgcych planowanych

zakresow rzeczowych objetych Postepowaniem zakupowym. Dla Zakupdw o wartosci powyzej 50 000 PLN netto

prowadzonych z wytgcznym udziatem Spoétek nadzorowanych, wymagane jest kazdorazowo pozyskanie od Spotki
nadzorowanej informacji budzetowej wraz z kosztorysem dotyczacym planowanych zakreséw rzeczowych,
objetych Postepowaniem zakupowym.

Nie mozna przyjg¢ i uwzgledni¢ do wyliczen informacji budzetowej Wykonawcy, ktéra z uwagi na podang wartosé

w sposob oczywisty, niebudzacy zadnych watpliwosci, uniemozliwia realizacje zadania opisanego w OPZ bgdz

zdecydowanie odbiega od poziomu pozostatych informacji budzetowych (zaréwno w przypadku gdy jej wartos$¢ jest

wyzsza jak i nizsza).

Na etapie akceptacji Wniosku zakupowego Kierownik Wydziatu, z-ca Kierownika Wydziatu dla ktérego planowany

jest zakup odpowiedzialny jest za weryfikacje poprawnosci przeprowadzonej Analizy rynku. Weryfikacja obejmuje

w szczegolnosci dobor Wykonawcdw oraz sposob przyjety do obliczenia Wartosci szacunkowej Zamowienia.

Dodanie przez pracownika Biura Zakupéw nowych Wykonawcoéw do listy Wykonawcow nie skutkuje koniecznoscig

przeprowadzenia ponownej Analizy rynku.

W przypadku uniewaznienia danego postepowania, oszacowanie ponownie uruchomionego postepowania na

tozsamy zakres Zaméwienia, dopuszczalne jest na podstawie ofert zgodnych z wymogami OPZ otrzymanych w

uniewaznionym postepowaniu, bez koniecznosci stosowania Analizy rynku, jezeli od otrzymania tych ofert do dnia

utworzenia Wniosku zakupowego w ramach nowo wszczynanego postepowania nie uptynat termin 3 lub 6 miesiecy

(odpowiednio dla dostaw i ustug lub robét budowlanych).

W przypadku braku uzyskania w ramach Analizy rynku informacji budzetowych, nalezy przeanalizowa¢ mozliwos$¢

i zasadnos¢ przeprowadzenia powtornej Analizy rynku z uwzglednieniem dotychczasowych oraz ewentualnych

dodatkowych Wykonawcow.

Dopuszczalnym jest, w uzasadnionych przypadkach, wystgpienie do Wykonawcow o wyjasnienie tresci ztozonych

informacji budzetowych badz przyczyny ich nieztozenia.

Zapytanie o informacje (RFI - Request For Information)

3.1

3.2.

3.3.

RFI jest szczegdlng formg Analizy rynku, w ramach dopuszczalnych narzedzi do komunikowania sie
Zamawiajgcego z Wykonawcami. Jednym z celéw zastosowania RFI jest uzyskanie informacji budzetowych, ktére
umozliwig Zamawiajgcemu prawidtowe i rzetelne oszacowanie wartosci Zaméwienia. Zapytanie to stuzy pozyskaniu
informac;ji na temat mozliwosci Wykonawcéw dotyczgcych realizacji danego Zakupu oraz przygotowaniu przysztego

Postepowania zakupowego.

Przeprowadzenie Analizy rynku w formie RFI jest obligatoryjne dla potrzeb zakupowych o wartosci przekraczajace;j

kwote 1 600 000 PLN netto.

Zasady prowadzenia procesu Zapytania o informacje (RFI):

3.3.1. RFI przeprowadza pracownik Klienta wewnetrznego w formie otwartej (poprzez publikacje ogtoszenia o
RFI),

3.3.2. Liste Wykonawcow, ktérzy zostang poinformowani o wszczeciu RFI ustalajg osoby biorgce udziat w tym
procesie.

3.3.3. Lista Wykonawcéw ustalana jest na podstawie propozycji Klienta Wewnetrznego, analizy historycznych
postepowan w danej Kategorii zakupowej / grupie asortymentowej / grupie materiatowej pod katem
aktywnosci Wykonawcy (ztozenie Oferty, udzielenie Zamoéwienia), wiedzy i doswiadczenia oraz informacji
pozyskanych za pomocg ogolnodostepnych srodkéw komunikaciji.
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3.4.

3.3.4. Za przygotowanie OPZ zawierajgcego kluczowe warunki realizacji odpowiada Klient wewnetrzny. W toku
prowadzenia Analizy rynku (w tym RFI) zakazuje sie formutowania warunkéw udziatu w postepowaniu.

3.3.5. Termin na sktadanie odpowiedzi w ramach prowadzonego RFI, nie powinien by¢ krétszy niz trzy dni robocze.

3.3.6. W przypadku braku otrzymania odpowiedzi, od poinformowanego Wykonawcy, w ramach prowadzonego

RFI nalezy odpyta¢ go o przyczyny nieztozenia informacji budzetowej. Sprawdzenie przyczyn nieztozenia

informacji budzetowej nalezy przeprowadzi¢, gdy ztozono mniej niz trzy informacje budzetowe.

3.3.7. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 3.3.6, nalezy je szczegdétowo opisa¢ w notatce

z RFL.

3.3.8. Niedopuszczalne jest prowadzenie bezposrednich negocjacji z Wykonawcami.

3.3.9. Zamawiajgcy nie moze ujawni¢ podmiotom trzecim danych uzyskanych w ramach tego zapytania, a takze
zrodta ich uzyskania, z zastrzezeniem przepiséw Ustawy.

3.3.10.W przypadku publikowania Zapytania o informacje, nalezy bezwzglednie umieszcza¢ w tre$ci dokumentow
inicjujgcych proces, ponizsze klauzule:

- ,Zlozenie odpowiedzi na niniejsze Zapytanie o informacje (RFI) jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody
przez podmiot sktadajgcy odpowiedz na nieodptatne wykorzystanie przez Zamawiajgcego wszystkich,
wskazanych w odpowiedzi na RFI danych do ewentualnego przygotowania przez Zamawiajgcego OPZ,
Wartosci szacunkowej Zamowienia, warunkéw Umowy lub innych dokumentéw niezbednych dla
Postepowania zakupowego z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy nie ujawni podmiotom trzecim tych
danych, a takze zrédta ich uzyskania”,

— ,Niniejsze Zapytanie o informacje (RFI) nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienh publicznych,
ani ogtoszeniem w jakimkolwiek trybie prowadzenia zakupowego postepowania niepublicznego, lecz ma
na celu wytgcznie rozpoznanie rynku i uzyskanie wiedzy na temat przedmiotu planowanego zakupu”,

— ,Wszelkie informacje przeznaczone sg wytgcznie w celu przygotowania odpowiedzi i w zadnym wypadku
nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposob, a uzyskane w wyniku zapytania informacje objete sg
poufnoscig i nie mogg by¢ ujawniane bez pisemnej zgody Zamawiajgcego”.

Zasady prowadzenia procesu RFI:

3.4.1. Prowadzacy RFI dokumentuje przebieg procesu. Komunikacja z Wykonawcg powinna co do zasady
odbywac sie przy wykorzystaniu poczty elektroniczne;.

3.4.2. Jezeli Wykonawca ztozy odpowiedz za pomocag poczty elekironicznej otrzymane dokumenty nalezy
niezwtocznie zarchiwizowac w folderze prowadzonego postepowania.

4. Odstapienia od przeprowadzenia Analizy rynku.

4.1.

4.2,

Przeprowadzenie Analizy rynku nie jest wymagane w przypadku:

4.1.1. szacowania wartosci Zamowienia dla zakupéw powtarzalnych, o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty
1 600 000 PLN netto,

4.1.2. szacowania wartosci Zamowienia za pomocg kosztorysu inwestorskiego,

4.1.3. postgpowan wykonawczych/ realizacyjnych do uprzednio zawartych Uméw ramowych lub w ramach DSZ,

4.1.4. inicjowania postepowan niepublicznych w trybie zamodwienia z wolnej reki, na podstawie przestanek
wskazanych w Zat. 5 lit. ¢, d, f, g, h, i, j, ,

4.1.5. w przypadku okreslonym w pkt. 2.5. niniejszego Zatgcznika,

Kierownik Zamawiajgcego, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, moze podjg¢ decyzje

0 odstgpieniu od przeprowadzenia Analizy rynku.

5. Ustalenie Wartosci szacunkowej
Szacowanie wartosci Zamoéwienia, co do zasady odbywa sie na podstawie ponizszych regulacji:

5.1. W przypadku zakupoéw powtarzalnych, nalezy oszacowac¢ wartos¢ Zamodwienia na podstawie analizy cen
z dotychczasowych Umoéw, Ofert uzyskanych w ramach aktualnie prowadzonych badz zakonczonych
postepowan, z uwzglednieniem czynnikdw korygujacych wiasciwych dla przedmiotu Zakupu. Zakupy
powtarzalne to takie, dla ktérych istnieje historia Zakupu w Spétce w okresie ostatnich 3 lat od daty
sporzadzenia Zapotrzebowania zakupu.
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5.6.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

a.
b.

W przypadku, gdy zamdéwienie nie ma charakteru zakupu powtarzalnego, warto$¢ zamowienia powinna zosta¢
oszacowana na podstawie analizy rynku, przyjmujac jej wartos¢ na podstawie Sredniej arytmetycznej
pozyskanych informacji budzetowych, przy czym dla dostaw szacowanie odbywa sie na poziomie
poszczegdlnych pozycji a dla ustug i rob6t budowalnych na poziomie zadan bedacych przedmiotem Zakupu.
W Postepowaniach zakupowych prowadzonych z wytgcznym udziatem Spotek GK PGE, w przypadku, gdy
Spotka GK PGE ztozyta informacje budzetowg, o wartosci ponizej $redniej arytmetycznej z wszystkich
informacji budzetowych, wowczas jej wartos¢ stanowi Wartos$é szacunkowg zamoéwienia.

W przypadku, gdy zaméwienie jest zakupem powtarzalnym, a mimo tego przeprowadzono analize rynku,
wowczas wartos¢ zamdwienia powinna zosta¢ oszacowana na podstawie nizszej z warto$ci:

- bedacej wynikiem Analizy rynku, zgodnie z pkt 5.2 powyzej,

- zwaloryzowanej odpowiednim dla przedmiotu zamowienia wspoétczynnikiem korygujacym, wartosci zakupu
historycznego, zgodnie z pkt 5.1 powyze;.

W przypadku szacowania warto$¢ zamowienia, w zakresie prowadzenia Postepowan dla potrzeb zakupowych
o wartosci przekraczajacej kwote 1 600 000 PLN netto, wymagane jest przeprowadzenie analizy rynku
w formie RFI, a oszacowania dokonujemy, wg punktéw 5.2 lub 5.3. powyzej.

W przypadku, gdy Postepowanie zakupowe tworzone jest z uwzglednieniem agregaciji potrzeb zakupowych /
zapotrzebowan lub potgczenia Wnioskow zakupowych odpowiednio Kupiec Operacyjny lub Manager Kategorii
dokonuje szacowania na podstawie:

cen wskazanych w zgtoszeniu zapotrzebowania (dla pozycji wystepujacych jednokrotnie),

najnizszych cen wskazanych w liniach zgtoszenia zapotrzebowania (dla powtarzajgcych sie pozyciji).

W takich przypadkach nie jest wymagane ponowne przeprowadzenie Analizy rynku.

Ustalenia Wartosci szacunkowej dla pozycji kupowanych po raz pierwszy w ramach Postepowania wykonawczego
do uprzednio zawartej Umowy ramowej, nalezy dokona¢ na podstawie najnizszych cen zawartych w Umowie.
Ustalenia Wartosci szacunkowej dla pozycji kupowanych po raz kolejny w ramach Postepowania wykonawczego,
dokonac nalezy na podstawie najnizszych cen z ostatnio zakoriczonego Postepowania wykonawczego.
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UDZIELANIE ZAKUPOW CDiUW (Z WYLACZENIEM CUW ICT) ORAZ SPOLCE NADZOROWANEJ

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

2.1

Udzielanie Zakupéw CDiUW

W przypadku, gdy Spétka GK PGE zamierza dokona¢ Zakupu w zakresie dotyczacym dziatalnosci
CDiUW zobowigzana jest do uzyskania oferty handlowej od CDiUW. CDiUW zobowigzany jest
poinformowaé Spotke GK PGE w terminie 7 dni od zgtoszenia potrzeby Zakupu, ze przygotuje oferte
handlowg w okreslonym czasie albo ze nie jest w stanie takiej oferty handlowej przygotowac i zrealizowaé
Zakupu.

W przypadku wskazania przez CDiUW braku mozliwosci przygotowania oferty handlowe;j i zrealizowania
Zakupu, Spétka GK PGE podejmie decyzje o przeprowadzeniu Postepowania zakupowego samodzielnie
przez Spotke GK PGE albo - za zgodg CDiUW- o udzieleniu CDiUW petnomocnictwa
do przeprowadzenia takiego Postepowania zakupowego oraz zawarcia Umowy zakupowej w imieniu
i na rzecz tej Spotki GK PGE.

W  przypadku, gdy Spodtka GK PGE udziela petnomocnictwa CDiUW, o ktorym mowa
w pkt 1.2 powyzej, za prawidlowe ustalenie Warto$ci szacunkowej zlecanego przez Spoétke GK PGE
Zakupu, w szczegolnosci dzielenie Zakupu niezgodnie z przepisami Ustawy przez Spétke GK PGE,
odpowiedzialno$¢ ponosi Spétka GK PGE.

W przypadku Zakupow, ktérych przedmiotem sg ustugi lub dostawy, ktérych Wykonawca jest CDiUW
nie stosuje sie Procedury, zgodnie z wytgczeniem okreslonym w pkt 1.21 Zat.1.

W przypadku, gdy faktycznym Zamawiajgcym (tj. podmiotem, ktérego rzeczywista potrzeba zakupowa
ma zosta¢ zaspokojona przez dany Zakup) jest Spdétka GK PGE (w szczegdlnosci zobowigzana
do stosowania Ustawy), niedopuszczalna jest procedura polegajgca na zleceniu przez Spétke GK PGE
Zakupu w CDiUW, ktéry nastepnie nabywa na wiasny majgtek przedmiot Zakupu, za$ w kolejnej
transakcji odsprzedaje ten przedmiot Zakupu Spétce GK PGE.

Spotka GK PGE zobowigzana do stosowania Ustawy ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielenie Zakupu
CDiIUW niezgodnie z art. 365 Ustawy. W celu ustalenia podstaw do zastosowania
art. 365 Ustawy, Spotka GK PGE moze zgdac¢ przedstawienia przez CDiUW niezbednych informacji oraz
dokumentéw, w szczegdlnosci przedtozenia odwiadczenia o spetnieniu przestanek, o ktérych mowa
w Zat.6.

W przypadku podzlecania przez CDiUW Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio udzielonego przez
Spotke GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy, CDiIUW ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielenie
Zakupu (jego czesci lub catosci) niezgodnie z przepisami prawa. CDiUW ponosi w szczegodlnosci
odpowiedzialno$¢ za okreslenie zakresu oraz ustalenie Wartosci szacunkowej tej czesci Zakupu
zleconego przez Spotke GK PGE, ktéra wymaga dalszego podzlecenia, w tym CDiUW odpowiada
za dokonanie oceny funkcjonalnego znaczenia podzlecanego zakresu w odniesieniu do catosci Zakupu
zleconego przez Spotke GK PGE, oraz w oparciu o te ocene obowigzku zastosowania Ustawy do jego
udzielenia. Dyrektor komorki wiasciwej ds. zakupow, w uzgodnieniu z CDiUW, opracowuje i aktualizuje
wytyczne w zakresie ustalenia wiasciwej procedury podzlecenia przez CDiUW Zakupu (jego czesci lub
catosci) uprzednio udzielonego przez Spétke GK PGE zobowigzang do stosowania Ustawy.

W przypadku Zakupdéw udzielanych CDiUW Spétka GK PGE otrzymuje w ofercie handlowej, o ktérej
mowa w pkt 1.1, kalkulacje kosztéw, zgodnie z obowigzujgcym modelem rozliczen lub innymi zasadami
rozliczen z CDiUW, ktdre takim modelem nie s3g objete. Spotka GK PGE moze zadac od CDiUW wytacznie
dokumentéw, ktére sg niezbedne do zawarcia Umowy, a obowigzek ich ztozenia wynika wprost
z przepiséw prawa.

Zasady udzielania zakupéw CUW ICT zostaty okreslone w Zat.14.

Udzielanie Zakupéw Spoétce nadzorowanej

Spotka nadzorowana, w przypadku ubiegania sie o udzielenie jej Zakupu moze powierzy¢ wykonanie
czesci zamowienia podwykonawcy, niebedacemu Spotkg GK PGE:
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BESIcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Udzielanie Zakupow CDiUW (z wytgczeniem CUW ICT) oraz Spétce Nadzorowanej

Zat.20 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

2.2

23

24

a. w przypadku Zakupu o Wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 50 000 zt netto, ale nizszej od
obowigzujgcych progéw ustawowych, wartos¢ wustug i robot budowlanych, zleconych
podwykonawcom przez Spotke nadzorowang przy realizacji danego Zakupu nie moze by¢ wieksza
niz 30 % wartosci ustug i robét budowlanych, z tytutu realizacji Umowy zakupowej (z wytgczeniem
prac zlecanych Spotkom GK PGE). Przy obliczaniu dopuszczalnej wartosci ustug i robét
budowlanych zlecanych przez Spétke nadzorowang podwykonawcom nie uwzglednia sie warto$ci
dostaw niezbednych do realizacji danej ustugi i roboty budowlanej. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, na pisemny wniosek Klienta wewnetrznego, po uprzednim zaopiniowaniu wniosku
przez witasciwego merytorycznie dla przedmiotu Zakupu Dyrektora Departamentu / Biura Centrali,
Dyrektor DZ moze wystagpi¢ do Czlonka Zarzadu o wyrazenie zgody na zwiekszenie
dopuszczonego poziomu ustug i robét, zleconych podwykonawcom przez Spétke nadzorowang.
Komisja przetargowa zada wskazania przewidywanego udziatu wartosciowego i procentowego
podwykonawstwa. Zapis niniejszego podpunktu, dotyczy postepowan zakupowych procedowanych
w trybie zamoéwienia z wolnej reki, w trybach zapytania o cene oraz negocjacji w formule zamknietej
(z udziatem wytacznie Spotek GK PGE),

b. wprzypadku, gdy zawarcie Umowy zakupowej ze Spotkg nadzorowang nastepuje z zastosowaniem
art. 365 Ustawy, warto$¢ dostaw, ustug, robot budowlanych udzielanych podwykonawcom przez
Spotke nadzorowang przy realizacji danego Zakupu nie moze by¢ wieksza niz 50% wartosci Umowy
zakupowej. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Klienta
Wewnetrznego, po uprzednim zaopiniowaniu przez wiasciwego merytorycznie dla przedmiotu
Zakupu Dyrektora Departamentu / Biura Centrali, Zarzad Spétki moze wyrazi¢ zgode
na zwiekszenie dopuszczonego poziomu podwykonawstwa przez Spoétke nadzorowana.
W przypadku, gdy zawarcie Umowy zakupowej ze Spoétkg nadzorowang nastepuje
z zastosowaniem art. 365 Ustawy, Komisja przetargowa zgda oswiadczenia zgodnie z wzorem
stanowigcym Zat.6.

Bez wzgledu na Warto$¢ szacunkowag Zakupu, w przypadku gdy jego przedmiot stanowig wytgcznie
dostawy, w sytuacji kiedy Spétka nadzorowana nie jest producentem wyrobéw gotowych, nie ma
mozliwosci udzielenia jej Zamoéwienia (dotyczy postepowan procedowanych z wytgcznym udziatem
Spotek nadzorowanych).

W przypadku, gdy faktycznym Zamawiajacym (tj. podmiotem, ktérego rzeczywista potrzeba zakupowa
ma zosta¢ zaspokojona przez dany Zakup) jest GIEK (w szczegolnosci zobowigzana do stosowania
Ustawy), niedopuszczalna jest procedura polegajgca na zleceniu przez GIEK Zakupu w Spoéice
nadzorowanej, ktéra nastepnie nabywa na wlasny majgtek przedmiot Zakupu, za$
w kolejnej transakcji odsprzedaje ten przedmiot Zakupu GiEK.

GIEK zobowigzana do stosowania Ustawy ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielenie Zakupu Spoétce
nadzorowanej niezgodnie z art. 365 Ustawy. W celu ustalenia podstaw do zastosowania art. 365 Ustawy,
GIiEK moze zadac¢ przedstawienia przez Spétke nadzorowang niezbednych informacji oraz dokumentow,
w szczegoblnosci przedtozenia oswiadczenia o spetnieniu przestanek, o ktérych mowa w Zat.6.

W przypadku podzlecania przez Spoétke nadzorowang Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio
udzielonego przez GIiEK zobowigzang do stosowania Ustawy, Spétka nadzorowana ponosi
odpowiedzialno$¢ za udzielenie Zakupu (jego czes$ci lub catosci) niezgodnie z przepisami prawa. Spotka
nadzorowana ponosi w szczegolnosci odpowiedzialnos¢ za okreslenie zakresu oraz ustalenie Wartosci
szacunkowej tej czesci Zakupu zleconego przez GIiEK, ktéra wymaga dalszego podzlecenia, w tym
Spotka nadzorowana odpowiada za dokonanie oceny funkcjonalnego znaczenia podzlecanego zakresu
w odniesieniu do catosci Zakupu zleconego przez GIEK, oraz w oparciu o te ocene obowigzku
zastosowania Ustawy do jego udzielenia. Dyrektor DZ, w uzgodnieniu ze Spétkg nadzorowang,
opracowuje i aktualizuje wytyczne w zakresie ustalenia wtasciwej procedury podzlecenia przez Spotke
nadzorowang Zakupu (jego czesci lub catosci) uprzednio udzielonego przez GiEK zobowigzang do
stosowania Ustawy.
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BESIcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wzér - Szacowanie wartosci zakupu

Zat.21 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

SZACOWANIE WARTOSCI ZAKUPU

WwzOR

NBZWA POSIEPOWANIA: ...ttt et e aa
Data szacowania WarOSCI ZaKUPU: ......oueeii ettt et et e et e et e e et e et e e e e e et e e e e e e e et e e e aanens
Rodzaj zamdwienia: dostawy/ustugi/roboty budowlane’

Imie i nazwisko osoby/osoéb lub dane Komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za szacowanie wartosci Zakupu:

—  Wartos¢ Zakupu podstawowego zostata oszacowana na kwote: ..............cocieiiiiiiiiiin zt

— Wartosc¢ czesci (o ile postepowanie prowadzone bedzie z dopuszczeniem do sktadania Ofert czesciowych) zostata
oszacowana na Kwote: ..........ccoevveiiiinininnennn zt (o ile dotyczy)

—  Wartos¢ opcji zostata oszacowana na Kwote ...........c..cccoeeviviiiniinennn. zt (o ile dotyczy)
—  Warto$¢ Zakupu udzielanego dotychczasowemu Wykonawcy na zasadach okre$lonych w pkt 8.3.1 a. Procedury
zostata oszacowana na Kwote .............cooeevviiiniininnnee zt (o ile dotyczy)

—  Warto$¢ Zakupu udzielanego dotychczasowemu Wykonawcy na zasadach okreslonych w pkt 8.3.1 b. Procedury
zostata oszacowana na kwote ... zt (o ile dotyczy)

— taczna Warto$¢ Zakupu zostata oszacowana na kwote: ... zt

Podstawa szacowania wartosci Zakupu:

! Niepotrzebne skresli¢
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BESIcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wzér - Szacowanie wartosci zakupu

Zat.21 do PROC 75012/J Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
Obowigzuje od: ...............

Nalezy wskazaé w jaki sposdb dokonano szacunku oraz o ile jest to zasadne zatgczy¢ dokumenty z szacowania takie jak np.
materialy z przeprowadzonego Zapytania o informacje/RFI, Wstepnych konsultacji rynkowych. Szacowania wartosci Zakupu
mozna dokona¢ w szczegolnosci w oparciu o analize potrzeb i wymagan, dane historyczne (z uwzglednieniem czynnikéw
korygujacych w szczegodlnosci biezgcych warunkoéw rynkowych) i dane statystyczne oraz raporty o obowigzujgcych
stawkach/cenach przygotowane przez wiarygodne instytucje jak réwniez z wykorzystaniem informacji/cen ze stron
internetowych potencjalnych Wykonawcow.

Uwagi:

(podpis)
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BESIGUM

POLSKA Do uzytku wewnetrznego

Uzasadnienie wniosku wraz z wyborem trybu zamowienia z wolnej reki
Zat.22 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Obowigzuje od: ...............

Zakup dotyczy: ...
Numer wniosku Softlab: ..
Numer wniosku SAP: ...

Rogowiec dn. ...
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
UZASADNIENIE WRAZ Z AKCEPTACJA WYBORU TRYBU POSTEPOWANIA

Inicjator postepowania: ...

Szacowana wartos¢ zakupu: ...

Przestanki uzycia trybu z wolnej reki:

Zakup zgodnie z Procedurg Zakupow BESTGUM POLSKA sp. z 0.0. 75012/ zatgcznik nr 5 punkty:
a.

Zakupow udzielanych innym Spétkom GK PGE (w tym Spdétkom nadzorowanym, ktére posiadajg w swoim profilu wymagany rodzaj
dziatalnosci),

Zakupow ustug prawnych, innych niz podlegajgce wytaczeniu zgodnie z pkt 1.15 — 1.17 Zat.1 do Procedury,

Zakupow ustug szkoleniowych, zdrowotnych, w zakresie kultury, sportu i rekreacji, w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej oraz
doradztwa personalnego, innych niz podlegajgce wytaczeniu zgodnie z pkt 1.1, 1.2 i 1.11 Zat.1 do Procedury,

Zakupow, jesli istnieje tylko jeden Wykonawca mogacy wykonaé Zamdwienie, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,
Zakupow, ktorych pilny termin realizacji nie pozwala na zastosowanie trybu konkurencyjnego przewidzianego w Procedurze,

Zakupow na ustugi lub dostawy zwigzane z komunikacjg korporacyjng lub marketingiem, jezeli zastosowanie postepowania
o charakterze konkurencyjnym nie jest uzasadnione wzgledami merytorycznymi,

Zakupow na dostawy i ustugi w zakresie badar naukowych i prac rozwojowych, eksperymentu lub sporzgdzania opinii badz ekspertyz
naukowych oraz komercjalizacji rozwigzan technicznych,

Zakupow na dostawy i ustugi, jezeli istnieje koniecznos$¢ kontynuacji wspétpracy z Wykonawcg wytonionym zgodnie z lit. g powyzej,
a kontynuacja wspodtpracy podyktowana jest wzgledami technologicznymi, prawnymi, merytorycznymi lub finansowymi,
z zastrzezeniem, ze taczna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy, ktéremu udzielono Zamédwienia na podstawie lit. g
oraz lit. h nie przekracza progéw unijnych,

Zakupow na dodatkowe dostawy, ktérych przedmiotem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo
zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji lub w przypadku ustug lub robét budowlanych Zakupdw na ustugi
lub roboty budowlane, ktérych przedmiotem jest powtdrzenie podobnych ustug lub robét budowlanych - jezeli taki Zakup
byt przewidziany na etapie ustalania Wartosci szacunkowej Zakupu i uwzgledniony w tej wartosci oraz jest udzielany dotychczasowemu
Wykonawcy,

Zakupow wytgczonych zgodnie z Zat.1 do Procedury, o ile dana Spétka GK PGE tak postanowi

Nalezy wybra¢ odpowiedni podpunkt

Akceptacja uzasadnienia i zgoda na uzycie trybu z wolnej reki:

- do 50 tys. zt/netto — Kierownik Biura Zakupdw lub z-ca Kierownika Biura Zakupéw lub Cztonek Zarzgdu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.
- od 50 tys. zt/netto do kwoty ponizej 150 tys. zt/netto — Cztonek Zarzagdu BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

- od 150 tys. zt/netto — Zarzad BESTGUM POLSKA sp. z 0.0.

Stan faktyczny (uzasadnienie) w stosunku do przestanek uzycia trybu z wolnej reki:

Podpis Inicjatora Podpis Gtéwnego Inzyniera Pionu / Akceptacja uzasadnienia i zgoda na uzycie trybu wolnej reki

Kierownika Ruchu Zaktadu
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BESIcum

POLSKA

Do uzytku wewnetrznego
Wykaz Spoétek Nadzorowanych i Zarzgdzajgcych

Zat.23 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z o.0.
Obowigzuje od: ...............

Wykaz Spétek Nadzorowanych i Zarzadzajacych

Lp.

Spotka zarzadzajaca

Spoétka nadzorowana /

Rodzaj wykonywanej dziatalnosci

Adres Spotki

Telefon / fax

zarzadzana
1. PGE Gornictwo i ELTUR-SERWIS 1. Ustugi remontowe oraz serwisowe urzgdzen energetycznych. 59-916 Bogatynia | tel.(75) 772-30-01
Energetyka Sp. z 0.0. 2. Serwis gwarancyjny i pogwarancyjny, remonty: kottdbw energetycznych i przemystowych, | ul. Mtodych (75) 772-32-01

Konwencjonalna S.A.

urzgdzen pomocniczych kotta i maszynowni, uktadéw naweglania, odpylania i odpopielania,
silnikdw elektrycznych, rozdzielni elektrycznych, instalacji elektrycznych i oswietleniowych,
weziéw cieptowniczych, urzadzen hydrotechnicznych, mtynéw (misowo-rolkowych,
wentylatorowych), instalacji, AKPiA, CO wentylacji mechanicznej, sprezarkowni, instalaciji
hydrantowych, oddymiania.

3. Generalne wykonawstwo inwestycji sektora energetycznego, kompleksowa realizacja
zadan w zakresie instalacji technologicznych, przemystowych oraz energetycznych.

4. Prace spawalnicze w zakresie naprawy i modernizacji urzgdzen energetycznych
podlegajacych UDT.

5. Wytwarzanie, montaz i regeneracja stalowych konstrukgii.

6. Zabezpieczenia antykorozyjne konstrukcji stalowych ($rutowanie, metoda strumieniowa
Sponge-Jet, malowanie).

7. Badania niszczace i nieniszczgce potgczen spawanych.

8. Produkcja, regeneracja i remonty:

a. urzadzen elektroenergetycznych (przenosniki kubetkowe i zgrzebtowe, kanaty spalin i
kanaty powietrza),

b. bebnoéw i elektrobebnow,

c. czerpakow koparek, ptyt ggsienicowych,

d. urzadzen hydrauliki sitowej (urzadzenia centralnego smarowania, urzadzenia uktadow
hydraulicznych — zasilacze, rozdzielacze, cylindry, przewody hydrauliczne i narzedzia
hydrauliczne),

e. pomp (gtebinowych, zatapialnych, stacjonarnych),

f. diagnostyka i wywazanie maszyn (badania wibrodiagnostyczne stanu dynamicznego
maszyn wirnikowych, laserowe osiowanie zespotéw napedowych, wywazanie watow i
wirnikéw),

g. pomiary i weryfikacja stanu technicznego silnikow elektrycznych 0,4kV, badanie maszyn
elektrycznych na staciji prob.

9. Obrébka skrawaniem: toczenie, frezowanie, szlifowanie, diutowanie, wytaczanie.

10. Prace izolacyjne i obmurzowe (izolacje termiczne i wyktadziny ognioodporne).

11. Realizacja obiektéw hydrotechnicznych (pompownie, zbiorniki, osadniki, rowy, kanaty,
rurociggi cisnieniowe i grawitacyjne, umocnienia i zabezpieczenia skarp).

12. Konserwacja, naprawa i modernizacja urzadzen transportu bliskiego podlegajgcych pod
Urzad Dozoru Technicznego.

13. Prace czyscicielsko — porzgdkowe na blokach energetycznych i uktadach naweglania w
tym mycie hydrodynamiczne i ustugi odkurzaczami o mocy powyzej 50kW.

14. Ustugi dostepu linowego (prace alpinistyczne) i ratownictwo wysokos$ciowe.

15. Ustugi transportowe w zakresie os6b i rzeczy.

Energetykow 12

(75) 772-32-20
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BESIcum

POLSKA Do uzytku wewnetrznego
Wykaz Spoétek Nadzorowanych i Zarzgdzajgcych

Zat.23 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z o.0.
Obowigzuje od: ...............

16. Ustugi sprzetem technologicznym / budowlanym.

17. Ustugi warsztatowe — naprawy sprzetéw, pojazdéw, wozkéw widtowych,
akumulatorowych wraz z przeglagdami technicznymi i UDT.

18. Ustugi napraw i wymiany opon pojazddéw, sprzetu budowlanego i specjalistycznego.
19. Serwis smarowniczy urzgdzen.

20. Serwis napeddéw armatury.

21. Serwis bram i ogrodzen.

2 PGE Polska Grupa ELBIS sp. z 0.0. 1. Petnienie funkcji Inwestora Zastepczego (Menadzera Projektu, Inzyniera Kontraktu) przy | 97-427 Rogowiec | tel. (44) 735-33-20
Energetyczna S.A. realizacji projektow inwestycyjnych, dotyczgcych budowy nowych blokéw energetycznych, ul. Instalacyjna 2 (44) 735-33-40
instalacji ochrony srodowiska oraz modernizaciji istniejacych jednostek wytwarzagjgcych fax. (44) 735-33-
energie elektryczng. 22

2. Realizacja proceséw przygotowania farm fotowoltaicznych, zwigzanych z uzyskaniem
dla nich pozwolenia na budowe, w tym uzyskiwanie wszystkich niezbednych decyzji
administracyjnych.

3. Projektowanie sieci energetycznych wraz z niezbedng infrastruktura.

4. Przygotowanie dokumentacji przetargowych, tworzenie SWZ, udziat w komisjach
powotywanych przez Inwestora do wyboru Najkorzystniejszej Oferty.

5. Petnienie roli Inzyniera Kontraktu w trakcie realizacji inwestycji.

6. Realizacja projektu badan meteorologicznych dla lokalizacji przewidzianych w procesie
inwestycyjnym zwigzanym z budowg pierwszej polskiej elektrowni jgdrowe;j.
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BESIcum

POLSKA

Do uzytku wewnetrznego
Wykaz Spoétek Nadzorowanych i Zarzgdzajgcych

Zat.23 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z o.0.
Obowigzuje od: ...............

3 PGE Gornictwo i
Energetyka
Konwencjonalna S.A.

ELMEN sp. zo.0.

1. Ustugi remontowe i modernizacyjne urzgdzen energetycznych i instalacji pomocniczych
w elektrowniach spalajgcych wegiel brunatny.

2. Prace budowlane na terenie elektrowni Betchatow i kopalni wegla brunatnego poprzez
realizacje robot ogélnobudowlanych w zakresie obiektow przemystowych i biurowych wraz
z instalacjami w nowych lub modernizowanych obiektach, roboty budowlane izolacyjne,
konstrukcje pokry¢ dachowych, prace murarskie.

3. Prace ogdlnobudowlane w zakresie przygotowania konstrukcji do montazu paneli
fotowoltaicznych i ich kompleksowy montaz.

4. Remonty i modernizacje urzadzen i instalacji pomocniczych blokéw energetycznych (np.
kanaty spalin, kompensatory, urzadzenia odpopielania, naweglania, odsiarczania itp.).

5. Wykonanie, modernizacja oraz przeglady i konserwacja instalacji elektrycznych, AKPiA i
energetycznych wodnych, kanalizaciji, c.o., wentylacji mechanicznej, a takze instalacji
hydrantowych, tryskaczowych i oddymiania.

6. Realizacja obiektow hydrotechnicznych (zbiorniki ziemne , osadniki, rowy, kanaty,
rurociagi cisnieniowe i grawitacyjne, umocnienia i zabezpieczenia skarp).

7. Roboty antykorozyjne konstrukcji stalowych i Zelbetowych w zakresie czyszczenia
hydrodynamicznego i strumieniowo-$ciernego, prac malarskich oraz innych zabezpieczen
powiokowych.

8. Remonty w zakresie prac antykorozyjnych i prac izolacyjnych na obiektach kominowych,
kanatach, zbiornikach, rurociggach i innych obiektach przemystowych.

9. Modernizacje uktadow transportu popiotu z elektrofilirow blokéw energetycznych oraz
zbiornikéw buforowych, modernizacje mostéw naweglania.

10. Utrzymanie i obstuga uktadu odpopielania w zakresie rozbudowy skfadowiska popiotéw,
budowy rurociggéw przesytowych.

11. Montaz oraz demontaz rusztowan.

12. Prace izolacyjne obiektow przemystowych typu rurociagi, kotty, turbozespoty i inne.

13. Wytwarzanie |l rzedowych konstrukcji stalowych.

14. Obstuga i utrzymanie sktadowisk odpaddéw innych niz niebezpieczne.

97-427 Rogowiec
Wola Grzymalina
7

tel.(44) 735-49-20
fax.(44) 735-49-22
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4 PGE Polska Grupa Energoserwis- 1. Prace projektowe branzy elektrycznej, systemu sterowania oraz AKPIA oraz 97-427 Rogowiec | tel. (44) 735-40-34

Energetyczna S.A.

Kleszczow sp. z 0.0.

teletechnicznej — dla potrzeb wykonywanych prac.

2. Produkcja i kooperacja w zakresie wykonywania rozdzielnic niskiego napiecia, szaf
sterowniczych i pulpitow, skrzynek sterowniczych i przytgczeniowych, ztgcz kablowych.
3. Realizacja robot budowlano-montazowych branzy elektrycznej i niskoprgdowej oraz

aparatury kontrolno-pomiarowej i automatyki, w szczegolnosci:

a. trasy kablowe,

b. okablowanie sitowe i niskoprgdowe,

c. rozdzielnice srednich i niskich napie¢, rozdzielnie 110 kV,

d. instalacje sitowe i technologiczne,

e. odwietlenie,

f. instalacje napig¢ gwarantowanych i prgdu statego,

g. zasilacze i UPS-y,

h. instalacje sterowania i sygnalizacji,

i. okablowanie instalacji automatyki,

j. stacje tadowania pojazdéw elektrycznych w oparciu o tadowarki wolne i szybkie,
k. sieci LAN i sieci $wiattowodowe,

I. kanalizacje teletechniczne,

m. spawanie Swiattowoddw w tgcznicach i mufach,

n. instalacje fotowoltaiczne.

4. Doradztwo techniczne oraz pomiary i rozruchy branzy elektrycznej i AKPIA, w
szczegolnosci:

a. pomiary pomontazowe,

b. uruchomienia instalacji i urzadzen,

c. pomiary zabezpieczenh liniowych sieci WN,

d. pomiary eksploatacyjne sieci i rozdzielnic,

e. pomiary ochrony przeciwporazeniowej,

f. testy i proby,

g. zmiany nastaw zabezpieczen sieci i rozdzielnic,

h. pomiary fotometryczne,

i. badania kabli SN napieciem wolnozmiennym VLF.

5. Wykonywanie zlecen jako generalny Wykonawca z cze$ciowym udziatem
podwykonawcow:

a. instalacje telefoniczne,

ul. Instalacyjna 2

fax. (44) 735-40-
35
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b. instalacje sygnalizacji pozaru,
c. instalacje kontroli dostepu,
d. budowa systemow ochrony obwodowej obiektow,
e. budowa systemu kamer (monitoring wizyjny, rejestracja) - Certyfikat klasy SA4,
f. budowa systemu wczesnego ostrzegania o pozarach DTS w oparciu o liniowe czujki
ciepta (systemy kontroli temperatury tasmociagéw, obiektéw liniowych i punktowych,
wczesne ostrzeganie o wzrostach temperatury, przegrzewaniach i pozarach).
6. Ustugi sprzetowo transportowe:
a. koparko-tadowarka do 1m3.
7. Dziatalno$¢ w zakresie dystrybucji energii elektrycznej na podstawie odpowiednich
koncesiji przyznanych Spofce — Operator Sieci Dystrybucyjnej (OSD). Spotka prowadzi
réwniez sprzedaz energii elektrycznej.
8. Prace projektowe, montazowe oraz uruchomieniowe realizacji z obszaru instalacji
fotowoltaicznych oraz stacji tadowania pojazdow.
5 PGE Gornictwo i RAMB sp. z 0.0. 1. Budowa i remonty maszyn, urzadzen dla gérnictwa oraz energetyki (m.in.: zwatowarek, Piaski nr 2 tel.(44) 737-78-01

Energetyka
Konwencjonalna S.A.

koparek, przenos$nikéw tasmowych, wywrotnic wagonowych, przesiewaczy, rurociggow
technologicznych itp.).

2. Produkcja, montaz i regeneracja konstrukcji stalowych w tym konstrukcji w klasie
wykonania EXC4 wg. PN-EN 1090 o ekstremalnych w skutkach awarii dla ludzi i
srodowiska, jak np.: mosty drogowe i kolejowe o wysokim potencjale zagrozenia, estakady
technologiczne.

3. Prace zwigzane z zabezpieczeniem powierzchni konstrukcji stalowych i betonowych
obiektéw budowlanych przemystowych oraz budownictwa ogdlnego przed korozjg w
zakresie czyszczenia strumieniowo - sciernego, piaskowania, srutowania i malowania.
Wykonanie prac antykorozyjnych konstrukcji na wysokos$ci z dostepem linowym.

4. Realizacja robét budowlanych i specjalistycznych pod klucz w zakresie budownictwa
ogolnego, kubaturowego, przemystowego oraz drogowego polegajacych na: budowie,
przebudowie, rozbudowie, modernizacji, remoncie i rozbiorce.

5. Realizacja obiektow hydrotechnicznych (pompownie, zbiorniki, osadniki, rowy, kanaty,
rurociaggi cisnieniowe i grawitacyjne, umocnienia i zabezpieczenia skarp).

6. Prace zwigzane z uktadem odpopielania w zakresie rozbudowy skfadowiska popiotéw,
budowy rurociggéw przesytowych.

7. Budowa instalacji i sieci: cieplnych, gazowych, wodociggowych, kanalizacyjnych.

8. Ustugi w zakresie montazu i serwisowania urzgdzen i instalacji klimatyzacji i wentylac;ji.
9. Utrzymanie obiektow, sieci wodno-kanalizacyjnych, oczyszczalni sciekow.

10. Budowa, ustugi remontowe oraz serwisowe instalacji i urzgdzen sektora
energetycznego.

11. Budowa instalacji elektroenergetycznych niskich i srednich napiec.

12. Remonty w zakresie sieci i instalacji elektrycznych.

97-400 Betchatéw
skr. poczt. 106

fax.(44) 737-78-02
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13.

Modernizacja, naprawy i wytwarzanie elementow specjalistycznych urzadzen transportu

ciagtego, bliskiego (suwnic, wciggnikow i wciggarek) w tym wymagajgcych uprawnien TDT.

14.

Prace spawalnicze w zakresie naprawy, modernizacji i wytwarzania urzgdzen

energetycznych i cisnieniowych podlegajacych UDT.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

Obrobka skrawaniem, w tym obrébka skrawaniem wielkogabarytowa.
Produkcja i regeneracja kot czerpakowych, czerpakdw, ptyt ggsienicowych.
Remonty pomp gtebinowych i stacjonarnych.

Produkcja filtréw zwirowych, produkcja rur i prefabrykatéow dla odwodnienia.
Ustuga projektowania, montazu i demontazu rusztowan modutowych.
Projektowanie instalacji elektrycznych i sterowania oraz oprogramowanie i

uruchamianie maszyn podstawowych oraz urzgdzen transportu i zatadunku, roztadunku
wegla i materiatow sypkich.

6 PGE Gornictwo i
Energetyka
Konwencjonalna S.A.

BESTGUM POLSKA
sp. z 0.0.

1. Potgczenia i naprawy oraz wymiany tasm przenosnikowych na maszynach
podstawowych i przenosnikach tasmowych.

2. Czyszczenie maszyn podstawowych uktadu KTZ KWB Betchatow.

3. Prace konserwacyjno-naprawcze poprzez state oddelegowanie pracownikow.

4. Prace przy remontach gtéwnych maszyn podstawowych (wymiana skrobaczy,
uszczelnien i zestawow kraznikéw).

5. Regeneracja tasm przenosnikowych do szerokosci 2600mm.

6. Produkcja wyrobéw gumowych (odbojnice, uszczelnienia, skrobacze), prasowanych,
mieszanek gumowych i ptyt kalandrowanych.

7. Regeneracja bebnéw przenosnikowych i watéw papierniczych (w tym: obrébka
skrawaniem, wykonywanie oktadziny gumowej, wulkanizacja, wywazanie i owiercanie na
wiertarce wielowrzecionowe;j).

8. Ustugi: produkcji i montazu krgznikow, obrébki skrawaniem elementéw krgznikéw,
demontazu krgznikow z transportem.

9. Wiercenie otwordw strzatowych, operatywnych otworéw drenazowych na sucho z
zabudowa kolumny filtracyjnej oraz bez zabudowy kolumny filtracyjnej, studni SP i SPS,
otworéw obserwacyjnych - piezometréw o gt. do 200 m (podstawowe i bisowe), otworéw
drenazowych rdzeniowanych, operatywnych otworéw rozpoznawczych zastepujgcych
préby bruzdowe, otwordw kontrolno-rozpoznawczych.

10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.

Wykonywanie ustug strzatowych.

Wymiana agregatéw pompowych w studniach gtebinowych.

Czyszczenie piezometréw, studni metodg obrotowg (szczotkowanie), studni z zasypu.
Likwidacja, rekonstrukcje, instrumentacje, uaktywnianie studni lub piezometréw.
Pobieranie probek wody z otworéw obserwacyjnych dla celéw laboratoryjnych.

Mycie kolektoréw ttocznych 108 mm oraz 159 mm.

Wykonywanie inspekgji telewizyjnych studni gtebinowych.

97-427 Rogowiec
ul. Sw. Barbary 3

tel.(44) 737-18-50
(44) 737-18-52
(44) 737-18-05
(44) 737-18-55
fax.(44) 737-18-52
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17. Prace rekultywacyjne naziemnego systemu odwodnienia kopaln.
18. Prace rekultywacyjne na terenie zwatowisk zewnetrznych.
19. Biezgce konserwacje i naprawy urzgdzen systemu monitoringu i automatyzacji
obiektéw odwodnienia.
20. Remonty silnikéw nisko i sSrednio napigciowych do mocy 1250 kW i napigcia 6 kV,
transformatoréw suchych i olejowych do mocy 10000kVA, wytgcznikéw prézniowych
Sredniego napiecia, spawarek, elektronarzedzi, urzadzen grzejnych, rozdzielni
elektrycznych, luzownikéw.
21. Usuwanie skat trudno urabialnych znajdujgcych sie na frontach roboczych koparek
podstawowych za pomocg kruszarek mobilnych.
22. Przerdbka kruszyw (grysy, klince i ttucznie kwarcytowe, granitowe i wapienne) jako
produktu dodatkowego w procesie pozyskiwania wegla brunatnego, z przeznaczeniem do
zastosowania w drogownictwie, przemysle cementowym, ceramice, przemysle szklarskim
oraz w rolnictwie.
23. Produkcja mieszanki wapiennej o frakcji 0-40 mm na potrzeby instalacji odsiarczania
spalin w energetyce, kruszyw ptukanych, takich jak piaski ptukane, zwiry i mieszanka
krzemienna, kredy jeziorne;j.
24. Recykling gruzu betonowego pochodzgcego z rozbidrek obiektow budowlanych.
25. Ustugi zakuwania wezy hydraulicznych.
26. Ustugi napraw opon wielkogabarytowych.
7 PGE Energia Ciepta MEGAZEC sp. z 0.0. 1. Kompleksowe wykonanie prac remontowych, modernizacyjnych, inwestycyjnych, w 85-950 Bydgoszcz | tel. (52) 372-85-66
S.A. zakresie: ul. Energetyczna fax. (562) 372-83-
a. kottéw energetycznych wraz z urzgdzeniami pomocniczymi, 6 94

b. turbin parowych wraz z urzgdzeniami pomocniczymi, generatoréw, wzbudnic,
C. rurociggow energetycznych,

d. urzadzen gospodarki naweglania,

e. urzagdzen hydraulicznego i suchego odpopielania,

f. urzgdzen gospodarki wodnej,

g. urzadzen wentylacji i klimatyzaciji,

h. instalacji sprezonego powietrza, sprezarek,

i. instalacji wody: pitnej, surowej, chtodzgcej, technologicznej, przeciwpozarowej, $ciekow
agresywnych,

j. armatury nisko i wysokocisnieniowe;j,

k. prac izolacyjnych,

I. usuwanie zakidcen ruchowych i usterek, prowadzenie remontéw poawaryjnych.
2. Wykonawstwo i remonty sieci:

a. wodno-kanalizacyjnych,

b. cieplnych,

c. gazowych

d. sprezonego powietrza,

e. parowych,

f. centralnego ogrzewania,

g. klimatyzacyjnych.
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g.
h.

3. Naprawa i modernizacja urzadzen cisnieniowych.

4. Wykonywanie prac elektrycznych i elektroenergetycznych w zakresie:
a. projektowanie instalacji elektrycznych,

b.
c
d
e
f.

montaz sterowniczych i elektroenergetycznych linii kablowych n.n. i w.n.,

. montaz i konserwacja o$wietlenia wewnetrznego i zewnetrznego,
. montaz rozdzielnic wewnetrznych od 0.4 do 15 kV oraz napowietrznych do 110 kV,
. montaz instalacji i urzadzen pradu statego,

montaz instalacji odgromowych i uziemiajgcych,
montaz instalacji oraz przeglady i konserwacje elektrofiltrow,
pomiary elektryczne: izolacji, uziemien ochrony przeciwporazeniowej itp.,

i. pomiary aparatury elektrycznej w stacji prob,
j. pomiary i rozruch instalacji elektroenergetycznych,

k.

kompleksowe wykonawstwo montazu elektrycznego dla potrzeb elektrowni i

elektrocieptowni, stacji energetycznych, obiektow przemystowych, budownictwa ogdlnego,
ochrony srodowiska,

I. remonty kapitalne silnikow indukcyjnych klatkowych n.n.o mocy do 100 kW z
przezwojeniem,

m. przeglady i wymiana fozysk silnikow n.n. i 6 kV o mocy 1.25 MW,

n.

przeglady i wymiana tozysk spawarek wirowych,

0. przeglady i konserwacja aparatury elektrycznej: wylacznikow olejowych na napiecie 110
kV typu VMM110/10/35, wytgcznikdw olejowych na napiecie 6 kV typu WMSWP, JO2500,
VM2000, SCJ4,

p.
q.
r.
5.
a.

usuwanie zaktdécenh ruchowych i usterek, prowadzenie remontéw poawaryjnych,
kompleksowa obstuga dla utrzymania ciggto$ci ruchu,

wykonywania instalacji fotowoltaicznych.

Wykonywanie prac mechanicznych w zakresie:

produkcji i montazu przemystowych urzadzen chtodniczych i wentylacyjnych (w tym

produkcja i montaz wymiennikOw ciepta oraz dostawy),

b.
c.
d.
e.

f.

g.
h.

6

produkgiji i regeneracji czesci zamiennych, podzespotéw maszyn i urzadzen,
wykonawstwa i montazu konstrukcji stalowych w elektrocieptowniach,

zwijania blach,

toczenia,

prac $lusarskich,

prac antykorozyjnych,

prac instalacyjnych w petnym zakresie,

usuwanie zaktécen ruchowych i usterek, prowadzenie remontéw poawaryjnych.

. Wykonanie specjalistycznych prac spawalniczych urzgdzen cisnieniowych, w tym:

a. prace w zakresie spawania stali weglowych, stopowych, ferrytycznych oraz
austenitycznych w petnym przedziale Srednic i grubo$ci metodami spawania gazowego,
elektrycznego, TIG, MAG, TIG/EO we wszystkich pozycjach spawania.

7. Czyszczenie instalacji przemystowych oraz wodno-kanalizacyjnych:
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a. czyszczenie infrastruktury wodno-kanalizacyjnej (kanalizacji sanitarnej, deszczowej,
przemystowej, studnie rewizyjne i osadowe studnie kanalizacyjne, zewnetrzne wpusty
burzowe i kratki Sciekowe),

b. odkurzanie przemystowe i czyszczenie instalacji na sucho (czyszczenie instalaciji
odsiarczania spalin, czyszczenie instalacji odazotowywania spalin INOX, czyszczenie na
sucho innych instalaciji),

c. czyszczenie instalacji przemystowych na mokro (czyszczenie Instalacji mokrego
odsiarczania spalin), czyszczenie sit, kratownic, wanien pod zbiornikami, czyszczenie
osadnikéw, separatoréw, czyszczenie basendw przeciwpozarowych, zbiornikow
retencyjnych mycie i udraznianie wodg pod wysokim cisnieniem kanatow i rurociggéw o
srednicach @50 -120mm, z mozliwoscig jednoczesnego odsysania nieczystosci do
zbiornika osadu).

8. Ustugi transportowe w zakresie:

a. ustugi sprzetem budowlanym o parametrach (tadowarki kotowe pojemnosé tyzki 3.0 m,
spycharki pojemnos¢ ptuga 6.19 m, koparka ggsienicowa pojemno$¢ tyzki 0.80 m, dzwig
samochodowy udzwig 16 Mg).

9. Wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy (samochodem skrzyniowym
tadownos$¢ 8 Mg, wywrotkami tadownos¢ 14 + 24 Mg, ciggnikami siodtowymi, samochodami
dostawczymi DMC do 3.5 Mg, naczepami: dluzyca, niskopodwoziowg i wywrotkg 25 Mg).
10. Budowa instalacji fotowoltaicznych.

8 PGE Gornictwo i MegaSerwis sp. z 0.0. 1. Sprzatanie i utrzymanie obiektow: 59-920 Bogatynia | tel.(75) 648-04-21
Energetyka a. ustugi sprzatania, w tym wyspecjalizowane sprzatanie powierzchni przemystowych, ul. Zgorzelecka 4 +48 669 116 006
Konwencjonalna S.A. wysokosciowych, biurowych, magazynéw i maszynowni,

b. sprzatanie oraz obstuga szatni, tazni, zaparzalni,

c. odsniezanie budynkoéw i budowli.

2. Utrzymanie i pielegnacja terendw zewnetrznych:

a. utrzymanie i pielegnacja: terenéw zielonych, rowéw, zwatowisk, skarp, sktadowisk,
bocznic kolejowych — w zakresie m.in. koszenia, nawozenia, rekultywaciji, wycinki i
nasadzenia drzew i krzewow, wykonywania opryskéw okresowych,

b. utrzymanie w sezonie letnim i zimowym drég, placéw oraz wszelkich ciggow
komunikacyjnych.

3. Specjalistyczne prace serwisowe:

a. usuwanie pytéw wegla i biomasy oraz popiotéw w obiektach, w ktérych moze wystgpic
atmosfera wybuchowa (m.in. uktady naweglania, kottownie), w tym z wykorzystaniem
technik alpinistycznych,

b. prace czyscicielsko — porzgdkowe w ramach przygotowywania zespotéw mtynow
weglowych na blokach energetycznych do remontu,

c. odkurzanie komor przegrzewaczy na kottach,

d. oczyszczanie basendw pulpy przy pompowniach bagrowych,

e. oczyszczanie basenéw przedwstepnych przy pompowniach bagrowych,

f. usuwanie nawiséw wegla wewnatrz zasobnikow przykottowych,

g. sprzatanie blokéw energetycznych (kottowni i maszynowni) po remoncie,
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h. inne prace czyscicielsko-porzgdkowe wykonywane na obiektach i terenach
przemystowych oraz w pomieszczeniach technicznych.

4. Pomocnicze prace serwisowe:

a. biezgca obstuga magazynoéw (prace za - i wytadunkowe) i wag samochodowych,

b. biezgca obstuga urzadzenh dzwigowych z wytgczeniem robét remontowo-
modernizacyjnych (suwnice, dzwigi towarowo - osobowe),

c. prace czy$cicielsko - porzgdkowe zwigzane z utrzymaniem dyspozycyjnosci ruchowej
urzadzen naweglania,

d. drobne prace budowlano-wykonczeniowe,

e. drobne prace konserwatorsko — remontowe ("ztota ragczka"),

f. pomoc przy pracach archiwizacyjnych,

g. realizacja prac zwigzanych z przeprowadzkami i ustugami spedycyjnymi,

h. realizacja prac z wykorzystaniem wozkow jezdniowych,

i. biezgca obstuga Inwentaryzaciji,

j. Swiadczenie ustugi gonca.

5. Kompleksowe ustugi pralnicze:

a. pranie i pielegnacja odziezy roboczej, szpitalnej, przemystowej, galanterii hotelowej i
gastronomicznej,

b. pranie wodne z suszeniem i prasowaniem odziezy wierzchniej dla klientow
indywidualnych (koszule, bluzy, spodnie, kurtki, sukienki, itp.),

c. prasowanie/maglowanie i drobne naprawy krawieckie,

d. dezynfekcja odziezy,

e. utrzymanie w czystosci mat wejsciowych.

6. Ustugi gastronomiczne w zakresie obstugi Spotek prowadzacych dziatalnos¢ na terenie
Bogatyni, Rogowca, Betchatowa i okolic:

a. produkcja i serwowania positkdw regeneracyjnych i obiadéw pracowniczych,

b. prowadzenie bufetéw gastronomicznych na terenie zaktadu pracy,

c. obstuga gastronomiczna: eventéw, spotkan biznesowych i integracyjnych, imprez
masowych i innych okolicznosciowych,

d. kompleksowa organizacja imprez plenerowych, okolicznosciowych i eventéw,

e. realizacja talonéw zywieniowych oraz dostaw paczek swigteczno — okolicznosciowych,
f. ustugi cateringowe.

7. Kompleksowa obstuga kolei linowych, wyciggdéw orczykowych i tasmowych, toru
saneczkowego i tubingowego oraz systemu nasniezania w zakresie przygotowania do
sezonu, eksploatacji i konserwaciji.

8. Obstuga i utrzymanie sktadowisk odpadow innych niz niebezpieczne.

Strona 10 z 17




BESIcum

POLSKA

Do uzytku wewnetrznego

Wykaz Spoétek Nadzorowanych i Zarzgdzajgcych

Zat.23 do PROC 75012/J - Zakupy w BESTGUM POLSKA sp. z o.0.

Obowigzuje od: ...............

9 PGE Gornictwo i "Betrans" sp. z 0.0. 1. Transport na terenie kompleksu elektrowni i kopalni Betchatow i Turow. Centrala Spofki Centrala Spotki:
Energetyka 2. Transport w zakresie 0so6b i rzeczy, ustugi specjalistyczne (towary niebezpieczne, Kalisko 13 tel. (44) 737-72-00
Konwencjonalna S.A. transport tadunkéw ponadnormatywnych, transport odpadow w zakresie wszystkich kodow) | 97-400 Betchatow | fax. (44) 737-72-

na terenie kraju oraz WE. skr. poczt. 98 01

3. Spedycja — organizowanie i nadzér nad przewozem tadunkéw pojazdami ciezarowymi.

4. Uslugi sprzetem technologicznym / budowlanym. Oddziat Rogowiec | tel. (44) 735-16-06
5. Dzierzawa i leasing pojazdéw, kompleksowa obstuga floty (FSL). z siedzibg w fax. (44) 735-16-
6. Ustugi warsztatowe, w tym przeglady techniczne pojazdow. Rogowcu 24

7. Ustugi wulkanizacyjne wraz ze sprzedazg opon w zakresie pojazdéw osobowych, ul. Instalacyjna 20

ciezarowych, sprzetu budowlanego oraz specjalistycznego. 97-400

8. Serwis i naprawa wozkéw widtowych. Betchatow, skr.

9. Szkolenia prowadzone przez Osrodek Szkolen Zawodowych (szkolenia kierowcow, poczt. 98

operatoréw, szkolenia okresowe bhp, szkolenia zwigzane z dziatalnoscig kolejowa).

10. Letnie i zimowe utrzymanie drog i placow. Oddziat Eltur- tel. (75) 772-37-01
11. Ustugi komunalne (oczyszczanie kanalizaciji). Trans z siedzibg fax. (75) 772-37-
12. Wynajem powierzchni/placu magazynowego. w Bogatyni 37

13. Obstuga kolejowa na terenie bocznic kolejowych (utrzymanie infrastruktury, ul. Transportowa

przetaczanie wagonoéw, przeglady taboréw niewymagajgce szczegodlnych uprawnien). 3

14. Ustugi mycia pojazdéw na myjniach w lokalizacji Bogatynia i Rogowiec. 59-916 Bogatynia

15. Sprzedaz paliw na stacjach zlokalizowanych w Bogatyni, Rogowcu i Opolu.

10 | PGE Goérnictwo i ELBEST Security sp. z | 1. Ustugi w zakresie kompleksowej ochrony oséb i mienia, w tym obiektéw strategicznych ul. 1 Maja 63 97- tel. (44) 737 81 31
Energetyka 0.0. oraz zabezpieczenia technicznego. 400 Betchatow fax. (44) 737 81
Konwencjonalna S.A. 2. Ustugi w zakresie konwojowania materiatéw niebezpiecznych. Adres do 32

3. Asysta przy konwojowaniu wartosci materialnych. korespondencji:

4. Przygotowanie planéw ochrony obiektdw. ul. Sw. Barbary —
5. Zabezpieczanie imprez, w tym masowych. Budynek WN/B-4
6. Swiadczenie ustug detektywistycznych. 97-410 Rogowiec

11 PGE Gornictwo i Pracownicze Prowadzenie pracowniczych programéw emerytalnych — polegajgce na tworzeniu 00-496 Warszawa | tel. (22) 340-50-50
Energetyka Towarzystwo Pracowniczego Funduszu Emerytalnego "Nowy Swiat", odptatnym zarzadzaniu oraz ul. Mysia 2
Konwencjonalna S.A. | Emerytalne ,Nowy reprezentowaniu funduszu wobec 0s6b trzecich.

Swiat” S.A.
12 PGE Gornictwo i ELKOM sp. z 0.0. . Eksploatacja systemow cieptowniczych. 45-920 Opole tel. (77) 423-51-15

Energetyka

Konwencjonalna S.A.

1

2. Usuwanie awarii i remonty sieci cieptownicze;j.

3. Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych instalacji sanitarnych (wod.- kan., co).
4. Wykonywanie instalacji elektrycznych oraz ustug spawalniczych.

5. Wydawanie warunkéw technicznych dla nowych odbiorcéw.

6. Realizacja przytgczy nowych odbiorcéw.

7. Opracowanie planéw rozwoju w zakresie ciepta.

8. Dostawa i montaz oraz serwis gwarancyjny i pogwarancyjny weztow ciepfowniczych.
9. Pobor, uzdatnianie i dostarczanie wody oraz sprzedaz wody zdemineralizowane;.
10. Zbieranie odpadéw komunalnych.

ul. Norweska 11
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11. Wywdz odpaddw w kontenerach typu KP-7.

12. Letnie i zimowe utrzymanie drog, placéw, chodnikéw i wszelkich ciggow
komunikacyjnych.

13. Ustugi zwigzane z rekultywacja terenu, utrzymanie terenéw zielonych, koszenie,
pielegnacja i konserwacja, czyszczenie rowow i przepustow.

14. Wszelkie prace budowlane i przemystowe na wysoko$ciach z zastosowaniem sprzetu
wspinaczkowego i alpinistycznego.

15. Wywéz i zagospodarowanie odpaddéw i osadow powstatych w wyniku procesu produkgji
z terendéw elektrowni, cieptowni i kopalhh wraz z oczyszczeniem poletek osadczych.

16. Transport odpadow wszystkich kodow, w szczegolnosci odpadéw komunalnych,
selektywnych, osadow, odpaddw budowlanych i przemystowych.

17. Czyszczenie ujec¢ rzecznych.

18. Ustugi sprzatania administracyjnego i przemystowego, w tym wyspecjalizowane
sprzagtanie powierzchni przemystowych, biurowych, magazynéw i maszynowni; utrzymanie
czystosci na zlecenia.

19. Dezynfekcja srodkami specjalistycznymi i ozonowanie wszelkich pomieszczen, hal,
ciggéw komunikacyjnych oraz pojazdéw i urzgdzen z zastosowaniem generatoréw o
wysokiej mocy oraz ustugi pralnicze.

20. Czyszczenie przemystowe urzadzen, przygotowanie do remontéw, biezgce utrzymanie
urzadzen i instalacji, czyszczenie poremontowe obiektow.

21. Ustugi remontowe, w tym rowniez serwis wszelkich urzadzen i instalacji
przemystowych, elektrycznych i energetycznych na terenie i w obiektach PGE.

22. Ustugi malowania i zabezpieczania antykorozyjnego urzgdzen i konstrukcji.

23. Transport w zakresie 0s6b i rzeczy, ustugi specjalistyczne (towary niebezpieczne,
transport tadunkéw ponadnormatywnych).

24. Kompleksowe prace budowlane i wykonczeniowe, ustugi remontowo-budowlane wraz
ze sprzetem technologicznym i budowlanym.

25. Zarzadzanie i administrowanie wspoélnotami mieszkaniowymi.

26. Zarzadzanie lokalami nalezgcymi do PGE GIiEK S.A. Oddziat Elektrownia Opole.

27. Wynajem oraz prowadzenie sprzedazy nieruchomosci wiasnych i obcych.

28. Zarzadzanie najmem.

29. Dziatalnos¢ deweloperska.

30. Najem pracowniczy, transportowy, urzgdzen, maszyn przemystowych i budowlanych.
31. Ustugi zwigzane z gastronomig indywidualng i zbiorows.

32. Obstuga stacji CNG.

33. Ustugi warsztatowo-mechaniczne w zakresie pojazdéw samochodowych.
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13

PGE Dystrybucja S.A.

Energetyczne Systemy
Pomiarowe sp. z 0.0.

1. Prace serwisowe oraz wzorcowanie przyrzgdoéw pomiarowych na bazie Akredytowanego | 15-950 Biatystok

Laboratorium Wzorcujgcego w zakresie:
a. wielkosci elektrycznych:

- miernikdw rezystanciji izolacji, rezystancjilimpedancji petli zwarcia, rezystancji uziemienia,

- miernikéw zabezpieczen réznicowoprgdowych,
- omomierzy,

- testerow wytrzymatosci elektrycznej izolacji,

- zrédet napiecia statego i przemiennego,

- miernikéw cegowych,

- analizatoréw sieci energetycznej,

- analizatoréw harmonicznych,

- multimetréw,

- amperomierzy,

- watomierzy,

- woltomierzy,

- czestosciomierzy,

- testerow bezpieczenstwa urzadzen elektrycznych (PAT),
- wskaznikow napiecia.

b. wielkosci optycznych, geometrycznych i temperatury:
- luksomierzy,

- pirometréw,

- manometréw i przetwornikow cisnienia,

- sitomierzy,

- suwmiarek,

- mikrometréw,

- czujnikow zegarowych i elektronicznych,

- przymiarow wstegowych.

2. Obstuga serwisowa i wzorcowanie kluczy dynamometrycznych.

3. Dystrybucja przyrzgdéw pomiarowych i licznikow energii elektryczne;.

4. Naprawa, wzorcowanie i legalizacja licznikéw energii elektryczne;j.

5. Badania laboratoryjne i sporzgdzanie metrologicznych i mechanoskopijnych ekspertyz

licznikbéw energii elektryczne;.

6. Obstuga eksploatacyjna ukladéw pomiarowych energii elektrycznej, w tym:
. wymiana legalizacyjna licznikow energii elektrycznej na sieci,

. odczyty wskazan uktadéw pomiarowych w terenie,
. wykonywanie interwencyjnych prac serwisowych.
. Badanie sprzetu dielektrycznego BHP.

O©OoONO TO

pomiarowych energii elektryczne;.

. Prowadzenie gospodarki magazynowej i logistycznej licznikéw energii elektryczne;.
. Zagospodarowanie licznikow energii elektrycznej zuzytych technicznie.
10. Wykonywanie powierzonych projektéw w zakresie budowy i modernizacji uktadow

ul. Elektryczna 13

tel. (85) 732-95-59
esp@esp.net.pl
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PGE S.A.

PGE Ekoserwis S.A.

1. Zagospodarowanie ubocznych produktow spalania.

2. Obstuga instalacji odzuzlania i odpopielania.

3. Obstuga instalacji magazynowania i podawania biomasy.

4. Obstuga instalacji do przyjmowania, magazynowania i podawania wegla.
5. Obstuga sktadowisk wegla w zakresie formowania, zageszczania i pomiaréw
temperatury.

6. Obstuga instalacji do produkcji pytu weglowego.

7. Obstuga Instalacji Mokrego Odsiarczania Spalin.

8. Magazynowanie UPS.

9. Obstuga placéw magazynowych zuzla i suwnic wraz z zatadunkiem.

10. Obstuga wag najazdowych, stacjonarnych oraz dynamicznych.

11. Obstuga sprzetu ciezkiego (tadowarki, spychy, koparki, bobcaty, widlaki).
12. Obstuga instalacji do roztadunku oleju opatowego.

13. Obstuga i zarzadzanie sktadowiskami ubocznych produktéw spalania.
14. Odczyty licznikdw energii elektrycznej i innych mediow.

15. Drobne prace konserwacyjne i biezgce naprawy.

16. Serwis taboru pojazdéw oraz naprawy silnikow spalinowych w PGE GIiEK S.A. Oddziat
Elektrownia Rybnik.

17. Ustugi zimowego utrzymania zewnetrznych terenéw utwardzonych.

18. Produkcja materiatéw dla budownictwa inzynieryjnego i kubaturowego.
19. Produkcja stabilizacji i podbudéw drogowych.

20. Ustugi zimowego utrzymania zewnetrznych terenéw utwardzonych.

21. Ustugi sprzetem technologicznym / budowlanym.

22. Ustugi wynajmu sprzetu ciezkiego (budowlanego).

23. Obrébka skrawaniem: toczenie, frezowanie, dtutowanie.

Wroctaw 50-222
PI. Staszica 30,

Adres do
korespondencji:
Rybnik 44-207, ul.
Podmiejska 119a

Wroctaw
tel. +48 71 323-
89-80

Rybnik
tel. +48 429-47-00
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PGE Energetyka
Kolejowa S.A. - 50%
udziatow

PGE Energetyka

Kolejowa Holding sp.

Z0.0. - 39,96%
udziatow

P.H.U. Gemark sp. z
0.0. - 10,04%
udziatow

Elester sp. z 0.0.

Spotka specjalizuje sie w:

1. Produkcji systemow sterowania ruchem kolejowym (SRK):

a) komputerowego systemu sygnalizacji przejazdowej PERUN, ktory jest systemem
zabezpieczenia ruchu na przejazdach kolejowo-drogowych kat. A, B, C, E oraz kat. Az
samoczynnym zatgczaniem ostrzegania na sygnalizatorach drogowych i zapewnia
bezpieczenstwo na skrzyzowaniach linii kolejowych z drogami kotowymi poprzez
ostrzeganie uzytkownikéw drog o zblizajgcych sie do przejazdu pojazdach szynowych,

b) komputerowego systemu sterowania ruchem kolejowym ISKRA, przeznaczonego do
stosowania na liniach niemagistralnych, stacjach kolejowych, szlakach i posterunkach
ruchu. Realizujgcym funkcje zaleznosciowe, nastawcze, rejestracyjne i diagnostyczne.

¢) komputerowo-przekaznikowego systemu urzgdzen sterowania ruchem kolejowym UPK-
PAT-CZAT 3000 plus, przeznaczonym do nastawiania i kontroli elektrycznych urzadzen
wykonawczych srk zainstalowanych na posterunkach ruchu, z wykorzystaniem urzgdzen
uktadowej kontroli zajetosci toréw i rozjazdéw, sterowania blokada liniowg samoczynna,
sterowania blokada liniowag pétsamoczynng i blokadg stacyjna. System moze by¢
zainstalowany na stacjach i posterunkach odgateZznych o dowolnej ilosci zwrotnic w okregu
nastawczym, zlokalizowanych na liniach jedno-, dwu- i wielotorowych o dowolnym rodzaju
trakcji i dowolnej predkosci kursowania pociggow.

d) systemu zdalnego sterowania urzgdzeniami srk BUSZ-SRK-CZAT 3000
plus,przeznaczonego do zdalnej kontroli i sterowania urzgdzeniami sterowania ruchem
kolejowym (srk). Funkcjonalnos¢ systemu realizowana jest poprzez wspétprace z
przekaznikowymi urzgdzeniami srk,

e) systemu zasilania gwarantowanego ZEUS, przeznaczonego do realizacji funkcji
zwigzanych z zapewnieniem zasilania dla komputerowych i przekaznikowych urzgdzen
stacyjnych sterowania ruchem.

2. Budowie systemow zdalnego sterowania i nadzoru dyspozytorskiego energetyki
kolejowej i tramwajowe;.

3. Kompleksowej budowie kolejowych i tramwajowych obiektéw elektroenergetycznych.

4. Projektowaniu kolejowych i tramwajowych obiektéw elektroenergetycznych oraz
systeméw zasilania sieci trakcyjnej. Petne wsparcie na kazdym etapie realizacji inwestyciji,
poczawszy od dziatan koncepcyjnych i doboru urzgdzen, po nadzér formalnoprawny wraz z
uzyskaniem niezbednych decyzji, wykonaniem petnej dokumentacji projektowej oraz
petnieniem nadzoru nad przebiegiem catosci prac w zakresach:

a) projektowania stacji elektroenergetycznych (podstacji trakcyjnych, kabin sekcyjnych,
GPZ)

b) projektowania systemow zasilania

c) projektowania linii zasilajgcych

d) opracowania projektéw budowlanych i wykonawczych

e) projektowania systemow lokalnego i zdalnego sterowania ruchem kolejowym (LCS)

f) projektowania instalacji elektrycznego ogrzewania rozjazdéw (EOR)

g) projektowania systemow oswietlenia terenéw kolejowych (perony, bocznice)

h) projektowania zasilania urzadzenh przejazdéw kolejowych.

ul.
Pogonowskiego
81

90-569 to6dz

tel.: (42) 253-46-
00
fax.: (42 253-46-
10
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5. Produkgcji systemow elektrycznego ogrzewania rozjazdow i oswietlenia terendow
kolejowych (EOR). Urzgdzenia systemu realizujg petny zakres funkcji sterowania i nadzoru
zarowno na poziomie stacji, grupy stacji jak i Lokalnego Centrum Sterowania (LCS).

6. Produkgiji elektronicznego zabezpieczenia ziemnozwarciowego (EZZ),

7. Produkcji szaf systemu zdalnego sterowania odtgcznikami i roztgcznikami na linii 15 kV
(RSO-CZAT),

8. Produkcji szaf systemu kablowego sterowania odtgcznikami sieci trakcyjnej (KSO2),

9. Produkcji szaf auromatycznej regulacji kompensacyjnego (ARD-CZAT),

10. Produkc;ji sterownikéw mikroprocesorowych CZAT petnigcych funkcje automatyki
sterowniczej i zabezpieczeniowej (rozdzielnice pradu statego RPS, szafki obiektowe SO do
obiektow elektroenergetycznych),

11. Serwisie i uruchamianiu systeméw zdalnego sterownia stacji elektroenergetycznych
(kolejowych i tramwajowych). Zapewnienie kompleksowej ustugi serwisowe;j i
utrzymaniowej systemoéw zdalnego sterowania stacji elektroenergetycznych, urzadzenh
automatyki i systemow sterowania infrastruktury elektroenergetycznej. Wsparcie w zakresie
doraznych napraw i konserwacji urzadzen, jak rowniez ciggtego nadzoru i obstugi stacji
elektroenergetycznych z zapewnieniem krétkich czaséw podjecia interwencji,

12. Serwisie i uruchamianiu urzadzen srk produkcji ELESTER Sp. z 0.0.
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PGE Energetyka
Kolejowa Holding sp.
zo.o.

PGE Energetyka
Kolejowa Obstuga sp. z
0.0.

"1. Swiadczenie ustug utrzymania sieci elektroenergetycznej oraz realizacja rob6t
budowlanych, w tym realizacja umow przytgczeniowych,

. Dziatalno$¢ w zakresie inzynierii i zwigzane z nig doradztwo techniczne,

. Naprawa i konserwacja maszyn,

. Naprawa i konserwacja urzgdzen elektronicznych i optycznych,

. Naprawa i konserwacja urzadzen elektrycznych,

. Instalowanie maszyn przemystowych, sprzetu i wyposazenia,

. Realizacja projektow budowlanych zwigzanych ze wznoszeniem budynkow,

. Roboty zwigzane z budowg rurociggéw przesytowych i sieci rozdzielczych,

. Roboty zwigzane z budowa linii telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych,
10. Przygotowanie terenu pod budowe,

11. Wykonywanie instalacji elektrycznych."

O©CoOoO~NO O~ WN

ul. Hoza 86/1,
00-682 Warszawa

tel. (0 22) 474 19
00
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