G-C”TE Do uzytku wewnetrznego w GK PGE

Polska Grupa Energetyczna

PROCEDURA OGOLNA ZAKUPOW GK PGE
PROG 00096/G

Sygn.: PGE/CENT/DZ/3.3.2 Obowigzuje od: 2024/07/16
I CELIZAKRES
1.1 Celem Procedury jest okreslenie standardow w procesie planowania i dokonywania Zakupow w Spoétkach
GK PGE.
1.2 Procedura jest dokumentem nadrzednym, a kazda Spoétka GK PGE opracuje i wdrozy na jej podstawie

(lub dostosuje aktualnie obowigzujgce) regulacje wewnetrzne dotyczgce planowania i dokonywania Zakupow,
ktore bedg stanowi¢ uszczegdtowienie zasad wynikajgcych z niniejszej Procedury. Regulacje wewnetrzne nie
mogg zawieral postanowien sprzecznych z niniejszg Procedurg, z zastrzezeniem, ze dopuszcza sie
wprowadzenie przez Spotki GK PGE nizszych progéw kwotowych, o ktérych mowa w pkt 1.10, pkt 8.7.4, pkt
8.8.4 Procedury oraz pkt 9 Zat.1 do Procedury. Przed wdrozeniem regulacji wewnetrznych, Spétki GK PGE
uzgodnig je w sposob okreslony w pkt 15.1. i 15.2 Procedury przed uptywem terminu wskazanego w pkt 14.1

Procedury.

1.3 DZ jest zobowigzany do informowania Komorek organizacyjnych o aktualnych progach kwotowych, od ktérych
jest uzalezniony obowigzek stosowania Ustawy oraz o ich kazdorazowej zmianie.

1.4 Procedura ma zastosowanie do Postepowan zakupowych niepublicznych i Postgpowarh zakupowych

publicznych w zakresie, w jakim nie jest sprzeczna z Ustawg. Procedure stosuje sie rowniez do udzielania
Zakupow wspoétfinansowanych ze srodkdw pomocowych w zakresie, w jakim nie jest ona sprzeczna z przepisami
obowigzujgcego prawa oraz wytycznymi szczegotowych programéw pomocowych. Kazda ze Spoétek GK PGE
moze wprowadzi¢ regulacje wewnetrzne dotyczgce Zakupow wspoétfinansowanych ze srodkéw pomocowych.

15 Rodzaje Zakupow wylgczone od stosowania Procedury zostaty okreslone w Zat.1 do Procedury, z zastrzezeniem
pkt 1.6 ponizej. Wykonawca, ktéremu zostanie udzielony Zakup wytgczony ze stosowania Procedury, nie moze
by¢ Wykonawca podlegajgcy wykluczeniu, na podstawie pkt 9.4.3 Procedury, w okresie wskazanym w pkt 9.4.6
lit f. Procedury.

1.6 Zakupy, o ktoérych mowa w Zat.1 do Procedury powinny by¢ realizowane przez Klienta wewnetrznego
z zachowaniem nalezytej starannosci o uzyskanie najlepszych warunkéw Zakupu oraz dbatosci o interes
Zamawiajgcego. Klient wewnetrzny odpowiada za prawidtowos$¢ udzielenia Zakupu, o ktérym mowa w Zat.1 do
Procedury, w tym za kwalifikacje Zakupu do odpowiedniego punktu wytgczenia. Do Zakupoéw, o ktérych mowa
w Zat.1 do Procedury zastosowanie majg zasady okreslone w pkt 8.3.3 Procedury.

1.6.1 Na wniosek Klienta wewnetrznego Zakup, wylgczony z Procedury zgodnie z pkt 1.5, moze zostaé
przeprowadzony zgodnie z Procedurg po uzyskaniu zgody Dyrektora DZ. W takich sytuacjach Klient wewnetrzny
jest zobowigzany do ztozenia Whniosku zakupowego w Systemie Zakupowym z zastrzezeniem pkt 7.2.1
Procedury.

1.7 W przypadku Zakupdw, o ktérych mowa w Zat.1 do Procedury, z wytgczeniem Zakupéw, o ktérych mowa w pkt
1 Zat.1 do Procedury, Klient wewnetrzny ma obowigzek zarejestrowaé Zakup i wskaza¢ podstawe wytgczenia.

1.8 W przypadku Zakupu, ktéry dokonywany jest na podstawie:

1.8.1  Zgtoszenia zapotrzebowania, Zamowienia SAP MM, rejestracji Zakupu dokonuje sie w Systemie SAP poprzez
utworzenie Zamoéwienia SAP MM.

1.8.2 Umowy, innej niz Zamoéwienie SAP MM, rejestracji Zakupu dokonuje sie w Systemie Zakupowym poprzez
zarejestrowanie Umowy we wiasciwym module Systemu Zakupowego wraz z zatgczeniem Umowy w postaci
elektronicznej.

1.9 W przypadku Zakupu, o ktérym mowa w pkt 1.8 Procedury, dla Spétek GK PGE, ktére nie posiadajg Systemu
SAP lub Systemu Zakupowego, Klient wewnetrzny zobowigzany jest przekaza¢ Umowe do Dyrektora DZ lub
osoby wskazanej przez Dyrektora DZ.

1.10 W przypadku Zakupu, o ktérym mowa w pkt 9 Zat.1 do Procedury, ktérego Warto$¢ szacunkowa wynosi powyzej
kwoty 20.000 zt netto do kwoty réownej 50.000 zt netto Klient wewnetrzny zobowigzany jest przeprowadzi¢
Zapytanie ofertowe.

1.10.1 Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacije:

a. szczegotowe informacje dotyczgce przedmiotu Zapytania ofertowego,
b. zasady uczestnictwa w Zapytaniu ofertowym,
c. termin i sposéb ztozenia oferty.
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1.10.2 Z przeprowadzonego Zapytania ofertowego Klient wewnetrzny sporzadza protokot, ktéry jest zatwierdzany przez
Dyrektora Klienta wewnetrznego.

1.10.3 Protokét z przeprowadzenia Zapytania ofertowego zawiera co najmniej nastepujgce informacje:

a. informacje dotyczacg przedmiotu Zapytania ofertowego,

b. liste Wykonawcow, do ktérych zostato skierowane Zapytanie ofertowe, bgdz liste stron internetowych
Wykonawcow, ktére podlegaty weryfikacji w ramach Zapytania ofertowego,

c. uzasadnienie w przypadku wystania Zapytania ofertowego do tylko jednego lub dwéch Wykonawcéw, bgdz
uzasadnienie weryfikacji jednej lub dwodch stron internetowych Wykonawcéw w ramach Zapytania
ofertowego,

d. liste Wykonawcow, ktérzy udzielili odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, badz liste Wykonawcow, ktdrych
oferty zostaty pozyskane ze stron internetowych,

e. szczegotowe uzasadnienie wyboru Wykonawcy majagcego zrealizowac¢ Zakup (nalezy wskazac¢ kryteria na
podstawie, ktoérych zostat dokonany wybér Wykonawcy),

f. wykaz zatgcznikdw, przy czym zatgcznikami do protokotu z przeprowadzanego Zapytania ofertowego sa co
najmniej: oferty Wykonawcow, ktérzy udzielili odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, bgdz oferty Wykonawcow,
ktore zostaly pozyskane ze stron internetowych.

1.10.4 W przypadku Zakupu o Wartosci szacunkowej powyzej kwoty 20.000 zt netto do kwoty réwnej 50.000 zt netto,
ktéry dokonywany jest na podstawie Zamoéwienia SAP MM, rejestracji Zakupu dokonuje sie w Systemie SAP
poprzez utworzenie Zaméwienia SAP MM. W takim przypadku do Zamoéwienia SAP MM nalezy dofgczyc
w postaci elektronicznej protokot z przeprowadzenia Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami. W Spotkach,
w ktérych obowigzuje wykonywanie w Systemie SAP zgtoszen zapotrzebowania, protokét z przeprowadzenia
Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami nalezy dotgczy¢ do zgtoszenia zapotrzebowania.

1.10.5 W przypadku Zakupu o Wartosci szacunkowej powyzej kwoty 20.000 zt netto do kwoty réwnej 50.000 zt netto,
ktéry dokonywany jest na podstawie Umowy, innej niz Zaméwienie SAP MM, rejestracji Zakupu dokonuje sie
w Systemie Zakupowym poprzez zarejestrowanie Umowy we wiasciwym module Systemu Zakupowego wraz
z zatgczeniem w postaci elektronicznej: Umowy oraz protokotu z przeprowadzenia Zapytania ofertowego wraz
z zatgcznikami.

1.10.6 W przypadku Spoétek GK PGE, ktére nie posiadajg Systemu SAP lub Systemu Zakupowego, Umowe wraz
z protokotem z przeprowadzenia Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami, Klient wewnetrzny zobowigzany
jest przekaza¢ do Dyrektora DZ lub osoby wskazanej przez Dyrektora DZ.

1.11 Zarzad Spotki GK PGE moze w formie uchwaty postanowi¢ o odstgpieniu od stosowania Procedury lub
poszczegdlnych jej postanowien. Zarzad Spotki GK PGE podejmuje decyzje o odstgpieniu od stosowania
Procedury w oparciu o szczegdtowe uzasadnienie, przygotowane przez Klienta wewnetrznego we wniosku
o podjecie uchwaty Zarzadu Spotki GK PGE, zawierajgce w szczegolnosci: kompleksowy opis okolicznosci
faktycznych uzasadniajgcych odstgpienie od stosowania Procedury, opis ryzyka zastosowania Procedury oraz
ryzyka braku podjecia uchwaty o odstgpieniu od stosowania Procedury oraz jednoznaczng rekomendacje Klienta
wewnetrznego. W zakresie Zakupow prowadzonych na podstawie Ustawy, odstgpienia od stosowania
Procedury nie moga dotyczy¢ tych jej postanowien, od ktérych odstgpienie spowodowatoby naruszenie
przepisow Ustawy.

1.12 W przypadku gdy Zarzad Spoétki GK PGE podjat uchwate zezwalajacg na odstgpienie od stosowania Procedury,
Spotka GK PGE zobowigzana jest do poinformowania Dyrektora DZ PGE S.A. o podjeciu uchwaty, przekazujgc
informacje o przedmiocie Zakupu, jego Wartosci szacunkowej, Wykonawcy, uzasadnieniu odstgpienia oraz
numerze i dacie uchwaty. Spotki GK PGE przekazujg Dyrektorowi DZ PGE S.A. informacje, o ktérej mowa
w zdaniu poprzedzajgcym, najpozniej w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
podjeto uchwate o odstgpieniu od Procedury. Przekazanie informacji nastepuje za posrednictwem narzedzia
sharepoint pod nazwg Rejestr odstgpien. W przypadku Spétek nadzorowanych informacje, o ktérych mowa
w niniejszym punkcie przekazywane sa, na zasadach w nim okreslonych, takze do Dyrektora DZ Spotki
zarzadzajgcej.

1.13 Podane w Procedurze kwoty w euro przelicza sie wg kursu okreslanego na podstawie wiasciwego obwieszczenia
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

1.14 Zasady udzielania Zakupow CDiUW oraz Spotkom nadzorowanym zostaty okreslone w Zat.16 do Procedury.

1.15 W postepowaniach, do ktorych stosuje sie Ustawe (Postepowania zakupowe publiczne) tryby i zasady
prowadzenia Postepowan zakupowych, sposoéb ich dokumentowania, formy, zasady ustanawiania, wnoszenia,
zatrzymywania i zwrotu wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy oraz zawierania, realizacji
i zmian Umowy, okresla Ustawa. Do Zakupdw, do ktérych stosuje sie Ustawe, odpowiednie zastosowanie
znajdujg rozdziaty I-VII, rozdziat XI i XIl (z wytgczeniem pkt 11.2, 12.1) Procedury, postanowienia odnoszace sie
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wprost do postepowan prowadzonych i uméw zawartych na podstawie Ustawy oraz pozostate regulacje, ktére
stosuje sie odpowiednio w zakresie, w jakim nie sg sprzeczne z przepisami powszechnie obowigzujgcymi.

Do Zakupdw prowadzonych wytacznie na rzecz danej Spoétki GK PGE zastosowanie znajdujg regulacje
wewnetrze obowigzujgce w tej Spotce GK PGE, chyba ze z zawartych porozumien lub petnomocnictw
uzgodnionych z komorkg wiasciwg ds. zakupdw Spotki GK PGE wynika obowigzek stosowania innych regulaciji.
Do Zakupéw wspoélnych zastosowanie znajdujg regulacje wewnetrzne Organizatora Postepowania, chyba ze
Dyrektor DZ PGE S.A. podejmie decyzje o zastosowaniu innych regulacji wewnetrznych. Szczegdtowe zasady
w zakresie Postgpowan wspdélnych okresla Zat.8 do Procedury i Zat.5 do Procedury w zakresie Zakupow
w Kategorii zakupowej IT.

W przypadku Spoétek GK PGE, z ktérymi PGE S.A. ma zawarte Umowy wsparcia na ustugi prawne, Zakup ustug,
ktérych przedmiotem bedzie Swiadczenie pomocy prawnej wykonywanej przez podmioty trzecie bedzie
dokonywany wytacznie przez PGE S.A. w imieniu i na rzecz tych Spétek GK PGE, zgodnie z trescig tych umow
lub udzielonych petnomocnictw, z zastrzezeniem, iz:

a. zasady i tryb nabywania ustug prawnych okreslajg wewnetrzne regulacje zakupowe w PGE S.A., ktére
w tym zakresie na wniosek komérki wtasciwej ds. prawnych PGE S.A. moga wprowadza¢ odstepstwa od
zasad okreslonych w Procedurze,

b. czynnosci w Postepowaniach zakupowych, w tym decyzje wskazane w pkt 8.7.4, podejmujg wytacznie
osoby wskazane w wewnetrznych regulacjach zakupowych PGE S.A. z zastrzezeniem obowigzku uzyskania
niezbednych zgdd wynikajgcych z odrebnych regulacji danej Spétki GK PGE (statut/ akt zatozycielski/
umowa spotki), innych niz regulacje zakupowe,

c. planowanie zakupow tych ustug odbywa sie wytacznie przez komérke wtasciwg ds. prawnych w PGE S.A.
w ramach PZS PGE S.A. Odstepstwa w tym zakresie sg mozliwe jedynie po uzgodnieniu z komodrkg
wiasciwg ds. prawnych w PGE S.A. oraz DZ PGE S.A,

d. nie stosuje sie pkt 11.1.13 Procedury. Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej odbywa sie zgodnie
z umowami wsparcia na ustugi prawne lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwami.

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest zawarcie, bezposrednio przez Spétke GK PGE bez
posrednictwa PGE S.A. jako petnomocnika, Umowy, ktoérej przedmiotem bedzie $wiadczenie pomocy
prawnej, przy czym kazdorazowo Spoétka GK PGE zobowigzana jest uzyskaé, co najmniej w formie e-mail,
akceptacje Dyrektora komorki wiasciwej ds. prawnych w PGE S.A. na takie dziatanie oraz uzgodni¢ wybor
Wykonawcy z komorkg wtasciwg ds. prawnych w PGE S.A.

Zakres podmiotowy

Do stosowania Procedury zobowigzane sg Spdtki GK PGE, w szczegdlnosci Spdtki GK PGE objete

Kodeksem Grupy PGE lub wymienione w Zat. 17 do Procedury.

I SKROTY I DEFINICJE
PGE S.A.; SAP MM; SLA:

Dyrektor Klienta wewnetrzneqo,; Grupa Kapitatowa PGE (GK lub GK PGE); Grupa PGE; Jednostka Biznesowa (JB);

Jednostka Organizacyjna (JO); Komisja przetargowa; Komérka organizacyjna/ komorka (KO); Postagpienie; Postepowanie

zakupowe; Segment; Spétka GK PGE; System SAP; Umowa ramowa; Umowa zakupowa; Wniosek zakupowy;

Zamoéwienie SAP MM;

Skroty uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

CIO Chief Information Officer, CIO — rola petniona przez kierujgcego komorkg wtasciwag
ds. strategii ICT GK PGE. Odpowiada za operacyjne zarzadzanie Funkcjg ICT
w GK PGE

DSIT komorka wtasciwa ds. Strategii IT PGE S.A.

Dz komorka wtasciwa ds. zakupdw Spétki GK PGE

DZ PGE S.A. Departament Zakupéw PGE S.A.

FPD nr Kategorii zakupowej w Systemie Zakupowym

ICT teleinformatyka

KUB Karta Ustugi Biznesowej

OoPz opis przedmiotu zaméwienia Postepowania zakupowego

oT (ang. Operational Technology) Systemy sterowania przemystowego

PGE S.A. PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.

PzSs Plan Zakupow Spotki GK PGE
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SAP MM modut Systemu SAP zarzgdzajgcy gospodarkg materiatowg GK PGE. Modut zarzadza
catosciowym procesem realizacji transakcji zakupu od zgtoszenia potrzeby zakupu,
udzielenia zamoéwienia, az do rozliczenia zakupu wraz z gospodarkg magazynowg
SLA (ang. Service Level Agreement) umowa o gwarantowanym poziomie $wiadczenia ustug

Definicje poje¢ uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

2.1 Centralny Rejestr Produktéow Umoéw Doradczych (CRP) — rejestr produktdow doradczych (opracowania,
analizy, opinie, itp.) prowadzony w oparciu o jednolite narzedzie informatyczne, pozwalajgce na analize
produktow w Spotce GK PGE.

2.2 Centrum Dostaw i Usfug Wspoélnych (CDiUW) — Spotka GK PGE, inna niz Spétka GK PGE nadzorowana,
ktora swiadczy dostawy i ustugi na rzecz GK PGE. W przypadku ustug ksiegowych, kadrowo ptacowych role
CDiUW petni PGE S.A.

2.3 Centrum Ustug Wspdinych ICT (CUW ICT) — podmioty, ktdrych celem jest Swiadczenie ustug i dostaw ICT na
rzecz pozostatych Spotek GK PGE w oparciu o model optymalizujgcy efektywnos¢ ICT w GK PGE. Role CUW
ICT petnig Spotki GK PGE wskazane w REGL 00082 Polityce Organizacji Teleinformatyki w GK PGE. Spotka
PGE Systemy S.A. w ramach roli CUW ICT petni rowniez funkcje Centralnego Zamawiajgcego w rozumieniu
art. 44 Ustawy.

24 Centrum Zakupowe (CZ) — Jednostka Zakupowa w danej Spotce GK PGE odpowiedzialna za standaryzacje,
centralizacje i prowadzenie Zakupéw w ramach danego Segmentu.

25 Dyrektor DZ PGE S.A. —kierujgcy komorka wtasciwg ds. zakupow w PGE S.A. lub jego zastepca, a w przypadku
braku osob petnigcych taka funkcje — Cztonek Zarzgdu PGE S.A. koordynujacy obszar zakupow lub inna osoba
upowazniona do wykonywania czynnosci w obszarze zakupéw, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi PGE S.A.

2.6 Dyrektor Klienta wewnetrznego — Kierujacy jednostka/ komoérka Spotki GK PGE lub jego zastepca,
aw przypadku braku osob petnigcych takg funkcje Czionek Zarzgdu koordynujgcy obszar Klienta
wewnetrznego, lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynnosci w danym obszarze, lub Kierownik
Zespotu zadaniowego/ projektowego.

2.7 Dyrektor komorki wilasciwej ds. zakupow/ Dyrektor DZ — kierujgcy komorkg wiasciwg ds. zakupow Spotki
GK PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku oséb petnigcych takg funkcje — Cztonek Zarzadu koordynujgcy
obszar zakupow lub inna osoba upowazniona do wykonywania czynnosci w obszarze zakupéw, zgodnie
z regulacjami wewnetrznymi Spétki GK PGE.

2.8 Dyrektor odpowiedzialny za zarzgdzanie korporacyjne GK PGE - kierujacy komorka ds. nadzoru
wiascicielskiego w PGE S.A. lub jego zastepca, a w przypadku braku oséb petnigcych takg funkcje — Cztonek
Zarzadu koordynujacy obszar nadzoru wiascicielskiego w PGE S.A. lub inna osoba upowazniona
do wykonywania czynnosci w danym obszarze.

29 Forma pisemna — dokument papierowy opatrzony wtasnorecznym podpisem lub dokument w Postaci
elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2.10 Grupa Kapitafowa PGE (GK lub GK PGE) — PGE S.A. oraz Spotki GK PGE wzgledem ktérych PGE S.A.
posiada status spétki dominujacej w rozumieniu artykutu 4 § 1 pkt 4 Kodeksu spétek handlowych.

2.11 Grupa PGE — PGE S.A. oraz Spotki GK PGE objete zakresem zastosowania Kodeksu Grupy PGE na podstawie
Art. 7 Kodeksu Grupy PGE.

2.12 Grupa Zakupowa (GZ) — zespot skladajgcy sie w szczegdlnosci z Dyrektorow Centréw Zakupowych oraz/lub
kierujgcych Jednostkami Zakupowymi.

2.13 Inicjator postepowania — a) Klient wewnetrzny, b) Manager Kategorii w zakresie zarzgdzanej Kategorii
Zakupowej, c) Spotka GK PGE (w szczegdlnosci w przypadku Zamowien Wspdinych lub Zakupow
prowadzonych w imieniu i na rzecz Spotki GK PGE, ktéra podpisata Umowe z PGE S.A. o $wiadczenie ustug
w zakresie prowadzenia Postepowan zakupowych lub porozumiehn w tym zakresie).

214 Istotne Postanowienia Umowy (IPU) —istotne warunki i zakres Umowy zakupowej, a w przypadku Postepowan
zakupowych publicznych projekt Umowy.

215 Jednostka Biznesowa (JB) — Spétka GK PGE lub wyodrebniona Komadrka organizacyjna realizujgca okreslone
zadania na rzecz GK PGE lub jej czesci (w tym na rzecz Segmentu).

2.16 Jednostka Organizacyjna (JO) — organizacja powotana do wykonywania okreslonych czesci zadan
w obszarze/ Segmencie, majgca ustalone miejsce w jego strukturze organizacyjnej. Jednostkg organizacyjng
moze by¢ Spotka GK PGE lub Oddziat Spétki GK PGE.

217 Jednostka Zakupowa (JZ) — Komorka organizacyjna w Spotce GK PGE prowadzaca Postepowania zakupowe.
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2.18 Kategoria zakupowa — grupa branzowa w ramach zakupéw dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, dla ktorej
analizowane sg wydatki i formutowane sg cele strategiczne zapewniajgce maksymalizacje efektow dla GK PGE,
dzielgca sie na podkategorie.

2.19 Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad Spdtki GK PGE. W przypadku Zaméwien wspolnych — Zarzgdy Spotek GK
PGE uczestniczagcych w Zamoéwieniu. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢é w Formie pisemnej
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci pracownikom Spétki GK PGE, innej Spoétce z GK PGE lub
innym osobom trzecim.

2.20 Klient wewnetrzny — Komoérka organizacyjna Spétki GK PGE lub zespot zadaniowy/ projektowy Spétki GK PGE,
na potrzeby ktérych realizowane jest Postepowanie zakupowe. W przypadku Postepowan zakupowych
udzielanych w imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE, Klientem wewnetrznym moze by¢ réwniez Komérka
organizacyjna Organizatora Postepowania.

2.21 Kodeks Grupy PGE — REGL 00000 Kodeks Grupy PGE.

2.22 Komisja przetargowa — zespot powotany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego lub
Postepowania wykonawczego.

2.23 Komorka organizacyjna/ komérka (KO) — jedno lub wieloosobowe ciato powotane do wykonywania
okreslonych czesci zadan w Jednostce organizacyjnej, majgce ustalone miejsce w jej strukturze organizacyjne;.
Komorkg moze by¢: departament, biuro, zespot, wydziat, dziat, sekcja lub inna komérka wewnetrzna w Spotce
GK PGE lub Oddziale Spotki GK PGE.

2.24 Manager Kategorii — osoba zarzadzajgca Zakupami strategicznymi w ramach danej Kategorii/ podkategorii
zakupowej, zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Procedurze, a takze osoba zarzgdzajgca innymi Zakupami
ujetymi w Kategorii zakupowe.

2.25 Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci oraz innych kryteriow
do ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem.

2.26 Oferta — o$wiadczenie woli zawarcia Umowy ztozone przez Wykonawce Zamawiajgcemu w odpowiedzi
na zaproszenie do sktadania Ofert lub ogtoszenie o Zakupie lub Specyfikacje.

2.27 Oferta wstepna — wstepne oswiadczenie woli zawarcia Umowy ztozone przez Wykonawce w pierwszej rundzie
prowadzonego postepowania wieloetapowego.
2.28 Organizator Postepowania — Spétka GK PGE przygotowujgca i prowadzgca Postepowanie zakupowe

0 udzielenie Zamdwienia wspdlnego lub Spétka GK PGE przygotowujgca i prowadzgca Postepowanie zakupowe
na rzecz innej Spoétki GK PGE nie wystepujaca w roli Petnomocnika.

2.29 Petnomocnik — Spotka GK PGE przygotowujgca i prowadzgca Postepowanie zakupowe o udzielenie
Zamowienia wspolnego w imieniu Organizatora Postepowania lub przygotowujgca i prowadzaca Postepowanie
zakupowe w imieniu i na rzecz Spétki GK PGE.

2.30 Postac¢ elektroniczna — posta¢ dokumentu, do zapisu i odczytu ktdrego uzywane sg s$rodki techniczne
przedstawiajgce informacje w sposéb cyfrowy, pozwalajgca na ustalenie autora dokumentu w szczegoélnosci
skan opatrzonego podpisem witasnorecznym dokumentu w wersji papierowe;.

231 Postgpienie — minimalna warto$¢, o ktérg mozna zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ parametr Oferty w toku aukciji
elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukcji.

2.32 Postepowanie wykonawcze — Postepowanie zakupowe prowadzone na podstawie Umowy ramowej w celu wyboru
Wykonawcy do realizacji danego Zakupu objetego Umowg ramowa.

2.33 Postepowanie zakupowe — proces majgcy na celu wytonienie wykonawcy dla realizacji dostaw, ustug lub robét
budowlanych, prowadzony na podstawie wewnetrznych regulacji w obszarze zakupow wydanych przez PGE
S.A. dla GK PGE oraz przez Spdtke GK PGE, a takze ustawy Prawo zamowien publicznych lub Kodeksu
cywilnego.

2.34 Procedura — PROG 00096/G Procedura Ogélna Zakupéw GK PGE, niniejszy dokument.

2.35 Produkt Umowy Doradczej/ Produkt (PUD) — produkt Umowy doradczej z wylgczeniem ustug prawnych
(FPD.243 Ustugi prawne).

2.36 Segment — grupa Jednostek Biznesowych wyodrebniona w ramach GK PGE do realizacji dziatan w obszarze
wskazanej technologii lub rynku, na ktérym dziata, stanowigca centrum kompetencyjne w tym zakresie;
zastepuje pojecie ,Linii Biznesowej”, o ktérym mowa w Kodeksie Grupy PGE.

2.37 Specyfikacja/ SWZ/ Opis potrzeb i wymagan — dokument zawierajacy informacje i wymagania pozwalajgce
na ztozenie Oferty wstepnej/ Oferty w Postepowaniu zakupowym.

2.38 Spoétka GK PGE — podmiot/ podmioty prawa handlowego wchodzace w sktad Grupy Kapitatowej PGE.

2.39 Spoétka nadzorowana — Spotka GK PGE wymieniona w Zat.4 do Procedury.

240 Spotka zarzadzajgca — Spotka GK PGE wskazana w Zat.4 do Procedury.
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241 System Zakupowy - narzedzie informatyczne wspierajgce proces zakupowy w GK PGE, ktorego
funkcjonalnos$¢ zostata okreslona w KUB.

242 System SAP —zintegrowany system klasy ERP wspierajgcy zarzgdzanie przedsiebiorstwem w poszczegdlnych
obszarach biznesowych takich jak rachunkowosc¢ i logistyka (RiL), zarzadzanie kapitatem ludzkim (ZKL),
zarzgdzanie majatkiem (AM), hurtownia danych (BW) oraz obszar raportowania zarzgdczego (FC).

243 Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci — dokument wewnetrzny opracowywany przez Spotki
GK PGE, ktory okresla osoby uprawnione do podejmowania decyzji zwigzanych z przygotowaniem
i prowadzeniem Postepowania zakupowego oraz ponoszgce odpowiedzialnos¢ za okreslone obszary procesu
zakupowego.

244 Umowa —zgodne oswiadczenie woli dwoch lub wigcej stron zmierzajgce do ustanowienia, zmiany lub zniesienia
okreslonego stanu prawnego. Przez Umowe rozumie sie w szczegolnosci: Umowe ramowg, Umowe zakupowa,
aneks do Umowy, zlecenie do Umowy ramowej, Zamowienie SAP MM, zamdwienie.

245 Umowa ramowa — zawarta w wyniku Postgpowania zakupowego Umowa pomiedzy Zamawiajgcym, a jednym
lub wigkszg liczbg Wykonawcow, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych odptatnych Zakupow, jakie
moga zosta¢ dokonane w okresie jej obowigzywania.

2.46 Umowa zakupowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa odpfatna pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, lub Umowa ramowa.
247 Umowa powierzenia — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa powierzenia przetwarzania

danych osobowych pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
powierzenia danych osobowych do przetwarzania w wyniku koniecznosci podjecia dziatan niezbednych do
wykonania ustugi, o ktérej mowa w Umowie.

248 Umowa o udostepnienie — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa udostepnienia danych
osobowych pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg, kiérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
udostepnienia danych osobowych w wyniku koniecznosci podjecia dziatan niezbednych do wykonania ustugi,
0 ktérej mowa w Umowie.

2.49 Ustugi doradcze — ustugi wskazane w Kategorii zakupowej FPD.241 Ustugi doradcze oraz FPD.243 Ustugi
prawne, ktérych przedmiotem jest doradztwo prawne.

2.50 Ustawa — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty
wykonawcze.

251 Wartosé¢ szacunkowa — warto$¢ catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji
Zakupu, bez podatku od towaréw i ustug, ustalona z nalezytg starannoscig w sposéb zgodny z przepisami
Procedury, a w przypadku Spoétek GK PGE stosujgcych Ustawe w sposdb zgodny z przepisami Ustawy.

252 Witasciciel Umowy zakupowej — Klient wewnetrzny, ktéry odpowiada za jej realizacje.

2.53 Whniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Wniosek — oswiadczenie woli udziatu
Wykonawcy w Postgpowaniu zakupowym ztozone przez Wykonawce w pierwszej rundzie prowadzonego
Postepowania zakupowego wieloetapowego.

254 Whniosek zakupowy —wniosek Inicjatora postepowania, bedgcy podstawg do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego lub Postepowania wykonawczego.

255 Wstepne konsultacje rynkowe — zesp6t czynnos$ci poprzedzajgcych wszczecie Postepowania zakupowego
prowadzony w formule konsultacji rynkowych w celu uzyskania informacji w zakresie niezbednym do
przygotowania opisu przedmiotu Zakupu, Specyfikacji lub okreslenia warunkéw Umowy zakupowej oraz
poinformowania wykonawcow o planach Zamawiajgcego i wymaganiach dotyczgcych zamowienia.

2.56 Wykonawca —osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j,
ktora oferuje na rynku przedmiot Zakupu lub ubiega sie o udzielenie Zakupu, ztozyta Wniosek o dopuszczenie
do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferte wstepng/ Oferte lub zawarta Umowe.

257 Zakup/ Zaméwienie —dostawa, ustuga lub robota budowlana bedaca przedmiotem Postepowania zakupowego,
ktérego celem jest wybdér Wykonawcy.

2.58 Zamawiajgcy — Spotka GK PGE na potrzeby, ktérej dokonywany jest Zakup, a w przypadku Zamoéwien
wspolnych, Spoétki GK PGE uczestniczace w Postepowaniu zakupowym objetym Zamdwieniem wspolnym.
W przypadku Postepowan zakupowych prowadzonych w imieniu i na rzecz danej Spétki GK PGE Ilub
w przypadku Zaméwien wspodlnych, wszelkie odwotania do pojecia Zamawiajgcego w Procedurze odnoszg sie
do Organizatora Postepowania lub Petnomocnika.

2.59 Zamoéwienie SAP MM — dokument wygenerowany przez SAP MM zaakceptowany przez Wykonawce oraz
Zamawiajgcego, w ktérym okresla sie zamawiane pozycje, ich ilo$¢, date dostawy i przewidywang cene Zakupu.
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2.60

261

2.62

2.63

Zamowienie wspdlne — zakup, ktory zostanie dokonany w Postepowaniu zakupowym prowadzonym w imieniu
i na rzecz co najmniej dwéch Spétek GK PGE, z zastrzezeniem, ze taki Zakup nie dotyczy dwoch Spotek GK
PGE z jednego Segmentu w GK PGE.

Zapytanie o informacje (RFI) — zapytanie skierowane do potencjalnych Wykonawcéw majgce na celu
pozyskanie informacji na temat warunkéw rynkowych dotyczgcych realizacji Zakupu, stuzgce przygotowaniu
przysztego Postepowania zakupowego. W Zapytaniu o informacje (RFI) nie prowadzi sie bezposrednich
konsultacji lub negocjacji z Wykonawcami.

Zapytanie ofertowe — proces wyboru Wykonawcy, w ktorym mozliwe jest udzielenie Zakupu o Wartosci
szacunkowej do kwoty rownej 50.000 zt netto poprzez poréwnanie ofert publikowanych na stronach
internetowych co najmniej trzech Wykonawcow albo poréwnanie ofert ztozonych (lub ocene oferty ztozonej)
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe skierowane do co najmniej trzech Wykonawcéw (chyba, ze liczba
Wykonawcow w obu tych przypadkach z przyczyn obiektywnych jest mniejsza niz trzy), a Wykonawcy ci mogag
zrealizowac¢ dany przedmiot Zakupu.

Zespot ds. Wstepnych konsultacji rynkowych/ Zesp6t — zespot powotany do wykonania czynnosci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych.

ODPOWIEDZIALNOSC

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7
3.8

3.9

Komorka wiasciwa ds. zakupdw Spotki GK PGE odpowiedzialna jest za proces planowania i dokonywania
Zakupow na rzecz tej Spoétki GK PGE.
W przypadku Spétek GK PGE, ktére podpisaty z PGE S.A. lub inng Spotkg GK PGE Umowe o $wiadczenie ustug
lub inne porozumienie w zakresie prowadzenia Postepowan zakupowych, czynnosci zwigzane z obstugg
Postepowan wykonuje DZ Spétki GK PGE prowadzacej postepowanie, a role Dyrektora DZ dla tych Spétek petni
Dyrektor DZ Spdtki prowadzacej postepowanie.
Wszystkie Spotki GK PGE oraz ich Komérki organizacyjne odpowiedzialne sg za realizacje postanowien
Procedury w zakresie, w jakim wspoétuczestniczg w jej realizacji, w tym za planowanie i dokonywanie Zakupow
w wybranych Kategoriach zakupowych. Zarzgdzanie poszczegdlnymi Kategoriami zakupowymi w GK PGE
odbywa sie na podstawie wytycznych Dyrektora DZ PGE S.A. wydawanych po konsultacji z Grupg Zakupowa.
W przypadku watpliwosci dotyczacych stosowania i interpretacji niniejszej Procedury, odpowiedzialnym za
wydanie wigzgcej interpretaciji jej postanowien jest Dyrektor DZ PGE S.A.
DZ przygotowuje i przeprowadza Postepowanie zakupowe w sposdb zgodny z Procedurg oraz Ustawg. Ponadto
DZ udziela informacji innym uczestnikom Postepowania zakupowego o regulacjach dotyczacych procesu
zakupowego. Nie zwalnia to uczestnikéw Postepowania zakupowego, w szczegdlnosci Klienta wewnetrznego,
z obowigzku zapoznania sie z zapisami Procedury i Ustawy oraz stosowania ich postanowien.
Czynnosci w Postepowaniu zakupowym publicznym podejmowane sg na zasadach okreslonych w Ustawie,
Procedurze oraz regulacjach wewnetrznych poszczegolnych Spotek GK PGE. Czynnosci w Postepowaniu
zakupowym niepublicznym podejmowane sg na zasadach okreslonych w Procedurze oraz regulacjach
wewnetrznych poszczegolnych Spotek GK PGE.
Postepowanie zakupowe przygotowuje i prowadzi Komisja przetargowa.
Komisja przetargowa jest zespotem pomochiczym Kierownika Zamawiajgcego i wykonuje w Postepowaniu
zakupowym czynnosci niezastrzezone dla innych o0s6b wskazanych w Tabeli podziatu kompetenciji
i odpowiedzialnosci okreslonej w regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE. Zasady, sktad i tryb pracy Komisji
przetargowej okresla Zat.2 do Procedury. Do przekazywania Wykonawcom informacji o czynnosciach
i decyzjach podejmowanych w toku prowadzonego Postepowania zakupowego przez uprawnione osoby,
upowazniony jest Sekretarz, a w przypadku jego nieobecnosci Przewodniczacy Komisji przetargowej lub inny
pracownik DZ wyznaczony do zastepstwa Sekretarza w trakcie jego nieobecnosci. W przypadku wystgpienia
w Postepowaniu zakupowym zastepstwa Sekretarza, informacja ta winna zosta¢ ujeta w protokole
z Postepowania zakupowego lub w Systemie Zakupowym.
Kazda ze Spétek GK PGE okresli w regulacjach wewnetrznych Tabele podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci
obowigzujgcag w danej Spotce GK PGE. Okreslenia zasad akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci okreslong w regulacjach wewnetrznych Spétki GK PGE, wymagajg co najmniej:
a. zastosowania trybu zamknietego Postepowania zakupowego, z zastrzezeniem koniecznosci uzyskania
dodatkowych akceptacji przewidzianych dla danego trybu zamknietego,
b. ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacji, zaproszenia do udziatu w Postepowaniu zakupowym,
¢. wymagania dotyczace dopuszczenia Wykonawcdw do kolejnego etapu Postepowania zakupowego (warunki
prekwalifikacji) lub dokumentu, w ktérym zostaty opublikowane, np. instrukcja dla Wykonawcow, lub ich
zmiana,

Strona 7 z 28



Do uzytku wewnetrznego w GK PGE

“5GE

Polska Grupa Energetyczna PROG 00096/G Procedura Ogdélna Zakupéw GK PGE Obowigzuje od: 2024/07/16

. kryteria oceny Ofert i ich znaczenie lub ich zmiana,

. zmiana ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacji, zaproszenia do udziatu w Postepowaniu zakupowym,
wykluczenie Wykonawcow,

. odrzucenie Ofert,

. wybor Najkorzystniejszej Oferty/ akceptacja tresci wynegocjowanej Umowy w trybie zamowienia z wolnej
reki,

i. uniewaznienie Postepowania zakupowego.

IV DOKUMENTY POWIAZANE*

4.1 Kodeks etyki Grupy Kapitatowej PGE

4.2 REGL 00000/A Kodeks Grupy PGE

4.3 REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatowej PGE

4.4 REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w GK PGE

4.5 REGL 00100 Polityka antykorupcyjna GK PGE

4.6 PROG 00001 Procedura Ogéina — Standard Dokumentéw Systemu Zarzgdzania w GK PGE

4.7 PROG 00037 Procedura Ogdlna — Wytyczne w zakresie Bezpieczenstwa i Klasyfikacji Informacji w GK PGE

4.8 PROG 00046 Procedura Ogolna zarzgdzania dostawami Surowcéw produkcyjnych, Ustugg transportu oraz
Ustugami powigzanymi na potrzeby produkcji energii elektrycznej i ciepta w GK PGE

4.9 PROG 00130 Procedurg Ogélng — Przeciwdziatanie Korupcji w GK PGE

4.10 Kodeks Postepowania dla Partneréw Biznesowych Spotek GK PGE

4.11 Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne z pézn. zm.

4.12 Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny z pézn. zm.

4.13 Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej z pozn. zm.

4.14 Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary z p6zn. zm.

4.15 Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze
z poézn. zm.

4.16 Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi z pézn. zm.

4.17 Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrodtach energii z pézn. zm.

4.18 Ustawa z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej z pézn. zm.

4.19 Ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych z pézn.
zm.

4.20 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z pézn. zm.

4.21 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych
W zwigzku z sytuacjg na Biaforusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy z pézn. zm.

4.22 Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatahh podwazajgcych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$c i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych z pézn. zm.

4.23 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania
zamowien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajgca dyrektywe 2004/17/WE z pézn. zm.

* Stan dokumentéw powigzanych jest aktualny na dzieri publikacji niniejszej regulacji. Przed zastosowaniem regulacji nalezy zweryfikowac i stosowac
obowigzujgcy na dzien stosowania dokument powigzany.

V ZALACZNIKI

SQ ™ oo Q

5.1 Zat.1 Wytgczenia ze stosowania Procedury

5.2 Zat.2 Zasady, skfad i tryb pracy Komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujgcych czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postepowania zakupowego

53 Zat.3 Wzér Wniosku zakupowego

5.4 Zat.4 Wykaz Spotek nadzorowanych i zarzadzajagcych

5.5 Zat.5 Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych w Kategorii
zakupowej IT

5.6 Zat.6 Wytyczne do Umdw zakupowych

5.7 Zat.7 Przestanki zastosowania trybu zamdwienia z wolnej reki

5.8 Zat.8 Zasady dotyczace organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zamdwienia wspdlnego

5.9 Zat.9 Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniu o Zakupie i w Specyfikacji
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5.10 Zat.10 Oswiadczenie o wylgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym niepublicznym
5.11 Zat. 11 Deklaracja poufnosci doradcy/ obserwatora
5.12 Zat.12 Oswiadczenie CDiUW (w tym CUW ICT)/ Spotki nadzorowanej
5.13 Zat.13 Szacowanie wartosci Zakupu
5.14 Zat.14 Zasady prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych
5.15 Zat.15 Lista przyktadowych kryteriow i miernikow
5.16 Zat.16 Udzielanie Zakupow CDiUW (z wytgczeniem CUW ICT) oraz Spétce nadzorowanej
5.17 Zat.17 Lista Spotek GK PGE, ktérych regulacje zakupowe sg opiniowane przez DZ PGE S.A.
VI PLANOWANIE
6.1 Spdtka GK PGE tworzy PZS zawierajgcy planowane do wszczecia Postepowania zakupowe w kolejnym roku

kalendarzowym. Na podstawie PZS tworzone sg plany Zakupow w danym Segmencie oraz plan Zakupow
wspolnych GK PGE.

6.2 Zasady planowania Zakupdw na dany rok planistyczny okresla Dyrektor DZ PGE S.A. w formie wytycznych
do planowania Zakupéw w Grupie Kapitatowej PGE.

6.3 Proces planowania nie obejmuje Zakupow, o ktérych mowa w Zat.1 do Procedury. W przypadku gdy liczba
Whioskow zakupowych nieuwzglednionych w PZS lub opdznionych w stosunku do terminéw wskazanych PZS
uniemozliwia terminowe wszczecie lub przeprowadzenie wszystkich Zakupow, Postepowania zakupowe ujete w
PZS iuruchamiane zgodnie zterminami tam okreslonymi, korzystajg z pierwszenstwa realizacji. Klient
wewnetrzny ma mozliwos¢ zmiany priorytetyzacji zgtoszonych zadan, wymaga to jednak uzgodnienia z DZ
i wskazania, ktére z zaplanowanych w PZS zadan zostanie anulowane lub przesuniete w czasie kosztem
realizacji zadania nieplanowanego.

VIl URUCHAMIANIE POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

7.1 ANALIZA RYNKU, WSTEPNE KONSULTACJE RYNKOWE, RFI

7.1.1  Wszczecie Postepowania zakupowego, ktérego Wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza 1.600.000 zt
netto musi zosta¢ poprzedzone analizg potrzeb i wymagan przeprowadzang przez Klienta wewnetrznego.
Analiza potrzeb i wymagan moze by¢ poprzedzona RFI lub Wstepnymi konsultacjami rynkowymi.

7.1.2  Analiza potrzeb i wymagan obejmuje w szczegdlnosci:

7.1.2.1 badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wiasnych,

7.1.2.2 rozeznanie rynku:

a. w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b. w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji Zamoéwienia wraz z rekomendacjg wybranego wariantu, albo
wskazaniem, ze jest wylgcznie jedna mozliwos¢ wykonania Zaméwienia.

7.1.3 W wyniku analizy nalezy okresli¢:

7.1.3.1 orientacyjng warto$¢ Zakupu dla kazdego ze wskazanych wariantow realizacji Zamdwienia,

7.1.3.2 mozliwo$¢ podziatu Zakupu na czeéci,

7.1.3.3 przewidywany tryb udzielenia Zakupu,

7.1.3.4 mozliwo$¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych Zakupu,

7.1.3.5 ryzyka zwigzane z Postepowaniem zakupowym i realizacjg Zakupu w kazdym z wariantow.

7.1.4  Klient wewnetrzny zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentu zawierajgcego analize potrzeb i wymagan.
Odstgpienie od sporzgdzenia analizy potrzeb i wymagan musi zawiera¢ uzasadnienie wykazujgce brak
celowosci jej sporzadzenia. Odstgpienie mozliwe jest za zgodg Dyrektora Klienta wewnetrznego
w szczegolnosci, jezeli Klient wewnetrzny dysponuje takg analizg przeprowadzong nie wczesniej niz rok od dnia
uruchomienia Postepowania zakupowego, ktérg mozna uzna¢ za aktualng pod wzgledem obecnej sytuacii
rynkowe;j.

7.1.5 W przypadku kiedy Zakup byt poprzedzony analizg, Klient wewnetrzny zatgcza do Wniosku zakupowego
informacje uzyskane w wyniku jej przeprowadzenia.

7.1.6  Zapytanie o informacje (RFI), przeprowadza samodzielnie Klient wewnetrzny. Na wniosek Dyrektora Klienta
wewnetrznego Zapytanie o informacje (RFI) moze zostaé przeprowadzone z udziatem przedstawiciela DZ za
zgodg Dyrektora DZ. W przypadku kiedy Zakup byt poprzedzony Zapytaniem o informacje (RFI), Klient
wewnetrzny zatgcza do Wniosku zakupowego informacje uzyskane w wyniku przeprowadzonego Zapytania
o informacje (RFI).

7.1.7 W przypadku Zakupow o szczegolnie ztozonym charakterze, w sytuacjach gdy istnieje obiektywna trudnos¢
w opracowaniu opisu przedmiotu Zakupu, Klient wewnetrzny powinien przeprowadzi¢ Wstepne konsultacje
rynkowe w celu pozyskania wiedzy koniecznej do wszczecia Postepowania zakupowego lub rozwazyé
zastosowanie odpowiedniego trybu Postepowania zakupowego, np. dialogu konkurencyjnego lub negocjacji
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z ogtoszeniem w przypadku Zakupu realizowanego zgodnie z Ustawg. Wstepne konsultacje rynkowe
prowadzone sg z udzialem przedstawiciela DZ, wyznaczonego przez Dyrektora DZ. Za przeprowadzenie
Wstepnych konsultacji rynkowych odpowiada Klient wewnetrzny. Zasady prowadzenia Wstepnych konsultacji
rynkowych okresla Zat.14 do Procedury.

7.2 WNIOSKI ZAKUPOWE

7.2.1 W celu wszczecia Postepowania zakupowego Inicjator postepowania sporzgdza Wniosek zakupowy w Systemie
Zakupowym lub w innej Postaci elektronicznej opatrzonej podpisem cyfrowym (lub w Postaci elektronicznej
zatwierdzonej w dedykowanym do tego celu narzedziu informatycznym), bgdz w Formie pisemnej, w terminach
umozliwiajgcych planowe wszczecie, przeprowadzenie i rozstrzygniecie postepowania. W przypadku Wnioskéw
zakupowych sporzgdzanych w Systemie Zakupowym zakres danych i obowigzkowos$¢ pdl determinuje System
Zakupowy. Jezeli regulacje wewnetrzne Spétki GK PGE nie stanowig inaczej, w Spoétkach GK PGE, w ktdrych
proces zakupowy inicjowany jest w Systemie SAP, Inicjator zatacza do zgloszenia zapotrzebowania w SAP
odpowiednio zatwierdzony Whniosek zakupowy. W przypadku Spotek GK PGE nieposiadajacych Systemu
Zakupowego, Wniosek zakupowy sporzadzany jest w Formie pisemnej lub w Postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem cyfrowym, zgodnie z Zat.3 do Procedury.

7.2.2 Kazda ze Spdétek GK PGE okresli w ramach wewnetrznych regulacji sposéb inicjowania oraz wewnetrznej
akceptacji Wniosku zakupowego oraz wykaz dokumentéw wymaganych do przedtozenia wraz z Wnioskiem
zakupowym.

7.23 W przypadku Zamoéwien wspolnych, Whnioski zakupowe wraz z oryginatami niezbednych petnomocnictw
przekazywane sg przez zainteresowane Spoétki GK PGE po przekazaniu przez Organizatora Postepowania
informacji o rozpoczeciu przygotowania Postgepowania zakupowego, w terminach pozwalajgcych na planowe
wszczecie postepowania, wskazanych przez Organizatora Postepowania.

7.24  We Wniosku zakupowym Inicjator postepowania zobligowany jest wskazaé uzasadnienie koniecznosci
i celowosci udzielenia Zakupu. Dodatkowo w przypadku Postepowania zakupowego na Ustugi doradcze
uzasadnienie celowosci udzielenia Zakupu winno zawierac takze:

a. oswiadczenie o braku mozliwosci wykonania przedmiotu Zakupu w ramach wtasnych kompetencji lub
W wymaganym czasie,

b. oswiadczenie Inicjatora postepowania o zweryfikowaniu Centralnego Rejestru Produktow Umoéw
Doradczych i braku mozliwo$ci skorzystania z PUD nabytych wczesniej.

7.2.5 Whniosek zakupowy moze zosta¢ przekazany do realizacji, z chwilg jego akceptacji przez wszystkie osoby
wskazane zgodnie z tabelg akceptacji Wniosku zakupowego obowigzujgca, w danej Spotce GK PGE oraz
po spetnieniu dodatkowych wymagan, jesli Spétka GK PGE okreslita je w swoich regulacjach wewnetrznych.

7.2.6  Lista Wykonawcédw zaproponowanych we Whniosku zakupowym w postepowaniu niepublicznym prowadzonym
w trybie zamknietym moze zosta¢ zmieniona lub uzupeiniona przez osoby wskazane w regulacjach
wewnetrznych Spétki GK PGE jako wiasciwe do akceptaciji listy Wykonawcéw.

7.2.7  Wniosek zakupowy niekompletny lub niezgodny z Procedurg moze zostaé zwrdcony Inicjatorowi postepowania,
celem jego uzupetnienia lub poprawy. W Systemie Zakupowym zwrécenie Wniosku zakupowego odbywa sie
przez jego odrzucenie.

7.2.8 W przypadku uniewaznienia postepowania i decyzji o jego powtdrzeniu, Inicjator postepowania ma obowigzek
ponownie wykonaé czynnosci okreslone w pkt 7.2.1 Procedury, w tym sporzadzi¢ nowy Wniosek zakupowy
i zgloszenie zapotrzebowania w Systemie SAP (dotyczy Spotek GK PGE, w ktdrych proces zakupowy inicjowany
jest w Systemie SAP). Spdtki GK PGE moga w odmienny sposob w regulacjach wewnetrznych okresli¢ zasady
ponownego wykorzystania Wniosku zakupowego dla Postepowania zakupowego uprzednio uniewaznionego.

VIIl ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH NIEPUBLICZNYCH
8.1 ZASADY OGOLNE

8.1.1 Postepowania zakupowe, do ktorych nie stosuje sie Ustawy (Postepowanie zakupowe niepubliczne)
przygotowuje sie i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz zasady réwnego traktowania
Wykonawcow, jak réwniez zasady najlepszej jakosci i efektywnosci ekonomicznej dokonywanych Zakupéw oraz
przejrzystosci i proporcjonalnosci.

8.2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

8.2.1  Klient wewnetrzny opisuje przedmiot Zakupu w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na
sporzgdzenie Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu zakupowym/ Oferty wstepnej/ Oferty.
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8.2.2 Klient wewnetrzny okresla w opisie przedmiotu Zakupu wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych.
Cechy te moga odnosi¢ sie w szczegolnosci do okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych
dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te
czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem, Zze sg one zwigzane z przedmiotem Zakupu oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.

8.2.3 Przedmiotu Zakupu nie mozna opisywaé w sposdb, ktory mogiby utrudnia¢ uczciwg konkurencje,
w szczegolnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlinego
procesu lub cech, ktére charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcow lub produktow.

8.24 Przedmiot Zakupu mozna opisac¢ przez wskazanie znakoéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodfa lub
szczegolnego procesu lub cechy, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
Wykonawce, jezeli Klient wewnetrzny nie moze opisa¢ przedmiotu Zakupu w wystarczajgco precyzyjny
i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub, réwnowazny” oraz okreslenie kryteriow
stosowanych w celu oceny réwnowaznosci.

8.2.5 W przypadku odstagpienia od zasad okreslonych w pkt 8.2.3 i 8.2.4 Procedury podyktowanych uzasadnionym
interesem Spétki GK PGE Klient wewnetrzny zobowigzany jest sporzgdzi¢ i zataczy¢ do Wniosku zakupowego
dokument zawierajgcy uzasadnienie odstgpienia. Odpowiedzialno$¢ za decyzje o odstgpieniu od zasad
okreslonych w pkt 8.2.3 i 8.2.4 Procedury ponosi Klient wewnetrzny. Odstgpienie od stosowania kryteriow
réwnowaznosci nie moze dotyczy¢ Zakupow dokonywanych w oparciu o przepisy Ustawy.

8.2.6  Dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji opisu przedmiotu Zakupu/ projektu Umowy na kazdym etapie
Postepowania zakupowego, az do ostatecznego wyboru Najkorzystniejszej Oferty, o ile nie narusza to zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

8.3 SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

8.3.1 Klient wewnetrzny zobowigzany jest ustali¢ Warto§¢ szacunkowag Zakupu z nalezytg staranno$cig
z uwzglednieniem aktualnej sytuacji rynkowej. W przypadku, gdy warunki Zakupu przewidujg prawo opcji,
do Wartosci szacunkowej Zakupu dolicza sie wartos¢ opcji. W przypadku gdy warunki Zakupu przewidujg
mozliwo$¢ udzielenia zamoéwien dodatkowych Wykonawcy, ktéry bedzie realizowatl Zakup podstawowy
do Wartosci szacunkowej Zakupu wlicza sie wartos¢:

a. Zakupu na dodatkowe dostawy, ktérego przedmiotem jest cze$ciowa wymiana dostarczonych produktow
lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji,

b. Zakupu na ustugi lub roboty budowlane, Zakupu, ktérego przedmiotem jest powtdrzenie podobnych ustug
lub robot budowlanych.

8.3.2 W przypadku Zakupdéw udzielanych na czas nieoznaczony Warto$¢ szacunkowg Zakupu ustala sie
z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania Zakupu.

8.3.3  Zakazuje sie, w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy lub Procedury oraz regulacji wewnetrznych Spotki
GK PGE dotyczacych udzielania Zakupdw:

a. zaniza¢ wartos¢ Zakupu,
b. wybiera¢ sposéb obliczenia wartosci Zakupu, w celu zanizenia jego wartosci,
c. dzieli¢ Zakupy na odrebne Zakupy, w celu unikniecia tgcznego szacowania ich wartosci.

8.3.4  Ustalenia wartosci Zakupu dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia Postepowania
zakupowego, jezeli przedmiotem Zakupu sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia Postepowania zakupowego, jezeli przedmiotem Zakupu sg roboty budowlane.

8.3.5  Jezeli po ustaleniu wartosci Zakupu nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie,
Klient wewnetrzny przed wszczeciem Postgpowania zakupowego dokonuje zmiany wartosci Zakupu.

8.3.6  Klient wewnetrzny zobowigzany jest do sporzgdzenia dokumentu zawierajgcego szacowanie wartosci Zakupu
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zat.13 do Procedury i dotgczenia go do Wniosku zakupowego.

8.4 KRYTERIA OCENY OFERT

8.4.1 Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem Zakupu. Kryteria oceny ofert mogg dotyczy¢:
a. kryteriow jakosciowych oraz ceny lub kosztu,
b. ceny lub kosztu,
c. innych aspektéw, zwigzanych z przedmiotem Zakupu.
8.4.2 Kryteriami jako$ciowymi mogg by¢ w szczegdélnosci kryteria odnoszgce sie do: jakosci, w tym do parametrow
technicznych, serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy lub realizacji prac takich jak
termin, sposéb lub czas dostawy, okresu realizacji, wtasciwosci estetycznych i funkcjonalnych, aspektow
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spotecznych, aspektow srodowiskowych, aspektdow innowacyjnych, organizacji kwalifikacji i doswiadczenia osob
wyznaczonych do realizacji zamdwienia — jesli mogg mieé one wptyw na jako$¢ jego wykonania.

8.43 W postepowaniach, ktérych przedmiot Zakupu obejmuje $wiadczenia z zakresu dziatalnosci tworczej lub
naukowej, ktorych rezultatu nie mozna z goéry opisa¢ w sposéb jednoznaczny lub wyczerpujgcy,
Najkorzystniejsza Oferta jest wybierana wytgcznie na podstawie ceny lub kosztu oraz kryteriéw jakosciowych.

8.4.4 W ogtoszeniu o Zakupie lub SWZ, Zamawiajgcy okresla stosowane w Postepowaniu zakupowym kryteria oceny
Ofert i wage, jaka przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celéw ustalenia Najkorzystniejszej Oferty.
Zamawiajgcy nie ma natomiast obowigzku informowania Wykonawcow przed otwarciem Ofert, o okreslonym
w dokumentach wewnetrznych Postepowania zakupowego szczegdtowym sposobie oceny w ramach
poszczegdlnych kryteriéw.

8.45 W Postepowaniu zakupowym kryteria oceny Ofert mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, w szczegoélnosci
jego doswiadczenia.

8.4.6  Wybdr Wykonawcy, ktoremu Zamoéwienie zostanie udzielone w Postepowaniu wykonawczym na podstawie
Umowy ramowej moze by¢ dokonany na podstawie ceny Ilub kryteriow pozacenowych
w szczegolnosci dotyczacych jakosci, funkcjonalnosci, metodologii, kreatywnosci zaproponowanego przez
Wykonawce rozwigzania oraz wiasciwosci Wykonawcy, w tym jego doswiadczenia.

8.5 FORMA PODEJMOWANIA CZYNNOSCI | POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM

8.5.1  Postepowanie zakupowe prowadzi sie z wykorzystaniem srodkdw komunikacji elektronicznej (w tym e-mail) oraz
Systemu Zakupowego, przy czym Dyrektor DZ moze dopusci¢ prowadzenie Postepowania zakupowego lub
Postepowania wykonawczego wytgcznie lub czesciowo w Formie pisemnej, w Postaci elektronicznej
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej. W przypadku Spotki GK PGE nieposiadajagcej Systemu
Zakupowego, dopuszcza sie prowadzenie Postepowan zakupowych w Formie pisemnej, w Postaci
elektronicznej z wykorzystaniem srodkdw komunikaciji elektronicznej.

8.5.2  Forma w jakiej powinien by¢ zlozony Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferta
wstepna/ Oferta, okreslona bedzie kazdorazowo w zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu, Specyfikacji/
ogtoszeniu, przy czym w przypadku sktadania Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/
Ofert wstepnych/ Ofert, za posrednictwem Systemu Zakupowego, Wniosek o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym/ Oferta wstepna/ Oferta, beda sktadane w Postaci elektronicznej.

8.5.3  Zasady komunikacji z Wykonawcg oraz wymogi formalne dotyczace sktadanych dokumentow i oswiadczen
w Postepowaniu zakupowym okredla ogtoszenie o Zakupie, zaproszenie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym/ Specyfikacja lub Opis potrzeb i wymagan.

8.6 WADIUM

8.6.1 W Postepowaniu zakupowym mozna wymagac wniesienia wadium.

8.6.2  Wadium okresla sie w wysokosci do 3% Wartosci szacunkowej Zakupu. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza
skfadanie ofert czesciowych lub udzielanie Zakupéw w czesciach, okresla kwote wadium do danej czesci.

8.6.3  Wadium w Postepowaniu zakupowym moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach: pienigdzu, gwaranciji
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej. Dopuszczalne formy i wysoko$¢ wadium okresla si¢ kazdorazowo
w ogtoszeniu o Zakupie, zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym, zaproszeniu do sktadania Ofert
wstepnych/ Ofert, lub Specyfikacji lub Opisie potrzeb i wymagan.

8.6.4  Wadium wniesione w formie pienieznej przechowywane jest na rachunku bankowym.

8.6.5 Zamawiajacy zwraca wadium Wykonawcom, z zastrzezeniem pkt 8.6.7, niezwiocznie po uniewaznieniu
Postepowania zakupowego albo wyborze Oferty, z wyjatkiem wadium Wykonawcy, kiérego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie po zawarciu Umowy zakupowej oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy zakupowej, jezeli byto wymagane.

8.6.6  Wadium wniesione w pienigdzu zostanie zwrécone Wykonawcy na ten sam rachunek bankowy, z ktérego
dokonano wptaty wadium, chyba ze Wykonawca wskaze inny rachunek bankowy wraz z uzasadnieniem.
Informacja o wniosku Wykonawcy o zwrocie wadium na inny rachunek bankowy przekazywana jest, przed
dokonaniem zwrotu do obszaru compliance, w celu analizy dopuszczalnosci dokonania takiego zwrotu.

8.6.7  Zamawiajgcy w Postepowaniu zakupowym zwraca wadium Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca wycofat
Oferte przed uptywem terminu sktadania Ofert lub nie ztozyt Oferty natomiast wnidst wadium, Wykonawca zostat
wykluczony, badz Oferta Wykonawcy zostata odrzucona, badz Oferta zostata ztozona po terminie.

8.6.8  Zwrotu wadium wniesionego w formie pienieznej dokonuje Komoérka organizacyjna wskazana jako witasciwa
w danej Spotce GK PGE. Szczegoétowe zasady przechowywania i zwrotu wadium okresla Spétka GK PGE
w regulacjach wewnetrznych.
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8.6.9  Zamawiajgcy moze zatrzymaé wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej,
uchyla sie od potwierdzenia Oferty zlozonej w aukcji elektronicznej, uchyla sie od potwierdzenia
wynegocjowanych warunkéw podczas negocjacji handlowych albo nie wnidést w terminie zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy zakupowej. W takim przypadku decyzja o zatrzymaniu wadium podejmowana jest
zgodnie z Tabelg podziatu kompetenc;ji i odpowiedzialnosci.

8.7 TRYBY PROWADZANIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

8.7.1  Zakupy udzielane sg w trybach otwartych lub w trybach zamknietych.

8.7.2 Do trybow otwartych zalicza sig: przetarg nieograniczony oraz negocjacje w formule otwartej.

8.7.3 Do trybéw zamknietych zalicza sie: negocjacje w formule zamknigtej, zapytanie o cene i zamdwienie z wolnej
reki.

8.7.4 Inicjator postepowania wskazuje proponowany tryb we Wniosku zakupowym. Komisja przetargowa lub osoby
wskazane w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci w porozumieniu z Inicjatorem postepowania mogg
zaproponowac inny tryb prowadzenia Postepowania zakupowego. Wyboru trybu postepowania dokonuje sie
przy zachowaniu ponizszych zasad:

a. tryby otwarte, sg podstawowymi trybami udzielania Zakupu i mogg byé stosowane w kazdym przypadku
i nie wymagajag uzasadnienia,

b. Zakupy w trybach zamknietych takich jak: negocjacje w formule zamknietej oraz zapytanie o cene o wartosci
przekraczajgcej kwote 150.000 zi netto moga by¢ stosowane wytacznie za zgodg Czionka Zarzadu
nadzorujgcego Inicjatora postepowania (lub Dyrektora pionu nadzorujgcego Inicjatora postepowania),

c. tryb zamowienia z wolnej reki wymaga uzasadnienia i akceptacji zgodnie z obowigzujgcg w danej Spotce
GK PGE na rzecz, ktorej realizowany jest Zakup, Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci
z zastrzezeniem, ze Zakupy o wartosci przekraczajgcej kwote 50.000 zt netto do kwoty ponizej 150.000 zt
netto akceptowane, sa przez wtasciwego Cztonka Zarzadu lub Dyrektora pionu nadzorujgcego Inicjatora
postepowania, a Zakupy o wartosci rownej lub przekraczajgcej 150.000 zt netto podlegajg akceptaciji
Zarzadu danej Spotki GK PGE na rzecz, ktorej realizowany jest Zakup. W przypadku Zakupow wspéinych
akceptacji trybu zamowienia z wolnej reki dokonuje kazda ze Spétek biorgcych udziat w danym Zakupie
wspolnym, zgodnie z Tabelg podziatlu kompetencji i odpowiedzialnosci wtasciwymi dla kwoty Zakupu
przypadajgcej na dang Spotke GK PGE.

8.8 ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

8.8.1 W Postgpowaniu zakupowym Komisja przetargowa moze najpierw dokonac oceny Ofert, a nastepnie zbadac
czy Wykonawca, ktérego Oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w Postepowaniu zakupowym, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w Specyfikacji,
w ogtoszeniu o Zakupie, w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu lub zaproszeniu do sktadania Ofert. Jezeli
wobec Wykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia lub Wykonawca ten nie spetnia warunkéw udziatu
w postepowaniu Zamawiajgcy dokonuje ponownego badania i oceny ofert pozostatych Wykonawcow,
a nastepnie dokonuje badania kolejnego Wykonawcy, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie
braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy kontynuuje
procedure ponownego badania i oceny Ofert, do momentu wyboru Najkorzystniejszej Oferty albo uniewaznienia
Postepowania zakupowego.

8.8.2 Przedtuzenie terminu sktadania Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Ofert
wstepnych/ Ofert, a takze zmiana terminu negocjacji (negocjacji handlowych) lub aukcji elektronicznej nie
stanowi modyfikacji wymagajacej akceptacji, o ktérej mowa w pkt 3.9 Procedury.

8.8.3 W trakcie Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie zapytania o cene lub negocjacji w formule
zamknietej, w celu zwiekszenia konkurencji, do momentu uptywu terminu na sktadanie Wnioskow
0 dopuszczenie do udziatlu w Postepowaniu zakupowym/ Ofert wstepnych w przypadku trybu negocjacji
w formule zamknietej, a w przypadku trybu zapytania o cene do momentu uptywu terminu sktadania Ofert,
mozna zaprosi¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym dodatkowych Wykonawcéw, przy zachowaniu zasady
réwnego traktowania Wykonawcow. Decyzje o zaproszeniu dodatkowych Wykonawcow podejmuje sie zgodnie
z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci.

8.8.4 W przypadku Zakupéw o Wartosci szacunkowej powyzej kwoty 50.000 zt netto do kwoty ponizej 150.000 zt netto
Postepowanie zakupowe moze zostaé przeprowadzone w jednym z tryboéw z zastosowaniem ponizszych
uproszczen:

a. Klient wewnetrzny lub Komisja przetargowa moze odstgpi¢ od obowigzku stosowania wytycznych do Uméw
zakupowych okreslonych w Zat.6 do Procedury, z wytaczeniem pkt 9i 10 Zat.6 do Procedury,
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b. decyzje o akceptacji czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 3.9 z wylgczeniem czynnosci wyboru Oferty
najkorzystniejszej podejmuje Komisja przetargowa lub osoba wskazana w Tabeli podziatu kompetenciji
i odpowiedzialnosci,

c. Specyfikacja moze zawiera¢ jedynie: opis przedmiotu Zakupu, termin sktadania Ofert, sposéb obliczenia
ceny, kryteria oceny Ofert oraz termin wykonania Zakupu,

d. Specyfikacja moze zosta¢ zastgpiona zaproszeniem do udziatu w Postepowaniu zakupowym, zawierajagcym
co najmniej informacje wskazane w lit. ¢ powyzej,

e. Komisja przetargowa moze, w uzasadnionych przypadkach, odstgpi¢ od przeprowadzenia negocjacji
handlowych i aukcji elektronicznej uzasadniajgc swojg decyzje w protokole z Postepowania zakupowego,

f. przeprowadzenie Postepowania zakupowego w trybie zamoéwienia z wolnej reki wymaga zgody, o ktérej
mowa w pkt. 8.7.4 lit. ¢ Procedury,

g. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej dwoch oséb — pracownika DZ oraz pracownika Inicjatora
postepowania, przy czym nie jest konieczne wyznaczanie funkcji Przewodniczgcego Komisji Przetargowej,
a obowigzki Sekretarza petni przedstawiciel DZ.

8.9 PRZETARG NIEOGRANICZONY

8.9.1  Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym, w odpowiedzi na ogtoszenie o Zakupie lub Specyfikacje, Oferty mogg
skfada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego
Postepowania zakupowego.

8.9.2 Zamawiajacy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajgc
ogtoszenie o Zakupie lub Specyfikacje w Systemie Zakupowym, a Spétki GK PGE, ktore nie posiadajg Systemu
Zakupowego, na stronie internetowej Spotki GK PGE.

8.9.3 Komisja przetargowa lub Manager Kategorii mogg takze zdecydowaé, o przekazaniu Specyfikacji lub
poinformowaniu o miejscu publikacji ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom. Jezeli
lista Wykonawcow zostata wskazana we Whniosku zakupowym, Komisja przetargowa przekazuje Specyfikacje
lub informuje o miejscu publikacji ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanym
we Whniosku zakupowym.

8.9.4  Specyfikacja/ ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat.9 do Procedury.

8.9.5 Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 9.6.3-9.6.15 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowac
odstgpienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg
podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci.

8.10 NEGOCJACJE W FORMULE OTWARTEJ

8.10.1 Negocjacje w formule otwartej to tryb, w ktérym zaprasza sie do udzialu w Postepowaniu zakupowym
Wykonawcow publikujgc Specyfikacje lub ogtoszenie o Zakupie w Systemie Zakupowym. Spotki GK PGE, ktore
nie posiadajg Systemu Zakupowego publikujg wskazane dokumenty na stronie internetowej Spotki GK PGE.

8.10.2 Komisja przetargowa lub Manager Kategorii mogg takze zdecydowaé o przekazaniu Specyfikacji lub
poinformowaniu o miejscu publikacji ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom, a jesli
lista Wykonawcow zostata wskazana we Wniosku zakupowym wowczas Komisja przetargowa przekazuje
Specyfikacje lub informuje o miejscu publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkich Wykonawcow
wskazanych we Wniosku zakupowym.

8.10.3 Specyfikacja/ ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat.9 do Procedury.

8.10.4 Wpykonawcy zgtaszajg udziat w Postgpowaniu zakupowym w formie okreslonej w ogtoszeniu o Zakupie/
Specyfikacji (Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Oferta wstepna).

8.10.5 Komisja przetargowa moze rekomendowaé zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
Whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie okreslono
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceny spetniania wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego w celu okreslenia rankingu Wykonawcow albo wytgcznie Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w Postepowaniu zakupowym lub uzyskali najwyzszg ocene spetniania wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego (prekwalifikacja). Komisja przetargowa moze réwniez rekomendowacé zaproszenie do negocjacji
Wykonawcow, ktérzy na dzien zaproszenia do negocjacji nie wykazali jeszcze spetnienia warunkéw udziatu
w Postepowaniu zakupowym. Lista Wykonawcoéw zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacji, zgodnie
z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacji.

Strona 14 z 28



Do uzytku wewnetrznego w GK PGE

“5GE

Polska Grupa Energetyczna PROG 00096/G Procedura Ogdélna Zakupéw GK PGE Obowigzuje od: 2024/07/16

8.10.6 Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére mogg by¢ réwniez prowadzone
za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje majg charakter
poufny.

8.10.7 Przedmiotem negocjacji mogg by¢ w szczegolnosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakohczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacji), Zamawiajgcy
na podstawie informacji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy/ zmienia Specyfikacje.

8.10.8 Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia Ofert wszystkich Wykonawcow, ktorzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujgc Specyfikacje.

8.10.9 Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 9.6.3-9.6.15 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowac
odstgpienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg
podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci.

8.10.10 W przypadku, gdy wptynie tylko jedna Oferta wstepna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajgcy ma mozliwos¢ odstapi¢ od prowadzenia negocjacji lub zbierania Ofert pod warunkiem
uzyskania zgody zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. Postanowienia pkt 8.10.9 stosuje
sie bez zmian.

8.11 NEGOCJACJE W FORMULE ZAMKNIETEJ

8.11.1 Negocjacje w formule zamknietej to tryb, w kiérym zaprasza sie do udzialu w Postepowaniu zakupowym
wybranych Wykonawcow, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurenciji, nie mniejszej niz trzech, przekazujgc
Specyfikacje lub zaproszenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym. Zaproszenie do Postepowania
zakupowego dwoch Wykonawcow wymaga uzasadnienia we Wniosku zakupowym. Lista Wykonawcow
zaproszonych do Postepowania zakupowego akceptowana jest tacznie z Wnioskiem zakupowym. Zmiana listy
Wykonawcow w stosunku do zaproponowanej we Whniosku zakupowym lub zaproszenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym jedynie dwdch Wykonawcéw, wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci.

8.11.2 Specyfikacja/ zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym powinny zawieraé, co najmniej informacje
okreslone w Zat.9 do Procedury.

8.11.3 Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére mogg by¢ réwniez prowadzone
za podrednictwem elektronicznych Srodkéw komunikacji. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje majg
charakter poufny.

8.11.4 Wpykonawcy zgtaszajg udziat w Postgpowaniu zakupowym w formie okre$lonej w zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym/ Specyfikacji (Wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Oferta
wstepna).

8.11.5 Komisja przetargowa moze rekomendowaé zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
Whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Oferty wstepne, w przypadku gdy nie okreslono
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceny spetniania wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, w celu okreslenia rankingu Wykonawcow albo Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu lub uzyskali najwyzszg ocene spetniania wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego
(prekwalifikacja). Komisja przetargowa moze rowniez rekomendowaé zaproszenie do negocjacji Wykonawcow,
ktérzy na dzien zaproszenia do negocjacji nie wykazali jeszcze spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu
zakupowym. Lista Wykonawcéw zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci, o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptac;i.

8.11.6 Przedmiotem negocjacji mogg by¢ w szczegolnosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakonczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacji), Zamawiajacy
na podstawie informacji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy/ zmienia Specyfikacje.

8.11.7 Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia Ofert wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujac Specyfikacje.

8.11.8 Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 9.6.3-9.6.15 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowac
odstgpienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg
podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci.

8.11.9 W przypadku, gdy wptynie tylko jedna Oferta wstepna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajgcy ma mozliwos¢ odstgpi¢ od prowadzenia negocjacji lub zbierania Ofert pod warunkiem
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uzyskania zgody zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. Postanowienia pkt 8.11.8 stosuje
sie bez zmian.

8.12 ZAPYTANIE O CENE

8.12.1 Zapytanie o cene to tryb, w ktérym zaprasza sie¢ do udziatu w Postgpowaniu zakupowym wybranych
Wykonawcow, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz trzech, przekazujgc
Specyfikacje. Zaproszenie do Postepowania zakupowego dwdch Wykonawcdw wymaga uzasadnienia
we Whniosku zakupowym.

8.12.2 Lista Wykonawcow zaproszonych do Postepowania zakupowego akceptowana jest fgcznie z Wnioskiem
zakupowym. Zmiana listy Wykonawcéw w stosunku do zaproponowanej we Whniosku zakupowym lub
zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym jedynie dwdch Wykonawcow, wymaga akceptacji zgodnie
z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

8.12.3 Specyfikacja powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat.9 do Procedury.

8.12.4 Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 9.6.3-9.6.15 Procedury. Komisja przetargowa moze rekomendowaé
odstgpienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu
od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest zgodnie z Tabelg
podziatu kompetenciji i odpowiedzialno$ci.

8.13 ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

8.13.1 Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktérym Zakupu udziela sie po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg.

8.13.2 Tryb zaméwienia z wolnej reki, moze by¢ zastosowany po spetnieniu, co najmniej jednej z przestanek opisanych
w Zat.7 do Procedury. Analiza istnienia przestanek trybu zamoéwienia z wolnej reki powinna by¢ prowadzona
z nalezytg starannoscig i dbato$cig o uzyskanie najkorzystniejszych efektéw ekonomicznych.

8.13.3 Komisja przetargowa przekazuje Wykonawcy zaproszenie do udziatu w Postgepowaniu zakupowym zawierajgce
informacje pozwalajgce na przygotowanie Wykonawcy do negocjacji, w szczegoélnosci IPU lub projekt Umowy
zakupowe;j.

8.13.4 Komisja przetargowa po zakonczeniu negocjacji z Wykonawcag przedstawia tre$¢ wynegocjowanej Umowy
zakupowej do akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. W trybie zamdwienia
z wolnej reki nie przeprowadza sie negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej po zakonczonym procesie
negocjacji.

8.14 POSTEPOWANIA WYKONAWCZE DO UMOW RAMOWYCH

8.14.1 Zasady dokonywania Zakupdw na podstawie Umow ramowych zawartych w wyniku Postepowania zakupowego
okreslajg regulacje wewnetrzne poszczegdlnych Spotek GK PGE z zastrzezeniem pkt. 8.14.2 Procedury.

8.14.2 Zasady dokonywania Zakupow na podstawie Umow ramowych w Kategorii zakupowej IT okresla Zat.5
do Procedury.

8.15 WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW

8.15.1 Warunki udziatu Wykonawcow w Postgpowaniu zakupowym.
8.15.1.1 W Postepowaniu zakupowym o udzielenie Zakupu moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
8.15.1.1.1 nie podlegajg wykluczeniu,
8.15.1.1.2  spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym, t;.:
a. posiadajg niezbedne zdolnosci techniczne lub zawodowe do zrealizowania Zakupu, w szczegdlnoéci wiedze
i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji Zakupu,
b. posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, jezeli odrebne
przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
C. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie Zakupu,
o ile odpowiednie warunki zostaty okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ lub
zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.
8.15.1.2 Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie Zakupu (np. konsorcjum). W przypadku dopuszczenia do udzialu w Postepowaniu zakupowym
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu, przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio. Wykonawcy wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej,
chyba ze Zamawiajgcy zdecyduje inaczej, o czym poinformuje Wykonawcéw. Zamawiajgcy moze zgdaé
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przedstawienia Umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu
(np. Umowa konsorcjum).

8.15.1.3 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego Zakupu, lub jego cze$ci, Zamawiajgcy moze dopusci¢, aby Wykonawca polegat
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Taka mozliwosé
oraz wymagania jakie Wykonawca musi spetni¢ w przypadku Kkorzystania z zasobdéw podmiotow
udostepniajgcych zasoby powinny zosta¢ wskazane w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ, lub zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub dosdwiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizac;ji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

8.15.1.4 Jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu Zakupu, Zamawiajgcy moze nie wyrazi¢ zgody na realizacje
Zakupu przy pomocy podwykonawcow/ okresli¢ obowigzek osobistego wykonania catosci lub cze$ci Zamowienia
przez Wykonawce, o czym informuje Wykonawcow w SWZ/ zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu
zakupowym. Uzasadnienie ograniczenia podwykonawstwa, nalezy zatgczy¢ do protokotu postepowania.

8.15.2 Dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym.

8.15.2.1 Zamawiajagcy zada od Wykonawcy ztozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa
w pkt. 9.4.2 oraz o spetnieniu warunkow udziatu w Postgpowaniu zakupowym, o ktérych mowa w pkt. 8.15.1.1.2
Procedury, jezeli odpowiednie wymagania w zakresie tych warunkéw lub podstaw wykluczenia zostaty okreslone
w ogloszeniu o Zakupie, SWZ lub zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu zakupowym. W przypadku
obligatoryjnych przestanek wykluczenia z Postepowania zakupowego wskazanych w pkt. 9.4.3 Procedury,
Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy co najmniej oswiadczenia o niepodleganiu wykluczenia na podstawie tej
przestanki.

8.15.2.2 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym lub braku podstaw wykluczenia,
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia odpowiednich dokumentéw i oswiadczen.

8.15.2.3 W przypadku wskazania we Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Ofercie wstepnej/
Ofercie przez Wykonawce dostepnosci aktualnych os$wiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia
speftniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym i nie podlegania wykluczeniu, w formie elektronicznej
(lub postaci elektronicznej) pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz
danych, Komisja przetargowa pobiera je z tych baz danych o ile posiada do nich dostep.

8.15.2.4 W przypadku wskazania we Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Ofercie wstepnej/
Ofercie przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w Postepowaniu zakupowym i nie podlegania wykluczeniu, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,
w szczegoblnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego, w zwigzku z innymi
Postepowaniami zakupowymi, Komisja przetargowa moze zdecydowa¢ o skorzystaniu z posiadanych
os$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

8.15.2.5 Zamawiajgcy moze rowniez korzysta¢ z oswiadczen i dokumentéw bedgcych w jego posiadaniu oraz korzysta¢
z baz danych, w ktérych dokumenty sg dla Zamawiajgcego dostepne, nawet jesli Wykonawca nie powota sie na
takg okoliczno$é w Ofercie/ Ofercie wstepnej/ Wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM NIEPUBLICZNYM
9.1 WYJASNIANIE | MODYFIKACJA WARUNKOW POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

9.1.1 Jezeli w Postepowaniu zakupowym wptynie od Wykonawcy zapytanie dotyczace zaproszenia do udziaiu
w Postepowaniu zakupowym, Specyfikacji lub ogtoszenia o Zakupie, Komisja przetargowa udziela odpowiedzi.
Komisja przetargowa moze podjg¢ decyzje o nie udzieleniu odpowiedzi na zapytanie, w przypadku gdy wptynie
ono na mniej niz 3 dni robocze przed terminem skfadania Ofert.

9.1.2  Tres$¢ odpowiedzi przekazywana jest do wszystkich Wykonawcow bez ujawniania zrédta zapytania.

9.1.3 Komisja przetargowa moze opublikowa¢ tres¢ odpowiedzi za posrednictwem Systemu Zakupowego albo na
stronie internetowej Spotki GK PGE bez koniecznosci dodatkowego, indywidualnego przesytania Wykonawcom
treSci odpowiedzi, o ile informacja o takiej formie przekazywania odpowiedzi zostata zamieszczona
w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub ogtoszeniu o Zakupie lub Specyfikac;ji.

9.1.4  Komisja przetargowa moze dokonywa¢ w toku Postepowania zakupowego modyfikacji tresci zaproszenia do
udziatu w Postepowaniu zakupowym, ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacji, w szczegdlnosci opisu przedmiotu
Zakupu, kryteriow oceny Ofert oraz ich znaczenia, warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, wymagan
dotyczgcych dopuszczenia Wykonawcow do kolejnego etapu Postepowania zakupowego (warunki
prekwalifikacji), jak rowniez IPU albo projektu Umowy zakupowej, z zastrzezeniem, ze zmiany te nie moga
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narusza¢ zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow. Powyzsze modyfikacje wymagaja
akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci.

9.1.5 Komisja przetargowa z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Wykonawcy moze przedtuzyé termin skfadania
Whnioskow o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Ofert wstepnych/ Ofert o dodatkowy czas
niezbedny do przygotowania odpowiednio Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym
lub Ofert wstepnych/ Ofert. Powyzsze dotyczy réwniez zmiany terminu negocjacji (negocjacji handlowych) oraz
terminu aukcji elektronicznej.

9.1.6 Informacje przekazywane sg Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu na réwnych zasadach.

9.2 OTWARCIE OFERT

9.2.1 W Postepowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest niejawne. W uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa
moze podjaé¢ decyzje o przekazaniu Wykonawcom, ktorzy ztozyli Oferty w Postepowaniu zakupowym informacje
o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych Oferty zostaty otwarte, a takze o cenach zaoferowanych
przez tych Wykonawcow. Spotki GK PGE moga w regulacjach wewnetrznych okresli¢ sposéb i zakres informacii
przekazywanych z otwarcia Ofert.

9.2.2  Oferta ztozona po terminie nie podlega badaniu i ocenie.

9.2.3  Oferta Wykonawcy, ktéra zostata zlozona po terminie, nie podlega zwrotowi, chyba, ze Komisja przetargowa
zdecyduje o zwrocie Oferty Wykonawcy.

9.3 WYJASNIANIE | UZUPELNIANIE WNIOSKU/ OFERTY

9.3.1 Komisja przetargowa wzywa Wykonawcéow, ktérzy w terminie nie ztozyli petnomocnictw, oswiadczen lub
dokumentow wymaganych przez Zamawiajgcego lub ztozyli petnomocnictwa, dokumenty i oswiadczenia
zawierajgce braki lub btedy, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

9.3.2 W toku badania i oceny Wnioskow/ Ofert, Komisja przetargowa moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych Wnioskéw/ Ofert.

9.3.3 W przypadku oczywistych omytek we Wniosku/ Ofercie, Komisja przetargowa poprawia je i zawiadamia
Wykonawce o ich poprawieniu. W przypadku innych omytek Komisja przetargowa moze wezwa¢ Wykonawce
do wyrazenia zgody na poprawienie omylek, zgodnie ze sposobem wskazanym przez Zamawiajgcego,
W wyznaczonym terminie.

9.3.4  Komisja przetargowa moze odstapi¢ od poprawiania omytek oraz uzupetniania i wyjasniania Wnioskow/ Ofert,
o ile nie bedzie to miato wptywu na wybor Najkorzystniejszej Oferty.

9.4 WYKLUCZENIE WYKONAWCY

9.4.1  Zamawiajgcy wyklucza z Postgpowania zakupowego Wykonawce, ktory nie spetnit okreslonych warunkéw
udziatu w Postepowaniu zakupowym lub zachodzg w stosunku do niego przestanki wykluczenia, o ile warunki
udziatu w Postepowaniu lub przestanki wykluczenia (przestanki fakultatywne) zostaly w Postepowaniu
okreslone, z zastrzezeniem pkt. 9.4.3. i 9.4.7 Procedury. Warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym lub
przestanki wykluczenia sg ustalane indywidualnie dla danego Postepowania zakupowego, w zaleznosci od
decyzji Inicjatora postepowania/ Komisji przetargowej, z uwzglednieniem postanowien pkt. 9.4.2 (fakultatywne
przestanki wykluczenia) oraz z zastrzezeniem pkt. 9.4.3 Procedury (przestanki obligatoryjne wykluczenia).

9.4.2  Z Postepowania zakupowego mozna wykluczy¢ Wykonawce (fakultatywne przestanki wykluczenia), jezeli:

9.4.2.1 Woykonawca nie spetnia lub nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym.

9.4.2.2 Woykonawce bedgcego osobg fizyczng, a w przypadku pozostatych Wykonawcow — urzedujgcego cztonka jego
organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo:

9.4.2.2.1udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktdrym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

9.4.2.2.2handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,

9.4.2.2.30 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny , w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw,
srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych,

9.4.2.2.4finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a ustawa z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny,
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9.4.2.2.50 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

9.4.2.2.6 pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

9.4.2.2.7 przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d ustawa z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny, lub przestepstwo skarbowe, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego.

9.4.2.3 Wobec Wykonawcy orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdéwienia publiczne.

9.4.2.4 Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegoélnosci jezeli nalezgc do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli
odrebne Whnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferty wstepne/ Oferty, chyba ze
wykaza, ze przygotowali Wnioski o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/ Oferty wstepne/
Oferty niezaleznie od siebie.

9.4.2.5 Wykonawca bezprawnie wpltywat lub prébowat wptywa¢ na czynnosci Zamawiajgcego lub prébowat pozyskaé
lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w Postepowaniu zakupowym.

9.4.2.6 Wykonawca nie daje rekojmi nalezytego wykonania Zakupu z uwagi na prowadzone przeciwko niemu lub
cztonkom organow spétki Wykonawcy postepowanie o popetnienie przestepstwa w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

9.4.2.7 W stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub
sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

9.4.2.8 Wykonawca, ktéry nie wykonat lub nienalezycie wykonat zobowigzanie wynikajgce z innej Umowy zakupowej
zawartej ze Spétkg GK PGE lub innymi podmiotami.

9.4.2.9 Wykonawca doradzat lub w inny sposdb byt zaangazowany w przygotowanie Postepowania zakupowego
i doszlo w zwigzku z tym do zakiécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurenciji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w Postepowaniu
zakupowym.

9.4.2.10 Wykonawca nie wykonat Umowy zakupowej zawartej przez danego Zamawiajgcego lub wykonat jg nienalezycie.

9.4.2.11 Wykonawca odmowit zawarcia Umowy po przeprowadzonym Postepowaniu zakupowym.

9.4.2.12 Wykonawca w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad, co mogto
miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w Postepowaniu zakupowym.

9.4.2.13 Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w biad
przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w Postepowaniu
zakupowym lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w Postepowaniu zakupowym, lub ktory zatait te informacije.

9.4.2.14 Wykonawca zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca przed uptywem sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek co bedzie w stanie wykaza¢ Zamawiajgcemu.

9.4.3 Z Postepowania zakupowego wyklucza sie (obligatoryjne przestanki wykluczenia):

9.4.3.1 Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/ 2006 z dnia 18 maja
2006 r. dotyczgcego Srodkoéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji
Rosji wobec Ukrainy (dalej: Rozporzgdzenie 765/2006) i Rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r.w sprawie Srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc
terytorialng, suwerenno$c i niezaleznos$c¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (dalej: Rozporzadzenie 269/2014) albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (dalej:
Ustawa przeciwdziatania wspierania agresji),
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9.4.3.2 Wykonawce, ktoérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 i Rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art.1 pkt.3 Ustawy
przeciwdziataniu wspieraniu agres;ji.

9.4.3.3 Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006
i Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdbinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

9.4.3.4 Wykonawce z udziatem:

a. obywateli rosyjskich lub 0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedzibg w Rosji,

b. oséb prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktdrych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad
50 % naleza do podmiotu, o kiérym mowa w lit. a) niniejszego punktu, lub

€. 0so6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu,
ktorym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu, w tym podwykonawcow, dostawcéw lub podmiotéw, na
ktorych zdolnosciach dany Wykonawca polega, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w Postepowaniu zakupowym, w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych (Dyrektywa
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien
przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajgca Dyrektywe 2004/17/WE), w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci Zaméwienia.

9.4.4  Wykonawce niezaproszonego po prekwalifikacji do kolejnego etapu Postepowania zakupowego traktuje sie jak
wykluczonego.

9.45  Wykluczenie Wykonawcy wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci.

9.46  Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadkach, o ktérych mowa:

a. w pkt 9.4.2.2.1-9.4.2.2.7, przez okres 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia,

b. w pkt 9.4.2.3, na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne,

C. wpkt9.4.2.4-9.4.2.5,9.4.2.7-9.4.2.8,9.4.2.10-9.4.2.11 przez okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedgcego
podstawg wykluczenia,

d. w pkt 9.4.2.12 przez okres roku od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia,

e. w pkt 9.4.2.13 przez okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia,

f. w pkt 9.4.3.1-9.4.3.4 na okres trwania wskazanych w tych punktach okolicznosci.

9.4.7  Zamawiajgcy moze podjg¢ decyzje o nie wykluczaniu Wykonawcy z powodu zaistnienia przestanek, o ktorych
mowa w pkt 9.4.2.2,9.4.2.4,9.4.2.7-9.4.2.8, 9.4.2.10-9.4.2.13 powyzej, jezeli Wykonawca tgcznie wykaze, ze:

9.4.7.1 naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zados¢éuczynienie pieniezne,

9.4.7.2 wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym
postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujgc odpowiednio z wtasciwymi
organami, w tym organami $cigania, lub Zamawiajgcym,

9.4.7.3 podjat srodki techniczne, organizacyjne lub kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom,
wykroczeniom lub nieprawidtowemu dziataniu w szczegdlnosci:

a. zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie
wykonawcy,

b. zreorganizowat personel,

c. wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d. utworzyt wewnetrzne struktury do monitorowania przestrzegania przepisow, wewnetrznych regulacji lub
standardow,

e. wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowarn za nieprzestrzeganie
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

9.4.8  Ocena okolicznosci wskazanych w pkt 9.4.7 powyzej nastepuje z uwzglednieniem wagi i szczegolnych
okolicznosci czynu Wykonawcy oraz w oparciu o stwierdzenie, czy podjete przez niego dziatania
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa

Strona 20 z 28



Do uzytku wewnetrznego w GK PGE

“5GE

Polska Grupa Energetyczna PROG 00096/G Procedura Ogdélna Zakupéw GK PGE Obowigzuje od: 2024/07/16

w pkt 9.4.7 powyzej w ocenie Zamawiajgcego nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy
wyklucza Wykonawce.

9.4.9 W przypadku wykluczenia Wykonawcy na podstawie pkt 9.4.2.8, pkt 9.4.2.10 Procedury oraz art. 109 ust. 1 pkt
5 i 7 Ustawy, Dyrektor komorki wiasciwej ds. Zakupow Spotki GK PGE lub Dyrektor komérki wiasciwej
ds. Zakupow Spotki GK PGE obstugujgcej w obszarze Zakupdw dang Spotke GK PGE, bgdz tez Dyrektor
komorki organizacyjnej, ktory nadzoruje obszar Zakupdw w danej Spétce GK PGE zobligowany jest w terminie
7 dni od podjecia decyzji o wykluczeniu Wykonawcy w Postepowaniu zakupowym, na podstawie ww. przestanek
wykluczenia, poinformowac¢ komorki wiasciwe ds. zakupdw Spétek GK PGE o wykluczeniu Wykonawcy, podajac
nazwe, adres, NIP Wykonawcy oraz podstawe prawng i faktyczng wykluczenia.

9.5 ODRZUCENIE WNIOSKU/ OFERTY WYKONAWCY

9.5.1  Zamawiajgcy odrzuca Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferte wstepna/ Oferte
Wykonawcy, jezeli:

a. Wniosek o dopuszczenie do udziatlu w Postepowaniu zakupowym/ Oferta wstepna/ Oferta zostaty ztozone
po terminie sktadania Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Ofert wstepnych/
Ofert,

b. Wniosek o dopuszczenie do udziatlu w Postepowaniu zakupowym/ Oferta wstepng/ Oferta zostaty ztozone
przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub niespetniajgcego warunkéw udziatu
w postepowaniu,

c. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferta wstepna/ Oferta nie odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w dokumentach Postepowania zakupowego,
z zastrzezeniem pkt 9.5.3 ponize;j,

d. Oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu Zakupu,

e. Oferta wstepna/ Oferta jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa,

f. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie poprawit omytek w Ofercie wstepnej/ Ofercie, lub nie wyrazit
zgody na ich poprawienie przez Zamawiajgcego,

g. Wykonawca nie uzupetnit lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych jego Wniosku o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym/ Oferty wstepnej/ Oferty na wezwanie Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub dokonania uzupetnien wigcej
niz jeden raz,

h. Wykonawca ztozyt Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferte wstepng/
Oferte, nie bedac zaproszonym do ziozenia Wniosku o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu
zakupowym/ Oferty wstepnej/ Oferty, jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przewidujgcym
zaproszenie do ztozenia Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferty wstepnej/
Oferty,

i. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferta wstepna/ Oferta zostata ztozona
w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

j- Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania Ofertg wstepng/ Ofertg lub Wykonawca
nie wyrazit zgody na wybor jego Oferty po uptywie terminu zwigzania Ofertg wstepna/ Oferta,

k. Wykonawca nie wniést wadium lub nie utrzymywat wadium do uptywu terminu zwigzania oferta, lub wnidst
wadium w sposob nieprawidtowy,

I. Oferta zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego, w przypadku gdy Zamawiajacy tego
wymagat w dokumentach Zakupu,

m.Whniosek o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym/ Oferta wstepna/ Oferta zostaty
sporzgdzone lub przekazane w sposéb niezgodny z wymaganiami technicznymi lub organizacyjnymi
sporzadzania lub przekazywania Ofert wstepnych/ Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym/ Ofert wskazanymi w SWZ ogtoszeniu o zakupie/ zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu,

n. w przypadku wskazanym w pkt 9.6.23 Procedury.

9.5.2  Odrzucenie Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/ Oferty wstepnej/ Oferty
Wykonawcy wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci.

9.5.3 W uzasadnionych przypadkach, Komisja przetargowa po uzyskaniu zgody Dyrektora Klienta wewnetrznego
moze podjg¢ decyzje o dopuszczeniu do negocjacji handlowych Wykonawcy, ktérego Oferta wstepna/ Oferta
nie odpowiada niektérym wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w dokumentach Postepowania
zakupowego. W przypadku gdy prowadzone negocjacje handlowe nie doprowadzg do zgodnosci Oferty
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wstepnej/ Oferty z dokumentami Postepowania zakupowego, podlega ona odrzuceniu na podstawie pkt 9.5.1.
lit. c. powyzej.

9.6 WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

9.6.1 W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sie na podstawie kryteriow oceny Ofert, okreslonych przez
Komisje przetargowa. Kryteria oceny Ofert, ich znaczenie (waga) oraz szczegétowy sposob oceny wymagajg
akceptacji przed uplywem terminu na skladanie Ofert, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialnos$ci. Komisja przetargowa nie jest zobowigzana do informowania Wykonawcéw o szczegotowym
sposobie oceny Ofert w ramach poszczegdlnych kryteriow przed dokonaniem oceny. Za najkorzystniejszg moze
zostac uznana wytgcznie Oferta Wykonawcy, ktéry wykazat spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia zgodnie z wymaganiami ogtoszenia o zamowieniu/ SWZ/ zaproszenia do udziatu
w Postepowaniu zakupowym.

9.6.2 Komisja przetargowa powinna zapozna¢ sie z opinig doradcow przed dokonaniem wyboru Oferty
najkorzystniejszej, o ktérych mowa w pkt 6 Zat.2 do Procedury, jezeli zostali powotani.

9.6.3 Do negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej prowadzonych po ztozeniu Ofert lub Ofert wstepnych
zaprasza sie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, z zastrzezeniem
pkt 9.5.3 powyzej, a w przypadku przeprowadzenia prekwalifikacji Wykonawcow (o ile informacja taka zostata
wskazana w zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu zakupowym, ogtoszeniu lub SWZ), ktérych Wnioski
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Oferty Wstepne zostaty najwyzej ocenione.

9.6.4  Negocjacje handlowe prowadzi sie, w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla Zamawiajgcego.
Jezeli w wyniku negocjacji handlowych dosztoby do istotnej zmiany przedmiotu Zakupu, kryteriow oceny Ofert
lub podwyzszenia ceny Oferty Wykonawcy, Komisja przetargowa zobowigzana jest zaprosi¢ pozostatych
Wykonawcow, nie biorgcych udzialu w negocjacjach handlowych do negocjacji lub wystgpi¢ do nich
o zweryfikowanie swoich Ofert. Decyzja o zaproszeniu pozostatych Wykonawcow do negocjacji handlowych lub
wystgpieniu do nich o zweryfikowanie swoich Ofert wymaga akceptacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci.

9.6.5 W przypadku Spétek GK PGE, ktore posiadajg System Zakupowy Wykonawca potwierdza wynegocjowane
warunki w Systemie Zakupowym lub za pomocg elektronicznych srodkéw komunikacji. Natomiast w przypadku
Spotek GK PGE, ktére nie posiadajg Systemu Zakupowego, Wykonawca potwierdzi wynegocjowane warunki za
pomocg elektronicznych srodkéw komunikacji lub w Formie pisemne;.

9.6.6 W przypadku prowadzenia aukcji elektronicznej, w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty stosuje sie nastepujgce
zasady:

a. kryteriami oceny Ofert w toku aukgcji elektronicznej, sg kryteria umozliwiajgce automatyczng ocene Oferty,
wskazane w ogtoszeniu o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

b. aukcja elektroniczna jest jednoetapowa,

c. aukcja elektroniczna moze by¢ przeprowadzona, jezeli wptynety co najmniej dwie Oferty niepodlegajgce
odrzuceniu,

d. Komisja przetargowa moze zadecydowaC o przeprowadzeniu aukcji z jednym Wykonawcg; decyzja
ta odnotowywana jest w dokumentacji z postepowania.

9.6.7 Osoba prowadzgca aukcje lub Sekretarz zaprasza drogg elektroniczng do udzialu w aukcji elektronicznej
Wykonawcow wskazanych przez Komisje przetargows.

9.6.8 W zaproszeniu, informuje sie Wykonawcéw w szczegdlnosci o:

. pozycji ztozonych przez nich Ofert,

. minimalnych warto$ciach Postgpien sktadanych w toku aukgcji elektronicznej,

. terminie otwarcia aukcji elektronicznej,

. terminie i warunkach zamkniecia aukgciji elektronicznej,

e. sposobie oceny Ofert w toku aukcji elektroniczne;.

9.6.9  Termin otwarcia aukcji elektronicznej nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia,
chyba ze wszyscy Wykonawcy zapraszani do aukcji elektronicznej wyrazili zgode na skrdcenie tego terminu.

9.6.10 Sposodb oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej powinien obejmowac przeliczanie Postgpien, z uwzglednieniem
punktacji otrzymanej przed otwarciem aukcji elektroniczne;.

9.6.11 W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocg formularza umieszczonego na stronie internetowe;,
umozliwiajgcego wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego potgczenia z tg strong, sktadajg
kolejne korzystniejsze Postgpienia, podlegajace automatycznej klasyfikaciji.

o O T 9
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9.6.12 W toku aukciji elektronicznej na biezgco przekazuje sie Wykonawcy informacje o pozycji ztozonej przez niego
Oferty. Do momentu zamkniecia aukgcji elektronicznej nie ujawnia sie informacji umozliwiajgcych identyfikacje
Wykonawcow.

9.6.13 W toku aukgcji elektronicznej od momentu jej otwarcia do momentu zamkniecia wnioski, oswiadczenia i inne
informacje przekazywane sg drogg elektroniczng.

9.6.14 Zamawiajgcy zamyka aukcje elektroniczng:

a. w terminie okreslonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej, lub
b. jezeli w ustalonym w zaproszeniu do aukc;ji elektronicznej okresie nie zostang zgtoszone nowe Postgpienia.

9.6.15 Oferta Wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim zlozy on korzystniejszg Oferte w toku aukc;ji
elektronicznej. Bieg terminu zwigzania Ofertg nie ulega przerwaniu. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzany jest potwierdzi¢ wylicytowane warunki (Oferte ztozong w aukcji elektronicznej) za pomoca
elektronicznych $srodkéw komunikacji lub w Formie pisemnej, nie pdzniej niz w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. Zitozenie Najkorzystniejszej Oferty w toku aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne
z wyborem Oferty jako najkorzystniejszej. Po zakonczeniu aukgji elektronicznej, Komisja przetargowa moze
zdecydowac¢ o przeprowadzeniu negocjacji handlowych z Wykonawca, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Oferte
w toku aukcji elektronicznej.

9.6.16 Dyrektor DZ PGE S.A. ma prawo wskaza¢ Spoétke GK PGE wtasciwg do przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
jesli dana Spoétka GK PGE nie posiada lub z jakichkolwiek przyczyn nie moze korzysta¢ z Systemu Zakupowego.

9.6.17 Komisja przetargowa na podstawie dokonanej oceny Ofert rekomenduje wybér Najkorzystniejszej Oferty
osobom wskazanym zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. Wybdr Najkorzystniejszej
Oferty lub akceptacja wynegocjowanej Umowy zakupowej/ IPU sg dokonywane zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenc;ji i odpowiedzialnosci.

9.6.18 Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokonac¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaty ztozone
Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest cena, Komisja przetargowa wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie Ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych
Ofertach.

9.6.19 Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub wiecej
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja przetargowa rekomenduje wybér Oferty
Z nizsza cena.

9.6.20 Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Oferte uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej, nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg
Oferte sposréd pozostatych Ofert. Zamawiajgcy moze wybraé Najkorzystniejszg Oferte sposrod Ofert
wstepnych, o ile w ogloszeniu lub w Specyfikacji przewidziat mozliwos¢ zakonczenia postepowania po etapie
sktadania Ofert wstepnych.

9.6.21 Komisja przetargowa zawiadamia Wykonawce, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Oferte o wyniku Postepowania
zakupowego, a pozostatych Wykonawcow informuje o jego zakonczeniu. Kazda ze Spotek GK PGE moze
w regulacjach wewnetrznych doprecyzowac zakres informacji przekazywanych Wykonawcom wraz z informacjg
0 zakonczeniu Postepowania zakupowego.

9.6.22 W przypadku, kiedy w zwigzku z wykonaniem Umowy zakupowej Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe
na rzecz Zamawiajgcego na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, Komisja
przetargowa wzywa Wykonawce, ktorego Oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia wyznaczonym terminie
ankiety w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych. Oceny powinien dokonac¢
Wiasciciel Umowy zakupowej, a w przypadku braku jednoznacznego wyniku w porozumieniu z Inspektorem
Ochrony Danych lub komérka wtasciwg ds. ochrony danych osobowych, chyba ze Spétka GK PGE w swoich
regulacjach wewnetrznych ureguluje te kwestie odmiennie.

9.6.23 Jezeli Wykonawca bedgcy podmiotem przetwarzajgcym dane osobowe, w wyznaczonym do tego terminie nie
ztozyt ankiety w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych lub kiedy Zamawiajacy
po analizie ankiety uzna, ze Wykonawca nie daje takich gwarancji Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.
W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze wybrac Najkorzystniejszg Oferte sposrod pozostatych Ofert.

9.6.24 Spotki GK PGE mogg w swoich regulacjach wewnetrznych doprecyzowaé zasady weryfikowania wyzej
wymienionej gwarancji Wykonawcy przetwarzajgcego dane osobowe na rzecz Zamawiajgcego.
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9.7 UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

9.7.1 Komisja przetargowa moze rekomendowa¢ uniewaznienie Postepowania zakupowego przedstawiajgc
uzasadnienie.

9.7.2 Decyzja o uniewaznieniu Postepowania zakupowego podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci.

9.7.3  Zamawiajacy moze podjg¢ decyzje o uniewaznieniu Postepowania zakupowego bez podania przyczyny.

9.7.4 Spotki GK PGE mogg w swoich regulacjach wewnetrznych doprecyzowac¢ sposoéb i zasady postepowania

zwigzane z uniewaznieniem Postepowania zakupowego.

X DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

Xl

10.1 DOKUMENTOWANIE PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

10.1.1 W Postepowaniu zakupowym Komisja przetargowa sporzadza protokét z Postepowania zakupowego. Protokét
moze by¢ sporzadzony z wykorzystaniem Systemu Zakupowego.

10.1.2 Protokét z Postepowania zakupowego niepublicznego powinien zawiera¢ co najmniej informacje o:

a. trybie w jakim prowadzone jest Postepowanie zakupowe wraz z podaniem przestanek jego zastosowania,

b. Wartosci szacunkowej Zakupu,

c. Wykonawcach biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym,

d. wnioskach o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

e. ztozonych Ofertach (Ofertach wstepnych), w tym dane Wykonawcéw i oferowane ceny,

f. podjetych kluczowych decyzjach,

g. istotnych/ kluczowych zmianach bedgcych nastepstwem negocjacji przeprowadzonych w Postepowaniu
zakupowym (np. odnoszgcych sie do opisu przedmiotu Zakupu, warunkéw Umowy zakupowe;j),

h. wykluczeniu Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,

i. odrzuceniu Oferty Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,

j- uniewaznieniu Postepowania zakupowego z podaniem uzasadnienia,

k. wyborze Najkorzystniejszej Oferty z podaniem uzasadnienia.

10.1.3 Protokot z Postepowania zakupowego akceptujg cztonkowie Komisji przetargowe;j.

10.1.4 Zatwierdzenie protokotu z Postepowania zakupowego nastepuje zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci.

10.1.5 DZ zobowigzany jest do przechowywania protokotu wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
lub uniewaznienia Postepowania zakupowego. Jezeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata jest on
przechowywany nie krocej niz przez caty czas trwania Umowy.

UMOWY ZAKUPOWE

11.1 PRZEPISY OGOLNE

11.1.1 Projekt Umowy zakupowej (lub IPU w przypadku Postepowania zakupowego niepublicznego) zatgcza sie do
Whniosku zakupowego. Spotki GK PGE moga w regulacjach wewnetrznych ustanowi¢ inng zasade w tym
zakresie.

11.1.2 Ostateczny projekt Umowy zakupowej lub IPU zatgcza sie do ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszenia
do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

11.1.3 Umowy zakupowe zawarte w wyniku Postepowan zakupowych publicznych zawierane sg w Formie pisemne;j
(z zastrzezeniem Umow, dla ktérych waznosci wymagana jest forma szczegolna pod rygorem niewaznosci).
Spotki GK PGE mogg okresli¢ w regulacjach wewnetrznych zasady zawierania Umow zakupowych, w wyniku
Postepowan zakupowych niepublicznych, w tym okresli¢ prég kwotowy Zakupu w postepowaniu niepublicznym,
dla ktérego wymagane jest zawarcie Umowy w Formie pisemnej (z zastrzezeniem Umodw, dla ktérych waznosci
wymagana jest forma szczegélna pod rygorem niewaznosci).

11.1.4 Do projektu Umowy zakupowej (lub IPU) powinien zosta¢ dotgczony projekt Umowy powierzenia lub Umowa
zakupowa (lub IPU) powinna zawiera¢ w tresci zapisy regulujgce kwestie przeptywu danych osobowych lub
w szczegolnie uzasadnionych sytuacjach odrebny projekt Umowy o udostepnienie, o ile przedmiot Umowy
zakupowej tego wymaga, chyba, ze wewnetrzne regulacje Spétek GK PGE okreslajg proces zawierania Umow
powierzenia lub Umoéw o udostepnienie w sposéb odmienny.

11.1.5 Ostateczny projekt Umowy zakupowej (lub IPU), ktéry zostanie zatgczony do ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacii

lub zaproszenia do sktadania Ofert, przygotowuje Komisja przetargowa na podstawie projektu Umowy
zakupowej (lub IPU) zatgczonego do Wniosku zakupowego, w oparciu o wytyczne stanowigce Zat.6
do Procedury, przy wspoétudziale komorki wtasciwej ds. obstugi prawnej PGE S.A., a jezeli wewnetrzne regulacje
Spotki GK PGE tak stanowig, réwniez i komorki wtasciwej ds. podatkéw Spotki GK PGE. Spotki GK PGE okresla
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w regulacjach wewnetrznych zasady wspétpracy z komoérkami wiasciwymi ds. ochrony danych osobowych w
przypadku koniecznosci uregulowania w projekcie Umowy zakupowej (lub IPU) kwestii zwigzanych z danymi
osobowymi (w tym powierzenie, udostepnienie danych). Przed zawarciem Umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, pomiot przetwarzajgcy powinien zosta¢ poddany ocenie pod katem zapewniania gwarancji
przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Oceny powinien
dokona¢ Wiasciciel Umowy zakupowej w porozumienia z Inspektorem Ochrony danych lub komérkg wiasciwg
ds. ochrony danych osobowych zgodnie z pkt. 9.6.22 i pkt. 9.6.23 Procedury, chyba ze Spdtka GK PGE w swoich
regulacjach wewnetrznych ureguluje te kwestie odmiennie.

11.1.6 W uzasadnionych przypadkach, Komisja przetargowa w porozumieniu z radcg prawnym wyznaczonym przez
komorke wiasciwg ds. obstugi prawnej, moze rekomendowaé odstgpienie od stosowania wytycznych, o ktérych
mowa w Zat.6 do Procedury.

11.1.7 Zgoda na odstgpienie od stosowania wytycznych, o ktérych mowa w Zat.6, wymaga uzyskania akceptaciji,
zgodnie ze $ciezkg przewidziang dla akceptacji Specyfikacji, okreslong w Tabeli podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci. W przypadku wytycznych wskazanych w pkt. 19 Zat.6 do Procedury zgoda na zmiane lub
odstgpienie od ich stosowania nastepuje zgodnie z Zat.4 do PROG 00130 Procedury Ogdlnej — Przeciwdziatanie
Korupcji w GK PGE oraz wymaga réwniez rekomendacji komérki wtasciwej ds. Compliance Spétki GK PGE. W
przypadku wytycznej wskazanej w pkt 20 Zat.6 do Procedury zmiana lub odstagpienie od jej stosowania wymaga
réwniez zgody komorki wiasciwej ds. obstugi prawnej PGE S.A.

11.1.8 Zmiany wprowadzane do projektu Umowy zakupowej w trakcie trwania Postepowania zakupowego oraz po
wyborze Najkorzystniejszej Oferty, az do momentu podpisania Umowy, podlegajg uzgodnieniu na zasadach
wskazanych w punkcie 11.1.5. Zmiana postanowien projektu Umowy zakupowej po wyborze Najkorzystniejszej
Oferty, a przed jej podpisaniem wymaga uzyskania akceptacji, zgodnie ze $ciezkg akceptacji przewidziang dla
modyfikacji Specyfikacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci. Zmiana taka nie moze
wptywaC¢ na wynik przeprowadzonego postepowania, ani uprzywilejowywa¢ wybranego Wykonawcy.
W przypadku zmiany projektu Umowy zakupowej, w zakresie wytycznych wskazanych w pkt 19 i 20 Zat.6 do
Procedury zmiana wymaga uzgodnienia zgodnie z pkt 11.1.7 Procedury.

11.1.9 Wykonanie czynnosci majacych na celu zawarcie i zarejestrowanie Umowy zakupowej, a takze jej zmiane
okreslajg odpowiednie regulacje wewnetrzne Spoétki GK PGE.

11.1.10 Wtascicielem Umowy zakupowej jest Klient wewnetrzny, ktory odpowiada za jej realizacje.

11.1.11 Z zastrzezeniem pkt 11.1.3 Procedury, zawarcie Umowy zakupowej nastepuje w Formie pisemnej lub udzielenia
Zamowienia SAP MM lub zamdwienia.

11.1.12 Nie dopuszcza sie zawarcia aneksu do Umowy zakupowej w postepowaniu niepublicznym powodujgcego wzrost
pierwotnej wartosci Umowy o wiecej niz 50%.

11.1.13 Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej wymaga kazdorazowo akceptacji Wtasciciela Umowy zakupowej oraz
zaopiniowania projektu takiego aneksu przez radce prawnego. Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej,
skutkujacego zmiang wynagrodzenia Wykonawcy (w tym wzrostem cen jednostkowych bez zmian wysokosci
wynagrodzenia) lub zmniejszeniem zakresu przedmiotu Umowy zakupowej, wymaga kazdorazowo akceptacji
Czionka Zarzadu nadzorujgcego obszar Klienta wewnetrznego lub Dyrektora pionu, po uprzednim
zaopiniowaniu projektu takiego aneksu przez radce prawnego, a takze w zakresie zgodnosci z Procedurg przez
DZ danej Spotki GK PGE. Powyzsze nie wytgcza koniecznosci uzyskania dodatkowych odpowiednich zgod
przewidzianych w odrebnych regulacjach wewnetrznych obowigzujgcych w danej Spétce GK PGE.

11.2 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ZAKUPOWEJ

11.2.1 W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej. Informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia zamieszcza sie¢ w ogtoszeniu o Zakupie,
Specyfikacji, opisie potrzeb i wymagan lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

11.2.2 Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej okresla Komisja przetargowa, przy czym
nie moze by¢ ona wyzsza niz 5 % ceny catkowitej podanej w Ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z Umowy zakupowej. W uzasadnionych przypadkach mozna
postanowi¢ o ustanowieniu wyzszego zabezpieczenia. Decyzja w tym zakresie podejmowana jest zgodnie
ze $ciezkg przewidziang dla akceptacji Specyfikacji, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

11.2.3 Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie pienieznej (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego), w poreczeniach lub gwarancjach bankowych, w gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy moze zaliczy¢ na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
wadium wniesione w formie pienieznej przez Wykonawce pod warunkiem wpfacenia brakujgcej kwoty
zabezpieczenia, o ile jest to konieczne.
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11.2.4 Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sig, by przynajmniej 30% kwoty
zabezpieczenia byto zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi, w zaleznosci
od tego, ktéry z termindw uptywa péznie;j.

Xl ZASADY OCENY REALIZACJI PRZEZ WYKONAWCOW UMOW ZAKUPOWYCH
12.1 OCENA REALIZACJI UMOWY ZAKUPOWEJ W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM NIEPUBLICZNYM

12.1.1 Celem dokonywania oceny realizacji Umowy zakupowej jest ewaluacja sposobu i jakosci realizacji Umowy
zakupowej przez Wykonawce.

12.1.2 Ocena Umowy zakupowej odbywa sie po jej zakonczeniu, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
dokonanie oceny w trakcie jej realizacji.

12.1.3 W przypadku Umowy zakupowej, o wartosci rownej lub przekraczajgcej 500.000 zt netto ocena realizacji takiej
Umowy jest obligatoryjna.

12.1.4 Ocena realizacji Umowy zakupowej, o ktérej mowa w pkt. 12.1.3, odbywa sie na podstawie scenariusza oceny
zawierajgcego wybrane kryteria i mierniki oceny, ktére zostaty przyktadowo okreslone w Zat.15 do Procedury.
Ustalenie kryteriéw i miernikbw oceny, sposrod wskazanych w Zat.15 do Procedury, a takze ustalanie
przedziatéw punktowych ocen oraz wag procentowych, dokonywany jest przez Wtasciciela Umowy zakupowe;.

12.1.5 Wiasciciel Umowy zakupowej przygotowuje scenariusz oceny i przeprowadza proces oceny realizacji Umowy
zakupowej.

12.1.6 Ocena realizacji Umowy zakupowej, nalezy do Wiasciciela Umowy zakupowej i dokonywana jest w Formie
pisemnej lub Postaci elektronicznej w terminie do 30 dni po zakonczeniu realizacji Umowy zakupowej.

12.2 OCENA REALIZACJI UMOWY ZAKUPOWEJ W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM PUBLICZNYM

12.2.1 W przypadku Umowy zakupowej zawartej w wyniku Postepowania zakupowego publicznego, ocena realizacji
takiej Umowy dokonywana w celu przygotowania informacji niezbednych do opublikowania ogtoszenia
o wykonaniu Umowy dokonywana jest zgodnie z ponizej wskazanymi przepisami Procedury. Dodatkowo
w przypadkach wskazanych w Ustawie Zamawiajgcy zobowigzany jest do sporzgdzenia raportu z realizacji
Zamowienia. Za wykonanie obowigzkow zwigzanych z realizacjia Umowy, okreslonych w Ustawie,
w szczegolnosci za sporzadzenie raportu z realizacji Zamowienia oraz oceny realizacji Zamowienia odpowiada
Wiasciciel Umowy zakupowej.
12.2.2 Ocena realizacji Umowy zakupowej, zawartej na podstawie przepiséw Ustawy zawiera co najmniej nastepujgce
informacje dotyczgce przebiegu realizacji Umowy: wskazanie, czy Umowa zostata wykonana; termin wykonania
Umowy, w tym informacja czy Umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie; informacje o zmianach
Umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajacej do zmiany Umowy, przyczyny dokonania zmian,
krotki opis Zamoéwienia po zmianie, warto$¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia
w zwigzku ze zmiang Umowy (jezeli dotyczy, nalezy wskazac tyle razy, ile to konieczne); tgczna wartos¢
wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej Umowy; informacja, czy Umowa zostata wykonana nalezycie;
wskazanie, czy podczas realizacji Zamowienia, Zamawiajgcy dokonywat kontroli, czy wykonawca spetnit
przewidziane w zawartej Umowie wymagania zwigzane z realizacja Zamowienia (jezeli dotyczy): w zakresie
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 Ustawy, obejmujgce
aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 Ustawy, w zakresie zgdania okreslonej
etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 Ustawy oraz
wskazanie czy zachodzg przestanki sporzadzenia Raportu, o ktérych mowa w pkt. 12.2.3.
12.2.3 Raport z realizacji Zamowienia sporzadza sie w przypadkach, gdy:
a. na realizacje Zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg, co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej,
b. na Wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci, co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej,
c. wystgpity opdznienia w realizacji Umowy przekraczajgce, co najmniej:
e 90 dni, w przypadku Zaméwien na roboty budowlane o warto$ci rownej lub przekraczajgcej wyrazong
w ztotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10
000 000 euro,
e 30 dni, w przypadku Zamoéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla
robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro.
d. Zamawiajgcy lub Wykonawca odstgpit od Umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia
w catosci lub w czesci.
12.2.4 Raport z realizacji Zamowienia, o ktérym mowa w pkt. 12.2.3, musi zawiera¢ co najmnie;j:
a. wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje Zamowienia, oraz poréwnanie jej z kwotg wynikajgca
z szacowania wartosci Zamoéwienia oraz ceng catkowitg, podang w ofercie albo maksymalng wartoscig
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nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcg z Umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg
lub ceny jednostkowe,

b. wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 12.2.3 oraz przyczyn ich wystgpienia,

c. ocene sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania,

d. wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia przedmiotu
zamoéwienia, z uwzglednieniem celowos$ci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania Srodkow
publicznych.

12.2.5 Wiasciciel Umowy zakupowej sporzgdza raport w terminie miesigca od dnia sporzgdzenia protokotu odbioru lub
uznania Umowy za wykonang albo rozwigzania Umowy w wyniku ztozenia odwiadczenia o jej wypowiedzeniu
albo odstgpieniu od niej.

12.2.6 Wtasciciel Umowy zakupowej sporzadza ocene realizacji Umowy w terminie 20 dni od dnia jej zakonczenia.

12.2.7 W przypadku Umowy zakupowej zawartej w wyniku rozstrzygniecia postepowania prowadzonego w oparciu
o0 przepisy Ustawy, w terminie 30 dni od wykonania Umowy, zamieszcza sie w Biuletynie Zamdwien Publicznych
ogtoszenie o wykonaniu Umowy.

12.2.8 Kazda ze Spotek GK PGE w regulacjach wewnetrznych okresli zasady publikowania ogtoszen, o ktérych mowa
w pkt 12.2.7 powyze;j.

Xl RAPORTOWANIE

PRZEDMIOT .
KTO RAPORTUJE DO KOGO SPOSOB TERMIN
RAPORTOWANIA
Informacja o przedmiocie .
jaop . Za Do 10 dnia miesigca
Zakupu z odstgpieniem od , ; )
. ., posrednictwem nastepujgcego po
Procedury, jego Wartos$¢ ) . ,
s Dyrektor DZ PGE narzedzia miesigcu, w ktérym
Spotki GK PGE szacunkowa, Wykonawca, . .
S.A. o . sharepoint pod podjeto uchwate o
uzasadnienie odstgpienia ) .
. nazwg Rejestr odstgpieniu od
oraz numer i data uchwaty odstapien Procedur
i
Zarzadu Spotki GK PGE ap y

XIV PRZEPISY PRZEJSCIOWE

141 Spotki GK PGE zobowigzane sg do zapewnienia zgodnosci z Procedurg obowigzujgcych u nich regulaciji
wewnetrznych dotyczacych planowania i dokonywania Zakupoéw. Termin na dostosowanie regulacji
wewnetrznych do Procedury wynosi 60 dni od dnia wejscia w zycie Procedury.

14.2 Do Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie Procedury kazda ze Spotek GK PGE
stosuje dotychczasowe regulacje zakupowe.

14.3 Do Uméw zakupowych zawartych w wyniku Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie
Procedury, a w szczegdlnosci zmiany ich tresci, stosuje sie postanowienia niniejszej Procedury. Czynnosci
dokonane na podstawie dotychczasowych przepiséw pozostajg w mocy.

XV POSTANOWIENIA KONCOWE

151 Regulacje wewnetrzne Spédtek GK PGE okreslonych w Zat.17 do Procedury stanowigce uszczegoétowienie
Procedury przed ich przyjeciem wymagaja zaopiniowania przez Dyrektora DZ PGE S.A.
15.2 Regulacje wewnetrzne Spotek nadzorowanych stanowigce uszczegétowienie Procedury przed ich przyjeciem
wymagajg zaopiniowania przez Dyrektora DZ Spotki zarzgdzajace;j.
15.3 W przypadku sprzecznosci pomiedzy Procedura, a regulacjami wewnetrznymi GK PGE dotyczgcymi planowania
i dokonywania Zakupow pierwszenstwo majg przepisy Procedury.
15.4 Spotka PGE Dystrybucja S.A. realizujgc zapisy niniejszej Procedury:
a. zachowuje niezalezno$¢, w zakresie wynikajgcym z art. 9d ust. 1d i 1e ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. —
Prawo energetyczne (dalej ,Prawo energetyczne”) i nie stosuje tych postanowien niniejszej Procedury, ktére
kolidujg z zasadg niezaleznosci okreslong w tych przepisach Prawa energetycznego,
b. umozliwia funkcjonowanie mechanizméw koordynacyjnych, o ktérych mowa w art. 9d ust. 3 Prawa
energetycznego, w szczegolnosci umozliwia dokonanie oceny, czy jej dziatania w zakresie dotyczgcym
Zakupéw nie wykraczajg poza zatwierdzony plan finansowy, a przypadku stwierdzenia, ze dziatania
te wykraczajg poza plan finansowy, dokonanie oceny tych dziatarh pod katem ochrony praw wtascicielskich
w zakresie nadzoru nad wykonywanym przez Spotke zarzgdem i wykonywang dziatalnoscig gospodarcza,
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w odniesieniu do rentownosci zarzgdzanych przez nig aktywdw oraz poziomu catkowitego zadtuzenia jej
przedsiebiorstwa,
c. nie przekazuje dokumentéw i danych, ktére stanowig informacje sensytywne w rozumieniu Programu
Zgodnosci obowigzujgcego w PGE Dystrybucja S.A.
W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w pkt 15.4 lit. a. i c. Spotka PGE Dystrybucja S.A. wskazuje
podstawe prawng i uzasadnienie faktyczne uzasadniajgce odstagpienie od stosowania konkretnych postanowien
niniejszej Procedury.

155 Do aktualizacji zatgcznikéw do Procedury (z wyjgtkiem zmiany Zat.1, Zat.5, Zat.7, do Procedury), ktére nie
powodujg zmiany przebiegu procesu zakupowego upowazniony jest Dyrektor DZ PGE S.A. bez koniecznosci
ponownego jej zatwierdzania, zgodnie z zasadami PROG 00001 Procedura Ogélna — Standard Dokumentow
Systemu Zarzgdzania w GK PGE.

15.6 Zat.4 do Procedury aktualizowany jest kazdorazowo na wniosek Dyrektora odpowiedzialnego za zarzgdzanie
korporacyjne GK PGE.

15.7 Niniejszy dokument jest wlasnoscig PGE S.A. Przekazywanie i powielanie w catos$ci, jak i w czesci, bez pisemnej
zgody wiasciciela jest zabronione. Powyzsze ograniczenie nie dotyczy przekazywania lub powielania niniejszego
dokumentu przez podmioty wchodzgce w sktad GK PGE.

15.8 Z dniem wejscia w zycie niniejszej Procedury, traci moc obowigzujgca PROG 00096/F Procedura Ogdina
Zakupow GK PGE.

15.9 Procedura wchodzi w zycie po uptywie 5 dni od dnia publikacji w repozytorium przez komoérke wtasciwg
ds. dokumentéw systemu zarzadzania w PGE S.A.
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